Kanton Bern
@ Canton de Berne

-
«Hier entwickle ich mich

nicht nur fachlich, sondern
auch personlich.» i

Lukas Wirthner
Psychologischer Dienst, Kantonspolizei Bern

Gute Arbeit. Kanton Bern.

Zivilstandsbeamtin / Zivilstandsbeamter 80 - 100 %

Arbeitsort: Courtelary Stellenantritt: 1. November 2025 oder nach Vereinbarung

In den Zivilstandsamtern begleiten wir Menschen in schénen und schwierigen Lebenssituatio-
nen. Geburten, Trauungen, Vaterschaftsanerkennungen, Todesfalle, Ehevorbereitungen, Na-
menserklarungen sind nur ein paar der vielseitigen Aufgaben. Wir suchen Sie fiir das
Zivilstandsamt in Courtelary sowie in Biel!

lhre Aufgaben Ihr Profil

— Rege Kundenkontakte wechseln sich mit anspruchsvoller Sach- - Abgeschlossene kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung
bearbeitung ab — Eidg. Fachausweis als Zivilstandsbeamtin / Zivilstandsbeamter

— Korrektes Beurkunden von Ereignissen entlang des Lebenszy- oder Bereitschalft zur Absolvierung einer anspruchsvollen, ca.
klus von der Geburt bis zum Todesfall dreijahrigen Ausbildung

— Bedienen und Beraten der Kundschaft — Freude am Umgang mit Menschen

— Durchflhren von Trauungen — Interesse an administrativen Arbeiten und am Umgang mit Ge-

— Bedienen der Kundschaft am Schalter sowie Erfassen von bio- setzen und Weisungen
metrischen Daten flr ID/Pass/Ausweise — Hohe Selbstandigkeit und interkulturelle Kompetenz

— Muttersprache Franzdsisch mit sehr guten Deutschkenntnissen

Wir bieten Ihnen

Sie werden von einem aufgestellten und gut eingespielten Team in die Geheimnisse der Zivilstandsfragen eingeflihrt und geniessen eine
qualifizierte mehrjahrige Weiterbildung bis zum Fachausweis und dartiber hinaus. Selbstverstandlich unterstitzen wir Sie in der Weiterbil-
dung aktiv. Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in Courtelary und Biel wartet auf Sie! Wir heissen gerne auch bereits ausgebildete Zi-
vilstandsbeamte mit eidg. FA willkommen.

Uber das Amt fir Bevdlkerungsdienste

Das Amt fir Bevolkerungsdienste des Kantons Bern bietet seine Dienstleistungen an 7 Standorten im Kanton Bern an. Rund 280 Mitar-
beitende sind kompetente Ansprechpartner fir die Bevolkerung rund um die Themen Migration, Reisepapiere, Zivilstand und Einbulrge-
rung. Sie finden bei uns ein lebhaftes, spannendes und wertschatzendes Arbeitsumfeld sowie attraktive Arbeitsbedingungen.

Kontakt

Interessiert an einer Veranderung?
Zdgern Sie nicht lange; wir freuen uns auf ihre vollstdndige Bewerbung via Onlineportal. FUr Fragen steht lhnen Simone Kl&y unter 031
636 19 13 gerne zur Verflgung.

www.be.ch/jobs



