
Gesellschaft 
 
Horgen - das städtische Dorf ist als Bezirkshauptort mit knapp 24'000 Einwohnerinnen 
und Einwohnern eine attraktive Zürichsee-Gemeinde. 
 
Das Zivilstands- und Bestattungsamt ist zuständig für die Gemeinden Horgen und 
Oberrieden (insgesamt rund 29‘000 Einwohnerinnen und Einwohner). 
 
Zur Ergänzung unseres kleinen Teams suchen wir per 1. April 2026 oder nach 
Vereinbarung eine dienstleistungsorientierte Person als 
  

Zivilstandsbeamtin/Zivilstandsbeamten, 40 - 80% 
 

Was Sie erwartet 
– Bearbeitung sämtlicher Zivilstandsereignisse (Geburt, Anerkennung, Todesfall, 

Namenserklärung, Gerichts- und Verwaltungsentscheide, etc.) 
– Durchführung von Ehevorbereitung und Trauung 
– Erstellung von Auszügen aus dem Zivilstandsregister 
– Organisation von Bestattungen 
– Erledigung von telefonischen Auskünften 
– Kontakt mit der Bevölkerung 
 

Was Sie auszeichnet 
– kaufmännische Ausbildung und vorzugsweise Berufserfahrung in einem 

Zivilstandsamt 
– Schweizer Bürgerrecht (gesetzlich vorgeschrieben) 
– eidgenössischer Fachausweis "Zivilstandsbeamtin/-beamter" von Vorteil 
– Freude am direkten Kundenkontakt 
– saubere, sehr exakte und selbständige Arbeitsweise 
– grosses Einfühlungsvermögen, sicheres und gepflegtes Auftreten 
– hohe Sozialkompetenz 
– Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 
 

Was wir bieten 
– eine vielseitige, interessante Tätigkeit mit grosser Eigenverantwortung  
– fortschrittliche Arbeitsbedingungen und gute Sozialleistungen auch dank eigener 

Pensionskasse 
– Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
– wertschätzendes Betriebsklima in einem motivierten Team 
– gut gelegener Arbeitsplatz in unmittelbarer Nähe des Bahnhofs Horgen 
 
Konnten wir Ihr Interesse für diese Stelle wecken? Dann freuen wir uns auf Ihre 
Online-Bewerbung. 
 
Auskünfte in fachlicher Hinsicht erteilt Ihnen gerne Tanja Gyr, Leiterin Zivilstands- und 
Bestattungsamt, Telefon 044 728 42 97. 
 
Bitte bewerben Sie sich ausschliesslich über unser Online-Bewerbungsportal. 
 


