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www.baar.ch

Die Zuger Gemeinden Baar, Menzingen und Neuheim
bilden den Zivilstandskreis Baar mit rund 32'000 Ein-
wohnerinnen und Einwohnern.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Zivilstandsbeamtin/-beamten mit FA
Arbeitspensum 40 - 100 %

Das Zivilstandsamt Kreis Baar ist personell wieder gut
mit Fachpersonen besetzt und sucht fiir die Erweite-
rung des Teams ein neues Mitglied.

lhre Aufgaben

—Beurkundungen im Personenstandswesen (Geburt,
Kindesanerkennung, Namenserklarungen, Tod etc.)

—Durchflihrung von Ehevorbereitungsverfahren und
Trauungen

—Erstellen von Auszlgen aus dem Personenstandsre-
gister

—FUlhren von Bestattungsgesprachen und Organisa-
tion von Bestattungen

—Auskunft und Beratung der Kunden am Schalter und
Telefon

lhr Profil

—Kaufmannische Grundausbildung oder gleichwertige
Ausbildung

—Eidgenodssischer Fachausweis fur Zivilstandsbeam-
tinnen/ -beamten (zwingend)

—QGuter schriftlicher und mindlicher Ausdruck

—Fremdsprachenkenntnisse erwlnscht

—Freude am vielseitigen Kundenkontakt

—Flexibilitat, Belastbarkeit und sicheres Auftreten

Wir bieten

—Anspruchsvolle, vielseitige Tatigkeit in einem span-
nenden Arbeitsgebiet

—Sehr gutes Arbeitsklima in einem jungen und moti-
vierten Team

—Grosse Eigenverantwortung

— Attraktive Anstellungsbedingungen

—Zentral gelegener Arbeitsplatz

—Homeoffice-Moglichkeiten bei Vollzeit

Weitere Auskinfte erteilt Ihnen gerne Géraldine Mul-
ler, unter 041 769 01 34.

Ihre vollstandige Bewerbung mit Foto laden Sie bitte
online Uber unser Bewerbungsformular hoch.

Wir freuen uns auf |hre Bewerbung.


https://app.jobportal.abaservices.ch/application-process/287e9dee-29fb-4761-9de4-8aadd47c9d9f/317b5139-84ed-4831-5abb-469d5ac51a8a?jp=ABACUS

