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Die Zuger Gemeinden Baar, Menzingen und Neuheim
bilden den Zivilstandskreis Baar mit rund 32'000 Ein-
wohnerinnen und Einwohnern.

Sie mochten Menschen in wichtigen Lebensmomen-
ten begleiten und suchen eine sinnstiftende Tatigkeit
mit Zukunft? Dann sind Sie bei uns genau richtig.

Wir suchen zur Verstarkung des Teams per 1. Januar
2027 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Zivilstandsamt
Arbeitspensum 80 - 100 %

Diese Stelle richtet sich an Personen, die bereit sind,
die berufsbegleitende rund zweijahrige Ausbildung
im Zivilstandswesen zu absolvieren und den eidgends-
sisch anerkannten Fachausweis fir Zivilstandsbeam-
tinnen und Zivilstandsbeamte zu erwerben.

lhre Aufgaben

—Mitarbeit bei den Beurkundungen im Personen-
standswesen (Geburt, Kindesanerkennung, Namens-
erklarungen, Tod etc.)

—Durchfihrung von Ehevorbereitungsverfahren und
Trauungen

—Erstellen von Auszlgen aus dem Personenstandsre-
gister

—FUhren von Bestattungsgesprachen und Organisa-
tion von Bestattungen

—Auskunft und Beratung der Kunden am Schalter und
Telefon

lhr Profil

—Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

—Berufserfahrung in der offentlichen Verwaltung von
Vortell

—Guter schriftlicher und mindlicher Ausdruck in
Deutsch

—Fremdsprachenkenntnisse erwlnscht

—Freude am Kontakt mit Menschen aus unterschiedli-
chen Kulturen und Lebenssituationen

—Flexibilitat, Belastbarkeit und sicheres Auftreten

—Motivation, berufsbegleitend den Fachausweis zur
Zivilstandsbeamtin bzw. zum Zivilstandsbeamten er-
folgreich zu absolvieren

Wir bieten



—Sorgfaltige Einfihrung und Begleitung ins anspruchs-
volle, vielseitige und spannende Arbeitsgebiet des
Zivilstandswesens

—Sehr gutes Arbeitsklima in einem kollegialen und
motivierten Team

—Attraktive Anstellungsbedingungen

—Unterstlitzung sowie Finanzierung der erforderlichen
Ausbildung

—Zentral gelegener Arbeitsplatz

Weitere Informationen zur Ausbildung finden Sie un-
ter Ausbildung - Schweizerischer Verband fir Zivil-
standswesen

Weitere Auskinfte erteilt Ihnen gerne Géraldine Mul-
ler, Leiterin Zivilstandsamt, unter 041 769 01 34.

Ihre vollstdndige Bewerbung mit Foto laden Sie bitte
online Uber unser Bewerbungsformular hoch.

Wir freuen uns auf |hre Bewerbung.


https://www.zivilstandswesen.ch/de/ausbildung
https://www.zivilstandswesen.ch/de/ausbildung
https://app.jobportal.abaservices.ch/application-process/287e9dee-29fb-4761-9de4-8aadd47c9d9f/317b5139-84ed-4831-5abb-469d5ac51a8a?jp=ABACUS

