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Baden ist. Wirtschafts-, Kultur- und Bildungsstandort.

In der Badener Verwaltung setzen wir uns taglich im Namen der Stadt fur unsere Anspruchsgruppen ein. Dabei legen wir Wert auf kompetente
Dienstleistung, innovative und nachhaltige Losungen sowie die Vernetzung mit unseren Partnerinnen und Partnern in Baden und der Region.
Motivierte und zukunftsorientierte Mitarbeitende sind dabei das A und O. Mehr (ber uns erfahren Sie unter www.baden.ch/jobs-karriere

Dem Zivilstandskreis Baden sind acht Gemeinden mit rund 60'000 Einwohnenden angeschlossen. Wir sind unter anderem fir die Beurkundung
des Personenstandes zustandig und fihren das Bestattungsamt der Stadt Baden.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir Sie als

Zivilstandsbeamter oder Zivilstandsbeamtin100%

@ Stadt Baden B unbefristet (9 Vollzeit 1) Gesellschaft

lhre Aufgaben lhr Profil

- Beraten von Kundinnen und Kunden Uber alle Belange des - Kaufmannische Ausbildung

- Zivilstands- und Bestattungswesens - Eidgendssischer Fachausweis fir Zivilstandsbeamtin/-
- Beurkundungen im Personenstandswesen (Geburt, - beamten

- Kindesanerkennung, Ehe, Tod, etc.) - Gute IT-Anwenderkenntnisse (Infostar und MS Office)

- Abklarungen und Dokumentenuberprufung fur - Exakte und selbststandige Arbeitsweise,

- Eintragungen in die Register des Zivilstandskreises - Einfihlungsvermogen sowie Belastbarkeit

- Gestalten und Durchfiihren von Trauungen - Flexible und kommunikative Personlichkeit mit Freude am
- Organisation von Bestattungen und Beratung der - Kundenkontakt

- Angehorigen - Fremdsprachenkenntnisse

Erledigen von allgemeinen administrativen Arbeiten

Wir bieten

Sinnstiftende Arbeit mit Perspektive. Als Mitarbeiter*in der Stadt Baden wird lhre Arbeit wertgeschéatzt und lhre berufliche Entwicklung
gefordert. Werden Sie Teil eines engagierten Teams, das Baden und seine Stadtverwaltung aktiv mitgestaltet.

Jetzt bewerben - gestalten Sie mit uns die Zukunft.
Albert Conrad, Leiter Zivilstandskreis, +41 56 200 84 31, erteilt Ihnen gerne Auskunfte zu dieser Stelle. Wir freuen uns tber lhre

aussagekraftige Online-Bewerbung.

lhre Vorteile

- o* « P
Ik +A A° 5% QRQ
: o OO0
Ausgezeichnete Kunst, Kultur und Coole Anlasse Attraktive Berufsfeld mit Entwicklung und Echte Beruf und Freizeit
Erreichbarkeit Events hautnah fur Mitarbeitende Anstellungs- gesellschaftlicher Perspektive Wertschatzung im Einklang

bedingungen Wirkung



