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Mô tả công việc                                                                       
 

VỊ TRÍ: CÁN BỘ DỰ ÁN LÚA GẠO THỰC ĐỊA 
NGÀY: Tháng 9 năm 2026 

 
 

Phần 1: Nhận diện công việc 
Tiêu đề vị trí Cán bộ dự án Lúa gạo thực địa Cấp bậc 6 
Đơn vị Chương trình Lúa gạo Mã công việc PO 
Địa điểm Tỉnh An Giang, Việt Nam (làm việc tại nơi ở) 

(Có yêu cầu đi công tác) 
Báo cáo cho Quản lý dự án Lúa gạo 
Người quản lý 
trực tiếp 

Không có 

Mối quan hệ 
chính trong 
công việc 
 

Nhằm bảo đảm sự phối hợp hiệu quả trong quá trình thực hiện công việc, các mối quan hệ công 
việc chính bao gồm: 

Nội bộ 

Nhóm chương trình: Phối hợp trong việc lập kế hoạch, triển khai, theo dõi, 
giám sát và báo cáo các hoạt động của chương trình. 
Nhóm tài chính và vận hành: Phối hợp nhằm đảm bảo tuân thủ các chính 
sách và qui trình của Rikolto. 

Bên ngoài Các đối tác và cộng tác viên của chương trình: Phối hợp và hỗ trợ triển 
khai các hoạt động của chương trình. 
Hợp tác xã, tổ nhóm nông dân, đơn vị cung cấp dịch vụ và các bên liên 
quan tại địa phương trong lĩnh vực lúa gạo: Duy trì phối hợp và trao đổi 
thông tin thường xuyên nhằm hỗ trợ triển khai các hoạt động của chương 
trình tại thực địa. 

Mục đích  
của công việc 

Cán bộ Dự án Lúa gạo Thực địa, dưới sự giám sát trực tiếp của Quản lý Dự án Lúa gạo và phối hợp 
chặt chẽ với các cán bộ chương trình, đối tác và các bên liên quan trong ngành lúa gạo, có trách 
nhiệm hỗ trợ triển khai các hoạt động của Chương trình Lúa gạo tại hiện trường hằng ngày. 

Vị trí này tập trung vào điều phối các hoạt động thực địa, hỗ trợ đối tác và tổ chức nông dân, thu 
thập dữ liệu chương trình và bảo đảm việc triển khai hiệu quả các can thiệp đã được phê duyệt, 
phù hợp với mục tiêu của chương trình. 

Phần 2: Nội dung và Bối cảnh Công việc 
Nhiệm vụ và 
trách nhiệm 

1. Triển khai chương trình và điều phối thực địa 
 Hỗ trợ triển khai các hoạt động can thiệp của chương trình tại hiện trường, bao gồm sản xuất 

lúa bền vững, kinh doanh bao trùm và các hoạt động về môi trường thuận lợi. 
 Phối hợp chặt chẽ với các đối tác thực hiện, hợp tác xã và tổ nhóm nông dân nhằm bảo đảm 

các hoạt động được triển khai đúng theo kế hoạch đã được phê duyệt. 
 Thực hiện các chuyến thăm thực địa định kỳ để theo dõi tiến độ, phát hiện khó khăn trong 

quá trình triển khai và kịp thời hỗ trợ kỹ thuật hoặc vận hành. 
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 Hỗ trợ kết nối và huy động sự tham gia của các bên liên quan tại địa phương như đơn vị cung 
cấp dịch vụ, doanh nghiệp nông nghiệp và chính quyền địa phương để phục vụ việc triển khai 
chương trình. 

2. Hỗ trợ đối tác và xây dựng năng lực 
 Cung cấp hỗ trợ trực tiếp cho các đối tác và tổ chức nông dân trong việc triển khai các hoạt 

động đã thống nhất, bao gồm hướng dẫn kỹ thuật cơ bản và hỗ trợ tổ chức. 
 Góp phần tăng cường năng lực kinh doanh nông nghiệp tại địa phương thông qua việc hỗ trợ 

kết nối với các dịch vụ kỹ thuật, tổ chức tài chính và các đơn vị hỗ trợ kinh doanh (trực tiếp 
hoặc thông qua bên thứ ba). 

 Hỗ trợ các đối tác hiểu và thực hiện đúng các yêu cầu của chương trình liên quan đến lập kế 
hoạch, triển khai và báo cáo. 

3. Giám sát, thu thập dữ liệu và báo cáo 
 Hỗ trợ hệ thống Giám sát và Đánh giá (M&E) của chương trình thông qua việc thu thập, kiểm 

tra và nộp dữ liệu thực địa kịp thời. 
 Hỗ trợ các đối tác chuẩn bị các báo cáo hoạt động cơ bản và thu thập dữ liệu cho các chỉ số 

của chương trình. 
 Cung cấp thông tin và dữ liệu từ thực địa phục vụ cho các báo cáo của chương trình, bao gồm 

báo cáo tiến độ nội bộ và đóng góp đầu vào cho báo cáo nhà tài trợ theo yêu cầu của quản lý 
trực tiếp. 

 Hỗ trợ công tác quản lý tri thức thông qua việc ghi nhận kinh nghiệm thực địa, bài học kinh 
nghiệm và các thực hành tốt. 

4. Quan hệ nội bộ và bên ngoài 
 Góp phần xây dựng và duy trì mối quan hệ làm việc hiệu quả với các đối tác thực hiện, hợp 

tác xã, tổ nhóm nông dân và các bên liên quan tại địa phương. 
 Phối hợp và chia sẻ thông tin thường xuyên với các cán bộ chương trình và cán bộ kỹ thuật 

nhằm bảo đảm sự thống nhất giữa triển khai thực địa và kế hoạch chương trình. 

5. Các nhiệm vụ khác 
 Hỗ trợ công tác hậu cần và thực địa cho các đoàn công tác, khách tham quan và chuyên gia 

khi cần thiết. 
 Chủ động tìm kiếm và tham gia các cơ hội phát triển chuyên môn. 
 Thực hiện các nhiệm vụ liên quan khác theo yêu cầu của người quản lý trực tiếp. 

Thẩm quyền Cán bộ Dự án Lúa gạo Thực địa không có chức năng giám sát trực tiếp nhân sự; có trách nhiệm 
chủ động phối hợp và làm việc chặt chẽ với các đồng nghiệp trong Chương trình Lúa gạo và Văn 
phòng Rikolto tại Việt Nam nhằm bảo đảm hiệu quả triển khai công việc tại hiện trường. 

Trách nhiệm 
giải trình 

 Hỗ trợ triển khai các hoạt động của chương trình tại hiện trường một cách hiệu quả và đúng 
tiến độ. 

 Duy trì mối quan hệ làm việc mang tính xây dựng và chuyên nghiệp với các đối tác và bên liên 
quan. 

 Bảo đảm tính chính xác và kịp thời của dữ liệu và thông tin thực địa được gửi về nhóm chương 
trình. 

Các kết quả 
chính 

 Các hoạt động của chương trình được triển khai hiệu quả tại hiện trường theo đúng kế hoạch 
đã được phê duyệt. 

 Các đối tác và tổ chức nông dân nhận được sự hỗ trợ thực địa kịp thời và phù hợp. 
 Dữ liệu và thông tin thực địa đáng tin cậy phục vụ công tác giám sát, học hỏi và cải thiện 

chương trình. 
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 Sự phối hợp chặt chẽ và luồng thông tin thông suốt giữa hoạt động thực địa và nhóm chương 
trình. 

Chỉ số  
hiệu suất 

 Các hoạt động thực địa được triển khai đúng thời hạn và phù hợp với kế hoạch công tác. 
 Chất lượng và tính kịp thời của dữ liệu và báo cáo thực địa được nộp. 
 Mức độ phối hợp hiệu quả với các đối tác và cán bộ chương trình. 

Phần 3: Các Yêu cầu về Năng lực Công việc 
Trình độ  
học vấn 

 Tốt nghiệp cao đẳng hoặc đại học trong lĩnh vực có liên quan như nông học, kinh doanh, môi 
trường, kinh tế nông nghiệp, phát triển nông thôn hoặc lĩnh vực liên quan. 

Kinh nghiệm 
làm việc 

 Có kinh nghiệm làm việc với nông dân, hợp tác xã hoặc đối tác địa phương trong các dự án 
nông nghiệp hoặc phát triển nông thôn. 

 Có kinh nghiệm thực tế trong triển khai, điều phối hoạt động tại hiện trường hoặc các dự án 
cộng đồng là một lợi thế. 

 Hiểu biết về bền vững môi trường và lồng ghép giới/thanh niên trong nông nghiệp là một lợi 
thế. 

Kiến thức  Kiến thức kỹ thuật về nông nghiệp: Hiểu biết cơ bản về canh tác lúa, kỹ thuật sản xuất, các 
thực hành nông nghiệp bền vững và hỗ trợ nông dân tại hiện trường. 

Kỹ năng và 
khả năng 

 Năng lực chính: 
 Hỗ trợ thực địa và giải quyết vấn đề: Có khả năng xác định và xử lý hiệu quả các vấn đề 

kỹ thuật phát sinh tại hiện trường; đề xuất giải pháp thực tiễn hoặc kết nối các bên liên 
quan với các nguồn lực phù hợp. 

 Hướng dẫn và cố vấn: Có năng lực huấn luyện, cố vấn và hỗ trợ các cá nhân, nhóm đối 
tượng nâng cao năng lực và phát huy tối đa tiềm năng. 

 Định hướng chất lượng và kết quả: Tập trung đạt được mục tiêu đề ra, đồng thời bảo 
đảm chất lượng cao trong quá trình thực hiện nhiệm vụ. 

 Xây dựng mạng lưới và gắn kết các bên liên quan: Có kỹ năng xây dựng, duy trì và phát 
triển các mối quan hệ làm việc chuyên nghiệp với nông dân, đối tác địa phương và các bên 
liên quan. 

 Học hỏi và chia sẻ kiến thức: Thể hiện tinh thần học hỏi liên tục, chủ động nâng cao năng 
lực cá nhân và chia sẻ kiến thức, kinh nghiệm với đồng nghiệp và các bên liên quan. 

 Năng lực cốt lõi: 
 Tinh thần chủ động: Chủ động trong công việc, có khả năng tự chịu trách nhiệm và làm 

việc hiệu quả với mức giám sát tối thiểu. 
 Hợp tác và làm việc nhóm: Thể hiện tinh thần hợp tác, làm việc hiệu quả với đồng nghiệp 

thuộc các bộ phận và cấp độ khác nhau. 
 Giao tiếp hiệu quả: Truyền đạt thông tin rõ ràng, mạch lạc và phù hợp với đồng nghiệp 

cũng như các bên liên quan. 
 Tự quản lý: Có khả năng tổ chức công việc, quản lý thời gian và chịu trách nhiệm đối với 

kết quả thực hiện nhiệm vụ. 

 Năng lực lãnh đạo: 
 Linh hoạt và thích ứng: Có khả năng nhanh chóng thích nghi với sự thay đổi về điều kiện 

thực tế, nhu cầu của các bên liên quan và các thách thức mới phát sinh. 
 Tạo động lực và ảnh hưởng: Có khả năng khuyến khích, truyền cảm hứng và thúc đẩy 

nông dân, đối tác và các bên liên quan tham gia tích cực các hoạt động của chương trình. 
Ngôn ngữ  Tiếng Việt: Là người Việt Nam, sử dụng tiếng Việt thành thạo. 

 Tiếng Anh: Có khả năng sử dụng tiếng Anh tốt (ít nhất ở mức đọc, nói và nghe hiểu) là một 
lợi thế. 

 


