
Tunnetko Excelin työskentelyä helpottavat ja nopeuttavat toiminnot?
Katsaus eri funktioluokkiin

Funktioiden kirjoittaminen ja soluviittausten huomioiminen käytännössä
Laajojen aineistojen analysointi, yhdistäminen ja visualisointi funktioiden avulla

Funktioiden hyödyntäminen ehdollisessa muotoilussa ja kelpoisuustarkistuksessa
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EXCEL KAAVAT JA FUNKTIOT KÄYTÄNNÖSSÄ 
- Kaavojen ja funktioiden hyödyntäminen käytännössä

Kurssin tavoite

Koulutuksen tavoitteena on opettaa Excelin kaavojen ja funktioiden käyttöä ja funktioiden hyödyntämistä eri Excelin 
osa-alueilla. Samalla opitaan, miten ohjelman käyttöä voidaan entisestään tehostaa ja helpottaa. Koulutuksen jälkeen 
osanottajat pystyvät hyödyntämään Exceliä aikaisempaa tehokkaammin ja laatimaan raportteja kaavojen avulla 
tyypillisissä talouden raportoinnin tehtävissä. Päivä koostuu luennoista ja käytännönläheisistä harjoituksista. Koulutus 
pidetään verkkokoulutuksena ja koulutus sisältää runsaasti opetettavien asioiden käytännöllistä harjoittelua. Osallistujat 
saavat mukaansa opetusmateriaalin lisäksi myös harjoitusten lopputuloksena syntyneet esimerkkitaulukot. 

Kohderyhmä

Koulutus sopii finanssialalla tai taloushallinnossa eri tehtävissä työskenteleville asiantuntijoille kuten esim. controllerit, 
talousjohtajat, talouspäälliköt, laskentapäälliköt, taloussuunnittelijat, kirjanpitäjät ja laskenta-assistentit. Koulutus 
soveltuu Excelin peruskäytön jo hallitseville henkilöille, jotka haluavat oppia Excelin vaativien ominaisuuksien hyödyntä-
mistä oman ja yhteisönsä työn tehostamiseksi. Kurssi on suunniteltu erityisesti Excelin versioiden 2010 tai 2013 käyttäjille, 
mutta kurssille voivat osallistua myös vanhempien versioiden käyttäjät.

Hinta

Kurssin hinta on 775€, johon lisätään arvonlisävero. Hintaan sisältyy opetus, materiaalit sekä 
harjoitukset. Osallistumismaksun laskutamme koulutuksen jälkeen.

Kysy ryhmätarjousta osoitteesta tiedustelut@sijoitusakatemia.fi

Koulutuksen  järjestäjä 

Sijoitusakatemia Oy on Suomen johtava rahoitus- ja sijoitusalan ammatillista täydennyskoulutusta järjestävä organisaatio. 
Koulutusten keskeinen kohderyhmä ovat rahoitus- ja sijoitusalan ammattilaiset – johdosta operatiiviseen henkilöstöön. 
Koulutuksissa käsitellään käytännönläheisesti alan ammattilaisten keskeisiä osaamisalueita kuten erilaisia rahoitus- ja 
sijoitusinstrumentteja, tuoton ja riskin mittaamista, Excelin hyödyntämistä rahoitus- ja sijoitustoiminnassa sekä muita 
alan ajankohtaisaiheita.

Sijoitusakatemia järjestää sekä julkisia että yrityksille räätälöityjä kursseja ja seminaareja. Kursseilla pääpaino on 
käytännön harjoitustöissä, jotka tehdään tietokoneilla. Seminaareihin on koottu puhujiksi käsiteltävän aihealueen 
johtavia asiantuntijoita. Koulutukset pidetään Helsingin keskustassa. 

Sijoitusakatemian henkilökunnalla on pitkä kokemus hyvien koulutustilaisuuksien suunnittelusta ja toteuttamisesta.
Sijoitusakatemia Oy kuuluu Sijoitustutkimus -ryhmään, joka on Suomen johtava sijoitustoiminnan 
asiantuntijapalveluiden tarjoaja. Palvelemme ihmisiä ja organisaatioita sijoitustoiminnan suunnittelun ja seurannan, 
varainhoidon kilpailutuksen ja finanssialan koulutuksen alueilla. Sijoitustutkimus -ryhmän kotisivut löytyvät osoitteesta 
www.sijoitustutkimus.fi.
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8.50    Ilmoittautuminen ja yhteyskokeilut

9.00    Tilaisuuden avaus

Funktion lisääminen
• Soluviittausten huomioiminen

Katsaus funktioluokkiin

• Tiedon siivoamiseen ja soluihin jakamiseen soveltuvia 
funktioita 

- (vasen, oikea, poimi.tekesti, poista.välit, etsi, 
teksti.yhdistä, vaihda, korvaa, arvo)

• Päivämäärä funktioita
- (nyt, tämä.päivä, viikko.nro, viikonpäivä) 

10.30 - 10.45    Kahvi

• Tietojen analysointiin soveltuvat funktiot
- (summa.jos, laske.jos, summa.jos.joukko, 

laske.jos.joukko)
• Tietojen hakuun soveltuvia funktioita

- (phaku, vhaku, vastine, indeksi, xhalu, 
ainutkertaiset.arvot)

12.00 - 12.45    Lounas

• Ehdollisia funktioita
- (jos, josvirhe, ja, tai)

• Rahoitusfunktiot
- (maksu, tuleva.arvo)

Sisäkkäiset funktiot

Solujen nimeäminen

• Nimen muokkaus
• Nimen laajuus

14.00 - 14.20    Kahvi

Kaavojen ja funktioiden hyödyntäminen

• Kaavojen tarkistus
• Kolmiulotteinen kaava

16.00    Päivän päättäminen

Kurssin sisältö
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Kouluttaja

Kurssin kouluttaja Boris Isaksson (MKT) on työskennellyt Excelin parissa konsulttina 1980-luvun loppupuolelta 
lähtien. Hän on osallistunut lukuisiin Excelillä tehtyihin raportointiprojekteihin ja Excelin soveltamiseen yritysten eri 
tarpeisiin. Isaksson on myös toiminut mm. yrityssuunnittelijana IBM:ssä. 



Ilmoittautuminen

Sijoitusakatemia Oy
Vuorikatu 14 A
00100 Helsinki
www.sijoitusakatemia.fi
ilmoittautuminen@sijoitusakatemia.fi
Puh. 045 317 6363, 045 881 2442

Lisätiedot: tiedustelut@sijoitusakatemia.fi tai puh. 045 317 6363

Peruutus- ja muutosehdot
Pyydämme ilmoittamaan peruutukset sähköpostitse. 
Ilmoittautumisen voi peruuttaa maksutta viimeistään 
kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Tämän jälkeen laskutetaan 
peruutuskuluina 40% + alv tapahtuman hinnasta. 
Jos varattu koulutuspaikka jätetään käyttämättä, 
eikä asiasta ilmoiteta, osallistujalta laskutetaan 
tapahtuman normaali hinta. Esteen ilmetessä 
seminaaripaikan voi luovuttaa kollegalle. 
Tästä pyydetään ilmoittamaan Sijoitusakatemiaan. 




