
    
 
 
Microsoft 365 Copilot -tehostartti 29.10.2026 

- Tehosta työtäsi tietosuojatusti Microsoft 365 Copilotin avulla! 

Verkkokoulutus, Teams 
 
 
Kurssikuvaus 
 
 Haluaisitko saada selkeän yleiskuvan siitä, mitä hyötyä Microsoft 365 Copilotista tällä hetkellä on? 
 Haluaisitko nähdä, miten Copilot muokkaa Excel-, Word- ja PowerPoint-tiedostojasi puolestasi? 
 
Microsoft 365 Copilot on Microsoft 365 -paketin maksullinen lisäosa. Tämä Copilotin versio on 
integroitu suoraan ohjelmiin ja mahdollistaa oman datan tietoturvallisen käytön. 
 
Tämä käytännönläheinen koulutus tarjoaa tehostartin Microsoft 365 Copilotin käyttöön. Saat 
valmiudet tekoälyn tietoturvalliseen hyödyntämiseen Teamsissa, Excelissä, Outlookissa, Wordissa ja 
PowerPointissa, käyttäen organisaatiosi tietoja ja tiedostoja. Opit myös luomaan oman perusagentin. 
 
Koulutuksen sisältö päivittyy automaattisesti ja saat varmasti tuoreimman tiedon Microsoft 365 
Copilotin käytöstä. 
 
 
Kurssin sisältö 
 
 Kielimalliin perustuvan tekoälyn toimintaperiaate ja tärkeimmät termit 
 Toimivan kehotteen kirjoittaminen 
 Hallusinointi ja nykyiset rajoitukset 
 Tietosuojattu käyttö 
 Copilot chatin sujuva käyttö ja tehokkaimman kielimallin käyttö 
 Oman perusagentin luominen 
 Käytännönläheisiä esimerkkejä hyödyntämisestä Excelissä, Outlookissa, PowerPointissa ja 

Wordissa 
 
Kurssiin sisältyy selkeä kurssimateriaali PDF-muodossa. Materiaalin komennot ovat suomen- ja 
englanninkielisen version mukaisesti. 
 
 
Hyödyt osallistujalle 
 
 Ymmärrät Copilotin hyödyntämisen Teams-kokouksen kokousmuistiinpanoissa 
 Opit hyödyntämään Copilot chatia tehokkaasti ja osaat valita tehokkaimmat kielimallit käyttöösi 
 Opit luomaan oman Copilot-perusagentin. 
 Saat valmiudet Excelin, Outlookin, Wordin ja PowerPointin agenttimaisen toiminnan 

hyödyntämiseen 
 
 
Kenelle 
 
Sinulle, jolla on lisämaksullinen Microsoft 365 Copilot ja haluat aloittaa sen tehokkaan hyödyntämisen. 

 
 
Käännä, ole hyvä 



 
   
Microsoft 365 Copilot -tehostartti 29.10.2026 
 
 
Hinta: 
Verkkokoulutuksen hinta on 450 € + alv. Hinta sisältää luennot, materiaalit ja 
harjoitukset. 
 
Mikäli organisaatiostasi olisi tulossa useampi osallistuja, niin tiedustele ryhmätarjousta osoitteesta 
tiedustelut@sijoitusakatemia.fi 
 
 
Kurssin aikataulu: 
8.50 Ilmoittautuminen ja yhteyskokeilut 
9.00 Koulutus alkaa 
12.00 Koulutuksen päätös 

 
Aamupäivän kuluessa pidämme kaksi 10 min. taukoa 
 
 
Kouluttaja: 
 
Kurssin kouluttaja Petri Manu on erittäin kokenut Microsoft 365 -ohjelmistojen ja tekoälyn kouluttaja, 
joka on toteuttanut yli 2900 yksityis- ja ryhmäkoulutusta, luentoa, webinaaria ja etäkoulutusta 
vuodesta 1997 alkaen. Hänen kouluttamisen ja konsultoinnin osaamisalueena on erityisesti Excel, 
Copilot/ChatGPT ja muut Microsoft 365 -ohjelmistot. Petri on kirjoittanut myös useita kirjoja Office-
ohjelmien käytöstä. 
 
 
 
Tiedustelut  
 
Juha Paukku 
Toimitusjohtaja 
Sijoitusakatemia Oy 
045 317 6363, juha.paukku@sijoitusakatemia.fi   
 
 
 

Pidätämme oikeuden muutoksiin 

mailto:juha.paukku@sijoitusakatemia.fi
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