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	미사용 연차휴가 사용계획서
<근로기준법 제61조제1항(제2항)제2호 관련>

	

	소속
	
	직종
	
	성명
	

	1.  통지받은 내역

	연차휴가 발생일
	연차휴가 사용대상 기간
	발생연차
[A]
	사용연차
[B]
	미사용연차
[A-B]

	2023.○○.○○
	 2023.○○.○○ ~ 2023.○○.○○
	○일
	○일
	○일

	2.  미사용 연차휴가 사용계획

	구  분
	사용(지정)일자
	사용일수

	6월
	
	

	7월
	
	

	8월
	
	

	9월
	
	

	10월
	
	

	11월
	
	

	12월
	
	

	계
	　

	※  반차의 경우 사용일수는 0.5로 계산
○○○○년 ○○월 ○○일

작성자(통보자):           (인)
OOOO(주) 주식회사 귀중
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안내사항


- 본 양식의 개별 조항 및 안내글은 사용자 상황에 따라 수정·보완·삭제·변경될 수 있으며, 어떠한 법적 효력 또는 표준적 효력을 가지지 않습니다.


- 본 양식을 그대로 사용함으로써 발생하는 분쟁 등 기타 손해에 대하여 샤플앤컴퍼니는법적인 책임을 지지 않습니다.�
�









