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	SOLICITUD DE PERMISO LABORAL
	Nombre de la empresa:
 



1. DATOS DEL EMPLEADO
	Nombre completo
	
	N.º de empleado
	

	Cargo / puesto
	
	Tienda / sucursal / depto.
	

	Fecha de la solicitud
	
	Responsable directo
	


2. TIPO DE PERMISO
☐  Personal    ☐  Médico    ☐  Familiar    ☐  Otro:     ______________________________
3. PERIODO DEL PERMISO
	Fecha de inicio
	
	Fecha de fin
	

	Hora de inicio
	
	Hora de fin
	


4. MOTIVO DE LA SOLICITUD
 
 
 
5. DOCUMENTACIÓN DE SOPORTE (SI APLICA)
☐  No se requiere    ☐  Se adjunta documento:     ______________________________
6. OBSERVACIONES
 
 
7. FIRMAS
	Firma del empleado
Fecha: ______________
	Nombre y firma del responsable de aprobación
Fecha: ______________
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