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[Nombre de la Empresa]
[Dirección, Ciudad, País]
[Teléfono / Email / Sitio Web]
CARTA DE OFERTA DE TRABAJO
Fecha: [DD de mes de AAAA]
[Nombre Completo del Candidato]
[Dirección del Candidato]
[Email / Teléfono del Candidato]
Estimado/a [Nombre Completo del Candidato]:
Nos complace ofrecerte el puesto de [Título del Cargo] en [Nombre de la Empresa]. Esta carta detalla las principales condiciones de tu contratación. Por favor revisa la información a continuación y confirma tu aceptación antes de la fecha indicada.
INFORMACIÓN DEL PUESTO
	Puesto
	[Título del Cargo]
	Departamento
	[Área / Departamento]

	Reporta a
	[Nombre / Cargo del Supervisor]
	Tipo de Contratación
	[Tiempo completo / Medio tiempo / Temporal]

	Centro de Trabajo
	[Ubicación / Punto de Venta]
	Fecha de Incorporación
	[DD de mes de AAAA]

	Días Laborables
	[Ej: Lunes a Viernes]
	Horario
	[Ej: 9:00 a 18:00]



Principales Responsabilidades: [Resumen breve de las funciones del puesto]
COMPENSACIÓN Y PRESTACIONES
	Salario Base
	[Monto / Moneda]
	Periodicidad de Pago
	[Mensual / Quincenal]

	Bonos / Incentivos
	[Si aplica — especificar criterios]
	Vacaciones
	[Número de días / tipo]

	Seguro
	[Si aplica]
	Otras Prestaciones
	[Si aplica]



CONDICIONES ADICIONALES
	Período de Prueba
	[Si aplica — duración]
	Duración del Contrato
	[Si aplica]



Documentos Requeridos: [Detalla los documentos que el candidato debe entregar antes o el día de inicio]
ACEPTACIÓN
Para aceptar esta oferta, firma y devuelve esta carta antes del [Fecha Límite de Respuesta]. Si tienes alguna pregunta sobre las condiciones anteriores, contacta a [Nombre del Contacto de RRHH] al [Email / Teléfono de Contacto].
Esperamos darte la bienvenida al equipo.
Atentamente,
	_______________________________
[Nombre del Representante de la Empresa]
[Cargo]
Fecha: [DD de mes de AAAA]
	
	_______________________________
[Nombre Completo del Candidato]
Firma
Fecha: [DD de mes de AAAA]
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