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SOLICITUD DE PERMISO NO RETRIBUIDO

	Empresa / Tienda
	 


1. Datos del solicitante
	Nombre completo
	 
	N.º de empleado
	 

	Cargo
	 
	Tienda / Departamento
	 


2. Detalle de la solicitud
El motivo solo es obligatorio si la política interna de tu empresa lo requiere.
	Motivo del permiso
(opcional, según política interna)
	 

	Fecha de inicio
	 
	Fecha de fin
	 

	Hora de inicio
(si aplica, por horas)
	 
	Hora de fin
(si aplica, por horas)
	 

	Fecha de solicitud
	 
	Cobertura / suplente
(quién cubre el turno)
	 


3. Observaciones
Cualquier aspecto relevante relacionado con la cobertura del puesto o el calendario de turnos.
	 
 
 


4. Firma del solicitante
	Firma
manuscrita o electrónica
	 
	Fecha
	 


5. Información de aprobación
	Resultado
	[ ] Aprobado      [ ] Rechazado      [ ] Pendiente

	Nombre del aprobador
	 
	Cargo del aprobador
	 

	Fecha de aprobación
	 
	Firma del aprobador
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