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INFORMAÇÕES IMPORTANTES

• Este manual tem como objetivo orientar a submissão de projetos de pesquisa e outros documentos que, em

conjunto, comporão o protocolo de pesquisa;

• Os protocolos de pesquisa (Projetos de pesquisa e outros documentos) devem ser submetidos ao CEP/UNIPTAN

via Plataforma Brasil, conforme orientação da Comissão Nacional de Ética em Pesquisa – CONEP;

• Caso o responsável pela submissão ainda não tenha cadastro neste sistema, ele deverá se cadastrar antes de

submeter o protocolo;

• Todas as informações preenchidas nos campos específicos da Plataforma Brasil devem constar na versão completa

do projeto submetido para avalição pelo CEP/UNIPTAN, incluindo procedimentos metodológicos e cronograma;

• PESQUISAS COM COLETA DE DADOS JÁ INICIADA OU CONCLUÍDA NÃO SÃO ANALISADAS PELO CEP/UNIPTAN;
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INFORMAÇÕES IMPORTANTES

• Para acessar a página da Plataforma Brasil utilize preferencialmente o navegador Mozilla Firefox (versão 9 ou

superior);

• O cadastro na Plataforma Brasil para submissão do protocolo deve ser feito no endereço:

http://plataformabrasil.saude.gov.br/.
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Informar o e-mail utilizado no 

cadastro na plataforma

Informar a senha que 

foi encaminhada 

automaticamente para 

o seu e-mail, no 

cadastro.
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Clicar no botão “Nova Submissão”
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Selecionar “SIM”.

Selecionar “SIMPLIFICADO”.

Informações carregadas 

automaticamente.
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Indicar o Instituto de Ensino Superior Presidente 

Tancredo de Almeida Neves - IPTAN. Os dados da 

instituição serão carregados automaticamente 

(CNPJ e UNIPTAN). 

Caso isso não ocorra, será necessário vincular o 

IPTAN ao seu cadastro.

Clicar no botão 

“PRÓXIMA”.
Informar se é estudo 

internacional. No caso de estudo 

nacional, assinalar  “NÃO”.

Delegar a habilitação de preenchimento 

indica que outro usuário cadastrado no 

Sistema Plataforma Brasil terá acesso e 

poderá submeter a documentação. A decisão 

de delegar ou não a autorização fica a critério 

do pesquisador coordenador do projeto.

Incluir os pesquisadores 

envolvidos no projeto
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O preenchimento dessa área NÃO é obrigatório. Trata-se de 

projetos de pesquisa avaliados diretamente pela CONEP (Conselho 

Nacional de Ética em Pesquisa) e não pelo CEP/UNIPTAN. 
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Selecionar a Grande Área  do 

Conhecimento em que o 

projeto está inserido.

Informar o título da pesquisa, conforme consta na versão completa do projeto que será encaminhado à

avalição pelo CEP.
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Repetir o título da pesquisa. Deve ser idêntico ao informado no campo “Título Público da Pesquisa” e ao

que consta na versão completa do projeto que será enviado para análise do CEP.

Preenchimento automático

O pesquisador principal é aquele responsável 

pela pesquisa. Para graduandos, o 

pesquisador principal é o Professor Orientador. 

O profissional graduado no ensino superior 

pode ser o responsável pela pesquisa.
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Detalhar o desenho do estudo. Indicar se a pesquisa é: Observacional, Experimental, Transversal, Descritiva, Exploratória, Documental

etc.

Informar o nome da instituição financiadora (se 

houver). Se não houver, colocar “Financiamento 

Próprio”. 

Não deve colocar as agências de fomento 

(CNPQ, FAPEMIG, CAPES etc.)

Informar 3 palavras-chave. 

Consultar os termos nas bases DeCS

(http://decs.bvs.br/) e MeSH

(http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/)

http://decs.bvs.br/
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/
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Apresentar o resumo do projeto, abordando: problematização, Objetivos e Procedimentos metodológicos a serem utilizados na pesquisa. Deve

ser apresentado sem parágrafo e sem citação.

Inserir a Introdução que consta no Projeto Detalhado/Brochura encaminhado para avaliação pelo CEP. Deve conter citação direta ou indireta das

obras utilizadas na elaboração do texto.

Hipótese é a proposta de um resultado esperado pelo pesquisador e que será testada na pesquisa.
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Detalhar os procedimentos metodológicos a serem utilizados na pesquisa para seleção dos participantes, para a coleta e armazenamento dos

dados etc. Deve estar de acordo com o que consta no Projeto Detalhado/Brochura (pode ser copiado e colado).

Apresentar o objetivo geral da pesquisa. Deve estar de acordo com o que consta no Projeto Detalhado/Brochura (pode ser copiado e colado).

Apresentar os objetivos específicos da pesquisa. Deve estar de acordo com o que consta no Projeto Detalhado/Brochura (pode ser copiado e

colado).
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TODO ESTUDO ENVOLVENDO SERES HUMANOS APRESENTA RISCOS CONFORME RESOLUÇÃO CNS

466/2012. Apresentar os riscos e/ou desconfortos ao participante da pesquisa, classificando o risco e

especificando o desconforto. Apresentar medidas que serão tomadas para minimizar os riscos e desconfortos.

ATENÇÃO:

Risco mínimo são 

aqueles cujas 

consequências não 

interferem nas atividades 

físicas e/ou intelectuais 

de rotina; 

Risco moderado pode 

acarretar consequências 

que interrompem as 

atividades físicas e/ou 

intelectuais de rotina; 

Risco alto são aqueles 

que podem resultar em 

hospitalização e, até 

mesmo, óbito.

Desmarcar a caixa de

seleção “Não se aplica”

Descrever os critérios de exclusão de participantes da pesquisa.

Descrever os critérios de inclusão de participantes na pesquisa. Por exemplo: Indivíduos de ambos os

sexos, com idade entre 18 a 69 anos, com diagnóstico de diabetes mellitus tipo 2, atendidos no ....

Desmarcar a caixa de

seleção “Não se aplica”

Descrever os benefícios diretos e indiretos ao participante da pesquisa, à comunidade e para a área de

conhecimento em que o projeto está inserido.
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Caso exista “Desfecho Secundário”, informar nesse campo. Caso não exista, informar “Não se aplica”.

Descrever as expectativas do pesquisador quanto ao resultado; o que se espera encontrar na pesquisa, com

base na bibliografia pesquisada ou outros indicadores. Se a pesquisa for Relato de Caso, informar “não se

aplica”.

Descrever as variáveis que serão coletadas e analisadas na pesquisa, testes específicos de análise, valor de

significância estatística, software que será utilizado para análise dos dados etc.
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Informar a data do primeiro recrutamento, se for o 

caso. Do contrário, selecionar “Não se aplica”.

Se for uma pesquisa realizada em brasileiros, o 

país de recrutamento é o Brasil. Deve-se 

assinalar este campo.

Informar o número de participantes que serão 

entrevistados/observados ou prontuários que serão 

analisados.

Observação: O número informado deve coincidir com o 

n informado na Metodologia descrita no campo acima e 

com o que consta no Projeto Detalhado/brochura.



18

COMITÊ DE ÉTICA EM PESQUISA ·  CENTRO UNIVERSITÁRIO PRESIDENTE TANCREDO DE ALMEIDA NEVES ·  SÃO JOÃO DEL-REI – MG ·  AFYA

Informar o número de participantes que serão 

entrevistados/observados ou prontuários que 

serão analisados. O número informado deve 

coincidir com o n informado anteriormente 

nos campos “Metodologia” e “Tamanho da 

Amostra no Brasil”

Informar os grupos em que serão divididos os participantes da 

pesquisa. Caso não utilize essa divisão em grupos, informar 

“Grupo Único” e repetir o número de participantes que já foi 

informado anteriormente.

Se houver o uso de fontes secundárias de dados, como prontuários, exames complementares etc, selecionar a

opção “Sim” e detalhar estas fontes neste campo. Caso na pesquisa não seja utilizada fontes secundárias de

dados, selecionar a opção “Não” e deixar este campo em branco.
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Informar se o estudo é multicêntrico. Ou 

seja, se a pesquisa está sendo realizada 

simultaneamente em diferentes instituições. 

Se sim, informar no campo seguinte as 

instituições participantes.

Deve ser proposta a dispensa do TCLE 

quando o pesquisador tem entre seus 

sujeitos de pesquisa pessoas cujo contato é 

impossibilitado. Neste caso, ele deve 

apresentar no campo seguinte a justificativa 

para a não apresentação do TCLE.

No caso de marcar a opção “Sim”, apresentar a justificativa para a dispensa do TCLE. A 

justificativa de dispensa é analisada e julgada na reunião do CEP, sendo, portanto, aceita 

somente justificação consistente

ATENÇÃO:  A dispensa do TCLE deve ser proposta somente em situações especiais, excepcionais. O simples fato de a pesquisa ser 

realizada em prontuários, por exemplo, não isenta o pesquisador de apresentar estes termos. Nestes casos, o pesquisador deve 

apresentar o TCLE aos participantes cujo contato é possível e a dispensa ocorrerá somente para aqueles cujo contato é impossibilitado.

Assinalar se haverá retenção de amostras 

para armazenamento. Se sim, informar no 

campo seguinte a justificativa para a 

retenção. 
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Clicar em “Adicionar Cronograma” e informar 

cada etapa do projeto com as datas de início e 

término. 

Informar a Bibliografia utilizada na elaboração do projeto. Deve coincidir com a apresentada no Projeto

Detalhado/Brochura (pode ser copiada e colada).

Clicar em “Adicionar despesa” e informar custos 

para a execução do projeto

Clicar em “Próxima”

ATENÇÃO: É importante prever no cronograma período de tramitação do projeto no CEP, com a coleta de dados 

a ser realizada em data posterior ao período de análise e aprovação do projeto pelo CEP.

IMPORTANTE: PROJETOS DE PESQUISA COM COLETA DE DADOS JÁ INICIADA NÃO SÃO ANALISADOS 

PELO CEP/UNIPTAN.
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Clicar aqui para gerar a Folha de rosto. Após a geração de 

arquivo digital é preciso que a Folha de rosto seja 

devidamente assinada pelo proponente e pelo responsável 

pela IES.

Selecionar aqui o nome do documento que 

será anexado.

Clicar aqui para fazer o upload do arquivo a 

ser anexado.

Clicar aqui para anexar a Folha de rosto 

digitalizada (já com a assinatura do 

pesquisador e responsável pela IES.

Nesta etapa devem ser anexados todos os documentos referentes ao projeto de pesquisa. 

IMPORTANTE: O titulo do projeto, nome dos pesquisadores e demais informações 

preenchidas na Plataforma Brasil devem ser idênticas às apresentadas nos documentos 

anexados. Verifique na página do CEP/UNIPTAN a relação de documentos obrigatórios para 

submissão de projetos na Plataforma Brasil.

Atenção à extensão e tamanho do arquivo anexado e ao nome do arquivo. A Plataforma não aceita o upload de arquivo cujo nome contenha 

acento, crase, espaço entre letras e outros caracteres especiais.



22

COMITÊ DE ÉTICA EM PESQUISA ·  CENTRO UNIVERSITÁRIO PRESIDENTE TANCREDO DE ALMEIDA NEVES ·  SÃO JOÃO DEL-REI – MG ·  AFYA

Assinalar e indicar o prazo no campo 

seguinte, se for o caso.

Ler o termo de compromisso acima 

e assinalar o campo “Aceitar 

termos acima”

Clicar aqui para <Enviar protocolo ao CEP>.
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Em caso de dúvidas, 
entre em contato com o CEP/UNIPTAN:

secretariacep@uniptan.edu.br


