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REGULAMENTO GERAL DA EXTENSAO

Estabelece principios, condi¢cdes e procedimentos para cadastro, funcionamento
e acompanhamento de atividades extensionistas no Centro Universitario
Presidente Tancredo de Almeida Neves.

A Pro-reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa, Extensdo, Inovagao e Internacionalizacdo (PROPPEXI) do
Centro Universitario Presidente Tancredo de Almeida Neves (UNIPTAN), por meio da Coordenac¢do de
Extensdo e no uso de suas atribuicdes regimentais e estatutarias, disciplina o cadastro, funcionamento e
acompanhamento de atividades extensionistas na Instituicao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Para efeitos do presente Regulamento e de acordo com suas aplicacdes no ambito do UNIPTAN,
definem-se os seguintes termos:

| - Projetos: Projetos de iniciativas processuais, coerentes e continuas que, articuladas, visam ao
cumprimento de objeto Unico em prazo determinado, vinculado ou ndo a algum programa, com delimitacao
tedrica e detalhamento de recursos necessarios a execucdo. Deve conter objetivos geral e especificos, claros
e tangiveis, indissocidveis da pesquisa e do ensino, com a atuacdo de discentes e servidores e a participacao
da comunidade externa, alinhados ao Planejamento Estratégico do UNIPTAN.

Il — Prestagdo de servigos: atividades voltadas a troca de conhecimento e/ou prestacdo de servico da
comunidade académica para com a sociedade, como: mutirdo ou feira de saude; grupo de apoio, campanhas
ou consultorias a populagdo; divulgacdo de informacgdo a populagdo por meio de manuais, panfletos, sites;
disseminacdo do conhecimento tedrico/pratico por meio de cursos, minicursos ou palestras.

[Il — Cursos, minicursos, palestras e oficinas: Atividade pedagdgica de carater tedrico e pratico, de oferta ndo
periddica, presencial ou a distancia, com objetivos, carga hordria, ementa, cronograma e critérios de
avaliagdo definidos em formulario préprio disponibilizado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Extensdo. Deve ser
indissociavel da pesquisa e do ensino, com a atuag¢do de discentes e servidores e a participacdo da
comunidade externa, alinhado ao Planejamento Estratégico do UNIPTAN.

IV — Programa: Um programa de extensdo acontece quando existe um conjunto integrado de pelo menos
dois projetos e outras atividades de extensdo, de carater continuo, regular, multidisciplinar e indissociavel a
pesquisa e ao ensino, com a participacdo de discentes, servidores e da comunidade externa, alinhado ao
Planejamento Estratégico do UNIPTAN.

V - Eventos: sdo considerados Eventos de Extensao Universitaria as atividades realizadas, no cumprimento
de programas especificos, oferecidos com o propdsito de produzir, sistematizar e divulgar conhecimentos,
tecnologias e bens culturais podendo desenvolver-se em nivel universitario ou ndo, de acordo com a
finalidade visada e a devida aprovacao.
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VI - Nucleos: Sdo organizagdes com nichos especificos de atuagdo, responsaveis pela elaboragdo e articulagao
com politicas publicas. Os nucleos atuam por meio de uma coordenacdo, a fim de solucionar alguma
demanda especifica da comunidade.

VIl — Empresa junior: é uma associacao civil sem fins lucrativos e com fins educacionais formada
exclusivamente por alunos do ensino superior com o objetivo favorecer o empreendedorismo e a formacgao
profissional diferenciada, ao inserir os alunos no mercado de trabalho.

Art. 22 - A Extensao Universitdria no UNIPTAN é promovida pela Pré-reitoria de Pés-Graduacgao, Pesquisa,
Extensdo, Inovacao e Internacionalizacdo por meio da Coordenacao de Extensao.

CAPITULO II
DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS

Art. 32 - A extensdo universitaria apresenta como principios norteadores de suas
acoes:

| — a indissociabilidade com o ensino e a pesquisa;

Il — a democratizacdo dos saberes;

IIl — a relagdo de didlogo com a sociedade;

IV — a universalizagdo das acdes de extensao;

V — a educagdo permanente dos sujeitos envolvidos nas acGes de extensao;

VI — o0 compromisso com o desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia, da inovacao e do empreendedorismo;
VIl —a melhoria da vida em sociedade colaborativa e solidaria;

VIl — a sustentabilidade econO6mica, social e ambiental;

IX - a democracia, a horizontalidade e a transparéncia da gestdo da extensao.

Art. 42 - S3o politicas da extensdo universitaria:

| — vinculagdo das a¢Oes de extensdo ao processo de ensino e aprendizagem como componente curricular
qualificador dos percursos formativos;

Il — promogdo do didlogo permanente com a comunidade na busca de solugdes para os desafios sociais,
articulando a produgdo do conhecimento e a construgao de saberes com a dinamica da sociedade;

Ill — participacdo de docentes, discentes e pessoas da comunidade na configuracdo das atividades de
extensdo em suas diferentes modalidades, qualificando-as por meio da formagdo tedrica, metodoldgica e
critica;

IV — promocdo da cultura, da expressdo artistica, do lazer e de atividades fisicas e esportivas, como
ferramentas pedagdgicas e de promocao social, acessiveis a todos os publicos;

V — difusdo da produgdo académica: cientifica, didatico-pedagdgica, tecnoldgica, artistica e cultural,
ampliando o acesso ao conhecimento académico;

VI — gestdo participativa e descentralizada das a¢des de extensdo, com fundamento nos principios da
democracia, da horizontalidade, da transparéncia e da sustentabilidade ambiental e econdmico-financeira;
VIl — avaliacdo das a¢Ges de extensdo quanto ao mérito académico e a relevancia social, primando pela
maxima qualidade em todos os processos;

VIl — articulacdo, promocao e desenvolvimento de iniciativas de empreendedorismo e inovacao.
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CAPITULO 1lI
DAS MODALIDADES

Art. 52 - Dos Programas de Extensdo:

| - Os Programas deverdo constituir conjunto articulado de projetos e outras atividades extensionistas de
carater organico-institucional, com clareza de diretrizes e orientacdo para a conquista de objetivo comum,
executado a médio e/ou longo prazo e integradas, preferencialmente, ao ensino e a pesquisa.

Il - O Programa de extensdo nado se vincula a um departamento ou curso especifico, mas, perpassa por varios
desses na Instituicdo. O programa deverd/podera se vincular a um ou mais cursos de graduac¢do e/ou pds-
graduacdo da instituicdo e podera ter vinculo com outras organizagdes, instituicdes etc., desde que defina
qual o critério de participagdo de outras instituicdes no programa de extensao cadastrado na COPPEXI.

Art. 62- Dos Projetos de Extensdo:
| — Serdo entendidos como projetos o conjunto de atividades de cardter educativo, social, cultural, cientifico
ou tecnoldgico, desenvolvido de forma planejada, com objetivos e prazos definidos.

§ Unico - O projeto pode ser vinculado (forma preferencial) ou ndo-vinculado a um programa.

Il - O projeto devera ser proposto por docente com vinculo ativo com a Instituicdo, com titulagdo minima de
especialista.

IIl — O projeto devera ter relagdo com o ensino, a pesquisa e a pratica profissional, propiciando ao discente,
a oportunidade de crescimento complementar.

IV - A submissdo de projeto de extensdao devera observar aos processos de chamada ou aos editais se de
selegdo internos ou externos.

§ 12 Os processos de chamada e os editais de selecdo definirdo os objetivos aos quais os projetos de
extensdo deverdo ser direcionados, as linhas de extensao a que se destinam, o tempo de duragao
dos projetos, os sujeitos que poderdo apresentar propostas, o processo de inscri¢gao, os requisitos de
apresentacao de propostas, o processo e o cronograma de sele¢do de propostas e os mecanismos de
acompanhamento e avaliagdo das a¢oes.

Art. 72 - Dos Cursos de Extensdo:

| - Serdo considerados Cursos de Extensdo de curta duracdo, aqueles de natureza livre, destinados a iniciagcdo
atualiza¢do, complementacdo ou ampliagdo de conhecimentos, experiéncias e vivéncias, bem como a
qualificagdo ou aprimoramento de habilidades profissionais especificas para atuagdo no mercado
profissional, com ou sem exigéncia de escolarizagdo minima ou outros pré-requisitos.

Il — Constituem-se de acdes pedagdgicas de carater tedrico e/ou pratico, planejadas e organizadas de modo
sistematico, com carga hordria e critérios de avaliacdo definidos.

Il — Quanto a natureza dos Cursos de Extensdo, podem ser:

a) iniciacdo - objetiva principalmente oferecer nocgbes introdutérias em uma area especifica do
conhecimento;
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b) atualizagdo - ministrado somente a individuos graduados, com objetivo principal de atualizar e ampliar
conhecimentos, habilidades ou técnicas em determinada area do conhecimento;

c) treinamento e qualificagdo profissional — objetiva, principalmente, treinar e capacitar em atividades
profissionais especificas;

d) aperfeicoamento - é um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, visa aprofundar conhecimentos
em campo determinado e ministrado somente a alunos graduados.

[Il - O Relatdrio final dos Cursos de Extensdo devera ser entregue apds realizacdo dos mesmos, contendo a
lista e frequéncia dos participantes, resumo da avaliacdo realizada pelos participantes, destaques para
melhoria.

Art. 82 - Das PrestacgGes de Servico:

| — Presta¢des de servigo sdo acdes voltadas a troca de conhecimento e/ou prestacdo de servico da
comunidade académica para com a sociedade.

Il - Serdo consideradas prestacées de servicos:

a) mutirdo ou feira de saude;

b) grupo de apoio, campanhas ou consultorias a populacéo;

c) divulgacdo de informacdo a populacdo por meio de manuais, panfletos, sites;

d) eventos com carater educativo, esportivo, cultural, social, cientifico, artistico ou tecnolégico, sem
necessariamente possuir o carater de continuidade. Sdo desenvolvidos de forma planejada com objetivos e
periodo de curto prazo.

Art.92 - Dos Eventos de Extensdo:

| - Serdo considerados Eventos de Extensdo Universitaria as atividades realizadas, no cumprimento de
programas especificos, oferecidos com o propdsito de produzir, sistematizar e divulgar conhecimentos,
tecnologias e bens culturais podendo desenvolver-se em nivel universitario ou ndo, de acordo com a
finalidade visada e a devida aprovacao.

Il - Os eventos de extensdo universitaria poderdao ser de curta duragdo, de abrangéncia Local, Regional,
Estadual, Nacional ou Internacional.

Il - Poderdo ser realizados sob a forma de: Mostras, Encontros, Simpdsios, Oficinas, Congressos, Jornadas,
Conferéncias ou Ciclos de Conferéncias, Seminarios, Foruns, Debates ou Ciclo de Debates, Reunides Técnicas,
Concertos, Festivais, ManifestacGes Artisticas e Culturais, Espetaculos, Ateliés, Exposicbes e Similares,
dirigidos a publicos especificos, consequentemente com especificidades préprias.

CAPITULO IV
DO CADASTRO DAS ATIVIDADES

Art.1092 - O cadastro das atividades deve ser realizado por meio do preenchimento do formulario préprio,
disponibilizado pela Coordenagao de Extensao, sendo que:

§19- o formulario de cadastro devera ser entregue com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia
da realizagdo da atividade.

”
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§29 - o formulario devera ser entregue virtualmente e impresso. Para isso, devera ser enviado para
o endereco de e-mail: extensaouniversitaria@uniptan.edu.br e entregue impresso na COPPEXI.

§32 - o formuldrio devera obrigatoriamente, conter a assinatura do coordenador da atividade e do
coordenador do curso no qual esta vinculada a atividade.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 112 - O acompanhamento das atividades extensionistas serd realizado pela Coordenacao de Extensdo a
partir da entrega de relatérios semestrais e/ou relatério final, contendo, entre outras informacdes, registro
fotografico das atividades realizadas.

§19- A entrega dos relatdrios devera ser feita com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos
para o fim do semestre letivo, para que haja avaliacdo da produtividade e elaboracdo de certificados;

§29 - Cabe ao coordenador da atividade, notificar a Coordenacao de Extensao quaisquer alteracées.

CAPITULO VI
DOS CERTIFICADOS

Art. 122 - O certificado ao participante em projetos, atividades e cursos de extensdo sera emitido pela
COPPEXI e serd assinado pela Coordenacdo de Pesquisa, Coordenacdo de Extensdo e pela Pré-reitoria de Pés-
Graduacdo, Pesquisa, Extensdo, Inovagdo e Internacionalizacdo, a partir dos Relatérios, constando a carga
horaria total de atividades desenvolvidas nos periodos.

§ Unico: A emissdo dos certificados estd condicionada ao cadastro prévio da atividade junto a
Coordenacgdo de Extensdo e da apresentagao dos relatérios parciais e final.

Art. 132 - Os certificados deverdo ser solicitados por meio de uma planilha prdépria, disponibilizada pela
COPPEXI, e enviada para o e-mail: certificados@uniptan.edu.br. A planilha devera conter obrigatoriamente

as seguintes informacdes: a) nome do setor responsavel pela atividade; b) nome completo da atividade; c)
periodo de realizacdo da atividade; d) nome completo, e-mail, tipo de participacdo e carga horaria de cada
um dos envolvidos na atividade, seja coordenador, organizador, palestrante, ministrante, ouvinte, entre
outras.

Art. 142 - O prazo para a disponibilizacdo dos certificados, pela COPPEXI, sera de até 30 (trinta) dias, a partir
do envio da solicitacdo contendo todas as informacdes discriminadas no Art. 129.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 152 - O UNIPTAN ndo responderd por qualquer débito financeiro, fiscal, trabalhista, responsabilidade
civil ou criminal contraidos por qualquer atividade extensionista realizada junto a Instituicao.

Art. 162 - Os casos omissos no presente Regulamento serdo interpretados e resolvidos pela Pré-reitoria de
Pés-Graduacgao, Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e Internacionalizagao.

S3o Jodo del-Rei, 08 de abril de 2021.
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Heberth Paulo de Souza
Pro-reitoria de Pés-Graduagdo, Pesquisa, Extensdo, Inovagdo e Internacionalizagdo
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Ana Claudia Silva Lima Eliane Moreto Silva Oliveira
Coordenadora de Extensao Coordenadora de Pesquisa
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