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EDITAL DE RENOVACAO DE MATRICULA PARA 2022.2 N2 017/2022

O Reitor do Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parand, situado a Avenida Engenheiro Manfredo Barata
Almeida da Fonseca, n° 542, Bairro Jardim Aurélio Bernardi, Ji-Parana, Rondonia, CEP 76907-524, no uso
de suas atribuicGes legais, divulga por meio deste Edital as condi¢cGes, prazos e procedimentos para o
Processo de Renovac¢do de Matriculas (Veteranos), para o segundo semestre de 2022 dos Cursos de
graduacao ativos no Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana.

Terdo direito a Rematricula para 2022/2 os(as) alunos(as) regularmente matriculados(as) no semestre
anterior (2022/1), alunos(as) que estejam com suas matriculas trancadas, nos termos do Regimento
Institucional, alunos(as) com deferimentos para Reingresso nos cursos de Gradua¢do do Centro
Universitario S3o Lucas Ji-Parand e que atenderem aos requisitos desse Edital, conforme os itens a seguir.

1. DAS CONDIGCOES OBRIGATORIAS E INDISPENSAVEIS PARA A VALIDAGAO DA REMATRICULA

1.1. Para formalizacdo da renovacdo de matricula para o semestre 2022/2, o(a) aluno(a) deverd
preencher os seguintes requisitos:

a) Estar adimplente com o Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana no ato da renovacdo de
matricula;

b) Considera-se adimplentes aqueles que ndo estejam com débitos vencidos junto a IES, ou em dia
com as parcelas da negociacao;

c) Adesdo ao Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e quando for necessario Termo
Aditivo, firmado entre o(a) aluno(a) e/ou responsavel legal e Centro de Ensino S3o Lucas Ltda.
Quanto ao(a) aluno(a) beneficidrio(a) do Fundo de Financiamento Estudantil — FIES, sera
necessaria a celebracdo de Termo de Ciéncia e Consentimento;

d) O pagamento (quita¢do) do boleto da primeira parcela da semestralidade referente as disciplinas
requeridas pelo(a) académico(a);

e) Estarregular e adimplente no ambito do departamento financeiro, bem como em todos os setores
da instituicao;

f) Estar regular junto a Secretaria Académica, no que se refere a documentacdo académica.

Obs.: Uma vez sanadas todos os tipos de pendéncias (entre estas biblioteca, documentagao e financeiro) o(a)
académico(a) torna-se apto a realizar sua renovac¢ao de matricula.

2. DO VALOR DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS EDUCACIONAIS E MENSALIDADE

2.1. O valor total do contrato da semestralidade sera dividido em 06 (seis) parcelas mensais consecutivas,

endo que a renovacdo de matricula do semestre letivo se confirma com a quita¢do da primeira parcela. O

yencimento da ultima parcela da semestralidade ndo deverd ultrapassar o 102 dia do més de dezembro de

2022, conforme tabela afixada em mural do Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana e transcrita abaixo.

2.1.1. Para a manutencgdo da Bolsa PBSL (Programa de Bolsa Sdo Lucas) se faz necessario o pagamento
das mensalidades até o dia 10 de cada més.

2.1.2. Pelo servigo educacional o contratante pagara a contratada uma semestralidade divida em 06
(seis) prestagdes mensais e sucessivas de julho a dezembro de 2022, com vencimento no dia 10
(dez) de cada mes.
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Tabela 1
CURSOS VALOR

Administracdo RS 599,00
Agronomia RS 999,00
Arquitetura e urbanismo RS 999,00
Biomedicina RS 1.215,65
Ciéncias Contabeis RS 619,24
Direito RS 899,00
Enfermagem RS 999,00
Farmacia RS 999,00
Fisioterapia RS 1.066,76
Medicina Veterinaria RS 1,910,00
Sistemas de Informacao RS 699,00

3. DO PERIODO DA RENOVAGAO DE MATRICULA

A renovacdo de matricula sera realizada entre 15/06/2022 a 20/08/2022 e efetivada por meio do Portal
do Aluno, estando liberada ao académico nas datas acima definidas, desde que atendidos os requisitos
deste Edital.

3.1. Poderd a IES, a seu exclusivo critério e a qualquer momento, alterar ou prorrogar o prazo de renovacao
de matricula de todos ou de parte dos seus cursos de graduacdo, sendo que, na ocorréncia desta hipodtese,
a IES fard a devida divulgacdo das novas datas definidas por meio de Aditivo do Edital ou Comunicado Publico
gue passara a integrar este Edital como seu Anexo, dentro do prazo dos 25% de auséncia as aulas legalmente
permitido, conforme legislacdo educacional vigente.

3.2. Apds a data de 15/06/2022, as vagas em aberto serdo monitoradas e serd permitida a renovacio de
matricula mediante disponibilidade de vagas. E vedada, ao académico, a realizagio da renovagdo de
matricula, ainda que hajam vagas remanescentes, caso ndo lhe seja mais possivel obter a frequéncia minima
de 75% (setenta e cinco por cento), exigida para aprovagdo, conforme as normas internas da IES e a
legislacdo aplicavel a espécie.

3.3. O aluno que deixar de fazer a rematricula no periodo acima indicado ou fixado por meio de aditivo a
este Edital, perdera o direito a vaga.

3.4. O(a) académico(a) deverd entrar no Portal do Aluno para emitir o boleto da renovacéo, e confirmar a
ua rematricula através do pagamento do boleto.

.5. Apbs o pagamento do boleto e confirmacdo da baixa bancdaria o(a) académico(a) passa a ser
atriculado(a) no segundo semestre de 2022.

4. DAS INSTRUCOES GERAIS PARA A REALIZACAO DA RENOVAGAO DE MATRICULA ONLINE

4.1. Conforme Regimento Interno, a rematricula nos cursos de graduacdo ocorre em regime seriado,
respeitando a Matriz Curricular de cada curso e de acordo com o calendario académico.
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4.2. O periodo compreendido para efetivar a renovacio de matricula serd de 15/06/2022 até 20/08/2022)

4.3. 0Of(a) aluno(a) devera entrar no Portal do Aluno para escolher e confirmar as disciplinas a cursar
2022/2, escolher as subturmas (grupos), se houver, seguindo a légica orientada pela coordenac&o do curs
realizar os devidos aceites documentais, emitir o boleto da renovacdo e confirmar a sua renovacgdo de
matricula através do pagamento do boleto, referente a primeira mensalidade.

4.3.1. Para disciplinas que contemplem grupos de atividades praticas, a escolha devera seguir uma légica
de divisdo de grupos (subturmas), conforme apresentado previamente pela coordenagao do curso, para
ndo haver choques de horarios. Caso ndo seja seguido a orientacdo, o aluno sera remanejado
automaticamente para os grupos (subturmas), de acordo com as vagas disponiveis, pela coordenacdo do
curso.

4.3.2. Caso NAO haja o preenchimento da subturma com a quantidade minima exigida, conforme o tipo
de atividade pratica, a mesma serd extinta e os alunos migrados para outras subturmas, de acordo com
os critérios da Coordenagao do curso.

4.3.3. N3o serd possivel realizar a renovacdao de matricula em disciplinas com choque de horario e
naquelas em que houver pré-requisito, salvo se estiver cursando a disciplina pré-requisito em 2022/2
com aprovagao nesta.

4.3.4. O(a) aluno(a) podera fazer alteragdo de disciplinas diretamente no Portal do Aluno, antes de
confirmar a matricula. Apds a confirmacéo e a geracdo do boleto a alteracdo de matricula (inclusdo e/ou
exclusdo de disciplinas) podera ser solicitada somente nos periodos determinados e obedecendo o
Calendario Académico.

4.4. O Tutorial em anexo junto a este Edital traz a orientacdo e o passo a passo para a renovagdo da
matricula para o segundo semestre de 2022.

4.5. Ap6s vencimento do prazo estabelecido para pagamento do boleto, se ndo for confirmado o
pagamento, a renovacdo da matricula do académico serad cancelada e o seu status alterado de “Pré-
matricula” para “Matricula Ndo confirmada” sendo o contrato cancelado. Nessa condi¢do,o académico
perde o direito as vagas reservadas nas disciplinas e subturmas que haviam sido selecionadas. O mesmo
podera realizar uma nova solicitacdo de “Pré—matricula”, caso o periodo de renovagdo de matricula esteja
aberto, selecionando as mesmas ou novas disciplinas e subturmas, se existirem vagas, conforme regras
definidas neste Edital, respeitadas as disposi¢des previstas no item 3.

4.6. As disciplinas em Regime de Tutoria deverdao ser matriculadas mediante autorizacdao expressa da
Coordenagao do Curso.

5. DOS PROCEDIMENTOS PARA ADITAMENTO DE RENOVACAO FIES 2022/1

5.1 O Aditamento é a Renovagdo do Financiamento Semestral do FIES, o qual o(a) aluno(a) serd
beneficiado de acordo com seu percentual, atentando-se aos procedimentos, tipos e prioridades para
efetivacdo da Renovagdo da Matricula e do Aditamento 2022/2 com sucesso.

5.2. Procedimentos para aditamento de renovagéo FIES 2022/2:

5.2.1. A Coordenacdo do FIES iniciard o Aditamento 2022/2 para o aluno acessar o site do FIES
http://sifesweb.caixa.gov.br (para aqueles que fizeram a contratacdo a partir de 2018/01) ou através
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do http://sisfiesaluno.mec.gov.br/seguranca/principal (para aqueles que fizeram a contratacdo
anteriormente a 2018/1) com CPF e Senha pessoal, no periodo determinado pelo FNDE para confifna
lo.

5.2.2. Antes de confirmar o aditamento, o aluno devera verificar se os dados cadastrais, valor e
semestralidade estdo corretos. Se nao estiver, deverd comunicar imediatamente a Coordenacao do FIES
para as devidas orientagdes.

5.2.3. Apds a confirmagdo, o aluno deverd comparecer junto a Secretaria Académica para assinar o
Aditamento de Renovagdo, apresentando documento de identificacdo com foto original. O aluno
recebera a guia do Estudante devidamente assinada com as orientagdes conforme o tipo de Aditamento.

5.2.4. Caso o aditamento de renovacao do FIES n3do seja concluido dentro dos prazos estipulados em
edital pelo MEC, o aluno devera arcar financeiramente com o valor total da sua mensalidade.

5.3. Tipos de aditamentos:

a) Renovagao Simplificado: O aluno ndo precisa comparecer ao Agente Financeiro, somente
perante o Centro de Ensino Sao Lucas Ltda.

b) Renovag¢do Nao-Simplificado: O aluno precisa comparecer no Centro de Ensino S3o Lucas Ltda e
posteriormente ao Agente Financeiro, no qual escolheu ao contratar o FIES. Sucessivamente
retornar ao Centro de Ensino S3ao Lucas Ltda com o Termo Aditivo de Renovagao Semestral;

c) Dilatagdo: Aumento do prazo de utilizagdo, por até 2 semestres consecutivos para académicos
gue precisam de mais tempo para integralizacdo do curso. O aluno devera solicitar 1 (uma)
dilatacdo por vez;

d) Suspensdo: Para matriculas trancadas e para alunos com problemas de Fiador; ou por opgdo do
aluno que por algum motivo ndo queira financiar seu semestre;

e) Encerramento: O encerramento é aplicado para alunos que concluirem o curso de graduacao ou
gue ndao cumpriram com quaisquer das regras prevista para o FIES.

f) Transferéncia: As duas IES, de origem e a de destino, devem estar aptas ao FIES. Assim os alunos
precisam entrar em contato com a Coordenag¢do do FIES das duas IES para maiores
esclarecimentos.

5.4. Das prioridades para conclusido do aditamento de renovagdo do FIES — 2022/2:

a) Estar em dia com todas as taxas das trimestralidades cobradas pelo FIES LEGADO (FNDE) e em dia
com as parcelas de coparticipacdo, cobradas pela Caixa Econ6mica Federal em casos de NOVO
FIES;

b) Verificar se ndo tem restricdo no nome do (a) Fiador (a), caso houver, providenciar a corre¢do ou
a troca de Fiador(a) antes de confirmar o Aditamento 2022/2 (antes da finalizacdo do prazo do
aditamento);

c) Observar se o Aditamento 2022/1 esta concluido. Sem a regularizagdo deste ndo ha como iniciar
o Aditamento 2022/2, bem como efetivar a rematricula.

5.4.1. O Aditamento é a Renovagdo do Financiamento Semestral do FIES, o qual o aluno sera
beneficiado de acordo com seu percentual, atentando-se aos passos e prioridades para efetivacdo da
Matricula e do Aditamento 2022/2 com sucesso.

6. DOS DESCONTOS ESPECIAIS

6.1. ANTECIPACAO DO PAGAMENTO SEMESTRAL
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6.1.1. Desconto de 3% (trés por cento) para solicitagdes formalizadas de 15/06/2021 até 10/07/20

6.1.2. As solicitagbes de Antecipa¢dao de pagamento semestral, apds a confirmagdo da matric
(pagamento da 12 mensalidade) e status matriculado, ocorrerdo somente através de solicitacdo abert
via Portal do Aluno, com a utilizagdo do Fluxograma de Atendimento ao Aluno: Antecipacdo de
Semestre.

7. DA ALTERACAO DE DISCIPLINAS

7.1. A alteragdo de disciplinas do semestre 2022/2 devera ocorrer dentro dos prazos estabelecidos e
divulgados neste Edital de rematricula ou Aditivo a ele, pelo acesso ao Portal do Aluno sendo restrito para
académicos com status de “MATRICULADOS” e ADIMPLENTES.

7.2. A alteracdo de matricula devera ser solicitada via Portal do Aluno. Esta solicitacdo serd enviada para
Coordenacdo do curso para ser avaliada e autorizada, desde que as condicGes de inclusdo (existéncia de
vaga, respeito aos pré-requisitos e outros) ou de exclusdo, sejam pertinentes.

7.3. O académico deverd acompanhar a resposta de sua solicitagcdo no Portal do Aluno, pois a mesma podera
ou ndo ser deferida. Apds periodo de alteracdo de matricula, todos os boletos da semestralidade serdo
disponibilizados no Portal do Aluno.

7.4. O valor da mensalidade podera sofrer alteragcdo para os alunos que obtiverem parecer favoravel a
solicitacao de inclusao de disciplinas ou troca de disciplina.

7.5. As alteracGes serdo permitidas apenas para os casos em que a disciplina escolhida estiver apta,
conforme matriz curricular cursada pelo aluno.

8. DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

8.1. O prazo maximo para este tipo de solicitagdo para o 22 semestre de 2022 se encerrara no dia 15 de
julho de 2022, para académicos que ndo renovarem matricula para o referido semestre. Para os académicos
gue renovarem matricula para 2022/1, o prazo maximo é de 30 (trinta) dias apds inicio do periodo letivo.
Sendo que este devera s olicitar via Portal do Aluno observando os prazos estabelecidos neste edital, em
aditivos, em Calendario Académico e Regimento Interno da IES.

9. DESTRANCAMENTO DE MATRICULA

9.1. O prazo maximo para este tipo de solicitagcdo para o 22 semestre de 2022 é até 06 de agosto de 2022. A

olicitacdo devera ser feita pelo Portal do Aluno, observando as demais regras estabelecidas no Regimento

terno da IES. Apds o deferimento, o académico sera liberado para realizar sua rematricula via Portal do
luno.

10. REINGRESSO

10.1. O prazo maximo para solicitacdo de reingresso para o 22 semestre de 2022 sera até de 06 de agosto
de 2022. Assim, deverd ser solicitado no Portal do Aluno e observadas as demais regras estabelecidas em
Regimento Interno da IES. Caso haja deferimento, em virtude de existéncia de vaga, o académico sera
comunicado para realizar sua rematricula via Portal do Aluno.

@ saolucasjiparana.edu.br 1 Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana | Recredenciamento Portaria MEC n.354, de
) (69) 3411-2700 (©) (69) 3211-8000 ©) Av.Eng. Manfredo Barata Almeida da Fonseca, 542 | 19 de marco de 2020, DOU n.56, Secdo 1,
Jd. Aurélio Bernardi | Ji-Parana | RO | CEP 76907-524 | 23/03/2020.pg.96.



SAUDE

SAOLUCAS | Af e

- P AR A N

11. INICIO DAS AULAS

11.1. As aulas para o 22 semestre de 2022 iniciardo no dia 01 de agosto de 2022, observado o Calendarig
Académico da IES.

12. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. O Grupo Afya estd comprometido com a observancia da legislacdo aplicavel a protecao de dados
pessoais e com o respeito a privacidade e a transparéncia em todas as suas atividades. Nesse sentido, com
o intuito de dar ciéncia aos usuarios dos nossos servigos sobre a forma com que coletamos, armazenamos,
protegemos e utilizamos os seus dados pessoais, disponibilizamos em nosso site a nossa Politica de
Privacidade, que contém as diretrizes gerais relacionadas ao tratamento de dados pessoais denossos
alunos e seus pais, representantes legais e/ou financeiros, garantidores, potenciais alunos e visitantes das
plataformas do Grupo Afya, bem como parceiros e terceiros contratados pelo Grupo Afya.

12.1.1. A nossa Politica de Privacidade é constantemente revisada e atualizada para garantir a
transparéncia da forma como realizamos o tratamento de dados pessoais, na forma da legislagdo
aplicavel. Diante disso, recomendamos que, antes de prosseguir com o processo de rematricula, acesse e
leia integralmente a nossa Politica de Privacidade, que estd disponivel para acesso publico em
https://afya.com.br/politica-de-privacidade.

12.1.2. Em caso de duvidas, reclamac6es e/ou necessidade de comunicagdo com o Grupo Afya em relacdo
a temas relacionados a protec¢do de dados pessoais, entre em contato com o nosso encarregado através
do e-mail privacidade @grupoafya.com.br.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Conforme previsdo regimental do Centro Universitdrio Sdo Lucas Ji-Parana o rendimento escolar
maximo do aluno durante o periodo letivo é de 100 (cem)pontos, e, para ser aprovado sem necessidade de
Exame Final, sua nota semestral deverd ser igual ou superior a 70 (setenta) pontos para alunos(as) da
matriz Afya, e 60 (sessenta) pontos para alunos(as) que cursam matriz Sdo Lucas e Adaptada, tanto para
veteranos que renovardo a matricula para 2022/2, quanto para os discentes calouros, os quais ndo podem
alegar desconhecimento dessa norma amplamente divulgada pela IES.

13.2. Caso as turmas ndo tenham atingido numero minimo de académicos matriculados por
turma/disciplina, a Instituicdo se reserva o direito de ofertar a turma/disciplina na modalidade de Tutoria
(conforme Regulamento Institucional), ou até mesmo fechar a turma e remanejar o académico para outra
turma/disciplina.

13.3. N&o sera permitida a realizacdo de renovacdo de matricula com pendéncias financeiras e
administrativas/académicas.

13.4. Nao serd permitido solicitacdes de altera¢des de disciplinas através das Coordenagdes de Cursos
e forados prazos estabelecidos neste Edital, devendo essas serem realizadas exclusivamente via Portal do
Aluno.

13.5. A ndo formalizacdo da renovacdo no prazo estabelecido neste edital, bem como, o ndo pagamento
da primeira mensalidade, ensejara a desvinculagdo do académico junto a instituicdo, o que autoriza o
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Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana o oferecimento da vaga a outro interessado.

13.6. Nao haverd servigco de trancamento de disciplinas isoladas.

13.7. E de total responsabilidade do aluno seguir os procedimentos da rematricula e finaliza-la conforme
as orientagdes contidas neste edital e regramentos internos da IES.

13.8. Os académicos do Centro Universitario S3o Lucas Ji-Parana estdo sujeitos as normas e disposi¢oes
previstas no Regimento Interno da IES, na sua integralidade.

13.9. Em sendo necessario devido a pandémia e conforme prerrogativas legais a instituicdo poderad vir a
utilizar o sistema REAR (Regime Especial de Aprendizagem Remota), com utilizagdo de recursos digitais,
tecnologias de informa¢do e comunicacdo, desenvolvendo-se conforme permitido pela legislagdo
educacional.

13.10. Visando um melhor desenvolvimento do processo, o Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana
podera modificar o presente Edital a qualquer tempo. Quaisquer modificagdes, se necessarias, serao
amplamente divulgadas e realizadas de acordo com as normas vigentes.

13.11. Os casos omissos serao tratados de acordo com o Regimento Interno e demais normativas do
Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana, além das demais legislagdes nacionais aplicaveis.

Ji-Parana/R0O, 15 de Junho 2022.

Cristiano Miranda Cupertino
Reitor

Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana
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ANEXO |
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SAO LUCAS

REMATRICULA
ONLINE

Como funciona®?




PARA COMECAR

Primeiro acesse o Portal do Aluno.Vocé
pode acessa-lo atraves do site
www.saolucasjiparana.edu.br ou diretamente
atraves do endereco:

https://portalaluno.afya.com.br/web/app/edu/portaleducacional/login/




PORTAL DO ALUNO

Ao acessar o endereco eletronico do Portal, essa sera a tela de login. Vocé devera informar seu CPF e a
senha.

‘ REMATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?



REALIZANDO A MATRICULA

Vocé sera redirecionado para o nosso portal. Para prosseguir com o processo, basta clicar em “Matricula
Online”, no canto superior, ou No menu a esquerda da tela:

-

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?



INICIO DA MATRICULA




INICIO DA MATRICULA

Depois de acessar por um dos campos, essa sera sua tela com instrucoes muito importantes. Leia cada
uma delas e cligue em "Proximo”.

2022/2

2022/2

REMATRICULA ONLINE - COMO
FUNCIONA?



REALIZANDO A MATRICULA

Se nao houver débitos ou qualquer outra pendéncia financeira, vocé podera selecionar o periodo letivo sem
problemas (mesmo com documentos pendentes), e depois clicar em “Proximo™:

2022/2

2022/2

Se ver essa mensagem, devera regularizar sua situacao e tentar a renovacao novamente:

REMATRICULA ONLINE - COMO
FUNCIONA?



DISCIPLINAS

/\

ATENCAO! Agora sera a parte de selecdo das disciplinas. E importante que haja muita atengao, pois
as disciplinas estao diretamente ligadas ao valor da mensalidade. Caso uma disciplina seja adicionada

por engano, o valor da mensalidade ficara maior. Vocé devera selecionar as disciplinas do seu periodo
e a disciplina Eletiva para aquele periodo.

Eletivas 2° Periodo: “Etica e Direito Médico” e “Inglés Instrumental”.

Eletivas 3° Periodo: “Empreendedorismo e Gestao de Pessoas” e “Introducao a Farmacologia”.
Eletivas 4° Periodo: “Direitos Humanos e Diversidade” e “Espiritualidade em Saude”.

MATRICULA ONLINE — COMO
FUNCIONA?



DISCIPLINAS

Essa € a tela de selecao de disciplinas. Note que ao adicionar cada uma, o valor de creditos selecionados
val aumentando, e existem duas sec¢oes. Para adicionar, clique na disciplina, e uma janela a direita ira

surgir, onde vocé devera clicar em “Adicionar Disciplina’.

—

Em casos de disciplinas com a opgao de subturma (disciplinas com aulas praticas).
Devera ser selecionado uma subturma.

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?



DISCIPLINAS

ApoOs selecionar as disciplinas, clique em “Proximo”:

2022/2

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?



CONCLUSAO

Confirme o plano de pagamento e cliqgue em “Proximo”. Em detalhamento, aparecera o valor da
mensalidade.

2022/2

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?



FINALIZANDO A MATRICULA

Neste momento, sera exibido o Termo de Ciéncia*. Apos ler, podera marcar em “Li e aceito” e
“Finalizar matricula”. Vocé também tera a opcao de “Imprimir”:

*A assinatura eletrbnica do contrato sera explicada nos proximos slides.

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?




IMPRESSAO DO BOLETO

A parte mais extensa ja passou. Ufal Agora, vamos imprimir o boleto. Para isso, € bem simples, basta
selecionar “Financeiro” no menu a esquerda da tela:

4=

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?



IMPRESSAO DO BOLETO

E nessa secdo que vocé pegara os proximos boletos também. Aqui, basta selecionar a forma de
pagamento (Boleto ou Cartao),e pronto! Lembrando: O valor mostrado sempre sera o bruto da
mensalidade. A bolsa/desconto vira descrita no corpo do boleto.

%

-

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?



ANEXO |-ACESSO AO PORTAL

Fechou a tela sem querer? Internet caiu no meio do processo? Calma que vai dar tudo certo. Para acessar o
Portal do Aluno, acesse o link: https://portalaluno.afya.com.br

Como sao seus primeiros acessos, o0 seu login € o CPF e a senha sua data de nascimento. O portal tem
essa carinha:

‘ MATRICULA ONLINE — COMO FUNCIONA?
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TUTORIAL — ASSINATURA ELETRONICA NO CONTRATO

1. Acesse seu e-mail por meio do site www.gmail.com ou www.outlook.com;

2. Procure na caixa de entrada, spam ou lixo eletrénico o e-mail com assunto “TOTVS
AssinaturaEl. Assinatura pendente”.

<« (&) 3] hitps://mail.google.com/mail/u/1/#spam & i v g

= M Gmail Q in:spam

X
it
@
&

o- ¢ : 1-1de1 < > =

I— Escrever
As mensagens que ficarem mais de 30 dias na pasta "Spam"® serdo excluidas automaticamente.

[J Caixa de entrada Excluir todas as mensagens de spam agora

s Com estrela

© Adiados TOTVS Assinatura El. & Assinatura pendente - Prezado(s), luciana.ga.. &= 13:37 @&
= Enviados
B Rascunhos
~  Menos

» Importante

@ chats

=5 Programados -+
Todos 0s e-mails

@ Spam 1

B Lixeira

r B Categorias
£x Gerenciar marcadores

= Crrimr mmvin e

Meet
B Nova reunido
E@ Participar de reunido

Hangouts

3. Clique em: “acessar TOTVS Assinatura Eletrénica”, conforme imagem abaixo:

= PMj Gmail Q. inspam X ==
<« Excluir definitivamente N&o & spam (] < [ ]
Escrever
Eaiva-deentiada o TOTVS Assinatura Eletronica <no-reply@totvsas @& 13:32 (ha 22 minutos) Yo -
Com estrela paramimer
Adiados (S
Enviados Esta mensagem parece perigosa
Rascunhos Mensagens semelhantes foram usadas para roubar (=]
Menos informagdes pessoais. N&o clique em links, ndo faca o
download de anexos nem responda com informacdes pessoais.
Importante
Chats
Programados -+

Todos os e-mails
Spam

Lixeira

Categorias

Gerenciar marcadores

Frinr oo maaraador

MNova reunidéo

Prezado(s),

Ml?l-ﬁlli@ﬂéfel »BVORD | T

Participar de reunido

itpacporto.edu.br enviou o documento [CONTRATO 2022/1 -
25.pdf] para voceé assinar.

Acessar TOTVS Assinatura Eletronica

Caso ndo possua cadastro no Portal, realize seu cadastro utilizando este e-
mail.

Hangouts

Nenhum bate-papo recente
Iniciar um nove
Atenc3o! Este email é enviado automaticamente pelo sistema. Favor ndo
respondé-lo.


http://www.gmail.com/
http://www.outlook.com/

4. Na pagina de login, clique em: “Nao possui uma conta? Cadastre-se aqui!”

5. Digite as informacdes solicitadas, no campo empresa escolha TOTVS -
APRESENTACOES E WEB, feito isso clique em “CADASTRAR” (ponto de atenc&o:
informar o mesmo e-mail pelo qual recebeu o0 acesso da TOTVS assinatura)

<« o e o 18 1= b @

Cadastre-se

®rotvs

i
S
Feedback

Assinatura Eletrénica




6. Depois de cadastrar, cliqgue em “REENVIAR E-MAIL”;

7. Retorne para o e-mail e procure na caixa de entrada, spam ou lixo eletrdnio o e-mail

comassunto “TOTVS Assinatura El. Confirmacé&o de e-mail” para confirmar o e-mail.

8. Clique em confirmar e-mail conforme imagem a seguir:

= & (3] httpsy//mail.google.com/mail/u/1/#inbox 18 T= 11/0 :

= M Gmail Q  Pesquisar e-mail w8 0O @ @ .
O~ ¢ ¢ 1-10de10 ¢ -

I- Escrever E
U Principal a% Social ‘ Promocgbes

[J caixa de entrada 1

% Comestrela [0 ¢ TOTVS AssinaturaEl. 2 Confirmagéo de e-mail - Ola, GABRI..

@ Adiados Google 2 Alerta de seguranca - Novo login no Windows .. 13:48 @

» Enviados The Google team Gabriel, confirme as configuracdes da sua Co.. 13:44

B Rascunhos TOTVS Assinatura El. 6 Assinatura pendente - Prezado(s), luciana.ga. @ 37 &

s Google Lean more about our updated Terms of Service 30 de nov.

Meet naoresponder Gabriel Malheiros, Bem vindo ao iFood - ifood . 28 de nov.

W Novareunido secretaria(@., eu 3 ENC: CPS e Ficha de Matricula Inicial - Vestibu... 25 de out. +

{  Participar de reunido

@oe. (W [ OCABRL. | Mai



= M Gmail Q

|- E < o e ¥ o € B » 1de 10 N
screver

[0 caixa de entrada Confirmacéo de e-mail Caixa e entrada x Y B &

* Com estrela

© Adiados TOTVS Assinatura Eletronica 14:08 (hd 1 minuto) Y 4=

%~ Enviados para mim ~

B Rascunhos

® To1VS

B Novareunido
B3 Participar de reunido

Hangouts

Ola, S

Vocé solicitou o cadastro da sua conta no TOTVS Assinatura Eletrbnica
Cligue no bot&o abaixo ou clique aqui para confirmar seu enderego de e-

mail.
confirmar e-mail
Nenhum bate-papo recente AtencPEste email é enviado i 1te pelo si Favor ndo
Iniciar um novo respondé-lo.

® 1otvs

9. Apés a confirmacgéo do e-mail, cligue em “REALIZAR O LOGIN”




10. Faga o login informando o e-mail e senha cadastrados

11. Clique no contrato para ler o documento



12.Role a barra até o final do documento

tps://totvssign.totvs.app/webapptotvssign/#/doc

«
Documento E—

® 1otvs

— .

88 Documentos
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13.Clique em proxima etapa

= £5f ()  hitps://totussign.totvs.app/webappto

«

F—

@& Totvs :

G

88 Documentos

ANEXO

O () CONTRATANTE declara sstar cismts @ de acorda com © pressms anews 1

e AT T

Poa s vt B b

xos @ Opgoes

Leia o documento até a dltima paging antes de avancar para

a préxima etapa

Documento

CONTRATO 2022/1 - 79404 - 0025225.0df

o

de publica 116:46:06

Autor

Luciana Albuquerque Bispo Gama

Lusanagan

seporto

Destinatarios

Dividas? Suporte

e v B b @ -

@ Informagdes B Anexos @ Opgoes

ocumento

CONTRATO 2022/1 - 79404 - D025225.pdf

Autor

Luciana Albuquerque Bispo Gama

ueiara gemaBisasort sdu.

Destinatdrios

Ao pendents: Assinar




14.Selecione assinar eletronicamente, marque a op¢do concordo em usar assinaturas
eregistros eletronicos. Em seguida, cligue em assinar documento

5 C B nues /##/documents/46522 ® Qs = @ b @ -
Documento F— P Agbes do documenta
®rTotvs
B8 Documentos
prtomy
o
ey
[~] i
e et ]
=
— e e
T

15.Pronto! A mensagem documento assinado com sucesso indica que 0 seu contrato
estadevidamente assinado

& G O nhitpsys toty 1/#/documents/46522 @ 2 a 9% © b & -




16.Caso queria salvar o contrato na pasta downloads do seu computador, clique em

baixar eselecione a op¢ao assinado:

<« (] (51 https://totvssign.totve.app/webapptotvssign/#/documents/46522 @ 2 Q@ % v b 2

Documento O Informacies B Anexos € Opcoes

®rorvs

@—~

88 Documentos

Documento

CONTRATO 2022/1 - 79404 - 0025225.pdf

Autor

Luciana Albuquerque Bispo Gama

Destinatarios

o

PONTO DE ATENCAO: O contrato devera ser assinado pelo responsavel financeiro e aluno, caso
0 académico seja menor de idade (abaixo de 18 anos). O processo descrito acima devera ser feito

no e-mail do aluno e no e-mail do respectivo responsavel financeiro.
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