SAOLUCAS

JI1-PARAN

RESOLUGAO CONSEPE N° 013, DE 19 DE MARGO DE 2024

Aprova ad referendum o Regulamento do
Trabalho de Curso — TCC, para o curso
de Ciéncias Contabeis do Centro
Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao
Lucas Ji-Parana.

A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE e Reitora
em exercicio do Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR, Prof.
Dra. Renata Benicio Neves Fuverki, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar ad referendum o Regulamento do Trabalho de Curso — TCC, para o
curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao
Lucas Ji-Parana.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor a partir da data de sua publicagéo, revogando-
se as disposi¢goes em contrario.

Profi. Dra. Renata Benicio Neves Fuverki
Pro-reitora de graduagao
Centro Universitario S0 Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR
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REGULAMENTO O DO TRABALHO DE CURSO - TCC
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

CAPITULO | - ASPECTOS GERAIS

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a
elaboragdo, acompanhamento, orientagéo e avaliagéo do TCC, que constitui requisito
parcial para a obtengéo da graduagao em Ciéncias Contabeis, do Centro Universitario
Sao Lucas Ji-Parana.

Art. 2° O TCC é atividade obrigatéria, compondo o curriculo do curso de Ciéncias
Contabeis como disciplinas de Projeto de Conclusdo de Curso e Trabalho de
Concluséo de Curso.

§ 1°. Nao havera dispensa de disciplina TCC nem aproveitamento de estudos, salvo
se cursada no mesmo curso em outra IES, observando-se as normas internas do Sao
Lucas Ji-Parana, pois este é compreendido como aspecto importante na formagao por
implementar habilidades que irao ser aplicadas na vida profissional do aluno.

|. Podera, nos termos desde termos deste Regulamento, haver a substituicao de
aspectos da disciplina TCC e/ou sua defesa publica, por publicagdes, observando-
se este Regulamento.

§ 2°. Nao sera permitida proficiéncia efou exame nas disciplinas de Projeto de
Concluséo de Curso e Trabalho de Conclus&o de Curso.

§ 3°. Para realizagéo do TCC — no que compreende orientag&o, elaboragao de projeto,
coleta de dados, apresentagéo escrita e oral do artigo ou outra forma de TCC — o aluno
deve estar matriculado nas disciplinas de Projeto de Conclusao de Curso e Trabalho
de Conclusao de Curso e com status regular no curso.

Art. 3° Define-se como modelo do TCC no curso de Ciéncias Contabeis do S&o Lucas
Ji-Parana, projeto de iniciagdo cientifica no formato de artigo cientifico apresentados
em eventos organizados por instituicdes de ensino superior. (Inc. VI, Art. 2°, Art. 9°
Resolugdo CNE/CES 10 de 16 de Dezembro de 2004)

§ 1° Excepcionalmente, mediante requerimento fundamentado protocolado através do
Portal do Aluno, outra modalidade de trabalho podera ser validada como TCC, apds
analise e parecer favoravel da coordenagéo do curso, ouvido o seu colegiado e com
decisao exarada em ata.

§ 2° Podera ser validado publicagdes de artigos cientificos, capitulos de livros ou livros
como equivalente a realizagao de aspectos da disciplina TCC em Ciéncias Contabeis
Il e sua respectiva defesa, nos termos deste regulamento.

§ 3° Resumos expandidos ou trabalhos apresentados em eventos cientificos efou
académicos, possibilitardo no maximo a dispensa de defesa do TCC, nos termos deste
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regulamento, n&o isentando o aluno da entrega do TCC feito na integra, sobre
orientagéo de um professor (artigo completo).

§ 4° Qualquer TCC que envolva pessoas efou animais, ndo podera ser desenvolvido
sem que primeiro tenha a aprovagéo do seu projeto de pesquisa pelo Comité de Etica
em Pesquisa — CEP e/ou Comité de Etica em Pesquisa Animal — CEUA.

§ 5°. A pesquisa em Ciéncias Humanas e Sociais ou que utilize seus procedimentos
metodolégicos, estd dispensada de aprovagdo no Comité de Etica em Pesquisa
(CEP), conforme Resolugdo n° 510 de 07 de abril de 2016 do CONEP, sendo
caracterizada por:

|. pesquisa de opinido publica com participantes néo identificados;
Il. pesquisa que utilize informagdes de acesso publico, nos termos da Lei no
12.527, de 18 de novembro de 2011;
ll. pesquisa que utilize informagdes de dominio publico;
IV. pesquisa censitéria;
V. pesquisa com bancos de dados, cujas informagdes sao agregadas, sem
possibilidade de identificagao individual; e
VI. pesquisa realizada exclusivamente com textos cientificos para revisao da
literatura cientifica; e
VIl. pesquisa que objetiva o aprofundamento teérico de situagdes que emergem
espontdnea e contingencialmente na préatica profissional, desde que nao
revelem dados que possam identificar o sujeito;

§ 6°. Em nenhum caso deve ser divulgado nomes de empresas onde as informagoes
foram levantadas efou nomes de pessoas que prestaram as informagées, salvo
autorizagdo expressa por parte do gestor e/ou pessoas envolvidas e prévia
aprovacao pelo CEP e/fou CEUA.

§ 7°. A disciplina TCC é componente curricular obrigatério e sobre ela aplica-se a
mesma regra de registro de presencga nas orientagées e média final para aprovagao,
aplicada as demais disciplinas.

Art. 4° O curso devera publicar, semestralmente e de acordo com a necessidade,
editais com normas suplementares a este regulamento, definindo:

I. Composi¢éo das bancas, datas, locais, horarios e formas de defesa;
Il. Procedimentos de recebimento dos TCC definitivos;
lIl.  Outras orientagdes ndo previstas neste regulamento e que sejam relevantes ao
curso e a disciplina TCC.

CAPITULO Il - DA REALIZAGAO DO TCC
Art. 5° Na disciplina de TCC devem ser cumpridas as seguintes etapas:

§ 1° Elaboragédo e execugdo do projeto de pesquisa (ANEXO XIl), orientado por
professor do curso e/ou da Instituigao, designado para este fim;
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§ 2° analise do trabalho final - artigo cientifico ou outra modalidade, conforme previsto
no § 1° do Art. 3° deste regulamento -, pelo professor orientador ou banca desig nada
para este fim, a fim de autoriza-lo & submisséo a defesa;

§ 3° Defesa em banca, para consignagéo de média final;

§ 4° Realizagao dos ajustes recomendados pela banca e entrega definitiva, conforme
procedimentos definidos neste regulamento e/ou em Editais.

§ 5° Apresentagdo em eventos de iniciagdo cientifica conforme regulamentos e .
formatagao da instituigio de ensino superior organizadora.

Art. 6° O TCC podera, a critério do aluno, ser desenvolvido individualmente ou em
dupla.

§ 1° A opgéo de realizagdo do TCC | e Il em dupla & do aluno, devendo, para tanto,
haver a concordancia por parte do curso, através do professor responsavel pela
disciplina e/ou coordenacéo do curso.

§ 2° Uma vez definida pela realizagéo em dupla, ndo podera haver dissolugao, salvo
por motivos explicitados em requerimento e deferido pela coordenagéo do curso,
devendo, nestes casos, ambos os alunos definirem novo projeto de pesquisa, ficando
o inicialmente definido pela dupla, anulado.

§ 3 Excepcionalmente, um dos integrantes da dupla podera dar continuidade ao
projeto, mediante concordancia formal da outra parte, e apenas um integrante da
dupla desfeita devera apresentar novo projeto.

§ 4° Em nenhuma hip6tese a dupla podera desenvolver, separadamente, o mesmo
projeto, como dois Trabalhos de Concluséo de Curso.

§ 5° Para que o TCC seja feito em dupla, devera ter sido iniciado desta forma ja em
TCC |, ndo podendo, apenas no TCC ll, haver a formagéo de duplas para a sua
elaboragao.

Art. 7° O académico deve elaborar o seu TCC | e |l de acordo com este regulamento
e seus anexos e editais complementares; em casos omissos, a regulamentagéo da
ABNT (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas) seré a orientagao legal a ser
seguida.

§ 1° O TCC Il pode ser feito em conformidade com as normas de uma revista cientifica
indexada e previamente autorizado pela Coordenagédo de curso, devendo, nestes
casos, observar:

I. Revista Nativa Americana de Ciéncias, Tecnologia e Inovagao — RNACTI,
do Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana ou de quaisquer outras unidades
do grupo AFYA.

ll. Revista de outras instituicdes devera ter uma classificagdo Qualis Periddicos
no minimo B-3
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Ill.  Ser enviado para a revista para fins de andlise dentro do prazo estabelecido
pelo curso para os procedimentos relacionados ao TCC;

IV. Proceder a entrega do artigo e todos os documentos a ele relacionados, e/ou
solicitados em edital, dentro dos prazos estabelecidos para o TCC;

Art. 8° Sempre que possivel, os Trabalhos de Concluséo de Curso deverdo estar
vinculados a linhas de pesquisa definidos pelo curso.

CAPITULO Ill - DA VALIDAGAO DE PUBLICAGOES COMO PARTE DA
DISCIPLINA TCC EM CIENCIAS CONTABEIS II

Art. 9° Artigo cientifico publicado ou aceito para publicagdo na revista da instituigao
(Revista Nativa Americana de Ciéncias, Tecnologia e Inovagao — RNACTI) ouem
revista cientifica externa com classificagdo minima Qualis B-3 possibilita ao aluno
requerer a dispensa da banca escrita e oral, devendo proceder a entrega da
publicacdo e documentos correspondentes em substituigdo a sua defesa, ficando
obrigado a elaborar e entregar o TCC, a ser avaliado unicamente pelo orientador, nos
termos do regulamento e editais do curso.

§ 1° Publicagdo de artigo que nao apresente Qualis B-3, no minimo, nao sera
apreciada para fins de atender ao disposto neste artigo.

§ 2° Artigo cientifico publicado ou aceito para publicagédo em revista cientifica com
classificacao minima Qualis B-4 possibilita ao aluno requerer a dispensa da banca
oral, devendo proceder a entrega da publicagdo e documentos correspondentes em
substituicido a sua defesa, ficando obrigado a elaborar e entregar o TCC, a ser
avaliado unicamente pelo orientador, nos termos deste regulamento e editais do
Ccurso.

§ 3° Capitulo de livro ou livro, individualmente ou de forma coletiva, publicado,
possibilita ao aluno requerer a dispensa da elaboragéo e defesa do TCC Il, devendo
proceder a entrega da publicagéo e documentos correspondentes normalmente, em
substituicao a elaboragéo do TCC, nos termos deste regulamento.

§ 4° Resumos cientificos apresentados individualmente ou em dupla em eventos
cientificos, possibilita ao aluno requerer a dispensa da banca oral, devendo proceder
a entrega da publicagdo e documentos correspondentes em substituicdo a sua
defesa, ficando obrigado a elaborar e entregar o TCC, a ser avaliado unicamente pelo
orientador, nos termos deste regulamento e editais do curso.

§ 5° Em qualquer publicagéo derivada do TCC | ou ll, a figura do professor orientador
devera estar presente (seu nome constar na publicagéo), como orientador ou em
conformidade com as normas da revista/evento, sem a qual o direito de usa-la para
requerer sua validagéo para a substituigéo da elaboragédo do TCC e/ou banca, fica
sem efeito.
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§ 6° Nenhuma publicagao relacionada ao TCC | ou Il, ou relacionada a qualquer
disciplina do curso que tenha tido a efetiva orientagéo de um professor, podera ser
feita sem prévia concordancia formal do professor orientador.

§ 7° Nao serdo validadas publicagdes que nao tenham sido orientadas por um
professor da Instituigao.

§ 8° A aplicagéo do disposto no caput deste artigo s6 ocorrera no semestre em que
o aluno estiver efetivamente matriculado na disciplina TCC Il e, nos casos em que a
disciplina ocorrer em dois semestres (TCC | e TCC Il), s6 € possivel a aplicagéo do
disposto no Artigo 9° para a disciplina Trabalho de Conclus&o de Curso, nao sendo
permitido a validagdo de publicagées para fins de aspectos da disciplina Projeto de
Conclusdo de Curso.

CAPITULO IV - DA ORIENTAGAO

Art. 10 O processo de orientagdo consiste no acompanhamento, avaliagédo e
recomendac&o das atividades desenvolvidas pelo académico na construgao do TCC,
por professor integrante ao quadro de docentes do S&o Lucas Ji-Parana.

Art. 11 Os orientadores seréo definidos pelas coordenagdes dos cursos ou sugeridos
pelos alunos, de acordo com as regras deste regulamento.

§ 1° Uma vez definido o orientador, é responsabilidade do aluno formalizar o
processo, através da Carta de Aceite de Orientagdo (ANEXO 1), o qual devera ser
preenchido, assinado pelas partes e entregue na coordenag&o de curso ou para o
professor responsavel pela disciplina TCC no curso, até a ultima semana de aula que
antecede ao final semestre e que a disciplina Trabalho de Conclus&o de Curso sera
cursada.

§ 2° Uma vez iniciado o semestre letivo, substituicdo de professor orientador por
iniciativa do aluno sé sera efetivada até 45 dias do inicio das aulas, mediante
requerimento fundamentado protocolizado no portal do aluno. (ANEXO VIi)

§ 3° Desisténcia da orientagdo por parte do professor, podera ser efetivada até o
periodo de realizagdo de N1 ou equivalente, mediante documento enviado a
coordenacao do curso fundamentando seus motivos.

Art. 12. O professor orientador deve ter a titulagdo minima de especialista e
pertencer ao corpo docente do curso no qual o aluno possui vinculo.

§ 1° Excepcionalmente, podera ser definido como orientador, professor de outro
curso, mediante requerimento do aluno com clara justificativa, o qual passara por
analise da coordenagéao do curso.

§ 2° Sera permitida a coorientagdo na elaboragéo do TCC, podendo ser do curso ou
de outros cursos do S3o Lucas Ji-Parana, ou externos, desde que com anuéncia da
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coordenagao do curso de origem do discente e com apresentagéo da declaragao de
pesquisador voluntario (ANEXO II).

Art. 13. As orientagdes do TCC — desde seu projeto, execugéo e elaboragéo do
trabalho final — poderao ser realizadas presencialmente, remoto ou, a critério da
coordenagdo do curso, parcialmente a distancia, ndo excedendo a 50% das
orientagdes, de acordo com as possibilidades e necessidades do orientando e
orientador.

§ 1° Na primeira semana de aula devera ser firmado um plano de trabalho de
orientagdo (PTO) entre orientador e orientandos de TCC Il (ANEXO lll), com a
assinatura das partes e/ou registro virtual de concordancia.

|.  Este plano de trabalho devera ser encaminhado até a terceira semana de aula
para o professor responsavel pela disciplina TCC Il, de forma digital.

§ 2° As orientagdes previstas, prazos e datas/horarios deveréo ser registradas no
Plano de Trabalho de Orientagdo (ANEXO Ill) elaborado e assinado apds a
realizacdo pelas partes em cada encontro, ou validada a orientagdo por meio
eletrénico, que passara a integrar o plano de trabalho.

§ 3° As orientagdes serao feitas semanalmente ou a cada 15 dias, mediante defini¢éo
pelo professor orientador, tendo duragao de 30 minutos ou 1 hora, respectivamente.

§ 4° Cabe ao orientando procurar o professor para orientagéo. A partir da primeira
semana de aula, em ndo comparecendo para orientagdo, devera ser registrada a
auséncia para o aluno na atividade de orientagdo, vindo a compor os 25% de
auséncia que nao implica em reprovagao por falta. Nao existe matricula tardia para
efeito de computo de frequéncia.

§ 5° Orientagoes realizadas virtualmente deverao ser feitas sempre pelo AVA, cuja
validade é a mesma da orientagdo presencial, e também devera ser registrado no
PTO, nao sendo validada nenhuma outra forma de orientagéo virtual que nao a
definida pela Instituigao.

§ 6° Nos casos em que o TCC | e Il esteja sendo feito em dupla, nas orientagoes €
obrigatério a presencalparticipagdo dos dois integrantes, podendo, a critério do
orientador, validar ou ndo a orientacéo e presenca, devendo este fato ser claramente
registrado na orientagao.

§ 7° As orientagdes de TCC Il comegarédo na primeira semana de aula, momento em
que o aluno devera procurar seu professor orientador definido no semestre anterior,
para definir o plano de trabalho de orientagéo de TCC.

§ 8° O registro de presengas deve ter inicio a partir da primeira semana de aula,
devendo o aluno que se matricular apds o inicio das aulas e consequentemente ter
perdido uma ou mais orientagdes, ter estas auséncias ja computadas no percentual
de 25% de faltas previsto na legislagao.
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§ 9° Nao existe a “matricula tardia” como motivo para justificar auséncias em
orientagdoes.

Art. 14 O académico em orientagéo néo deve buscar anuéncia ou orientagao de outro
professor - do curso ou de outros cursos -, sem prévia concordancia do seu
orientador, buscando manter a ética e a boa convivéncia académica.

CAPITULO V - DAS BANCAS, DEFESA E ENTREGA DO TCC OU
CORRESPONDENTE

Art. 15 Os alunos que nao obtiveram validagdo de publicagdes em substituicéo da
elaboragao e defesa do TCC, deverdo submeter seu trabalho a banca avaliadora.

Art. 16 O envio dos trabalhos que serdo submetidos a banca, deveréo ser feitos de
modo digital, conforme edital publicado pelo curso semestralmente.

§ 1° Os professores avaliadores receberéo digitalmente da coordenagéo do curso ou
dos professores responsaveis pela disciplina TCC, a verséo final do trabalho a ser
submetida a banca.

§ 2° Os documentos para uso em banca, apés sua realizagdo, deverao ser
preenchidos sem rasuras, assinados e entregues na coordenagao do curso ou para
o professor responsavel pela disciplina TCC.

§ 3° Os alunos deverao encaminhar:

l. Cépia do TCC em versdo Word e PDF, formatado conforme definido neste
regulamento. Salvar o arquivo da seguinte forma: Seu nome completo — Titulo
do TC. Usar letras maitisculas somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.
(ANEXO Xl e XII)

Il. Em PDF, Declaracao de Qualificagao (ANEXO VII) devidamente assinado pelo
professor orientador e pelo aluno, devendo salvar o arquivo da seguinte forma:
Seu nome completo — Titulo do Documento. Usar lefras maitusculas somente
no caso de nomes proprios e/ou siglas.

.  Em PDF, Plano de Trabalho — Registro (ANEXO lll), devidamente assinado
pelo professor orientador e aluno, devendo salvar o arquivo da seguinte forma:
Seu nome completo — Titulo do Documento. Usar letras maitsculas somente
no caso de nomes proprios e/ou siglas.

§ 4° Enviar todos os documentos anexos em E-mail tnico ou pelo AVA — Ambiente
Virtual Académico, de acordo com o estabelecido pelo edital.

§ 5° O preenchimento de todos os documentos devera ser digitado.

Art. 17 Os trabalhos serdo analisados por banca — escrita e oral — formada por trés
professores, sendo um o presidente, que € o orientador do trabalho, e outros dois
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membros, devendo a sessdo ser registrada em ata e realizada através dos
instrumentos préprios (Anexos IV, V e VI).

§ 1° A banca examinadora sera composta por trés integrantes, podendo, se
necessario e excepcionalmente, ser instalada com apenas dois integrantes, devendo
ser registrado em ata.

§ 2° Se o membro ausente for o presidente da banca, novo horario e data devera ser
marcado, e em persistindo a auséncia, o professor responsavel pela disciplina TCC
ou a coordenacao do curso, presidira a banca.

§ 3° A apresentagdo do TCC em banca, tal como a validag&o de publicagdes nos
termos do Art.9° deste regulamento, deveréo ocorrer dentro do prazo semestral da
disciplina.

§ 4° Somente nos casos de abono legal de faltas, poderéo ser realizadas bancas de
avaliagdo em carater extraordinario fora do prazo semestral estabelecido, desde que
requerido, de forma fundamentada e em tempo habil.

§ 5° A banca tera duragdo maxima de 40 minutos, observando:

l. 20 minutos para apresentacgéo do trabalho;
II. 15 minutos para arguigao;
IIl. 05 minutos para as consideragoes finais.

§' 6° Durante a defesa oral, serdo avaliados o dominio do contetido e a qualidade da
exposigao oral e, excepcionalmente, através de edital, o curso podera definir duragéo
diferente do disposto no paragrafo e incisos anterior.

§ 7° O aluno que ndo se fizer presente no dia e horério reservado para a defesa do
seu TCC, salvo em casos justificados mediante protocolo fundamentado e deferido
pela Coordenagao do curso, sera considerado reprovado, devendo matricular-se em
semestre posterior, submetendo-se a orientagdo e validagdo do trabalho pelo
professor orientador, 0 mesmo que orientou em semestre anterior.

§ 8° Na ocasido da apresentagéo, cada examinador preenchera fichas de avaliagéo
escrita e oral, sobre as quais se obtera a media do aluno.

§ 9° O resultado a ser apresentado ao avaliando diante do publico, sera “aprovado”
ou “reprovando”’, em hipdtese nenhuma nota numeérica obtida, que podera ser
apresentada ao mesmo no momento da assinatura da ata final.

§ 10 A banca, ap6s a apresentagdo oral, podera ainda indicar alteragoes e
aperfeicoamentos de ordem formal, tais como erros de digitagdo e formatacao,
devendo o aluno efetuar as corregdes e submete-las ao orientador em até 07 dias
apés a defesa, ficando a nota condicionada as corregoes.

§ 11 A apresentagéo oral do TCC perante banca examinadora € ato solene e publico,
podendo ser assistido por quaisquer pessoas, devendo o publico manter-se em
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conduta comedida e ética, sendo responsabilidade do presidente da banca zelar pelo
ambiente de modo a assegurar a sustentagao do académico.

§ 12 E de responsabilidade do professor da disciplina de Projeto de Conclusao de
Curso e Trabalho de Conclusédo de Curso langar a nota, de acordo com o registrado
na ata de defesa e entregar as midias digitais dos trabalhos e respectivas Atas a
secretaria das coordenagdes e biblioteca, para arquivamento e registro desses
documentos.

§ 13 Apos a defesa, os alunos deverdo enviar para a coordenagao do curso ou
Professor responsavel pela disciplina TCC:

|. Artigo Cientifico concluido, devidamente corrigido e configurado/formatado,
versdo PDF, conforme o modelo disponibilizado (Anexo XIl). Salvar o arquivo da
seguinte forma: Seu nome completo — Titulo do TCC. Usar letras maitsculas
somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.

Il. Em PDF, Licenga de Armazenamento e Distribuigdo Nao Exclusiva (ANEXO IX)
devidamente assinado pelo professor orientador e pelo aluno; salvar o arquivo
da seguinte forma: Seu nome completo — Titulo do Documento. Usar letras
maitisculas somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.

§ 14 Uma vez reprovado em banca, o aluno devera se matricular na disciplina Projeto

de Conclusao de Curso e Trabalho de Concluséo de Curso em semestre posterior,
podendo, a seu critério, continuar com o mesmo trabalho, mantendo-se o mesmo
orientador ou, se mudar de tema, apresentar novo projeto e definir novo professor
orientador.

I.  No caso de reprovagdo em banca, os motivos deverao ser claramente
registrados em ata e apresentados ao aluno, que devera apor ciéncia da
decisdo da banca, devendo cépia da ata ser disponibilizada ao aluno.

. Sobre a decisao da banca cabe recurso ao colegiado de curso, em
requerimento fundamentado e protocolado através do portal do aluno,
devendo o protocolo ser feito em até 24 horas ap6s a defesa, devendo o
colegiado manifestar-se em até 10 dias ap6s o protocolo.

. Em havendo aprovagéo, ndo cabe recurso com o propoésito de alterar a nota,
salvo caracterizado erro material.

§ 15 As bancas de TCC poderao ocorrer remotamente, a critério da coordenagao do
curso ou a pedido do aluno, em requerimento fundamentado, protocolado atraves do
portal do aluno.

I.  Em cenarios que exijam o distanciamento social, mediante orientagao
institucional, todas as bancas de TCC deveréo ocorrer remotamente.

Art. 18 A pratica do plagio, tipificada no Art. 184 e paragrafos do Cédigo Penal
brasileiro, caracteriza-se crime e resultara em reprovagdo sumaria do aluno na
disciplina TCC em Ciéncias Contabeis | ou TCC em Ciéncias Contabeis Il, ou ainda
trabalho equivalente.
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§ 1° A reprovagao motivada por plagio, ndo cabe recurso;

§ 2° No trabalho em que o plagio foi constatado, em qualquer percentual, ndo podera
ser apresentado em semestre posterior, devendo o aluno matricular-se novamente
na disciplina e apresentar a um novo orientador, novo projeto de pesquisa;

§ 3° Cabe ao docente que constatar o plagio apresentar & banca e/ou a coordenagéo
do curso, em ambiente reservado, relatério detalhado da parte plagiada, juntamente
com evidéncias incontroversas.

§ 4° A notificagdo da reprovagao ao aluno sera feita pela coordenagéo do curso,
juntamente com o professor responsavel pela disciplina TCC, sempre resguardando
a identidade da pessoa que identificou o delito, em reuni&o reservada.

Art. 19 Cabera a coordenagdo do curso definir e divulgar procedimentos nao
previstos neste regulamento, as datas, locais e membros das bancas de TCC,
divulgados em editais publicados semestralmente.

Art. 20 As defesas poderao ser antecipadas para datas anteriores ao periodo
regular, mediante requerimento de antecipagdo apresentado pelos seus autores,
podendo, neste ato, ser apresentado sugestdes de avaliadores.

§ 1° Deverdo encaminhar no ato do requerimento de antecipagéo, todos os
documentos elencados no Art. 16, § 3° mais as seguintes informagdes:

I. Data e horario em que pretende realizar a sua banca antecipada;
. Nome completo dos avaliadores, que deverdo ser consultados com
antecedéncia pelo autor do TCC.

§ 2° As bancas antecipadas s6 poderéo ocorrer em dias e horarios de trabalho dos
professores, em atividades que ndo sejam sala de aula, se requeridas com pelo
menos duas semanas de antecedéncia a data sugerida para defesa.

§ 3° Nao sera admitido avaliador externo, salvo a convite da Coordenagéo de curso
elou do Professor responsavel pela disciplina de TCC em Ciéncias Contabeis | ou
TCC em Ciéncias Contabeis Il.

Art. 21 No caso de ter havido validagao de publicagdes em substituicdo a aspectos
da disciplina TCC em Ciéncias Contabeis Il, nos termos do Art. 9° deste regulamento,
deverao observar os procedimentos, e envia-los & coordenagdo do curso ou
professor responsavel pela disciplina:

§ 1° Baixar a capa, a folha de catalogagao bibliografica, conselho editorial, ISSN ou
ISBN, o sumario da revista cientifica e/ou do livro publicado e salvar em um arquivo;

§ 2° Baixar o artigo cientifico e/ou capitulo de livio que motivou a liberagao da
elaboragao do TC e salvar em um arquivo;

§ 3° Em PDF, Ata de TRABALHO DE CURSO - Aproveitamento (ANEXO X) -
devidamente assinado pelo professor orientador e pelo aluno; salvar o arquivo da
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seguinte forma: Seu nome completo — Titulo do Documento. Usar letras maiusculas
somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.

§ 4° Enviar todos os documentos anexos em E-mail Unico.
§ 5° O preenchimento de todos os documentos devera ser digitado.

Art. 22 No caso de ter havido dispensa da defesa do TCC (Banca Oral) em virtude
de apresentagdo de trabalho nos termos do Art. 9° deste regulamento, deverao
observar os procedimentos:

§ 1° Copia do TCC em versdo Word e PDF, formatado conforme definido neste
regulamento, deverao ser salvos da seguinte forma: Seu nome completo — Titulo do
TC. Usar letras maitisculas somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.

§ 2° Em PDF, Declaragao de Qualificagao (ANEXO VIII) devidamente assinado pelo
professor orientador e pelo aluno, devendo salvar o arquivo da seguinte forma: Seu
nome completo — Titulo do Documento. Usar letras maitisculas somente no caso de
nomes proprios e/ou siglas.

§ 3° Em PDF, Plano de Trabalho — Registro (ANEXO IV), devidamente assinado pelo
professor orientador e aluno, devendo salvar o arquivo da seguinte forma: Seu nome
completo — Titulo do Documento. Usar letras maitisculas somente no caso de nomes
proprios e/ou siglas.

§ 4° Em PDF, Licenga de Armazenamento e Distribuigdo Nao Exclusiva (ANEXO X)
devidamente assinado pelo professor orientador e pelo aluno; salvar o arquivo da
seguinte forma: Seu nome completo — Titulo do Documento. Usar letras maitsculas
somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.

§ 5° Enviar todos os documentos anexos em E-mail Gnico, senso o preenchimento
de todos os documentos devera ser digitado.

§ 7° A dispensa de banca, ainda que deferida mediante comprovagéo de
apresentagdo de trabalho em evento cientifico, estd condicionada elaboragéo do
TCC e a emissdo da Declaracdo de Qualificagdo (ANEXO VIIl) pelo professor
orientador.

Art. 23 Todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso serao destinados ao Repositorio
Institucional e seréo disponibilizados para consulta publica.

Art. 24 Publicagdes que mediante pedido deferido nos termos deste regulamento
substituam a elaboragdo do TC, ndo serdo submetidos ao Repositério Institucional
do Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana.

CAPITULO VI - DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES
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Art. 25 - Sao atribuigdes da coordenagdo de curso ou do professor responsavel pelas
disciplinas de TCC em Ciéncias Contabeis:

§ 1° Divulgar as linhas de pesquisa, quando houver, assim como as vagas
disponibilizadas para cada professor semestralmente.

§ 2° Divulgar aos alunos e orientadores os procedimentos, as datas, locais e horarios
das bancas e apresentagdes orais.

§ 3° Acompanhar todos os procedimentos e etapas do TCC no S&o Lucas Ji-Parana.

§ 4° Providenciar a confecgao das declaragdes de participagdo docente em banca de
TCC.

§ 5° Publicar, de modo a atender peculiaridades do curso a situagées nao previstas
neste regulamento e/ou normas da ABNT, editais com orientagdes complementares.

§ 6° Organizar a documentagdo do processo do TCC: cartas de aceite de orientagao,
planos de trabalho de orientagéo, fichas de avaliagdo e atas de registro.

§ 7° Intermediar sempre que necessdrio as atividades que envolvem aluno e
orientador.

§ 8° Acompanhar a produtividade dos alunos e o seguimento das orientagées dos
alunos.

§ 9° Receber os trabalhos finalizados em midia eletrénica e encaminha-los as
secretarias das coordenagdes para arquivamento institucional.

§ 10 Registrar no sistema e divulgar as notas finais das disciplinas de Projeto de
Conclusao de Curso e Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 11 Em havendo um professor responsavel pelas disciplinas TCC em Ciéncias
Contabeis no curso, estas atribuigbes previstas neste artigo poderdo a ele ser
atribuidas, devendo a coordenagao do curso ser cientificada de todas as agbes e
sobre elas se manifestar em carater deliberativo.

Art. 26. O professor orientador tera os seguintes deveres e atribuigdes especificas:
§ 1° Conhecer, divulgar e respeitar as determinagdes deste regulamento.

§ 2° Aceitar um numero de orientagdes dentro das suas capacidades de tempo e
conhecimento pratico-cientifico.

§ 3° Fornecer ao orientando um calendario de encontros presenciais e/ou a distancia
disponibilizando no AVA.

§ 4° Responder aos contatos estabelecidos pelos orientandos pelo AVA em no
maximo 72 horas.
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§ 5° Assinar a carta de aceite de orientagao ao aceitar o aluno como orientando.

§ 7° Participar sempre que possivel das atividades programadas para as disciplinas
de Projeto de Conclus&o de Curso e Trabalho de Conclusdo de Curso ou equivalente,
auxiliando o aluno no seu desenvolvimento.

§ 8° Ser responsavel pela orientagéo ao aluno na elaboragéo do desenvolvimento do
TC proposto, dentro das possibilidades legais de intervengao no processo.

§ 9° Responsabilizar-se pela submissdo e acompanhamento do trabalho no CEP,
CEUA e outros, cumprindo suas designagdes éticas, prestando ao orientando todo o
suporte necessario.

§ 10 Participar das reuniées de coordenagdo de curso sobre as atividades de
conclusao de curso.

§ 11 Sugerir bibliografias e metodologias aos orientandos de acordo com a
necessidade dos mesmos.

§ 12 Desenvolver um PTO e prover meios para a execugéo do plano pelo aluno
orientado.

§ 13 Participar das bancas de TCC quando for designado e presidir a banca de
apresentagao dos seus orientandos, zelando de forma decisiva pelo cumprimento dos
horarios e pela ordem que possibilite ao aluno uma tranquila sustentagéo oral.

§ 14 Registrar por meio de assinatura as atas de apresentagdo das bancas e
coordenar o preenchimento destes documentos quando presidir as bancas de
apresentacéo, encaminhando-as a quem de direito ao fim de cada banca.

Art. 27 O orientando tera os seguintes deveres e atribuicdes especificas:
§ 1° Conhecer, divulgar e respeitar as determinagdes deste regulamento.

§ 2° Agendar e manter contato com o orientador para o desenvolvimento do trabalho
a partir da primeira semana de aula.

§ 3° Apresentar ao orientador todo material desenvolvido e respeitar os prazos
estabelecidos no PTO.

§ 4° Cumprir de forma assidua as atividades apontadas nas disciplinas de Projeto de
Conclusao de Curso e Trabalho de Conclusdo de Curso ou correspondente.

§ 5° Cumprir os prazos e procedimentos previstos neste regulamento e editais
publicados pela coordenagéo de curso.

§ 6° Desenvolver o seu TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO obedecendo aos
principios éticos e morais da pesquisa e da sua profissao.
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§ 7° Elaborar o seu trabalho final, em formato de artigo, de acordo com os elementos
presentes neste regulamento (ANEXO Xil) ou de revista cientifica previamente
indicada e autorizada a destinagéo do seu TCC.

§ 8° Postar, dentro do prazo estabelecido e com autorizagéo do professor orientador,
por meio da declaragéo de qualificagao, no AVA o projeto do trabalho e a versao final
do TCC que serdo enviados para os professores membros da banca avaliadora.

§ 9° Apresentar o seu trabalho diante da banca avaliadora ou de outras formas de
arguicao cientifica definidas em editais complementares publicados pelos cursos.

§ 10 Entregar todos os documentos estabelecidos neste regulamento para orientagao,
validacéo e divulgacdo do TCC.

§11 Em caso de trancamento do curso e eventual retorno, o aluno deve priorizar pela
continuidade do trabalho ja iniciado.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28 E considerado orientando o académico regularmente matriculado nas
disciplinas de Projeto de Concluséo de Curso e Trabalho de Conclusao de Curso ou
equivalente.

Art. 29 Para os casos em que a disciplinas TRABALHO DE CURSO ocorrer em dois
semestres, como Projeto de Concluso de Curso e Trabalho de Concluséo de Curso,
o TCC | devera ser finalizado com a elaboragdo e entrega de um projeto de pesquisa,
o qual sera orientado em sala de aula por um unico professor, que dara as orientagdes
técnico-metodolégicas sobre sua elaboragao. '

Art. 30 O nao cumprimento das atribuigdes referentes entrega da vers&o definitiva do
TCC, apds a defesa e/ou publicagdes, implicara na anulagdo da banca e impedimento
da outorga de grau, até cumprir com as exigéncias.

Art. 31' O TCC a ser submetido a banca, salvo orientagao especifica do curso,
publicada em Edital, devera ter entre 20 a 30 laudas compreendidas da introdugéo a
conclusao.

Art. 32 Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras
organizagées, devera ser firmado termo de compromisso proprio entre as partes,
definindo as atribuigbes, direitos e deveres das partes envolvidas, inclusive a
autorizagéo da divulgagido do nome da empresa na publicagéo do trabalho.

Paragrafo unico. Toda a responsabilidade pela elaboragao do TCC é do académico,
cabendo ao professor orientador de TCC realizar a sua tarefa de orientagao.
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Art. 33 Mediante requerimento fundamentado protocolado pelo aluno e deliberagao
do Colegiado de curso, ou por iniciativa do colegiado, outras modalidades de trabalhos
poderao ser validados como TCC, em carater de excepcionalidade, devendo todas as
evidencias de sua realizagao e procedimentos, serem documentadas.

Art. 34 O curso, através de sua coordenagéo e/ou professores responsaveis pela
disciplina, deverdao publicar Editais com orientagées/normas suplementares a este
Regulamento.

Art. 35 Os casos omissos neste regulamento e ou situagbes especiais serao
analisados individualmente e resolvidos pelo colegiado do Curso, publicados em
editais, nao cabendo recurso.

Art. 36 Revoga-se para fins de TCC no curso de Ciéncias Contébeis do Sao Lucas Ji-
Parana, qualquer regulamentagdo e/ou outra orientagado, passando a vigorar a este
Regulamento a partir de setembro de 2023.

ANEXOS

ANEXO | - CARTA DE ACEITE DE ORIENTAGAO

ANEXO Il - DECLARAGAO DE PESQUISADOR(A) VOLUNTARIO(A) -
COORIENTADOR(A)

ANEXO Il - PLANO DE TRABALHO DE ORIENTACAO DE TC E REGISTRO

ANEXO IV - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CURSO DE CIENCIAS
CONTABEIS

ANEXO V - FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO ESCRITA DO TCC - CIENCIAS
CONTABEIS

ANEXO VI - FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO ORAL DO TCC - CIENCIAS
CONTABEIS ‘

ANEXO VIl - DECLARACAO DE QUALIFICAGAO
ANEXO VIl - DECLARAGAO DISCENTE DE DESISTENCIA DE ORIENTAGAO

ANEXO IX — LICENGA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUIGAO NAO
EXCLUSIVA

ANEXO X — ATA DE TRABALHO DE CURSO PARA FINS DE APROVEITAMENTO
DE PUBLICACAO COMO TRABALHO DE CURSO EM CIENCIAS CONTABEIS

ANEXO XI| — ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA - TCC |
ANEXO Xll - ESTRUTURA DO ARTIGO -TCC i
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REGISTRO DE TEMA DE TCC EM CIENCIAS CONTABEIS - TCC

Eu, ;
aluno regularmente matriculado em TCC em Ciéncias Contabeis | do curso de
Ciéncias Contabeis no Sao Lucas Ji-Parana, solicito registro de tema para
desenvolvimento do TRABALHO DE CURSO em Ciéncias Contabeis, ciente de que
o mesmo nao podera ser desenvolvido se houver abordagem semelhante nos dois
ultimos semestres.

Tema:

Linha de pesquisa:

Possivel Professor orientador no TCC II:

Declaro ter ciéncia que a indicagédo do possivel orientador, ndo se caracteriza um
vinculo orientador-orientando, mas apenas uma manifestacao de intengao.

Ji-Parana, de 20

Assinatura Orientando(a) Assinatura Orientando(a)

Parecer Coordenacgao de curso e/ou responsavel pela disciplina TCC em
Ciéncias Contabeis |

a. ( ) Favoravel ao uso deste tema - b.( ) Desfavoravel ao uso deste tema

Ji-Parana, de 20

Assinatura Coordenago ou responsavel TCC
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CARTA DE ACEITE DE ORIENTAGAO

Eu, ,
professor(a) efetivo do curso de Ciéncias Contabeis, aceito orientar o TRABALHO
DE CURSO dos(as) alunos(as)

, cumprindo os deveres e
atuagdes do orientador previsto no Regulamento de TRABALHO DE CURSO do
Curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana.

Titulo do trabalho:

Linha de pesquisa:

Comprometo-me a desenvolver um plano de trabalho com o(a) orientando(a) que
sera executado pelo mesmo e conduzido por minha atuacao profissional e cientifica,
tal como manter atualizado a cada encontro o registro da orientagao realizada, com
as devidas assinaturas.

Ji-Parana, de 20

Assinatura 1° Orientando(a) Assinatura do 2° Orientando(a)

Coordenagao do Curso ou Assinatura do(a) orientador(a)
Responsavel pela Disciplina TCC
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DECLARAGAO DE PESQUISADOR(A) VOLUNTARIO(A) —- COORIENTADOR(A)

Eu, venho por meio desta declarar
meu interesse em participar de forma voluntdria do projeto de pesquisa
a ser desenvolvido
pelo(a) aluno(a) como TRABALHO DE
CURSO para a sua graduagao em Ciéncias Contabeis no Centro Universitario Sao
Lucas Ji-Parana - S&o Lucas, na condigéo de coorientador(a), atividade sobre a qual
nao terei nenhuma forma de vinculo com o curso e/ou direito a remuneragéo, atuando
apenas como consultor em assuntos pertinentes ao trabalho em desenvolvimento.

Tenho ciéncia de que o curso designara ao aluno um pesquisador responsavel
vinculado a instituicdo para que os procedimentos internos sejam realizados.

Ji-Parana, de 20
Assinatura Orientando(a) Assinatura Orientando(a)
Assinatura Orientador(a) Assinatura Coorientandor(a)

Coordenagao do Curso ou Responséavel pela Disciplina

TCC
& saciucasjiparana.edu.br I Centro Universitario S3o Lucas Ji-Parana | Recredenciamento Portaria MEC n 356, de
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ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CURSO
ATA N° / - TRABALHO DE CURSO EM CIENCIAS CONTABEIS

Ao(s) dia(s) do més de de , as horas, reuniram-
se em Banca, sob presidéncia do(a) primeiro(a), o(a) Professor(a)
, Orientador(a), e os(as)

Professores(as) e

avaliadores, para comporem Banca Examinadora de TRABALHO DE CURSO
intitulado , de autoria dos(as)
alunos(as)

Apés arguigdes e apreciagdo sobre o trabalho, foi atribuida nota
considerando-se ( ) APROVADO - ( ) REPROVADO, com as seguintes NOTAS
parciais:

Avaliagao escrita: Média

Avaliacao oral (defesa): Média
Média final:

Consideragoes da banca:

A nota obtida em banca sera validada e consignada mediante a entrega definitiva do
TC, nos termos do Art. 17, §14 do Regulamento de TCC em Ciéncias Contabeis.

Ji-Parana, de 20

Assinatura Orientando(a) Assinatura Orientando(a)

Assinatura do(a) orientador(a)
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FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO ESCRITA DO TCC — CIENCIAS
CONTABEIS

Titulo do trabalho
Nome do aluno
Professor
‘Avaliador’
Local/Data
Assinatura

AVALIAGAO DO TRABALHO DE CURSO — BANCA ESCRITA

Titulo (até § ponto) - Titulo conciso e coerente com os objetivos do projeto.

Resumo (até 5 pontos) - O resumo explicita os principais aspectos do trabalho, permite
uma ideia precisa do trabalho realizado, descreve com clareza e fidelidade o contetido do
artigo. Consta o abstract, de acordo com resumo em portugués, seguindo adequadamente
as normas da lingua inglesa. As palavras chave sédo pertinentes ao trabalho.

Introducgdo (até 10 pontos) - A introdugdo define o problema estudado, referéncia os
principais estudos do tema proposto, sintetiza a importancia do estudo, assegura a
contribui¢@o do trabalho para a ciéncia ou para a &rea em questéo.

Objetivos (Até 10 pontos) - Os objetivos s&o pontuais, iniciados com verbos no infinitivo
e atendem a proposta do estudo.

Materiais e Métodos/Metodologia (até 15 pontos) - Os aspectos metodologicos
atendem aos objetivos do estudo e consideram os aspectos éticos; definem corretamente
o tipo do estudo; estabelecem, contextualizam e justificam o local da pesquisa, a
populagéo e amostra; estabelecem e justificam critérios de inclusdo e exclusio;
descrevem os instrumentos utilizados e justificam os procedimentos realizados:
descrevem e justificam a andlise dos dados referindo os testes estatisticos utilizados
(quando utilizados).

Resultados e Discussdo/Desenvolvimento (até 15 pontos) - Os resultados estdo
coerentes com os objetivos do estudo; sdo descritos de forma clara e concisa, com
entendimento dos testes estatisticos utilizados (quando aplicados), mas sem repetir o que
consta nas tabelas, graficos ou figuras. Os quadros, figuras e tabelas esto claros e bem
apresentados, com legendas adequadas e mencionados no texto de forma clara.

A discussao analisa criticamente os casos apresentados e considera sua contribuigao para
a ciéncia; compara os achados com os de outros autores; descreve as limitagdes do
estudo.

Conclusdo (até 10 pontos) - Guarda relagao estreita com os objetivos do estudo.

Referéncias (Até 5 pontos) - As referéncias sdo atualizadas, pertinentes ao estudo e
estdo descritas de acordo com a ABNT.

Lingua portuguesa (Até 5 pontos) - Ha clareza na expressdo escrita com coesdo e
coeréncia na argumenta(;éo e respelto as normas da Ilngua portuguesa

Obs A soma das Notas fmars (md:vidua!) resuftaré na médra da avaﬁagao escnta

Ji-Parana, de 20

Assinatura Avaliador
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FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO ORAL DO TCC — CIENCIAS CONTABEIS

Titulo do trabalho

Nome do aluno

Professor
Avaliador.

LocallData

Assinatura

AVALIACAO DO TRABALHO DE CURSO — BANCA ORAL

Estruturacao e ordenagido do conteldo da apresentagao (até 5
pontos)

Clareza e fluéncia na exposigao das ideias (até 5 pontos)

Dominio acerca do tema desenvolvido (até 5 pontos)

Observancia do tempo determinado (até 5 pontos)

thé-.ﬁnal.da apresentacao oral (somatério das n‘qtafs_ﬁ-':. maximo 20
pontos) ' i

Obs. A soma das Notas finais (individual) resultara na média da avaliagao oral

Ji-Parana, de 20

Assinatura Avaliador
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DECLARAGAO DE QUALIFICAGAO

Professor(a), DECLARO que orientei o} trabalho intitulado
de autoria dos(as)
alunos(as) e declaro para
os devidos fins, que o trabalho estd qualificado para ser avaliado por banca de
professores do curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario Sdo Lucas de Ji-
Parana, sendo toda a produgdo textual e uso de fontes de pesquisa de
responsabilidade Unica e exclusiva dos seus autores/orientandos.

Ji-Parana, de 20

Assinatura 1° Orientando(a) Assinatura do 2° Orientando(a)

Assinatura do(a) orientador(a)

& saoiucasjiparana.edu.br I Centro Universitario S3o Lucas Ji-Parana | Recredenciamento Portaria MEC n354, de
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DECLARAGAO DISCENTE DE DESISTENCIA DE ORIENTAGAO

Eu, solicito desligamento do(a)
professor(a) da condicdo de orientador(a) do meu
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, pelos seguintes motivos:

Declaro ainda que assumo todo o 6nus que este ato possa representar para o
andamento do meu trabalho, e solicito definigio de novo(a) orientador(a) para que eu
possa dar continuidade ao desenvolvimento do meu TC.

Ji-Parana, de 20

Assinatura Orientando(a) Assinatura Orientando(a)

Coordenagao do Curso ou Ciéncia do(a) orientador(a) substituido
Responsavel pela Disciplina TCC '
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LICENGCA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUIGAO NAO EXCLUSIVA

Autor(a) 1:
RG.:
Autor(a) 2:
RG.:

Orientador(a):

CPF: E-mail:

CPF: E-mail;

Curso: Més/Ano: /

Titulo do trabalho:

TERMO DE DECLARAGAO

Declara que o documento entregue é seu trabalho original e que detém a legitimidade de conceder os
direitos contidos nesta licenga. Declara também que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto
Ihe e possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade. Declara que, se o documento
entregue contéem material do qual n&o detém os direitos de autor, obteve autorizagéo do detentor dos
direitos de autor para conceder ao Centro Universitério S&o Lucas Ji-Parana — S&o Lucas Ji-Parana
os direitos requeridos por esta licenga, e que esse material cujos direitos sio de terceiros esta
claramente identificado e reconhecido no texto ou contetido do documento entregue. Se o documento
entregue € baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituigdo que no o Centro
Universitario S&o Lucas, declara que cumpriu todas as obrigagdes exigidas pelo respectivo contrato
ou acordo.

TERMO DE AUTORIZAGAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor do conteudo supracitado, autorizo que a Biblioteca Santa
Barbara do Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana possa converter e disponibilizar gratuitamente
em seu repositorio institucional a obra em formato eletronico de acordo com a licenga publica Creative
Commons CC BY-NC-ND; que pode manter mais de uma cépia da obra depositada para fins de
seguranca, back-up e/ou preservagéo. A obra continua protegida por Direito Autoral efou por outras
leis aplicaveis. Qualquer uso da obra que n&o o autorizado sob esta licenga ou pela legislagao autoral
€ proibido.

Ji-Parana, de 20

Assinatura Autor(a) ou Detentor dos
Direitos Autorais

Assinatura Autor(a) ou Detentor dos
Direitos Autorais

@ saolucasjiparana.edu.or
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ATA DE TRABALHO DE CURSO PARA FINS DE APROVEITAMENTO DE
PUBLICAGAO COMO TRABALHO DE CURSO EM CIENCIAS CONTABEIS

No dia(s) do més de de __, foi realizada a avaliagao
de solicitagéo de aproveitamento da publicagido em para fins de ( ) Substituicio a
elaboragdo do TCC - ( ) Dispensa de banca, na(s) disciplina TRABALHO DE
CURSO, do trabalho intitulado

dos(as) académicos(as)
A publicagao teve

como Orientador(a) o(a) professor(a)

e foi publicado ou aprovado

para publicagcdo na(o)

Apos a verificagéo e analise, o trabalho foi aprovado com a nota 00,0 (escrever a
nota obtida).

Ji-Parana, de 20

Assinatura Autor(a) ou Detentor dos Assinatura Autor(a) ou Detentor dos
Direitos Autorais Direitos Autorais

Coordenacgéo do Curso ou Responséavel pela Disciplina

TCC
@ saolucasjiparana.edu.or I Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana | Recredenciamento Portaria MEC n354, de
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ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA - TCC |

O projeto de pesquisa compreende uma das fases da pesquisa. E a descrigio
de uma agdo a ser executada, logo, precisa ser pensada, de modo a possibilitar a
“previsao” clara sobre o “que” pretende-se pesquisar (objeto de estudo), “onde” sera
desenvolvida a pesquisa, “quando (cronograma de pesquisa), “com o que” (recursos)
se fara a pesquisa e, claro, “para que” (objetivos) que pretende alcangar com a
pesquisa.

De posse destas informag6es, o aluno/pesquisador ja tera o “esqueleto” sobre
o qual elaborara o seu projeto de pesquisa que, em clara definicdo, consiste na
previs@o de agdes a serem planejadas e executadas.

Nele, serdo apresentadas as ideias centrais de um estudo a ser desenvolvido,
com exposi¢édo do caminho que pretende seguir e das atividades/agdes que serdo
realizadas até a sua finalizagao.

Assim, o projeto € composto por alguns elementos/partes, que servirdo como
uma base, pois cada projeto, a depender do objeto de estudo, pode ter caracteristicas
proprias, as quais serao discutidas com o professor orientador.

Para a sua elaboragao, alguns processos sdo necessarios, dentre eles,
destacamos:

a) Definicdo de um tema (objeto de estudo) — é a parte basilar da pesquisa, pois
todas as agbes a serem desenvolvidas, sdo decorrentes de sua definigdo. Nem
sempre € algo facil, de se definir, assim recomendamos que o seja feito tendo clara
consciéncia de sua realidade (disponibilidade de tempo, recursos, conhecimento
sobre o assunto...). Nesta fase da pesquisa, € normal o aluno pensar que “néo
consegue achar nada sobre o que poderia falar. Algumas dicas: escolha com um
assunto que te encante, que vocé goste, que tenha tido facilidade ao longo dos
semestres ja estudados, ou que seja algo que chame a atengéo e que ainda sera
estudado nos semestres posteriores.

b) Problematizagio — comumente apresentada como uma pergunta a ser respondida
com a pesquisa, representa a questdo principal na qual focara a busca de
informagdes. Pode possibilitar tanto a solugdo de um problema, como apresentar
novas ideias/produtor, a depender do objeto de estudo.

c) Hipoteses — Sao as possiveis respostas que vocé, como pesquisador “imagina”
encontrar com a execugéo da pesquisa. Para defini-las € necessario que se despoje
de toda a parcialidade possivel, para que possa, quando for executar a pesquisa,
analisar os dados coletados e que te levardo a confirmar efou negar aquela
hipétese.

d) Justificativa — Por que vocé gostaria de realizar a pesquisa sobre este assunto
especifico? Toda a construgéo de sua justificativa no projeto de pesquisa, passa
necessariamente por esta resposta.

@ saolucasjiparana.edu,br I Centro Universitario S3o Lucas Ji-Parana | Recredenciamento Portaria MEC n 354, de
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Objetivos — O que pretende alcangar como resultado com esta pesquisa? Eles
serao definidos basicamente em fung¢ao do “que” pretende pesquisar e do “como”
ira executa-la. Os objetivos que se pretende, por exemplo, em uma revisdo de
literatura, seréo expressos por verbos que diferem dos objetivos pretendidos com
uma pesquisa experimental...

Fundamentagéao teérica (ou referencial tedrico ou ainda reviséo de literatura)
— Etapa decisiva da pesquisa, onde deixara claro em seu projeto, quais os
fundamentos tedricos disponiveis na literatura que trata do seu assunto, levando ao
embasamento da pesquisa para assim executa-la.

Metodologia - Etapa onde deve descrever a metodologia a ser utilizada para o
desenvolvimento do projeto.

Cronograma — Apresentagdo de cronograma para desenvolvimento das etapas
previstas para aplicagéo do projeto integralmente e de suas etapas.

Recursos ou orcamento — Demonstragéo de uma tabela dos custos orcados para
a realizacao do projeto.

Referéncias — Apresentacao das referéncias utilizadas conforme normas da ABNT

Através da NBR 15.287, de 15. 03. 2011, a ABNT apresenta uma estrutura para

um projeto de pesquisa. Lembramos, contudo, que as partes sugeridas, sdo comuns
basicamente a todos os projetos de pesquisa, os quais, na sua forma gréfica e
elementos, podem diferir em virtude do objeto de pesquisa e a metodologia a ser
adotada, situagbes que, obviamente, serdo tratadas pelo orientando e pelo orientador
no momento da construgao do seu projeto de pesquisa.

Sao estas as partes que integram um projeto de pesquisa (Reprodugdo e

adaptagéo da NBR 15.287/2011):

Estrutura do projeto de pesquisa (segundo a ABNT):

» Capa (A ABNT a coloca como opcional, mas passa a ser obrigatéria no curso de

Ciéncias Contabeis do Sao Lucas Ji-Parana) - As informagdes sdo apresentadas
na seguinte ordem:

a) Nome da entidade para a qual deve ser submetido, quando solicitado;
b) Nome (s) do(s) autor(es);
c) Titulo;

d) Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinagéo ao titulo;

e) Numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificagao do respectivo volume;

f) Local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado; NOTA No caso de
cidades homénimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da

federacao.
g) Ano de depésito (da entrega).
@saolucas}nparana.eau.m I Centro Universitario S3o Lucas Ji-Parana | Recredenciamento Portaria MEC n.354, de
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Elementos pré-textuais - Os elementos pré-textuais sao:

a) Folha de rosto - Elemento obrigatério. Apresenta as informagées na
seguinte ordem:

e Nome(s) do(s) autor(es);
® TitU[O;
e Subtitulo, se houver;

e NuUmero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha
de rosto a especificagdo do respectivo volume:

» Tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser
submetido;

¢ Nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;
» Local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;
e Ano de dep6sito (da entrega).

b) Lista de ilustragGes - Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem

apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina. Quando necessario,
recomenda-se a elaboragdo de lista propria para cada tipo de ilustragdo
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outras).

c) Lista de tabelas - Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem

apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

d) Lista de abreviaturas e siglas - Elemento opcional. Consiste na relagao

alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou
expressoes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboragéo
de lista prépria para cada tipo.

e) Lista de simbolos - Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado.

Elementos textuais - O texto deve ser constituido de uma parte introdutéria, na
qual devem ser expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s)
hipétese(s), quando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s)
e a(s) justificativa(s). E necessario que sejam indicados o referencial tedrico que o
embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como os recursos e o cronograma
necessarios a sua consecugao.

Elementos pés-textuais — Os elementos pés-textuais sdo constituidos de:
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a) Referéncias - Elemento obrigat6rio, que devem ser elaboradas conforme a
ABNT NBR 6023/2018.

b) Glossario - elemento opcional, que se houver, deve ser elaborado em ordem
alfabética.

c) Apéndice - elemento opcional, devendo ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se letras dobradas na identificagdo dos apéndices. Exemplo:
APENDICE A — Avaliagdo do rendimento escolar de alunos da Escola Nossa
Senhora das Gragas. O Apéndice é entdo, qualquer documento, texto,
formulario, etc., elaborado pelo autor da pesquisa e que nao tenha sido inserido
no corpo do projeto.

d) Anexo - elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado
por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-
se letras maiusculas na identificagdo dos anexos, quando esgotadas as letras
do alfabeto. EXEMPLO ANEXO A - Representagéo grafica de contagem de
células inflamatérias presentes nas caudas em regeneracao - Grupo de controle
Il (Temperatura...). O Anexo, é qualquer documento, texto, formulario, etc.,
elaborado por outros e usado pelo autor (pega emprestado) da pesquisa e que
nao tenha sido inserido no corpo do projeto.

Cuidados graficos na elaboragio do projeto de pesquisa:

e Formatagao - Usa-se sempre papel A-4, branco, letras tamanho 12, fonte
Arial, cor preta; cores somente para ilustragdes.

* Margens - As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3
cm; direita e inferior de 2 cm.

» Espagamento entre linhas - O entrelinhamento deve ser feito com espago
1,5, exceto no caso de citagbes com mais de 3 linhas, notas de rodapé,
sumario, referéncias, legendas das ilustragdes e identificagéo de projeto na
folha de rosto, que deve ser feitas com letras tamanho 10 e entrelinhamnto
simples.

* Folha de rosto - o tipo de projeto de pesquisa e o nome da entidade a que
€ submetido devem ser alinhados do meio da mancha grafica para a
margem direita.

¢ Notas de rodapé - As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro
das margens, ficando separadas do texto por um espaco simples de entre
as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra
da primeira palavra, de forma a destacar o expoente sem espago entre elas
e com fonte menor.

* Indicativos de segao - O indicativo numérico, em algarismo arabico, de
uma secao precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um
espacgo de caractere.
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* Os titulos das secdes primarias - devem ser eitos na primeira linha da
parte superior da mancha gréfica e ser separados do texto que os sucede
por um espago entre as linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das
subsec¢bes devem ser separados do texto que os precede e que os sucede
por um espago entre as linhas de 1,5.

 Titulos - os titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da
segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do
titulo.

* Os titulos sem indicativo numérico — errata, lista de ilustragdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumaério, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

e Paginagao - As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas
nao numeradas. Para trabalhos digitados ou datilografados somente no
anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeragédo deve
figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos,
no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o Gltimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

* Referéncias - ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um
espaco simples em branco.

e No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeragéo das folhas ou paginas, do
primeiro ao ultimo volume.

e Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginagéo deve dar seguimento &
do texto principal.

o Citagdes - Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

e Siglas - A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser
indicada entre parénteses, precedida do nome completo. EXEMPLO:
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

» Equagodes e formulas - Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no
texto e, se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, & permitido
0 uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes,
indices, entre outros). EXEMPLO xy 2222 +=(1)xy/5n22 () +=(2)

 llustragcdes - Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificagéao
aparece na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho,
esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta,
quadro, retrato, figura, imagem e outros), seguida de seu nimero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo
titulo.

* ApoOs a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja produgéo do proprio autor), legenda, notas e
outras informagGes necessarias a sua compreensdo (se houver). A
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ilustrac@o deve ser citada no texto e lnsenda 0 mais préoximo possivel do
trecho a que se refere.

e Tabelas - Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

e Sempre utilizar a logomarca institucional na capa dos projetos de pesquisa.

Como forma de melhor compreender a apresentagéo grafica do projeto de
pesquisa, apresentamos ilustragdes de suas partes, lembrando sempre, que o modelo
do projeto a ser elaborado podera sofrer alteragdes em decorréncia do objeto de
estudo e metodologias a serem a serem aplicadas na realizagéo da pesquisa.

Chamamos a atengéo para as informagdes contidas dentro das figuras, que
alem de ilustrativas da fora grafica, orientam o que deve constar como contetido.
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b) Folha de rosto - Obrigatéria
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Parte obrigatoria do projeto consiste
na reprodugéo dos titulos e suas
divisdes tal como aparecem no corpo
do trabalho, com suas respectivas
péginas iniciais. Os titulos e suas
divisdes devem ser alinhados a
margem esquerda. Entre um titulo e
outro deixa-se uma linha com
entrelinhamento simples.

d) Lista de figuras (Opcional)

» ¢) Sumario

M
h} Jcm

SUMARIO

N 1linha 1,5
1INTRODUGAO ... 3
2 PROBLEMATIZAGAO ... 5
3 HIPOTESES ..oovvoveesmsenseessmossossissssssssesseesseessessseessen 8
4 OBIETIVOS .....voereveescssessiesssssssesssessssesmaseessseens 9

2 cm

5 JUSTIFICATIVA........ 10
6 REFERENCIAL TEORICO ..o 14
7 METODOLOGIA ....ooooovevesisiensiasissssisssssenssensen 23
BRECURSES i 24
9 CRONGRAMA 25
10 REFERENCIAS ©....oovooioivieseeseeseesnesesesssesons 26

%2cm

%} Jem

LISTA DE FIGURAS |

1linha 1,5

Fig. |: Representagio da Escolha do Assunto a ser
estudado em um Tema Geral .....c.coocvvennn
Fig. 2: Delimitagdo/escolha do Assunto .
Fig. 3 - Modelo de ficha de Citagdes...
Fig. 4 - Modelo de ficha de resumo ....
Fig. 5 - Modelo de ficha de esbogo .....
3em  iFig. 6 - Modelo de ficha bibliografica ............... 2 cm
Fig. 7 — Estrutura de uma resumo esquematico..... <—>>
Fig. 8 -~ Modelo de resumo esquematico, feito
com estrutura NUMEAMCA. ........ocoovvinniisis s 41

Tem a mesma configuragio que o
sumario, sendo, porém, uma parte
opcional. Deve-se indicar sua
natureza (figura, tabela, quadro,
férmula...), nimero correspondente,
uma legenda e respectiva fonte, as
quais devem ser feitas em fonte
tamanho 10 e entrelinhamento
simples. E opcional apresenta-las em
listas especificas, indicativas de sua
localizagdo, mas se o fizer, para cada
tipo de ilustragao, usar folha
especifica; enquanto apresentagdo
grafica, devem ter as mesmas
caracteristicas que o sumario.

Ao usa-las no corpo do trabalho,
recomenda-se colocar entre dois
filetes horizontais, a fim de separa-las
do texto, mas lembramos: este
procedimento é uma recomendagéo,
nao uma norma.

@saciucasuparana.edu.br

I Centro Universitario Sio Lucas Ji-Parana
€ (691 34n-2700 (B (69) 31981074

@ Av. Eng. Manfredo Barata Almeida da Fonseca, 542
Jd. Aurélio Bernardi | Ji-Parana | RO | CEP 76907-524

Recredenciamento Portaria MEC n 354, de
18 de margo de 2020. DOU n56, Secdo |
23/03/2020.pg.96



SAO LUCAS

J1-PARANA-RO

Afya

ESTRUTURA DO ARTIGO - TCC I

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC, muito mais que um
momento enfadonho obrigatério na maioria dos cursos de graduagéo, € um momento
em que o aluno podera evidenciar algumas habilidades imprescindiveis para a sua
formagao, pois deixara claro sua capacidade de IDENTIFICAR o objeto de estudo,
PLANEJAR (organizar) a pesquisa, EXECUTAR o planejado e COMUNICAR os
resultados, sendo que, a comunicagdo, pode se dar de maneiras diferentes, mas
sempre considerando um trabalho escrito € uma comunicagéo oral.

Como TCC é possivel se apresentar um artigo, uma monografia, um relatério
técnico, uma resenha e outros, definidos no PPC do curso (TCC, portanto, é género).
Para o curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Paran3,
adotou-se a elaboragao e apresentagao de um artigo cientifico como “modelo de
TCC” o qual procuramos apresentar de forma ilustrada nas paginas seguintes.

Salientamos que este modelo reflete 0 que preconiza a NBR 6022/2018 —
ABNT, devendo ser feito para atender a exigéncias internas da instituigao. Cabe
lembrar, portanto, que caso o artigo cientifico venha a ser submetido para analise de
algum conselho editorial de revista cientifica e/ou evento cientifico, o mesmo devera
ser elaborado em consonancias com a suas normas editoriais.

Conceito

Artigo € um “texto com autoria declarada, que apresenta e discute ideias,
métodos, processos, técnicas e resultados nas diversas areas do conhecimento”,
sendo os mais comuns o Artigo original, quando apresenta temas ou abordagens
proprias. Geralmente relata resultados de pesquisa experimental. Outro tipo, este
mais comum nos cursos de graduacgéo, é o Artigo de revisdo, quando resume,
analisa e discute informagdes j& publicadas. Geralmente é resultado de pesquisa
bibliografica.

Em fegra, os’ artigos cientificos seguem a estrutura contida na NBR
6022/2018, para fins de trabalho académico, diferindo, como dito anteriormente, das
normas editoriais de revistas cientificas e eventos cientificos.

Estrutura do artigo cientifico para o curso de Ciéncias Contabeis

As informacdes seguintes refletem o que preconiza a ABNT. Alguma orientagao
destoante da referida norma, caracteriza-se orientagédo institucional tornando-se,
portanto, regra.
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a) Titulo do artigo (e o subtitulo, se houver) - Devem figurar na pagina de
abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois
pontos e no idioma do texto. Abaixo do titulo do artigo, incluir sua tradugéo para
o idioma (o mesmo em eu o resumo sera traduzido).

b) Autor(es) - O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome
(abreviado ou n&o) e sobrenome. Para mais de um autor, os nomes podem ser
grafados na mesma linha, separados por virgula, ou em linhas distintas. Em
nota de rodapé, deve constar o curriculo sucinto de cada autor, com vinculagéo
corporativa e enderego eletrénico de contato.

c) Professor(a) orientador(a) — Da mesma forma que os autores, seu nome deve
constar no artigo, com a devida qualificagdo académica em nota de rodapé

(Ex.: Professor orientador, Doutor em ---------=-m--- pela Universidade de --------
(Ano), Mestre em -------===euee- pela Universidade de -------- (Ano),. Especialista
] pela Universidade de -------- (Ano), Bacharel/licenciado em -----
-—----—---- pela Universidade de --—------ (Ano). E-mail: ---omooemeeee-

@saolucasjiparana.edu.br). Sempre da titulagdo maior para a menor. Fungées
publicas e disciplinas lecionadas ndo devem constar na qualificagdo do
orientador.

d) Resumo em lingua portuguesa - Deve ser elaborado em frases concisas e
objetivas, devendo ter entre 100 e 250 palavras. Deve ser um resumo
informativo, deixando evidente as finalidades, metodologia utilizada, resultados
e conclusdes.

e) Palavras-chave (ou descritores) — de 3 a 6 palavras simples ou composta,
separadas por pontos.

f) Resumo em lingua estrangeira (Inglés) - O resumo deve ser traduzido para
a lingua inglesa (obrigatério), logo abaixo do resumo em lingua portuguesa.

g) Palavras-chave (ou descritores) — tal como resumo, também devem ser
traduzidas para a lingua inglesa. Atengdo: Evitem tradutores eletronicos.

h) Datas de submisséo e aprovagao - Devem ser indicadas as datas (dia, més
e ano) de submissao do artigo a banca.

) Introdugdo - Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitagao do
assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do artigo. Expée a delimitagédo do assunto, os objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo, dentre
eles o problema (se o caso), a justificativa do artigo e a metodologia usada na
sua elaboragao.

j) Fundamentagao teérica - (ou referencial teérico ou ainda revisio de
literatura) — Deve constar os fundamentos teéricos disponiveis na literatura
que trata do seu assunto, levando ao embasamento da pesquisa para assim
executa-la, podendo utilizar a fundamentagédo utilizada no projeto, com
possiveis alteragées ou melhoramentos.
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k) Metodologia — Deve constar a metodologia utilizada para o desenvolvimento
do artigo e a forma de pesquisa.

) Desenvolvimento - Parte principal do artigo, que contém a exposicdo
ordenada e pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em segées e
subsegbes (titulos e subtitulos que indiquem o contetddo dos textos). No
desenvolvimento, € possivel a colocagéo de ilustragdes (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros,
retratos e outros), as quais devem ser inseridas o mais préximo possivel do
trecho do texto a que se refere.

m) Consideragdes finais - Parte final do artigo na qual se apresentam as
consideragdes correspondentes aos objetivos e/ou hipéteses. sintetiza os
resultados obtidos e destaca a reflexdo conclusiva do autor.

n) Referéncias - Devem ser conforme a ABNT NBR 6023,

0) Glossario - Elemento opcional, que se houver, deve ser elaborado em ordem
alfabética.

p) Apéndice - Elemento opcional, devendo ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessédo e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se letras dobradas na identificagdo dos apéndices. Exemplo:
APENDICE A — Avaliagdo do rendimento escolar de alunos da Escola Nossa
Senhora das Gragas. O apéndice, esclarecemos, é qualquer documento, texto,
formulario, etc., elaborado pelo autor da pesquisa e que néo tenha sido inserido
no corpo do projeto.

q) Anexo - elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO,
identificado por letras mailisculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se letras mailsculas na identificagdo dos anexos, quando
esgotadas as letras do alfabeto. EXEMPLO ANEXO A — Representagao grafica
de contagem de células inflamatérias presentes nas caudas em regeneragao -
Grupo de controle Il (Temperatura...). O anexo, esclarecemos, é qualquer
documento, texto, formulario, etc., elaborado por outros e usado pelo autor -
(pega emprestado) da pesquisa e que nao tenha sido inserido no corpo do
projeto. '

Recomendamos de 15 a 20 paginas, compreendidas pelo desenvolvimento do
trabalho, sendo, obviamente, flexivel a critério do orientador/objeto de estudo.

E facultado ao aluno elaborar o seu artigo a ser apresentado como TCC
em conformidade com as normas de uma revista cientifica indexada e
previamente autorizado pela Coordenagio de curso, devendo, nestes casos,
constar no projeto de pesquisa a descrigao da revista para a qual o trabalho
sera destinado. (Art, 7° deste Regulamento)
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c) Primeira pagina do artigo

Jem 1

PROPOSTA DE AUDITORIA CONTABIL EM UMA

O titulo do artigo deve ser traduzido
para o mesmo idioma que o resumo e
palavras-chave, disposto logo abaixo

A
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RESUMO: Elaborado em frases e objetivas, d d
ter entre 100 € 250 palavras. Deve ser um resumo informativo,
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dologia utilizada,

resultados e conclusdes.

Palavras-chave: de 3 a 6 palayras simples ou composta,
separadas por pontos,

ABSTRACT: O resumo deve ser traduzido para a lingua
inglesa (obrigatério), logo abaixe do resumo em lingua
portuguesa,

KEYWORDS: tal como resumo, também devem ser traduzidas
para a lingua inglesa Atengdo; Evitem tradutores eletrinicos.
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1. INTRODUGAOD

Parte inicial do artigo na qual devem constar a
delimitagio do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e
outros elementos necessirios para situar o tema do artigo.
Expdie a delimitagio do assunto, os objetivos da pesquisa e
outros clementos necessirios para situar o tema do artigo,
dentre eles o problema (s o caso), a justificativa do artigo e
a metodologia usada na sua elaboraglio,
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Nio hi quebra de pigina no artigo cientifico para inicio| i TR halh winand 7
de novo titulo. Nio sendo possivel inserir na primeira pagina os| s ! I""° s m‘h Finka antes
resumos ¢ a introdugio, devem ser dado continuidade na pigina & lma apds o tula (em todo'o 0)
acayine: A regra ¢ simpes: encheu uma pigina dé seq
2. DESENVOLVIMENTO normal a0 texto na pagina seguinte.
Parte principal do anigo, que conté ; | Nio hd quebra de pigina no artigo cientifico para inicio
Lo go: U Loy _expos:c!o de novotitulo, Nio sendo possivel inserir na primeira pigina os|
ordenada e pormenorizada do assunto tratado, Divide-se em ¥ Tl i
- * i resumos ¢ a introdugdo, devem ser dado continuidade na pigina
seqdes e subsecdes (titulos e subtitulos que indiquem o seguinte.
conteiido dos textos),
6 REFERENCIAS
No d 1 , & possivel a colocaglo de
<> | il (desenh Y fluxog fotografias, /<" - Devem ser conforme a ABNT NBR 6023, Ordena-lashs—>
Jem grificos, mapas, organogs plantas, quadros, retratos ¢| 2 €m 3cm allabeticamente, alinhadas & esquerda (ndo justificar), sendo al 2 cm
outros), as quais devem ser inseridas o mais proximo possivel o das refi ias opcionais (s¢ acima de trés)
do trecho do texto a que se refere.
| Glessério, apéndice e so elemenlos
Nod Ivi do artigo, rec y de 15 a 20 opcionais, que se houver, devem ser elaborado em ordem
paginas, com q titules e subtitulos dor do interesse do alfabética, apds as referencias, cada um em folha
autor, podendo ter no corpo do trabalho ilustragdes diversas. separada.
5. CONSIDERACOES FINAIS R da-se, sempre que possivel, colocar as
informagdes que constardo nos anexos e apéndices,
Parte final do artigo na qual se apresentam as {dentro da proprio texto do artigo.
ideragd pond 20s objetivos cfou hipoteses.
sintetiza os resultados obtidos e destaca a reflexio conclusiva
do autor,
Deve ser feita/iniciada logo apés o ino do texto/
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