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RESOLUGAO CONSUP N°003, DE 18 DE ABRIL DE 2024

Aprova ad referendum o Regimento
Interno dos Laboratérios de Saulde, no
ambito do Centro Universitario Sdo Lucas
Ji-Parana — Sao Lucas JPR.

A Presidente do Conselho Superior - CONSUP e Reitora em exercicio do Centro
Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sado Lucas JPR, Prof2. Dra. Renata Benicio Neves
Fuverki, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a atualizagao do o Regimento Interno dos Laboratorios de Saude,
no ambito do Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢gdes contrarias.

ana, RO, 18 de abril de 2024.

j Benicio Neves Fuverki
itora de Graduagio
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Centro Universitdrio S3o Lucas Ji-Parand

Prof. Dra. Renata Benicio Neves Fuverki

Pro-reitora de graduagéo
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REGIMENTO INTERNO DOS LABORATORIOS DE SAUDE

CAPITULO | - DA COMISSAO GESTORA

Art. 1°. Consideram-se membros integrantes da comissao gestora dos Laboratoérios
de Ensino, Pesquisa e Extensdo, uma equipe multiprofissional composta por um
membro coordenador efetivo e a parte técnico/administrativo, composta pelos
profissionais técnicos assistentes de laboratérios.

CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO

Art. 2°. Os Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo cumpre um horario fixo
semanalmente definido entre:

e Segunda-feira a Sexta-Feira das 8:00 as 22:00

e Sabados das 8:00 as 13:00
Paragrafo Unico: O Horario de funcionamento podera ser alterado caso haja
necessidade, de acordo com as atividades ocorridas no espaco fisico a qual o
setor pertence.

CAPITULO Ill - DA NATUREZA

Art. 3°. Os Laboratorios de Ensino, Pesquisa e Extenséo estdo administrativamente
subordinados & Reitoria e a Pro-reitoria Administrativa/Financeira, caracterizando-se
como espagos com infraestrutura adequada para o desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensao pela comunidade académica do Centro Universitario Sao
Lucas Ji-Parana.

CAPITULO IV - DA ESTRUTURA

Art. 4°. Sao considerados Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensado, todos os
espacos fisicos onde se desenvolvam atividades praticas académicas, relacionadas
aos cursos de graduagao ofertados no Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana.
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Art. 5°. Sao utilizados como Laboratorios de Ensino, Pesquisa e Extensao, os
seguintes espacos fisicos:

|. Laboratério Multidisciplinar 01;
Il. Laboratorio de Multidisciplinar 02;
Ill. Laboratério de Anatomia 01;
IV. Laboratério de Anatomia 02;
V. Laboratério de Técnicas Cirlrgicas;
VI. Laboratério Multiuso 01;
VII. Laboratério Multiuso 02;
VIII. Consultorios;
IX. Estagdes de Simulagao;
X. Clinica de Fisioterapia;
XI. Laboratorio de solos;
XIl. Laboratério de Observagao do Comportamento.

Art. 6°. A inclusao de novos laboratérios neste regimento estara condicionada a
analise de suas especificidades com discussao e aprovagao no Conselho Superior da
SAO LUCAS JPR.

Art. 7°. Os Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Centro Universitario Sao
Lucas Ji-Parana, sédo compostos por:

I.  Materiais de consumo e reagentes; e/ou
Il.  Materiais permanentes relacionados no controle patrimonial do Centro
Universitario Sao Lucas Ji-Parana:
a) Mobiliario,
b) Equipamentos, e/ou
c) Instrumentos

CAPITULO V - DOS OBJETIVOS

Art.6°. Constituem-se objetivo dos Laboratérios da SAO LUCAS JPR;:

I. Proporcionar, prioritariamente, a realizagdo de aulas praticas para o
desenvolvimento das disciplinas de graduagao ofertadas na IES.

Il.  Apoiar o desenvolvimento de projetos de pesquisa e de extensao ligados aos
cursos de graduagdo da IES, atendidos os encaminhamentos previstos neste
regimento.
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CAPITULO VI - DOS USUARIOS E SUAS COMPETENCIAS

Art.7°. Define-se como usuario, todo e qualquer individuo que fara uso das instalacdes
dos laboratérios, com a finalidade de desenvolver atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensao.

Art.8°. Sao potenciais usuarios dos Laboratorios de Ensino, Pesquisa e Extensao da
SAO LUCAS JPR:

I.  Servidores Técnicos Especializados;
Servidores Docentes;
i. Estudantes dos cursos de graduagéao regularmente matriculados.

Paragrafo Unico: Os discentes poderao fazer uso dos Laboratorios da SAO LUCAS
JPR no desenvolvimento de atividades curriculares e extracurriculares de ensino,
pesquisa e extensdo, acompanhado pelo docente orientador ou devidamente
autorizado por este, através de formulario préprio (disponivel no setor) encaminhado
a coordenacdo de laboratérios via e-mail ou ao responsavel técnico do setor.

Art.9°. Ao Servidor Técnico Especializado compete:

I.  Zelar pelo funcionamento e pela organizagéo dos Laboratoérios;
Il.  Supervisionar e orientar o uso correto de equipamentos de seguranca;
lll.  Zelar pela conservagao e pelo uso adequado do patriménio dos laboratérios:
IV.  Fiscalizar e controlar o uso de materiais de consumo:
V. Administrar as reservas de horario para atividades nos Laboratérios:
VI.  Efetuar, quando necessario, testes prévios em experimentos a serem
desenvolvidos pelos discentes;
VIl.  Acompanhar as atividades desenvolvidas por monitores de graduagao;
VIIl.  Permitir a operagdo de equipamentos por usuarios apos verlﬂcar a sua
capacitagao técnica.
IX.  Registrar em livro especifico a ocorréncia de anormalidades observadas
durante o periodo de funcionamento do laboratério.

Art.10. Ao Servidor Docente compete:

| Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa
e extensao desenvolvidas nos laboratorios;
[l.  Utilizar os Laboratérios para as aulas praticas;
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VII.

VIII.

Xl.
XIl.
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Requisitar, através da entrega do protocolo de aula prética, a preparagéao das
aulas praticas, com a antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis;

Informar através do e-mail do setor laboratorios@saolucasjiparana.edu.br,
qualquer alteragdo no cronograma semestral de aulas préaticas, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis;

Informar imediatamente, através do e-mail do setor
laboratorios@saolucasjiparana.edu.br, qualquer cancelamento ou substituicao
de usuarios, sob sua orientagao.

Orientar o descarte dos residuos produzidos durante a realizagao da aula
pratica, ndo permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio
ambiente para locais inadequados;

Encaminhar para catalogagao e acondicionamento os residuos produzidos
durante a realizagao da aula pratica, de acordo com normas técnicas;

Utilizar e exigir dos estudantes o uso de equipamentos de prote¢ao individual
— EPI'S e dos equipamentos de protecdo coletiva — EPC’S, atendendo as
normas de seguranca adotadas pela SAO LUCAS JPR;

Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a
realizagao das atividades académicas nos Laboratorios;

Encaminhar a coordenagdo de laboratérios, no prazo estipulado
institucionalmente, a lista detalhada de materiais a serem adquiridos para as
aulas praticas;

Comunicar ao técnico responsavel do laboratério eventuais irregularidades.
§1°. Para os casos nao previstos no planejamento académico sera necessario
reserva antecipada do laboratério, através do sistema de reserva de espago
fisico, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias uteis.

Art.11. Ao estudante autorizado compete:

VI.

Zelar pelo patriménio dos laboratérios;

Ater-se ao espacgo designado a realizagdo dos experimentos, ndo interferindo
na integridade ou funcionamento de equipamentos ou instalagdes alheias aos
interesses especificos;

Utilizar os equipamentos de protecao individual — EPI's e coletiva — EPC's,
atendendo para as normas de seguranca adotadas pela SAO LUCAS JPR;
Comunicar formalmente eventuais irregularidades ao docente orientador;

Nao descartar substancias agressivas ao meio ambiente junto a rede de
esgotos'ou em locais inadequados;

Responsabilizar-se pela limpeza e organizagdao do material utilizado na
atividade;

Paragrafo unico: Os estudantes deverao:
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a) Organizar um cronograma de atividades para uso do Laboratério, juntamente com
o professor orientador e com o servidor técnico especializado responsavel pelo
laboratério;

b) Informar ao servidor técnico especializado, responsavel pelos laboratorios, a
conclusao do estagio/pesquisal/extensdo, fazendo a devida devolugdo de
possiveis materiais individuais utilizados.

Art. 12°. O wusudrio devera comunicar imediatamente ao servidor técnico
especializado, qualquer anormalidade constatada durante a utilizacdo de
equipamentos.

Art. 13°. Cabe ao usuario o conhecimento das normas gerais e especificas do
laboratério.

Art. 14°. Ao utilizar um equipamento, o usuario deve estar familiarizado com a sua
operagao, procurando orientagdo sobre o mesmo nos procedimentos de operagéo
padréo (POP'’s) ou manuais dos respectivos equipamentos.

Art. 15°. Nao € permitido ao usuario:

|.  Alterar configuragé@o e/ou calibragido de equipamentos sem a prévia consulta
ao servidor técnico especializado responsavel pelo laboratério;
Il.  Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do laboratério
sem a autorizagao do servidor técnico especializado responsavel.
Ill.  Remover equipamentos do local de utilizagdo, dentro do préprio laboratério,
sem prévia autorizagao do servidor técnico especializado responsavel.
IV.  Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de penalidades,
desde que comprovada sua responsabilidade.

Art. 16°. Nao sera permitida a permanéncias de pessoas ndo autorizadas nas
dependéncias dos laboratorios de ensino, pesquisa e extensiao da SAO LUCAS JPR.

Art. 17°. O horario regular de funcionamento dos laboratérios de ensino, pesquisa e
extensdo da SAO LUCAS JPR esta compreendido entre 8h da manha até as 22h sem
encerramento para horario de almogo funcionando com uma equipe técnica
especializada;
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Art. 18°. Todas as atividades desenvolvidas nos laboratérios de ensino, pesquisa e
extensao da SAO LUCAS JPR deveréo ser previamente agendadas, obedecendo aos
encaminhamentos previstos neste regimento.

§1°. A utilizagdo das dependéncias dos laboratérios, bem como de equipamentos e
material de consumo com a finalidade de desenvolver atividades de ensino, pesquisa
e extensao, deve ser vinculada, necessariamente, a um servidor docente da IES, que
encaminhara solicitagdo, através de formulario proprio para a coordenacdo de
laboratérios, responsabilizando-se por qualquer dano que porventura ocorra.

§ 2° No ato do agendamento o usuario devera apresentar o planejamento das
atividades a serem desenvolvidas naquele periodo, informando quais os
equipamentos, materiais de consumo, atividade a ser realizada e o tempo de
utilizacao.

Art. 19°. Em cada um dos laboratérios de ensino, pesquisa e extensao da SAO
LUCAS JPR existira um livro de ocorréncia onde sera registrada pelo servidor técnico
especializado, qualquer anormalidade observada durante o periodo de
funcionamento.

Paragrafo unico. Caso haja algum registro de dano ou avaria de materiais e/ou
equipamentos, o fato devera ser comunicado imediatamente a coordenacdo de
laboratodrios e a diregdo administrativa.

Art. 20°. O emprestimo ou a transferéncia de equipamentos e de materiais, dentro ou
fora do espago fisico da SAO LUCAS JPR, devera ser feito mediante solicitagao em
formulario especifico, com 05(cinco) dias Uteis de antecedéncia, sujeito a aprovacao
pela coordenagéao de laboratorios.

Art. 21°. Os usudrios sa@o responsaveis por deixar o laboratério devidamente
organizado ao final da atividade: as bancadas limpas e secas, o material utilizado
cuidadosamente colocado na pia; os armarios fechados, o residuo colocado em
recipientes adequados. |

Art. 22° A rotina diaria dos laboratérios de ensino, pesquisa e extensdo da SAO
LUCAS JPR ficara a cargo do servidor técnico especializado supervisionado pela
Coordenagao de Laboratorios.
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CAPITULO VII - DA SUPERVISAO E SUAS COMPETENCIAS

Art. 23°. Os laboratérios de ensino, pesquisa e extensao da SAO LUCAS JPR serao
supervisionados pela coordenagao de laboratorios.

Art. 24°. Compete ao supervisor planejar, organizar, dirigir, coordenar, acompanhar
as atividades desenvolvidas nos laboratérios.

Art. 25°. Sao atribuigbes do supervisor dos laboratdrios de ensino, pesquisa e
extensdo da SAO LUCAS JPR:

VI.

VII.

VIII.

Zelar pelo cumprimento das finalidades do laboratério;

Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas nos Laboratérios,
responsabilizando-se pelo uso adequado e pela conservagdao dos bens
patrimoniais destinados as suas atividades;

Fornecer parecer sobre a viabilidade de execugao de projetos e atividades de
pesquisa, ensino e extensao no laboratério;

Acompanhar a ocupagao das dependéncias dos laboratérios;

Representar os Laboratorios, quando solicitado;

Elaborar todos os relatérios pertinentes a utilizagdo dos laboratérios e
encaminha-los aos érgaos competentes;

Analisar as solicitagbes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e
materiais;

Disponibilizar, sempre que solicitado, o inventario de reagentes e
equipamentos pertencentes ao laboratorio;

Sistematizar, encaminhar e acompanhar as solicitagbes de compras de
equipamentos e materiais dos laboratorios;

Cumprir e fazer cumprir o presente regimento.

CAPITULO VIIl - DA SEGURANCA

Art. 26°. Todos os usuarios dos laboratérios devem seguir as normas e procedimentos
de seguranga adotados pela SAO LUCAS JPR e, quando necessario, as orientagdes
de utilizagdo de materiais e equipamentos, acatando as determinagdes contidas no
POP (Procedimento Operacional Padrao) especificos.
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CAPITULO IX - PENALIDADES

Art. 27°. O usuario que descumprir as normas podera incorrer em outras sangoes
administrativas previstas no regimento geral da SAO LUCAS JPR.

§1°. Cabera a diregdo geral constituir comissdo de sindicancia para apuragdo do
descumprimento das normas contidas nesta Orientacéo.

Art. 28°. Em caso de destruicdo e dano ao patriménio institucional que faz parte dos
laboratorios por uso irregular, o usuario se responsabilizara por ressarcir as despesas
decorrentes de eventual conserto e/ou reposi¢do, caso seja administrativamente
comunicado.

Art. 29°. Cabe a Diregédo Geral prover os recursos humanos e materiais necessarios
ao funcionamento dos laboratorios de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 30°. Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela Coordenacéo de
Laboratérios.

4arané, RO, 18 de abril de 2024.

itora de Graduagdo
Portaria n® 02-18/01/2023
Centro Universitdrio Sdo Lucas Ji-Parand

Prof. Dra. Renata Benicio Neves Fuverki
Pro-reitora de graduacéo
Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR
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