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RESOLUCAO CONSUP N°002, DE 18 DE ABRIL DE 2024

Aprova ad referendum a atualizagdo do
regulamento do Nucleo de Educacéo a
Distancia — NEaD, no ambito do Centro
Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Séao
Lucas JPR.

A Presidente do Conselho Superior - CONSUP e Reitora em exercicio do Centro
Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR, Prof2. Dra. Renata Benicio Neves
Fuverki, no uso de suas atribui¢cdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a atualizagdo do regulamento do Nucleo de Educacgao a Distancia —
NEaD, no ambito do Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a
RESOLUGAO CONSUP N° 014, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2022, e demais
disposi¢cées contrarias.

=5 Ji-Parana, RO, 18 de abril de 2024.
Ma-Rerafa Benicio Neves Fuverki
Pré: 2 de Graduagdo
Portaria n2 02-18/01/2023 )
Centro Universitario S3o Lucas Ji-Parana

Prof?. Dra. Renata Benicio Neves Fuverki
Pré-reitora de graduacao
Centro Universitario S3o Lucas Ji-Parana — Sado Lucas JPR
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA — NEaD
CAPITULO | - DA NATUREZA, DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. O Nucleo de Educacao a Disténcia (NEaD) é o érgéao da Instituigao de Ensino
Superior - IES responsavel pela coordenacdo de ag¢des administrativas, didatico-
pedagogicas e tecnologicas dos cursos e atividades de educagédo a distancia na
Instituicdo, em extensao, graduacéo e pods-graduagao, subordinado a Reitoria e a Pré-
Reitoria Académica e que tem como objetivos desenvolver agdes que reflitam a
abrangéncia de sua area de trabalho, a fim de garantir a implantagéao, implementagéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento do processo educativo nesta modalidade de
ensino.

Art. 2°. A Educagao a Distancia (EaD) é a modalidade educacional na qual a
mediacao didatica pedagodgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorre com
a utilizagado de meios e tecnologias de informagéo e comunicagéo, com estudantes e
professores desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos.

Art. 3°. Sao atricuicbes do NEaD:

a. promover acdes que envolvam a comunidade académica na modalidade de EaD,
mediante a articulagdo continua com todos os setores da IES;

b. oferecer cursos e/ou atividades formativas em conformidade com as finalidades
do NEaD;

C. capacitar docentes e técnicos administrativos para qualificagédo de sua atuacao
na Educacéo a Distancia;

assessorar e dar suporte as iniciativas e experiéncias em EaD, no ambito da IES;
€. apoiar e incentivar a produgéo do conhecimento em EaD;

f. promover o desenvolvimento de habilidades em novas tecnologias aplicadas a
EaD; : ' ‘ :

gd. desenvolver projetos, atividades e programas em EaD, em parcerias com outras
instituicoes;

h. acompanhar o desenvolvimento da tutoria, fazendo a sua gestdo em acordancia
com o a pro-reitoria académica, o nucleo docente estruturante (NDE) de cada
curso e a central de operagdes AFYA,

I. apresentar e desenvolver o plano de ag¢éo aprovado para suas fungées;

J- exercer as demais fungdes que lhe forem delegadas.
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Art. 4°. O coordenador do NEaD tera as seguintes competéncias:
a. Convocar e presidir as reunides do nucleo;

b. Implantar, coordenar e divulgar agdes do NEaD referentes ao ensino, pesquisa,
extensao e gestao;

C. Representar o NEaD em todas as instancias ou delegar sua representacao;

d. Encaminhar a Reitoria planos de trabalho e relatério anual de atividades do
NEaD;

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5°. A equipe multidisciplinar do NEaD sera composta por:
um coordenador;

um técnico de informatica;

um responsavel pela tecnologia (AVA, rede e outros);

um responsavel pela analise do Material Didatico dos cursos;

®© o0 T o

um design instrucional;

Paragrafo Unico: Poderdo participar da equipe de apoio do NEaD, professores
conteudistas, tutores, monitores, técnicos-administrativos e estudantes aceitos pelo
Coordenador, sendo a equipe diversificada, se necessario.

SECAO Il - DO TUTOR DE DISCIPLINAS A DISTANCIA

~_Art. 6°. O cargo de tutor sera ocupado por colaborador com dominio do contetido e
- inteiramente identificado com a disciplina.

‘Paragrafo Unico - As disciplinas contardo com um tutor responsavel, sendo possivel
ao tutor o atendimento a mais de uma disciplina desde que possua aderéncia e
formacgao na area. :

Art. 7°. Sao suas atribui¢des:

a. conhecer o projeto didatico-pedagoégico do curso e o material didatico da disciplina
- sob sua responsabilidade, demonstrando dominio do conteudo especifico da
area;

b. participar das atividades de capacitagao/avaliagao de tutores;
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c. conhecer o cronogram‘a de estudo e das avaliagdes da disciplina sob sua
responsabilidade;

d. atender as consultas dos estudantes, sempre os ajudando a encontrar a resposta,
certificando-se de que a duvida foi sanada;

e. orientar, através da pratica, para a metodologia de educagdo a distancia,
enfatizando a necessidade de se adquirir autonomia de aprendizagem;

f. orienta-los sobre a importancia da utilizagéo de todos os recursos oferecidos para
a aprendizagem,;

g. encorajar e auxiliar os estudantes na busca de informacdes adicionais nas mais
diversas fontes de informacao;

h. bibliotecas virtuais, enderecos eletrénicos, bibliotecas e etc;
i. participar do processo de avaliagdo do material didatico quando solicitado;

j. auxiliar o professor de disciplina na oferta de oportunidades de aprendizagem
através da plataforma (forum, ‘chats’, construcdo de paginas da disciplina,
formacéao de grupos de estudo virtuais e etc.);

k. acompanhar e atualizar as informagées pertinentes a sua disciplina na plataforma;

I. auxiliar o professor conteudista na elaboragéo, preparagdo e teste de atividades
praticas presenciais;

m.. comunicar-se com os estudantes ausentes nas avaliagdes por e-mail / telefone,
encorajando-os a recorrer a tutoria a disténcia / presencial como um auxilio no
processo de aprendizagem,;

n. participar de encontros, atividades culturais, videoconferéncias e seminarios
presenciais programados pela coordenagéao do curso; -

0. cumprir com pontualidade os horarios de atendimento aos estudantes, bem como
as tarefas designadas pela Coordenacéao do NEaD;

p. participar da correcdo das avaliacbes tanto presenC|a|s como a distancia, bem
- como da elaboracéo de gabarltos

q. emitir relatorios periédicos com o registro da participagdo do estudante, suas
principais davidas e respectivas orientacbes e encaminhamentos e registros de
informagdes sobre os tipos e os niveis de dificuldades que os estudantes
apresentam em relagéo a tépicos das disciplinas e respectivo material didatico.

SEGAO lll - DO COLEGIADO DO NEaD

Art. 8°. O Colegiado é instancia consultiva, deliberativa e de apoio ao planejamento,
orientacdo, execugdo, supervisdo e avaliagdo das agdes administrativas e didatico-
pedagoégicas em Educagao a Distancia pelo NEaD.

5a0t kdv, parana.ed
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Art. 9°. O Colegiado do NEzfaD sera composto por:

a. pré-reitor(a) de graduacao;

b. coordenacao do NEaD;

c. representantes docentes dos cursos e/ou disciplinas de modalidade a distancia.

§ 1° - A presidéncia do Colegiado do NEaD cabera a sua Coordenagédo e, na sua
auséncia, a Pro-Reitoria de Graduacéo;

§ 2° - A presidéncia do colegiado do NEaD, em carater especial, podera convidar para
participar do colegiado, sem direito a voto, representantes dos Colegiados das IES,
representantes dos segmentos dos alunos e dos técnicos- administrativos, pessoas
da comunidade empresarial e de trabalhadores para participarem de discussées
relacionadas com projetos especificos.

Art. 10. Ao Colegiado do NEaD compete:

a. discutir e propor métodos de ensino que contribuam com a melhoria na
qualidade da educacao e no acesso ao Ensino Superior;

b. comprometer-se no cumprimento das politicas e diretrizes da Educagao a
Distancia estabelecidas no ambito das IES, respeitando as leis e normas
vigentes dos 6rgaos superiores;

.C. propor normas de organizagao, gestao e avaliagdo da EaD no ambito das IES;

d. propor a adequacao de novas techologias, recursos didaticos e pedagodgicos
que possam ser utilizados na modalidade educacéao a distancia;

e. discutir e propor projetos de capacitacdo dos técnicos administrativos e dos
profissionais docentes envolvidos com o EaD;

f. sugerir, mediante solicitacdo do Coordenador do NEaD, respostas para
“solicitagbes de discentes, concernentes a assuntos relativos a atividades de
educacao a distancia da IES;

g. estabelecer o calendario de reunides ordinarias periddicas, bem como
diretrizes para reunides extraordinarias, quando assim se fizer necessario;

" h. aprovar atas das reunioes;
i. produzir material didatico;

j. supervisionar o contetido do material didatico quando este for adquirido pela
IES.

Paragrafo inico — As votagdes do Colegiado se farao por maioria simples, observado
o quérum de maioria absoluta, e em caso de empates, cabera o voto de qualidade ao

Presidente do Colegiado.
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SEGAO IV - DA PRESIDENCIA DO COLEGIADO

Art. 11. Ao Coordenador do NEaD compete:

a.

b
e,
d

cumprir esta resolugao;
convocar e presidir as reuniées do Colegiado do NEaD;
fazer cumprir as decisées do Colegiado do NEaD;

representar o NEaD em todas as instancias ou delegar a representagao aos outros
Coordenadores do NEaD; e) fazer cumprir as diretrizes da EaD na IES;

manter contato com a comunidade interna e externa a IES no sentido de divulgar
as acdes do NEaD e estabelecer parcerias e/ou outras formas de cooperacgéo para

viabilizagdo de projetos em EabD;

encaminhar aos Orgdos competentes, projetos em EaD relatérios técnicos e
financeiros, semestralmente e ou quando forem solicitados;

Cadastrar e fazer a manutencao do Curso e Turmas;

SECAO V - DOS MEMBROS DO NEaD

Art. 12. Compete aos membros do NEaD:

St .—';s"(p ~h

a. apreciar, elaborar e difundir modalidades de EabD;

b. analisar e emitir pareceres sobre a criagéo e implantagcéo de cursos em EaD nas
IES; , _

C. supervisionar e avaliar a execugao dos processos de EaD por meio dos projetos
de abertura de cursos, dos relatérios parciais e finais dos mesmos;

d. assessorar e avaliar o material didatico destinado aos cursos de EaD da IES ou
de outras Instituicées, podendo designar consultores especialistas em EaD e nos
assuntos especificos;

e. supervisionar o acompanhamento do desempenho académico dos alunos dos
cursos de EaD no NEaD; )
estimular grupos de estudos e pesquisa em EaD;
encaminhar registros académicos para os 6rgdos competentes.
estimular e implementar pesquisas em novas tecnologias em EaD;
elaborar e desenvolver recursos didatico-pedagogicos como veiculo em EaD;
encarregar-se da aquisicdo, manutengdo e renovacgdo dos equipamentos e
materiais utilizados em EaD no NEaD;

k. disponibilizar recursos tecnolégicos para a execucao de cursos e atividades em
EaD;

I. avaliar procedimentos de implementacao de novas tecnologias utilizadas como
veiculo para a EaD.

m. instalar e manter o Ambiente Virtual de Aprendizagem On-line;

n. realizar cdpias de seguranga nos arquivos do sistema;

@ saciucasjiparana.edu.o I Centro Universitario Sdo Lucas Ji-Parana Recredenciamento Portaria MEC n.354, de

& 69) 34n-2700 B (69) 31981074 © Av. Eng. Manfredo Barata Almeida da Fonseca, 542 | 19 de marco de 2020, DOU n.56, Segdo 1.

3d. Aurélio Bernardi | Ji-Parana | RO | CEP 76907-524 | 23/03/2020.p9.96.



SAQ LUCAS | Afya
o. capacitar para o uso da% ferramentas e equipamentos disponiveis;
p. serresponsavel pelo desenvolvimento do curso, administrando as atividades e os
agentes envolvidos na dindmica do curso;
g. assessorar e orientar os professores (conteudistas) quanto a elaboragéo do
material didatico a ser utilizado na disciplina, respeitando os planos das disciplinas
e demais orientagdes do projeto do curso;
r. assessorar e orientar os professores (tutores) quanto a elaboragéo dos planos das
disciplinas e a confecgdao do guia didatico de cada disciplina, quando da sua
utilizagao;
orientar professores quanto a elaboracédo das questdes dos foruns de discusséo
e conducao das tarefas solicitadas;
orientar professores nos processos de avaliagdo da aprendizagem dos alunos;
programar capacitagdes para professores, tutores envolvidos no curso;
proporcionar reunides de estudo com professores e tutores;
acompanhar os encontros presenciais e demais atividades presenciais;
acompanhar  os processos de avaliacdo  da aprendizagem;
encaminhar os relatérios pertinentes ao curso para analise do NEaD.

2
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CAPITULO lil - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 13. Todos os cursos e atividades ofertados na modalidade Ensino a Distancia
deverdo obedecer ao Regimento da IES, bem como todos os seus regulamentos e
tramites, guardadas apenas as caracteristicas que lhe sédo peculiares pela modalidade
da oferta. ‘

Art. 14. Os projetos de atividades em EaD, de carater interdisciplinar, poderao
originar-se em um dos setores envolvidos, preferentemente o da respectiva area de
conhecimento da atividade, ouvidas todas as unidades participantes que compdem a
proposta.

Art. 15. No que se refere a atividade n&o realizada pelo aluno, o prazo de solicitagao
seguira o previsto em regimento institucional.

Art. 16. Caso o aluno discorde da corregéo realizada pelo professor/tutor da disciplina
relacionado a alguma atividade (féruns e atividade dissertativa), o aluno devera
solicitar revisdo conforme orientagdes previstas em regimento institucional.

Art. 17. E de responsabilidade do académico programar o envio das atividades para
que, preferencialmente, ndo seja feito no ultimo dia do prazo de entrega, para que,
possiveis problemas de infraestrutura (internet, energia, entre outros), os quais néo
justificam agendamento de nova avaliacéo.
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Art. 18. Situagdes nao contempladas neste regulamento seréao resolvidas pela diregao

geral.

Art. 19. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao, revogando-se a
RESOLUCAO CONSUP N° 014, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2022, e demais
disposi¢cdes contrarias.

\\\ ’
A~ JiParana, RO, 18 de abril de 2024.
Pruf! JaRenafa B muoNevesFuverlu
7 “W’ ofa de Graduagdo

Portana n? 02-18/01/2023
Centro Um\)grsnéno S3o Lucas Ji-Parand

Profi. Dra. Renata Benicio Neves Fuverki
Pré-reitora de graduacao
Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR
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