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RESOLUGAO CONSEPE N°024, DE 19 DE SETEMBRO DE 2023

Aprova ad referendum o Regulamento de
Pos-Graduacdo Lato Sensu do Centro
Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Séao
Lucas JPR.

A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE e Reitora do Centro
Universitario Sdo Lucas Ji-Parana, Prof.2 Dr.2 Natalia Faria Romao Ferreira, no uso de
suas atribui¢des legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar ad referendum o Regulamento de Pods-Graduacdo Lato Sensu do
Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Séo Lucas JPR.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando a
RESOLUCAO CONSEPE N°004, DE 16 DE MARCO DE 2021 e demais disposicoes
em contrario.

Ji-Parana, RO, 19 de setembro de 2023.

n

Profa. Dra. Natéliig/gé;zhﬁg%) Ferreira

Reitora
Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana — Sao Lucas JPR
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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

CAPITULO | —- DOS OBJETIVOS DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO
SENSU

Art. 1° Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu destinam-se a portadores de
diploma de nivel superior, tendo por objetivo atualizar e ampliar conhecimentos e
técnicas de trabalho, preparando especialistas em setores especificos das atividades
académicas e profissionais.

Art. 2° Os Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu deveréo ter sua implantagao, oferta,
desenvolvimento e certificagdo em clara observacao as disposicées do presente
Regulamento e legislacéo correspondente.

Art. 3° As propostas de criagcdo dos cursos de pds-graduacao terdo origem junto as
Coordenacdes dos Cursos de Graduagdo, assim como docentes da instituigdo, que
as encaminhario a Coordenacao de Pos-Graduacao, devendo ser instruidas segundo
normas proprias.

§ 1° As propostas, apos analise académico-financeira, serdo encaminhadas a Reitoria
para aprovagao.

§ 2° Cada curso podera ter regulamento especifico, observando os dispositivos
contidos neste Regulamento Geral.

CAPITULO Il - DAS PROPOSIGOES DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO
LATO SENSU

Art. 4° Os Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu poderao ser propostos sob a forma
de cursos presenciais ou sob a forma de Regime Especial de Aprendizagem Remota
(REAR), na sua totalidade ou em parte, respeitada a legislagao vigente.

CAPITULO Ill - DAS GESTAO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU

Art. 5° Os Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu serdo supervisionados pela Pro-
reitoria de Graduacao, coordenacdes dos cursos proponentes ou por uma
Coordenacao de Pos-Graduacao.

Art. 6° Cada Curso sera acompanhado por um Coordenador Académico, com titulagdo
minima de Especialista.
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Art. 7° A Coordenacéo de Pds-graduagéo Lato Sensu € érgéo executivo das deliberagdes
oriundas do CONSEPE, referente a atividades de pos-graduacao lato sensu na Instituicdo em
todas as modalidades, dirigida pelo Coordenador de Pos-graduagao Lato Sensu, com o apoio
de um auxiliar administrativo.

Paragrafo Unico — O Coordenador de Poés-graduacao Lato Sensu &€ nomeado pelo Reitor(a),
com mandato por tempo indeterminado.

Art. 8° Compete a Coordenacgéo de Pos-graduacdo Lato Sensu:

| — Propor ao CONSEPE acdes relativas as atividades de pds-graduagédo lato sensu na
Instituicéo;

I — Acompanhar a elaboracdo e execugdo dos projetos pedagoégicos junto a
Coordenacéo especifica de cada curso de pés-graduagao lato sensu;

IIl — Propor e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao relativas aos
cursos de péds-graduacao lato sensu;

IV — Elaborar o calendario dos cursos em consonancia com o calendario de atividades
da Instituicao;

V — Zelar pela consonancia dos trabalhos dos cursos de pds-graduagéo lato sensu com
as diretrizes e trabalhos da Coordenagéo de Pesquisa;

VI — Executar outras competéncias que lhe forem conferidas pelo CONSEPE, pelo
Reitor(a) e pela Pro-Reitoria de Pés-graduagao, Pesquisa, Extensdo, Inovagéo e
Internacionalizacao.

Art. 9° Ao Coordenador Académico do Curso compete:

|.  Acompanhar todas as atividades administrativas e académicas do
Curso, zelando pelo cumprimento do seu projeto pedagdgico, conforme
aprovado pelo CONSEPE;

.  Acompanhar as atividades de docéncia e orlentac;ao académica dos
alunos;

lll.  Organizar e presidir o processo de selegao;

V. Assessorar a Coordenagdo de Pds-graduagdo em decisdes
relacionadas ao Curso;

V. Preparar a documentacao relativa ao Curso, para fins de aprovagéo ou
avaliacao;

VI.  Elaborar e divulgar, antes do seu inicio, o cronograma do curso, zelando
pelo seu integral cumprimento;

VIl.  Garantir o langamento dos graus e da frequencna pelos respectivos
professores dos modulos/disciplinas do curso, dentro dos prazos
estabelecidos;

VIIl.  Zelar pelo funcionamento regulamentar do curso, avaliar o seu resultado
e elaborar relatorio final, encaminhando-o a Coordenagdo de Pos-
graduacéo Lato Sensu;

& saolucasjiparana.edudr | I Centro Universitario Sao Lucas Ji-Parana | Recredenciamento Portaria MEC n.354, de

& 69) 3412700 (B (69) 31981074 © Av. Eng. Manfredo Barata Almeida da Fonseca, 542 | 9 d& marco de 2020, DOU n.56, Secao 1
23/03 i
3d. Aurélio Bernardi | Ji-Parana | RO | CEP 76907-524 | 23/03/2020.pg.96.



SAOLUCAS | Afya

-PARANA-RO

IX.  Supervisionar a emiss&o de todo e qualquer documento pertinente ao
curso;

X.  Orientar e supervisionar a emissao de todo e qualquer material de apoio
académico as disciplinas ministradas no curso, a exemplo de apostilas,
formularios, entre outros;

Xl.  Prestar, a qualquer tempo, todas as informacgdes requeridas pela IES
sobre o Curso sob a sua coordenacgao.

CAPITULO IV — DAS MATRICULAS

Art. 10 A matricula é o ato de vinculagédo do aluno ao Curso de Pos-graduacéao Lato
Sensu e se configurarda com o cumprimento de todos os requisitos legais e financeiros
estabelecidos neste regulamento e demais normas institucionais e legais que regem
o tema.

§ 1° Para realizacdo da matricula o candidato devera apresentar diploma de curso
superior devidamente registrado, atendidas as exigéncias fixadas em lei e as previstas
no projeto pedagogico do curso.

§ 2° Excepcionalmente, podera matricular-se aluno que apresente certiddo de
concluséo de curso superior juntamente com o Histérico Académico, emitido por
instituicdo reconhecida, ficando este obrigado, através de Termo de Compromisso, a
apresentar o diploma devidamente registrado antes do término do curso, sob pena de
desconsideracdo das atividades académicas ali desenvolvidas, inclusive titulagéo e
créditos por aprovagdo em modulos/disciplinas, por descumprimento de requisito
académico inafastavel.

§ 3° O candidato entregara, por ocasiao da matricula, os seguintes documentos:

I.  Diploma de curso superior de graduacao (fotocopia autenticada) ou, em
carater excepcional e provisorio, a certidao de conclusao de curso superior
(original), emitida por instituicao reconhecida;

Il.  Fotocépia da cédula de identidade para cidadaos brasileiros; registro
nacional de estrangeiros com visto permanente ou definitivo ou temporario
com periodo de estada no pais condizente com a duragéo do curso, ou
apresentacao do passaporte;

lll. - Fotocopia do CPF;

I\VV.  Fotocopia do titulo de eleitor;

V. Comprovante de residéncia com CEP;
VI. 01 foto 3 x 4.

§ 4° A nao entrega dos documentos ensejara o cancelamento da matricula do aluno
por falta de cumprimento de requisitos regulamentares.
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Art. 11 O candidato podera ser admitido a matricula em modulo/disciplina especifico
do Curso de Pés-graduacao Lato Sensu, desde que aprovado pelo Coordenador do
Curso e obedecidos os demais dispositivos deste Regulamento.

Art. 12 Ao aluno de Pés-graduacgéo Lato Sensu nao sera concedido o trancamento
de matricula, sim cancelamento.

Art. 13 A matricula do aluno de P6s-Graduagéao Lafo Sensu, além dos casos previstos,
podera ser cancelada por:

[. Iniciativa do aluno, mediante solicitacdo expressa e protocolada na
Coordenacao de Pds-graduagéo Lafo Sensu,

[I.  Iniciativa do Coordenador do Curso, pelo nao cumprimento por parte do aluno
de dispositivos legais ou regulamentares.

Art. 14 Os Cursos de Po6s-Graduagado Lato Sensu poderao, dentro dos limites
estabelecidos em seus respectivos regulamentos, aproveitar, para sua integralizagdo
curricular, médulos/disciplinas correspondentes aos programas de cursos regulares
de poés-graduacdo em Instituicdes credenciadas pelo Ministério da Educagdo, nos
guais o aluno tenha sido aprovado, observadas as seguintes normas gerais:

I.  Tenha cursado, com aprovacdo, modulo/disciplina que guarde relagao de
correspondéncia com as do curso, fixando-se como parametro minimo para tal
afericdo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria e do conteudo
programatico;

IIl.  Tenha cursado, com aprovacdo, o modulo/disciplina apresentado para fins de
aproveitamento de estudos, ha no maximo 02 (dois) anos;

lll. A concessdo de aproveitamento de estudos de modulos/disciplinas ndo podera
exceder a 75% (setenta e cinco por cento) do curriculo do curso;

IV. Nao sera permitida, em qualquer hipotese, a concessao de isencado da
monografia ou trabalho de concluséo de curso;

V. O aproveitamento de estudos académicos nao gerara direito a isengao
financeira. Entretanto, casos especificos poderdo ser analisados pela
Coordenacao de Pés-graduacéao Lato Sensu.

CAPITULO V — DA DURAGAO DO CURSO

Art. 15 O Curso de Pés-graduagdo Lato Sensu tera a duragédo minima de 360
(trezentas e sessenta) horas a serem cumpridas ao longo de um intersticio de tempo
nunca superior a 24 (vinte e quatro) meses, ou seja, 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico - Nado serd computado no total dessas 360 (trezentas e sessenta)
horas o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, nem o
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reservado para a elaboragéo do trabalho de concluséo de curso, que tera sua carga
horaria somada a carga horaria total do curso.

CAPITULO VI - DA FREQUENCIA E AVALIAGAO

Art. 16 O aluno devera cursar com assiduidade e ser aprovado, obrigatoriamente, em
todas as disciplinas do curso, para ter direito a certificagao.

Art. 17 A frequéncia minima total exigida para aprovacao sera de 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria de cada disciplina, sem o que o aluno sera reprovado por
faltas.

§ 1° Na hipotese de reprovacdo por faltas o aluno devera cursar novamente a
disciplina, ndo cabendo nesta hipdtese a aplicacdo de verificacdo suplementar,
devendo arcar com o 6nus financeiro relativo a este ato, observando-se, ainda, os
prazos previstos neste Regulamento para concluséo de suas obrigagdes académicas.

§ 2° As faltas de qualquer natureza poderao ser justificadas, ndo ocorrendo abono das
mesmas, aplicando-se as consequéncias previstas para faltas ou notas, previstas
neste regulamento e demais normas institucionais.

l. As disciplinas substitutivas deverao respeitar as regras de equivaléncia de
conteudo e carga horaria.

Art. 18 Além do requisito presenca, o pds-graduando para obter a aprovagdo nas
disciplinas devera alcancar média 7,0 (sete) nas avaliagdes realizadas.

Art. 19 As avaliagdes consistirdo em: provas, seminarios, trabalhos e outros meios
previstos nos projetos pedagdgicos dos cursos de pos-graduacao lato sensu.

§ 1° A prova consiste em avaliagéo escrita, individual, podendo ser discursiva ou
objetiva, excluindo-se a possibilidade de ser apenas desta ultima forma, e o tempo de
sua aplicacdo sera incluida na carga horaria total da disciplina e devera representar
60% (sessenta por cento) da nota final.

§ 2° As demais avaliagbes nao deverdo ultrapassar 40% (quarenta por cento) do valor
total da nota final da disciplina.

Art. 20 Em caso de auséncia o aluno podera requerer segunda oportunidade para
realizar a prova escrita, sendo uma Unica oportunidade por disciplina, no prazo de até
30 (trinta) dias apds a data marcada para sua realizagao.

§ 1° A prova de segunda chamada deve consistir de uma prova discursiva, individual,
a ser realizada nas dependéncias da Instituicdo onde o curso estiver sendo ofertado,
em data e hora divulgadas pela Coordenacdo de Po6s-Graduacdo Lato Sensu, e
aplicada no prazo maximo de 30 (trinta) dias da data da primeira prova.
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§ 2° A nota da prova de segunda chamada devera compor a média final da disciplina,
obedecendo ao mesmo critério e com o0 mesmo peso atribuido a prova que ela
substitui.

Art. 21 Ao aluno que obtiver média final igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferiora 7,0
(sete) em uma disciplina, mesmo na segunda chamada, sera facultado — em uma
Unica oportunidade por disciplina, em data e hora marcadas pela Instituicdo e em até
45 (quarenta e cinco) dias apos a divulgacdo das notas da disciplina — o direito de
realizar outra avaliagdo, denominada Verificacdo Suplementar, cuja nota substituira
integralmente a média anterior.

§ 1° O aluno que nao obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) na Verificacao
Suplementar estara automaticamente reprovado na disciplina.

§ 2° Caso ndo tenha obtido a média final minima, o aluno pode cursar a disciplina
novamente, concluindo-a no prazo maximo de 36 (trinta e seis) meses da data do
inicio do curso, arcando, porém, com o 6nus financeiro da disciplina reposta.

§ 3° Se a disciplina a ser cumprida nao for oferecida dentro dos 36 (trinta e seis) meses
da data do inicio do curso, o aluno devera solicitar analise de cumprimento de
disciplinas, a fim de complementar a carga horaria com disciplina de contetdo idéntico
ou equivalente, na proépria Instituicao.

I. O aluno deve arcar com o 6nus financeiro referente a analise de cumprimento
da disciplina.

§ 4° A nota maxima da verificagdo suplementar que ira constar do Histérico Escolar,
sera 7,0 (sete).

Art. 22 A prova deve ser realizada nas dependéncias da Instituicdo onde o curso
estiver sendo ofertado e aplicada pela Coordenacéo do Curso ou mesmo pela
Coordenacao de Pés-Graduagao, em data e horario previamente divulgados, dentro
do prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o final da disciplina.

Art. 23 O aluno pode solicitar a Coordenacdo de Pos-graduacéo, em requerimento
proprio, vistas ou revisdo das notas obtidas em provas e trabalhos, em até 15 (quinze)
dias apods a divulgacéao das referidas notas.

§ 1° A solicitagao de revisao de prova sera disponibilizada pela Coordenagéovde Pos-
Graduacdo ao professor responsavel, que devera estar acompanhada da
fundamentacao e das questdes a serem revistas.

§ 2° Na hipdtese de o professor concordar com a fundamentacéo apresentada pelo
académico ele mesmo procedera a alteragdo da nota, informando a Secretaria
Académica.

§ 3° Caso o professor discorde da fundamentagéo, a revisdo sera encaminhada para
banca que sera formada por 3 professores que analisaréo o pedido.

§ 4° Da decisdo do pedido de revisdo nao cabera recurso.
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CAPITULO VIl - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 24 Para concluir o Curso, além da aprovagdo em todas as disciplinas, em
constando no Projeto Pedagdgico do Curso, a apresentagéo por parte do aluno de
Pos-graduacado do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

§ 1° O Trabalho de Concluséo de Curso se constar como sendo obrigatério no projeto
pedagodgico do curso (PPC), podera ser realizado individualmente ou em duplas.

§ 2° O trabalho a ser apresentado como TCC sera definida no PPC de cada curso,
adequando-o a area de saber do mesmo.

§ 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser elaborado de acordo com os
padrées adotados pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT ou normas
editorias de algum veiculo de difusdo de conhecimento cientifico adotado pelo curso,
desde que previsto no PPC do curso.

§ 4° A orientacdo para elaboracao do Trabalho de Concluséo de Curso e sua corregao,
serdo feitas pelo Coordenador Académico ou por um professor por ele indicado.

§ 5° O prazo de entrega do Trabalho de Conclusdo de curso € de, no maximo, 6 (seis)
meses apos o final do Ultimo modulo/disciplina, conforme o projeto pedagodgico do
Curso.

§ 6° Excepcionalmente, a Coordenacdo de Pds-Graduacgao, ouvida a Coordenagao
Académica do Curso, podera prorrogar, uma unica vez, por até mais 6 (seis) meses,
o prazo de entrega do trabalho de conclusdo de curso, mediante requerimento
fundamentado protocolado pelo aluno.

Art. 25 A nota minima para aprovacado no Trabalho de Conclusao de Curso caso o
mesmo conste no PPC, sera 7,0 (sete), podendo ou nao ser publicada em mostras
cientificas, anais ou revistas organizadas pela Coordenacao Geral de P6s-Graduacao.

§ 1° Os alunos que nao lograrem aprovacdo no Trabalho de Conclusao de Curso
poderdo reapresenta-lo em até 30 (trinta) dias do recebimento da avaliagédo do
mesmo, conforme recomendacgdes do responsavel pela corregao.

§ 2° A oportunidade de reapresentacgdo do Trabalho de Conclusdo de Curso n&o se
aplicara no caso de reprovagao por plagio ou comportamento em desconformidade
com o Regimento Geral da IES, mediante decisédo em processo administrativo,
quando da elaboragao do mesmo.

Art. 26 Apods a aprovacéo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno devera
entregar a Coordenacéo de Pés-Graduagdo uma via impressa e uma copia digital, a
gual sera destinada ao repositério institucional.
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Art. 27 Nao sera fornecido Certificado de Conclusdo de Poés-graduacéo Lato Sensu
ao aluno que ndo cumpra todos o0s requisitos previstos neste regulamento,
estabelecidos pela instituicdo e pela legislagdo em vigor.

CAPITULO VIil - DO CERTIFICADO

Art. 28 Apos a conclusdo de todos os moddulos/disciplinas com aproveitamento e
frequéncia minimos exigidos e a aprovagao do Trabalho de Conclusao de Curso, caso
este conste no PPC, conforme os critérios estabelecidos neste Regulamento, o aluno
fara jus ao Certificado de Conclus&o de Curso de Pés-graduacao Lato Sensu.

CAPITULO IX — DA APLICACAO

Art. 29 O aluno que néo voltar a se inscrever nos modulos/disciplinas em que tenha
sido reprovado dentro do prazo de 1 (um) ano ou n&o apresentar o Trabalho de
Conclusdo de Curso dentro dos prazos concedidos e estabelecidos por este
Regulamento nio tera direito ao Certificado de Conclusdo de Curso de Pos-
Graduacado Lato Sensu, recebendo certificacao de extensao.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Qualquer solicitacdo do aluno de Pés-Graduagdo Lato Sensu devera ser
protocolada junto a Central de Atendimento ao Aluno — CEAL.

Art. 31 Os casos omissos neste Regulamento Geral serao resolvidos pelo Colegiado
de Curso ou pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.

Ji-Parana, RO, 19 de setembro de 2023.

-
Profe. Dra. Natalja riaﬁo_méo Ferreira
Reitora
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