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AFYA FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS DE ITABUNA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO DO CONSUP AFYA ITABUNA N.° 23/2024, de 23 de agosto de 2024.

Revisa 0 Regulamento da Clinica Académica da Afya Faculdade de Ciéncias
Meédicas de Itabuna.

O Presidente do Conselho Superior da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de ltabuna,
no uso de suas atribui¢bes que Ihe conferem o ato de autorizacdo do Ministério da
Educacéo, o ato da sua contratacdo e nomeacdo conforme Portaria IESA 01, de 1.° de
agosto de 2022, o Regimento Interno da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna
e, ainda, em consonancia com a Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, bem como com
as normas de obediéncia obrigatdria da area da saude, como a Lei 8.080, de 19 de
setembro de 1990, e as normas infralegais oriundas do Ministério da Saude e do
Ministério da Educacéao que estabelece as diretrizes e bases da educacao nacional,

CONSIDERANDO:

e a necessidade de regulamentar o funcionamento, as estruturas organizacional e
funcional e as condutas éticas da Clinica Académica da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas de Itabuna,

RESOLVE:

Art. 1.° Revisar o Regulamento da Clinica Académica da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas de Itabuna, constante do Anexo Unico desta Resolug&o, aprovado pelo Conselho
Superior da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna.

Art. 2.° Alterar a nomenclatura do Ambulatorio Académico Dra. Mércia Margotto para
Clinica Académica da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna.

Art. 3.° Essa Resolucgdo entrarda em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se todas
as disposicBes em contrério.

Publicada em 23 de Agosto de 2024.

Itabuna — Bahia, 23 de Agosto de 2024.

Prof. Dr. Lucian@ﬁ“‘ ira Souza Tourinho
iretor'Geral
Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna
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REGULAMENTO DA CLINICA ACADEMICA DA
AFYA FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS DE ITABUNA

TITULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA IDENTIFICACAO

Art. 1.° A Clinica Académica da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, rege-
se pelo presente Regulamento e pelas normas de obediéncia obrigatoria da area da saude,
como a Lei 8.080, de 19 de setembro de 1990, e as normas infralegais oriundas do
Ministério da Saude e do Ministério da Educacao.

Paragrafo anico. O Ambulatério Académico Dra. Mércia Margotto, no presente
Regulamento, passara a ser identificado como Clinica Académica da Afya Faculdade
de Ciéncias Médicas de Itabuna.

Art. 2.° A Clinica Académica obedece ao principio de integralidade e prioriza as acfes
preventivas, interdisciplinares e humanizadas na area de salde.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3.° A Clinica Académica da Afya Itabuna tem, dentro outros, os seguintes objetivos:

| — atender ao seu publico-alvo, constituido da populacdo que busca assisténcia em
atendimento a satde, com utilizacdo de relagdes humanizadas no trabalho que resultem
em alcance das necessidades dos usuarios em saude;

Il — atender aos usuarios seguindo as leis e normas infralegais acerca das clinicas
académicas e ambulatérios académicos;

I11 — ofertar aos pacientes os servicos de cuidados com a salde, especialmente:

a) atendimentos especializados com énfase na orienta¢do para o autocuidado e prevencéo
de complicacdes;

b) orientagdo para que haja integracdo familiar e dos cuidadores na busca de prevencao
as doencas;

c) orientacdo para que haja mudancas de habitos que comprometam o estado de satde dos
pacientes e dos que Ihes rodeiam;

d) orientacdo para que haja prevencgéo contra as endemias e epidemias;

e) prevencdo, por tratamento imediato, de complicacdes com a salde, e indicagdo e
encaminhamento dos casos mais graves;

f) servigos de consultas, exames, procedimentos e acompanhamentos;

IV — planejar, executar e avaliar os processos de trabalho de forma a resultarem em oferta
de atendimento aos usuarios com alto padréo de qualidade;
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V - possibilitar ao Académico da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna a
oportunidade de captar experiéncias em diversas areas de atendimento, com o
desenvolvimento de habilidades intelectuais e a integracdo entre teoria e prética;

VI — possibilitar conhecimento cientifico, a formagdo dos Académicos e o atendimento
as necessidades da comunidade na promogdo da qualidade de vida;

VIl — proporcionar um ambiente clinico adequado aos usuérios que buscam assisténcia
em atendimento as necessidades de salde;

VIII — treinar e qualificar os colaboradores, Académicos, Professores e Preceptores para
que tenham os atos e habitos de escutar, acolher e prestar informag6es precisas e que
sejam resultados de estudos e manifestacdo da experiéncia comum e técnica, sempre
visando o atendimento das questdes clinicas apresentadas;

IX — transmitir, de forma pratica, ao Académico, os conceitos de ética e moral da
profissdo e as boas praticas para o relacionamento interpessoal,

X — Treinar e qualificar os colaboradores, Académicos, Professores e Preceptores para
que o atendimento aos usuarios se dé de forma humanizada.

CAPITULO III
DO CORPO DE COLABORADORES
Secéo |
Das Normas Gerais

Art. 4.° O corpo de colaboradores da Clinica Académica da Afya Itabuna é composto por
colaboradores (empregados) contratados pelo Instituto Educacional Santo Agostinho
Ltda S.A..

8§ 1.°. Profissionais de areas que sdo ou podem ser contratados por empresas terceirizadas
prestadoras de servicos, especialmente os encarregados de limpeza, portaria e seguranca,
poderdo ser os contratados na forma da Lei 6.019, de 3 de janeiro de 1974; da Lei 7.102,
de 20 de junho de 1983; do Decreto-Lei 5.453, de 1.° de maio de 1943 (Consolidacéo das
Leis do Trabalho) e Enunciado 331 do Tribunal Superior do Trabalho, todos com suas
alteracdes, especialmente as determinadas pela Lei 13.429, de 31 de marco de 2017.

8 2.° Os Preceptores que atuam na Clinica Académica da Afya Itabuna séo profissionais
da area da saude, contratados pela Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, com
a responsabilidade de supervisionar, orientar e acompanhar os Académicos nas atividades
praticas assistenciais e educativas, conforme as diretrizes institucionais, 0 Regimento
Interno da Instituicdo e as normas ético-profissionais aplicaveis.

Art. 5.° Todos os componentes do corpo de colaboradores da Clinica Académica da Afya
Itabuna, referidos neste Capitulo, terdo, dentre outras e as especificas, as seguintes
obrigagdes:

| — agir com ética e sigilo em relacdo aos fatos que tomar conhecimento em razdo da
atuacdo na Clinica Académica da Afya Itabuna;
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Il — agir com ética e sigilo quanto as atividades de satde desenvolvidas na Clinica
Académica da Afya Itabuna;

I11 — cuidar do lixo hospitalar segundo as normas da Clinica Académica da Afya Itabuna,
das orientagdes dos superiores hierarquicos ou gestores, e das normas das Secretarias e
Ministério da Saude, sempre visando a maior higiene, a seguranca e as condi¢fes para
serem 0s materiais descartaveis;

IV — cumprir e fazer cumprir as normas da Clinica Académica da Afya Itabuna,
especialmente este Regulamento e o Regimento Interno da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas de Itabuna;

V — possuir a graduacao propria para o exercicio da profissdo que se propde exercer e
estar filiado a entidade de classe regulamentadora da profissdo, em sendo o caso;

VI — respeitar a privacidade e a individualidade de cada usuario, evitando conversas e/ou
comentarios desnecessarios sobre eles ou proximos a eles, assim como com outras
pessoas que nao estejam envolvidas no atendimento;

VII — seguir, como norma, o Cédigo de Etica da entidade de classe regulamentadora da
profissdo, em sendo o caso.

Secéo Il
Da Supervisdo da Clinica Académica

Art. 6.° A Clinica Académica da Afya Itabuna terd um Coordenador indicado pelo
Diretor-Geral da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, com vinculo
empregaticio para com o Instituto Educacional Santo Agostinho S.A.

Art. 7.° O Coordenador da Clinica Académica da Afya Itabuna tem, dentre outras, as
seguintes atribuicoes:

| — administrar o pessoal envolvido na Clinica Académica da Afya Itabuna, inclusive
pessoal terceirizado, Académicos e Professores Orientadores, para que estejam
identificados por crachas e, em sendo o caso, com jalecos com logomarca da Afya
Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna ou da propria Clinica Académica da Afya
Itabuna;

Il — administrar o pessoal envolvido na Clinica Académica da Afya Itabuna para que 0s
prontuarios e procedimentos sejam corretamente utilizados;

Il — assegurar o cumprimento das normas institucionais relativas as atividades préaticas
dos cursos da area da saude, por parte dos Académicos, Professores e Preceptores
Orientadores vinculados a Clinica Académica da Afya Itabuna;

IV — criar e implantar Procedimentos Operacionais Padrao, fluxos, normas e rotinas de
trabalho, de cumprimento obrigatério por todos os colaboradores da Clinica Académica
da Afya Itabuna;

V — cumprir as normas da ética em pesquisa quanto a seres humanos, quando
disponibilizar a pesquisadores informagdes constantes do banco de dados da Clinica
Académica da Afya Itabuna;

VI — cuidar e zelar pelo patriménio e equipamentos utilizados na Clinica Académica da
Afya Itabuna;

Avenida Ibicarai, n.° 3270, Bairro Nova ltabuna, Itabuna — Bahia, CEP 45611-000




FACULDADE
f a DE CIENCIAS
MEDICAS

VIl — cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno da Clinica Académica da Afya
Itabuna;

VIII — determinar que todos os colaboradores da Clinica Académica da Afya Itabuna
estejam corretamente trajados para o exercicio profissional, e, quando for o caso,
conceder excecdes que lhe forem aceitas como justificadas;

IX — difundir, sempre que tiver acesso, informacdes acerca das atividades de salde;

X — elaborar e enviar ao Diretor-Geral da Afya Itabuna, mensalmente, relatério dos
procedimentos levados a efeito na Clinica Académica da Afya Itabuna;

X1 — estabelecer mecanismos que possibilitem aos usuérios da Clinica Académica da
Afya Itabuna aavaliar os servicos que Ihe forem prestados, com possibilidade de emisséo
de opinides, reclamacdes e sugestoes;

XII — possibilitar a divulgacéo de eventos cientificos da area de salde;

XIII - respeitar a individualidade, bem como a sua privacidade, do paciente;

X1V — reunir-se com o pessoal envolvido na Clinica Académica da Afya Itabuna,
inclusive com Académicos, Professores e Preceptores, para uniformizar procedimentos e
atitudes;

XV — supervisionar a administracdo dos materiais de consumo em utilizacdo na Clinica
Académica da Afya Itabuna, inclusive quanto a necessidade de reposicdo em tempo habil;
XVI — supervisionar e coordenar as atividades da Clinica Académica da Afya Itabuna
para que os servigos ofertados sejam prestados com qualidade;

XVII —sugerir, por escrito, ao Diretor-Geral da Afya Itabuna, estratégias e atividades que
possam ser implantados ou que devem ser eliminadas, com vistas a aperfeicoar o
atendimento aos usuarios da Clinica Académica da Afya Itabuna.

Secéao 111
Dos Colaboradores Técnico-Administrativos

Art. 8.° A Clinica Académica da Afya Itabuna funciona com a colaboracéo:

| — de pessoal vinculado em termos empregaticios com o Instituto Educacional Santo
Agostinho S.A.;

I1- dos preceptores;

Il — de pessoal terceirizado, na forma da lei.

Paragrafo Unico. A escala de servigos serd a elaborada pelo Coordenador da Clinica
Académica e aprovado pelo Coordenador Administrativo e pela Direcdo Geral da Afya
Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna.
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Subsecéo |
Dos Profissionais

Art. 9.° A Clinica Académica da Afya Itabuna contara com profissionais de saude, para
atuar no atendimento ao publico-alvo, que tera(ao), dentre outras, as seguintes atribui¢cdes
e obrigacdes:

| —atender aos pacientes com urbanidade e respeito;

I1 — avaliar os pacientes em busca do mais apropriado diagnostico;

I11 — colaborar na conservacao das instalagcdes e equipamentos existentes no ambiente de
trabalho, e comunicar ao responsavel os casos de avarias ou danos para as providéncias
apropriadas, sempre zelando pelo patriménio da Instituicdo;

IV — colaborar no ato de fixar o plano terapéutico em colaboracdo com os demais
componentes da equipe;

VI — cumprir o horario de trabalho com pontualidade, assiduidade e responsabilidade;
VII — estar a disposicao dos pacientes no seu local de trabalho, evitando deslocamentos
desnecessarios;

VIII — fazer completa assepsia, a comegar pelo necessario ato de lavar as maos, antes e
apos cada atendimento ou procedimento;

IX — manter bom relacionamento interpessoal com a equipe da Clinica Académica da
Afya Itabuna;

X — orientar aos pacientes, seus familiares ou cuidadores quanto as medidas preventivas
e terapéuticas;

XI — orientar aos pacientes, seus familiares ou cuidadores sobre doencas, prevencoes,
acoes em caso de complicagdes e quanto ao tratamento indicado;

XII — participar das reunides para discusséo de casos;

X111 — participar de todas as atividades da equipe multidisciplinar;

XIV — prescrever a terapéutica medicamentosa mais apropriada, se necessario, sem
interesses por marcas e fornecedores;

XV — registrar as acOes realizadas no prontuario de cada usuario;

XVI — solicitar exames complementares, em entendendo haver necessidade.

Art. 10. Podera a Clinica Académica da Afya Itabuna contar com profissionais de salde
para atuar(em) como Preceptores/ professores, que recebera(do) o titulo de
Preceptores/Professor(es) Orientador(es), que terd(ao), dentre outras, as seguintes
atribuic@es e obriga¢des adicionais as fixadas no art. 9.° deste Regulamento:

| — cumprir a carga horaria com pontualidade e responsabilidade;

Il — estar & disposicao dos Académicos no seu local de trabalho, evitando deslocamentos
desnecessarios;

Il — interagir com equipe multiprofissional;

IV — manter comunicacdo direta com o Coordenador da Clinica Académica e os
Coordenadores dos Cursos de graduacgdo, responsaveis pela Clinica Académica;

V — orientar e acompanhar o Académico que atua na Clinica Académica da Afya Itabuna
em todo o desenvolvimento do trabalho;
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VI —registrar em livro de ata as ocorréncias;
VII - responsabilizar-se pela conduta clinica tomada pelos Académicos, inclusive sempre
assinando ao fim de cada consulta que tiver a participacdo do Académico.

Subsecéo 11
Do Enfermeiro

Art. 11. Podera a Clinica Académica da Afya Itabuna contar com Enfermeiro(s) para
atuar(em) como profissional(is) executor(es) de tarefas, que tera(do), dentre outras, as
seguintes atribuicGes as obrigacoes:

| — organizar os materiais e equipamentos necessarios aos procedimentos;
Il — zelar pela conservacdo e pelo uso adequado do patriménio da Afya Itabuna,
verificando problemas e informando aos responsaveis o verificado.

Subsecéo 11
Do Técnico em Enfermagem

Art. 13. Poderd a Clinica Académica da Afya Itabuna contar com técnico(s) em
enfermagem, que tera(ao), dentre outras, as seguintes atribuices o obrigacdes:

| — conferir, apds o turno de trabalho, se todas as salas e janelas estdo fechadas e se todos
os Académicos e profissionais ja se ausentaram;
Il — conservar seu ambiente de trabalho limpo e em ordem;
Il — distribuir todo material a ser utilizado em cada consultério, recolhendo-os apds o
término das atividades;
IV — fazer assepsia dos materiais de uso permanente;
V — informar, antecipadamente, quais 0s materiais que estdo em pouca quantidade em
estoque, para que possa providenciar de modo que nao haja descontinuidade da prestacédo
de servicos por falta de material;
VI — manter os equipamentos dos setores limpos e organizados;
VII — orientar aos Académicos e profissionais para descartar materiais perfuro cortantes
no coletor apropriado;
VIII — registrar, em livro de ata, em cada turno, as ordens e ocorréncias da Clinica
Académica;
IX — relatar, assim que percebido, qualquer anormalidade, ocorréncia, alteragdes nos
materiais da Clinica Académica, perdas, auséncias de insumos, assim como sua estrutura
fisica da Clinica Académica;
X —repor todo o material em seu respectivo setor, dependendo da demanda de cada um;
XI — responsabilizar-se pelo trajeto do lixo hospitalar, assim que houver acimulo;

XI1 — zelar pela conservacéo e pelo uso adequado do patrimonio da Afya Itabuna,

verificando problemas e informando aos responsaveis o verificado.
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Subsecéo IV
Da Recepcéo

Art. 14. A recepcdo da Clinica Académica deve atender aos pacientes de forma
humanizada e educada, visando atender a todos com a ciéncia de que a procura pelo
ambiente Clinico j& coloca o paciente em condic¢des de vulnerabilidade.

Art. 15. A pessoa que atender na recepcao da Clinica Académica deverd, dentre outras
atividades:

| —acolher os usuérios no local de forma humanizada;

I1 — conferir, apds o turno de trabalho, se todas as salas e janelas estdo fechadas e se todos
0s Académicos e profissionais ja se ausentaram;

I11 — escutar o usuario, objetivando a resolucao de sua necessidade, quando possivel;

IV — estar sempre disponivel a aprender as fungdes de outros setores;

V — fazer triagem das questdes narradas pelos usuérios, especialmente distinguindo as
urgéncias e emergéncias;

VI — informar ao Coordenador da Clinica Académica as possiveis auséncias do pessoal
da Clinica Académica, e ocorréncias;

VIl — manter o ambiente organizado e limpo para um bom desempenho de suas
atividades;

VIII — orientar aos usuérios quanto ao atendimento solicitado;

IX — providenciar material de insumo necessario para otimizar o processo de trabalho;

X — relatar, assim que percebido, qualquer anormalidade, ocorréncia, alteragcdes nos
materiais da Clinica Académica, perdas, auséncias de insumos, assim como sua estrutura
fisica da Clinica Académica.

Paragrafo unico. O pessoal do servico da recepcdo devera estar uniformizado de acordo
com a padronizagéo estabelecida e utilizando identificacdo de acordo com a sua fungéo e
setor.

Subsecéo V
Dos Auxiliares de Limpeza, Conservagéo e Outros Servicos

Art. 16. A Clinica Académica da Afya Itabuna contard com Auxiliares de Limpeza,
Conservacdo e Outros Servigcos para servicos de higiene, limpeza e conservacdo do
imével e dos equipamentos disponiveis para atendimento ao publico, ainda que sejam
colocados ou conservados em depositos, camaras, despensas, compartimentos de
desinfeccdo e esterilizacdo como autoclave, além de execucdo de outros servigos, na
forma desta Subsecéo.

Paragrafo Unico. Os auxiliares de limpeza e conservacdo que atuam na Clinica
Académica da Afya Itabuna serdo indicados pela Afya Faculdade de Ciéncias Médicas
de Itabuna dentre os ja contratados diretamente ou cedidos por empresas terceirizadas
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contratadas, ndo havendo exigéncia de que executem a limpeza e conservagédo
exclusivamente na Clinica Académica da Afya Itabuna.

Art. 17. Os Auxiliares de Limpeza, Conservagdo e Outros Servigos da Clinica Académica
da Afya Itabuna poderé&o ser contratados por meio de empresas terceirizadas de prestagdo
de servigos (art. 4., § 1.°. , deste Regulamento).

Art. 18. Os Auxiliares de Limpeza, Conservacdo e Outros Servicos que atuam na Clinica
Académica da Afya Itabuna aplicaréo as regras de trabalho conferidas pela Administracéo
da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna.

Art. 19. Os auxiliares de limpeza da Clinica Académica da Afya Itabuna, terdo, dentre
outras, as seguintes atribuic@es obrigacdes:

| —auxiliar na remocgéo de mdveis e equipamentos;

I1 — controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuacéo;
Il — desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca
e/ou seguranca do trabalho;

IV — efetuar a limpeza e conservagdo de utensilios, moveis e equipamentos em geral, nas
dependéncias internas e externas da Clinica Académica da Afya Itabuna, para manter tudo
em condigdes de uso;

V — executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local
de trabalho;

VI — executar outras atividades de apoio operacional ou correlata;

VIl — executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior ou, em sendo terceirizados, na forma do contrato com a empresa terceirizada;
V111 —executar servicos de entrega, recebimento dos materiais de limpeza e conservacgéo;
IX — reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes;

X —recolher os lixos hospitalares das salas no fim de cada turno, colocando novos sacos

nas lixeiras;

XI — separar 0s materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis, residuos
laboratoriais);

XIl — zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,

instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

Subsecéo VI
Dos Auxiliares de Portaria e Seguranca

Art. 20. A Clinica Académica da Afya Itabuna contara com Auxiliares de Portaria e
Seguranga.

Paragrafo unico. Os auxiliares de Portaria e Seguranga que atuam na Clinica Académica
da Afya Itabuna serdo indicados pela Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna
dentre os ja contratados diretamente ou cedidos por empresas terceirizadas contratadas,
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ndo havendo exigéncia de que executem a Seguranca e servicos de Portaria
exclusivamente na Clinica Académica da Afya Itabuna.

Art. 21. Os Auxiliares de Portaria e Seguranca que atuam na Clinica Académica da Afya
Itabuna aplicar&o as regras de trabalho conferidas pela Administracdo da Afya Faculdade
de Ciéncias Médicas de Itabuna.

CAPITULO IV
DOS ACADEMICOS

Art. 22. A Clinica Académica da Afya Itabuna sera utilizada pelos Académicos dos
Cursos de graduacdo da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna para o exercicio
das praticas curriculares e extracurriculares, ainda que com outras denominacdes,
incluindo praticas integradas ao ensino tedrico e a preparacdo para o0 atendimento aos
pacientes.

Art. 23. As regras para ser o Académico dos Cursos de Graduagédo da Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas de Itabuna aceito para atuar na Clinica Académica da Afya Itabuna sdo
as fixadas nos regulamentos préprios das atividades académicas praticas.

Art. 24. Além dos deveres e obrigacGes proprios do Regulamento Académico, 0s
Académicos dos Cursos de Graduacdo da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna
que for atuar na Clinica Académica da Afya Itabuna terdo, dentre outros, as seguintes
atribuicdes e obrigag0es:

| — agir com ética e sigilo em relacdo aos fatos que tomar conhecimento em razéo da
atuacdo na Clinica Académica da Afya Itabuna;

Il — agir com ética e sigilo quanto as atividades de salde desenvolvidas na Clinica
Académica da Afya Itabuna;

I11 — cuidar do lixo hospitalar segundo as normas da Clinica Académica da Afya Itabuna,
das orientacGes dos superiores hierarquicos e das normas das Secretarias e Ministério da
Saude, sempre visando a maior higiene, seguranca e condicdes para serem 0s materiais
descartaveis;

IV — cumprir e fazer cumprir as normas da Clinica Académica da Afya Itabuna,
especialmente este Regulamento e o Regimento Interno da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas de Itabuna;

V — descartar materiais perfurocortantes no coletor apropriado;

VI — estar regularmente matriculado nos Cursos de Graduagdo da Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas de Itabuna e selecionado, segundo critérios fixados no Regulamento
préprio, para atuar como académico;

VIl — fazer completa assepsia, a comecar pelo necessario ato de lavar as méos, antes e
apos cada atendimento ou procedimento;
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VIl — respeitar a privacidade e a individualidade de cada usuario, evitando conversas
e/ou comentarios desnecessarios sobre eles ou proximos a eles, assim como com outras
pessoas gque nao estejam envolvidas no atendimento;

IX — seguir e cumprir, como norma, o Codigo de Etica do respectivo conselho
profissional, mesmo que ainda ndo inscrito nesta entidade;

X —somente ter acesso aos consultérios em havendo a presenca dos Preceptores;

XI — usar o vestuario obrigatdrio para ter acesso as dependéncias da Clinica Académica,
sendo terminantemente proibido o uso de sandalias e jalecos abertos.

TITULO Il
DOS SERVICOS E SUA ORGANIZACAO

CAPITULO |
DOS SERVICOS PRESTADOS

Art. 25. A Clinica Académica da Afya Itabuna da suporte as atividades académicas dos
Cursos de Graduacdo da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, e presta
atendimentos a comunidade na area da saude.

Paréagrafo unico. A Clinica Académica da Afya Itabuna funciona em espaco proprio nas
dependéncias da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, na Av. Ibicarai, n.°
3270, bairro Nova Itabuna, na cidade de Itabuna, Estado da Bahia.

Art. 26. A Clinica Académica da Afya Itabuna presta 0s seguintes servigos:

| — Atendimentos multiprofissional, com agendamento, por meio de regulacdo realizada
pela Central Municipal de Regulacdo de Itabuna, parceiros e municipios pactuados;

Il — Exames;

I11- Pequenas cirurgias.

CAPITULO Il
DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 27. Os atendimentos quanto a doengas, ainda que em fase de suspeita, listadas na
Portaria MS/GM 204, de 17 de fevereiro de 2016, terdo notificacdo compulséria
independentemente de aviso, explicagdo ou consentimento do paciente.

Art. 28. Toda circulagdo de pacientes nas dependéncias da Clinica Académica da Afya
Itabuna deve ser sempre acompanhada, alternativamente, de funcionarios, Académicos,
ou Preceptores/Professores Orientadores.
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Art. 29. Todo paciente, ou seu representante legal, que usufruir dos servigos da Clinica
Académica da Afya Itabuna deve assinar termo de ciéncia e consequente consentimento
para ter atendimentos por Académicos, sob supervisdo de Preceptores/Professores
Orientadores.

Art. 30. Os atendimentos se dardo dentro do horério de funcionamento da Clinica
Académica da Afya Itabuna, mediante agendamento especifico. Nos seguintes horarios:
das 7h:30 min as 22h:00.

Art. 31. Todo paciente atendido na Clinica Académica da Afya Itabuna deve realizar o
preenchimento da ficha de cadastro que terd, no minimo, campos para as informacoes
acerca dos dados pessoais do paciente e a descri¢do sumaria do atendimento solicitado.

Art. 32. Os dados dos pacientes, que sejam de uso comum, serdo armazenados em bases
de dados e disponibilizados somente para leitura mediante necessidades e demandas de
seus tratamentos aos Académicos, aos profissionais da saude, a Secretaria, a Supervisdo
e a recepcdo da Clinica Académica da Afya Itabuna.

Art. 33. A Clinica Académica da Afya Itabuna atendera apenas ao paciente/usuario que
atender aos seguintes requisitos ou regras:

| — aguardar por seu atendimento na sala de esperas, até ser chamado nominalmente;

Il — apresentar-se com antecedéncia minima de 10 (dez) minutos em relagdo ao horario
previamente agendado para seu atendimento;

Il —assinar o termo de consentimento junto a recepgao, em sendo 0 caso;

IV — preenchimento da ficha de cadastro (art. 31 deste Regulamento), a qual, sempre que
necessario, sera atualizada.

§ 1.° A ficha de cadastro sera preenchida na recep¢do, em momento prévio ao
atendimento.

8 2.° Em casos de urgéncia ou emergéncia, segundo analise e decisdo do profissional que
estiver atendendo na recepcdo ou, em havendo, em servico de triagem, podera ser a ficha
de cadastro preenchida em momento posterior ao atendimento.

Art. 34. O atendimento a paciente/usuario na Clinica Académica da Afya Itabuna que
chegar com atraso em relacdo ao horario agendado serd encerrado na hora estipulada,
ainda que ndo tenha completado a quantidade de minutos programada.

Art. 35. O paciente/usuario que, por quaisquer motivos, ndo puder comparecer para o
atendimento agendado, deverda comunicar previamente o ndo comparecimento.

Paréagrafo Unico. No caso de duas faltas consecutivas ou trés faltas alternadas sem prévia
comunicacdo a recep¢do da Clinica Académica da Afya Itabuna, sera exigida nova
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solicitacdo de prestacdo de servicos de atendimento a salde, e a preferéncia sera para
atender a outros pacientes/usuarios.

Art. 36. O paciente/usuario somente poderd adentrar nas salas de consultas ou locais de
realizacdo de procedimentos da Clinica Académica da Afya Itabuna com acompanhante
se 0 Académico ou 0 Médico autorizarem.

Art. 37. O paciente atendido na Clinica Académica da Afya Itabuna sera sempre
comunicado sobre a finalidade educativa do servico.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de casos de interesse de estudos e/ou pesquisas, 0
paciente devera ser comunicado e facultado a ele assinar termo de consentimento livre e
esclarecido, para o uso de seus dados, inclusive de imagens.

Art. 38. Sempre que as normas éticas e legais permitirem e, se e somente se fizer
necessario, a pedido do paciente, sera emitido e assinado exclusivamente pelo
profissional da saide um comprovante de atendimento descriminando o tratamento, a
data, inicio e término do atendimento.

Art. 39. Materiais como prontuério, relatérios e outros, produzidos durante o0s
atendimentos aos pacientes, sdo de responsabilidade de guarda e sigilo do profissional
responsavel pelo atendimento, sendo arquivados nas dependéncias da Clinica Académica
da Afya Itabuna.

TITULO 111
DA ETICA E DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
DAS NORMAS GERAIS

Art. 40. O presente titulo se aplica a todos os integrantes do corpo de colaboradores da
Clinica Académica da Afya Itabuna, entendendo estes como 0s que atuam diretamente na
Clinica Académica da Afya Itabuna, e os funcionarios que prestam servicos terceirizados.

Paragrafo Unico. A condi¢do de integrante do corpo de colaboradores da Clinica
Académica da Afya Itabuna é caracterizada tanto pelo vinculo permanente quanto pelo
transitorio ou pela eventualidade de estar presente na Clinica Académica da Afya Itabuna,
mesmo integrando outro setor ou vinculado a Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de
Itabuna ou com ela mantendo contrato de prestagéo de quaisquer servigos.

Art. 41. O presente titulo também se aplica aos Académicos da Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas de Itabuna que estejam em processo de aprendizagem na Clinica
Académica da Afya Itabuna ou que, por motivos de estudos, pesquisas ou visitas, estejam
no interior da Clinica Académica da Afya Itabuna.
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CAPITULO Il
DA CONDUTA ETICA GERAL E PROFISSIONAL

Art. 42. E vedado aos integrantes do corpo de colaboradores da Clinica Académica da
Afya Itabuna (Capitulo Il do Titulo I deste Regulamento) e aos Académicos (Capitulo
IV do Titulo | deste Regulamento) o uso de imagens de usudrios da Clinica Académica
da Afya Itabuna, sem o devido consentimento assinado em documento.

Paragrafo unico. A vedacédo abrange o uso das imagens para quaisquer finalidades como
pesquisas de quaisquer espécies, sitio eletrénico, rede sociais, entre outros, aléem de
arquivo pessoal ainda que sob a alegacdo de que ndo haveréa divulgacéo.

Art. 43. Sdo vedacOes aplicaveis aos integrantes do corpo de colaboradores da Clinica
Académica da Afya Itabuna e aos Académicos que atuam na Clinica Académica da Afya
Itabuna:

| —a divulgacgdo de quaisquer atos e procedimentos relacionados as atividades de salde
desenvolvidas na Clinica Académica da Afya Itabuna;

Il — a divulgagdo de quaisquer fatos que tomar conhecimento em razdo da atuagdo na
Clinica Académica da Afya Itabuna;

Il — a emisséo de quaisquer comentarios que causem discriminagdo ou outras formas de
prejuizos pessoais e/ou morais sobre qualquer paciente, Académicos, colaboradores da
Clinica Académica da Afya Itabuna;

IV — 0 ato de se alimentar nos corredores, salas e dependéncias da Clinica Académica da
Afya Itabuna, exceto nas salas administrativas;

V — 0 desrespeito a privacidade e a individualidade dos usuérios;

VI — o0 envolvimento néo profissional com pacientes;

VII — o uso de qualquer substancia ilicitas, bem como o tabagismo ou o uso de bebidas a
base de alcool, antes, durante ou apos qualquer atividade nas dependéncias da Clinica
Académica da Afya Itabuna.

Art. 44. Cada um dos integrantes do corpo de colaboradores da Clinica Académica da
Afya lItabuna, bem como o Académicos a ela vinculados, tem o dever de se vestir
adequadamente quanto ao desempenho das suas fungdes, destacando-se que oS
Académicos e profissionais que prestam atendimentos devem usar:

| — calgados fechados;

Il — jaleco na cor branca com a identificacdo do Curso de Graduacgdo da Afya Faculdade
de Ciéncias Médicas de Itabuna;

Il — Calga comprida.

Paragrafo Unico. As roupas usadas durante as atividades na Clinica Académica da Afya
Itabuna devem ser compativeis com o exercicio profissional, seguindo, inclusive, as
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regras atinentes a bioética e a seguranca sanitaria, de acordo com as normativas definidas
pelo Ministério da Saude.

Art. 45. Todo integrante do corpo de colaboradores da Clinica Académica da Afya
Itabuna que integrar categoria profissional ou econdmica que tenha codigo de ética, fica
obrigado a obedecer, cumprir e fazer cumprir o correspondente cddigo de ética.

Paragrafo Unico. Os Académicos dos Cursos de Graduacdo da Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas de Itabuna que atuam na Clinica Académica da Afya Itabuna, mesmo
ndo sendo inscritos no Conselho Profissional, ficam obrigados a obediéncia e ao
cumprimento do Codigo de Etica.

Art. 46. Todo integrante do corpo de colaboradores da Clinica Académica da Afya
Itabuna, pacientes, usuarios dos servicos, prestadores de servi¢cos autbnomos ou liberais,
prestadores de servicos terceirizados e visitantes especiais (art. 48, § 2.° deste
Regulamento) deverdo obedecer as normas de seguranca da Clinica Académica da Afya
Itabuna.

CAPITULO 11l
DAS SANCOES

Art. 47. Qualquer transgressao das normas descritas neste Titulo, bem como no Capitulo
Il do Titulo I, quanto as competéncias e deveres dos integrantes do corpo de colaboradores
da Clinica Académica da Afya Itabuna serdo punidas:

| — na forma do Regimento Interno da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna;
Il — pelos superiores hierarquicos, quando se tratar de colaboradores com vinculo para
com a Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna.

Paragrafo Unico. Em qualquer hipétese de envolvimento de pessoas que exercerem atos
ou atividades que necessitem ser punidas, e que nao tenham vinculo para a Clinica
Académica da Afya Itabuna, havera a comunicacdo da infracdo aos seus superiores
hierarquicos ou a entidade a qual estiver vinculada ou, em se tratando de autbnomo ou
profissional liberal, a propria pessoa.

Art. 48. Qualquer transgressdo das normas descritas neste Titulo, bem como no Capitulo
11 do Titulo I, quanto as competéncias e deveres dos integrantes do corpo de
colaboradores da Clinica Académica da Afya Itabuna, quanto ao pessoal eventualmente
ndo vinculado & Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, serdo comunicadas as
empresas ou empregadores contratados, se for o caso, com a recomendacdo de
substituicdo do profissional na prestacéo do servico.

8 1.° Sdo exemplos de pessoas descritas no caput do presente artigo:
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| — os prestadores de servigos por prazo limitado, em substituicdo aos integrantes do
quadro permanente;

Il — os prestadores de quaisquer servi¢os autbnomos contratados pela Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas de Itabuna;

I11 — os prestadores de quaisquer servicos, vinculados a empresas contratadas;

IV — os prestadores de servigos terceirizados.

8 2.° Serdo equiparados ao pessoal descrito no caput do presente artigo, com comunicagao
aos organizadores da visita ou a instituicdo de origem, os visitantes especiais, entendidos
estes como ndo usuarios da Clinica Académica da Afya Itabuna, como Académicos de
quaisquer instituicdes de ensino, que transitoriamente estejam presentes na Clinica
Académica da Afya Itabuna.

Art. 49. Por questdes de seguranga, de ética e de necessidade de sigilo das questdes
relacionadas a salde, a transgressdao de qualquer norma da Clinica Académica da Afya
Itabuna, as regras descritas neste Titulo, mesmo antes de aplicacdo de penalidades ou de
punicdes, ou mesmo de comunicacdo aos superiores hierdrquicos, as empresas
prestadoras de servigos contratadas ou outra comunicacdo, representara o imediato
afastamento do ambito da Clinica Académica da Afya Itabuna.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
CAPITULO UNICO

Art. 50. As decisbes quanto aos Profissionais da Saude, Preceptores/Professores
Orientadores e aos Académicos, no &mbito da Clinica Académica da Afya Itabuna, com
as quais os profissionais Professores Orientadores ou 0s Académicos ndo concordarem,
poderdo ser objeto de recursos administrativos, na forma do Regimento Interno da Afya
Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, na seguinte forma:

| — se se tratar de ato do Preceptores/Professor Orientador ou dos Coordenadores dos
Cursos de Graduacdo da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, em assunto
relacionado ao comportamento do Académico ou de eventual nota que lhe for atribuida,
para os Colegiados dos Cursos da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna;

Il — se se tratar de ato do Coordenador da Clinica Académica da Afya Itabuna ou dos
Coordenadores dos Cursos da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, em
assunto relacionado as san¢des aplicadas aos Académicos ou aos Preceptores/Professores
Orientadores, para os Colegiados dos Cursos de Graduagdo da Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas de Itabuna;

Il — se se tratar de deciséo dos Colegiados dos Cursos da Afya Faculdade de Ciéncias
Médicas de Itabuna, para o Conselho Superior da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas
de Itabuna.
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Art. 51. Das sangdes administrativas aos componentes do corpo de colaboradores da
Clinica Académica da Afya Itabuna caberdo recursos administrativos na forma descrita
no Regimento Interno da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna.

Art. 52. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador da Clinica Académica da
Afya Itabuna.

Paragrafo tnico. Sempre que identificar uma omissao que deva constar do Regulamento,
ou uma impropriedade do que se encontra regulado, e que entender que poderd haver
reiteracdo da mesma situacdo, o Coordenador da Clinica Académica da Afya Itabuna
devera sugerir a alteracdo do Regulamento, no ponto em discusséo.

Art. 53. Este Regulamento podera ser modificado por Resolucdo do Diretor-Geral da
Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna, quando por proposta:

| — dos Coordenadores dos Cursos de Graduacdo da Afya Faculdade de Ciéncias Médicas
de Itabuna;

Il — do Coordenador da Clinica Académica da Afya Itabuna;

I11 — dos Profissionais da Salude que atuarem como Preceptores/Professores;

IV — dos membros dos Colegiados dos Cursos de Graduagdo da Afya Faculdade de
Ciéncias Médicas de Itabuna;

V — dos membros dos Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos de Graduagdo da Afya
Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna.

Art. 54. O presente Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacéo por Resolucédo
do Diretor-Geral da Afya Faculdade de Ciéncias médicas de Itabuna.

Itabuna — Bahia, 23 de Agosto de 2024.

Prof. Dr. Luciar?@n eira Souza Tourinho
iretor Geral

Afya Faculdade de Ciéncias Médicas de Itabuna
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