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1. A SECRETARIA DIGITAL

A Secretaria Digital caracteriza-se pelo armazenamento dos documentos produzid
e recebidos pela Instituicdo, chamados de Acervo Académico. Considera-se acervo
académico o conjunto de documentos produzidos e recebidos por instituicdes publicas
ou privadas que ofertam educacdo superior, pertencentes ao sistema federal de
ensino, referentes a vida académica dos estudantes e necessarios para comprovar
seus estudos.

Um dos inUmeros motivos para implementacédo da Secretaria Digital € otimizacao de
espacos e diminuicAo de custos com manutencdo de acervo (espacos,
condicionamentos, etc), além de garantia da seguranca dos documentos.

O Acervo Académico fica sob custddia da instituicdo e obedece prazos e guardas
definidos pela Tabela de Temporalidade, site para consulta no final do documento.
Assim, sendo, a Secretaria Digital foi implementada pela Afya para atender a portaria
do MEC n° 315 de 04 de abril de 2018, Capitulo Il, Secéo lll, onde deixa clara a missao
das IES de assegurar a integridade e seguranca dos documentos tratados e
armazenados em ambito digital. No Art. 45°, uma das exigéncias € a constituicdo de
um comité gestor para elaborar, implementar e acompanhar a politica de seguranca
da informacao relativa ao acervo académico.

O prazo inicial para a digitalizacdo do acervo, segundo a portaria MEC n° 315, de 04
de abril de 2018, era abril/2020, no entanto, esse prazo ja foi alterado algumas vezes,
sendo que a ultima regra consta na portaria MEC 360, de 18 de maio de 2022:

» Os alunos atualmente matriculados devem ter seus documentos
digitalizados até 17/05/2023

» Os alunos formados de 01/01/2016 até 18/05/2023 devem ter seus
documentos digitalizados até 17/05/2024

» Os alunos formados de 01/01/2001 até 31/12/2015 devem ter seus
documentos digitalizados até 17/05/2025

»  Alunos que formaram até 31/12/2000 devem ter sua documentagao

digitalizada de acordo com a demanda da IES
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O processo de digitalizacdo de todo acervo académico fisico de cada IES foi muko

bem planejado com formacédo do comité gestor, planilhas de acompanhamentos,

formacgao de equipes e treinamentos.

Segue detalhamento do fluxo

| PROCESSO DE DIGITALIZAQAOIDigitalizagﬁo de documentos

O—.

Recebe o documento
fisico

Abrir o KOFAX no
computador

Posicionar papéis no
alimentador do

scanner
}
Documentos T
=0 fisicos Fisico KOFAX Scanner Clicar no processo de Realizar tratamento
o I digitalizar no KOFAX das imagens
s 1 Recebe o documento
= . . Organizar Configurar o KOFAX
3 O—‘ via digital [e-mail, |, documentos em uma [—¥| para;pm"'so de [—
T 1 ortal, whatsap ocumento ' te
& . porta ;i:“l"“ﬁ‘l"‘& pasta do computador folder scan
5 | Documentos Digital Computador KOFAX
- " digitalizados
o
= |
=}
2.
% | !
S -
- Conferir chegada dos . .
1 Realizar indexagdo _ N - & - Solicitar assinatura da
: Exportar documentos —  documentosno |

dos documentos secretaria

DocXpress

| KOFAX DocXpress, DocXpress.
I —-
-g S' Realizar assinatura
g <§| digital
G ','i, N Documentos
I3 Bl CLORIESS Digitalizados e assinados

2.1 KOFAX: Software de tratamento, indexacao e exportacdo de documentos

O Kofax € o software utilizado pela Afya para o tratamento dos documentos, que
oferece um processo padrdo e consistente para capturar de forma segura todos os
tipos de documentos de entrada.
As imagens sdo escaneadas e tratadas, para posterioremente ser feita a indexacéo e
exportacao para a plataforma de guarda e assinatura digital.
egue alguns principais recursos do Kofax:
»  Controle automatico de qualidade da imagem;
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» Remocao automatica de pontos da imagem (manchase falhas), r

de fundo colorido eareassombreadas a fim de diminuir o taman
arquivo;

>  Deteccao automatica do tamanho do documento e alinhamento automati
a imagem;

»  Recursos de ajuste automatico de brilho e contraste;

>  Relatério de quantidade de paginas e documentos indexados por tipo e total
geral;

»  Indexacédo dos documentos de forma automatica (on-line) ou em lotes apos
0 processo de digitalizacao;

»  Captura de dados para indexacédo por codigo de barras, por OCR e/ou por
ICR.

2.2 Procedimento KOFAX: digitalizacdo, tratamento e indexacao

O Documento pode ser escaneado em lote ou separados. E permitido também o
tratamento de imagens ja em formato digital através da ferramenta Folder Scan, que

faz o upload da imagem para Kofax.

:g BPOAD - W8S T Kofax Express - Dossié Perfodo Letivo - Dossié Perfodo Letivo.A3020 e
a2 inicio | Digitalzagio  Documento  ComegdesVRS  Trabalho  CodigodeSama  Indice  Ajuds )
= R 8 @
2> »BEDT 4 L §H R G
Novo | Digitalizar Digitalizar ©2r21  Novo fesclar co / Indexagdo || Exportar

Umz  Todas . . i Lote
Lote Digitalizar Documo indice || Exportar |

Scanner Atual: FolderScan S

[EBLotes

[ | Nome do Trabal... 4 | Nome do lote Docu... | Paginas | Status

/ DossiédoAluno  Dossié do Aluno.A3323 1 1 Exportagio conc...
 DossiédoAluno  Dossié do Aluno.A3324 1 1 Exportagdo conc..
/' Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo... 1 1 conc..

+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
«f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo... 2 Exportagdo conc...

1 Exportagdo conc...
1
1
1
1
f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo... 1 21 Exportagio conc..
1
1
1
1
1
1

Exportagdo conc...
8 Exportagdo conc...
24 Exportagdo conc...

of Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...

21 Exportagdo conc...
2 Exportagio conc...
+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo...
+f Dossié Periodo Letivo Dossié Periodo Letivo... 10 Exportagdo conc...

Dossié Periodo Letivo | Dossié Periodo Letivo... 1 4|

Atuslizar (Todos os Trabalho,

0 Exportagio conc..
18 Exportagio conc.
21 Exportago conc..

&) Desempenho
Tamanho do papel
Orientacin dn nanel

| Digitalizagdo concluida - 2 folhas

Na aba “Corregcoes VRS” o documento é tratado para deixa-lo leve e legivel para

futuras consultas na plataforma de gerenciamento eletrénico.
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Apés o tratamento, € necessario realizar a indexacao, conforme print abaixo, em que
informamos os dados do documento. Essa etapa € importante para que seja facil
buscar esse documento na base usando o nome do aluno, ou RA, ou CPF, etc.
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e Inicio Digitalizagio Documen to Corregées VRS Trabalho Cédigo de Barra fndice uda > 9
i i § (@ y
ERY 4 L 8 A |
Indexagio
Lote Digitalizar Documen to indice Reconhecimen to de zonas
Documento 1 - Imagem 1 de 477 - Tamanho do Arquivo: 55 KB - Lado Frontal, Cédigo Coligada: 4, Codigo Filiak: 1 [=]
- =
Nome
I
|
UNIVACO | Afw o
r F
Kofax Express
— RA
Relatério do Programa de Inicis = l:l*
191 Tem certeza de que deseja exportar o lote ‘Dossié do aluno.A00ST no trabalho 'Dossié do Aluno'?
Disciplina: Bioquimica Periode Tipo
B et I
Discente: Karoline Morgana de S. Lana | Docent
Codigo Coligada
Durante o periodo de itoria, foi I atividades praticas em 4
bem como aulas tedricas, sobre os contelidos trabalhados pela docente durante as aulas Cédigo Filial
praticas em . Foram também  ativi como 1
ici paraq alunos ter acesso a experiéncia da prova
pratica e como ela funciona.
Em quase todas as aulas pude contar com presenca de boa parte da tuma,
sempre muito ansi com ado, alegando q tema muito
dificil. Durante a ministragéo das atividades pude trabalhar de uma forma mais pratica & (=
lidica para que eles pudessem entender o conteado, sempre aproximando algumas =
tematicas com algo mais proximo da vivencia deles. =
fat camora miita Aslas am resneitn a tamas mais nnra
| Dscumentosy imagens nootesazal o AN 0 1 METIGE RO b )

Pronto, documentos tratados e indexados agora € seguir com a exportacdo para a

plataforma de gerenciamento eletronico.

2.3 DocXpress: Gerenciador Eletronico de documentos

Na portaria do MEC n° 315 de 04 de abril de 2018, Capitulo Il, Secéo Ill, o Art. 46 nos
traz a exigéncia de um sistema especializado de gerenciamento de documentos
eletronicos.
Foi implementado na Afya o DocXpress, Gerenciador Eletrénico de Documentos que
permite preservar e organizar eletronicamente toda a documentacéo da IES. Por ele
é possivel gerenciar, localizar, armazenar, compartilhar informagdes existentes em
documentos e assinar qualquer documentacao com certificado digital ICP- Brasil.
Segue algumas vantagen do GED:

»  Acesso online (toda a documentacado esta armazenada em nuvem);
Agilidade (na busca dos documentos através do sistema GED);
Cadastro (menos etapas para acessar os cadastros de alunos);
Controle (o0 acesso aos documentos é controlado por perfil de usuario);

Economia (reducéo de custos com papel, impressédo e armazenamento);

YV V. V V V

Integracao (facilita a interacdo de dados ativos e arquivo morto);
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Limpeza (menos poeira e mais organizacao);

Nitidez (imagens tratadas com recursos digitais);

Sustentabilidade (reduz o uso de papel e material de escritorio);

YV V V V

Seguranca (ambiente protegido por backup e eliminacao de danos fisic

ao papel).

2.4 Procedimentos no DocXpress: assinatura e guarda

Apos todo procedimento no Kofax de tratamento e indexacdo, o documento é
exportado para o GED (DocXpress), e solicitada as assinaturas dos usuarios
permitidos para autenticidade da documentacdo que permanecera arquivada em
nuvem. Conforme descrito no Cap. Il, Secao VIII, Art. 46, item IV da Portaria 315 de
04 de abril de 2018.

O DocXpress tem integracdo no TOTVS RM Educacional, todo documento,

corretamente indexado, é possivel ser visualizado dentro do sistema.

PEPY curicdoeOferta | Metriadae Avalagio  Afividades académicas  Financeiro /Contébi Integragies  Configagdes  Customizagio  Worknow  Gestdo Ambient= a2 - @
¢ L% = & verws 30 = ﬁ S [ %
22 © xEMN, B ¥ 2180 @, €& hd
Alunos Professores | Cursos  Mafrizes  Estrutura Discipinas Periodos Parametizacio Estrutura Turmas  Turmas/Disdplinas Stuaciode Tumose Auiares = Conhecaoapp
- - curriculares  curricular lefivos  porarso  oferta maticda  herdrios  ~ Meu duCONNECT
Aluno & Profssor Estrutura curricular Oferta Académico
Matricula o periodo letivo -03.8.0519 % | Alna - 03.9.0519 X i
Jé’?(“p"f a v ¥ |3 22(796 E||1ij‘[\hj.e\nexosv'{,Prncessos -| B B x
| Visualizar Documento [doc Xpress) |
<L [Filtro: ALUNOS POR PERIODO LETIVO]  ~ 5 — 5  Contraten |
toyou: pactio~ (B8 6 @ @2 5| o (] 9 () @ | convr o mno 7 v -] (B st -] (X ow || [B e
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar yel @ : -~ 3
b | Registro Académico | Nome «|cPF Telefone 2 Telefone 1 PREFEITUAA MUNICIPAL DE IPATINGA
041938 ALICE VILAS BOAS MARINHO 15993348685 33999833128 - [m Ay Harla i o0 Sales I00: Lentio  SDIEBAN - ooy N 3
041128 ALINE AREDES MATOS 09808963633 31995352804 = Jetlons (2020228000 1
041446 ALINE CRISTINA ALMEIDA 8717277655 31987746602
041420 ALINE FERREIRA DE SOUZA 09512734699 31985686888 8
0025985 ALINE NEIVADE OLIVEIRADIONL. 09027124620 31988593252 31338277706
0035548 ALISSON SILVERIO LATINI 08610059618 31987218708 3133671322
0070184 ALLICIA TENEIRA E SILVA 13092221699 33999945646 33999945646
0027294 ALLYSON PEDRO DOMICTANO 08746055630 33998002701 33598002701
0037106 ALVAROROBERTOROSASILVA 10296978680 31999300607 31999300507
p! W oarres AMANDA BARROS FIRMING 12592133666 31985565167
041468 AMANDA CAMILLO CAMILLATO 10136872669 31985800221
0044333 AMANDA CUNHA NUNES 13395189619  3398E237984 33988302988 Pl e~ A NTERVENENTE tlen Sl soonpurtars
041787 AMANDA DE SOUZA RUSSO COUT... 13606511795 31996620703 27999019048
041785 AMANDA EMILIANE FERREIRA RA.. 14636049632 33987505422 o
041211 AMANDA FERREIRA EMERICH SA... 06047905625 31988082090 " 0 PRI 5 et o 57N m e
0035200 AMANDA MIRANDA PAULA 02208028660 31986079344 31986079343 ¥ o
1 L .00 18 11,788, X de I "l
I »

[ém dos documentos indexados no Kofax e visualizados no TOTVS RM Educacional

e DocXpress, é possivel gerar documentos académicos nato-digitais dos alunos,
como: declaracdes, termos, histéricos e outros relatérios no TOTVS RM Educacional

e enviados para assinaturas no DocXpress, facilitando a entrega ao aluno por e-mail,
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como descrito no proximo topico.

Segue demonstracao da solicitacdo de assinatura

Usudrios Minha Conta

{nr & 7

Inicio Pesquisar Cadastrar Fluxo de 5 i
Documentos  Documento  Assinatur al Bem-vindo, Erica Cristina Julio da Silva Santos
Classificagio de Documentos «|  Documentos - 1 selecionado(s) de 500
Assinado: Todos ~ “  [®) visualizar | J Download ~ | g Excluir Documento ~ [} Adicionar ~ o5 Compartilhar ~ | = Assinatura Digital ~ | (1 | Historico |f | Versdo
Compartilhado: | Todes v 7| # RA coF Nome £ = Assinar Documento Cadigo Coligada  Cédigo Tipo Titulo.
Fluxo: Todos ~ [ 21435325 041263 VICTOR HUGO FERRAZ FREITAS t = Assinar Diploma (XML} 4 1 Histdricos AFY..
De: & [0 | 21412756 96307102691 96307102691 Klinger cordeiro de Almeida I rl = Solicitar Assinatura I 4 1 Historicos HIS...
= [ 2112747 p4a4s2 LETICIA MENDES GIVISIEZ T Consultar Flaxo de Assinatura 4 1 Histdricos AFY..

[] 21258004  050.555.326-02  050.555.326-02  NELSON DAVID BEZERRA CARVALHO 1 . . 4 1 Histdricos HIS...

= Baixar Versdo de Impressio

[ 21241621 0024418 YUKARI YALGAS MORIMOTO ¥ B 4 1 Histdricos AFY..

[ 20910748 0030310 78893232553 THIAGO FERNANDES DE SOUZA THIAGOFS20158HOTMAIL.COM 4 1 Histdricos HIS...
Nome: D 20910742 0030310 78893232553 THIAGO FERNANDES DE SOUZA THIAGOFS2015@HOTMAIL.COM 4 1 DeclaracBes DE
£ I h 20803331 041128 11866514660 ALEXSANDER PAULA DA SILVA 11866514660 4 1 DeclaracBes e

mail:

D 20625347 041870 15588008677 MELINA FERREIRA BRITO 4 1 DeclaracBes Pla.
ggﬁ'gga“da 4 [F] 20601577 w4111 WILLIAM ROBSON MARQUES JUNIOR  willammaarq@gmail.com 4 1 Declaracies AEY.
Cédigo Filial: 1 D 20601574 041066 VIVIANE TORRES COSTA teviviane@hotmail.com 4 1 DeclaracBes AFY.

P " D 20601572 041065 VITORIA VIEIRA DE SA vivivieiradesa@hotmail.com 4 1 DeclaracBes AFY.
ipo: Todos ~
P D 20601569 040867 VICTOR BITTI MATTOS victorbitti@gmail.com 4 1 DeclaracBes AFY.
Filtrar o [7]| 20601567 041020 TULIO CASTRO DE SOUZA tuliocastros@hotmail.com 4 1 Dedarages AFY.
[7]| 20601565 041133 THAYNA BRENDA ASIS CASTRO thaynacastro128@outlook.com 4 1 Dedarages AFY.
e i = ] 20601563 041255 TALITA DE SOUZA NEGRI MACHADO  negritalita@yahoo.com.br 4 1 Declaragdes AFY.
Ges sobre o d t 4 >
awus 1SS ue
Saolicitar assinatura em 1 documenta(s) ®
Selecdo de Assinantes
Caonfiguragbes da solicitagio de assinatura &
| Tipo de Assinatura: | Qualificada/Avancada e 4
Ana Paula Oliveira De Araujo -Mail: | ana.araujo@fessradubr Fapel Ass.: r
— S— | i I
CPF: 00493557245 Nimero de Celular: | +55 DDD 999993939 Data de Nascimento: 0
po
= T -3}
(@ Usar Indice Email Dingmico (&) | (&) Adiconar
4
- - e——
Assinante(s) selecionado(s) 9
Azzinantzs Papel Ass, | CFF Datz Masc. | Celulzr E-rrail Estzmipa Tipo Aviso | +Protocolo | Final [J
- . . . - — —
Anz Paulz Oliveirz De Araujo 00493557245 zna.zraujo@iesanedu.br QR Code Queificada’Avangada [ [ I ]
i
=
]
bi
k:
ki
e
=]
Bl
8
[[] Motificar solicitante por email 20 encerrar o fluso 2]
Compartilhamento b
Compartilhar documento ae encerrar: | Mo > s
Solicitacio da Assinztura lay
5
e szIIORLT TEEzIrRIuE FRTT TTC O SUTCRV IS FENGINA DOaE s TTae 0s e o, 25 5 =TT e e =

Realizacdo da assinatura pela secretaria académica
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n\sﬂmatudu 8 wl”;la ri'afé’.';?ﬁ'é-u
Classificacio de Documentas «| Documentos - 1 selacionado(s) de 48
Eseniha uma au 4 [ Visuzlzar | Download - | Evouir Documento - [} Adicionar - o Compartihar - [ Assinatum u.gnal - I Histrico [ | Versio
Classifica |# RA = Nome | Assiner Documentn [ofoecs | Codiod Tino
— [] 2tss3m04 340932 10398246688 MARINA SANTOS HATEM e Ditoree T 3
[ 2853500 34231022 06736391630 JOVCE DESOUZAE SILVA e A 3
Indexada: Todos ~ 4
[] 21853435 340883 09186683608 JHLILHA SILVA SANTOS L ) 3
| Assinan Pendents de Assinatura || | ] 2ssms 342310621 01134537620 GABRIELLE VIVIAW SANTIAGO SILVA T : Consar Flm s pss'na?uﬁ 3
Assinado: Tados ~ | 21653488 342220517 0843163 LAVEADEMDELVARADOCOSTA A 0 Dot Versiode Impressio 3
Compartihade: | Todos - [] 218587 342220850 09133284611 MICHAELA PALLLA DE DEUS ROSA Documentos Pessoais 1 3
o — = [] 21553485 342230550 03135234611 MICHAELA PALILA DE DELIS ROSA Documentos Financeiros e €. 21 3
[ 2ssmez 341320204 08042314628 JARBAS DO NASCIMENTODPEREIRA  Documsnms Fmancsiss G 2L 3
Dt [] 21853480 34222063 16110357677 NADILA DA ROCHA COSTA Documentos Financeiros e €. 21 3
At [ 2ssmra 34222053 16110357677 NADILA DA ROCHA COSTA Documentns Pessosis 1 3
RA: [7] 118588 34722063 16110357677 NADILA DA ROCHA COSTA Bolsss_ Financismentos = L. 21 3
R [ 283367 342220563 16110357677 NADILA DA ROCHA COSTA Documentos Acsdmices 2 3
Home: [ 283363 342310607 01325740638 PAULO VICTOR GONCALVES PEREIRA  Documenios Pesscsis 1 3
_ — = ] 21sses 342310817 02325740638 PAULO VICTOR GONCALVES PEREIRA  Documanims Fimanceinsse G 21 3
[ 2ssm62 342310622 06796931630 JOVCE DESCUZAE SILVA Documentos Financeiros e €. 21 3
ggﬁigfja: 21 (01| 25560 34003 04701133670 JULTAND SALES MACTEL Documentos Financeiros e €. 21 3
codgo Fiisk |3 [] 21ss:4s7 341920184 13777126603 LARISSA VIEIRA RUAS Documentos Financeiras e €. 21 3
] 283356 341910162 01977174620 ISABELLA EDUARDA PONTELD SILVA  Documents Financeiros e €. 21 3
Fitrar Reset [ 2s53452 341114 13435125611 SERGIO LUIS ALVES MATELS Document d Diploms 1 3
B : [] 21ss:sz 341811263 WIEAEY | THADVALARASAVTANAOUVERRA  Desumen cz Dplom 1 3
21653449 341710020 03650720677 POLIANA VIEIRA FARIA GUIMARAES...  Documens c= Diploma 2 El
Informaghes sobre o decuments salecionzds: [] 21853446 341721155 071703635 FELIPE DE ALMEIDA TELEIRA Documant dz Diploma 1 K]
#Doc: 21553443 ]| 21853442 340773 08184479601 LION CESAR TINOCO CORNELAS Documentn d Diploma 2 3
Titulor [ 2833443 341721145 11614504675 JULTA PORTO ARALID Documento de Diplams 1 3 sim 5
Norne Arquive: | 28da27a8-2a75-838-87ds [ 2853440 341811283 03420739654 GABRIELA BARBOSA RIEEIRO Document d Diploms 2 3 sim B
- TV ] 2ssmz 341 09261271600 GRAZIELE DE PAULA CARVALHO Documentos Financeiros e €. 21 3 Nio o oo
[] 283343 342010288 15497770681 LALIRA FERREIRA RUTAFA MARTING  Aproveismentos de Estudos 21 3 o 3
R DEEE07I0677 [ 2tss:42s 342310623 Q7045707678 VICTOR ABREU LEAL Documentos Pesscais 2 3 o 0w
Name: POLIANA VIEIRA FARIA GL | 21653433 341710815 05036760638 DARLEN TULIC OLIVEIRA DA PAIC  Documentm éz Diploma 1 3 o B s
Tipo: Documents d= Diploma| ¥ [ 2tss:43t 342310623 07045707678 VICTOR ABREU LEAL Documentos Financeiros e €. 21 3 ‘o 0o
Documentos Assinados
Documento ¥

(50 Q M™MJ 7 |of7 — |+ Automatic Zoom v O =B »

Aszinaco dtaimentepor B
CLALDATAS DO

L i ———— e

AFYA.COM.BR 277203




11

EDUCACAO
® TECNOLOGIA
SAUDE

7 B

Diploma
Digital

Classificagiio de Documentas < Documentos
Escolha uma cu mais opcBes de filtro M| Visuslizar , Download = | Excuir Documento » [ Adicionar = off Compartihar » =9 Assinztura Digital = Histdrico g | Versdo
Qlassificac3o: | Dosmia do Ao = Bl # RA <oF Nome Tipo Cdiga Coligeda | Cadigd Trasko Sigred | FuCanc | Comp., Nome Arcuivo
Titulor [ 2eseean  0ss3EL Larissa Sanios Pinto Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 Sm | SemFe [ 163af=31892497b-Bacl-51115225
dmador — = [ 2eseess  0sseny Daniel GonZalves Guimaries Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 Sm | SemPe [T 496s6d7-67/3-4851-b536-3=886cE
[ 2esee2s  ossass Anne Lusa Neves Maia Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 Sm | SemFe [T 832c3ies67-4353-800b-59885c00
Assinar: Todos b []| 21659623 085933 Thain? Eduasda Alves Cuz Bolsas, Financiamentos e FIES 21 1 sim | SemFx [ 24799192-83a4-42cr bfeR MSdaecad
Assinado: =m - [ zesee1z  ossest Estela Siva Lopes Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 Sm | SemFe [T d7107b8-64c3-4esE 99%e-425CT9.
Gompartihade: | Todos ~ [ 21659603 055356 Guherme Nunes Persira Bolszs, Finercizmentos e FIES 21 1 sm | semP. [0 ex93793R013e45c7-Bec-fob39924.
Pl — = | 21659601 055378 Renats Caniele Rissir Bolszs, Finarcismantos FIES 21 1 sm | semPe [0 e3d13845-81ch-4cal-boes- 2672801,
. = [ 21659530 055418 Ls2s Veloso Nassau Bolszs, Finarcizmentos & FIES 21 1 Sm | SemPe [ c0F11821-4ckc-4c30-9868-453a8d7c
i | 21659583 055825 13151158676 Lucas Amuds Riseiro dos Szneos Bolszs, Finarcizmantos e FIES 21 1 Sm | SemPe [ 52B27ca3-Sbafdcbi-B638-338baes.
s = []| 21659575 055341 Farnands Dias Morsira Bolszs, Finarcizmantos & FIES 21 1 Sm | SemPe [ 2:386848-44h24325-5741-524665F .
Ra: [ 2165957 036000 Thisgo Jordan Maciel Costa Bolsas, Finarcismantos & FIES 21 1 Sm | SemPe [ 9a5d6311.28ef45he.25a7-9:T6 166
cor [ 2165955 055787 Clevison Marces Rodrigues da She  Bolsas, Finercismentos = FIES 21 1 sm | SemPe [ 8e67cr52.9268-4a1d 5044 2dedZe
Nome: [ 21esess7  oss3st Jos? Roberto Rocha Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 sm | SemPe [ 2205563s-dblc4330-20a8-27c5325
Tipo: — = [ 21eseses  ososzs Victor Ricardo Bulhes Santos Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 sm | SemPe [ 82clocit-3adb4fas B8b2 blettela
. [ 21esssa0  osseer Josizne de Sousa Ferreira Bolsas, Financiamertos = FIES 21 1 sm | SemPe [T 19c046cdaSe-4307-bdsL fSEAs2s
S;?ﬁ;?;a 2 L[] 21659536 055783 02147434620 Rafael Simdes Machado Boksss, Financismentos = FIES 21 1 sim | SemPe [ fad0sfSh-cf10-4458-ab1-22898°57.
Cadiga Filial [ 2659530 0ss503 Valdir Lucas Lessa de Jasus Bolsas, Finarcismantos & FIES 21 1 Sm | SemPr [ 7c3285e0-bSbc4461-bbeE-5106335.
[ 21659528 055446 Gabriela Machado Deffino Bolsas, Finercismentos = FIES 21 1 Sm | SemPe [ b75d6391720d43ze-5ded-2d86627
[ P ][ Reset ] 2ssste 0sssss Guiharme Souza Radriges Bolsas, Finandamentos = FIES 21 1 Sm | SemFr [ dfichTbabBS2-4cab-Sbd8 4556038
Informacdes sobre o Doc - [ 2eses0z  0ssEie Can? Pleis Neves Ferreia Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 sm | SemPe [ 457ab47ea19%4571-96ec 92030
[7]| 21659500 055915 14054307644 Wiesley Ramos Martins Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 Sim Sem Fx. [ d6B119b0-c03-4244-8f3d-32/8350a.
Informagdes sobre o documents selecionada [ 21ess4se  0ssEDL Daniel d Andrade Rigo Bolsas, Financiamentos e FIES 21 1 Sim | SemFx [ d964eBf-od44-4b6d-2a73 2a9fbfkc
=Doc: 21653443 [] 21653432 054974 Ricardo Persira da Silva Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 sim | SemFe [ 850272bB-257a-4529-ba91-111h249
Titulo: [ zesmEr  ossEas Isadora Ribsiro da Casta @ Sihe Bolsas, Financiamentos = FIES 21 1 sm | SemFr [ 892¢95esct7eddes-back 3d267dd...
Nome Arguivo: | 284278 627948368 87dE [ 265477 056015 Leuren Merizne Fermandes Sosres  Bolsas, Financizmentos = FIES 21 1 sm | SemPr [0 Sb7a38sbder7-446c-Stce-faddsane.
- [ 265473 032838 Gabriel Marinho Csires Evangalists  Bolsas, Finarcizmentos & FIES 21 1 Sm | SemPe [ b648o6bb-Bele-45M3-27c0-T7ci64b.
o [ 2165471 055779 Taimans Alves Pinhiro Bolszs, Finarcizmeantos & FIES 21 1 Sm | SemPe [ 3ad79crb-45554311-9872-602069e..
[ 2165467 056047 Adriara Soares de Ars¥io Bolszs, Finarcizmentos & FIES 21 1 Sm | SemPe [ 16fi5ad-b4a642bc-50ce-2404b179..
Homs: [ 2165462 055546 Gabrisl Racriuss Alsncar Bolszs, Finarcizmantos & FIES 21 1 Sm | SemPe 1 7bD23bi-c4g1-467c-B004-Zae0da Y,
Tipo: S [ 21659457 56047 Adrizra Soares de Ara%io Bolsas, Finercismentos = FIES 21 1 Sm | SemPe [ f222805-1092 4966 baf-Ficache?t
g’ld‘fja [0 21659452 053818 Débora Damiana Gongahves de Souzz  Bolsas, Financiamentos e FIES 21 1 Sim Sem Fx. ] 330=6852-83d0-4fba-bBbS-ac8213c.
ioada: L = — .

3. PROCESSO DE DOCUMENTOS NATO-DIGITAIS

Tecnicamente o documento nato-digital € um documento produzido originalmente em

formato digital.

A Portaria n° 360, de 18 de maio de 2022 no art. 2°, paragrafo 2° deixa claro a
producéo inteiramente no meio digital, ou seja, todo documento académico expedido
pela IES devera ser nato—digital.

“§ 29 As |ES deverdo produzir os documentos integrantes do acervo académico inteiramente

no meio digital a partir da data de que trata o caput.”
Atualmente todos os documentos emitidos pela Secretaria Académica sao nato-
digitais, contamos com o TOTVS RM Educacional para emissao e o DocXpress para

assinatura.

egue o procedimento da solicitacdo ao envio do documento para o aluno

Autor
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~ , o
PROCESSO DE DOCUMENTOS NATO DIGITAIS| Geracao de relatorios
}
N Receber solicitacdo Acessar o RM, na _ N Selecionar o tipo de
- Acessar 0 menu
1 do aluno e avaliar o mesma tela em que . documento dentro da
— o — - Ll — Processos > Gerar —= Escolher o relatério  |—| - -
. relatorio que ele geraria o relatorio relatorio DocXprass classificacio nato-
1 fisico R digita
e - Si ucaciona ucaciona ucaciona ucacional
9 Solicftagdo do aluno RM Ed | RM Ed | RM Ed | RM Ed 1
g |
=
=1 | l
S -
= fancal 0 Avanc n
© | A\,an;sropracess:.e N Avangar o processo & Acessar o relatério no Solicitar assinatura da
_g aguardar a geragdo Conferir o relatéric ——»( enviar relatdrio para — DocXpress secretiria
| do relatdrio 0 DocXpress Recapless SR
o .
‘E 1 RM Educacional RM Educacional RM Educacional DocXpress DocXpress
o .
o
= |
o .
o -
] Baixar relatorio Anexar no SalesForce
. assinado e enviar ao aluno
| " " Documento
N RM Educacional RM Educacional Natodigital entregue a0
I aluno
- =]
o gl
= .2 Realizar assinatura
g E ita
2 5 digital
= T
= .
3 8,
v

3.1 Procedimento no TOTVS RM: Geracéo do documento e envio ao DocXpress
Os documentos académicos sédo gerados diretamente no TOTVS RM Educacional e
enviado ao DocXpress para assinatura digital, dentre varios documentos citamos
alguns:

e Histérico Escolar;

e Declaractes em geral;

e Termos;

e Extratos Financeiros e Académicos;

e Comprovantes.

Demonstracéo de geracao dos documentos no TOTVS RM Educacional

E  Curiculo e Oferta s : = cu Werknow ~ Gestie  Ambientz
Enturmaci n 3 3
=TT HR eeoskwemn
Numeragio
tatriculas Rematricula yais,,, MNotas e faltas Motasde Frequénda Avaliagio Mais.. —Gabaritos Apuraclo de
¥ Matricula isoleda cectapa  avaiagio  diérie  Desaifva resultados
Matricula Notas & Faltas Rotinas periédicas

Zursos [ HabiltagBes - 03.9.0519  x
[ ‘G"f T Lo ‘O\ 171 El:l‘ (xR d D‘ @ Anexos = % Processos ~ | Y [Filtro: Por nome] =
ayout: | Padiio- [ @ B B F § «- LB DO|S|™ Maiculoraluno

iraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Imprimir relatério Pol
[ 0 [ ra Aluno -~ Atualizagio de disciplinas extras T Matriz curricuiar cpe Gata de ingresso no cursa
Atualizar campos dos cursos / habilitag Ses
’7 040840 ALEXANDRE HENRIQUE CAMPOS VALADA MET 2018/1 12346874 02/11/2014

Gerar Relatsrio/EnviartAssinar (doc Xpress) I

Erviar Documento (doc.Xpress)

22 Fluxo de trabalho 3

s Farmula Visual »

[0 Geragio de Planilhas em Lote

Autor

:
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Envio para o DocXpress

Matricula e Avaliagio Aty Emicas Financ

ﬂ RO % Processo Seletivo (RM) v

Numeracgo
Matriculas Rematricula pis... v Notzs e faltss Notasde Frequénda AvalagSo Mais.. Gabaritos ApuragSode
hd de et: it hd

Matricula isolada sps  aveliagio  dira  Desaitva ¥ resultados

Matricula Gerar Relatorio/Enviar/Assinar (doc.Xpress)

Cursas / Habilita 513 x
i i Gerar Relatéri

+ox[o|Triilay Moo eas

Gerago do relatério, envi para o doc Xpress e assinatura ou solictagio de assinatura. TOTVS
Layout:  Padrio - FEEY §F o« DdEHEA
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar X £
J [ | RA Aluno 4 cpF Data de ingresso no curso
Relatério
v vl 040840 ALEXANDRE HENRIQUE CAMPOS VALADA... | ||AFYA.02 DEC| | DECLARACAD - CONCLUSAD DE CURSO 12346874... 02/11/2014
Tipa de Documento: Assinatura
Dedaragdes ~ [ Assinar Documento

[ Solicitar Assinatura

Opgles < Voltar Avancar Cancelar

Matricuia e Avaliacio

Enturmacdo
P Selets v E
B . B resskoom Y
Numeracio

striculas Rematriculs s, Notes e faltas Notasde Frequénda Avaliacio Mais... Gabaritos Apuracio de
¥ Matricula isolada deetaps  avalagio  diéria  Desaitiva v ¥ resuitados

Matricula Gerar Relatdrio/Enviar/Assinar (doc.Xpress)

irsos [ Habilitagd 519 x

sx|e|Truijaw Me oo

Confira o Relatdrio!

yout: | Padrio - eEEF o« Q8B M SRR

“aste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar yel

J [ | RA Aluno [I]] DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO CPF Data de ingresso no aursa
paoss AUSKANCRE HENRIGUE CAMPOS VALADA Declaramos pars os devidos fins que se fizerem necessirios gqus ALEXANDRE 12546874 S22

HENRIQUE CAMPOS VALADARES, mariculs n* 040840, nascido (3) s0s
04424334 =m IPATINGA-MG. concluiv o Curso de MEDICINA - MEDICO,
(Renavagdo de reconheciments nos termos da Portaria SERES n® 675, de
15/102018, publicada no DOU n* 200, sego 1, pég. 18, em 1701012018, no 2°
semestre do ano letive 2021 em 0311272021 = colou grau no diz 101212021, nesta

ES.
Declaramas sinda que o diploma se encontra em fase de registro, podends estar
pronto no prazo de 120 dias, a pariir da data de colagio de grau El
Opgles < Voltar Avancar > Cancelar

3.2 Procedimento no DocXpress: Assinatura e envio ao aluno
Apos envio do documento para o DocXpress € 0o momento da solicitagcdo da assinatura

para o responséavel pela autenticidade do documento.

Usuarios Minha Conta

Pesguisar Cadastrar Fluxo de i Diplomax “
Documentos Documento Assinaturas str Historico Bem-vindo, Erica Cristina Julio da Silva Santos]
lassificacio de Documentos «| Documentos
T _——
“ ™ Visualizar | g Download v | g Exduir Documento ~ Adicionar » ;@ Compartilhar + | =9 Assinatura Digi Histérico | Verséo
Indexado: Todos 7 ) [ —
F Nome Email = Assinar Documento RA
Assinar: Todos 7 -
1820584614 CLARA DINALLT ORNELAS IGLESIAS  dinallidara@qmail.com = Assinar Diploma (XML} racies 041227
Assinado: Todos > 1829584614 CLARA DINALLI QRNELAS IGLESIAS  dinallidara@gmail.com raghes 041227
Compartilhade: | Todos - CLARA DINALLT ORNELAS IGLESIAS  dinallidara@qmail.com = Consultar Fluxo de Assinatura 1<% 041227
. WALERIA PIMENTA CUNHA PEREIRA  WAPCP2016@GMAIL.COM icos 041336
Fluxo: Todos 7 = = Baixar Versio de Impressio
o = 1794267690 Lfvia LaGE souza 05794267690 icos 030149 HIS Sim Sim
e
1353122629 I1SABELA REZENDE BRAGA isabelabraga30@yahoo.com.br 4 1 Histgricos 030860 HIS..  Sim sim
Ate JEDER STARLIN AILCOM 4 1 Histdricos 041950 AFY. Sim Sim
CPF: i VICTOR HUGO FERRAZ FREITAS HUGOFERRAZFREITAS@GMAIL.COM 4 1 Histgricos 041263 AFY. Sim sim
Nome: 4 i

1307102691 Klinger cordeiro de Almeida Klinger cordeiro de Almeida

Histdricos 96307102691 HIS sim sim

Autor
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Solicitar assinatura em 1 documento(s) %
Selecdo de Assinantes
G cdes da a0 de
Interno/Externo:  Interno (usudrio do Doc.Xpress) | Tipo de Assinatura: | Qualificada/Avancada v
hssinante: Selecione... ~ k-MaiI: Papel Ass.:
CPF: Nimero de Celular: | +55 DDD 999995999 Data de Nascimento: 3

(& Usar Indice Email Dindmico (@) | (& Adicionar

|Assinante(s) selecionado(s)

Papel Ass. CPF Data Nasc. | Celular E-mail Estampa Tipo Aviso | +Protocolo | Fin

Ol

Marcia Maria de Souza Brito 80831460644 marcia.brito@univaco.e... QR Code Qualificada/Avangada M

e Remover
Configuracbes

Solicitagdo

[] Natificar solicitante par email a0 encerrar o fluxo

Compartihamente

Compartilhar documento ao encerrar: | N3o v

de Assinatura

O responsavel pela emissdo dos documentos consegue acompanhar o fluxo de
assinatura, ou seja, se o documento ja foi assinado ou ndo, muito usado quando tem

mais de um assinante, como a secretaria académica e o diretor, por exemplo.

Usuarios Minha Conta

_—
|
Diploma Diplomax Diplgmax z 2 AL i 5
Digital R Historico Bem-vindo, Erica Cristina Jilio da Silva Sant(
Zlassificagio de Documentos «|  Documentos - 1 selecionado(s) de 500
T
* B visualizar | 3 Download ~ | g Exduir Documento - Adicionar - o Compartilhar - | = Assinatura Digital - | (1 | Histdrico [ | Verssio
Indexado: Todos. A [y P—
B |# CPF Home Email = Assinar Documento igada | Cddiga Tipo RA Titul
Assinar; Todos X .
21577798 00353122629 ISABELA REZENDE BRAGA isabelabraga30@yahe =7 Assinar Diploma (XML} 1 Histéricos 030860 HIS
Assinzdo: Todas b [ 21513131 JEDER STARLING BERGAMINI GRUG  JEDERJUIU@GMAILL =P Sclicitar Assinatura 1 Histaricos 041980 AFY
Compartilhado: | Todos 7 [ 21519127 VICTOR HUGO FERRAZ FRETTAS HUGOFERRAZFRET Tl o R b 1 Histdricos 041263 AFY
Fluxo: Todos v [[] 21412756 96307102691 Kllr\?er cordeiro de Almeida Kiinger cordeiro de M Tmpresede 1 Histdricos 96307102691 HIS
De: = [[] 21412747 LETICIA MENDES GIVISIEZ LELEGIVISIEZZEHOTwamaensrs . 1 Histéricos 041452 AFY.
) = [[] 21253004  050.555.326-02  MELSON DAVID BEZERRA CARVALHO  NELSON 4 1 Histdricos 050.555.326-02  HIS
Até: [ 21241621 YUKART VALGAS MORIMOTO yukari.valgas1@gmail.com 4 1 Histdricos 0024418 AFY.
CPF: ‘7] 20010748 78893232553 THIAGO FERNANDES DE SOUZA THIAGOFS201S@HOTMAIL.COM 4 1 Histdricos 0030310 HIS
Nome: [C] 20910742 78893232553 THIAGO FERNANDES DE SOUZA THIAGOFS2015@HOTMAIL.COM 4 1 Declaragies 0030310 DE
Email: [T] 20803331 11866514660 ALEXSANDER PAULA DA SILVA 11866514650 4 1 Declaragées 041128 CE.

Minha Conta

fn? &

Pesquisar Cadastrar Fluxo de iplo Diplomax Diplgmax

Documentos Documento. Assinaturas Reaistro Historico Bem-vindo, Erica Cristina Jlio da Silva Santod
Consulta Solicitagdes de assinatura
'a‘s‘iﬁf_““ de Documentos SolicitacBes de assinaturas
Indexado Todos - 4 Notificar @ Cancelar [ Salvar B, Alterar Assinante
Eo Tino RA Titulo
Assinar: Todos -
. i - [[] =D ordem | Usuario Papel fss. E-mail Data Solicitacio Data Assintura Status (= EIETs LSz (L
; = A2 |1 Marcia Maria d iabrito@uni.. | 17/02/2023 15:16 | 17/02/2023 15:1]  Assinad Histances fasen o
4rcia Maria de . mardia.brito@uni : : sinado
Compartilhado: | Todos > Histdricos 041263 AFY.
Fluxo: Todos ~ Histéricos 96307102691 KIS
S = Histdricos 141452 AFY.
N Histdricos 050.555.326-02 HIS
e c Histdricos 0024418 AFY.
R Histdricos 0030310 HIs..
Nome: Dedlaracdes 0030310 DE.
Emai Declaragbes 041128 =
e Dedlaracies 141870 Pla.
Coligada: & Decdlaracbes 41111 ARy
cédigo Filial: |1 [ | 20601574 VIVIANE TORRES COSTA toviviane@hotmail.com 4 1 Declaragbes 041066 AFY.

AFYA.COM.BR
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Apébs o documento assinado é possivel fazer o download e enviar para o e-mail do
aluno.

Usudrios Minha Conta

press

& (G = = &)

Pesguisar Cadastrar Fluxo de 0 Diplomax Diplgmax
Documentos Documento Assinaturas Registro Historico Bem-vindo, Erica Cristina Jdlio da Silva Santd

Classificagio de Documentos «|  Documentos - 1 selecionado(s) de 500
o

* [ visualizar | § Download - | J Excluir Documento = [} Adicionar ~ ] Compartilhar ~ = Assinatura Digital ~ (I | Histdrico ¢ | Verséo
Indexado: Todos e

Home Email cédigo Coligada  Cédigo Tipe RA Titdlo.. Signed  Fx.Con{  Comp.

Assinar: Todos i =

29 ISABELA REZENDE BRAGA isabelabraga30@yahoo.com.br 4 Histéricos 030860 Hf. sm Sim £

Assinado: Todos hd 0 ° -

JEDER STARLING BERGAMINI GRG  JEDERIUIU@GMAIL.COM 4 1 Historicos 041930 AFY Sim Sim 3]

Compartilhado: | Todos i ICTOR HUGO FERRAZ FREITAS HUGOFERRAZFREITAS@GHAIL.COM 4 1 Histdricos 041263 ARy Sim Sim a

Fluxo: Todos v 91 Klinger cardeira de Almeida Klinger cardeiro de Almeida 4 1 Histéricos 96307102691 Hif.  sim Sim B

De: o LETICIA MENDES GIVISIEZ LELEGIVISIEZZ@HOTMAIL.COM 4 1 Histdricos 041452 AFY Sim Sim =]

) 602 NELSON DAVID BEZERRA CARVALHO  NELSON 4 1 Histdricos 050.555.326-02  HI Sim Sim a

AL & YUKARI VALGAS MORIMOTO yukeri.valgas1@gmail.com 4 1 Histdricos 0024418 ar.  sm sim B

CPF: ‘53 THIAGO FERNANDES DE SOUZA THIAGOF52015@HOTMAIL.COM 4 1 Histéricos 0030310 HIY.  Sim Sim 4]

Nome: 53 THIAGO FERNANDES DE SOUZA THIAGOFS2015@HOTMAIL.COM 4 1 Dedaracdes 0030310 DE. Sim Sim =]

Usuarios Minha Conta

Inicio Pesquisar Cadastrar Fluxo de 0 Diplomax Diplomax

Documentos ~ Documento  Assinaturas Registro Historico Bem-vindo, Erica Cristina Jdlio da Silva Santos!
“lassificagio de Documentos « =1 i de 500
ity —_—
“ [ visualizar] || J Download |+ ||| 3 Excluir Documento ~ [ Adicionar + o Compartihar + =P Assinatura Digital ~ (I | Histérico [ | Versdo
Indexado: Todos 7 E—
Nom Email Cédigo Coligads  Cédigo Tipo RA Titulo.. Signed  Fx.Conc  Comp.. N¢
Assinar Todos ¥ -
29 ISABELA REZENDE BRAGA isabelabraga30@yahoo.com.br 4 1 Historicos 030860 HIS. Sim Sim &
Assinado: Todos v JEDER STARLING BERGAMINI GRIIO  JEDERIUIUBGMAIL.COM 4 1 Histéricos 041980 AFY sm sim B
Compartilhado: Todos 7 VICTOR HUGO FERRAZ FREITAS HUGOFERRAZFREITASE@GMAIL.COM 4 1 Histdricos 041263 AFY. sim sim B
Fluxo: Todos ~ 91 Klinger cordeiro de Almeida Klinger cordeiro de Almeida 4 1 Historicos 96307102691 HIS. Sim Sim &
De: & LETECIA MENDES GIVISIEZ LELEGIVISIEZZ@HOTMAIL.COM 4 1 Histdricos 041452 AFY..  Sim Sim B
602 NELSON DAVID BEZERRA CARVALHO  NELSON 4 1 Histgricos 050.555326-02  HIS..  Sim sim m

4. PROCESSO DE DIPLOMA DIGITAL

De acordo com o MEC o Diploma Digital € uma inovagéo tecnoldgica que promove a
modernizacdo de documentacdes académicas, aliada as exigéncias da legislagédo
educacional, e ainda evita fraudes ao refor¢car a seguranga para registro e emissao de
diplomas digitais.

A emissdo do diploma como documento nato-digital, ou seja, aquele que adota o
formato digital desde a sua origem, tem a mesma validade juridica do documento
fisico, em papel.

O diploma apés registrado tem sua autenticidade validada no site do MEC através do
endereco, https://validadordiplomadigital.mec.gov.br/diploma.

Dentre vérias portarias de emissdo do Diploma Digital, a Portaria n® 1001, de 08 de
ezembro de 2021 determinou a implementacdo do diploma para registradoras até

dia 31 de dezembro de 2021 e para emissoras até o dia 04 de abril de 2021.

Autor
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4.1 Procedimento de emissao de diploma, Totvs RM Educacional
Com a integracéo do sistema TOTVS Educacional com o DocXpress todos os
pessoais e académicos s&o enviados ao GED para geragdo dos arquivos X

RVDD (PDF) e assinatura dos responsaveis pela emissao e registro.

Apos a geracao do diploma dentro do RM e toda conferéncia de dados pessoais,
matriz curricular, carga horaria, notas, professores, componentes curriculares
obrigatérios, atos regulatérios, datas de registro (para IES registradora), data de

conclusao de curso, de colacédo de grau e emissao o diploma é enviado ao GED.

O procedimento para emisséao de diploma de faculdades e emissao de diplomas de
Centros Universitarios e Universidades seguem o mesmo caminho no TOTVS RM
Educacional, porém, as registradoras, instituicbes com prerrogativa de autonomia
para o registro de diplomas por elas mesmo, emitem e registram os diplomas no
mesmo processo, caso usufruam do livro do sistema para o registro. De acordo com
a Portaria n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, capitulo lll, a registradora podera
manter o livro fisico, caso desejam, caso ndo usufruam do livro digital podera inserir

os dados de registro diretamente no DocXpress.

‘Art. 13. As IES manteréo livros de anotagbes de expedigéo e registro de diplomas.
§ 1° O registro do diploma devera ser feito em livro préprio no meio fisico ou eletrénico,

a critério de cada instituicdo.”

Autor
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Emisséo de diplomas para Centros Universitarios e Universidade com Livro Digital

Gerar certificado / diploma / solenidade
Registro no livro e tipo de certificado 9

Selecione oz dados necessarios para geragdo do cerificado/diploma. Tu- -US

Registrar certficado no livro

Liwro:- Numemn do processo:
[18 | [LIvRO DE REGISTRC DE DIPLOMAS DIGITAIS 111111111111
Instituighes
Registmo:- EmissSo-
(17330 |[RANRIO-UNIVERSIDADE DO GRANDE RIO| [ .| [17330 | [UNIGRANRIO-UNIVERSIDADE DO GRAND
Tatas
Registro: Conclusda: Conferéncia (Colagdo de grau):  Emissdo:
[24/02/2023 | @~ || [|o1/02/2023 | @~ | [o7/0zs2023 | @~|  |2302/2023 =R
Tipo de certificado: L
[1 | [DIPLOMA DIGITAL | B
L
Opgoes < Voltar Avancar Cancelar I

4.2 Procedimento de registro do diploma pelos Centros Universitarios e
Universidades

Como mencionado no tépico anterior, os Centros Universitarios e Universidades

emitem os diplomas no TOTVS RM Educacional enviam para o DocXpress, conferem,

inserem os documentos preenchem os dados de registro, caso nao usufruam do livro

digital, solicitam as devidas assinaturas, provideciam os documentos burocraticos

como extrato de diplomas e publicacdo no DOU e enviam o diploma ao formado.

Segue detalhamento do fluxo.

Autor

:
AFYA.COM.BR




18

EDUCACAO
P TECNOLOGIA
SAUDE

PROCESSO DE REGISTRO| Processo dos Centros Universitarios e Universidades

}
- ntegrar diplomagdo e s Gerar e registrar
o | Colagiio de Grau Diplomagéo dentro om0 DOCP;J;:;TJ Conferir os dados do documentacdes | | nu""eracsc do
g ! ¢ G — o R ARV — ¢ ApIEss, "' XML do Diplomado (digitalizadas na sec A
€ DIPLOMAX digitall processo de registro
@ 5 5 5 —
o I Fisico RM Educacional RM Educacional DIPLOMAX DIPLOMAX DIPLOMAX
b=
oo,
° !
= |
-
T . lica n
° | Enviar para fluxo de Integrar informagdes Emitir extrato de PJle”Ca.r’ Dci!l“olrza ne Enviar link do XML e
= —* > )ficia —*
5 . assinatura de registro com o RM diplomas Ian(,‘JHia‘ICD‘ ? RVDD para o aluno
S |
B DIPLOMAX DIPLOMAX RMEducacional S  Dou | DIPLOMAX
1
I o b s s s fem s mm s s s mm s mm L omm s mm s mm s mm E Em d mm s Em § s s s M s s s M s Em s s s mm s mm s mm s mm s mm o mm o mm
1
oo, Realizar assinatura
w | com certificado
@ .+ | digital ICP Brasil eCPF
g | A3
wno- DIPLOMAX
1
|
I Realizar assinatura Realizar assinatura
E | com certificado com certificado
= digital ICP Brasil eCPF digital ICP Brasil
& A3 oCHP) A3

DIPLOMAX DIPLOMAX

Perm. Diploma

@ 2 s B O

Inicio Diploma Diplomax Diplomax
Igit egistro Lori

Fluxo de .
Assinaturas Digital Historico Bem-vindo, Erica Cristina Jdlio da Silva Santos!

Pesquisar Diplomas «| Diplomas - 2 selecionado(s) df 500
Escalha uma ou mas opgbes de firo: - Nove - [z Abrir @ Emik [ Enviar Diploma |5 Assinar @ Ativar = Fiuxo de Assinaturas | g Download ~ [J] PDF - o° AcBes ~ -cbOnches - [B) Historico
Classificacio: | Diploma Digital UNIGRAN v [SNE: Us]  Nome CPF Curso RA Cédigo de Validagho Ambiente | Dt. Criagio| Dt. Envio Email Enviado | Versio  Assina
Status: Ativo = 130507 |~ Ative DAIANA VALDE.. 07831213937 PEDAGOGIA 3109663 472.472 Producdo  13/02/2023 13/02/2023 N
]| 130498 + Ativo MARINA PACHE. 17376326758 MEDICINA 4507146 472.472.4f91822beeb?  Producdo  13/02/2023 13/02/2023 (]
1d Diploma: [[] 130436  + Ativo DAVI DA SILVA 17217169712 HISTORIA 2501000 472.472.0c5a3e631db8 Producdo  13/02/2023 13022023
RA: [C]| 130405 v Ative  THIAGO SILVA .. 17392809709 DESIGN GRAFICO 1900645 472.472.053e896d4cff  Producdo  13/02/2023 ]
Cdd ValidagZo: 7] 130386 + Ativo  ALICEFERREIR.. 10774075724 CIENCIAS BIOLOGICAS 4310825 472.472.4bfce747fa4l  Produgio  13/02/2023  13/02/2023
Nome: [[] 130395 + Ativo THAYNA MATIA 15071485770 CIENCIAS CONTABEIS 2109425 472.472.532fb8eb795¢  Producdo  13/02/2023 13/02/2023
curso: ]| 130393 v Ativo THIAGO AMARA. 09311383708 DIREITO 2212810 472.472.c994df51fd13 Producdo  13/02/2023 13/02/2023
: Y[ | 130391 ¥ Ativo THIAGO KAUAN... 13250096792 DIREITO 2211944 472.472.137a2d50329d  Producio  13/02/2023 13/02/2023
b = ]| 130388+ Ativo VINICIUS RODR.. 15060998746 GESTAO FINANCEIRA 1700907 472.472.24d16{f49696 Producdo  13/02/2023 13/02/2023

4.3 Procedimento de emissao do diploma pelas Faculdades no DocXpress

As faculdades seguem um novo caminho apdés o envio do diploma do TOTVS RM
Educacional para o DocXpress. O diploma chega no GED com status de Criado, neste
momento € inserida toda documentacdo exigida para o Registro do Diploma. O
diploma € conferido, finalizado e enviado para assinaturas. Diferente dos documentos
nato-digitais o diploma recebe dois modulos de assinaturas, sendo um modulo de

ssinantes da emissédo e um modulo de assinantes do registro.
Apbs as assinaturas enviam para o registro, hoje na Afya a registradora das

faculdades do grupo € a Unigranrio.

Autor
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Segue detalhamento do fluxo.

PROCESSO DE REGISTRO | Processo da Emissora

I

" Integrar diplomagdo Inserir as
‘g 571 Colacio de Grau Diplomacéo dentro g DOEX G Conferir os dados do documentagbes Enviar para fluxo de
s E. ¢ do RM AFYA comeo [R28. XML do Diplomada (digitalizadas na sec assinatura
[ cu;l DIPLOMAX digital) =

o
o s . - .
2 §I Fisico RM Educacional RM Educacional DIPLOMAX DIPLOMAX

¥
Realizar assinatura

]
< "
E | com certificado
] I digital ICP Brasil eCPF
S A3
2 -
I
.
e
= "
] | Realizar assinatura Realizar assinatura
o - com certificado com certificado
e
o ! digital ICP Brasil eCPF digital ICP Brasil
@ I A3 eCNPI A3
o, DIPLOMAX
I e
" v
. 8! Enviar processo para
E EI a registradora
g %. UNIGRANRIO
]
& g! DIPLOMAX
I

Fluxo de assinaturas

Perm. Diploma

5 @ 7

Pesquisar Cadastrar Fluxo de iplo Diplomax 7

Documentos Documento Assinaturas al Registro Bem-vindo, Erica Cristina Julio da Silva Santog

ir Diplomas | Diplomas - 1 selecionado(s) de 57
Fluxo de Assinaturas do Diploma Digital x] Lp

13 uma ou mais, ¢
jcacdo: | Dipll| A Notificar (@ Cancelar [B, Alterar Assinante ‘ ‘ A Notificar @ Cancelar [, Alterar Assinante =

Tod|| £ XML DADOS ] XML DOCUMENTOS
loma: # Nome Status # Nome Status

2561662 UNIGRANRIO CHPI Assinado 2548151 UNIVACO CNPI Assinado
e 2561661  Denis Rodrigo Garces Lopes Assinado 2549150 VINICIUS LANA FERREIRA Assinado
2561660 Rosilene Souza de Oliveira Assinado 2549149 Mércia Maria de Souza Brito Assinado
= [T 15374T 7 Ao THAYNA BREND... 09255950630 MEDICINA 133 1095.472.8ca310e26681  Producao T6/01/2023  13/02/2023
tura: | Todos > | 113740 ¥ Ativo TALITADE SOU.. 11493325655  MEDICINA 041255 1095.472.5876592364...  Producio 18/01/2023  13/02/2023
- T - [ 113739 v Ativo SHAMARA WAY.. 09081013688  MEDICINA 041085 1095.472.bd739d898...  Producio 18/01/2023  13/02/2023
T — . | 113737 ¥ Ativo SAMARA CUSTO... 13038916625  MEDICINA 041087 1095.472.9b1cech598ad  Producio 18/01/2023  13/02/2023
[ 113736 v Ativo RAQUELDO CA.. 09819083656  MEDICINA 041099 1095.472.fa66d1e29dd6  Producio 18/01/2023  13/02/2023
=1 4137E s ARin DAEAEI EDCE M 47EATAYAELG MERTATMA nainaz ANGE 477 ATIA2IAF2NL DradirSa RLTLERETEEY R TR

4.4 Procedimento de Registro das faculdades pela Unigranrio

Ao receber os diplomas devidamente assinados a registradora faz a conferéncia dos
dados e documentos obrigatérios anexados, procede com o preenchimento do
registro do diploma e envia para assinatura, neste momento a faculdade consegue
acompanhar o fluxo de assinatura e o status do diploma, que neste momento devera
estar como registrando.

Segue detalhamento do fluxo.

Autor
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PROCESSO DE REGISTRO| Processo da Registradora UNIGRANRIO

Conferéncia dos
dados e documentos
digitais

DIPLOMAX Reg.

IColaborador

" do registro

Enviar para fluxo de
assinaturas

Conferéncia do
histdrico escolar

Gerar numeragio do
processo de registro

DIPLOMAX Reg. DIPLOMAX Reg.

DIPLOMAX Reg.

Realizar assinatura

com certificado
digital ICP Brasil eCPF
A3

Secretdria

DIPLOMAX Reg.

Realizar assinatura
com certificado
digital ICP Brasil eCPE
A3

DIPLOMAX Reg.

Reitor

Realizar assinatura

com certificado
digital ICP Brasil

_._.T

Liberar diploma para
Emissora enviar ao
aluno

DIPLOMAX Reg.

Colaborador

do registro
- o o ommon omm s ommTe o oo o os sk o oo o s omm " s o o o

—

o
o
E]
=
5
£
&

13

Fluxo de assinaturas

(

Pesquisar
Documentos

Cadastrar
Documento

*esquisar Diplomas «

Perm. Diploma

Diplomax

Fluxo de
Historico

uxo de
Assinaturas

Diplomas - 1 selecionado(s) de 119

Bem-vindo, Erica Cristina Jilio da Silva

al— = = — 2 =
Escolha umad gy, de Assinaturas do Diploma Digital
Classificacdo:
Notificar (@) Cancelar /B Alterar Assinante Notificar (@ Cancelar /B Alterar Assinante
Status:
XML DADOS XML DOCUMENTOS
1d Diploma: & g
. [ # Nome Status Nome Status
T ] 2151581  UNIGRANRIO CNPI Aguardando FASA VIC CHNP] Assinado
0 alidaca
g 7] 2151580 Denis Rodrigo Garces Lopes Aguardando CHRISTIANE OLIVEIRA MENDES Assinado
Nome: (7] 2151579 Resilene Souza de Oliveira Pendente Milly Dias Brito Assinado
Curso:
De:
Até:
Assinatura: | Todos aa [ 84542 v Ativo PATRICIA SILVA... 07068996604  DIREITO 0012563 17433.472.d8a299fef . Producio  07/10/2022 18/11/2022
e S ey B = e e ey =

Acompanhamento

inf
Inicio

Pesquisar Diplomas

pelo status

Perm. Diploma Logout

f

Diplom:
R

=

Diploma
big

Fluxo
Assinaturas ital

Diplomas - AMBIENTE PRODUCAO

Bem-vindo, Erica Cristina Jdlio da Silva Santog

Escolha uma ou mais opgbes de filtro:

Classificacdo: | Diploma Digital FASAVIC |~
Status: Registrando >
1d Diploma:

RA:

Céd Validacdo:

Nome:

[ Enviar para Registra Novo - [g) Abrir @ Emitir [T Enviar Diploma = Assinar () Ativar [ Importar Diplomas Registrados = Fluxo de Assinaturas | g Download ~ [J] PDF - &

F T Nome (=3 curso RA Cadigo de Validacio Ambiente | Dt. Criagho | Dt. Envio Email Enviado
3203 @ Registrando THIAGO SOUZA.. 05606715554  DIREITO 45182.. 17433.472.e8994c8a7. Producdo  08/11/2022
I ANDRESSA SOU.. 03746017556 DIREITO 45172 17433.472.3e5b6d784 . Producio  08/11/2022
93289 © Registrando TOMAS ALVES .. 09398394669  DIREITO 45191.. 17433.472.fc385¢5d7...  Producdo  08/11/2022
84520 © Registrando GABRIELDEJE . 86246706582  DIREITO 45182.. 17433.472.2a9b38276.. Producdo  07/10/2022

Autor

Erica Julio Santos

Versat
1.04.1
1.041
1.041
1041
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4.5 Procedimento de finalizacdo do processo de registro das faculdad

ApoOs todas as assinaturas da registradora o status do diploma atualiza para Rtivo,
neste momento a faculdade providencia os documentos burocraticos como extratd,de

diplomas e publicacdo no DOU e enviam o diploma ao formado.

Segue detalhamento do fluxo.

PROCESSO DE REGISTRO | Fim do Processo da Emissora

Publicar o diploma no
Diario Oficial da
Unido

Integrar informagdes Emitir extrato de

Enviar link do XML e

Fim
RVDD para o aluno

de registro com o RM diplomas

Secretaria
académica

DIPLOMAX RM Educacional DIPLOMAX

Pesquisar Cadastrar Fluxo de i Diplomax Diplgmax

Documentos Documento Assinaturas i Registro Historico Bem-vindo, Erica Cristina 1iilio da Silva Santos|
sesquisar Diplomas «| Diplomas - 1 selecionado(s) de 106
Escolha uma ou mais opges de fitro “ [} Enviar para Registro Novo - [g) Abric @ Emitir [T Enviar Diploma % Assinar @ Ativar [ Importar Diplomas Registrados =% Fluxo de Assinaturas | g Download =[] PDF + 4*
Classificacio: | Diploma Digital FASAVIC | v &1 Status Hiome cPF Curso RA Cédigo de Validacio Ambiente | Dt.Criagio | Dt. Envio Email Enviado | Verséo
Status: Ativo = 120938 |+ Ativo TAISEALVES SI. 04339861588  DIREITO 45182 17433.472.259%bd7.. Producio  30/01/2023 Ll
1 Diol 0| 120729 L ANDREIADE OL.. 82417016591 DIREITO 45191 17433.472.c4e682b80... Producdo  30/01/2023 ]
iploma:
” [[]| 119868 + Ativo THAYLANNA BA.. 06412214526  DIREITO 45182 17433.472.e06369feS..  Producio  27/01/2023 =]
Ra: [/ 119850 « Ativo NATALIADEOL.. 07132351524  DIREITO 45181.. 17433.472.1d701ccdff.. Produgio  27/01/2023 =]

4.6 Envio do diploma para o formado
O procedimento agora € 0 mesmo para emissoras e registradoras. O diploma é

nviado ao aluno formado, a data de envio fica registrada para futuras pesquisas.
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& | 2 =& 5 &

Pesquisar Cadastrar Fluxo de Diploma Diplomax Diplomax

Documentos Documento Assinaturas Digital Registro Historico Bem-vindo, Erica Cristina Jdlio da Silva Santos|
Pesquisar Diplomas <« Diplomas - 1 selecionadof(s) de 106
Escolha uma ou mais opgdes de fifro “ [ Enviar para Registro Novo ~ [ Abrir @ Emmrl () Enviar Diploma | 7 Assinar ) Ativar [ Importar Diplomas Registrados =9 Fluxo de Assinat
Classificacdo: | Diploma Digital FASAVIC |+ B # Status Home J RA Cédigo de Validagdo Ambiente | DE. Criagio
— o = [ 112166 v Atvo YVINE LUIZZI 06967782541  MEDICINA 400282 17498.472.8b8737208.. Produgho  14/01/2023
[0 112163 v Ativo YURLALLAN AR.. 12540615686  MEDICINA 400328 17498.472.0c3612d0e... Producio  14/01/2023 11/02/2023
1d Diploma: [] 112159 v Ativo WESLEI SOUSA . 06635654569  MEDICINA 400301  17498.472.5dd47e1b8_. Producie  14/01/2023 11/02/2023
RA: [ 112156 « Ativo VIVIA SIVAFA.. 15634538785  MEDICINA 400278 17498.472.32642f118. . Producio  14/01/2023  11/02/2023
Cod Validacso: [ 112154 v Atvo TAINARA CAVAL.. 06711535529  MEDICINA 400290 17498.472.7425b8647... Produgio  14/01/2023 11/02/2023
Nome: [ 112152+ Ativo SARABARBOSA . 12601024674  MEDICINA 400272 17498.472.00df01cT7c.. Produgio  14/01/2023  11/02/2023
Curso: [0 112150 v Ativo SABRINA SUELL.. 13237945650  MEDICINA 400335 17498.472.026b0b365.. Producio  14/01/2023 11/02/2023
([ 112199 v Ativo RUBENS COSTA_. 07289004590  MEDICINA 400341 17498.472.311329324.. Producio  14/01/2023  11/02/2023
pe: e [0 112148 v Ativo ROSAMARIAS.. 06750976584  MEDICINA 400312 17498.472.3eaS2aa%e.. Producio  14/01/2023 11/02/2023
Aré: e} [ 112143 ~ Ativo REBECALOPES .. 04166402579  MEDICINA 400277 17498.472.5¢fda8f29 . Produgho  14/01/2023 11/02/2023
Assinatura: | Todos = [ 112055 « Ativo RAIMUNDO RO.. 01703649508  MEDICINA 400310 17498.472.25fe29424.. Producio  13/01/2023 11/02/2023
[ P - O s anmans Y P =

4.7 Recebimento do diploma por e-mail
O aluno formado recebe a notificacéo por e-mail com a orientagdo do download e site.

5 W+ & g+ © & - i’ Fapasrépidas v & lido/Niolide v E v £ O F- (251
( V ER S D ADE
JUNIGRANRIO | Afwa
Temos uma novidade para vocé, CARLA

Depois de toda a sua jornada aqui na nossa instituicdo, chegou o seu merecido DIPLOMA!
E, em atendimento a legislacdo do MEC, agora ele é disponibilizado, no formato DIGITAL!

Cligue no link abaixo para ter acesso ao PDF assinado digitalmente, e ao arquivo XML
com os seus dados.

Desejamos sucesso na sua caminhada profissional!

BAIXAR MEU DIPLOMA DIGITAL

hitps.//diplomas.afya.com.bri?CodigoValidacao=472.472.3af4320641d7

4.8 Download e validag&o do Diploma Digital

O site traz todas as informagfes pertinentes ao registro do diploma, bem como o
download da RVDD (PDF) do Diploma Digital e os XMLs para verificacdo de
conformidade, conforme Portaria n°® 554, de 11 de marco de 2019.

Autor

:
AFYA.COM.BR




23

EDUCACAO
P TECNOLOGIA
SAUDE

Diplomas Ativos

Diplomas localizados: CARLA CAROLINEDO A

Dados do Diploma

ADMINISTRACAO (1151194)

Nome: CARLA CAROLINEDO A . ..o e oe CPF: XOOLT734.0060
Status: ATIVO ID Diploma: 101799

Cddigo Validacdo: 472.472.33f4320641d7

Dados do Curso

Emissora: UNIGRANRIO (472} Registradora: UNIGRANRIO (472)

Dados Ingresso e Regisiro

N® Expedicdo: 87 N°® Reqistro: Publicagdo DOU:

Ingresso:  19/07/2017 Conclusdo: 21/12/2020 Expedicdo: ' 11/2022

[zl validador MEC Q Visualizar PDF g Download POF Q Visualizar XML | || g Download XML @ FrFachar

RVDD (PDF) do diploma

Lo VOS0 N WSO OV DT WOSC O MDSGE P00 A0S WDEC A N D0 )

€/ uNIGRANRIO | Afvr

——

JéQ;—;;j/"‘ 2

O reitor da Universidade do Grande Rio - UNIGRANRIO no uso de suas atribuicdes e tendo em ,(
vista a conclusao do curso de ADMINISTRAGCAO, na data de 21 de dezembro de 2020 e a

- Y

colagdo de grau em 10 de fevereiro de 2021, confere o titulo de BACHARELA a )

&

Q

5 CARLA CAROLINE DO AMARAL SANTOS &

5 3

;',‘ de nacionalidade Brasileira, natural do Estado de Pernambuco, nascido’em 04 de novembro de 1989, Q
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O documento apresenta conformidade com os requisitos técnicos verificados.

Relatorio da verificacao
Versdo do XSD: 1041

@ vvalidacio da Estrutura do Diploma Digital hd
@ validagio dos Tipos de Assinaturas Digitais g
@ ‘validacio de Conformidade das Assinaturas Digitais v
© validacio da Integridade do Arquive do Diploma Digital v
© codigo de Validacio hd

Avaliar Servico T

5. FONTES DE PESQUISA

Sites: https://anup.org.br/legislacao e Diploma Digital (mec.gov.br)

Portaria n°® 315 de 04 de abril de 2018

Dispde sobre os procedimentos de supervisdo e monitoramento de instituicdes de educacao superior
integrantes do sistema federal de ensino e de cursos superiores de graduacgéo e de pés-graduacao lato
sensu, nas modalidades presencial e a distancia.

Portaria n°® 360, de 18 de maio de 2022

Dispde sobre a converséo do acervo académico para o meio digital.

Portaria MEC n° 330, de 5 de abril de 2018

Dispde sobre a emissdo de diplomas em formato digital nas instituicbes de ensino superior
pertencentes ao sistema federal de ensino.

Portaria n® 1.095, de 25 de outubro de 2018

stabelece, no Art.30, que os procedimentos para a expedi¢cdo e o registro de diplomas e documentos

académicos, no formato digital, observaréo as disposi¢cdes contidas na referida portaria.
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Portaria n°® 554, de 11 de marco de 2019

Dispde sobre a emisséo e o registro de diploma de graduacéo, por meio digital, pelas Instituicd

Ensino Superior - IES pertencentes ao Sistema Federal de Ensino.

Portaria n® 117, de 26 de fevereiro de 2021

Altera a Portaria MEC n° 554, de 11 de marco de 2019, para ampliar o prazo para a implementacéo do

diploma digital pelas instituicdes de ensino superior integrantes do sistema federal de ensino.

Portaria n° 1.001, de 8 de dezembro 2021

Altera a Portaria MEC n° 330, de 5 de abril de 2018, que dispfe sobre a emissdo de diplomas em
formato digital nas instituicbes de ensino superior pertencentes ao sistema federal de ensino, e a
Portaria MEC n° 554, de 11 de margo de 2019, que dispde sobre a emisséo e o registro de diploma de
graduacéo, por meio digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior - IES pertencentes ao sistema federal

de ensino.

6. TABELA DE TEMPORALIDADE

https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-

de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-

arquivo/copy_of portaria_ n0922011 tabela de temporalidade e destinao.pdf
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