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Popis MS a provozni doba

Matefska Skola Willowtrees (program Primary) je zapsana v rejstfiku $kol a Skolskych zafizeni s jednou tfidou
pro nejvySe 25 déti ve véku od 3 do 6 (7) let, resp. do nastupu povinné Skolni dochazky, pfip. nejdfive jiz od
2 let dle volné kapacity a zralosti ditéte. Provozni doba MS Willowtrees je denné ve v3edni dny od 7.30 do
17.00 hodin, v obdobi $kolnich prazdnin (jarni a letni prazdniny) dle podminek a moznosti MS a zajmu rodi&(.
MS Willowtrees splfiuje podminky stanovené vyhlaskou &. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni
pozdé&jsich predpisl, jakoz i dalsi zakonné predpisy, platné pro predskolni vzdé&lavani. Budova MS je
obklopena pfiméfené velkou, oplocenou zahradou s hfistém. Ve vnitfnich prostorach jsou pro tfidu
MS k dispozici dvé prostorné herny, soudasti jedné je jidelna, dale mala télocviéna, jedna oddélena
loZnice a $atna déti, poCet a vybaveni hygienickych zafizeni odpovida poc¢tu a véku déti. Pro pobyt
déti venku je kromé vlastni zahrady vyuzivan také pfilehly les a vefejné pfistupna hfisté v pési
vzdalenosti (Zamecky park, Seberak, Ohrada). V budové MS v oddélenych prostorach s vlastnim
zazemim puUsobi také ,miniSkolka“, resp. zafizeni péce o déti od 18 mésicl do 3 let (program Toddler),
které spole¢n& s MS vyuziva pouze zahradu a spojovaci chodby. V dob& mimo provoz tfid MS
prilezitostné pofada ve svych prostorach také zajmové herny, krouzky ¢i seminare pro rodice, rodice
s détmi €i nastavajici rodiCe.

Organizace a pribéh dne v MS

Prabéh dne se Fidi nasledujicim orientaénim ¢asovym harmonogramem, kiery mize byt mirné upraven
podle aktualnich podminek a potieb déti &i pfi mimoradnych akcich Skoly (vylety, divadla, besidky apod.):

Denni rezim Primary

7.30-8.30 |otevieni MS, postupny pfichod déti Primary
7.30-10.45 [Montessori program, dopoledni svacina
10.45-12.45 |pobyt venku

12.45-13.30 |ob&d Vyzvedavani déti s celodennim
13.30 vyzvednuti déti Primary s polodennim programem | Programem je mozné béhem
13.30-14.30 |odpocivani / pfed3kolni pfiprava celeho odpoledne, pokud mozno,
14.30-15.30 |Montessori program / zajmové krouzky idealné v casech mezi jednoti-
15.30-16.45 |odpoledni svacina, pobyt venku / volné hry vymiv blo’ky Cinnosti, aby nebyly
16.45-17.00 |vyzvednuti déti Primary s celodennim programem narusovany.

Déti maji v ramci uplatfiovani principd pedagogiky Montessori moznost spontanni volby €innosti na zakladé
vlastniho zajmu. Pedagogové respektuji individualitu kazdého ditéte a podle toho podnécuji jeho zajem a
podporuji rozvoj jeho schopnosti a dovednosti v riznych oblastech, spontanni hry i didakticky Fizené
¢innosti jsou ve vyvazeném poméru. Dbame na respektovani potfeby soukromi, déti maji moznost uchylit
se do klidného koutku a neucastnit se spole¢nych innosti. Pohybové aktivity jsou zafazovany, kdykoli je
to vhodné dle individualnich potfeb déti, neustaly volny pohyb po tfidé je vZdy béZznou soulasti prace a
jednim ze zakladnich principt Montessori pedagogiky. Riznorodé pohybové aktivity (rovnovazna chize,
cviCeni s prvky z jogy, relaxacni &i zdravotni cvieni, tanec a rytmika apod.) jsou pfileZitostné také soucasti
béznych dennich ¢€innosti ¢i kazdodennich spoleénych komunitnich kruh( a rovnéz soucéasti nékterych
odpolednich zajmovych krouzkd. V zimnich mésicich dle potfeby a moznosti zafazujeme navstévy
télocvicny v mistnim Sokole. V pfipadé individualni aktualni potfeby vétSi pohybové aktivity mimo spole¢né
pohybové ¢innosti mohou déti po dohodé s ucitelem vyuzit malou télocviénu. Pobyt venku je zafazovan
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dopoledne pfed obédem i v odpolednim programu co nejvice s ohledem na potfeby déti a poCasi, pate¢ni
dopoledne jsou koncipovana jako dny s Montessori programem v okolni pfirodé. K pobytu venku déti
vyuzivaji oplocenou zahradu s prolézackami a piskovistém a pro vychazky také sousedici lesopark a okolni
vefejné pristupna hristé. Pobyt venku muze byt zkracen nebo vynechan jen v pfipadé mimofadné
nepfiznivych klimatickych podminek nebo pfi inverzich. V teplych mésicich se provoz pfizptsobuje
tak, aby bylo mozné provadét co nejvice €innosti venku, na zahradé je k dispozici stinéna terasa.
Otuzovani déti podporujeme pribéznym sledovanim a regulaci vytapéni, pravidelnym vétranim,
Castym pobytem venku a kontrolou pfiméfenosti obleCeni déti.

Stravovani a pitny rezim v MS

VSechny déti dochazejici do MS Willowtrees se zde také stravuji. Kazdodenni stravovani déti zahrnuje
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu a celodenni pitny rezim, déti maji neustale k dispozici pithou
vodu a neslazené ovocné &aje, které si mohou kdykoli dopliiovat do svych osobnich hrnki. Casovy odstup
jidel nepfesahuje 3 hodiny. Sougasti svadin, pipravovanych v MS, je vzdy Serstvé sezénni ovoce a
zelenina a déle riiznorodé pedivo a pomazanky. Hotové teplé obédy dovazi do MS Willowtrees smluvni
dodavatel, zapsany do rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni. Dodavatel zajistuje téz dietni stravu v pfipadé
alergii ¢&i jinych dietnich omezeni déti uréenych Iékafem. Po dohodé se zakonnymi zastupci skolni
jidelna — vydejna umozriuje téz individualni stravovani. Pfi svaCinach a obédech si déti samy prostiraji
a serviruji, vybiraji si druh i mnozstvi potravin a samy odnaseji nadobi na misto k tomu uréené (détska
kuchyrika s funkénim dfezem ve tfidé). Jde o soucast vedeni déti k samostatnosti v sebeobsluze a o rozvoj
praktickych dovednosti, dikladny uklid a myti nadobi zajistuje Skolni jidelna — vydejna. Stravovani je
uréeno vyhradné détem dochazejicim do MS a pracovnikim MS a détem dochézejicim do ,miniskolky*,
nikoliv cizim stravnikim. Provoz a vnitfni rezim $kolni jidelny — vydejny je dal stanoven ve zvlastnim
dokumentu Skolského zafizeni, a to ve Vnitinim rfadu Skolni jidelny.

Prava a povinnosti déti a zakonnych zastupcu

Déti maji pravo zejména na:

e vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu MS v souladu s pedagogikou Montessori,
e ochranu a bezpedi,

e uspokojeni potfeb (potfeba jidla, piti, odpoc€inku, soukromi, pohybu),

¢ respektovani individuality,

o vybér €innosti na zakladé vlastni volby,

e rovné zachazeni,

e vyslechnuti & pomoc ucitelll, kdykoli o ni pozadaji,

o dostatecny prostor ke sdileni zazitk( (komunikaci),

e podporu adaptaéniho rezimu.

Déti maji povinnost:
e dodrzovat spole¢né dohodnuta pravidla, zahrnujici vzajemnou ohleduplnost a respekt k sobé,
druhym i prostfedi.

Zakonni zastupci maji pravo zejména na:
o diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota a jejich ditéte,
e byt po dohodé s pedagogy pfitomni vzdélavacim ¢innostem ve tfidé a vstupovat do tfidy za

podminky, ze nenarusi praci déti,
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byt informovani prostfednictvim osobnich konzultaci a spole€nych setkani o prospivani svého ditéte,
jeho vzdélavani a osobnostnim rozvoji,

e konzultovat vychovné i jiné otazky ohledné svého ditéte s pedagogy,

e Ugastnit se spoleénych setkani déti a rodit v MS,

e seznamit se se Skolnim vzdé&lavacim programem MS (dale jen ,SVP MS*),

e pfispivat svymi navrhy ke zlepSovani prostfedi MS ¢&i obohacovani vzdélavaciho obsahu MS.

MS porada nékolikrat do roka spoleéné akce pro rodice a déti (tfidni schizky, navstévni dny, oslavy, dilny).
Rodige jsou pravidelné& informovani o déni v MS i o spolednych &i volitelnych akcich prostfednictvim
mobilni aplikace Twigsee, pfipadné téz e-mailem, na Skolnich nasténkach apod., prostfednictvim sdileni
fotografii z déni na internich webovych strankach Skoly chrdnénych heslem a také formou individualnich

schlzek rodi¢li s pedagogy pravidelné dvakrat ro¢né.

Zakonni zastupci jsou povinni zejména:

e predavat dit& osobné pedagogickym pracovnikiim, pfipadné jinym povéfenym osobam MS,

e privadét do MS pouze zdravé dit&, pripadné dité vyzvednout, jestlize jim MS oznami ptiznaky
onemocnéni, zjiténé b&hem piitomnosti ditéte v MS,

e vcas informovat o planované i neplanované nepfitomnosti ditéte formou omluvenky v mobilni
aplikaci Twigsee,

e bezodkladné informovat MS o zmé&néach zdravotni zpUsobilosti ditéte, zdravotnich potiZich ditéte &i
o jinych zavaznych skute¢nostech, dulezitych pro bezpeénost a ochranu fyzického i dusevniho
zdravi ditéte i ostatnich déti v MS,

e bezodkladné hlasit MS zmény v udajich nezbytnych pro vzdélavani a pédi o dité a pro Skolni matriku
(zména bydlisté, kontaktnich udajd, zdravotni pojistovny ditéte apod.),

e ve sjednanych terminech hradit veskeré uhrady dle smlouvy uzaviené s MS,

e respektovat pravidla bezpe&nosti a hygieny pfi pobytu v aredlu MS, véetné zahrady,

o zajistit, aby déti nenosily do Skoly nebezpeéné pfedméty, hracky, Sperky, cenné véci a ICT techniku,
nebot MS nezodpovida za jejich poskozeni nebo ztratu, ani jidlo s ohledem na mozné alergie &i

odliSné stravovaci navyky ostatnich déti.

Nepfitomnost ditéte oznamuji a omlouvaji zakonni zastupci zadanim omluvenky v mobilni aplikaci
Twigsee. Neplanovanou nepfitomnost omlouvaji, pokud mozno, v den nepfitomnosti ditéte do 9.00 hodin
s ohledem na usnadnéni planovani denni prace MS (napk. zda na dité &ekat s odchodem ven), v souladu
se zakonem nejpozdéji do 3 dnd, planovanou nepfitomnost co nejdfive pfedem. Je-li omluvenka zadana
do mobilni aplikace Twigsee nejpozdéji jeden pracovni den pfedem do 8:30 hodin, ditéti je automaticky
odhlasena strava. Pokud zakonni zastupci nestihnou omluvenku ve vySe uvedeném terminu zadat, je
mozné si neodhlaseny ob&d v MS vyzvednout mezi 12.15 a 13.00 hodin.

Prijimani déti

MS Willowtrees pfijima déti ve v&ku od 3 let do 6 (7) let, resp. do nastupu povinné $kolni dochézky, pfip. dle
volné kapacity a zralosti ditéte nejdfive jiz od 2 let. Pfijimani déti je mozné kdykoli v pribéhu Skolniho roku
az do naplnéni nejvy$si povolené kapacity. Déti jsou pfijimany vedenim MS. Pied pfijetim ditéte do MS
umoznujeme a doporuCujeme zakonnym zastupcum osobni navstévu s pozorovanim vyuky a
pohovorem s ugiteli, pfipadné vedenim MS. Déti jsou pfijimany na zakladé zajmu rodiéd o nabizeny
vzdélavaci program v duchu pedagogiky Montessori. Pfednostné pfijimame déti v poslednim roce pred
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zahajenim povinné Skolni dochazky a nasledné& déti, které pfed zacatkem Skolniho roku dosdhnou
nejméné &tvrtého roku véku a dale déti, které jiz maji v MS & ZS Willowtrees sourozence. Pred pfijetim
ditéte do MS nebo nejpozdéiji v den nastupu do MS rodige predlozi nasledujici dokumenty:
° rodny list ditéte,
e  zdravotni prukaz ditéte (kopii karticky zdravotniho pojisténi),
e obcanské prukazy rodicl,
e potvrzeni pediatra o zpUsobilosti ditéte k pFijeti do MS, véetné potvrzeni
o fadném ockovani (samostatn& nebo na pfihlasce do MS); pfipadné na vyzadani
vedeni MS také vyjadreni pedagogicko-psychologické poradny,
e vyplnénou prihlasku do MS,
e podepsanou smlouvu s MS.
Seznam véci s sebou:
o pohodIné a bezpecéné prezlvky,
o pohodiné obleceni na pobyt uvnitf a alespor jednu sadu nahradniho obleceni (tricko,
kalhoty, ponozky &i puncochace, pradlo), u mladSich déti doporu¢ujeme radéji dvé
sady nahradniho obleceni,
o vhodné oble€eni na ven (dle roéniho obdobi), pohodinou a bezpecnou obuv,
plasténku a holinky nebo klobouk a opalovaci krém,
o kartacek na zuby a pastu

V&echny véci prosime podepsat.

6. Ukon€ovani dochazky

Zakonny zastupce &i jednatel MS muze ukongit dochazku ditéte do MS Willowtrees za podminek sjednanych ve
smlouvé s MS. Reditel $koly mizZe po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce ditéte
rozhodnout o ukond&eni dochazky ditéte do MS, jestlize se dité¢ bez omluveni zakonnym zastupcem
nepretrzité neddastni vzdélavani v MS po dobu del$i nez dva tydny, nebo jeho zakonny zastupce
zavaznym zpUsobem opakované narusuje provoz MS, nebo opakované neuhradi Uhradu za vzd&lavani
vMS nebo za stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s Feditelem jiny termin, nebo
jestlize ukongeni doporudi v priibéhu zkusebniho pobytu ditéte IékaF nebo Skolské poradenské zafizeni.
Rozhodnout o ukon&eni vzdélavani v MS nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

7.Povinnost predskolniho vzdélavani a zptsoby jejiho pIlnéni
Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani v kalendafnim roce,
ve kterém zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte, tj. od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahne patého roku véku. Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech, s vyjimkou dni Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku
vyhlasovanou MSMT, a to v rozsahu nejméné 4 po sobé& jdoucich hodin denné&. V MS Willowtrees je
povinnost pfedSkolniho vzdélavani vymezena na dobu od 8.30 hodin do 12.30 hodin. Zakonny zastupce
ditéte je povinen omluvit dité pfi neucasti na pfedSkolnim vzdélavani neprodlené&, pokud mozno v den
zahajeni nepfitomnosti do 9.00 hodin, nejpozdéji 3 dnu od zahajeni nepfitomnosti, a to zadanim omluvenky
v mobilni aplikaci Twigsee, pro pldnované uvolnéni zadava omluvenku co nejdfive pfedem. O delSi
planované uvolnéni je povinen pozadat, a to v rozsahu do 15 dni dochazky uditele, nad 15 dnli dochazky
feditele Skoly. Reditel $koly je v pfipadé &astych absenci pfipadné opravnén zadat doloZeni divodd
nepfitomnosti. Nespravny ¢&i pozdni zpusob omlouvani nepfitomnosti muze byt posuzovan jako
neomluvena nepfitomnost. Opakovanou neomluvenou nepfitomnost fesi feditel konzultaci se zakonnym
zastupcem ditéte, v pfipadé, Ze nenastane naprava, je povinen tuto skutecnost hlasit organu socialné-
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pravni ochrany déti (OSPOD). Dochéazku déti v povinném predskolnim vzdélavani ma MS povinnost
vykazovat MSMT formou pfedavani Gdajl ze $kolni matriky.

Dité muze plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani i formou individualniho vzdélavani, které se uskutec¢nuje
bez pravidelné denni dochazky ditéte do MS, nebo formou vzdé&lavani v pfipravné tfidé zakladni koly,
pfipadné zakladni $koly specialni nebo v zahraniéni $kole v CR s povolenim pinéni povinné $kolni
dochazky MSMT. Skutegnost, zda dit& ma byt individualné vzdé&lavano, zavisi na rozhodnuti zakonného
zastupce, pfitemz ozndmeni o individualnim vzdélavani ditéte musi podat MS pisemné nejpozdé&ji 3
mésice pfed zahajenim Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedSkolniho vzdélavani, a toto oznameni
musi obsahovat:

e jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

e ddvody pro individualni vzdélavani ditéte.

V pfipadé individualniho vzdé&lavani ditéte doporudi Feditel MS zakonnému zéstupci oblasti, v nichz
ma byt dité vzdélavano a které vychazeji z SVP MS.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte pfi ovéfovani
urovné osvojovani oéekavanych vystupt, které se v MS Willowtrees uskuteéiiuje v mésici listopadu, a to
v prvnim tydnu mésice v bézném terminu a v poslednim tydnu mésice v nahradnim terminu, pfi¢emz
o konkrétnich terminech konani ovérovani feditel Skoly informuje zakonné zastupce déti v individualnim
vzdélavani vzdy prostiednictvim e-mailu nejméné& 30 dni predem. Reditel koly ukoné&i individuaini
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajisti ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim
terminu.

Détem v povinném piedskolnim vzdé&lavani je MS povinna poskytovat vzdélavani distanénim zpGsobem,
pokud je v dlsledku krizovych nebo mimofadnych opatfeni (napfiklad mimofadnym opatfenim KHS nebo
plodnym opatfenim MZ CR) nebo z dlivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost vice nez
poloviny t&chto déti v MS, pfitemz MS zohledni podminky déti pro distanéni vzdélavani, véetn& hodnoceni.
Distanéni vzdélavani probiha dle podminek MS a mozZnosti déti a jejich zakonnych zastupcl formou
pFedem ohlagenych online setkani & zadavanim kol k samostatnému zpracovani e-mailem, pficemz MS
nabizi rodi€um konzultace, pfipadné i zapujéeni pomucek. Distanéni vyuka je pro déti v povinném
pfedskolnim vzdélavani povinna a pro omlouvani absenci plati stejna pravidla jako u vyuky prezenéni.

. Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami

SVP MS Willowtrees je zaloZen na respektovani individualnich potfeb véech déti, tedy i déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, déti nadanych ¢i déti s odliSnym matefskym jazykem, k nimz pedagogové
pfistupuji s maximalni citlivosti a snahou vytvofit vdestranné podporujici podminky tak, aby optiméalné
rozvijely sv(jj potencial, aktivné se zapojovaly do déni a citily se byt pinohodnotnou soucasti spole€enstvi.
U déti s SVP i déti nadanych uplatiiujeme diferencovany individualni pfistup a podporu &i pfilezitosti pro
rozvoj individualnich zajmd a nadani a zajiStujeme realizaci vSech stanovenych podplrnych opatfeni
v rozsahu prvniho az Ctvrtého stupné podpory. Podplrna opatfeni prvniho stupné realizujeme i bez
doporugeni $kolského poradenského zafizeni na zakladé pozorovani ditéte pfi Sinnostech v MS, v pFipadé
potfeby formou planu pedagogické podpory (PLPP). Pokud tato podp(irna opatfeni nejsou po sledovaném
obdobi dostate¢na, doporu¢ime zakonnym zastupcim ditéte navstévu Skolského poradenského zafizeni
(pedagogicko-psychologicka poradna, specialné-pedagogické centrum) za ucelem posouzeni moznych
specialnich vzdélavacich potfeb ditéte. Podplrna opatfeni druhého az patého stupné realizujeme na
zakladé a v souladu s doporu¢enim Skolského poradenského zafizeni a prubézné vyhodnocujeme jejich
uginnost. Pfi realizaci podparnych opatfeni je oteviena komunikace a spoluprace mezi rodi¢i a MS kli¢ova
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a zahrnuje predevsim pribézné vzajemné sdileni informaci o potfebach a vyvoji ditéte a uskute¢hovani
spole&né& dohodnuté podpory na obou stranach, v MS i doma.

Zdravi déti

MS pfijima pouze zcela zdravé déti. Pfed nastupem ditéte do MS jsou zakonni zastupci povinni predloZit
potvrzeni pediatra o doporugeni k dochazce, véetn& potvrzeni o Fadném odkovani. Ugitelkka MS ma pravo
upozornit rodice, v zajmu ochrany zdravi jeho i ostatnich déti, Ze se jeho dité jevi nachlazené &i s jinymi pfiznaky
onemocnéni a doporugit mu nechat dité dolég&it doma. Po nemoci jsou déti do MS pfijimany bez potvrzeni

v takovém pfipad& mGze byt potvrzeni od |ékafe vyzadovano pfi opétovném nastupu ditéte do MS. Rodi¢e
nesou odpovédnost za to, Ze pfivadi dité do MS zdravé. Rodige jsou povinni se bezodkladné dostavit do
MS v pfipadé, Ze budou informovani, Ze jejich dité vykazuje znamky onemocnéni. U ditéte, které vykazuje
znamky akutniho onemocnéni, je MS povinna do vyzvednuti rodigi zajistit pobyt ditéte v samostatné
mistnosti pod dohledem dospélé fyzické osoby tak, aby se pfedeslo pfipadné nakaze ostatnich déti.

Bezpecnost a ochrana fyzického i duSevniho zdravi déti a ochrana pred socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ugitelé MS, pfip. jini pedagogiéti pracovnici MS v nezbytnych odGvodnénych pfipadech dogasné
povéreni dohledem, odpovidaji za bezpec¢nost ditéte od doby, kdy jej osobné pfevezmou od zakonného
zastupce, pfip. od jim povéfené osoby, az do doby, kdy jej t¢mto osobné predaji. Zakonni zastupci
jsou k pfedavani a pfebirani ditéte opravnéni automaticky, dalsi jimi povéfené osoby jsou vedeny
v seznamu kontakt( v mobilni aplikaci Twigsee, pfipadné v pisemné podobé. Zakonny zastupce
mUze k pfedani &i prevzeti ditéte povéfit jinou osobu i jednorazovym prokazatelnym povéfenim.
Vsichni pracovnici MS jsou sezndmeni s bezpeénostnimi opatfenimi pfi praci s détmi a jsou povinni je
dodrzovat. Pedagogové dbaji na to, aby si déti hraly bezpecné, sleduiji jejich hru, snazi se pfedchazet
konfliktdm, vykonavaji nalezity dohled nad détmi, které manipuluji s nlzkami, tuzkami, drobnymi
predméty apod. Dbaji také na prevenci rizikového chovani informovanim déti o pravidlech bezpec¢nosti
(napf. neodchazime s neznamymi lidmi, nepfijimame od nich darky, nesbirame véci ze zemé&, nesbirame
rukou rozbité stfepy, jak se spravné nosi nuzky, jak se branit nasili, jak se pohybovat na ulici, u silnice
apod.). Pfi akcich, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpe&nost déti, dodrzuji pedagogové i ostatni
pracovnici MS tyto zasady:

e pii pfesunech déti pfi pobytu mimo prostory MS po pozemnich komunikacich se dozor nad détmi
fidi pravidly silni€éniho provozu,

e pokud je to mozné, vyhybaiji se frekventovanym ulicim,

¢ dbaji na bezpelné pifechazeni vozovky,

o uci déti chodit po chodniku ve dvojicich nebo v zastupu tak, aby byla zajisténa bezpecnost,

e prabézné seznamuiji déti s pravidly bezpecného chovani na ulici a v dopravé,

e pfi vyletech, exkurzich, zotavovacich pobytech ¢&i jinych €innostech, které pfedpokladaji zvySené
riziko s ohledem na bezpeénost, stanovi feditel MS dle miry rizika po&et pedagogickych pracovnikd
tak, aby byla zajisténa bezpecnost déti, pfipadné povéri k zajiStovani dalsiho doplriujiciho dohledu
nad détmi dalSi zletilou, pravné zpusobilou osobu €i osoby.

Déti jsou pfi kazdé nové ¢innosti informovany o bezpecnostnich pravidlech a tato pravidla jsou jim pribézné
pfipominana. P¥i pobytu na zahradé MS se déti fidi pokyny dohliZejicich osob v souladu s Provoznim
fadem venkovni hraci plochy.

ptitomnosti rodiéd na zahradé MS pfi vyzvedavani apod., rodice jsou Z&dani, aby svym détem vénovali
pozornost a podileli se na dohledu nad nimi.
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Prevzetim ditéte pfebira zakonny zastupce ¢&i jim povéfena osoba odpovédnost za dité, ato i v pfipadé,
Ze se nasledné zdrzi v prostorach &i na zahradé MS. Rodiée mohou po dohodé s ugitelem, pFip. jinym
povéfenym pracovnikem MS po dohodnutou dobu pobyvat na zahradé MS i po prevzeti ditéte mezi
14.30 a 17.00 hodin (nikoliv mezi 12.30 a 13.30 hodin, kdy by mohlo dochazet k ruseni vzdélavani
probihajiciho ve tfidé) a za podminky, Ze dodrzuji pravidla pro provoz venkovnich hracich ploch ¢i dalsi
pravidla, ktera jim ugitel &i povéfeny pracovnik MS sdéli, a Ze na své dit& dtkladné dohlizeji. Prostory
MS musi rodie i dé&ti opustit nejpozdé&ji v 17:00 hodin, kdy se MS zamyka.

Rodi¢e odpovidaji za vhodnost obledeni a obuvi déti v MS. Oblegeni i obuv ma odpovidat aktualnim
klimatickym podminkam a umoziovat détem co nejvétSi samostatnost v oblékani a pohodli i volnost
pohybu. Pro pohyb ve vnitfnich prostorach MS je vhodna lehka, bezpeéna, uzaviena obuv. Rodi¢e nesou
odpovédnost za to, Ze déti nenosi do MS nebezpeéné nebo $kodlivé véci (ostré predméty, 1éky, zapalky
apod.), ani cenné véci (elektronika, cenné Sperky apod.). S ohledem na pfipadné alergie Ci jina dietni
omezeni déti v MS, rodice rovnéz nesou odpovédnost za to, Ze déti nenosi do MS bez predchozi dohody
s uCitelkami jidlo &i sladkosti.

Dojde-li v MS k Urazu ditéte, jsou vSichni pracovnici MS povinni okamzité poskytnout prvni pomoc a dle
zavaznosti zranéni zajistit oSetfeni ditéte nebo pfi vaznéjSim zranéni ihned pfivolat Iékafskou pomoc.
Zaroveri jsou povinni bezodkladné informovat vedeni MS a zakonného zastupce ditéte. O Urazech déti jsou
vedeny pisemné zaznamy v Knize Urazd.

Bezpednost vstupu na pozemek MS je zajisténa brankou, ktera se zamyka po pichodu déti v 8.30 hodin.
Poté je vstup mozny pouze po zazvonéni na centralni zvonek a osobnim vyzvednuti pFichozich
u branky ugitelem nebo jinym pracovnikem MS. P¥i provozu MS se b&hem dne, mimo b&zné &asy ptichod(
a vyzvedavani déti, branka zamyka. Pracovnici MS jsou opravnéni podezielou osobu na pozemek MS
nevpustit. Rodie ani jini navstévnici se nesméji bez predchozi domluvy s pracovniky MS samostatné
pohybovat v prostorach MS, ani na zahradé MS.

Pro vSechny plati zakaz vnaseni véci a latek ohrozujicich bezpe&nost a zdravi (zbrané, omamné latky,
alkohol, tabak, elektronické cigarety, nikotinové sacky apod.) do MS. Ve v8ech prostorach MS plati
pfisny zakaz koufeni a pozivani alkoholu.

V ramci vzdélavani a pééi o déti v MS vénujeme pozornost vytvareni zakladl zdravych Zivotnich navyki a
postoju (dUraz na zdravé stravovani, rezimové navyky, pfistup k digitalnim technologiim, vedeni
k samostatnosti v osobni hygiené i péci o prostfedi, pravidelné Cisténi zubu po obédé apod.) a prevenci
socialné-patologickych jevl. Projeviim diskriminace, nepfatelstvi &i nasili pfedchazime vedenim déti
k toleranci a nenasilné komunikaci a respektovanim dohodnutych pravidel. Pravidla souziti, ktera stavi na
vzajemném respektu k osobé i ¢innosti druhého, tvofime spolecné s détmi a plati pro vSechny, zejména
pro ucitele, ktefi maji byt détem vzorem. V souladu s principy Montessori pedagogiky cilené vedeme
déti k vhodné komunikaci ve vztazich, ke schopnosti vyjadfit sva pfani a potfeby a fesit pfipadné
konflikty slovné, k respektu k sobé&, k ostatnim lidem i k vécem a prostfedi. VSichni pedagogicti
pracovnici se vénuji neformalnim vztahim déti ve tfidé a nenasilné je ovliviiuji prosocialnim smérem.
V prubéhu her prabézné zddrazriuji opatrnost a ohleduplné chovani a sleduji pohyb déti a zplsob
prace i socialni interakce déti, dle potfeby usmérriuji déti vyzadujici zvySenou pozornost (napf. déti
impulsivni, méné obratné, znaéné pohyblivé) a davaji pozor, aby se po prostoru MS pohybovaly
bezpecné a v klidu, pfi pohybovych aktivitach neohrozily ostatni, nehazely vécmi apod.

Chov zvirat

V ramci vychovy déti k pégi o okolni prostfedi mohou byt v MS Willowtrees chovana drobna domaci
zvirata (napft. ryby, plazi, hlodavci). Za péci o zvifata odpovidaji pedagogicti pracovnici, ktefi zajistuji
ve spolupraci s détmi pravidelné dle potfeby krmeni a Cisténi vybéhu, terarii €i akvarii. Krmivo, Cisté
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podestylky apod. se mohou skladovat i v prostorach tfid, ¢isténi vybéhl (vyména podestylky) se
provadi ve venkovnim prostoru, znecisténa podestylka se uklada do uzaviratelného igelitového sacku
na jedno pouziti a okamzité se vynasi.

Zachazeni s majetkem Skoly

Rodige, déti i pracovnici MS chrani majetek $koly a spoleéné dbaji o pfijemné a &isté prostredi. V ramci
principli Montessori pedagogiky vedeme déti k samostatnosti v péci o prostfedi a spole¢né dohodnuta
pravidla zahrnuji i ohleduplnost a Setrné zachazeni s vécmi, vybavenim a zafizenim.

Rodiée i jini navstévnici jsou po dobu pobytu v prostorach i arealu MS povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek MS a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasit tuto skuteénost neprodlen&
ugiteli nebo jinému pracovnikovi MS.

Mikroklima a osvétleni

Stala teplota vzduchu v dennich mistnostech déti je zajisténa centralnim plynovym vytapénim s moznosti
regulace v jednotlivych mistnostech a splrfiuje pozadavky ,hygienické“ vyhlasky €. 160/2024 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist (optimalni teplota 22 + 2 °C). Kontrola teploty je ovéfovana nasténnymi teploméry, za
denni kontrolu teploty odpovida pedagogicky pracovnik. V pfipadé poklesu teploty vzduchu v pobytovych
mistnostech déti pod 18 °C ve tfech po sobé jdoucich dnech nebo pod 16 °C v jednom dni se provoz
pozastavuje. VSechny mistnosti déti jsou pfirozené vétratelné okny dosazitelnymi z podlahy,
s vyjimkou hygienickych zafizeni, kde je zajisté€no vétrani nucené. Pravidelné vétrani, provadéné
zpravidla kazdou hodinu po dobu dvou az tfi minut nebo v pfipadé potfeby Castéji, zajiStuje
pedagogicky pracovnik. V dobé nepfiznivych meteorologickych podminek se rezim vétrani upravuje
podle doporuceni pfislusnych ufadu. V pobytovych mistnostech déti je zajiSténo vyhovujici denni
osvétleni v souladu s vyhlaskou &. 160/2024 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl. V mistech, kde by
mohlo pfimé slunec¢ni svétlo vyvolavat osInéni & nadmérné jasové kontrasty, jsou okna opatiena
vertikalnimi zaluziemi.

Vyména a skladovani pradla

V MS Willowtrees jsou détem v loznicich k dispozici individualné pridélené IGizkoviny, které se denné v ramci
uklidu provétravaji a poté zastylaji. LGzkoviny se vyméniuji pravidelné jednou tydné, v pfipadé potfeby (napf.
v obdobich vy$$iho vyskytu infekénich onemocnéni) &astgji. Cisté pradlo na vyménu se skladuje v uzaviené
vétratelné skfini. Pouzité pradlo se uklada do uzaviratelnych igelitovych pytld na jednorazové pouziti a
odnasi se do mistnosti s prackou a susSi¢kou, kde je po skon&eni provozu zajisténo vyprani, ususeni a
opétovné uloZeni do skladu €istého pradla. V umyvarnach se pouZzivaji jednorazove papirové ru¢niky. Prani
osobniho pradla déti zajistuji rodi¢e (pouzité pradlo si denné odnaseji v uzaviratelnych igelitovych pytlich na
jednorazové pouZiti).

Uklid provozovny

Uklid se v MS Willowtrees provadi v souladu s vyhlagkou &. 160/2024 Sb., ve znéni pozdéjsich
pfedpisl, zejména takto:

¢ denné setfenim vSech podlah a povrchi na vihko, u kobercu vyc€isténim vysavacem,

e denné vynasenim odpadkd,

e denné za pouziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel a WC mis,
e denné dukladnym uklidem $kolni jidelny — vydejny,

e nejméneé jednou tydné, v pfipadé potfeby (napf. v pfipadé viditelného znecisténi nebo pfi
zvySeném vyskytu infekénich onemocnéni) Castéji, omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienickych
zafizeni a celkovym dezinfikovanim umyvaren a zachodd,

e dvakrat roéné umytim oken v€etné ramu a svitidel,
e dvakrat rocné celkovym generalnim Uklidem vSech prostor.
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Bézna dezinfekce, dezinsekce a deratizace, smérfujici k prevenci vzniku infekénich onemocnéni a
vyskytu Skodlivych a epidemiologicky vyznamnych ¢lenovcu, hlodavcl a dalSich Zivocichu, je soucéasti
béznych pracovnich postupl a ¢isténi v ramci kazdodenniho Uklidu. Specialni ochrannou dezinsekci a
deratizaci provadi v pfipadé potfeby odborné zpusobila externi firma.

Zavérecna ustanoveni
Skolni fad MS Willowtrees se Fidi zejména nasledujicimi predpisy:

zdkonem €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy8§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakonem ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich predpisl,

vyhlagkou MSMT &. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni vyhlasky &. 43/2006 Sb., a ve
znéni pozdéjSich predpist,

vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti se specialné vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti
nadanych,

zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisu;

vyhlaskou MZ ¢&. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vyhlagkou MS &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdé&j$ich predpis(,

nafizenim Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 852/2004, o hygiené potravin,

vyhlaskou €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi €innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni vyhlasky ¢. 602/2006 Sb., a ve
znéni pozdéjSich predpisU.

Skolni Fad MS vydava feditel $koly podle § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb.v(ékolsky zakon) v platném
znéni s ucinnosti od 1.9.2025 a je zavazny pro vSechny pracovniky MS Willowtrees, déti prijaté
k dochazce do MS Willowtrees a jejich zakonné zastupce.

Mgr. Vojtéch Vrba
feditel Skoly
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