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VNITRNIi RAD SKOLNI DRUZINY

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Vnitfni fad Skolni druziny vydava feditel Skoly zejména na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1
zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisli, a vyhlasky &. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdeélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

1.2 Skolni druzina na adrese Tahla 1809/1, 147 00 Praha 4 - Branik se schvalenou kapacitou
nejvyse 50 zakd, resp. ucastnikd zajmového vzdélavani (dale jen ,ucastnici“) pfi zakladni Skole,
jejiz ginnost vykonava Matefska Skola a Zakladni $kola U vrbicek s.r.o. (dale jen ,ZS
Willowtrees*), je $kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani (dale jen ,SD Willowtrees* nebo téz
jen ,SD*). Poskytuje U&astnikim pravidelnou i pfilezitostnou zajmovou &innost, véetné
spontannich ¢innosti, odpocinek, rekreaci a podporu pfipravy na vyucovani. Svou ¢innosti
navazuje na zakladni vzdélavani a pfispiva k v8estrannému rozvoji osobnosti, kliCovych
kompetenci, zdravého zivotniho stylu, socialnich vztahd a smyslupiného vyuzivani volného
Casu. Vytvari bezpecné, podnétné a respektujici prostfedi podporujici wellbeing ucastniku.

2. Prava a povinnosti a vzajemné vztahy

2.1 Vnitini fad SD Willowtrees (dale jen ,Vnitini fad SD*) upravuje prava a povinnosti vzhledem ke
specifickym podminkam zajmového vzdélavani. Pro Ucastniky, jejich zakonné zastupce,
pedagogicke pracovniky, resp. vychovatele SD (dale jen ,vychovatele®), pfip. dalSi pracovniky
plati pfiméfené i Skolni fad ZS Willowtrees (dale jen ,Skolni fad ZS"). Ustanoveni Vnitiniho fadu
SD maji pfednost pfed ustanovenimi Skolniho fadu ZS.

2.2 Ugastnik ma pravo:

< navzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona a v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem SD,

ucastnit se vsech cinnosti SD za podminek stanovenych Vnitinim Fadem SD a spolecné
dohodnutymi pravidly SD,

na bezpecné, podnétné a respektujici prostfedi, které podporuje jeho rozvoj a zohledriuje
jeho potieby, v&etné specialnich vzdélavacich potieb,

na respektujici pfistup vychovatell a ostatnich ucastnika,

na ochranu pfed vS8emi formami diskriminace, nasili, Sikany i jiného rizikového chovani,
na ochranu své osobnosti, soukromi a distojnosti,

vyjadfovat pfiméfenym zplsobem své nazory, podnéty a pFani tykajici se ginnosti SD,
na informace a pfiméfenou podporu a pomoc vychovatelu.
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Ugastnik ma povinnost:
dodrzovat Vnitini fad SD a pravidla slusného chovani a jednani a ochrany zdravi a
bezpelnosti, vyplyvajici pfiméfené i ze Skolniho fadu ZS,

dodrzovat spoleéné dohodnuta pravidla SD a chovat se tak, aby neohrozil wellbeing a zdravi
své, ani druhych,

plnit pokyny vychovateld, pfipadné jinych pracovniku SD ¢&i ZS, vydané v souladu
s pravnimi predpisy a s vnitfnimi predpisy SD a pfiméfené i ZS,

fadné dochazet do SD dle podminek stanovenych Vnitfnim fadem SD a v pfihlasce do SD,
odchazet z prostor, které vyuziva 3D, jen s védomim a svolenim vychovatele,
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neprodlené hlasit vychovateli, pfip. jinému pracovnikovi SD & ZS povéfenému dohledem,
jakykoliv Uraz, zranéni nebo jiné vazné ¢&i akutni zdravotni problémy své, pfip. jinych
ucastnikd,

neprodlené hlasit vychovateli, pfip. jinému pracovnikovi SD & ZS povéfenému dohledem,
jakékoliv poskozeni majetku, zafizeni &i vybaveni a dale cokoliv, co by mohlo ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho &i dalSich uc¢astniku €i jinych osob,

dodrzovat zakaz vnasSeni, drzeni, distribuovani a uzivani navykovych, omamnych Ci
jedovatych latek, vCetné tabakovych vyrobk( a alkoholu, a zakaz vnaseni jakychkoli
predmétu Ci latek, které by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpeénost jeho &i druhych,

podilet se na udrzovani &istoty a pofadku ve véech prostorach vyuzivanych SD,

chranit majetek, zafizeni a vybaveni pfed poSkozenim, ztratou &i zni¢enim a zachazet s nimi
Setrné,

mobilni telefon mit b&hem pobytu v SD prepnuty na tichy rezim a ulozeny na k tomu uréeném
misté (ve svém batohu &i skfifice v §atné, nebo v k tomu uréeném spole¢ném ulozisti, nebo
v uschové u vychovatele) a pouzivat ho jen se svolenim vychovatele (vyjimka z tohoto
pravidla mlze byt dohodnuta ze zdravotnich divodu).

Chovani Ggastnika v SD je sou&asti jeho celkového hodnoceni chovani i v ZS. Opakované Ci
zavazné porusovani pravidel chovani v SD mlze byt projednano i jako poruseni Skolniho fadu
ZS a duvod k ulozeni vychovnych opatfeni podle né;.

2.3 Zakonny zastupce ma pravo:

2
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na informace o organizaci a provozu SD (napf. zmé&na provozni doby, mimofadné akce,
omezeni nebo preruseni provozu) a o prlibéhu a obsahu vzdélavani v SD,

na informace o vzdélavani, ¢innostech a chovani svého ditéte v SD,
vyjadfovat se k organizaci a &innosti SD, podavat podnéty, pfipominky a navrhy,

projednat zaleZitosti tykajici se jeho ditéte v SD s vedouci vychovatelkou, pfip. s vedenim
Skoly,

na ochranu osobnich udaju a divérnost informaci tykajici se ditéte a rodiny,

na Skolni poradenské sluzby, jsou-li pro Ggast ditéte v SD s ohledem na jeho vzdé&lavaci
potfeby vhodné,

byt informovan o vSech Urazech Ci zdravotnich obtizich sveho ditéte v SD i o jinych
zavaznych udalostech tykajicich se jeho ditéte v SD.

Zakonny zastupce ma povinnost:
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dodrzovat Vnitfni fad SD a v souvisejicich oblastech pfiméfené i Skolni fad ZS a tim
spolupracovat s SD na zajiStovani bezpecénosti a ochrany zdravi U¢astniku a dalSich osob,

Fadné dité do SD prihlasit, pfip. dochazku do SD ukongit zptisobem dale uvedenym,

Fadné dité omlouvat a vyzvedavat ze SD &i zajistit jeho samostatny odchod ze SD zplGsobem
dale uvedenym,

informovat SD o zménach v reZimu dochazky a o zménach zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych skute¢nostech, které mohou mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani ditéte Ci ostatnich ucastnikd,

oznamovat Gdaje a zmény udajd potfebnych pro vedeni $kolni matriky souvisejici s SD,

na vyzvu vedouci vychovatelky, pfip. vedeni Skoly se osobné dostavit k projednani
zavaznych otazek tykajicich se jeho ditéte v SD,

ucinné spolupracovat a dité co nejdfive vyzvednout v pfipadé nahlych zdravotnich obtizi,
respektovat provozni dobu SD a fadné zabezpe&ovat odchod ditéte do jejiho skondeni.

2.
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2.4 Ukoly vychovatel SD:
< dodrzuji Vnitfni Fad SD a pfiméfené téz Skolni fad ZS,
< napliuji prava Gcastnikl a realizuji zajmové vzdélavani v souladu se $kolnim vzdélavacim
programem SD,
< vedou evidenci u€astnikl a jejich dochazky a evidenci vzdélavacich €innosti,

< zajistuji a chrani bezpedi a zdravi Ucastnikl, v€éetné predchazeni v§em formam rizikového
chovani,

< komunikuji se zakonnymi zastupci v ramci naplfiovani jejich prav na informace.

2.5 Vzajemné vztahy:

< vychovatelé a ucastnici i jejich zakonni zastupci spolu jednaji se vzajemnym respektem,
slusnosti a ohleduplnosti, vSichni se zdrzuji jednani, které by mohlo vést k naruseni
bezpec€nosti nebo k jakékoli formé diskriminace €i k jinym rizikovym chovanim, a formou
respektujici oteviené komunikace a spoluprace usiluji o vytvafeni pratelskych, vzajemné
podporujicich vztahd,

< zakonni zastupci a vychovatelé se vzajemné informuji o vSech skuteCnostech, které mohou
mit vliv na ¢innost SD a jeji u€astniky,

< bé&zné sdileni informaci o &innostech a chovani ditéte v SD mezi vychovateli a zakonnymi
zastupci probiha pribézné ustné pfi vyzvedavani, v pfipadé potfeby je sjednana schizka
s vedouci vychovatelkou, pfip. s vedenim Skoly,

< informace o zménach v organizaci a provozu SD & o mimoradnych akcich SD jsou
zakonnym zastupcum sdélovany prostfednictvim Skolni mobilni aplikace Twigsee (dale jen
»Twigsee), pfip. e-mailem.

3. Provoz a vnitini rezim

3.1 8D je uréena predevsim pro zaky 1. stupné ZS Willowtrees, v pfipadé volné kapacity mohou byt
pijati i Zaci 6. roéniku ZS Willowtrees, pfip. vyjimedné i Zaci jiné ZS. Kapacita SD je 50 Gdastnikd
ve dvou oddé&lenich. Podminky uhrady za SD jsou sjednany ve smlouvé o poskytovani
vzdélavani a Skolskych sluzeb.

3.2 Provoz SD je pouze odpoledni ve dnech $kolni vyuky od skon&eni vyudovani dle rozvrhu
jednotlivych roénikd nejdfive od 13.30 hodin do 17.00 hodin (dohled nad Zaky ZS v dobé pied
zadatkem vyudovani zajistuji pedagogicti pracovnici ZS). Provoz SD miize byt vyjime&né dle
podminek a moznosti Skoly zajistén i v jinych dnech (napf. o prazdninach &i ve dnech
mimoradného volna). Provoz SD miiZze byt vyjime&né preru$en &i omezen z organizaénich &i
bezpe&nostnich davodu (napf. havarie a nutna oprava nezbytnych zafizeni) &i z hygienickych
ddvodu (napf. nafizeni KHS, epidemiologicka opatfeni).

3.3 Cinnost SD probiha v uéebnach ZS v &astech pro ni vhodné vybavenych, pfitemz u&astnici
mohou vyuZivat i zafizeni a vybaveni ZS, v ptiznivém podasi probiha pfevazné venku na $kolni
zahradé, pfip. téz v blizkém vefejném lese Ci na hfisti. PFilezitostné mohou byt zafazovany i
zajmoveé vylety Ci exkurze, o nichz jsou zakonni zastupci pfedem informovani a vyjadfuji svuj
souhlas €i nesouhlas s uc€asti ditéte prostfednictvim Twigsee, pfip. e-mailem.

3.4 Nabidka ¢innosti v dob& provozu SD je doplnéna o volitelné zajmové krouzky, na které ugastnici
dochazeji na z&kladé pfihladeni prostfednictvim Twigsee, pfip. e-mailem, na za¢atku Skolniho
roku nebo v pololeti a za cenu stanovenou na pololeti v ramci tohoto pfihladeni nad ramec
uhrady za SD sjednané ve smlouvé o poskytovani vzdélavani a kolskych sluzeb.

3.5 Pfed pfichodem do SD maji ugastnici moznost se nasvagit ve Skolni jidelné nebo v k tomu
ur€enych ¢astech u€eben. Svaciny si U€astnici nosi z domova, SD zajiStuje doplnéni odpoledni
svaciny formou Cerstvé zeleniny, ovoce a peciva, pfipravené pracovnici vydejny stravy. Pitny
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rezim udastnik( SD je zajistén po celou dobu provozu volnym pfistupem zaki ke dzbandm
s vodou, pfip. neslazenym &ajem, z nichz si mohou kdykoli doplnit osobni pfenosné lahve, pfip.
volné dostupné sklenice.

3.6 Do SD prichazeji ugastnici po skongeni vyugovani pod vedenim vyuéujiciho posledni hodiny,

vychovatelé SD prebiraji odpoveédnost za ucastniky od jejich prevzeti. Pro ucast v zajmovém
krouzku si u€astnika ze SD vyzvedne vedouci krouZku a po skonceni krouzku ho do SD opét
pfivede. Po dobu krouzku nese za uc€astnika odpovédnost vedouci krouzku.

3.7 Dochéazku ugastnikd kontroluje pfi jejich prevzeti do SD od vyuéujiciho vychovatel. Pfi odchodu

4,

ze SD ugastnika preda zakonnému zastupci, nebo osobé& jim povérené na zakladé udajd
v pfihlasce, pfip. aktualizovanych udaju v Twigsee, nebo na zakladé jednorazového pisemného
povéfeni, ve vyjimecnych pfipadech téz jednorazového povéieni formou e-mailu &i SMS. Pro
samostatny odchod Uéastnika po vyudovani nebo ze SD je nutny prokazatelny souhlas
zakonného zastupce. V piipadé odchodu ugastnika po vyuovani a od prevzeti téastnika ze SD
zakonnym zastupcem ¢i jim povéfenou osobou nebo od samostatného odchodu ucastnika ze
SD vychovatel nenese za G¢astnika odpovédnost.

Prihlaseni a ukonéeni, omlouvani a odchody

4.1 Ugastnika pfihlasuje do SD zakonny zastupce podanim pfihlasky na dany $kolni rok, kde uvede

i rezim dochazky, resp. udaje o €asech vyzvedavani a osobach opravnénych k vyzvedavani &i
o samostatnych odchodech. O dlouhodobych podstatnych zménach v rezimu dochazky je
povinen informovat vychovatele formou aktualizace udaja v pfihlasce, jednorazové zmény se
Fidi dale popsanymi postupy. Ukongit dochazku do SD v prib&hu $kolniho roku mize zakonny
zastupce pisemnou zadosti, pfi prestupu do jiné ZS je dochazka ukon&ena automaticky.

4.2 Pokud je u€astnik na cely den nebo na odpoledne omluven z vyu€ovani v Twigsee, je soucasné

automaticky omluven i ze SD. V pfipadg, Ze je pfitomen ve vyuovani a ma poté dochazet do
8D, av$ak odchazi vyjimeén& po vyudovani, zakonny zastupce je povinen informovat i
vychovatele SD, a to bud omluvenkou na odpoledne v Twigsee nebo formou SMS &i osobné pri
vyzvedavani.

4.3 Odchody a postup pfi nevyzvednuti:

< odchod po vyudovani — G&astnika nepFebira vychovatel SD od vyuéujiciho, tgastnik ihned
po vyuCovani s védomim vyucujiciho odchazi s doprovodem zakonného zastupce &i jim
povéfené osoby nebo samostatné s prokazatelnym souhlasem zakonného zastupce,
pfic¢emz jde-li 0 zmé&nu v rezimu dochazky do SD, zakonny zastupce informuje i vychovatele
SD,

< odchod ze SD — Ggastnik odchéazi s védomim vychovatele SD s doprovodem zékonného
zastupce €i jim povéifené osoby nebo samostatné s prokazatelnym souhlasem zakonného
zastupce, pficemz zakonny zastupce Ci jim povéfena osoba mlze uc€astnika vyzvednout
kdykoli bez ohledu na reZim dochazky, av8ak samostatné v jiny ¢as nez dle rezimu dochazky
muze zak odchazet pouze s prokazatelnym souhlasem zakonného zastupce,

< provoz SD koné&i v 17.00 hodin, pfiéemz udastnici maji ze SD odchazet do 16.50 hodin tak,
aby do 17.00 hodin stihli opustit prostory Skoly, které se v 17.00 hodin zaviraji,

< pii nevyzvednuti U€astnika do 16.50 hodin kontaktuje vychovatel telefonicky zakonné
zastupce, pfip. dalSi osoby povéfené vyzvedavanim a pocka na pfichod doprovodu
ucastnika, nebo se zakonnym zastupcem domluvi jiné misto a €as, pfip. i osobu povéfenou
k prevzeti ucCastnika, nebo se zakonnym zastupcem prokazatelné domluvi samostatny
odchod ucastnika, je-li ho s ohledem na vék, zralost, schopnosti a aktualni psychicky i fyzicky
stav schopen, pficemz o dohodé se zakonnym zastupcem, pfip. jim povéfenou osobou ugini
pisemny zaznam. V pfipadé, ze vychovatel zakonné zastupce, pfip. ani osoby jim povérené
4-
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k vyzvedavani telefonicky nezastihne, nebo Ze zakonny zastupce, pfip. i osoby jim povéfené
k vyzvedavani sdéli, ze nemohou uCastnika v pfiméfené dobé vyzvednout, kontaktuje
vychovatel za ucelem zajisténi péce o ucastnika obecni ufad, resp. odbor socialné-pravni
ochrany déti (OSPOD), nebo nebude-li jiz tento k dispozici, Policii CR, pfiéemz o tom rovnéz
poridi pisemny zaznam.

4.4 Reditel $koly miZe na navrh vedouci vychovatelky a po pfedchozim projednani se zakonnym
zastupcem rozhodnout o ukon&eni dochézky ugastnika do SD v pfipadé, Ze ugastnik &i zakonni
zastupci opakované nebo zavazné porusili Vnitini fad SD, zejména pak, jde-li ze strany
ucastnika o poruseni, které ohrozuje bezpecnost €i zdravi u€astnika &i ostatnich uc¢astniku i
pracovniki Skoly, nebo o dlouhodobé narusovani vychovné vzdélavaci cinnosti, nebo
o svévolné nedochazeni do SD &i odchod ze SD, nebo ze strany zakonnych zastupcd v pfipadé
nehrazeni uhrad za SD ve stanovenych terminech ani po pfedchozim upozornéni, nebo
v pfipadé opakovaného nevyzvednuti U¢astnika do skonéeni provozu SD.

5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a ochrany pred socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi ¢i nasili

5.1 Pro chovani Ggastnik(i i dospélych v SD i na zajmovych krouZzcich plati spolecné dohodnuta
pravidla SD, pravidla stanovena ve Vnitfnim fadu SD a pfiméfené i pravidla stanovena ve
Skolnim Fadu ZS. Ugastnici jsou na za&atku $kolniho roku o pravidlech pouéeni a dal jsou jim
vychovateli pribézné pfipominana.

5.2 Vychovatelé SD zajistuji vychovné vzdélavaci &innost i dohled nad Ggastniky, pficemz piihlizeji
k jejich fyziologickym a dalSim potfebam a vytvareji podminky pro jejich zdravy vyvoj i pro
pfedchazeni rizikovému chovani. Dohledem muze byt v odivodnénych pfipadech povéfen i jiny
pedagogicky pracovnik skoly, pfip. i nepedagogicky pracovnik pouceny o zajisténi bezpectnosti
a ochrany zdravi. Pfi b&Znych &innostech SD vykonava dohled nad Géastniky zpravidla jeden
pedagogicky pracovnik na jedno oddéleni s nejvyse 30 Gdastniky. Pfi mimoradnych akcich SD
mimo prostory SD stanovi feditel $koly pocet pedagogickych pracovnik(i s ohledem na charakter
akce a bezpec€nost ucastniku, zpravidla na nejvySe 25 ucastnikd na jednoho pedagogického
pracovnika.

5.3 Jakékoli jednani, vykazujici znaky Sikany, kyberSikany, diskriminace, rasismu, xenofobie, nasili,
ponizovani, zesmé&novani, zastraSovani nebo jinych forem rizikového chovani, je nepfipustné.

5.4V prostorach SD, véetn& venkovnich, plati zakaz koufeni (vEetné elektronickych cigaret) a
uzivani navykovych & omamnych latek (v€etné alkoholu) a zdkaz vnasSeni nebezpeclnych
predmétu Ci latek, i zakaz jejich propagace.

5.5 Zjisti-li u€astnik, zakonny zastupce nebo pracovnik Skoly vyskyt rizikového chovani, Sikany,
diskriminace nebo jiného jednani ohrozujiciho bezpecnost &i zdravi ucastnikl, neprodlené tuto
skute¢nost oznami vychovatelce, pfip. tfidnimu uciteli ¢i vedeni Skoly. Pfi feSeni pfipadu
rizikového chovani postupuje SD pfiméfené v souladu se Skolnim Fadem ZS, preventivnim
programem Ci krizovym planem $koly a pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

5.6 V pfipadé urazu jsou vychovatelé, pfip. daldi pracovnici Skoly povinni poskytnout ucastnikovi
prvni pomoc a, pokud uraz vyzaduje rychlé |ékafské oSetfeni, pfivolat zachrannou sluzbu a
zajistit doprovod ucastnika do zdravotnického zafizeni, nebo nevyZaduje-li uraz pfivolani
zachranné sluzby, domluvit se zakonnym zastupcem ucastnika zajisténi |ékafského oSetfeni
jinym zpl‘ilsobem O kaidém l’Jrazu informuje vychovatel zékonného zéstupce dle zévainosti bez
zakonného zastupce neprodlene telefonicky, pfip. neni-li k zastlzenl SMS zpravou &i e-mailem.
V co nejkratSi mozné dobé, nejpozdéji do konce nasledujiciho vyu€ovaciho dne, pak ucini zapis
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nasledujici dva ¢&i vice dni, nebo na zadost zakonného zastupce zapiSe téz zaznam o Urazu.

6. Zachazeni s majetkem SD a soukromym majetkem

6.1 Pri zpusobeni S§kody se nahrada feSi podle platnych pravnich predpist a konkrétnich okolnosti
pripadu. Pfi zavinéném poskozeni majetku SD &i $koly nebo osobniho majetku jiného G&astnika
¢i pracovnika Skoly mize Skola se zohlednénim okolnosti, miry zavinéni a véku a rozumové
vyspélosti Ucastnika, ktery Skodu zpUsobil, Zadat, aby se spolu se svymi zakonnymi zastupci
postaral o napravu a uvedeni poSkozené véci na vlastni naklady do plvodniho stavu nebo jinym
zpUsobem zajistil nahradu Skody.

6.2 Skola doporuéuje nenosit do SD cenné osobni véci, pFip. pokud je G&astnik donesl, uloZit je do
uschovy k vychovateli nebo do kancelafe 3koly. Pfipadna nahrada Skody za odcizené d&i
poSkozené osobni véci u€astnikl se posoudi dle platnych pravnich pfedpist a konkrétnich
okolnosti pfipadu. Zjisti-li u€astnik ztratu nebo poniceni osobni véci, hlasi tuto skutecnost
neprodlené vychovateli. V odiivodnénych ptipadech mize $kola véc oznamit Policii CR.

6.3 Pfi uhradé Skody Skolou nebo pojistovnou zakonny zastupce ucastnika, jemuz Skoda vznikla,
dolozi vhodnym dokladem vysi vzniklé Skody (stvrzenka, faktura apod.).

7. Zavérecna ustanoveni

7.1 Vnitini Fad SD plati pro v8echny Ggastniky, jejich zakonne zastupce a pracovniky SD i dalsi
pracovniky Skoly, pokud se jakkoli podileji na Cinnosti SD, a to v prostorach vyuzivanych SD,
v€etné& venkovnich prostor, i pfi Cinnostech SD mimo jeji prostory a pfi akcich SD.

7.2 Vnitfni fad SD vydal feditel $koly uginnosti od 1.9.2025.

Mgr. Vojtéch Vrba
feditel Skoly
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