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Program poradenskych sluzeb ve skole

Zakladni Skola a Materska skola U vrbicek, s.r.o.

Sidlo: Na Vétroveé 445/36, 142 00 Praha 4 - Lhotka
ICO 3koly: 289 99 657

Reditel $koly: Mgr. Vojtéch Vrba, tel.: +420 724 938 951, e-mail: vwv@willowtrees.cz

Zastupce Feditele pro MS: Nina Kodymov4, e-mail: nina@willowtrees.cz

Zastupce Feditele pro ZS: Mgr. Jaroslav Kalousek, e-mail: jarda@willowtrees.cz

Vedouci poradenského pracovisté: Mgr. Nicole Horova, e-mail: nicole@willowtrees.cz

Vychovny poradce: MS Martina Zabranska, e-mail: martina@willowtrees.cz

1. stupeti ZS Mgr. Nicole Horova, e-mail: nicole@willowtrees.cz

2. stupeni YA Mgr. Jaroslav Kalousek, e-mail: jarda@willowtrees.cz

Kariérovy poradce: Mgr. Jaroslav Kalousek, e-mail: jarda@willowtrees.cz

Metodik prevence: Mgr. Nicole Horova, e-mail: nicole@willowtrees.cz

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se ridi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich, v platném znéni, a
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potrebami a zakl
nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisii. Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim
poradenskym pracovistém. Rozsah c¢innosti je stanoven uvedenymi vyhlaSkami. Poradenské
sluzby jsou poskytovany zdarma.

(1) Reditel $koly zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim poradenskym
pracovistém, ve kterém pusobi zpravidla vychovny poradce a $kolni metodik prevence, kteii
spolupracuji zejména s tiidnimi uciteli, uciteli vychov, pripadné s dalsimi pedagogickymi
pracovniky Skoly. Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole miize byt dale zajistovano i
Skolnim psychologem nebo Skolnim specidlnim pedagogem.

(2) Ve skole jsou zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potrebam zakil Skoly zamérené zejména na

a) poskytovani podparnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,

b) sledovani a vyhodnocovani tcinnosti zvolenych podpiirnych opatieni,

c) prevenci Skolni netspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné
volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsSimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zacleniovani zaku z odliSného kulturniho prostiedi a s
odlisSnymi Zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdélavani zakti nadanych a mimoradné nadanych,

g) pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni
priznivého socialniho klimatu pro prijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve skole a Skolském
zarizeni,
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h) v€asnou intervenci pri aktualnich problémech u jednotlivych zaka a tfidnich kolektivii,

i) predchazeni vSem formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a diskriminace,

j) pribézné vyhodnocovani c¢innosti preventivnich programu uskutecnovanych skolou,

k) metodickou podporu ucitellim pri pouZiti psychologickych a specialné pedagogickych

postupli ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zdkonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluZeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi.
(3) Skola zpracovava a uskuteciiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis
a vymezeni rozsahu Cinnosti pedagogickych pracovniki, preventivni program Skoly vcetné
strategie predchazeni Skolni neldspésSnosti, Sikané a dalsim projeviim rizikového chovani.

(4) Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podptlirnych opatfeni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potrebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zarizenim
(PPP, SPC) a spolupracuji s organy verejné moci za ticelem ochrany prav zaku.

Skolni poradenské pracovisté tzce spolupracuje se véemi pedagogickymi pracovniky $koly,
s pedagogicko-psychologickymi poradnami (PPP) ¢i specidlné pedagogickymi centry (SPC),
zadkonnymi zastupci Zakli, vhodnymi neziskovymi organizacemi a v ptipadé potieby téZs OSPOD
a Policif CR.

Soucasti programu poradenskych sluZeb ve skole jsou i dals$i dokumenty Skoly, a to:

- Preventivni strategie a preventivni program skoly,

- Krizovy plan Skoly pro zdolavani mimoiadnych udalosti.

1. Skolni poradenské pracovisté MS a ZS Vrbicky

Poradenské sluzby pro zaky, jejich zdkonné zastupce i pedagogy skoly jsou ve Skole zajiStovany
- vychovnym poradcem,

- metodikem prevence,

- kariérovym poradcem,

- dle potreb dalSimi pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach a vytvareji
konzulta¢ni tym pro poskytovani sluzeb ve Skole (tfidni ucitelé, vybrani pedagogové Skoly).

Pracovisté zajistuje davérnost jednani a ochranu osobnich dat.

Smyslem a cilem cinnosti je zajisténi poradenskych sluZeb, systému vcasného odhalovani
rizikovych projevii chovani ve Skole, kvalitni podpory zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami i Zak(i mimoiadné nadanych, podporovani rovnych prilezitosti zaka a poskytovani
kariérovych informaci, vytvareni divéryhodného vztahu mezi Skolou a zakonnymi zastupci a
vzajemna spoluprace. Veskeré sluzby jsou pro Zaky skoly, jejich zdkonné zastupce i pedagogy
poskytovany zdarma.
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2. Pracovnici skolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté pracuje ve sloZeni uvedeném v zahlavi tohoto programu. Tito
pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podptlirnych opatreni pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potrebami, poskytuji soucinnost S$kolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji
s organy verejné moci za ucelem ochrany prav Zakl a pravidelné se schazeji na poradach pro
vyhodnoceni uplynulého obdobi, kontrolu plnéni programu poradenskych sluzeb a planovani
dalsi prace.

Vymezeni kompetenci ¢lenti tymu

Reditel skoly:

nese odpovédnost za vytvoreni a realizaci preventivniho programu skoly,

v pripadé potreby svolava vychovnou komisi,

zajiStuje personalni obsazeni tymu,

poskytuje metodickou podporu uciteltim,

podili se na vybéru a dopliovani tematické literatury ve Skolni knihovné,
spolupracuje s institucemi a organizacemi v oblasti primarni prevence,

sleduje efektivitu prevence rizikového chovani jednotlivé i v kontextu celé skoly.

Vychovny poradce:

vyhledava a provadi orientacni Setieni Zakd, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pripravuje navrhy na dalSi péci o tyto Zaky, v¢éetné spoluprace na pripraveé,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou podplrného
opati'eni prvniho stupné,

zprostiedkovava vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potreb a
mimoradného nadani (a intervencnich €innosti) pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané Zaky ve skolskych poradenskych zarizenich.
spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zarizenimi pii zajiStovani podpilirnych
opatfeni pro zZaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami a intervenc¢nich ¢innosti pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

pripravuje podminky pro vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi potiebami ve
Skole, koordinuje poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zatizenimi a koordinuje vzdélavaci opatieni u téchto zaki, konzultuje ve
spolupraci s tridnimi uciteli,

poskytuje metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

- s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

- s napliovanim podptrnych opatieni ve vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potiebami,

- s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plang,

- v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi Zaky,

zprostredkovava nové metody pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovniklim skoly,

poskytuje metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach
individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zaky apod.,

predava odborné informace z oblasti péce o zZaky se specidlnimi vzdélavacimi potirebami
pedagogickym pracovnikiim $koly,
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poskytuje informace o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zarizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakim
a jejich zadkonnym zastupclm,

shromaZzd'uje odborné zpravy a informace o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zatizeni a zajiSt'uje je v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajg,
vede zaznamy umoziujici doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovana opatient,

podili se na realizaci preventivniho programu Skoly,

nabizi pedagoglim i Zaklim mozZnost poradit se o svych problémech,

navrhuje a konzultuje opatieni s Feditelem Skoly, fesi moznost svolani vychovné
komise.

Skolni metodik prevence:

vytvari preventivni program Skoly, podili se na jeho realizaci, dokumentuje ho a hodnoti,
poskytuje metodickou podporu uciteliim, koordinuje aktivity zaméiené na realizaci
aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, Sikany, zavislosti, nasili, vandalismu,
sexudlniho zneuZivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a
kriminalniho chovani, rizikovych projevili sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového
chovani,

podili se na vybéru a dopliiovani tematické literatury ve Skolni knihovné, pomaha
doplniovat knihovnu odbornou literaturou, podporuje vzdélavani pedagogickych
pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového chovani, zajistuje a predava odborné
informace o problematice rizikového chovani, o nabidkidch programi a projektd,
o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikim Skoly,
sleduje uroven mezilidskych vztaht a komunikace mezi zaky, pripadné Spatné vztahy
v kolektivu, provadi Setreni; koordinuje pripravy a realizaci aktivit zaméfenych na
zapojovani multikulturnich prvka do vzdélavaciho procesu a na integraci zaki/cizincg,
pricemz prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasismu, xenofobie a dal$ich jevt,
které souviseji s piijimanim odliSnosti,

provadi orientac¢ni Setfeni Zaki s projevy rizikového chovani,

shromaZd'uje odborné zpravy a informace o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zarizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem
o ochrané osobnich udaj,

spolupracuje s institucemi a organizacemi v oblasti primarni prevence, vede a pribézné
aktualizuje databaze spolupracovniki skoly pro oblast prevence rizikového chovani,
sleduje efektivitu prevence rizikového chovani jednotlivé i v kontextu celé Skoly,
navrhuje a konzultuje s feditelem Skoly opatteni, v pripadé potieby kontaktuje prislusné
odborné pracovisté a podili se na intervenci,

vede zaznamy umoznujici dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika prevence,
navrzena a realizovanda opatfeni,

predava informace a zpravy o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupctim, pedagogickym pracovnikliim Skoly a Skolnimu poradenskému zarizeni,

ve spoluprdci s tiidnimi uciteli vyhledava Zaky s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytuje poradenské sluzby témto zakiim a jejich zakonnym zastupclim, pripadné
zajiStuje péci odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tridnimi uciteli.
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Kariérovy poradce:

e ve spolupraci s tfidnimi uciteli a dalSimi pedagogy a Skolskymi poradenskymi centry
poskytuje zakiim a jejich zdkonnym zastupclim kariérové poradenstvi a poradenskou
pomoc pti rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zakd,

e koordinuje oblasti kariérového poradenstvi s diagnosticko-poradenskymi Cinnostmi
zameéienymi k volbé vzdélavaci cesty zaka,

e poskytuje metodickou podporu pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkach
kariérového rozhodovani zaku.

Pedagogicti pracovnici:

e v ramci vyuky podporuji vsouladu sSVP a preventivnim programem $koly rozvoj
kompetenci zakul v oblasti socidlnich a pracovnich dovednosti,

e provadéji pribéZnou pedagogickou diagnostiku zaki a déti i celé tiidy,

o informuji Skolni poradenské pracovisté a vedeni Skoly o vyskytu rizikového chovani ve
tride,

e podporuji Zaky v otazkach respektu a tolerance, napomahaji integraci,

e motivuji Zaky k zodpovédnosti za vlastni Zivotni drahu a vyznam vzdélani,

e podporuji sebepoznavani a zvazovani profesnich moznosti zakd,

e vedou zaky k uvédomovani si dynamiky soucasnych ekonomickych a technologickych
zmén ve svété a s nimi souvisejictho vyznamu profesni mobility, rekvalifikaci,
celozivotniho uceni,

e pomahaji Zaklim orientovat se ve svété prace a vzdélavacich prilezitosti a vytvaret si
predstavu o nabidce profesnich a vzdélavacich mozZnosti, uc¢i je nahliZet na slozitost
jednotlivych profesi v porovnani s vlastnimi moznostmi a predpoklady,

e seznamuji Zaky s moZnostmi podpory statu ve sféfe zaméstnanosti a v poradenskych a
zprostiedkovatelskych sluzbach,

e na poradach hodnoti uplynulé obdobi, konzultuji pripadné problémy,

e komunikuji s rodici prostfednictvim individualnich konzultaci, e-mailem ¢i telefonicky.

Prostory a vybaveni:

Jednani se zZaky a jejich zdkonnymi zastupci €i intervence probihaji v soukromi kancelate Skoly.

3. Rozsah dokumentace vedené Skolnim poradenskym pracoviitém je stanoven
uvedenymi vyhlaSkami a je pravidelné kontrolovan vedenim skoly.

4. Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté jsou k dispozici podle aktualnich potteb, schiizky
se zaky a jejich zdkonnymi zastupci si domlouvaji individualné.

5. Ochrana udaju

Informace ziskané ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté jsou ochranovany v souladu se

zakonem ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakoni, ve znéni
pozdéjsich predpist.



-
N WILLOWTREES
L

Poradensti pracovnici Skoly zejména: zachovavaji mlcenlivost o skutec¢nostech tykajicich se
osobnich udajl zakl a zakonnych zastupcli Zaki, zachovavaji mlcenlivost o zdravotnim stavu
zak1l, dbaji, aby dokumenty tykajici se osobnich udaji zdka a zdravotniho stavu zaka nebyly
volné pristupné.

6. Informovanost o poradenskych sluzbach skoly

Program poradenskych sluZeb ve Skole je verejné pristupny na nasténce v prostorach skoly.
Vypracovala: Mgr. Nicole Horova, metodik prevence
V Praze dne 30. 9. 2025

Projednano na pedagogické radé, schvalil Vojtéch Vrba, reditel Skoly
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VnitFni pFedpis o slozeni $kolniho poradenského pracovisté (SPP)
Priloha k Programu poradenskych sluzeb ve Skole

Zakladni Skola a Materska skola U vrbicek, s.r.o.

1. Uvodni ustanoveni

1. Tento vnitini predpis upravuje sloZzeni Skolniho poradenského pracovisté (dale jen
,SPP“) ve Skole Zakladni Skola a Materska Skola U Vrbicek, s.r.o. (dale jen ,Skola“).

2. Predpis je vydan zejména v navaznosti na § 120a odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, ve znéni pozdéjSich predpisti, a dale v souladu s vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zarizenich, ve
znéni pozdéjsich predpisi.

3. Prredpis byl projednan na pedagogické radé dne: v MS 24. 11. 2025, v ZS 24.10.2025

4. Predpis je zavazny pro pedagogické pracovniky Skoly a pro dal$i zaméstnance v rozsahu
jejich zapojeni do ¢innosti SPP.

2. Slozeni SPP

1. Cleny SPP jsou tito pedagogitti pracovnici $koly (jmenovité):
e Vedouci SPP: Mgr. Nicole Horova
e-mail: nicole@willowtrees.cz
Skolni metodik prevence (ZS): Mgr. Nicole Horova
e-mail: nicole@willowtrees.cz
¢ Uréeny pedagogicky pracovnik MS pro poradenské sluzby: Martina Zabranska
(u¢itelka MS uréena reditelem $koly)

2. Dle potieb $koly a personalniho zaji$téni se na ¢innosti SPP mohou podilet i dalsi
pedagogicti pracovnici Skoly:
Mgr. Jaroslav Kalousek (zastupce feditele pro ZS, vychovny poradce, Kkariérové
poradenstvi)
Nina Kodymova (zastupce feditele pro MS)
Mgr. Vojtéch Vrba (reditel)
3. Na poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se v nezbytném rozsahu podileji také:
e tiidni ucitelé ZS a ucitelky/ucitelé MS,
¢ dalsi pedagogicti pracovnici podle potreb ditéte/zaka, tiidy a Skoly.

3. Zakladni organizace ¢innosti SPP

1. SPP pracuje priibéZné a podle potteb $koly; ¢innost probiha zejména: a) prostfednictvim
pravidelnych porad SPP, b) operativni spolupraci s hlavnimi uéitelkami ZS a ucitelkami
MS, c) soucinnosti se $kolskymi poradenskymi zaiizenimi a dal$imi subjekty v rozsahu
daném potfebami ditéte/Zaka a pravnimi predpisy.

2. Porady SPP:
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¢ konaji se dle aktualni potieby v ramci pedagogickych porad.,
e porady svolava vedouci SPP; mimotadnou poradu miZe svolat i feditel $koly,
e 7z porady se porizuje stru¢ny zaznam
3. SPP zaji$tuje v ramci $koly koordinaci podpiirnych opatfeni a spolupraci pfi jejich
vyhodnocovani, zejména ve vztahu k uciteltim.

4. Role a odpovédnosti ¢lenii SPP

BliZe specifikovano v Programu poradenskych sluzeb ve Skole vypracovaného 30.9.2025

5. Dokumentace, predavani informaci a ochrana divérnosti

1. Dokumentace souvisejici s ¢innosti SPP je vedena a uklddana zpiisobem uréenym
reditelem Skoly.

2. Pristup k dokumentaci maji pouze osoby urcené reditelem Skoly podle jejich role a
nezbytné potieby.

3. Pfi predavani informaci ¢lenové SPP dbaji na ochranu osobnich tdaji a déivérnost
sdéleni; informace jsou sdileny pouze v nezbytném rozsahu pro zajisténi podpory
ditéte/zaka.

6.Zmény slozeni SPP

1. Reditelka $koly miize sloZeni SPP a povéfeni jednotlivych ¢lenti ménit, zejména pti
personalnich zménach nebo zméné potreb Skoly.
2. Zmény sloZeni SPP se projednavaji na pedagogické radé.

V Praze dne 30.9.2025

Vojtéch Vrba, reditel Skoly





