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RESOLUCAO DO CONSELHO SUPERIOR FMIT N.2 05/2023, de 22 de junho de 2023.

| Aprovagdo da atualizagdo da Politica de Desenvolvimento de |

‘ ColegGes da Biblioteca Prof. Dr. Euripedes Garcia da Faculdade ‘
] de Medicina de Itajubd — FMIT ‘

S —— |

A Presidente do Conselho Superior da Faculdade de Medicina de Itajuba — FMIT, mantida pelo
Centro de Ciéncias em Saude de ltajuba — CCSI, no uso de suas atribuicdes que lhe conferem o ato
de autorizagao do Ministério da Educacao, o ato da sua contratagao e nomeagao conforme Portaria
FMIT/Afya n°01, de 28 de margo de 2023, o Regimento Interno da Faculdade Medicina de Itajuba e,
ainda, em consonancia com a Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996.

RESOLVE:

Art. 1.° Aprovar a atualizagao da Politica de Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca Prof. Dr.
Euripedes Garcia da Faculdade de Medicina de Itajuba — FMIT, constante do Anexo Unico desta
Resolugao, aprovado pelo Conselho Superior.

Art. 2.° Essa Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se todas as
disposicdes em contrario até a presente data.

Publicada em 23 de junho de 2023

Itajuba — Minas Gerais, 23 de junho de 2023.
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1. INTRODUCAO

Este documento tem como principio estabelecer a Politica de Desenvolvimento de
Colecoes da biblioteca da FMIT, visando a atualizacéo e expansédo do acervo, bem como

sua qualidade.

Trata-se de um instrumento de carater formal, constituido de diretrizes basicas que

orientam as decisdes relacionadas ao acervo.

Devera ser utilizado como instrumento de apoio aos diretores, coordenadores de

curso, corpo docente, na selecdo de materiais e até um possivel desbastamento.

O desenvolvimento e a manutencdo do acervo serdo de responsabilidade do (a)
bibliotecario (a) responsavel em parceria com o corpo docente tendo em vista 0s
professores serem conhecedores da literatura, podendo assim, selecionar criteriosamente

0 material a ser adquirido.

O acervo deve ser selecionado e desenvolvido para atender aos interesses e
necessidades de seus usuarios, facilitando o acesso, recuperacdo e disseminagdo da

informacao.
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2. OBJETIVOS
2.1 OBJETIVO GERAL

Estabelecer uma politica de atualizacéo e expanséo do acervo da Biblioteca Prof.
Dr. Euripedes Garcia da FMIT.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Desenvolver o acervo de forma a fornecer o apoio necessario ao ensino,
pesquisa e extensdo no ambito da instituicéo;

o Observar o cumprimento da legislacdo vigente no que se refere a processos de
autorizacdo, reconhecimento e recredenciamento dos cursos oferecidos;

o Estipular normas para sele¢do e aquisi¢do de materiais bibliograficos;

o Disciplinar, quantitativa e qualitativamente, o processo de selecdo de materiais
bibliogréaficos;

o Prever 0s recursos orcamentarios necessarios a aquisicao;

o Contribuir para o uso racional dos recursos financeiros;

o Estabelecer regras para o recebimento de doagdes;

o Tracar as diretrizes para 0 descarte e reposi¢do de materiais.
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3. POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECAO

O desenvolvimento de cole¢des implica sistematizar e criar mecanismos de
selecdo, aquisicdo, avaliacdo e desbastamento de materiais.

Portanto esse documento, visa estabelecer as diretrizes e as atividades que
norteiam as tomadas de decisdes, cumprindo dessa forma o objetivo de atender a
comunidade usuaria com qualidade, relevancia, eficiéncia financeira e econémica, além

de trabalhar de forma atualizada com o seu tempo.

4. FORMACAO DO ACERVO

O acervo deverd contemplar os diversos tipos de materiais, independente do
suporte fisico, servindo de apoio informacional as atividades de ensino, pesquisa e

extensdo da FMIT, além de manter a memoria da instituicéo.

5. SELECAO

Consiste na escolha dos materiais, bibliograficos e especiais, que fardo parte do
acervo.

Para a selecdo deve ser levado em consideracéo:

5.1. FONTES DE SELECAO

Bibliografias dos programas e planos de ensino;

o o

Indicacgdes dos professores / coordenacgdes dos cursos;

Catalogos, listas e sites de editoras e de livreiros;

a o

Diretorios de periddicos;

®

Sugestdes dos usuarios;

=h

Estatisticas de reservas e circulacdo de materiais.

5.2. CRITERIOS DE SELECAO

a. Adequacdo do material aos objetivos e niveis educacionais da FMIT,;

b. Adequacéo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;
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c. Adequacdo as quantidades minimas recomendadas pelos 6rgédos de avaliacéo e

credenciamento dos cursos da instituicao

o

Autoridade do autor e/ou editor;
Atualidade da obra;
Estado de conservacdo dos materiais;

Idioma acessivel;

o «Q o

Qualidade técnica;

Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na colecdo da

biblioteca.

5.3. SELECAO QUALITATIVA

Na selecdo qualitativa, o bibliotecario ndo deve assumir unicamente a
responsabilidade pela escolha ou ndo do material. E necessaria a contribuicio de todos os
professores e coordenadores dos cursos para a formagdo de uma colecdo expressiva em
qualidade, visto que sdo conhecedores da literatura nas suas respectivas areas e podem,
assim, selecionar criteriosamente o material a ser adquirido, relacionando-o por meio dos
Planos de Ensino. E imprescindivel que o professor, antes da indicacio das bibliografias,
pesquise se os livros ainda se encontram disponiveis para venda. Os bibliotecéarios devem
estar atualizados a respeito das exigéncias do Ministério da Educacdo para a composi¢édo

do acervo da Instituicéo.

Para garantir a qualidade do processo na selecdo de materiais recomenda-se levar

em consideracdo 0s seguintes aspectos:

a. As bibliografias dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos devem ser analisadas, e
se necessario, atualizadas periodicamente pelos docentes com o
acompanhamento e aprovacdo dos coordenadores de cursos. Estes deverdo
encaminhéa-las ao Coordenador (a) da Biblioteca para inclusdo no processo de

aquisicao;




FMIT | Afw

b. Incentivar, quando possivel, a variedade de titulos em oposicdo a quantidade
de exemplares, contribuindo dessa forma paro o enriquecimento das colecdes

disponiveis na biblioteca.

5.4. SELECAO QUANTITATIVA

A selecdo quantitativa deve obedecer a critérios pré-estabelecidos por érgdos
reguladores pertinentes, como o MEC por exemplo, para cada tipo de material ou, ainda
mediante comprovacdo de necessidade dos usuarios de ampliacdo do numero de

exemplares de determinados titulos.

Sera ainda observado o indicador que aponta para a necessidade da aquisicao,

como: estatisticas de empréstimos.

5.4.1. Livros

A selecdo dos livros se orientara pelos programas e planos de ensino. A quantidade
de exemplares da bibliografia basica a ser adquirida nortear-se-a pela recomendacao dos
6rgdos avaliadores e credenciadores dos cursos, de modo a garantir a exceléncia destes e

da instituig&o.

Em relacdo aos titulos das bibliografias complementares, serdo adquiridos dois (2)
exemplares de cada titulo, conforme as recomendacdes do Ministério de Educacdo e
Cultura (MEC).

5.4.2. Obras de referéncia

As obras de referéncia constituem um importante instrumento de pesquisa que
fornece a informacéo propriamente dita e/ou indica onde a mesma pode ser encontrada.
Fazem parte desta colecdo: dicionario gerais e especializados, estatisticas, diretorios,
catalogos, manuais, boletins, publicacdes oficiais, entre outros. Deverao ser atualizadas

com frequéncia em funcdo das caracteristicas proprias do material.
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5.4.3. Periodicos

Assinaturas, renovacgdes ou cancelamentos de titulos serdo efetuados de acordo

com as sugestdes dos coordenadores de cursos e professores.
Os critérios para inclusdo de periodicos técnico-cientificos impressos séo:

a. Necessidade de novo titulo em decorréncia de alteracéo curricular;

b. A classificacdo obtida através dos indicadores de qualidade;

c. Abrangéncia, em relacdo aos ja existentes no acervo da Biblioteca, de novo
titulo;

d. Presenca em bases de dados de indexacéo de revistas;

e. Colecdo significativa do titulo preexistente no acervo - no minimo, dois (2)

anos completos.

5.4.4. Trabalhos de Conclusdo de Curso

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é uma atividade obrigatoria, de acordo
com o Projeto Pedagogico do Curso de Medicina da FMIt e integrardo o acervo da
Biblioteca.

Apds apresentacdo e aprovacdo, os TCCs integrardo o acervo da Biblioteca,
serdo aceitos somente em versdo eletronica no formato (PDF), sendo o envio realizado

por meio de formulario préprio disponivel em: https://www.fmit.edu.br/paginas/tcc.

5.4.5. Aquisicéo

A aquisicdo dos materiais informacionais para a formacdo do acervo da
BIB/FMIT se dara através da compra, doacdo, permuta ou depoésito legal e seguira os

critérios descritos anteriormente.

545.1. Compra

A compra ocorrerd de acordo com 0s recursos orcamentarios disponiveis na

instituicdo. A BIB/FMIT estabelece as seguintes prioridades para aquisi¢do de material:
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a. Obras da bibliografia basica e complementar dos cursos de graduacdo em fase
de credenciamento ou reconhecimento;

b. Obras para atualizacdo de bibliografias basica e complementar, mencionadas
nas disciplinas dos Projetos Pedagdgicos dos cursos;

c. Material destinado a atender as linhas de pesquisa e extensdo;

d. Reposicéo de obras desaparecidas ou danificadas;

e. Sugestdes individuais de usuarios.

5.45.2. Doacao

Os critérios para selecdo de doagdes sdo os mesmos utilizados para a selecdo de

material, descritos anteriormente na se¢éo 5.2.

A BIB/FMIT se reserva ao direito de dispor sobre o material doado. O doador

deverd preencher e assinar formulério especifico (Apéndice A).

5.4.5.2.1. Destinacdo das doacgdes
As doacOes poderao ter 0s seguintes destinos:

a. Incorporacdo ao acervo;
b. Doacdo ou permuta com outras institui¢oes;

c. Descarte.

¢+ As obras recebidas por doacéo e incorporadas ao acervo ndo serdo devolvidas.

5.4.5.2.2. CondicOes para o recebimento de doacdes

A BIB-FMIT reserva-se o direito de ndo receber materiais nas seguintes

condigdes:

a. Fotocdpias de materiais bibliograficos e outras formas de reproducdo néo
autorizadas, tendo em vista o Art. 29 da Lei de Direito Autoral, Lei n° 9.610
de 19 de fevereiro de 1998;
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b. Apostilas ou obras de finalidade comercial;

c. Materiais riscados, infectados e/ou danificados;

d. Materiais em formatos obsoletos e para os quais o BIB-FMIT ndo possua
equipamentos adequados para acesso ao conteldo;

e. Obras publicadas ha mais de cinco anos cujo contetdo esta claramente
desatualizado e ndo possua carater historico;

f. Fasciculos de periddicos ja existentes no acervo.

Os casos especificos serdo resolvidos pelo colaborador responsével pelo Servigo

de Selecdo e Aquisicdo.
Para doa¢des em quantidades superiores a vinte (20) volumes, o doador devera entrar
em contato com o Servico de Selecdo e Aquisicdo para verificar a disponibilidade de

recebimento do material.

5.45.2.2.1. Periodicos
Serdo aceitos periodicos, nas seguintes condi¢des:

a. Em caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou
colecéo;

b. Em caso de ndo existéncia do titulo, serdo aceitos somente aqueles cujo
conteldo seja adequado aos interesses da comunidade da Instituicdo, para

completar colegdes ja existentes.

Verificar também se a quantidade de fasciculos é expressiva e regular e se havera
a continuidade da doacdo. Esta iniciativa evitara o crescimento do acervo de periodicos

desordenado e desqualificado visando a qualidade e nédo a quantidade.

6. PERMUTA

A permuta poderd ser efetuada com outras instituicdes quando se referir aos

seguintes tipos de material:
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a. Materiais recebidos por doacdo em quantidade desnecessaria ou contetido que
n&o seja de interesse da instituicao;
b. Materiais retirados do acervo para descarte;

c. Duplicatas.

7. REPOSICAO DE MATERIAL

Os documentos desaparecidos ndo serdo repostos automaticamente. A reposicao
devera ser baseada em critérios e passara por uma avaliacdo realizada pelo (a)
bibliotecério (a).

A reposicéo de obras extraviadas ou danificadas devera ser realizada com base

nos seguintes critérios:

a. Demanda do titulo;
b. Importancia da obra;

Valor da obra;

o o

Inexisténcia de outro exemplar;

e. Cobertura do assunto por outros titulos.

8. DESBASTAMENTO

Constitui-se desbastamento o processo de retirada do acervo, de titulos ou partes
da colecdo com a finalidade especifica para a obtencdo de maior espaco fisico para a
colecdo em uso e para manter a qualidade do acervo. O material desbastado podera ser
descartado de acordo com os critérios estabelecidos nas sec¢des, 10.1 e 10.2. Este processo

devera ser continuo e sistematico.

9. DESCARTE

O descarte do material de informacdo devera ser feito ap6s uma avaliacdo

criteriosa das colecdes, levando-se em consideragéo:
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9.1. LIVROS

h D o O

Padrdo de uso: detectado por dados estatisticos de circulacdo (material nunca
circulado);

Aparéncia: volumes desgastados, com paginas sujas, quebradicas, faltando
paginas;

Volumes irrecuperaveis;

Volumes supérfluos ou duplicatas desnecessarias;

Titulos sem interesse & comunidade;

Titulos altamente desatualizados em cujo acervo existem edi¢cbes mais

atualizadas;

g. Conteldo;

h. TraducGes nédo fidedignas;

Idioma: material em idioma completamente inacessivel a comunidade e nunca
consultado (ex: japonés, javanés, sanscrito etc.);

Livros antigos, desde que ndo sejam considerados obras classicas e/ou raros;
Livros de ficgdo, de valor efémero e ndo considerados obras cléssicas literarias;
Livros reimpressos e folhetos contendo informag6es desatualizadas.

9.2. PERIODICOS

Os critérios para descarte de periddico serdo de acordo com a demanda de uso

poderdo ser alterados mediante acordo entre o responsavel pela biblioteca e consulta ao

corpo docente e usuarios. Outros critérios deverao ser observados:

o o

o o

®

Colecdes ndo correntes e que nao apresentem demanda;

Periddicos de divulgacao geral e/ou de interesse temporario;

Colecdes de periodicos de carater ndo cientifico;

Condicdes fisicas inadequadas;

Fasciculos de periddicos recebidos em duplicata;

Periodicos académicos permaneceram somente dos Ultimos 10 anos e 0s

informativos dos Gltimos 2 anos de acordo com a necessidade da biblioteca;

. Jornais serdo descartados mensalmente.
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9.3. PROCESSO DE DESCARTE

O material bibliogréfico selecionado para o descarte serd oferecido na seguinte

ordem de prioridade:

a. Bibliotecas de outras instituicbes de ensino superior que manifestarem
interesse pelas publicagoes;

b. Bibliotecas publicas, escolares, comunitarias, entre outras, que manifestarem
interesse pelas publicacoes;

c. Comunidade académica em que a biblioteca esta inserida. Exposi¢&o em local
de acesso dos usuérios (hall de entrada da biblioteca, portaria, balcdo de
empréstimo, etc) por um periodo de 1 (um) més;

d. Empresas de reciclagem de papel.

10. INVENTARIO DO ACERVO

A Biblioteca deve realizar anualmente um inventario de seu acervo.

A realizacdo do inventario necessita de 100% do acervo presente e organizado na
Biblioteca. Por este motivo, a Biblioteca, durante a realiza¢do do inventario, ndo podera
realizar o servigo de empréstimo de seus documentos até o término da coleta de dados, e
os documentos emprestados devem ser devolvidos a biblioteca com antecedéncia minima
de dois dias antes do inicio dos trabalhos.

Com o acervo ordenado, deve-se iniciar o processo. Uma listagem contendo todos
0s exemplares presentes no acervo sera impressa, de modo que se possa identificar a
presenca ou auséncia dos documentos em relacdo ao inventario anterior. Os nimeros de
tombo ndo detectados devem ter seus registros nas bases de dados alterados de forma a
evitar sua recuperacgao na pesquisa, empréstimo e reserva de documentos extraviados. Se,
por ventura, este volume voltar a aparecer posteriormente ao inventario, 0 respectivo
registro deve ser novamente habilitado na base de dados para que volte a ficar disponivel

ao acesso publico.
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As listagens do inventéario devem ser devidamente identificadas, encadernadas e
guardadas como documentos administrativos da Biblioteca, para fins de
acompanhamento da cole¢cdo, comparacdo no inventario seguinte e para prestacdo de

contas quando for necessario.

11. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo sistematica da colecdo € o diagnostico que mostra se o
desenvolvimento das colecfes estd correndo da forma prevista possibilitando tracar

diretrizes quanto a aquisicdo, a acessibilidade e ao descarte.

Na avaliacdo do acervo da FMIT, serdo utilizados os seguintes critérios: utilizar
relatorios estatisticos para levantar nimero de usudrios, leitores, livros emprestados,
circulados, devolvidos, etc. Esses dados permitem efetuar varias relacbes entre o
crescimento da colecdo e o seu estabelecimento entre 0s usuérios a serem atendidos;
comparar o acervo através de listas, bibliografias recomendadas e/ou adotadas para

verificar os itens ndo existentes na biblioteca e que devam ser adquiridos.

12. REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DAS COLECOES

Para garantir a sua adequacdo a instituicdo, a comunidade académica e aos
objetivos da biblioteca, existem dois pontos primordiais:

a. A participacdo do corpo docente estad diretamente envolvida na politica de
desenvolvimento de colecgdes;
b. A participacdo direta da equipe da Biblioteca FMIT (bibliotecario (a) e

auxiliares), na organizacdo e controle dessa politica.

Apo0s um periodo de 2 anos, esta politica devera ser avaliada para conhecer seus

reais beneficios.
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APENDICE A - INSTRUMENTO PARA SELECAO DE PERIODICOS
IMPRESSOS RECEBIDOS POR DOACAO OU PERMUTA

A Garantia de continuidade da permuta € condicdo essencial para inclusdo do

periddico no acervo.

INDICADORES PESOS VALOR
. ———— 5
O titulo foi solicitado por curso Sim=10, N&0=0
] - ] . A "
O titulo esta disponivel unicamente em verséo impressa’ Sim=1, N&o=0
. . . 5
O titulo esta online atraves de bases pagas® Sim=1, N&o=0
O titulo possui indice Qualis igual ou superior a c? . .
(Periddico nacional) Sim=1, Néao=0
o >
O acervo atual nessa area é falho? Sim=1, N&o=0
- Ancin hictArinaD
O material tem relevancia histdrica® Sim=8, Nd0=0
O editor/instituigéo tem credibilidade na area do ) )
periddico? Sim=4, Na&o=0
Temos uma colecao significativa do periédico no acervo? . .
(Completar colecéo) Sim=1, Ndao=0
. L B
O titulo é indexado em base de dados® Sim=1, N&o=0
O titulo possui fator de impacto? _ 3
(Periédico internacional) Sim=1, Nao=0
Total
Se o valor obtido for superior a 6 o titulo deve ser
incluido na colecdo
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APENDICE B - FORMULARIO PARA DOACAO DE MATERIAIS

FACULDADE DE MEDICINA DE ITAJUBA - FMIT

Biblioteca Prof. Dr. Euripedes Garcia

+ Formulério para doacéo de materiais

Eu, RG n° ,

abaixo assinado, por este documento transfiro incondicionalmente todos os meus direitos
sobre os materiais doados nesta data a Biblioteca Prof. Dr. Euripedes Garcia da Faculdade
de Medicina de Itajuba. Declaro estar ciente de que o referido material sera selecionado
de acordo com o interesse da instituicdo, e que, se 0 mesmo nao for incorporado ao acervo,

podera ser doado a outras instituicdes ou mesmo descartado.

Itajuba, de de

Assinatura do doador Assinatura do colaborador BIB-FMIT




