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A ACESSO

Para realizar o login no Novo portal do Professor vocé deve acessar a pagina https://portalprofessor.afya.com.br
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https://portalprofessor.afya.com.br/

A ACESSO

O login também pode ser realizado através do site da FMIT: https://fmit.edu.br/, basta rolar a pagina até o final e
clicar em Portal do Professor:

X DocXpmess [7) uUCA Painel de controle... MeGate ([] Tt
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https://fmit.edu.br/

A PORTAL DO PROFESSOR

Ao acessar o portal, na pagina inicial sera exibido o Quadro de Horarios do professor de forma reduzida.

Ao clicar no nome da disciplina, serao exibidas as
informacdes como Turma, Curso, e outras.

X Dockperss ] KA Faneldecontmie.  SweGom (1 Telo

PRATICAS INTERDISCIPLINARES DE EXTENSAQ, PESQUISAE ... X

Turma: MED2024.3
Curso: MEDICINA
Habilitagio: MEDICO
SubTurma: Pratica - A

Tipo: Presencial
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A DIARIO DE CLASSE

Nesta tela, o professor ira visualizar todas as suas turmas/disciplinas em que esta dando aula. Ao entrar nessa
funcionalidade, sera exibido todas as turmas/disciplinas com informacdes sobre frequéncia, conteudo realizado
e aulas ministradas.

© porslprotenceatyncomeive: X

€ O () hpspotsprotessoratyscombeVib/AppEdu/PoralDoProtessor/afportalcs/diary

© Wheipp @ Suadoc ] Pemaifenms-Ba. A PT-Amechace. @ TOUSAwmbrD. X Dot F]UCK  Mwidecsh  MwGel ([ Tels

FMIT Afya



A DIARIO DE CLASSE

Sera possivel realizar os seguintes filtros na tela:
Periodo letivo, Curso, Habilitacdo e Data da aula. O sistema ira trazer informacdes sobre frequéncia e conteudo
realizado, e sera exibido somente as turmas/disciplinas que possuem aula no dia filtrado.
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A DIARIO DE CLASSE

A coluna de “Frequéncia realizada”, indica se ja foi realizada a frequéncia diaria na data da aula informada,
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Ao clicar no link, redireciona para a tela de Frequéncia.
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Nenhum dado encontrado
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A AVALIACOES

Nesta tela, o professor podera visualizar as avaliacdes cadastradas no sistema.
O acesso para esta tela sera feito através da tela de Diario de Classe, selecionar a Turma/disciplina e clicar no
item de menu Avaliacdes.

€ 3 @ O trpsiposbrotessonatysomx veb/Aop/EduPortalDaFrofessor/ejpartal/cize/ary
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A AVALIACOES

A partir dai, o professor podera realizar a gestao das avaliacdes para os alunos: Incluir, excluir ou editar as

avaliacdes.

=

Para cadastrar as avalicdes, basta preencher todas
as informacdes solicitadas e salvar.

Cadastro de avaliagao

Dados basicos

Cancelar

Etapa:

Cédigo: Descricio:
|
Subturmas:
Valor: Média:
Data prevista: Data da avaliagdo:
=]

Permite entregas pelo Portal

Dt./Hora limite entrega: Hora

Data de devolugdo:
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A FREQUENCIA

Clicar no item de menu Frequéncia, onde o professor podera realizar a gestao das frequéncias diaria para os alunos.
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A FREQUENCIA

Sera possivel realizar filtros na tela, os quais podem ser combinados:

« Etapa (etapa de faltas correspondente a data da aula),

* Subturma (utilizado apenas se a turma for subdividida em duas ou mais turmas menores) e
« Data (correspondente a data da aula).
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A FREQUENCIA

O campo Aulas Dadas, trata-se da quantidade de aulas lecionadas até o presente dia. Este campo é de

preenchimento obrigatdrio para o calculo automatico da frequéncia do aluno.

Sao eles:

informado.

L

A 4

Ao lado, sao exibidos dois botdes, que possuem a
finalidade de facilitar o preenchimento deste campo.

» Etapa: preenche o campo de aulas dadas com o total
de aulas cadastradas para a etapa;

* Periodo: preenche o campo de aulas dadas com o
total de aulas cadastradas no periodo de data

Aulas dadas

12

x

Copiar sugestdo de aulas dadas de:

Etapa (12)

Periodo (2)
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A FREQUENCIA

O sistema entao ira listar os planos de alunas disponiveis na turma/disciplina. Ao selecionar o botdo de
"Pesquisar”, o portal ira listar a relacdo de alunos matriculados nas turmas/disciplinas. Para marcar a auséncia
para o(s) aluno(s), o professor deverd marcar com icone @2)onde o aluno esta “Ausente” no dia, j& quando
marcado com o icone G o aluno esta “Presente”.

Em dias de aula que tenham mais de um horario cadastrado,
a alteracdao de frequéncia feita em um horario sera
propagada para todos os horarios daquele dia para aquele
aluno. Para isso, basta marcar a flag “Marcar aulas
geminadas”. Para liberar a consulta de frequéncia pelos
alunos a flag “Liberar frequéncia apods salvar” devera ser
marcara para que os lancamentos estejam disponiveis para
consulta no Portal do Aluno._I

a»
G
G J
a»
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A FREQUENCIA

Ao definir auséncia para um aluno, é exibido ao lado do botao uma nova opcdo para definir uma justificativa
para a auséncia. A justificativa com a cor indica uma falta ndao abonada, conforme descrito na legenda.
A justificativa com a cor verde indica uma falta abonada, conforme descrito na legenda.

Selecione a justificativa

FMIT | Afya



A NOTAS DE AVALIACAO

Ao Clicar no item Notas de Avaliacdes o professor podera realizar a gestdao da digitacao de notas das avaliacdes.
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A NOTAS DE AVALIACAO

Sera possivel realizar filtros na tela, os quais podem ser combinados: Etapa (etapa de faltas correspondente a
data da aula), Subturma (utilizado apenas se a turma for subdividida em duas ou mais turmas menores), Status
na disciplina (vai listar os alunos com a situacdo de matricula escolhida) e AvaliacBes (selecionar qual avaliacao
gostaria de digitar as notas).

Ao selecionar o botao de “Pesquisar”, o portal
ird listar a relacdo de alunos matriculados nas
turmas/disciplinas.

FMIT Afya



A NOTAS DE AVALIACAO

Apos finalizar a digitacdo das notas, € possivel disponibilizar a visualizacao das notas das avaliacfes para os
alunos e responsaveis. O botao de liberar avaliacdo so6 ficara habilitado caso seja selecionado apenas uma
avaliacdo no filtro de “Avaliacdes” da tela.

Obs.: Apds realizar o processo de liberacdo da avaliacdo ndo sera mais possivel
voltar atras retirando a liberacdo e nem serad possivel realizar ou alterar digitacao
de notas da avaliacdo selecionada. A avaliacao se torna "Disponivel para os alunos”
no cadastro da avaliacao e sera exibida na tela do portal apenas para a visualizacdo.

Caso a etapa, esteja liberada para os alunos visualizarem, ndo sera mais possivel
voltar atras retirando a liberacdo e nem serad possivel realizar ou alterar digitacao
de notas de todas as avaliacdes da etapa. Consequentemente, a etapa e todas suas
avaliacdes se tornam “Disponivel para os alunos” no cadastro da avaliacdo e da
etapa e serdo exibidas na tela do portal apenas para a visualizacao

20.0000

20.0000
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A NOTAS E FALTAS DE ETAPAS

Ao clicar no item de menu Notas e Faltas de Etapa o professor podera realizar a gestao da digitacdo de notas e
faltas de etapa para os alunos.
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A NOTAS E FALTAS DE ETAPAS

Sera possivel realizar filtros na tela, os quais podem ser combinados: Subturma (utilizado apenas se a turma for
subdividida em duas ou mais turmas menores), Status na disciplina (vai listar os alunos com a situacdao de
matricula escolhida), Etapa de Notas (etapa de notas desejada para visualizar as notas), Etapa de Faltas (etapa
de faltas desejada para visualizar as faltas).

R rer———— Ao selecionar o botdao de “Pesquisar”’, apos
: realizar o filtro pelas etapas, sera exibido uma

tabela contendo o nome do aluno, e as colunas

de etapa de nota/falta para respectivos alunos.

O Whte @ Seetoce | Poneifenmo-fo A FNT-Accohace. @ TOTVSAmnuoB. X Dacxpes [ UCA  Fencicecotme.  MeGow (1) Tk
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A OCORRENCIAS

Ao clicar no item de menu Ocorréncia o professor podera realizar a gestdo das ocorréncias para os alunos.
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A OCORRENCIAS

Para visualizar as ocorréncias ja cadastradas para um determinado aluno, deve clicar sobre o icone de expansdo
(seta para baixo) que se encontra ao final de cada linha.

X ockonss TJUCA  Paelgecwte.  MeGota [ Tielo
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A OCORRENCIAS

Nessa tela, o professor podera visualizar todos os dados da(s) ocorréncia(s) que foram cadastradas, como:
Grupo, Tipo, Data/Horario, Etapa, Descricao e Anexo.

Para visualizar o conteudo do campo descri¢ao,
sera possivel visualizar uma “prévia” (basta
colocar o cursor do mouse sobre o link da
descricdo da ocorréncia) ou “visualizar todo o
K conteudo” da descricao (basta clicar sobre o
~ [ link da descricdo da ocorréncia).
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A OCORRENCIAS

Para visualizar a relacdo de anexos cadastrados na ocorréncia, basta clicar no clipe, onde sera habilitado uma
tela com a relacdo dos anexos associados na ocorréncia.

Para realizar o download, o professor devera clicar no icone:[]), onde
ao clicar sera apresentado uma barra de progresso de download do
arquivo.

Para excluir um arquivo, o professor devera clicar no icone: [ , sera
apresentado uma mensagem de confirmacdao. Apdés confirmar, o
arquivo sera excluido com sucesso

corrénci
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A OCORRENCIAS

Para cadastrar uma nova ocorréncia, deve preencher os campos Grupo, Tipo (este campo é carregado de acordo

com o combo de grupo aos quais possui acesso), Data, Etapa, Detalhes e selecionar um ou mais alunos na
listagem.

A partir da listagem das ocorréncias do aluno, o professor tem a
opcao e editar pontualmente uma ocorréncia. Para editar a
ocorréncia, o professor devera clicar nos trés pontinhos contidos na
ultima coluna e selecionar a opcao: Editar. Apds clicar em Editar, o
portal esta habilitar uma tela, contendo todas as informacdes da
Ocorréncia selecionada. Apos editar Detalhes os campos acima,
clicar no botao: Salvar.
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A PLANO DE AULA

Ao clicar no item de menu Plano de Aula, o professor podera realizar o gerenciamento do plano de aula para as
turmas/disciplinas. .
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A PLANO DE AULA

Sera possivel realizar filtros na tela, os quais podem ser combinados: Etapa (etapa correspondente a data da
aula), Subturma (utilizado apenas se a turma for subdividida em duas ou mais turmas menores) e Data
(selecionar a data ou o intervalo de datas a qual gostaria de preencher o plano de aula).

9

Ao selecionar o botao de “Pesquisar”, sera exibido todas as
aulas associadas ao professor para o filtro selecionado
anteriormente. Quando a turma/disciplina tiver plano de
aula associado, ao acessar a tela, sera carregado a data da
ultima aula. Para exibir as informacdes de um horario
especifico, basta clicar na linha que corresponde ao horario
desejado.

+ @2 e PORB SO

MEDICA
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A PLANO DE AULA

Para cadastrar ou editar um plano de aula, deve expandir o plano de aula desejado, inserir ou alterar os dados

desejados. Algumas informacdes ja virdo preenchidas automaticamente (tipo da aula, numero da aula, data da
aula e horario da aula).

Apos preencher o Conteudo Previsto, € possivel copia-lo
para o Conteudo Realizado clicando no icone n )

Caso nao tenha sido o professor titular da disciplina que
tenha ministrado a aula, marcar a flag substituto e indicar

quem foi o professor que minl'strou a aula.
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A PLANO DE AULA

Por fim, preencher, caso necessario, os campos Licdo de Casa e Observacao. Apos finalizar o preenchimento,
clicar em Salvar, para armazenar as informacdes inseridas.

FMIT | Afya



A PLANO DE AULA

Ao selecionar o plano de aula na Turma/Disciplina de origem, e clicar na opcdo: Copiar conteudo para outras

Turma(s)/Disciplina(s), sera possivel copiar o conteddo para outras turmas/disciplinas, caso o professor ministre
0 mesmo assunto em duas turmas diferentes.

ApoOs selecionar a opg¢ao, o usuario sera redirecionado para
a tela de selecao de Turma(s)/Disciplina(s) de destino.
Nessa tela, o usudrio podera selecionar uma ou todas as
opcbes de «copia que deseja realizar para a(s)
turma(s)/disciplina(s) de destino.

Copiar o(s)contetido(s) para outra(s) Turma(s)/Disciplina(s)
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A PLANO DE AULA

Além disso, contara com uma gama de filtro(s), onde podera ordenar qual a melhor forma de visualizacdo;
basta clicar na opcao.

Para realizar o processo de copia, basta selecionar a(s)
Turma(s)/disciplina(s), e clicar no botao salvar.

Plano d

Feriode L

Copiar o(s)contetido(s) para outra(s) Turma(s)/Disciplina(s)
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A PLANO DE AULA

Existe uma outra forma de copiar o conteddo previsto para o conteuddo realizado basta clicar na opcao Copiar
conteudo previsto para realizado.
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A PLANO DE AULA

Ao clicar na opcao Copiar conteudo para as aulas em sequéncia sera possivel copiar o conteudo para as aulas
em sequéncia, caso o professor ministre o mesmo assunto nas proximas aulas.

Ap0ds selecionar a opgdo, o usuario sera redirecionado para
a tela de selecao de op¢des de Copia, onde pode selecionar
uma ou todas as opc¢des.

Apds selecionar a opcdo desejada, basta clicar no botao
salvar para que o conteuldo seja replicado para as aulas em

sequéncia. |

A 4

Selecione a(s) opgdo(&es) desejadals)

Tades

Copiar eanteuds prévista Coapiar contéuds realizsds
Copiar ligho de casa Copiar arquivos
Cancelar
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A PLANO DE AULA

Ao clicar no item de menu Relatérios, o professor podera realizar a geracdo de relatdrios para a(s)
turma(s)/disciplina(s).
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A PLANO DE AULA

Para realizar o download do material, o professor tem duas opcdes: clicar sobre o relatdrio ou clicar sobre o
botao “Gerar” que, em seguida, sera realizado o download do relatorio.

]

- Didrio de Classe

Peodoletvo Curso

MEDICINA. MEDICO.
MEDICINA MEDICO.

MEDICINA, MEDICO.

| 8 1o AR B &P
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A QUADRO DE HORARIOS DO PROFESSOR

Ao clicar no menu “Quadro de Horarios”, sera exibida uma pagina contendo um quadro de horario com todas as
informacdes referentes ao horario das aulas e disciplinas por padrao.

FMIT | Afya



QUADRO DE HORARIOS DO PROFESSOR

O professor ira visualizar todos os horarios das turmas em que ele esta alocado como professor. Quando os

horarios de aula sdo diversificados, com dias e/ou locais especificos (Horarios Modulares), o mesmo contara
com o botdo: Utilizar filtros por semana.

Ao clicar nesse botdo serdao habilitados os filtros: onde podera
pesquisar pela semana anterior, semana atual, proxima semana e
consultar semana (ao clicar no botdo Consultar Semana o
professor devera informar um determinando periodo da semana),
onde ira carregar os horarios de acordo com o filtro selecionado.

FMIT | Afya



A UPLOAD DE MATERIAIS

Nessa pagina, o professor tera a visdo geral da gestdo de documentos vinculados e a serem vinculados nas
Turmas/disciplinas.

FMIT | Afya



A UPLOAD DE MATERIAIS

Sera possivel realizar os seqguintes filtros na tela.

Os filtros podem ser combinados:

* Descricdo: Neste campo, o professor podera informar a
descricdo de um determinando arquivo;

« Turma: Neste campo, o professor tem a opg¢do de
selecionar uma determinada Turma, no qual ele esta
associado como professor, basta selecionar uma Turma;

* Disciplina: Neste campo, o professor tem a opcao de
selecionar uma determinada Disciplina (serao listadas as
Disciplinas que possui pelo menos um Pano de Aula
cadastrado), no qual ele esta associado como professor.
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A UPLOAD DE MATERIAIS

Para incluir arquivo, o professor, devera clicar no botdo Incluir ao clicar o professor sera redirecionando para

uma nova tela, onde devera informar o Tipo de Material, a data de expiracao, incluir o arquivo e informar uma
descricao.

Apods inserir as informacdes, clicar no botdo Salvar, o portal ira
e apresentar uma mensagem se deseja realmente incluir o material.
e 5 Ao clicar em confirmar o portal ird apresentar uma nova

Cuae s o st

5 _ % mensagem informando que o material foi incluido com sucesso.
pload de material

Upload de material X

Desepa inclusr o material?

Cancelar Confirmar
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A UPLOAD DE MATERIAIS

Apos incluir o arquivo, o professor tem a opcdo de alterar todos os dados do material incluido (mediante a
permissao). Para alterar, o professor devera clicar nos trés pontinhos, onde sera listado a opcdo Editar:

Upload de material

Ao clicar em editar, o portal ira redirecionar o professor para a
pagina de edicao, onde o professor sera possivel alterar todos os
dados: Tipo do Arquivo, Data de expiracao, Descricao e o Arquivo

incluido anteriormente. Apds a alteracao dos dados, basta clicar
no botao: Salvar.

FMIT Afya



A UPLOAD DE MATERIAIS

Para excluir o arquivo, o professor podera selecionar um ou mais materiais, e clicar no botao Excluir.
Ao clicar no botdo: Confirmar, o(s) material(is) sera(ao) removido(s) conforme a apresentacao da mensagem

abaixo.

Caso o material esteja compartilhado com uma Turma/disciplina, o
portal ira emitir uma mensagem alertando que o(s) materal(is)
esta(ao) vinculado(s) a uma turma/disciplina

Upload de material

FMIT | Afya




A UPLOAD DE MATERIAIS

Para compartilhar o arquivo, basta selecionar os) arquivo(s) e clicar no botao Compartilhar, o sistema ira abrir
nova tela, onde sera listado a relacao de turmas/disciplinas que o professor leciona.

Basta selecionar a turma/disciplina desejada e clicar no botao

salvar. I

Compartilhar Material com Turmas/Disciplinas
v B 1.5 St
" GEO - Geograf

Q.
v
-
=
o
3
-
-
-
+

Apo6s clicar no botao: Salvar, o portal ira apresentar uma
mensagem informando que o arquivo foi compartilhado com
sucesso.
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A UPLOAD DE MATERIAIS

Para remover o compartilhamento dos arquivos, o professor devera expandir a visualizacao atraves do icone: v
e clicar no mesmo para que a “Desassociacdao” seja realizada.
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OBRIGADA!

— SECRETARIA ACADEMICA

centraldoaluno@fmit.edu.br
(35)3181-9986
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