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FACULDADE DE MEDICINA DE ITAJUBA -
FMIT CONSUP
RESOLUCAO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
N.2 28/2025, de 18 de setembro de 2025.

Aprova “Ad Referendum” do CONSUP,a atualizagdo do
Regulamento de Trabalho de Conclusdo/Cientifico dos cursos
de graduacgdo da Afya Faculdade de Medicina de Itajuba.

A Presidente do Conselho Superior da Faculdade de Medicina de Itajuba —
FMIT, mantida pelo Centro de Ciéncias em Saude de Itajuba — CCSI, no
exercicio de suas competéncias e atribuicdes regimentais e estatutarias,e em
consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de graduagéao;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar “ad Referendum” do CONSUP, a atualizagdo do
Regulamento de Trabalho de Conclusdo/Cientifico dos cursos de
graduagao da Afya Faculdade de Medicina de Itajuba.

Art.2° - Essa Resolugédo entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se todas as disposicbes em contrario até a presente data.

Itajuba — Minas Gerais, 18 de setembro de 2025.
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INTRODUGAO

Este regulamento tem por finalidade normatizar o processo de desenvolvimento dos Trabalhos
de Conclusao/Cientifico de Curso (TCC) da Afya Faculdade de Medicina de Itajuba (Afya Itajuba),
estabelecendo critérios e procedimentos gerais a serem adotados. A partir do periodo letivo 2025.02,
a nomenclatura TCC — Trabalho de Conclusao de Curso sera utilizada para os trabalhos
desenvolvidos a partir do 5° periodo, enquanto a nomenclatura TCC — Trabalho Cientifico de Curso
sera adotada para os trabalhos desenvolvidos a partir do 4° periodo.

O TCC consiste em um documento que apresenta o resultado de um estudo, devendo
expressar conhecimento sobre o assunto selecionado, realizado sob a coordenagdo de um
professor/orientador.

O TCC tem como objetivo geral propiciar aos discentes a produ¢édo de conhecimento cientifico
e de inovagéo, através de um trabalho de pesquisa original, relato de caso, revisao de literatura:
sistematica com ou sem metanalise, narrativa, de escopo ou integrativa, protocolos clinicos e produtos
de inovagao normatizado metodologicamente e embasado em principios cientificos, incluindo também
a elaboracgao de capitulo de livro ou capitulo de e-book, desde que devidamente registrado com ISBN
e demais informacgdes bibliograficas obrigatérias. No caso de e-books, serdo aceitos apenas aqueles
com registro formal de ISBN e vinculagdo editorial reconhecida. E como objetivos especificos:
dinamizar as atividades académicas; possibilitar ao aluno o desenvolvimento da criatividade e da sua
capacidade cientifica; proporcionar experiéncias em pesquisa e extensao; correlacionar teoria e
pratica e permitir a interacao entre corpo docente e discente.

Dessa forma, o presente regulamento tem por finalidade apresentar aos professores e alunos
as normas relativas ao acompanhamento, orientagcédo e avaliagdo do TCC dos concluintes de cursos
de graduacgao da Afya Faculdade de Medicina de Itajuba.

CAPITULO | - DOS OBETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 1. O TCC é uma atividade obrigatoria dos cursos de graduagéo da Afya Itajuba e tem como
objetivos:

I. Desenvolver a capacidade de aplicacao dos conceitos e teorias adquiridas durante o
curso, de forma integrada, por meio da execugao de um projeto de pesquisa.
IIl.  Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas, dentro
das diversas areas de formacao.
[ll.  Despertar o interesse pela pesquisa, como meio para a resolu¢ao de problemas
IV. Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucao de projetos que levem ao
desenvolvimento de produtos inovadores, os quais possam ser patenteados e/ou
comercializados.
V. Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucdo de problemas
existentes nos diversos setores da sociedade.
VI.  Estimular a interdisciplinaridade.
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VIl.  Estimular a inovagéao tecnoldgica.
VIIl.  Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

Art. 2. O TCC devera ser desenvolvido em duplas para os trabalhos iniciados a partir do 5°
periodo de 2025.02, e em trios, podendo chegar ao maximo de cinco integrantes, para os trabalhos
iniciados a partir do 4° periodo de 2025.02. Em todos os casos, € obrigatério que os integrantes
estejam matriculados no mesmo periodo. A definicdo das equipes podera ser feita de acordo com o
interesse dos alunos ou, posteriormente, pela coordenacdo do TCC, conforme a disponibilidade de
integrantes. A validacdo de equipes formadas por alunos de periodos distintos devera ser realizada
pelo professor orientador.

Art. 3. Estrutura e cronograma do TCC por periodo:

. O TCC do 4° periodo sera iniciado no médulo MCM 1V, sem a presenca de professor
vinculado ao moédulo, e finalizado no médulo MCM V. A orientagdo sera realizada
integralmente pelo professor orientador designado.

[I. O TCC do 5° periodo sera iniciado durante a disciplina TCC | (que conta com professor
responsavel pela disciplina) e finalizado no 7° periodo, na disciplina TCC Il. O TCC do
5° periodo tera duracgao de trés semestres letivos e contara, ao longo de todo o processo,
com a orientagao de professor orientador designado pela coordenagéo.

§ 1°- O TCC sera elaborado a partir dos seguintes estilos textuais: Artigo Original, Relato de
Caso, Revisdo: Sistematica (com ou sem metanalise), Narrativa, de Escopo ou Integrativa, Protocolos
Clinicos, Capitulo de Livro ou de e-book (desde que devidamente registrado com ISBN e ficha
catalografica; para e-books, o registro deve incluir ISBN especifico do formato eletrénico e,
preferencialmente, DOI do capitulo), e Produtos de Inovagdo, desde que sigam rigorosamente os
critérios  apresentados no Manual de Elaboraggo do TCC  (disponivel em
https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc).

§ 2°- E vedada a convalidacdo de TCC realizado em outro curso de graduacao.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES

Art. 4 — A organizagao do TCC sera feita pelo professor responsavel pelo TCC, que devera:

I.  Homologar as decisdes referentes ao TCC;
[I. Estabelecer normas e instrucbes complementares no ambito do seu curso.

SEGAO | - DO PROFESSOR ORIENTADOR E COORIENTADOR

Art. 5 - O acompanhamento dos alunos no TCC sera efetuado por um professor Orientador,
observando-se sempre a vinculag&o entre a area de conhecimento na qual sera desenvolvido o projeto
e a area de atuacao do professor Orientador.

§ 1°- O professor Orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente da Afya
Itajuba, podendo existir Coorientador interno ou externo a Afya Itajuba.
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§ 2°- Na disciplina de TCC do curso ocorrera o cadastro dos professores que objetivam orientar
alunos de TCC. O cadastro sera realizado através da coordenagdo do TCC e validado pela
coordenagao académica.

§ 3°- - Orientadores selecionados assumem a responsabilidade de orientagcdo de académicos
até a finalizagdo do TCC, que deve seguir o cronograma estipulado pelo Projeto Pedagdgico de curso
(PPC).

§ 4° - Orientadores cadastrados receberdo carga horaria de orientagdo (uma hora/aula por
dupla orientada) dos alunos orientados.

§ 5° - O Coorientador tera por fungao auxiliar no desenvolvimento do trabalho, podendo ser
qualquer profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em questao,
preferencialmente com titulagdo de mestrado ou, no minimo, especializagao concluida até a data da
defesa dos alunos.

§ 6° - Tanto a Coorientagéo interna quanto externa a Afya Itajuba, devera ser oficializada
através de uma solicitacdo a coordenacao do TCC, via requerimento enviado ao coordenador do TCC
pelo Orientador.

§ 7° - A coorientagao nao implica em carga horaria remunerada ao professor.

§ 8° - A solicitagdo do pedido de Coorientagdo deve ser realizada um minimo de 120 (cento e
vinte) dias antes da data prevista para a apresentacgéo final (defesa do TCC).

Art. 6 - Sera permitida substituicdo de Orientador, que devera ser solicitada por escrito com
justificativa, entregue a coordenagao do TCC até 120 (cento e vinte) dias antes da data prevista para
a apresentacao final.

§ 1° - Nos casos em que a troca de orientador seja a pedido do aluno, cabera a um colegiado
de pesquisadores da Afya Itajuba, coordenado pelo professor do TCC, analisar em reunido a
justificativa e decidir sobre a substituicdo do professor orientador, cujo deferimento ou indeferimento
devera constar em ata.

§ 2° - Nos casos em que o Orientador solicita o desligamento de orientag&o, esta solicitacdo
deve ser encaminhada a Coordenacdo do TCC, por meio de formulario de Desligamento de
Orientacéo de TCC (disponivel em https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc).

A solicitagao sera entregue a coordenacao do TCC até 120 (cento e vinte) dias corridos antes
da data prevista para a defesa do TCC e encaminhada para a Coordenacdo académica para
deferimento. Se necessaria uma comissao de professores pesquisadores podera ser solicitada para
analise da solicitacao.

Art. 7 - Compete ao Professor Orientador:

I.  Orientar os alunos na elaboragéo do TCC, em todas as fases do projeto de pesquisa, até
a defesa e entrega da versao final aprovada a biblioteca. Incluindo a submissao do
protocolo de pesquisa para a aprovacéo ética, tanto no Comité de Etica em Pesquisa
(CEP) quanto na Comiss&o de Etica no Uso de Animais (CEUA), quando necessario;
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Realizar reunides periddicas de orientacdo com os alunos, preenchendo o Cronograma
Online de Acompanhamento do TCC;

Participar das reunides da pesquisa coordenadas pelo NUP.
Em defesa publica, presidir as atividades da defesa do TCC.
Orientar o aluno na aplicagao de conteudos e normas técnicas para a elaboragao do

TCC, de acordo com Manual de Elaboragao de TCC da Afya Itajuba (disponivel em
https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc)

Efetuar a revisao dos documentos e estrutura do TCC, e autorizar os alunos a fazerem
as apresentacgdes previstas e a entrega de toda a documentagéo solicitada.

Acompanhar as atividades de TCC desenvolvidas nas empresas ou em organizagoes,
quando houver.

Montar a banca examinadora da defesa de TCC dos seus orientandos, fazendo um
convite aos dois membros avaliadores com expertise na area, com antecedéncia de, no
minimo, 15 dias da defesa.

Se responsabilizar pelo envio dos exemplares do TCC (em formato fisico e digital arquivo
word) para os membros da banca no tempo apropriado.

SECAO Il - DOS ALUNOS

Art. 8 - S&0 obrigagdes dos Alunos:

[l.
V.

VI.
VILI.

VIILI.
IX.

Cursar ou ter cursado disciplina/unidade curricular sobre TCC.

Elaborar e apresentar o TCC em conformidade com este Regulamento e com o Manual
de Elaboracédo de TCC da Afya Itajuba.

Apresentar toda a documentacéao solicitada pela coordenacéo do TCC.

Participar das reunides periddicas de orientagao com o professor Orientador do TCC.
Seguir as recomendacdes do professor Orientador concernentes ao TCC e zelar pelo
cumprimento do cronograma do projeto de pesquisa estipulado no inicio da orientagao
pelo professor orientador.

Participar de todos os seminarios referentes ao TCC.

Entregar ao professor Orientador do TCC o trabalho corrigido (de acordo com as
recomendag¢des da banca examinadora), na versdo eletrébnica. Se for necessario o
coordenador do TCC pode solicitar arquivos de resultados experimentais, tais como:
planilhas, graficos, softwares e outros, respeitando os prazos estabelecidos no
cronograma.

Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela coordenagao do TCC.

Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros,
sitios da internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio.
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X. Afraude na elaboragao do TCC, seja por meio de plagio ou outras formas, constitui falta
gravissima. Caso o orientador ou algum membro da banca tenha evidéncias que o TCC
foi fraudado, o mesmo devera comunicar o fato a coordenacao do NUP para providéncias
junto @ uma Comissdo de professores pesquisadores e Coordenagcdo Académica.
Comprovando-se o plagio, o estudante sera penalizado, com sangdes disciplinares de
acordo com o Art. 139 do Regimento da Afya Itajuba, além de realizar outro TCC com
novo cronograma e aprovado pela Coordenagéo do TCC.

SEGCAO Ill-DO ACOMPANHAMENTO

Art. 9 - O acompanhamento dos trabalhos sera feito durante todos os periodos de
desenvolvimento do TCC, por meio de reunides, previamente agendadas entre orientador e
orientandos, com periodicidade suficiente para o bom andamento do trabalho.

Paragrafo unico - O andamento do projeto devera ser registrado no Formulario de
Acompanhamento de TCC (disponivel em https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc), sendo
obrigatério que o orientador realize e envie este registro pelo menos uma vez por més,
independentemente da frequéncia das reunides de orientagao.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA E DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art.10 - O TCC sera desenvolvido de forma disciplinar, e seguira os requisitos e as estratégias
avaliativas estipuladas no PPC no qual o discente encontra-se matriculado, bem como no Plano de
Ensino da disciplina.

Paragrafo unico - O TCC deve ser realizado no formato de manuscrito e seguir as exigéncias
de formatagao da revista cientifica indexada que se pretende submeter.

Art.11 - As atividades educacionais das disciplinas de TCC serao programadas por semana e
constardo no plano de ensino, sendo o orientador responsavel pelo acompanhamento do aluno,
zelando pelo cumprimento das atividades obrigatérias relacionadas ao desenvolvimento do projeto de
TCC.

Art. 12 - Todas as modalidades de TCC, que envolvam diretamente ou indiretamente seres
humanos ou animais, deverao ser submetidas a aprovacao pelo CEP, ou pela CEUA. A ndo aprovagéao
ética impedira o desenvolvimento da pesquisa e consequentemente a apresentacédo do TCC.

§ 1° - Data de submissao ao CEP ou a CEUA. Ambos os 6rgaos possuem periodicidade mensal
de reunides. Assim, os projetos deverao ser submetidos com antecedéncia minima de 15 dias das
reunides. Verificar no site da Afya Itajuba os calendarios de reunides do CEP (disponivel em
https://itajuba.afya.com.br/institucional/comissoes#cep) e CEUA (disponivel em
https://itajuba.afya.com.br/institucional/comissoes#ceua).O académico deve planejar, juntamente com
seu orientador, levando-se em conta a complexidade de seu projeto, a melhor data para submissao
de seu projeto.
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§ 2° - Uma copia do Parecer Consubstanciado com a aprovagao do trabalho, emitido por um
CEP ou CEUA, devera constar na versao final do TCC.

§ 3° - Os TCC deveréo ser elaborados de acordo com as Diretrizes do Manual para Elaboracéo
de TCC (disponivel em https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc).

Art. 13 - As pesquisas devem seguir os critérios normativos de qualidade mundialmente aceitos
para elaboracgao de tais estilos textuais, conforme Anexo 01.

CAPITULO IV - DA DEFESA DO TCC

Art. 14 - O TCC configura atividade obrigatoria para a obtengcdo do diploma, conforme
regimento geral da Afya ltajuba, capitulo X, art.196 “§ 20 - Nao colara grau o discente que estiver
pendente em qualquer unidade curricular da matriz curricular, em TCC, em atividades
complementares, em estagio supervisionado do seu curso ou qualquer outra exigéncia, devendo
primeiramente regularizar a sua situagao.

Art. 15 - A defesa do TCC consiste na apresentagao para uma banca avaliadora, formada por
dois professores convidados (sendo um deles do corpo docente da Afya Itajuba), juntamente com o
orientador. Elas poderdo acontecer em duas modalidades, a saber: sessdo publica, virtual ou
presencial na Afya Itajuba; ou Defesa ndo-publica, através da analise do material escrito enviado a
banca. Sera aceita a modalidade de defesa ndo publica para os orientandos que apresentarem
certificado de produto do TCC em congresso ou simposio nacional, internacional ou estadual,
vinculado a associagdo ou sociedade médica, Semana Médica da Afya ltajuba ou congressos
regionais de saude.

§ 1° - As defesas ocorrerao via fluxo continuo, desde que durante o semestre no qual o aluno
cursa a disciplina final de TCC, com data e banca avaliadora definidas pelo orientador. Nao havera
avaliagao pela pré-banca.

§ 2° - O orientador devera informar ao coordenador de TCC a modalidade de defesa (publica ou
nao publica). Na defesa publica informar o dia, hora e formato (virtual ou presencial), nomes dos
alunos, titulo da pesquisa, nomes dos membros da banca (para registro e elaboragdo das
declaragbes). Na defesa ndo publica enviar nomes dos alunos, titulo da pesquisa, nomes dos
membros da banca (para registro e elaboracdo das declaragoes).

§ 3° - E de responsabilidade do orientador enviar ao coordenador de TCC os documentos:
autorizacao para a defesa, declaragao do uso de trabalho finalizado, declaracao de autoria, declaracao
de coautoria, disponiveis na pagina do TCC (https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc).

§ 4° - E de responsabilidade do orientador enviar o convite e os critérios avaliativos para os
membros da banca avaliadora conforme modelo disponivel na pagina do TCC (disponivel em
https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc).

§ 5° - No caso de defesa publica € de responsabilidade do orientador presidir a sessao, solicitar
aos membros da banca o preenchimento dos critérios avaliativos e a assinatura da ata de defesa apds
0 encerramento da sessao publica.

§ 6°- E de responsabilidade do orientador enviar ao coordenador de TCC por meio do link
disponibilizado na pagina de TCC (https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc) a versao final do TCC e a
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documentacgédo (ata e notas dos alunos atribuidas pela banca examinadora, devidamente assinadas)
até o prazo estipulado no plano de ensino ou PPC, ou no maximo em 5 dias corridos apos a defesa.

§ 7° - O orientador tem a opgao de solicitar a isencdo de defesa de TCC se os estudantes
publicarem em revista cientifica indexada produto do TCC. O orientador deve acompanhar o
cronograma do curso para encaminhar a submeter a carta de aceite para publicagédo na revista, verséao
impressa ou artigo final. Os autores devem preencher o Formulario Online de Solicitagao de Isencéo
de Defesa e encaminhar ao coordenador de TCC. A nota final seguira o extrato do Qualis Periédicos
da CAPES em sua respectiva area de graduacao (disponivel em
https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc).

Art. 16 - A avaligcdo do TCC sera feita por uma banca, composta pelo orientador (presidente)
mais 02 (dois) profissionais qualificados, sendo que pelo menos um deles tenha a titulagdo de mestre,
e 0 outro membro com titulagao superior a do grau que o académico esta pleiteando (titulagdo minima
exigida: especialista). Serdo avaliados na sessédo publica o trabalho escrito e a apresentagéo oral, em
critérios definidos recebidos pela banca que entado atribuira uma nota de 0 (zero) a 60 (sessenta). Na
sessao nao publica o TCC sera avaliado de acordo com os critérios descritos no documento Avalicdo
do TCC — Modalidade de Defesa nao Publica (disponivel em https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc).

Art. 17- O processo de avaliagdo do TCC considera a realizagéo e aprovagao na(s) disciplina(s)
relativa(s) ao TCC, além da aprovagao na defesa do TCC pela banca avaliadora.

Art.18 - Caso o aluno seja reprovado pela banca examinadora tera apenas uma (01)
oportunidade de nova de nova avaliagdo, num tempo minimo 30 dias corridos para realizar as
adequacgdes e agendamento de nova defesa.

§ 1°- E de responsabilidade do orientador apoiar os alunos no cumprimento das adequacdes
solicitadas pela banca avaliadora.

§ 2°- E de responsabilidade do orientador agendar uma nova defesa cumprindo os requisitos
preconizados no capitulo IV deste regulamento.

CAPITULO V — DA PONTUACAO E DIVULGAGAO DOS TRABALHOS
Art.19 - A nota sera divulgada apés o professor Orientador preencher as informagdes

disponiveis no site: https://itajuba.afya.com.br/alunos/tcc em Submeter TCC. Apds conferéncia da
documentacéo, a biblioteca informara ao coordenador do TCC liberando a divulgacao da nota.

§ 1° - Na verséo final do TCC precisa conter a ata da defesa constando aprovagéo dos alunos
com as assinaturas dos membros da banca examinadora.

Art. 20 - A Afya ltajuba reserva-se o direito de disponibilizar os resumos do TCC em cépia
material e/ou digital, ou por intermédio de midias diversas, nas bibliotecas e na Internet (Repositério
Institucional).

Paragrafo unico - Quando da necessidade de sigilo de dados ou resultados do trabalho, por
questdes de patente ou outros, devidamente justificados, estes ndo serdo divulgados seja
eletronicamente, por via impressa, na biblioteca e na Internet. O orientador do trabalho devera fazer
essa solicitagao por escrito, com justificativa, a coordenagéo do TCC.
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CAPITULO VI- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 - Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organizagoes,
devera ser formado termo de compromisso préprio, definindo as atribuigdes, direitos e deveres das
partes envolvidas, inclusive a autorizagdo da divulgagcdo do nome da empresa na publicagdo do
trabalho.

Art. 22 - Quando o TCC resultar em patente, a propriedade desta, sera estabelecida conforme
regulamentacgao propria.

Art. 23- A coordenacéo do TCC podera estabelecer normas operacionais complementares para
as atividades de TCC.

Art. 24 - Paragrafo unico - Os casos omissos no caput do presente Regulamento serdo
analisados por uma comissao composta pelo coordenador do TCC e por pelo menos dois
professores/pesquisadores membros do NUP e validado pelo CONSUP.

Art. 25- O presente Regulamento, aprovado pelo Conselho Superior (CONSUP) da Afya
Itajuba, entra em vigor nesta data.

Itajuba, 18 se setembro de 2025.
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