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1 INTRODUCAO

Este documento pretende descrever os principios e métodos estabelecidos para o devido
gerenciamento da biblioteca, utilizagdo dos servigos e produtos oferecidos e prezando pela
oferta de um ambiente de crescimento, desenvolvimento e criacdo do conhecimento.

O Sistema de Bibliotecas esta vinculado a Reitoria Administrativa, que juntos
estabelecem programas e acdes, gerando condic¢des favoraveis para o suporte as atividades de
ensino, pesquisa e extensao universitaria.

A Biblioteca ¢é depositaria de todo o material bibliografico e especial e destina-se
a prover de informacdes o ensino, a pesquisa e a extensdo, de acordo com as politicas da
Instituicdo. Ela deve promover e fomentar o conhecimento através de ferramentas concretas,
inovadoras e acessiveis, que sejam adequadas aos diferentes perfis de usuarios, considerando a
demanda informacional especifica de cada individuo.

O objetivo principal é atender com eficiéncia as necessidades de estudos e
pesquisas do corpo docente e discente, visando subsidiar as acdes educacionais, oferecendo
servigos que colaborem para o aprimoramento e desenvolvimento constante do conhecimento.

Para oferecer esse suporte utilizamos de recursos técnicos, informacionais,
interativos, dindmicos e confiaveis na busca e disseminacéo da informacao.

A meta estabelecida no PDI referente ao crescimento do acervo das Bibliotecas
foi realizada através da aquisicdo, investimento em bibliotecas digitais e bases de dados
eletrénicas, como Minha Biblioteca, Portal Capes, EBSCO, Bioatlas, Dynamed etc, de compra
de livros fisicos e do recebimento de doagdes.

A busca permanente da integracdo com a Comunidade Académica foi meta prioritaria
com a realizacdo de atividades, neste ano, em parceria com a Coordenacdo de Cursos da
UNIGRANRIO.

A realizacdo de atividades de recepcdo de calouros, eventos culturais entre exposi¢oes
e apresentacfes no periodo de janeiro a julho de 2024, teve como destaque a exposicdo dos
trabalhos académicos dos alunos do curso de medicina “JAMU — Jornada Académica de
Medicina da UNIGRANRIO”, a Exposi¢ao Organica - amostra de fotografias de vegetais da
Ilha do Fundéo, comparando os formatos dos vegetais com pec¢as anatdmicas do corpo humano
e a Feira do curso de Psicologia de Abordagens em Préticas de Estagio, A primeira Feira de
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Livros da Biblioteca, Evento da Escola de satude com parceria com o HemoRio de doacdo de

sangue e realizacOes de exames.
2 COORDENACAO DE BIBLIOTECAS - CB

A Coordenacdo de Bibliotecas - CB € responsavel pela operacionalizagdo de forma
integrada das Bibliotecas, fixa normas e padrdes de funcionamento e de atendimento, gerencia
o sistema TOTVS RM, elabora o orcamento anual para aquisicdo do acervo, projetos
especificos para credenciamento e reconhecimento de cursos e realiza treinamentos das equipes

das Bibliotecas e da Comunidade Académica.

As Bibliotecas tem como atribuicdes o tratamento técnico do acervo, a supervisdo do
atendimento aos usuarios, a preservacdo e conservacdo do acervo, a elaboracdo de fichas
catalogréficas, a realizacdo anual do Inventario Patrimonial, as visitas orientadas e 0s

treinamentos para a Comunidade Académica.

Cabe a biblioteca orientar quanto a adocéo de agdes preventivas e procedimentos para a

preservacdo dos acervos e realizar a restauracdo de livros danificados.
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2.1 EQUIPE TECNICA

A equipe técnica-administrativa responsavel pelos servicos das Bibliotecas conta

com a seguinte estrutura operacional:

BIBLIOTECA — PESSOAL TECNICO ADMINISTRATIVO

Coordenador de Biblioteca

Analista Administrativo

Assistentes de Biblioteca

Auxiliar Administrativo

Jovem Aprendiz

2.2 ESTRUTURA

Biblioteca Duque

. e BC - Biblioteca Euclides da Cunha
de Caxias

— Duque de Caxias

e BT —Biblioteca Barra da Tijuca
Q @ ¢ NI - Biblioteca Nova Iguagu

Biblioteca Barra da Biblioteca Nova

Tijuca <:> Iguacu
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3 ACERVO E OUTRAS FONTES DE ACESSO A
INFORMACAO

3.1 ACERVO

O Sistema TOTVS RM gerencia o acervo das Bibliotecas do Sistema Integrado de
Bibliotecas da UNIGRANRIO com o objetivo de facilitar a gestdo da informacdo e a rotina de
SEeus USUArios.

O objetivo da Politica de Desenvolvimento de Acervo (Anexo - A) é definir critérios
que possibilitem a formacdo do acervo de acordo com os objetivos da Instituicdo e a
disponibilidade de recursos financeiros, proporcionando o crescimento racional e equilibrado
das diferentes areas do acervo que dao suporte ao ensino, pesquisa e extensdo.

O desenvolvimento e a avaliacdo do acervo devem ser entendidos como 0 processo
utilizado para se determinar seu valor e a adequacédo, em funcédo dos objetivos das bibliotecas e
da Instituicdo, possibilitando tracar diretrizes para aquisicdo, acessibilidade e ao descarte do
acervo. A formacao do acervo deve estar apoiada em uma politica que estabeleca cada um dos
passos necessarios para 0 processo de sua selecao e aquisicéo.

A Biblioteca devera realizar a avaliacdo do seu acervo por ocasido da aquisi¢ido de
materiais, empregando métodos quantitativos e qualitativos para que os resultados sejam
comparados e analisados, assegurando o alcance dos objetivos da avaliagdo do acervo
considerando o percentual por area, listas de bibliografias indicadas para 0s cursos, sugestao
dos usuarios entre outros.

Serdo considerados no desenvolvimento do acervo os cursos de graduagdo, pos-
graduacdo e tecnoldgicos, novas disciplinas, novos cursos, atualizagcdo das obras para 0s cursos,
areas de desenvolvimento e de pesquisa. A responsabilidade pela selecdo do material adquirido

sera do coordenador de curso e seu corpo docente, dos bibliotecarios e diretores.

* Corpo docente: o corpo docente devera contribuir para a formagao de boa qualidade do acervo,
visto que estes sdo conhecedores da literatura nas suas respectivas areas, indicando

criteriosamente 0s materiais a serem adquiridos através do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).
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Compete ainda ao corpo docente enviar os Projetos Pedagdgicos, para avaliacdo da aquisi¢do
de materiais solicitados, respeitando o prazo definido pela Biblioteca Universitaria.

* Comunidade Universitaria: a comunidade universitaria (docente, discente e funcionarios)
podera sugerir a compra de materiais com o preenchimento do formulario de Requisi¢do para
compra. Estas indicacGes serdo adquiridas apés avaliacdo do bibliotecario do campus e

coordenador do respectivo curso, de acordo com a disponibilidade orcamentaria da Biblioteca.

* Biblioteca Universitaria: a Biblioteca Universitaria serd responsavel pela avaliacdo do acervo,
selecdo e aquisicdo, desbaste, descarte e conservacdo do acervo. Além de estabelecer os
critérios para selecdo, aquisicdo e avaliacdo, a Politica de Desenvolvimento de Acervo
estabelece também os critérios para desbaste, descarte e conservacdo dos acervos das
Bibliotecas da UNIGRANRIO.

O Comunicado Interno n° 002/2012/NCB de 07 de maio de 2012 estabelece a politica a ser
adotada para a conservacgdo, manuseio e medidas de seguranca do acervo de livros e multimeios
das Bibliotecas.

Os acervos sdo permanentemente avaliados quanto ao seu estado de conservacao
objetivando a preservacdo do mesmo através da restauracdo ou de encadernagdo evitando
asssim possiveis perdas.

Cada Biblioteca conta com um funcionario treinado para realizacdo de pequenos

reparos e conservacido do acervo.

3.2 RECURSOS ELETRONICOS

As Bibliotecas disponibilizam recursos eletrénicos através de Bases de Dados

assinadas, de convénio e de livre acesso.
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3.21  BASES DE DADOS ASSINADAS

As bases de dados tem como misséo disponibilizar ao aluno mais uma op¢do de acesso aos
contetdos necessarios para uma formacgdo académica de exceléncia atraveés de um meio
eficiente, acompanhando as novas tendéncias tecnologicas. A UNIGRANRIO, desta forma,
estd comprometida com a formacdo e o desenvolvimento de um cidaddo mais critico e

consciente.

3.2.1.1 EBSCO

A Base de Dados EBSCO, engloba sub-bases em diversas areas do conhecimento,

com uma variada colec¢do de periddicos cientificos nacionais e internacionais.

\

Abstracts in Social Gerontology
Academic Search Complete
Academic Search Premier
AgeL.ine

Business Source Premier
Educational Administration Abstracts
Family Studies Abstracts

Fonte Académica

Human Resources Abstracts
MEDLINE Ultimate

Race Relations Abstracts

SR N N N N N ST N N NN

Regional Business News

¢ uNiGraNRIO | Afya 9



javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl07$ctl00$titleLink','')
http://www.ebscohost.com/thisTopic.php?marketID=1&topicID=1
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl06$ctl00$titleLink','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl02$ctl00$titleLink','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl11$ctl00$titleLink','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl08$ctl00$titleLink','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl09$ctl00$titleLink','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl10$ctl00$titleLink','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ctl00$MainContentArea$MainContentArea$SelectDbControl$dbList$ctl05$ctl00$titleLink','')

3.2.1.2 DYNAMED

Dynamed é um instrumento de referéncia clinica online designado para uso no local de
tratamento (“point-of-care”). E uma referéncia baseada em evidéncia (“evidence-based”) que
comprovadamente responde & maioria das questdes de tratamento clinico primario. Dynamed
prové resumos organizados clinicamente para mais de 3000 temas médicos. Atualizada
diariamente, monitora o contetudo de mais de 500 publicac6es, de forma direta e indireta usando

10 servigos privados de resumos.

3.2.1.3 MINHA BIBLIOTECA

Na plataforma Minha Biblioteca, é formada por um conjunto de e-books, dos quais 0s
alunos possuem acesso a cerca de 15.000 titulos. A biblioteca digital estd disponivel
gratuitamente com acesso ilimitado para todos os alunos e professores da UNIGRANRIO. Seu
acesso é disponibilizado pelo Portal do aluno e do professor (sistema online) com o login e

senha.
3.2.1.4 BIOATLAS

E uma ferramenta que facilita o aprendizado das disciplinas da saide humana através da
interatividade. Integra as areas das ciéncias morfoldgicas, ciéncias fisiologicas, ciéncias
humanas e ciéncias sociais aplicadas a saude. Um ambiente virtual com milhares de
possibilidades. Conteudos referentes ao ensino da anatomia humana, como o Atlas Anatémico
Humano Virtual 3D, o Cadaver Virtual 3D, contetdos de Fisiologia, Histologia, Embriologia,

Citologia, Simulacdo Médica e diversos outros.
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3.2 .2 BASES DE DADOS CONVENIO

3.2.2.1 PORTAL DE PERIODICOS CAPES

O Portal de Periodicos CAPES oferece acesso a textos completos de artigos
selecionados de revistas internacionais, nacionais e estrangeiras e a Bases de Dados com

resumos de documento em todas as Areas do Conhecimento.

A Biblioteca possui acesso ao Portal de Periodicos CAPES através das Bases:

v American Phytophatological Socieety
v American Societies
v' ASM — American Society for Microbiology
v' ASTM — ASOC for Testing and Materials
v" Begell House
Bentham Science High Impact Collection
Bioone
DIl — Derwent Innovations Index

Elsevier — E-Books Portugués

v

v

v

v

v" Elsevier Brinde

v' ESA — Ecological Society of America
v" HWP — Highwire Press
v ICE - Institution Civil Engineers
v' Integrgrity

v IOP — Institute of Physics

v JCR - Journal Citation Reports
v' MAL — Mary Ann Liebert

v' Proquest

v" RSJ - Royal Society Journals
v’ SAGE

v" Science Direct

v’ Scopus

¢ uNicraNRIo | Afya 11




v" Spie Didital Library
v" Springer Link
v Web of Science

v Wiley Interscience
3.2.2.2 RT - REPOSITORIO DE TCC

Os TCCs (Trabalhos de Conclusdo de Curso) sdo documentos oriundos das
atividades dos cursos de graduacdo. Com a finalidade de facilitar o acesso e a
divulgacédo da producao cientifica institucional. O Repositério de TCC armazena 0s
Trabalhos de Concluséo de Curso dos alunos da UNIGRANRIO. O acesso é ilimitado

e pode ser realizado via site da Universidade.

3.2.2.3 BDTD - BASE DE TESES E DISSERTACOES

A BDTD - Base de Teses e Dissertacdes da UNIGRANRIO faz parte do Consércio
Brasileiro de Teses e Dissertacdes, que, com apoio da FINEP, vem sendo mantido pelo Instituto

Brasileiro de Informacédo em Ciéncia de Tecnologia — IBICT.

Seu objetivo maior é registrar e disseminar as teses e dissertacGes elaboradas e
defendidas no ambito dos programas de pos-graduacdo das Instituices de Ensino Superior
Publicas e Privada, por meio do “TEDE”, software desenvolvido pelo IBICT, permitindo o
compartilhamento dos dados da UNIGRANRIO com a Biblioteca Brasileira de Teses e
Dissertacdes e com a Networked Digital Library of Theses and Dissertations - NDLT, banco

de dados internacional de Bibliotecas Digitais de Teses e Dissertacoes.

Atualmente a UNIGRANRIO disponibiliza dissertacbes das areas de Administracao,

Ensino das Ciéncias, Letras e Ciéncias Humanas e Odontologia.

UNIVERSIDADE
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3.2.3 BASES DE DADOS DE LIVRE ACESSO

SCIELO - SCIENTIFIC ELECTRONIC LIBRARY ONLINE

A SCIELO é uma biblioteca eletrdnica que abrange uma colecdo selecionada de
periddicos cientificos brasileiros, especialmente desenvolvida para responder as necessidades
da comunicacdo cientifica nos paises em desenvolvimento, particularmente na América Latina
e no Caribe. Ela proporciona uma solucéo eficiente para assegurar a visibilidade e o acesso

universal a sua literatura cientifica.

4 SERVICOS OFERECIDOS

4.1 EMPRESTIMOS LOCAIS, DOMICILIARES E RESERVAS
DE LIVROS

As Normas de Atendimento para empréstimos dos acervos das Bibliotecas (locais e
domiciliares), renovacdes de empréstimos locais e online séo regidas no Regulamento da

Biblioteca disponivel no site da IES.

No ano de 2024 foram realizados 8.587 empréstimos de livros.

BIBLIOTECAS - ACERVO - EMPRESTIMOS E RESERVAS

€, uNiGrRANRIO | Afya 13




4.2 FICHAS CATALOGRAFICAS

O servico de emissao de fichas catalograficas € oferecido aos alunos no site da IES e
sdo elaboradas pelos Bibliotecarios dos Campi/Unidades para atender as solicitacdes quando

da realizagdo de trabalhos de conclusao de curso, dissertagGes e teses.

BIBLIOTECAS - FICHAS CATALOGRAFICAS

4.3 VISITAS GUIADAS AS BIBLIOTECAS

Durante o periodo letivo de 2024 os Bibliotecarios do Sistema Integrado de Bibliotecas
realizaram visitas guiadas. Na oportunidade, orientaram discentes a respeito do Regulamento

das Bibliotecas e dos servicos oferecidos.
4.4 TREINAMENTOS

Os Treinamentos de usuarios em parceria entre a biblioteca e as coordenagfes dos cursos de
graduacdo e pds-graduacdo consistem em um Ciclo de Treinamentos em bases de dados para
ensino e pesquisa. Os alunos sdo encaminhados para uma visita guiada a Biblioteca e ao
treinamento. O objetivo do treinamento € desenvolver a competéncia informacional: acessar as

fontes de informag&o disponiveis em diversos suportes e armazenadas em variados ambientes,
UNIVERSIDADE 14
€, uNiGrRANRIO | Afya




ter habilidades e atitudes no uso da informagéo agregando aspectos de sua formacéo e do seu
aprendizado.

4.5 EXPOSICOES E EVENTOS

Em 2024 o espaco da Biblioteca Euclides da Cunha serviu de cenério para eventos e

exposi¢oes culturais consolidando a interacdo da Biblioteca com a Comunidade Académica.

e Recepcdo de alunos — evento de boas-vindas realizado na Biblioteca para 0s

alunos calouros e veteranos.

e Exposicéo de trabalhos académicos alunos de Medicina — apresentacdo dos
alunos de medicina - Jornada Académica de Medicina da UNIGRANRIO.

e Exposicdo Organica - amostra de fotografias de vegetais da Ilha do Fundéo,

comparando os formatos dos vegetais com pecas anatémicas do corpo humano.

e Feirado curso de Psicologia de Abordagens em Praticas de Estagio — evento
realizado para os alunos de Psicologia com o intuito de inseri-los no mercado de
trabalho.

e A primeira Feira de Livros da Biblioteca — campanha de doacdo de livros
realizada no hall da biblioteca. Foram doados mais de 16 mil exemplares em
troca de alimentos ndo pereciveis e leite. Conseguimos arrecadar cerca de 3
toneladas de alimentos que foram doados para Instituicdo Rosa e Azul, ong que

trabalha com jovens em situac6es de vulnerabilidade.

e Trote solidario — campanha organizada pela Escola de Saude, na qual os alunos,
colaboradores e a comunidade académica realizaram doacgdes de sangue e

exames simples.
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5 HORARIO DE ATENDIMENTO

O horario de atendimento é determinado de acordo com o funcionamento de cada

Unidade/Campus.

BIBLIOTECAS - HORARIO DE FUNCIONAMENTO

6 INSTALACOES FISICAS

BIBLIOTECA EUCLIDES DA CUNHA
AREA FiSICA

. 731,14 m?

DIVISAO DA AREA FiSICA

e Coordenacdo de Bibliotecas — CB: 2 lugares
e Atendimento aos usudrios: 4 lugares.

e 29 Cabines de estudos individuais: 29 lugares
e 16 Salas de estudo em grupo: 96 lugares

e 16 Mesas de estudo em grupo saldo de leitura: 80 lugares

€ UNIGRANRIO = Afya
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e (02 mesas pequenas: 2 lugares

e 02 pufs: 04 lugares

7 RECURSOS DISPONIVEIS

7.1 RECURSOS HUMANOS

BIBLIOTECA EUCLIDES DA CUNHA - DUQUE DE CAXIAS

Funcionario Cargo

Rodrigo de Oliveira Brainer Ella el

CRB-72 Regifo — 6814 Coordenador de

Biblioteca

Selma Felipe da Silva Costa Analista de Biblioteca

Elaine Cristina Leal do Nascimento Assistente de Biblioteca

Gabriel Lemos Assistente de Biblioteca

Grazielly Silva de Souza Jovem Aprendiz de
Biblioteca

Ezequiel Carlos Neri Rosa Auxiliar de Biblioteca
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7.2 EQUIPAMENTOS

7.2.1 EQUIPAMENTOS INTERNOS

BIBLIOTECA EUCLIDES DA CUNHA - DUQUE DE CAXIAS

e (07 (sete) computadores com acesso a internet
e (01 (uma) impressora LaserJet
e 01 (um) scanner

e (03 (trés) leitores de cddigo de barras

7.2.2 EQUIPAMENTOS DISPONIVEIS PARA OS USUARIOS

BIBLIOTECA EUCLIDES DA CUNHA - DUQUE DE CAXIAS

e 10 (dez) computadores

e 01 (um) computador exclusivo para consulta do acervo

8 BIBLIOTECA NA WEB

As Bibliotecas da UNIGRANRIO s&o gerenciadas em suas rotinas pelo software

TOTVS RM, programa desenvolvido pela TOTVS. O Sistema conta com arquitetura

cliente/servidor, interface gréafica, programacdo em Delphi e banco de dados relacional Oracle.

Utiliza o formato Machine Readable Cataloging (MARC) - padrdo internacional de

catalogacéo.

O TOTVS RM permite importacdo e exportacdo de registros com intercambio de

informagdes entre acervos bibliogréaficos e dispde de eficientes recursos direcionados para as

varias atividades desenvolvidas em bibliotecas, com destaque para os que favorecem a consulta

ao catalogo por meio das redes internas e da internet.

UNIVERSIDADE
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O acervo esté totalmente inserido no Sistema, com possibilidade de acesso a base de dados local
e remoto, para consulta (autor, titulo, assunto e booleana), reserva, renovagdo on-line e acesso
a base de dados.
A pégina da Biblioteca na web tem como objetivo fomentar a pesquisa e a utilizacdo
de recursos tecnol6gicos como:
e Orientar 0 usuario sobre os instrumentos de pesquisa em base de dados de acesso
livre e assinadas pela Instituicéo;
e Servicos disponibilizados para atualizar e divulgar o conhecimento e o
desenvolvimento de pesquisas:
v Busca simultanea do acervo das bibliotecas;
v Reserva e renovacao de empréstimo de livros;
v" Jornais e Revistas eletronicas;

v Divulgacao de eventos (exposicOes, eventos, congressos etc.).

Disponivel em: Unigranrio Dugue de Caxias | Afya - Biblioteca Virtual

9 ACESSIBILIDADE

Todos os computadores da biblioteca possuem recursos para acessibilidade de alunos com
algum tipo de deficiéncia, possuimos teclado em braille, softwares de acessibilidade, como: V-
libras, DosVox e NVDA, livros em braille e uma sala com equipamentos de ultima tecnologia
totalmente adaptada para alunos cegos ou com baixa visdo. Oferecemos o tradutor para alunos
cegos e surdos. Além disso, temos convénio com os Institutos Dorina Novil e Benjamin
Constant. Também possuimos cabines adaptadas para alunos com deficiéncia motora. Para
outras modalidades de deficiéncia seguimos orientacbes do NED (Nucleo de experiéncia

discente) e da Politica de Acessibilidade.
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10 CONCLUSAO

Os treinamentos para usuérios em Base de Dados e nas Normas da ABNT, tem o
objetivo capacitar e dar autonomia aos alunos no desempenho de suas atividades de ensino e
pesquisa ampliando sua competéncia informacional. Os treinamentos sdo oferecidos em todos
0s Campi/Unidades da UNIGRANRIO.
A exceléncia no atendimento a Comunidade Académica tem como objetivo garantir
informagdes precisas e imediatas em linguagem acessivel.
A agenda de atividades culturais programada para 2025 em todas as Bibliotecas inclui
exposicoes, apresentacdes de trabalhos, eventos e seminarios.
O crescimento do acervo, a qualidade dos servigos oferecidos, a capacitagéo da equipe
técnica das Bibliotecas com a incorporacdo de novas tecnologias sdo metas permanentes da

Coordenacdo de Bibliotecas.
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