
1. Jahr (Priorisierung)

      Die Unterlagen liegen vor (→ hier) 
      Leitung und/oder Stellvertretung ist geschult.
      Falls nein, zur Schulung anmelden (→ hier) 
      Das Team ist geschult; Unterstützungsmaterial: (→ hier) 
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Checkliste Ablauf Selbstbewertungen bis 2026

Fachbereich Kindertagesstätten im Zentrum Bildung der EKHN Heinrichstraße 173 64287 Darmstadt

Telefon: 06151 6690-210 Mail: fb-kita@ekhn.de Web: www.ekhn-fb-kita.de
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Was? Wer/Wann?

Terminplanung zur Priorisierung mit Fachberatung und
Kirchengemeinde

Terminplanung im Team für die Selbstbewertung der Bögen:

1. Verantwortungsebene Leitung, päd. Fachkräfte,
Hauswirtschaftskräfte, Reinigungskräfte, inhaltlich
verantwortliche Kirchengemeinde, evtl. Träger, 
2. Aufgabenbereich Qualitätsentwicklung o. aktuelles
Themenfeld

Bis wann müssen die Bögen ausgefüllt sein?

Wer übernimmt die Gesamtauswertung? Bis wann?

Gesamtauswertungen an Fachberatung (14 Tage vor
vereinbartem Termin) 
+ Ablage ins QE-Handbuch unter „Aufgabenbereich
Qualitätsentwicklung“

Priorisierung mit Team, Fachberatung, Vertretung der
Kirchengemeinde (alle bringen ihre Selbstbewertungsbögen
zu dem Termin mit!) – 
Empfehlung: jede Fachkraft hat einen eigenen QE- Ordner

Projektplanung zum priorisierten Thema

Projektplanung an Fachberatung

https://www.ekhn-fb-kita.de/material
https://www.ekhn-fb-kita.de/material
https://kita.zentrumbildung-ekhn.de/veranstaltungen/
https://www.ekhn-fb-kita.de/material
https://www.ekhn-fb-kita.de/material


2. Jahr + Folgejahre bis spätestens 2026 

Die weiteren Selbstbewertungsbögen sind bestenfalls passend zu laufenden Prozessen in der Kita zu
bearbeiten: Aufgabenbereich Bildung, Betreuung, Erziehung, Zusammenarbeit mit den Eltern,
Religionspädagogik, Kita als Teil der Kirchengemeinde

Hinweis: Wird der Bogen „Kita als Teil der Kirchengemeinde“ ausgewählt, empfiehlt es sich, dass die
Kirchengemeinde den Bogen auch ausfüllt und ein gemeinsames Gespräch erfolgt.

Hinweis: parallel Terminvereinbarung mit Fachberatung zum QE-Jahresgespräch. Dies kann wie
gewohnt Themen aus der Selbstbewertung oder anderweitig laufende Prozesse aufgreifen.

Sind alle Selbstbewertungsbögen bearbeitet beginnt es wieder mit dem 1. Jahr
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Was? Wer/Wann?

Festlegung des Bogen/der Bögen, der/die bearbeitet 
wird/werden.

Terminplanung im Team für die Selbstbewertung 

Bis wann müssen die Bögen ausgefüllt sein?

Wer übernimmt die Gesamtauswertung? Bis wann?

Auswertungsgespräch im Team, Projektplanung zum
priorisierten Thema 

Ablage Gesamtauswertungen ins QE-Handbuch unter
„Aufgabenbereich Qualitätsentwicklung“

Gesamtauswertungen + Projektplanung an Fachberatung 
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