TUTORIAL PARA RENOVACAO DE MATRICULA
ONLINE

7;‘;’\




PARA
COMECAR

Nicieo de Intemacionalizacdo Biblioteca Portal do Aluno Portal do professor CEP - Comité de Etica em Pesquisa Pagina do Calouro Ouvidoria

ITPAC | AP

Vocé devera acessar o portal do aluno em um dos
INSTITUCIONAL GRADUAGAO - EAD/REAR PROGRAMAS - SITES - PROCESSOS SELETIVOS POS-GRADUAGAO ENADE . Slt e S abal X O

Pagina do Calouro
Ensalamento

https://portalaluno.afya.com.br/web/app/edu/po
rtale ducacional/login/

Eékﬁs‘éﬁ‘zg‘& www.ltpacporto.edu.br

WHATSAPP ™

(3 ITPAC | Afya

PORTO NACIONAL -




| INICIANDO A RENOVACAO DE MATRICULA

Apos realizar o login, selecionar Matricula Online.

RETIRE SEU {(®)
BOLETO PELO@

Através do WhatsApp da CENTRAL DO ALUNO
vocé pode retirar a primeira ou segunda via do seu

boleto a qualquer momento.




LER AS INSTRUCOES E SEGUIR PARA O PROXIMO PASSO.

OITPAC .

Selecionar o semestre atual
Solicitacdo de pré- Matricula on line G o

®

APRESEMTACED

Bem-vinds a Matricula online da FARAL ITRAC FORTON
Coonfitg Abaing 0 pASSO 3 PASSO para réalizar Sua malricula
1. Sedecioneg o peniodo leliv St nara realizar sua matricula
2. Seeciong % disciphnas &m qué desad s& malnicular déntie 35 sugestbes disponives
3. Clique em quadro de hordnos para visualizar as disciplinas escolhitas e seus horanos
4. Lela 0 Termaos de Acefie, & se estiver de acoddo, selechang o item LI & aceito
5. Finalize swa Pré Matricula

Importante
&0 clicar em “Finakzar a Pré Matricula® sua 5l:||I|:I'.3.I;i-D 5a8ra FII'IZI-IZEE-‘E.HE & confemada EFH:-IE [+] FIEQ-EI'I‘EI"IIZGI da primeira panceia O boleto asiara drs.pcmi-.-el para impress 3o menu Financeiro
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CONFERIR O PERIODO LETIVO, APOS A CONFERENCIA IR PARA O PROXIMO.

OITPAC

Solicitacdo de pré- Matricula on line D
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Apos a confirmacao dos dados Clicar em “Préximo”

OITPAC
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Nessa etapa pode estar fechando no X do lado direiro e Clicar em “Proximo”

Quadro de horirios, aqui vocé pode adicionar ou excluir disciplinas

Préximo
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DISCIPLINAS

AVISO! Agora sera a parte de selecdo das disciplinas. E importante que haja muita atenc&o, pois as disciplinas
estao diretamente ligadas ao valor da mensalidade. Caso uma disciplina seja adicionada por engano, o valor

da mensalidade ficara maior. Vocé devera selecionar as disciplinas do seu periodo.

Ao selecionar as disciplinas ficar atento aos choques de horarios das disciplinas/grupos.
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DISCIPLINAS:

Essa é a tela de selecao de disciplinas. Para adicionar, clique na disciplina do
periodo, e uma janela a direita ira surgir, onde vocé devera clicar em “Adicionar
Disciplina”, conforme o proximo passo.

Solicitacao de pré- Matricula on line GlND
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DISCIPLINAS

APOS SELECIONAR TODAS AS DISCIPLINAS DO PERIODO, CLIQUE EM
“PROXIMO”.

OITPAC
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DISCIPLINAS

VISAO APOS SELECIONAR TODAS AS DISCIPLINAS DO PERIODO, CLIQUE EM
“PROXIMQ”:
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FINALIZANDO A RENOVACAO DE MATRICULA

Neste momento, sera exibido o Plano de Pagamento, com os valores da matricula e
mensalidades

Solicitacao de pré- Matricula on line D

& & ©

PLAND DE
PAGAMINTO

% Plano de Pagamento 6 Parcefas - Crédito (Plano de Pagamento 6 Parcelas - Crédito)

MATRICULA
MENSALIDADE
MENSALDADE
MENSALIDADE
MENSALDADE

MENSALIDADE
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FINALIZANDO A RENOVACAO DE MATRICULA

Neste momento, sera exibido o Termo de Ciéncia sobre a assinatura do Contrato de
Prestacao de Servicos*. Apos ler, podera marcar em °“Li e aceito” e “Finalizar

matricula”. Vocé também terd a opcao de “Imprimir”:

TERMO DE CIENCIA

s ao semestre 2023/1!

a sua confirmacdo de matricula, além da realizacio do pagamento da primeira parcela, também sera necessario que o sen
ontrato de Prestacio de Servicos Educacionais esteja devidamente assinado.

D processo de assinatura do CPS atualmente se da através de Assinatura Eletronica, onde assim gue sua matricula for finalizada via portal
bera disparado um e-mail com o CPS para vocé e seus fiadores, caso tenha obrigatoriedade, realizarem suas assinaturas eletronicas.

Por favor garanta que seus dados de e-mails € de seus fiadores estejam devidamente atualizados.

iguem atentos que logo o seu processo de matricula/rematricula for finalizado seu CPS chegara ao seu e-mail para a devida assinatura. Casc
nio aconteca, favor entrar em contato com a Secretaria Academica da sua Instituicdo!

P »
Li e aceito os termos do contrato Cancelar Finalizar matricula
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FINALIZANDO A MATRICULA

Entao, sera exibida essa mensagem de confirmacao da matricula, e as opcbes de impressao do
comprovante da pré-matricula, termo de ciéncia além da escolha da forma de pagamento

OITPAC ==

Solicitacao de pré- Matricula on lined D

.i. provvant
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TERMO DE CIEMCLA

Escolha a forma de pagamento
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Cailo Bolet
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ASSINANDO CONTRATO ELETRONICO

ATENCAO! No seu e-mail, vocé também receberd, em até 15 minutos, o link para a assinatura
eletronica do contrato. E de extrema importancia que realize a assinatura para evitar eventuais
pendéncias na rematricula. Seguem instrucdes:
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ASSINANDO CONTRATO ELETRONICO

Vocé receberd um e-mail assim, e devera clicar em “Acessar TOTVS Assinatura
Eletronica”

Ir3 Fletronica =ac-rephEtonsassnatirz combr
A ;
Assinatura pendente
o S houvret prodlemas tom 0 modn d@ enDIGlo desta mensages cligue aqul para osisil-ia pm ue nasrgador ds Wb
“laue aqui para bamar imsgens Para sjudsar 2 proteger tus privacdads, o Dutlook impediu o download satemstcp de slgumas Imagens dests mensagem

ATENCAD Esse a-mail folanginada fora da ofganizacan N¥o csque em links ou abra anexos 3 menos que reconhera o remetente ou saite que o conteido & segurn

Prezado(s),

enviou 0 documento [CONTRATO 2021/2 -
LULY - UUUUUZU par] para vocé assinar

Acessar TOTVS Assinatura Eletronica

a0 possua cadastra no Portal, realize seu cadastro utilizando aste e-

Atencdo! Este email e enviado automaticamente pelo sistema. Favor
nao respondé-lo.

) jﬁg |TPAC ‘ Afya



ASSINANDO CONTRATO ELETRONICO

Vocé sera redirecionado para uma tela assim. (Ali sao as informacdes da nossa colega IESVAP, mas
figue tranquilo! No seu contrato estara ITPAC Porto!)

Exibir  Hhstérico Fayontos Ferramentas Ajuda

TITVS Assinatura Eletronica

@® Informagdes

Documento :

< >

® 1otvs

100% ([
Role até a dltima pagina do documento para avangar para a
proxima etapa
FAHESP - Faculdade de Ciéncias H , Exatas e da Saude do Piaui

IESVAP | Afa IESVAP - Instituto de Educagio Superor do Vale do Parmaiba SA Documento
Av Eandia Lins @ Sk, 1" 4475, Baimo Sabiaza - CEP 54 212.790. Famaba-F

ONPJ = 12783 222°0001-70 | 85 3322-7314 | wwiw iesvag edu b

00
oo Documentos CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS.pdf

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONALS 202182

g Data de publicacio: 06/09/21 20:46:43
CONTRATADA: FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS, EXATAS, ¥ DA S E DO PIAUI - FAHESP,
Insttuicdo de Emsing Superior, mamtids pels INSTITUTO DE !DLC\C A0 SUPERIO! VALE DO PARNAIBA
S A, peuses furidics de daetto privado, tnscrits no CNPIAIF o® 17 TE3222:0001-70, ensbaiecico ns Fus Evandro Lins ¢

Silva, 074437, baurre Sablazal. CEP 84 812 -790 ua cldads de Pamatbe - Pisul, neste ato representado por swus procursdonss Aut
Jose Frascisco Pensu de Castre, copuador, parmdor da ceduls de ideandades n® 1301408 axpedids pela SSPP], m.cmc ..c or
CPFMF zod o &° "87.736.07 lNeM-no:A.lomSﬂvaBugncouﬁc: ponsador ds ceduls da rdenndade n® 4213 552,
expedida pela SIPPE. tmecrito 5o CPFMF sob ¢ 0 747834 592-37, ambos residents; ¢ dotniciliados na cidade de th
PL oos termos da procuragie particular mecoshecidx pelo Camdric de 2° Oficio nos termo: Sa procoragdo particulas
reconbecida pelo Canarie d2 2° Oficio ds Notas do municipio de Nova Lima MG

Destinatarios

M pnoxm imarumants, as ;ams scima qualificadss, CO! '!'-\T-\D-\ * CO NIRAT: -\.""" nxo o0& oo.lxgio de ! v

YR RS S - Limie —_—

Copyright © 2021 TOTVS. All rights reserved. Contato Duvidas?

Afya




ASSINANDO CONTRATO ELETRONICO

Agora, voceé precisa ir até ao final do documento para conseguir clicar no botao “Proxima Etapa”. Se nao
rolar o documento até ao final, o botdo nao habilita.

Arquive Editar Exibir  Histonco Fayoritos Ferramentas - Ajuda

& TOTVS | Portal - TOTVS Educa X TOTVS Assinatura EletrGnica

8 =8

« REVISAO DE FROVAS POR DISCIPLINA | Rs3000 s
¥ VIA DECLARACAO COM SITUACAO NO ENADE RS 30,00
 DECLARAGAO DE INGRESSO | msape
2* V1A DECLARACAO P/ MPOSTO DE RENDA RS 20,00 © Informacdes
2* V1A DECLARAGAO DE QUITACAD | Rsam o
@ TOTVS 2 VIA DECLARACAO DE QUITACAO DE CH. DEVOLVIDO RS 30,00 < >
i V14 DECLARAGAO BOA CONDULTASUB JUDICE | RS0
2" VIACDECLARACAO COM VALOR DE MENSALIDADE RS 30,80 Prixima etapa
REGIMENTO ACADEMICO IMPRESSO | ms1000
PROVA DE 2° CHAMADA RS 30,00
TRANSFERENCIA EXTERNA MEDICINA | Rs 19006 Documento
TRANSFERENCIA EXTERNA DEMAIS CURSOS ISENTO
SOLICITACAO DE REINGRESSO | ms12000
SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA RS 80,00
T T T Ty T IL %5 30,30 CONTRATO DEP DE SERVICOS.pdf
86 Documentos ALTERACAO DE MATRICULA FORA DO PRAZO RS 30,00 Data de publicagio: 06/0 .
ATESTADOS DIVERSOS OUTROS NAQ ESPECIFICADOS | ms30m 8
PLANOS DE ENSINO PROGRAMAS DE DISCIFLINAS (FOR DISCIPLINA) | RS 500 B
2* VIA DA MATRIZ CURRICULAR | R$230,60 Autor &
2" V1A CREDENCIAMENTO RECREDENCIAMENTO DA ES | msaoe
2 V1A AUTORIZACAORECONHECIMENTO DE CURSO [ Rs30.00

OHS | Solicktagio de documents: que 40 ISENTAS de cobranga na 1" via, apés 06 meses sem vinculo

com » TES, sera cobrado s taxa refersnts a0 vervige

OHS: ! Planos de Ensioo Programas de Disciplings, amitidos pela Secretaria Académics, serio cobrados &

partir da 1" Via ¢ 0 valor cobrada sers por ducipling, conforme tabels - 7 .
! Destinatarios

CofI50. P ddlb-abnn ToPSactaed ) Forma 10 de 10

O |

Copyright © 2021 TOTVS. All rights reserved Contato Ddavidas?
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ASSINANDO CONTRATO ELETRONICO

Aqui, vocé devera dar o aceite de assinatura, e depois clicar em “Assinar documento”:

Arquive Editar Exiby Histérico Faveritos Ferramentas Ajuda

& TOTVS | Portal - TOTVS cacic X TOTVS Assinatura Eletronica

< Acodes do documento

Documento :
® TOTVS Tipo da assinatura

Assinar eletronicamenta v

FAHE SP - Facuidade de Cidncias Humanas

IESVAP | AR IESVAP - Instituto de Educaygio Superior do
Ay Evandro Lo 2 Siva n* 425 Barmo Sabazs -

CNFJ - 13783 2220007-70 | 98 3322-7314 |

Concordo em usar assinaturas e registros eletronicos.

Documentos

=]e)
oo

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS 202102

CONTRATADA: FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS, EXATAS, E DA SAUDE DO PIAUI - FAHESP,
Institusgdo de Enzing Supenor, mantids pelo INSTITUTO DE EDUCAGCAO SUPERIOR DO VALE DO PARNAIBA Cancelar
SA., pensoa junidics de durerto privado, fscrme go CNPINF ' 17783, 222000170, emtabelecido ns Rua Evandro Lins ¢
Silva, 5°43373, baimre Sabmzal, CEP 64,612 -790 ns cideda de Parmasha - Pisul, naste ato mpresentado por seus procursdors:
Jusé Fruncisco Pereivs de Castro, contador, penador da cadals de Weandade o® 1351408 axpedids paia S5P PI, imecriio no

expedida pals SEIPPE, macrite no CPFAIF sob o a* “47 534 $04.37, sumboz renidentes & domucibados as cidade de Pamadg
Pl nos temor da procuragio particular recombecids pelo Candrio d¢ 2° Oficio' 208 wemor da procursgdc parsicular
reconbecids pelo Cardrie de 2° Oficio de Wota: do municipiv 42 Wovs Lima MG

Felo prasemts mawumanto, 3% panss saums gualificada: CONTRATADA & COMNTRATANTE swe na coodigio ds

.t . S R S S e =i os
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ASSINANDO CONTRATO ELETRONICO

Pronto! Contrato assinado! No proximo slide vocé aprendera a acessar os boletos.

Parabens!

Documento assinado com sucesso!
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IMPRESSAO DO BOLETO

A parte mais extensa ja passou. Ufa! Agora, vamos imprimir o boleto. Para isso, € bem simples,
basta selecionar “Financeiro” no menu a esquerda da tela:

> ITPAC | Afya
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IMPRESSAO DO BOLETO

E nessa secdo que vocé pegara os proximos boletos também. Aqui, basta selecionar a forma de
pagamento (Boleto ou Cartéo),e pronto!

o > ®
"fr!'-' IDHAL ™
n ITPAC A Matricula online Megociacdo on-line Financeie @& @

Financeiro:

Boletos Beneficios

Filtrar por: | Todos ¥ | O Boletos em aberto de todos os perindos letivos

© Pago Pago parcialmente @) Em aberto

€ Vencimento: 18/11/2022 - Valor bruto: R$348,24

I Boleto

Linha digitsvel: (D
Respunsével:— Perlodo letiva: 2023/1
Valor de descunto-

¥ Exibir detalhes...

PORTO NACIONAL -




QUANDO ESTAREI MATRICULADQO?

ATENCAO! O status s6 vira para "matriculado” mediante assinatura do contrato e o
pagamento do boleto.




Obrigada!
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