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APRESENTACAO

A FESAR - Faculdade de Ensino Superior da Amazbnia Reunida,
regulamenta por meio deste as normas gerais de orientagcdo do Trabalho de Curso
- TC, a fim de que os académicos possam desenvolver um trabalho académico-
cientifico pertinente aos saberes construidos e elaborados no d&mbito desta instituicdo

de ensino.

Este por sua vez, constitui-se o Regulamento Geral para os Trabalhos de
Curso e oferecem orientagcdes para a organizacao da obra cientifica produzida pelo
académico desde a génese do projeto de pesquisa até o envio do artigo cientifico
para publicacdo em periodico cientifico e catalogagcdo como propriedade intelectual

do mesmo no acervo da FESAR.

Desta forma, nenhum trabalho podera ser apresentado e ainda catalogado

sem a observancia do referido Regulamento.
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TRABALHO DE CURSO DE GRADUACAO

NORMAS GERAIS

1 CONCEITUACAO DO TRABALHO DE CURSO

O Trabalho de Curso (TC) consiste em um trabalho escrito de graduacao a
ser elaborado em equipe pelos alunos, sob a orientagéo de um professor e submetido
a sua aprovacédo. O produto final devera ser apresentado de forma escrita no formato
de artigo cientifico. O TC deve ser entendido como oportunidade de aprofundamento

no tema escolhido, pertinente ao curso.

2 OBJETIVOS DO TRABALHO DE CURSO

Objetiva-se com o TC propiciar ao académico uma oportunidade de
demonstrar sua capacidade de identificar, analisar e definir questdes pertinentes a
linha de pesquisa escolhida como tema do trabalho, direcionando-o tanto para
continuidade académica ou para atividades do mercado de trabalho.

Objetiva-se ainda oportunizar ao académico formas de adquirir habilidades e
competéncias essenciais ao exercicio profissional, tais como: estabelecer novas
relagcdes com o contexto social, reconhecendo a estrutura e as formas de organizacao
social, suas transformacdes e expressodes; desenvolver formacdo técnico-cientifica
gue confira qualidade ao exercicio profissional; desenvolver, participar e aplicar
pesquisas e/ou outras formas de producdo de conhecimento que objetivem a

gualificacéo da pratica profissional.

3 ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PARA ELABORACAO DO TC

O TC sera realizado pelo discente com as informacdes e orientacdes
recebidas pelos docentes das disciplinas de TC e pelos professores que seréo
escolhidos como orientadores de cada trabalho.

As etapas, disciplinas e cargas horarias a serem seguidas estdo descritas nos
Quadros 1 e 2.



Quadro 1: disciplina, orientacdes e cargas horarias correspondentes ao
trabalho de curso dos cursos de Enfermagem e Biomedicina

Etapa Disciplina (aulas com docente | Orientacdes (reunibes do
responsavel pela disciplina) orientador com o grupo, no
decorrer do semestre)

40 h/a (Biomedicina) ou

Tel 60 h/a (Enfermagem) 4 hia
TC 2 20 h/a 6 h/a
TC3 20 h/a 12 h/a

Quadro 2: disciplina, orientagcbes e cargas horarias correspondentes ao

trabalho de curso dos cursos de Administracdo, Ciéncias Contabeis, Direito e

Zootecnia
Etapa Disciplina (aulas com docente | Orientacdes (reunibes do
P responsavel pela disciplina) orientador com o0 grupo)
TC1 40 h/a 4 hl/a
TC 2 40 h/a 12 h/a

Na disciplina de TC1, estdo previstas 4h/a para o orientador, com a finalidade
de contribuir para a escolha do tema do trabalho e dar os direcionamentos iniciais para
a elaboracdo do projeto. O docente responsavel pela disciplina de TC1l deve
apresentar aos alunos quais séo 0s possiveis orientadores e suas linhas de pesquisa,
conforme informado pelo coordenador de curso. Os académicos deverdo procurar 0
docente orientador para verificar se aceitam a orientacdo e agendar os encontros com
os orientadores (totalizando 4 horas/aula), com as finalidades de discutir sobre as
linhas de pesquisa e possiveis temas de estudo.

Deve haver uma ficha de frequéncia assinada pelos académicos e pelo
orientador para fins de comprovacéao de frequéncia nas reunides e de pagamento das
horas ao orientador. Ao final da disciplina de TC1, o termo de aceite de orientacao
(ANEXO 1) e a ficha de frequéncia das reunides (ANEXO 2) devem ser assinados e

protocolados para a coordenacéo do curso.



As etapas previstas para realizacdo do TC s&o descritas a seguir:

a.
b.
c.

Elaboracao e aprovacao do Projeto de Pesquisa no TC 1;

Pesquisa cientifica;

Elaboracao de trabalho final escrito na forma de artigo cientifico (segundo as
normas de uma revista cientifica com Qualis C, no minimo);

Apresentacdo do trabalho final, redigido no formato de artigo cientifico,
conforme as normas estabelecidas pelo periddico cientifico escolhido, e
submetido a revista até final do semestre vigente da disciplina de finalizacao
do TC;

Entrega, por parte dos académicos, das fichas de frequéncia (ANEXO 2) das
reunides de TC preenchidas, devidamente assinadas, via protocolo, a
coordenacao de curso;

Entrega de verséao final ao Orientador, juntamente com o comprovante de
submissdo (envio a revista), e o (s) termo (s) de autorizacdo para
disponibilizacdo do artigo no Repositorio Institucional da FESAR, gerenciado
pela Biblioteca Académica (acessar o site da FESAR, entrar na aba da
Biblioteca, Repositério Institucional e fazer o download do Termo de
Autorizacdo Para Repositorio Digital, para a impressdo e preenchimento).
Acesso para download do termo de autorizacao:

https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/template-artigo-

cientifico-2020-pagl.pdf

Esse encaminhamento do trabalho final e dos termos deve ser feito pelo
docente orientador ao e-mail da biblioteca (biblioteca@fesar.com.br), em até

10 dias ap0s o término da disciplina de TC final.

No Regulamento de TC de cada curso deve constar a recomendacao quanto

aos periddicos pertinentes as areas de atuacdo do curso, tendo no minimo Qualis C.

Caso a revista escolhida pelo académico e seu orientador ndo esteja nesta lista de

revistas recomendadas, deve-se atender a exigéncia minima quanto ao Qualis C.


https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/template-artigo-científico-2020-pag1.pdf
https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/template-artigo-científico-2020-pag1.pdf
mailto:biblioteca@fesar.com.br

4 ATRIBUICOES

4.1 ATRIBUICOES DA COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO

a. Acompanhar processos e fluxos junto as Coordenac¢des de Curso, por meio do
recebimento de demandas especificas, colaborando para que o0 presente
Regulamento seja cumprido, e assim 0s objetivos do TC sejam atingidos na
FESAR.

b. Publicacdo de cronograma com prazos a serem cumpridos para a finalizacao
do TC, disponibilizando esse cronograma a Coordenacdo Pedagobgica, aos
coordenadores de curso, a Secretaria Académica e a Biblioteca. Os
coordenadores de Curso devem encaminhar o cronograma aos docentes do

Curso.

4.2 ATRIBUICOES DA COORDENACAO DE CURSO

a. Discutir com docentes, homologar as linhas de pesquisas do curso e
encaminha-las aos discentes do curso.

b. Publicar as normas e as principais linhas de pesquisa do curso, para que 0
discente saiba quais sé&o os possiveis orientadores e as linhas de pesquisa dos
mesmos.

c. Tornar publica a recomendacao das revistas cientificas pertinentes as areas de
atuacao do curso, respeitando a exigéncia de Qualis C no minimo. Essa
recomendacéo tem como finalidade guiar o docente e os discentes na escolha
das revistas. Caso haja interesse por parte do docente e dos discentes em
escolher uma revista que nao esteja na lista de recomendacdes, € permitido,
devendo-se seguir a norma quanto ao Qualis de no minimo C.

d. Comunicar aos professores orientadores e aos orientandos o cronograma e o

fluxograma de conducéo do TC.

4.3 ATRIBUICOES DO ORIENTADOR.

a. O orientador devera ser escolhido entre os que fazem parte do quadro de
docentes do curso ou de outros cursos da FESAR, com linhas de pesquisa ou
areas afins.

b. Assinar o termo de aceite de orientagcdo (ANEXO 1).

c. Caso o trabalho tenha co-orientador, 0 mesmo n&o devera assumir

responsabilidade formal pela orientacdo do TC e ndo serd remunerado. As
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atribuicbes formais, constantes nestas normas, serdo sempre de
responsabilidade do orientador, o qual serd remunerado para tal atividade.

O numero de orientandos serd trés discentes por TC. Ao orientador sera
atribuida a carga didatica e os honorarios correspondentes as orientacfes de
cada trabalho, as quais devem seguir as cargas horéarias estabelecidas nos
guadros 1 e 2 deste Regulamento e devem ser comprovadas pelas fichas de
frequéncia.

Orientar os alunos na forma direta, através de acompanhamento do TC em
reunides presenciais com os orientandos, acompanhando-os e avaliando-os.
Estabelecer com o orientando, o plano semestral de trabalho e um cronograma
de reunides orientador/orientando.

Entregar ficha de frequéncia das reunides de TC preenchida e devidamente
assinada ao coordenador de curso, via protocolo, sendo essa condicédo para
recebimento da remuneragéao referente as orientagoes.

Entregar o termo de aprovacao do trabalho (ao final da ultima etapa) e termo
de corresponsabilidade como autor do trabalho a ser enviado para publicacao.
Comunicar formalmente a Coordenacao do Curso quais sédo os alunos que nao
estao desenvolvendo a pesquisa conforme o plano de trabalho e o cronograma
previamente estabelecidos.

Avaliar os académicos até a redacao da versao final do artigo cientifico, que
devera ser encaminhado a revista para que o TC seja finalizado.

Tanto o orientador quanto o co-orientador deverao estar entre os autores do
artigo, a ser enviado para a publicacdo. O orientador devera ser o autor de
correspondéncia com a revista.

Orientar os académicos quanto ao fluxo de entrega da verséo final do TC

juntamente com a documentagao necessaria.

4.4 ATRIBUICOES DO ORIENTANDO

a. Respeitar os prazos e as normas relativas a disciplina de TC.

b.

Entrar em contato formalmente com o orientador para organizar o trabalho a
ser desenvolvido.

Comparecer as reunides previamente marcadas, e cumprir as etapas conforme
cronograma estabelecido com o orientador.

Enviar ao orientador, por e-mail, a verséo final do TC, respeitando o prazo
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estabelecido em cronograma.

e. Apresentar os trabalhos desenvolvidos conforme solicitado pelo orientador.

f. Seguir normas especificas da Biblioteca Académica, descritas no item 6.1
deste regulamento para a verséo final do TC a ser entregue.

5. DA AVALIACAO DO TC

5.1 ATRIBUICAO DAS NOTAS

a. A nota minima para aprovacao é sete (7,0).

b. Nos cursos em que hATC 1 e TC 2, no TC 1 o professor da disciplina sera
responsavel pela avaliacdo dos discentes durante a elaboracdo do projeto de
pesquisa a ser executado a partir do semestre seguinte; no TC 2, havera
acompanhamento pelo professor da disciplina e pelo orientador; o professor de
TC 2 atribuira de zero a trés pontos na sua avaliacéo, levando em conta critérios
relacionados a metodologia cientifica, redacdo e apresentacdo, e orientador
atribuird de zero a sete pontos em sua avaliacao.

c. Nos cursosemque ha TC 1, TC 2 e TC 3, no TC 1 o professor da disciplina
sera responsavel pela avaliacdo dos discentes durante a elaboracéo do projeto
de pesquisa a ser executado a partir do semestre seguinte; no TC2e no TC 3,
havera acompanhamento pelo professor da disciplina e pelo orientador; o
professor de TC 2 e de TC 3 atribuira de zero a trés pontos na sua avaliacao,
levando em conta critérios relacionados a metodologia cientifica, redacao e
apresentacao, e orientador atribuira de zero a sete pontos em sua avaliacao.

d. O trabalho deve seguir as normas cientificas estabelecidas pelo Regulamento
de TC do curso, assim como 0s prazos estabelecidos em cronograma
especifico.

e. A avaliacdo dos trabalhos deve ser feita com base em critérios técnicos e

cientificos.
5.2 CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliacao do TC deve ser feita individualmente, considerando os objetivos a
serem cumpridos durante as etapas de elaboracéo do trabalho. No TC 1, o docente

da disciplina atribuirh de 0 a 10 pontos, conforme previsto no plano de ensino da
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disciplina. No TC 2 e no TC 3, a avaliacao deve ser feita em conjunto pelo docente da
disciplina (que atribuird de 0 a 3 pontos) e pelo docente orientador do trabalho (que
atribuira de 0 a 7 pontos).

Para aprovacéo, o aluno deve ter nota minima de 7 pontos no final do semestre
letivo e frequéncia minima de 75% nas aulas e atividades previstas em cronograma.
Na etapa final do TC, devem ser cumpridas as etapas para entrega do trabalho final,
conforme previsto neste regulamento. Os critérios a serem considerados na avaliacao

estao sugeridos no ANEXO 3.

6. NORMAS DA BIBLIOTECA ACADEMICA PARA DISPONIBILIZACAO DE TC NO
Rl — REPOSITORIO INSTITUCIONAL

De acordo com o regulamento geral de trabalho de curso, o TC — Trabalho de
curso devera ser submetido a um periédico cientifico e estar de acordo com as normas
técnicas sugeridas por ele, porém, para que o mesmo seja disponibilizado no
Repositério Institucional da FESAR, (RI-FESAR), devera conter elementos de
identificacdo, visando a padronizacdo das entradas e a correta identificacdo dos
autores e responsaveis. Portanto, mesmo que sigam normas do periédico, os artigos

somente serao disponibilizados no repositério caso contenham tais informacdes.

6.1 APRESENTACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

Considerando que a apresentacao do artigo cientifico ndo inclui capa,
folha de rosto e sumario; que a primeira folha deve iniciar com o préprio titulo;
que os artigos obedecerdo as normas dos periodicos aos quais forem
submetidos; que cada periddico possui uma norma propria; que seguindo as
normas das revistas os artigos terdo diversos tipos de apresentacdo; e
finalmente que, ao fazer parte do acervo da biblioteca o artigo passa a ser
considerado um documento, uma fonte de pesquisa, € hdo somente um
trabalho de curso, por estas razfes, antes de serem inseridos no repositério
0s artigos precisam ser catalogados e indexados segundo as normas de
catalogacdo do AACR2 — Cddigo de Catalogacdo Anglo Americano, que

rege as normas de catalogacéo de todo o acervo da Fesar.



13

Por este motivo e visando oferecer uma apresentagcdo mais
harmoniosa dos trabalhos dentro do repositério, uma alimentacdo mais
organizada e obedecer a norma utilizada pela IES para o tratamento técnico
do seu acervo, a Biblioteca Académica disponibilizou um Template para
padronizar a primeira pagina dos artigos que irdo para o repositério. J& que,
ela é a principal fonte de informacdo dos documentos, ou seja, onde se
encontram as informacdes sobre o seu conteudo, necesséarias a correta

catalogacao e indexacao do trabalho.

Portanto, para fazer parte do RI-FESAR, a primeira pagina do artigo
devera conter as informacdes constantes no Template, conforme a descricéo
abaixo:

(Conteudo da primeira pagina do arquivo):

Atencao: O uso da primeira pagina do template é obrigatorio. A primeira pagina do
artigo (anexo 5) devera conter, respectivamente nesta ordem:

e TITULO: subtitulo (Se houver) = EM PORTUGUES (com indicacdo em nota de
rodapé) (Elemento obrigatoério)
e TITLE: subtitle (se houver), EM OUTRO IDIOMA (Elemento opcional)

e Nomes dos autores incluindo o orientador e co-orientador (se houver) — Todos
com numeracao indicando nota de rodapé, onde serdo colocadas a funcéo, a
instituicdo a que pertence, e o endereco eletrénico) (Elemento obrigatorio)

e Resumo (Elemento obrigatorio)

e Palavras-chave (Elemento obrigatorio)

e Abstract (Elemento opcional)

e Keywords

e Data de aprovacdao: dia.més.ano (Elemento obrigatério)

A partir da introducéo o artigo segue a norma especifica da revista a
qual foi feita a submissdo, mesmo que a introducdo se inicie na primeira
pagina.

O “Template para artigo cientifico“ na integra esta disponivel em:
https://fesar.com.br/biblioteca/conheca-a-biblioteca/normas-e-requlamentos/
Acesso em: 19/06/2020

6.2 ORIENTACOES PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TC


https://fesar.com.br/biblioteca/conheca-a-biblioteca/normas-e-regulamentos/
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O fluxo a ser seguido apos aprovacdo do TC pelo orientador na etapa final

esta descrito a sequir:

1. O discente encaminha por e-mail ao orientador do curso: o trabalho salvo no
formato “PDF”, acompanhado do comprovante de submisséo a revista cientifica
e dos termos de autorizacéo para disponibilizacado do trabalho, no Repositoério
Institucional da FESAR (RI-FESAR).

2. Os Termos de Autorizacdo para Disponibilizagdo do Artigo no RI-FESAR
devem estar legiveis, totalmente preenchidos e assinados por cada autor,

inclusive pelo orientador;

3. Preferencialmente os termos de autorizagdo e comprovantes de submisséo

deveréao ser enviados hum unico arquivo;

4. O modelo de termo de autorizacdo podera ser acessado no site institucional no

endereco: https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/termo-de-

autorizacao-para-repositorio-digital.pdf

5. Ap6s o preenchimento, os termos deverdo ser escaneados e enviados

juntamente com o trabalho;

6. O orientador do discente devera dar ciéncia do recebimento dos documentos e

encaminha-los por e-mail a biblioteca,;
7. A Biblioteca deveréa dar ciéncia de recebimento;
8. Estando o trabalho em conformidade com o regulamento de TC e com a norma

da Biblioteca, seguem-se os tramites de inclusdo do artigo no RI-FESAR.

6.3 O QUE ENTREGAR

A concessédo do grau de Bacharel pela FESAR é condicionada ao depdsito,
junto a Biblioteca Académica, de 01 (um) exemplar no formato digital (arquivo em

PDF), da versao definitiva do TC redigido na forma de artigo cientifico e de acordo


https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/termo-de-autorizacao-para-repositorio-digital.pdf
https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/termo-de-autorizacao-para-repositorio-digital.pdf
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5990
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5990

15

com as normas técnicas e submissao de revista cientifica com Qualis C, no minimo.

Juntamente com o exemplar, o (a) autor (a) deve entregar:

a) Comprovante de submissao a revista cientifica.

b) Termo de Autorizagdo para Publicacdo de TC no Repositorio Institucional
da FESAR - RI, devidamente preenchido e assinado pelos autores e em formato
“PDF”. Este documento esta disponivel no site da FESAR (www.fesar.com.br), na aba

Biblioteca, Repositorio Institucional, e pode ser acessado através do link:

https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/termo-de-autorizacao-para-

repositorio-digital.pdf

Deve ser enviado um termo de autorizacdo para cada autor, incluindo o
orientador. A assinatura do (a) autor (a) no Termo de Autorizacéo devera ser original,
escrita a préprio punho com caneta esferografica nas cores preta ou azul. Ndo seréo
aceitos Termos de autorizagdo com assinaturas digitalizadas. Os arquivos deveréo
ser nomeados e anexados ao e-mail de envio, de forma que possam ser identificados

com mais facilidade e na ordem em que devem ser apresentados.

6.4 COMO, QUANDO E PARA QUEM ENTREGAR

Apés a aprovacdo na disciplina de TC, o trabalho final deverad ser
encaminhado, no prazo maximo de 10 (dez) dias, via e-mail, ao professor orientador,
atendendo aos seguintes quesitos:

a) O conteudo da versao digital devera estar em conformidade com o material
apresentado e aprovado pelo orientador e conter todas as correcdes
apontadas.

b) A versao digital devera estar em formato com a extensdo “PDF”, em arquivo
unico. Ndo devem estar criptografadas e nem conter chaves de protecédo que
restrinjam o acesso ao seu conteudo.

c) N&o serd permitida a substituicdo dos exemplares jA depositados por outra

versao corrigida/alterada pelo (a) autor (a).

6.5 O QUE A BIBLIOTECA FAZ
Apés receber via e-mail, o TC, o Comprovante de Submisséo e os Termos de

Autorizacdo Para Publicacdo no RI, a biblioteca dara ciéncia do recebimento.


http://www.fesar.com.br/
https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/termo-de-autorizacao-para-repositorio-digital.pdf
https://fesar.com.br/biblioteca/documentos/normas-e-regulamentos/termo-de-autorizacao-para-repositorio-digital.pdf
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5991
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5992
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5992
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A Bibliotecaria revisard o conteudo da midia. Caso algum problema seja
identificado, como auséncia de partes, imagens que ndo abrem ou alguma incorrecao,
sera feito contato com o orientador para informar o problema. Nesta situacdo, o
orientador devera entrar em contato com o (a) autor (a) do trabalho para solicitar a
correcao e entrega de nova versao do TC.

N&o havendo problemas com o TC, a Coordenacéo da biblioteca, responsavel
pela disponibilizacdo em meio eletrdnico, dara ciéncia do recebimento e providenciara

a inclusado do artigo no RI-FESAR.

6.6 DISPONIBILIZAC}AO DO TC NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

A gestédo do repositério € responsabilidade da Biblioteca, que conta com o
apoio do Departamento de Tecnologia de Informacéo (Tl), para realizar a inclusédo dos
TCs e demais tipos de documentos, bem como para criar links de acesso aos textos
completos.

O prazo para a inclusdo dos TCs no RI-FESAR e a disponibilizacdo dos
mesmos pode variar conforme o volume de trabalhos encaminhados. O autor néo
recebera aviso informando-o quando o TC for disponibilizado no RI-FESAR.

E importante ressaltar que ha um intervalo de tempo entre o recebimento do
trabalho e a disponibilizacédo do texto completo do TC no repositério. Portanto, caso o
autor encontre seu TC no RI-FESAR sem o link de acesso ao documento, iSso €
normal, pois indica que 0 mesmo esta em processamento e logo sera disponibilizado.

Mas, se apds um periodo de tempo superior a 1 semestre, o TC ainda nao
estiver com o texto completo disponivel, entre em contato com a Biblioteca pelo e-mail
biblioteca@fesar.com.br ou pelos telefones (94)3424-5133-1304.

6.7 SOBRE A COLACAO DE GRAU

As etapas descritas neste Regulamento devem ser cumpridas para que o
aluno possa receber a liberacédo da Secretaria Académica para participar da colacéo
de grau. Porém, a Biblioteca ndo possui acesso aos dados que liberam o processo de
colacdo de grau. Portanto, dividas quanto a cola¢do, devem ser dirigidas a Secretaria

Académica.


https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5993
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5993
mailto:biblioteca@fesar.com.br
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5994
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5994
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5995
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6.8 REGULAMENTACAO DA ENTREGA DE TC

A entrega de TC, sob a forma de artigo cientifico, em formato digital é
estabelecida pela regulamentacéo a seguir:

e Regulamento Geral de Trabalho de Curso da FESAR, em sua edi¢do mais
atual.

o Ata de Reunido de 28/02/2020 do Conselho Superior da FESAR - CONSUFE.
Aprova o Regulamento Geral de Trabalho de Curso que regulamenta a entrega

dos Trabalhos de Curso (TCs) redigidos sob a forma de artigo cientifico e em
formato digital e traz instru¢cdes para a submissdo dos mesmos para

disponibilizacado no Repositoério Institucional da FESAR - RI.

e Os procedimentos adotados sdo baseados nesse documento e devem estar

em conformidade com ele.

6.9 DOS CASOS OMISSOS
Casos omissos serdo apreciados pelas Coordenacdes do Curso, Coordenacao

de Pesquisa e Extenséo, Coordenacao Pedagdgica e Diretoria Académica da FESAR.


https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5995
https://www.ufrgs.br/bibfbc/servicos/entrega-de-tccs/#collapse5995
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ANEXO 1

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO

Orientando (S)

Titulo do Trabalho

Orientador (a)

Fica acertado, entre as partes, a relacao de orientador e orientado no desenvolvimento
do Trabalho de Curso, havendo ciéncia de ambas as partes das normas e prazos a
serem cumpridos, conforme o Regulamento Geral de TC da FESAR e 0os manuais

especificos de TC do curso de graduacao do académico.

Redencéo, de de 20

Orientando(s)

Orientador



ANEXO 2

FICHA DE CONTROLE DE FREQUENCIA DE ORIENTACOES DE TC

Académicos:

19

Orientador:

Titulo:

Data

Atividades

Ass Orientador

Ass Académicos

Coordenador de curso
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ANEXO 3 ] N
SUGESTAO DE CRITERIOS DE AVALIACAO PARA TC
Discente Nota professor Nota TOTAL
de TC orientador
AVALIACAO DO ORIENTADOR DO TC (0 a 7 pontos)
Parametros Distribuicédo Nota
de pontos
Originalidade e relevancia do tema para a pratica profissional 0al
Embasamento tedrico cientifico (referencial tedrico) 0al
Objetivo(s) e justificativa descritos com coeréncia e clareza Oal
Metodologia (adequacédo do tipo de estudo, populacdo, coleta e
analise de dados, aspectos éticos) Oal
Resultados, discusséo, concluséo
Oal
Respeito ao cronograma estabelecido (etapas, tarefas e prazos) 0al
Respeito as normas para redacao e entrega do TC 0al
TOTAL 0a7
AVALIACAO DO DOCENTE DA DISCIPLINA DE TC (0 a 3 pontos)
NOTA 1
A Distribuicdo Nota
Parametros
de pontos
Metodologia (adequacdo do tipo de estudo, populacdo, coleta e
analise de dados, aspectos éticos) Oal
Uso correto do portugués e da terminologia técnico-cientifica na
redagéo Oal
Participacdo e entrega de atividades propostas durante o bimestre 0al
TOTAL 0a3
NOTA 2
A Distribuic&o Nota
Parametros
de pontos
Metodologia (adequacédo do tipo de estudo, populacéo, coleta e
andlise de dados, aspectos éticos) Oal
Uso correto do portugués e da terminologia técnico-cientifica na
apresentacdo (ao final do semestre) Oal
Exposicéo clara e dominio sobre o tema na apresentacao (ao final
do semestre) Oal

TOTAL

0a3
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ANEXO 4

TERMO DE AUTORIZACAO PARA REPOSITORIO INSTITUCIONAL

F Es R Faculdade de Ensino Superior da Amazdénia Reunida

www. fesar.com.br

BIBLIOTECA

AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZAR DOCUMENTOS DIGITAIS NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA BIBLIOTECA FESAR

Nome:

RG: CPF:
Endereco
CEP: Cidade

Estado Telefone:

Celular: E-mail:

Curso:

Titulo documento:

Tipo de documento:
( ) Artigo Cientifico ( ) TCC/Monografia de Especializacdao ( ) Dissertaciao ( )

Tese ( ) Outro, informar qual:

TERMO DE AUTORIZACAO
Na qualidade de Titular dos direitos morais e patrimoniais de autor, autorizo a
Biblioteca da Faculdade de Ensino Superior da Amazoénia Reunida - FESAR, a disponibilizar o
conteudo supracitado em seu repositério digital, gratuitamente, sob a condi¢ao de que nao
seja feito uso comercial nem modificagdes no trabalho publicado. A obra continua protegida
pela lei n2. 9610/98 referente ao direito autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer

uso da obra que ndo autorizado sob esta licen¢a ou pela legislacdo autoral é proibido.

Assinatura do autor Local Data

Endereco: Avenida Brasil, 1435 - Alto Parana - Redencgéo, PA - CEP 68550-325
Fone: (94) 3424-5133/1304
www.fesar.com.br
E-mail: biblioteca@fesar.com.br




ANEXO 5
TAMPLATE PARA ARTIGO CIENTIFICO (12 pagina)

TIiTULO: subtitulo (se houver)! EM PORTUGUES obrigatério
TITLE: subtitle (se houver), EM OUTRO IDIOMA (opcional)

Nome Completo do Autor do Artigo"

Nome Completo do Orientador do Artigo"!

Resumo: Elemento obrigatério Texto do resumo do artigo. Texto do resumo do artigo.
Texto do resumo do artigo. Texto do resumo do artigo. Texto do resumo do artigo.
Texto do resumo do artigo. Texto do resumo do artigo. Texto do resumo do artigo.
Texto do resumo do

Palavras-chave: Palavra-chave1. Palavra-chave2. Palavra-chave3. Palavra-chave4

(Minimo trés, maximo cinco, separadas por ponto final e iniciadas com letra maiuscula)

Abstract: Elemento opcional. Tradugdo do resumo do artigo para um idioma a ser
escolhido. Text of the abstract. Text of the abstract. Text of the abstract. Text of the
abstract. Text of the abstract. Text of the abstract. Text of the abstract. Text of the

Keywords: Tradugdo das palavras-chave. minimo trés, maximo cinco, separadas por
ponto final e iniciadas com letra maiuscula.

Data de aprovacgao: dia.més.ano

Template (Conteudo da primeira pagina do arquivo):
Atencgao: O uso da primeira pagina do template é obrigatdrio. Utilize para escrever o seu artigo.

Titulo: subtitulo (com numeracgéo indicando nota de rodapé

Nomes dos autores (com numeracao indicando nota de rodapé, onde serdo colocadas
a funcgéo, a instituicdo a que pertence, e o endereco eletrénico)

Nome do orientador

Resumo

Palavras-chave

Abstract

Keywords

Data de aprovagao

! Artigo apresentado como requisito parcial para a conclusdo do curso de Graduagdo em xxxxxxx da Faculdade de
Ensino Superior da Amazoénia Reunida — FESAR. Ano xxxx.

T Académico do curso xxxxxxxx da Faculdade de Ensino Superior da Amazénia Reunida — FESAR. E-mail:
endereco de e-mail do Autor do Artigo. E-mail:

1 Docente da Faculdade de Ensino Supcrior da Amazénia Rcunida — FESAR. E-mail:




