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INTRODUCAO

Entende-se por Monitoria, uma modalidade especifica de ensino aprendizagem estabelecida dentro do
principio de vinculacdo exclusiva as necessidades de formacdo académica do aluno de graduacéo, e

inserida no planejamento das atividades de ensino, pesquisa e extensao dos respectivos cursos.

Compreendendo que a Monitoria é importante para a formagdo académica do aluno de graduacéo e,
em especial, para a formagéo profissional do aluno-monitor, por possibilitar sua integragdo na vida
universitaria, permitir a iniciacdo na pratica docente, bem como fortalecer sua formacéo académica, a
Faculdade de Ensino Superior da Amazonia Reunida

- FESAR vem incentivar a participacao de seus académicos no Programa de Monitoria.

Visando atender as atuais necessidades de formac&o dos académicos, com vistas ao processo continuo
de mudancas que ocorrem na sociedade em que vivemos, a FESAR procurou elaborar seu plano de
monitoria de forma a possibilitar o desenvolvimento das habilidades e competéncias indispensaveis
aos seus monitores. A monitoria deve proporcionar ao aluno-monitor a pratica no ensino da disciplina
de sua monitoria, bem como uma iniciagdo a pesquisa na mesma. Desta forma, a monitoria tem como

finalidade ainiciacdo a docéncia.

Por outro lado, o Programa de Monitoria da FESAR foi criado tendo em vista a elaboracdo de
atividades para solucionar possiveis dificuldades dos académicos nas disciplinas que necessitam de
monitor. Seguindo o proposto, a Coordenacao de Pesquisa e Extensdo da FESAR traca as orientacfes

do Programa de Monitoria da instituig&o.

JUSTIFICATIVA

Este manual foi proposto considerando a necessidade de normatizar o Programa deMonitoria da

FESAR, orientando e estimulando no aluno o interesse pelo ensino — aprendizagem.
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PROGRAMA DE MONITORIA DA FESAR

Objetivo geral
Proporcionar aos académicos atividades pedagogicas, desenvolvendo e estimulando a iniciagdo a

docéncia.

Objetivos especificos

 Permitir aos académicos a inclusdo no seu histdrico e no seu curriculo de horas complementares
correspondentes a atividades em areas especificas.

* Propiciar formacdo académica mais ampla e aprofundada ao aluno universitario.

« Ampliar a participagdo do aluno nas atividades académicas.

* Possibilitar maior integracdo dos segmentos na faculdade.

 Oferecer aos académicos das disciplinas que tém monitor, uma atividade extraclasse visando o
acompanhamento do conteddo para um melhor aproveitamento dos conhecimentos tedricos e praticos

dentro da disciplina a qual o monitor estiver ligado.

* Oferecer ao académico-monitor uma complementacao em sua formacdo académica que permita uma

melhor qualificacdo profissional.

* Contribuir para a melhoria da qualidade do ensino, impulsionando o enriquecimento da vida

académica.

Tipos de monitoria
A) Monitoria voluntéria.

B) Monitoria com bolsa: nessa modalidade o académico recebe bolsa na forma de desconto na
mensalidade

Obs.: A monitoria com bolsa ndo gera qualquer tipo de vinculo empregaticio entre o alunoe a
faculdade. O desconto concedido pela atividade de monitoria ndo podera ser somado aqualquer outro

desconto ou bolsa.

Monitor

E o estudante de graduagao escolhido e/ou selecionado para exercer atividades técnicas- didaticas junto

a determinada disciplina. Obs.: O monitor ndo substitui o professor.
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Funcdes do monitor
- Participar, juntamente com o professor responsavel pelas atividades de ensino, pesquisa e extensdo,
em tarefas condizentes com seu grau de conhecimento e experiéncia, no planejamento das atividades;
no planejamento de aulas, processo de avaliacdo e naorientacdo aos académicos e na realizacéo de
trabalhos préaticos e experimentais.
- Participar da pratica do ensino, constituindo-se em elo entre professor e aluno, sempre sob supervisdo
do professor responsavel pela disciplina.
- Desenvolver as atividades previstas no plano de trabalho definido pelo docente responsavel, sob
orientacdo e supervisao do mesmo.
- Cumprir os horarios pré-estabelecidos para os plantées de monitoria, e estar disponivel para orientar
os colegas na execucdo de trabalhos e auxilia-los nas davidas.
- Afixar junto a coordenacdo seus horarios disponiveis as atividades de monitoria.
- Apresentar ficha de frequéncia de monitoria, devidamente preenchida e assinada até o ultimo dia Gtil
de cada més a coordenacdo do de pesquisa e extensao e, no caso de monitoria com bolsa, ao setor
financeiro também, via protocolo.
- Colaborar com a integracdo entre os estudantes, professor da disciplina e a faculdade.

- Avaliar o andamento da area e ou disciplina, do ponto de vista discente.

- Participar ativamente dos eventos promovidos pela faculdade.

Ressalta-se que:

- As atividades do monitor obedecerdo a programacado elaborada pelo professor responsavel pela
disciplina e aprovada pelos coordenadores de pesquisa e extensédo e de curso.

- O horério de exercicio das atividades de monitoria ndo podera, em hipotese alguma, sobrepor-se e/ou
interferir nos horarios das disciplinas nas quais o aluno estiver matriculado ou em outras atividades
necessarias a sua formacéo académica.

- E vedado ao estudante ministrar aulas.

- A coordenacdo do Programa de Monitoria da FESAR sera exercida pelo Coordenador de Pesquisa e
Extensédo da FESAR.

FESAR - Faculdade de Ensino Superior da Amazoénia Reunida
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Orientagdo do monitor

Cada monitor terd um professor-orientador, docente da FESAR em situacdo funcional regular, com a
finalidade de leva-lo a desempenhar suas tarefas da melhor forma possivel. O professor orientador
definird, juntamente com o monitor, o plano de atividades semestral,e organizara o horario que garanta

ao monitor uma pratica conjunta de monitoria com a parte académica.

O professor-orientador ficara responsavel pelo acompanhamento e orientagdo das atividades do
monitor discutindo com ele as questfes tedricas e praticas, fornecendo-lhe subsidios a sua formacéo,
controlar a frequéncia e avaliar o desempenho do monitor. E no final do periodo da monitoria, devera
apresentar a coordenacdo do curso um relatério de atividades, levando-se em consideracao o Plano de

Atividades e o desempenho do monitornas atividades propostas e desenvolvidas.

Solicitacao

As solicitacBes de monitoria deverdo ser encaminhadas pela coordenacdo de curso a Coordenacéo de
Pesquisa e Extensdo da FESAR, com a especificacdo da disciplina e sua carga horaria. Todas as
solicitacdes serdo encaminhadas a Coordenacéo Pedagogica e a Diretoria Académica para deliberacao

das vagas.

Inscricéo

As inscricOes deverdo ser efetuadas no protocolo da faculdade, mediante preenchimentode
requerimento proprio (Anexo 1), sendo vedado ao candidato concorrer a monitoria de duas ou mais
disciplinas simultaneamente, o que causard sua eliminagcdo de todos 0s processos em que estiver

participando.

N&o serdo aceitos como monitores o0s estudantes:
- em regime de dependéncia e/ou reprovados;
- que ndo estiverem regularmente matriculados;

- que ndo estiverem cursado a disciplina para a qual estejam se candidatando;
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- que estiverem com pendéncias junto a Instituicdo (Secretaria, Biblioteca, Tesouraria, etc.)e, ainda,
aqueles cuja situacéo escolar encontre-se "sub-judice”, ou com matricula condicional e/ou em caréater
excepcional,

- que tiverem sido dispensados, anteriormente, das funcGes de monitor por ndo apresentarem
desempenho satisfatorio;

- que tiverem sofrido punicdes disciplinares.

Os candidatos inscritos serdo avaliados e classificados pela Coordenacéo de Pesquisa e Extensdo da
FESAR, segundo critérios proprios, levando em conta o edital referente ao processo de selecéo de

monitores.

Selegéo

A selecdo sera realizada semestralmente. O periodo de inscricdes para a monitoria sera divulgado em
edital proprio no site da FESAR e nos murais da instituicdo. A selecdo sera feita mediante andlise de
desempenho académico (histdrico escolar) e outros critérios julgados oportunos, desde que aprovados
pelo Coordenador.

Aprovacgéo

As aprovacdes dos candidatos deverdo ser referendadas pela diretoria da faculdade. Os candidatos
terdo conhecimento dos resultados por meio de editais fixados nos murais e através de divulgacao no
site da faculdade. Os aprovados deverdo comparecer ao protocolo para formalizar a matricula na
funcdo preenchendo a Ficha de Matricula de Monitores (Anexo 2), dentro do prazo estipulado nos
editais de convocacdo. Caso contrario, serd considerado desistente e a vaga sera preenchida pelo
suplente, se houver. Todos os beneficios e prerrogativas da funcdo de monitor tém como base a data
de sua efetivagdo na funcdo, isto €, a assinatura do Termo de Compromisso (Anexo 3) junto a
faculdade. Todos os procedimentos acima citados devem obedecer aos prazos estabelecidos no edital

de selecdo de monitoria.

FESAR - Faculdade de Ensino Superior da Amazoénia Reunida
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Suspenséo e desligamento da monitoria

O monitor podera ser dispensado a qualquer momento tanto pelo docente responsavel, como pelo
Coordenador de Pesquisa e Extensdo, Coordenador do Curso e Diretoria da faculdade, sendo
substituido pelo proximo candidato, seguindo critérios de classificagdo, se houver. Os casos omissos

serdo resolvidos pela Coordenacéo de Pesquisa e Extensdo e pela Diretoria.

A monitoria podera ser suspensa nos seguintes casos:

+ quando o monitor ndo cumprir as atividades da programacao ou apresentar desempenho
insatisfatorio;

» quando o monitor, sem justificativa, faltar 03 (trés) vezes consecutivas as atividades
programadas;

 quando o monitor apresentar reprovacdo por frequéncia ou nota em qualquer dasdisciplinas que
esteja cursando durante a vigéncia da monitoria; e

* quando houver desisténcia por parte do monitor.

Em todos os casos acima citados devera ser preenchida a ficha de rescisdo de contrato (Anexo 4) e 0
Termo de Desligamento (Anexo 5). O monitor perderd o aproveitamento das horas de monitoria e a

inscri¢do no histérico académico da atividade de monitoria.

Bolsa de monitoria

No caso de monitoria com bolsa, serd4 concedido desconto na mensalidade ao estudante monitor
durante o semestre da monitoria, fixado pela direcdo da faculdade, por periodo letivo. O desconto
concedido pela atividade de monitoria ndo podera ser somado a qualquer outro desconto ou bolsa. O
pagamento da monitoria sera realizado mediante a apresentacao da frequéncia de monitoria (Anexo 6)
encaminhado a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo e, no caso de monitoria com bolsa, ao Setor
Financeiro também. Caso sejam selecionados mais estudantes do que o numero de bolsas, 0s
excedentes poderdo a critério do professor exercer monitoria voluntaria, sem bolsas dedicadas ao

exercicio da funcao - até o limite maximo de horas aprovadas pela diretoria da faculdade.

FESAR - Faculdade de Ensino Superior da Amazoénia Reunida
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Frequéncias e relatorios das atividades mensais

As fichas de frequéncias da monitoria (Anexo 6) e os relatérios das atividades (Anexo 7) domés
corrente deverdo ser entregues, via protocolo, a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo e, no caso de
monitoria com bolsa, ao Setor Financeiro também, até o ultimo dia atil do més. As fichas dever&o ser

conferidas e assinadas pelo professor-orientador responsavel.

Declaracéo de monitoria

Compete ao professor avaliar as atividades desenvolvidas pelo aluno tais como:
1. Postura / Etica.

2. Responsabilidade.

3. Pontualidade.

4. Capacidade de agregar conhecimento.

O estudante monitor recebera ao final de seu exercicio, uma declaracdo como comprovacao das horas
dedicadas ao desenvolvimento da atividade que sera concedidaao final do curso apos avaliacdo pelo

professor da disciplina e registro da atividade em Historico Escolar.

Concluséo

A Monitoria Académica é uma oportunidade impar para formacéo docente do aluno, pois coloca, frente
a frente, o professor com toda a sua experiéncia e conhecimentos e o aluno iniciante. Esse € um
momento que deve ser considerado pelos professores como de suma importancia para preparar 0s
novos profissionais, dando-lhes apoio e transmitindo-lhes conhecimentos que vao garantir sua atuacéo

NOS espacos sociais.

Pode-se concluir que a monitoria se constitui em uma iniciativa relevante no seio do ensino
universitario, pela oportunidade de ampliacdo de experiéncias que contribuem para aformacdo de

estudantes e para o desenvolvimento da docéncia, pelas possibilidades e

FESAR - Faculdade de Ensino Superior da Amazoénia Reunida
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diversidades de atividades a serem desenvolvidas cotidianamente em diversos departamentos e
disciplinas. Enfatiza-se que é preciso avancar no sentido de ampliar as possibilidades de participacdo
dos académicos nas atividades didaticas preconizadas. Faz-se necessario que sejam adotadas medidas
para que o Programa de Monitoria cumpra seureal objetivo, avancando nas discussdes e no
acompanhamento do processo ensino-aprendizagem pelas vertentes das aces pedagogicas e do

trabalho pedagdgico efetivamente desenvolvido por docentes e discentes da monitoria.

O manual de Monitoria da FESAR foi aprovado e atualizado por Decisdo Normativa do Conselho
Superior da FESAR — CONSUP — em reunido realizada em 07 de outubro de 2022. Os procedimentos
adotados s&o baseados nesse documento e devem estar em conformidade com ele. Esta politica entra

em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposi¢cGes em contrario.

Redencéo, 12 de junho de 2024.

Ana Cristina Doria dos Santos

Coord. COPPEX!
Portaria 19/2022 - KESAR

Prof® Dr2 Ana Cristina Doria dos Santos

Coordenadora de Pés-graduacédo, Pesquisa, Extensdo, Inovacéo e Internacionalizacao

Adrniele 5 rlr,v?';r, Fontes

Diretora Gegl - FESAR
I'u.r!nri.'ijl}l-’?ﬂ? 1
Profa. Ma. Adriele Souza Fontes

Diretoria Geral
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ANEXO 1

INSCRICAO PARA REQUERIMENTO DE MONITORIA

DADOS PESSOAIS

Nome

RG

CPF

Curso

Periodo

Matricula n°

Semestre letivo

Telefone

E-mail

Possui FIES ( )Sim ( ) Néo
ProUni ( ) Sim ( ) Nao

DADOS DA MONITORIA

Disciplina pretendida

Tipo de monitoria ( ) Voluntaria ( ) Com bolsa

Curso

Periodo da disciplina

Professor responsavel




ANEXO 2

MATRICULA DE MONITORES

SEMESTRE DO PROGRAMA

DISCIPLINA

DADOS DO MONITOR

Nome:

Data de Nascimento: / /

Carteira de ldentidade:

CPF:

N° da matricula:

14

Endereco:

Cidade:

CEP:

E-mail:

Telefone:_
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ANEXO 3

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, : aluno(a)
regularmente matriculado(a) no semestre do Curso de
da FESAR, sob a matricula n°. , comprometo-me a bem

desempenhar as fungdes de monitor seguindo as normas constantes neste termo e no Manual de
Monitoria, recebendo como beneficio desconto parcial na mensalidade, no caso de monitoria com
bolsa. Nesta data comprometo-me a:

e estar regularmente matriculado(a), com situacao regularizada junto a Secretaria;
e realizar as atividades propostas e ter disponibilidade de 12 horas semanais;

e preencher corretamente a Ficha de Frequéncia de Monitoria e entregé-la até Gltimo dia util do més,
via protocolo, a Coordenacao de Pesquisa e Extensdo da FESAR e, no casode monitoria com bolsa,
ao Setor Financeiro também;

e entregar os horarios a serem disponibilizados a coordenacdo do curso para serem afixados nos
murais disponiveis aos cursos;

¢ ndo ter qualquer outro tipo de desconto ou bolsa, no caso de monitoria com bolsa;
e n&o ministrar aulas ou atuar como substituto do professor.

Declaro estar ciente que, ao infringir qualquer uma das normas constantes neste termo ou no Manual

de Monitoria, poderei ser automaticamente desligado(a) de minhas funcGes de monitor sem prévio
aviso.

Redencéo, de de

Assinatura do monitor

Assinatura do professor responsavel pela disciplina

Assinatura do coordenador do curso

Assinatura do coordenador de pesquisa e extensao



ANEXO 4

RECISAO DE CONTRATO

SOLICITANTE DO DESLIGAMENTO:
[ ] Monitor

[ ]Professor orientador

Curso: Disciplina:

Monitor:

16

Professor orientador:

N° de matricula;

Inicio das atividades: / /

Término das atividades: / /

Motivo(s) do desligamento:

Redencéo, de de

Assinatura do solicitante
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ANEXO 5

TERMO DE DESLIGAMENTO

Eu, ,regularmente matriculado(a) no

semestre do Curso de , Sob a matriculan®.

por este termo oficializo o meu desligamento da funcdo de

monitor, tendo prestado compromisso na data de / / a

/ / . Estou ciente de que o desligamento da funcdo de monitor

implicara cancelamento do beneficio de desconto parcial, no caso de monitoria com bolsa.

Redencéo, de de

Assinatura do monitor

Assinatura do professor responsavel pela disciplina

Assinatura do coordenador do curso

Assinatura do coordenador de pesquisa e extensao



ANEXO 6

FREQUENCIA MENSAL DE MONITORIA

MES:

ANO:

DISCIPLINA:

18

DATA

ENTRADA

SAIDA

ASSINATURA




ANEXO 7
RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO MONITOR
() Relatdério mensal(

) Relatorio final

Curso:

17

Disciplina:

Monitor: N° de matricula

Professor orientador:

MES / ANO:

Resumo:

Redencéo, de de

Assinatura do monitor

Assinatura do(a) professor(a) orientador



