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CAPITULO1I
NATUREZA E FINALIDADE

Art.1° A Biblioteca da Afya Redencado, por meio de uma estrutura centralizada,
coordena a politica biblioteconémica e institucional. Tem por finalidade oferecer
suporte informacional aos programas de ensino e pesquisa e destina-se,
primordialmente, a alunos regularmente matriculados na Afya Redencgdo, seus
professores e funcionarios.

Pardgrafo Unico. A Biblioteca também disponibiliza seu acervo para consulta local a
comunidade em geral.

Art. 2° A Biblioteca da Afya Redenc¢do rege-se:

| - Pelo Regimento da Afya Redencao;

Il - Pelo Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI

IIT - Pelo presente Regulamento;

IV- Por Instrucdes Normativas e determinacdes da Diretoria Geral.

CAPITULO 1I
OBJETIVO

Art.3° Promover a aquisicdo, organizacdo, conservacdo e disseminacao das
informacdes contidas em seu acervo bibliografico, de forma que atenda as exigéncias
dos cursos oferecidos pela Afya Redencao, proporcionando aos seus usuarios, servigcos
que supram as suas necessidades de novos conhecimentos e dando suporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, contribuindo assim para a sua formacao
profissional.

CAPITULO III
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art.4° O funcionamento da Biblioteca durante o periodo letivo sera o seguinte:

I- Segunda a sexta-feira: 07h00 as 22h00, sendo que empréstimos e devolucdes
serdo realizados até as 21h30min.

II- Sabados: 08h00 as 12h00, sendo que empréstimos e
até as11h45min.
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§ 1°. O horario estabelecido neste Regulamento podera ser justificadamente alterado,
sob aprovacao da Diretoria Geral.

§ 2° No periodo de férias a Biblioteca podera funcionar em horario especial e no periodo
de inventario (conferéncia anual do acervo) a ser pré-determinado, a Biblioteca funciona
exclusivamente para desenvolvimento dos servigcos internos.

CAPITULO IV
SERVICOS
Art.5° A Biblioteca da Afya Redenc¢do disponibiliza aos usuarios servicos de consulta local
ao acervo, empréstimo domiciliar, renovacdo e reserva de material, acesso a internet,
levantamento bibliografico, orientacdao bibliografica, atendimento aos usudrios com
necessidades educativas especificas, de acordo com a estrutura da AfyA. A Biblioteca
disponibiliza seu acervo através das seguintes modalidades de pesquisa:

CONSULTA LOCAL
1 - Entende-se por consulta local aquela que é efetuada exclusivamente no recinto da

Biblioteca, dentro do horario de funcionamento.

2 - Osusuarios tém direito a consulta local de todos os titulos e exemplares de materiais
bibliograficos existentes na Biblioteca, independente do suporte, desde que o acesso nao
esteja limitado. Para a consulta de determinados materiais bibliograficos poderaser
solicitado o preenchimento de uma requisicao, a critério da bibliotecaria.

3 - A consulta local de documentacdo que se encontre em outras areas reservadasda
Biblioteca, pode ser restringida pela sua natureza.

EMPRESTIMO DOMICILIAR
1 - Entende-se por empréstimo domiciliar o empréstimo de obras para leitura em

espacos exteriores a Biblioteca.
2 -0Oempréstimodomiciliar é facultado individualmente a cada usuario.
3 - Nao serdo objeto de empréstimo para leitura domiciliar:

3.1- As obras de referéncia: enciclopédias, dicionarios, atlas, vocabularios,
bibliografias, etc.;

3.2 - As publicacdes periodicas;

3.3 - Os materiais audiovisuais: CD’S, DVD’S, etc.
3.4 - Asobras com etiquetas de consulta local.
3.5 - As obras em mau estado de conservacgao.
3.6- As Monografias de Conclusdo de Curso (TC
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Art. 6° Os servicos de empreéstimo, levantamento bibliografico, orientagdo bibliografica e
atendimento aos usudrios com necessidades educativas especificas destinam-se a alunos
regularmente matriculados na Afya Redencado, professores e funcionarios.

Art.7° Os servicos técnicos e os de assisténcia e orientacdo ao usuario, na utilizacao das
fontes de consulta e uso da Biblioteca, sdo coordenados e exercidos pela Bibliotecaria
coordenadora ou por outros profissionais/atendentes por ela delegados.

Art.8° Para fins de estatistica, controle do acervo, avaliacdo das obras consultadas e bom
funcionamento dos servigos da Biblioteca, devem ser observadas, rigorosamente, as
normas estabelecidas neste Regulamento.

Paragrafo unico. Alguns dos servicos oferecidos pela Biblioteca da AfyA Redencdo
(empréstimo domiciliar, renovacéo, reserva, consulta e acesso a internet) poderdo deixar
de funcionar temporariamente, em caso de problemas de ordem técnica interna ou
externa, nas areas de rede elétrica ou de telecomunicacdes.

CAPITULO V
ACERVO

Art.9° O acervo da Biblioteca é formado por diversos materiais bibliograficos em
diferentes suportes:

| -Colecdo Geral (livros);

Il - Colecdo de Materiais Audiovisuais (CD-ROM, DVD, etc.);

Il - Colecdo de Referéncia (enciclopédias, dicionarios, atlas, vocabularios,
bibliografias, etc.);

IV- Publicag6es Periddicas (revistas, jornais, folhetos, etc.);

V - Materiais Especiais (monografias/TCC’s, teses, dissertacoes).

Paragrafo unico. O uso do material de referéncia, periddicos e materiais especiais fica
limitado ao ambito da Biblioteca, exceto para professor como uso em sala de aula. O
empréstimo domiciliar de multimeios s6 sera disponibilizado aos professores.

Art.10 O acervo da Biblioteca s6 podera ser fotocopiado em parte, de acordo com a
legislagao em vigor.
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CAPITULO VI
INSCRICAO NA BIBLIOTECA

ART.11 Sao usudrios da Biblioteca da AfyA Redencao:

11.1 Discentes, docentes e funcionarios da AfyA Redencédo, sendo que toda pessoa com
vinculo académico, profissional ou administrativo com a Afya Redencao sera considerada
automaticamente como usuadria da Biblioteca, caso o vinculo nao esteja cadastrado no
sistema da biblioteca, os mesmos poderao requerer junto a ela a ativacao de seu cadastro
no sistema. O interessado devera dirigir-se ao Balcdo de Atendimento da Biblioteca
apresentando comprovante de vinculo com a instituicao.

11.2 - Todos os usuarios devem possuir um documento com foto, que os identifiquee
apresenta-lo sempre que tal lhe seja solicitado.

§ 2° O “Cadastro do wusuario no sistema” ¢ RENOVADO SEMESTRALMENTE e
automaticamente no momento da rematricula, quando seu vinculo é efetivado com a
faculdade, ao inicio de cada periodo letivo.

§ 3°- O cadastro na Biblioteca sera cancelado no caso de:
I- Término do curso;
II- Trancamento da matricula;
I1I- Cancelamento de matricula;
IV- Rescisdo do contrato de trabalho (no caso de docentes e funcionarios).

CAPITULO VII
CONSULTAS

ART.12 Na consulta local os atendentes da Biblioteca estarao a disposicdo dos usuarios,
orientando-os individualmente na pesquisa do material solicitado, seja nos terminais ou
nasestantes.

CAPITULO VIII
EMPRESTIMOS

ART.13 O empréstimo domiciliar é possibilitado aos

empregaticio com a Afya Redencdo, quandose t colecao geral.
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O empréstimo domiciliar é pessoal e intransferivel. E permitido ao usuario que estiver em

dia com a Biblioteca. O usuario que estiver com item em atraso fica impossibilitado de
realizar novos

empréstimos. A Biblioteca ndo realiza empréstimos a terceiros, mesmo de posse de
documentos do titular.

ART.14 Aos novos alunos podera ser solicitado um documento de identidade (RG).

ART.15 Nao serao objeto de empréstimo domiciliar as obras identificadas com etiqueta
de consulta, as obras de referéncia, periddicos e materiais especiais, estando disponiveis
apenas para consulta local.

ART.16 Ao assinar o comprovante de empréstimo o usuario assume implicitamente o
compromisso de devolver a obra nas mesmas condicdes em que recebeu e dentro do prazo
determinado.

ART.17 Para efeito da presente disposicdao entende-se que todas as publicacdes
requisitadas estdo em bom estado de conservacao, salvo indicacdo escrita em contrario,
averbada pelo funcionario, no préprio comprovante de empréstimo, a pedido do usuario.

ART.18 Se no momento da requisicdo para empréstimo domiciliar a obra estiver a ser lida
na Biblioteca, o usuario interessado tera de aguardar a sua devolugao.

ART.19 O empréstimo domiciliar efetua-se nos seguintes prazos por categoria de
usuariose materiais:

Livros CDS, DVDS, Slides, TCC*Dissertagdes
N° Tipo de Usuario Fitas de Video
Quantidad | Prazo |Quantidad| Prazo Quantidad Prazo
e e e
1 | Aluno 4 5 Dias CcIJ_nsullta CcIJ_nsullta CoLnsullta C(IJ_nsullta
Licenciatura/Bacharelado oca oca oca oca
> Aluno Especializacao/| 4 5 Dias Consulta | Consulta | Consulta | Consulta
Mestrado/Doutorado Local Local Local Local
3 | Docente 5 15Dias| 2 Dias 2Dias | Consulta | Consulta
4 | Funcionario 4 5 Dias Consulta
Loc
5 | Comunidade Externa 0 Consult Consulta
aloc Local
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CAPITULO IX
DEVOLUCOES

ART.20 A devolucdo de obras deve ser realizada, preferencialmente, pelo préoprio usuario.

ART.21 A devolucao é realizada no balcao de atendimento e sd sera oficializada apds seu
registro no sistema, quando sera emitido e entregue ao usuario o recibo de devolugdo, o
qual devera ser guardado até que se faca a proxima solicitagdo na Biblioteca.

ART.22 O usudrio deve observar o prazo de devolucdo, evitando multa didria. E necessario
guardar o recibo para apresenta-lo, caso haja divergéncia de informacgdes no sistema.
Cabe ao usudrio verificar no ato do empréstimo a data da devolucao, ndo sendo aceitas
reclamacdes posteriores, para obras devolvidas fora do prazo estipulado.

ART.23 O material deixado displicentemente no balcdo sera considerado nao devolvido,
sendo o usuario titular do cadastro o responsavel pelo material emprestado.

ART.24 No ato da devolugdo o usudrio deve solicitar a baixa no registro de empréstimo.

ART.25 No dia seguinte ao ultimo dia do calendario de exames do semestre, os usuarios
devem entregar todas as publicacdes da biblioteca que detém em regime de empréstimo,
para fins de inventariacado, sendo expressamente vedada a renovacao neste periodo.

ART.26 A Bibliotecdria Coordenadora comunicara por escrito a Secretaria Académica, o
nome dos usuarios que nao regularizaram a sua situagdo, nos termos da disposi¢cao
anterior.

CAPITULO X
RENOVACOES

ART.27 Arenovacao do empréstimo é efetuada se a obra nao estiver reservada para outro
usuario e ndo houver pendéncias do usuario com a Biblioteca.

ART.28 O empréstimo podera ser renovado, por uma vez, de igual periodo, salvo por
motivos de forca maior.
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CAPITULO XI
RESERVAS

ART.29 A reserva podera ser feita, desde que todos os exemplares estejam emprestados.

ART.30 Quando o material reservado for devolvido ficara a disposicdo do solicitante por
24 horas, apos este prazo, o material estara disponivel ao préximo usuario solicitante ou
noacervo.

§ 1° E de responsabilidade do usuédrio o controle da disponibilidade do material reservado.
§ 2° Ao usuario ndo é permitida a reserva de materiais que ja se encontrem em seu poder.

CAPITULO XII
DIREITOS E OBRIGACOES DOS USUARIOS

ART.31 Sao direitos dos usuarios:
I-livre acesso ao acervo, nas condicdes deste instrumento;
II- para alunos da Afya Redencdao mediante documento de identificacdo de carater
legal, solicitarcadastro de usuario da Biblioteca;
l1l- utilizar seu proprio material bibliografico;

ART.32. Sdo obrigagdes dos usuarios:
I-deixar sobre as mesas o material utilizado nas consultas, ndao o recolocando nas
estantes;
II- manter siléncio;

- ndo comer, beber (exceto agua), fumar, utilizar telefone celular, realizar
trabalhos derecortes, ou reunides de carater estranho as finalidades da Biblioteca;
IV- utilizar o guarda-volumes para deixar, pastas, bolsas, sacolas, bebidas,
alimentos eoutros objetos durante a permanéncia do usuario na Biblioteca;

V- observar, rigorosamente, a data valida de devolu¢ao do material emprestado;
VI- notificar imediatamente a Biblioteca, no caso de perda, extravio ou dano de
material;

VIl- no caso de extravio, rasuras, anotacdes ou outros danos no material usado,
indenizar aBiblioteca com pagamento de multa e/ou exemplar idéntico; ou o seu
valor, na falta deste,conforme comprovacdo feita pela C
fundamentada em analisetécnica;
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VIII- apresentar a saida da Biblioteca (caso seja solicitado) todo o material que levar
consigo, submetendo-o a revista;
IX- devolver o material, exclusivamente no balcdo de empréstimo, para
funcionarioexclusivo da Biblioteca;
X- identificar-se, a pedido do funciondrio da Biblioteca, inclusive quando se tratar
de finsdisciplinares;
XI- devolver a Biblioteca o material em seu poder, principalmente quando do
seudesligamento da Afya Redencao;
XlIl- pagar débitos referentes as taxas e multas, quando for o caso;

§1° O usuario ndo deve deixar objetos de valor no local de pesquisa, pois a Biblioteca nao
se responsabiliza pelo extravio de objetos pessoais.

CAPITULO XIII
PENALIDADES DISCIPLINARES

ART.33 Em caso de atrasos na devolugdo, danos nos materiais, extravios ou
descumprimentos das obrigacdes do usuario ficam previstas as aplicagdes das seguintes
penalidades:

I - a ndo devolucdao dos materiais da Biblioteca na data estipulada implicara no
pagamento de multa no valor de R$ 1,00 (UM REAL) por dia de atraso e por obra.

Il -em casode extravio (perda) dos materiais o usuario deveraindenizar a Biblioteca
com a substituicdo da publicagao por outra idéntica ou pagamento do valor a ela
correspondente; estando a publicagao esgotada, o usuario devera pagar a Biblioteca
a quantia correspondente ao dobro do preco atualizado da publicacao;

I11- Em caso de atraso na devolugdao de materiais bibliograficos por um periodo
igual ousuperior a 60 (sessenta) dias, além da multa prevista no item anterior, o
usuadrio deverdindenizar a Biblioteca através da entrega de uma publicagao nova do
mesmo titulo da nao devolvida, ou efetuar o pagamento do valor a ela
correspondente; caso a publicacdo esteja esgotada, o usudrio devera pagar a
Biblioteca a quantia correspondente ao dobro do preco atualizado da publlcacao
em ambos os casos o infrator ficard impedido de reali
durante Seis (seis) meses.
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IV- O usudrio ndo se eximira do ressarcimento nos termos dos itens anteriores,
ainda queo extravio tenha sido consequéncia de fato delituoso, do qual tenha sido
vitima;

V - Em caso de danos causados nos materiais da Biblioteca serao aplicadas multas
de acordo com o tipo de intervencdo necessaria (restauro externo; encadernacéo;
lombada/costura; restauro por pagina: rasgos, cortes, etc.; interferéncia com lapis,
caneta, liquidos e outras sujilidades; substituicdo de componentes) ou a substituicdo
total domaterial por outro igual;

VI- O mau uso de materiais da Biblioteca, e os casos omissos serao encaminhados e
resolvidos pela Coordenacdao da Biblioteca, juntamente com a Coordenacdo
Administrativo-financeira.

\1 - Para furto ou tentativa, a Coordenacdo da Biblioteca encaminharad o caso a
Diretoria Académica que determinard a forma de puni¢cdo (conforme o caso),
inclusive penalizando os alunos presentes naquele periodo. Além disso, o usuario nao
tera acesso ao servico de empreéstimo durante um semestre letivo, devendo ser
redigida pelo usuario carta de retratacao e a ocorréncia sera registrada em seu
historico escolar;

VI - O mau comportamento do usudrio na Biblioteca resultara em aplicacdo de
penalidades a serem indicadas pela Bibliotecaria Coordenadora.

§1° A instituicdo da multa tem por finalidade disciplinar o retorno dos bens cedidos por
empréstimo, estimulando a devolugcdao no prazo estipulado, visando assim atender a
comunidade usudria em sua totalidade. Alegar furto, roubo ou perda, ndao isenta o usuario
de pagamento de multa.

§2° o inadimplemento de qualquer das obriga¢cdes acima faculta a Coordenacdo da
Biblioteca a suspensao dos direitos do empréstimo e de reserva do acervo.

§3° 0 usudrio € sempre o unico responsavel pelo material que emprestou, tendo de
indenizar a Biblioteca em caso de dano ou perda do mesmo.

riscar,
ou

§4° Considera-se dano em uma publica¢ao, dobrar, cortar ou
desenhar, sublinhar, sujar ou molhar as suas folhas o
inutilizar quaisquer sinalizacdes postas pelos Servi
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§5° Compete a Bibliotecdaria Coor, ora %%D@"Bf‘%{géa da Afya Redencdo (ou a quem a

substitua) deliberar se os danos causados a um determinado documento sdo ou ndo
passiveis de indenizacao.

§6° O calculo da importancia a ser paga pelo usuario, em caso de dano em publicagdes
serafeito pela Bibliotecdaria Coordenadora tomando em consideragcdo o valor real e
estimativoda publicacdo, bem como todas as despesas inerentes ao respectivo processo.

CAPITULO XIV
USO DOS COMPUTADORES DA BIBLIOTECA

ART.34 Estdo disponiveis no saldo da Biblioteca, terminais de computador para consulta
ao catalogo do acervo, digitacdo de trabalhos e pesquisa a internet.

ART.35 Dentro das horas normais de funcionamento, é permitida a comunidade
académicada Afya Redencao a livre utilizacdo dos terminais de computadorinstalados na
biblioteca.

ART. 36 O uso dos computadores deve estar relacionado, estritamente, ao ensino,
pesquisaou extensao, ao acesso e a disseminacao de informacdes de interesse da Afya
Redencao e demais atividades académicas, sendo VEDADO o uso para fins recreativos,
bem como para acessoa sites ndo relacionados com o mundo académico.

ART. 37 Ao desligar os computadores da biblioteca, os arquivos armazenados nestes serao
removidos, automaticamente, por meio de configuracdo realizada
pela equipe de Tecnologias da Informacao (TI) da Afya Redencéo.

Paragrafo Unico - A biblioteca ndo se responsabiliza por dados salvos nos computadores,
sejam eles de qualquer natureza.

ART. 38 Cabe ao usuario armazenar a pesquisa e/ou trabalho realizado em dispositivo
movel, como pen-drive, HD externo ou outros.

Pardgrafo Unico - O usudrio deverd escanear o dispositivo mével contra virus, trojans,
worms.

ART. 39 Para o bom funcionamento dos computadores é
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I - Consumir alimentos e/ou bebidas enquanto os opera, ou ndo, em suas respectivas
mesas;II - Executar jogos de qualquer natureza;

Il - Alterar as configuragdes dos computadores e/ou programas;

IV - Modificar a localizacdo de periféricos e/ou componentes dos computadores,
tais comomonitor, teclado e mouse;

V - Instalar qualquer espécie de programas cuja propriedade ou licenca nao
pertencam a Afya Redencdo, mesmo aqueles que possuem tempo limite de
utilizacao;

VI - Instalar programas freeware ou opensource nos equipamentos da Afya
Redencdo sem adevida autorizacdo da Coordenacdo da Biblioteca;

VIl - Utilizar os computadores da Biblioteca da Afya Redencdo para fazer o
download ou distribuicdo de software ou dados ndo legalizados de qualquer
natureza;

VIII- Acessar sites que disponibilizem bate-papo on-line;

IX -Acessarsitesde comunidades ou relacionamento, ou qualquer outro que enseja
a trocade informacdes pessoais de qualquer natureza;

X - Acessar sites que contenham qualquer tipo de conteudo pornografico,
racista oupedofilico, salvo por questdes de trabalho devidamente justificadas e
autorizadas;

Xl - Acessar sites que possibilitem a transmissdao de dados na modalidade
streaming dequalquer natureza, como videos, musicas ou radios on-line;

XIl - Acessar sites que apresentem conteudo incompativel ao ambiente
académico, bem como aqueles que incitem qualquer tipo de preconceito ou
discriminacdo, ou ainda, aqueles

que possibilitem a realizagcao de atividades ilegais ou que
instituicdo perante a sociedade;



Afya racuLpaoe

XIII- Realizar download e upload de arquivos de musica, video e jogo, de qualquer
natureza ou formato, utilizando a conexdao de Internet disponibilizada pela Afya
Redencao para fins que nao estejam relacionados as atividades académicas;

XIV- Utilizar comunicadores instantaneos de forma que impacte na produtividade e
desempenho das atividades da instituicao, prejudicando o desempenho da conexao
de rede e/ou Internet;

XV - Utilizar o acesso dos recursos computacionais para instigar, molestar,
constranger, assediar, ameacar, ofender, abalar a imagem, invadir a privacidade ou
prejudicar pessoas e\ou organizacgoes;

XVI- Violar e tentar obter acesso ilegal a banco de dados da Afya redencao ou de
terceiros;XVII - Desrespeitar normas de direito autoral e/ou propriedadeintelectual;
XVIIl - Usar equipamentos periféricos ou caixas de som nos computadores, salvo
no casode pessoas com necessidades visuais;

XIX- Ter atitudes desrespeitosas com os servidores responsaveis pela Biblioteca.

Art. 40 - A ndo observacédo de qualquer um dos itens acima e/ou a deteccédo de qualquer
conduta e/ou método considerado inadequado, ilegal, imoral, ofensivo e/ou antiético
tornara o usuario passivel de punicdes como adverténcia e suspensao do seu direito de uso
dos recursos por 30 dias, caso o uso indevido provoque prejuizo material o mesmo devera
ser pago pelo usuario.

PARAGRAFO UNICO. E autorizado aos alunos utilizarem seus notebooks nas
dependéncias da Biblioteca. O usuario deve manter o Notebook/Laptop sob sua
vigilancia, uma vez que a Biblioteca ndo se responsabiliza por furto ou danificacdo do
mesmo.

ART. 41 O uso de equipamentos como caixa de som e microfones em sala de aula devera
ser previamente agendado.

ART. 42 O agendamento somente poderad ser feito pelos (as) professores (as), que
deveraocomparecer pessoalmente ao balcao de atendimento da Bi i
atendente.

ART.43 O professor devera informar a data, |
atendida e assinar o controle de agenda

S0, curso, turma q
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81° O agendamento antecipado € necessdrio para que a equipe da Biblioteca possa
planejarseus servicos e realizar a instalacdo dos equipamentos em tempo habil.

§2° Ndo serao aceitos agendamentos por telefone, e-mail ou outra forma que nao
sejapessoalmente no balcdo de atendimento da Biblioteca.

§3°Naoserao atendidos pedidos deinstalacdao de data shows no horariode inicio das aulas
sem o devido agendamento.

CAPITULO XV
USO DO SALAO DE LEITURA

Art. 44 Nao é permitida a entrada no Saldo de Leitura com pastas, sacolas, mochilas e
outros volumes, tais materiais deverao ser deixados no guarda-volumes existente no hall
deentrada da biblioteca.

Art. 45 No saldo de leitura o usuario podera utilizar o seu proprio material, bem como
podera servir-se simultaneamente de publicagcdes da Biblioteca, desde que nao perturbe
o normal funcionamento desse espaco, nem ponha em causa aintegridade e o bom estado
de conservacado das instalacdes, mobilidrio e equipamentos.

ART. 46 No Saldo de Leitura ndo é permitido:

1- Entrar com qualquer tipo de alimento ou bebida, exceto agua e desdeque esteja em
garrafa transparente ou em cor clara;

2- Fumar, falar alto ou tomar quaisquer atitudes que comprometam osiléncio e a
disciplina, imprescindiveis nesse espaco;

3- Alterar a colocacdo dos mdveis e / ou equipamentos;

4- Atender a telefones celulares.

ART.47 O horario de funcionamento do Saldao de Leitura corresponde ao horario de
funcionamento da Biblioteca e esta afixado na entrada, em local visivel.

ART.48 As alteracdes ao horario de funcionamento sera
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CAPITULO XVI
USO DAS SALAS DE ESTUDO EM GRUPO

ART. 49- Ndo é permitida a entrada nas Salas de Estudos com pastas, sacolas, mochilas e
outros volumes, tais materiais deverao ser deixados no guarda-volumes existentes no hall
de entrada da biblioteca.

ART. 50 Nas Salas de Estudos o usudrio podera utilizar o seu proprio material, bem como
podera servir-se simultaneamente de publica¢cdes da Biblioteca, desde que nao perturbe
o normal funcionamento desses espacos, nem ponha em causa a integridade e o bom
estado de conservacao das instalagcdes, mobilidrio e equipamentos.

ART. 51 Nas Salas de Estudos ndo é permitido:

1- Entrar com qualquer tipo de alimento ou bebida, exceto dgua e desdeque esteja
em garrafa transparente e em cor clara;

2- Fumar, falar em tom alto ou tomar quaisquer atitudes quecomprometam o
siléncio e a disciplina, imprescindiveis nesse espaco;

3- Alterar a colocacdo dos mdveis e / ou equipamentos;

4- Falar ao celular.

ART. 52 O horario de funcionamento das Salas de Estudos € o mesmo da biblioteca
eencontra-se afixado, em local visivel.

CAPITULO XVII
USO DOS GUARDA-VOLUMES

Art.53 Ouso doguarda-volumes é facultadoa todos os usuarios da Biblioteca.

Art. 54 O guarda-volumes pode ser utilizado pelo usuario exclusivamente enquanto ele
seencontrar nas dependéncias da Biblioteca.

§1° - E permitido o uso de apenas um guarda-volume

Art. 55 - O uso do guarda-volumes é individu



Art. 56 -
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O uso correto do guarda-volumes é de inteira responsabilidade dos usuarios, nao

sendoa biblioteca responsavel por valores ou objetos la deixados.

Art. 57 -

Ao término do periodo de atendimento da Biblioteca, o material que permanecer

no guarda-volumes sera recolhido e entregue ao setor de seguranca da Instituicao.

§ 1° - O material retido somente pode ser reavido pelo seu proprietario mediante

solicitacao aobibliotecario.

Art. 58-

V.

V.

Art.59-

V.

V.

VI.

CAPITULO XVIII
DO PESSOAL LOTADO NABIBLIOTECA

E responsabilidade da bibliotecéria:
Disponibilizar informag¢desao usudrio da Biblioteca da Afya Redencao;

Gerenciar a unidade e ossistemas de informacao;
Tratar tecnicamente osdiferentes suportes de informacao;
Desenvolver recursos informais;

Disseminar informacdes.

Sdoresponsabilidades dos auxiliares da Biblioteca:
Participar do processo de disseminacdo de informacao;

Atender o usuario e orientd-lo na busca de informacoes;
Realizar devolucdo ereserva de obras;

Organizar oacervoe demais setores da biblioteca;
Realizar atividades no processo técnico;

Auxiliar a bibliotecaria na organizacao da documentacaoda Biblioteca.

Art. 60 - Os funcionarios da Biblioteca devem observar rigorosamente a pontualidade e a

proatividade, prezando sempre pela organiza¢cao da Biblioteca.
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CAPITULO XIX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 671 Deverdo ser mantidos o siléncio e a disciplina no uso do saldo de leitura/pesquisa
em respeito a Biblioteca como local de estudo e pesquisa e as relacdes interpessoais com
colegas e funcionadrios da instituigao.

Art. 62 A desobediéncia do artigo anterior o usuario sujeitara a adverténcia oral pelos
atendentes e a reincidéncia submetera o usuario a pedido de sua retirada do recinto.

ART. 63 o telefone celular devera ser desligado em respeito ao siléncio requerido. O
respeito a equipe da Biblioteca é fundamental. Problemas deverao ser comunicados a
Coordenacao.

ART. 64 A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos esquecidos em suas dependéncias.

ART. 65 As duvidas surgidas na aplicacao deste Regulamento, e 0s casos omissos serao
resolvidos pela Bibliotecdria coordenadora ou dependendo da complexidade,
encaminhados a Coordenacao administrativa e Diretoria Geral.

ART. 66 O presente regulamento pode ser revisto, a qualquer momento, por decisao da
Diretoria Geral ou por proposta da Bibliotecdria Coordenadora.

ART. 67 O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo. Quaisquer
sugestbes e/ou reclamacdes poderdo ser encaminhadas para o e-mail:
biblioteca.redencao@afya.com.br

Redencao, 20 de fevereiro de 2026.

Nadia Mendes de Albuguerque Delgado
Diretora Geral

Margareth Miranda Trindad
Coordenadorada


https://nreeducacional-my.sharepoint.com/personal/margareth_oliveira_afya_com_br/Documents/Documentos/Documentação%20Biblioteca%202025/MEDICINA%202025/MEDICINA%20RECONHECIMENTO/Dimensão%203%20-%20Infraestrutura/2%20-%20POLÍTICA%20DE%20ATUALIZAÇÃO%20DO%20ACERVO%20BIBLIOGRÁFICO%20-%20OK/biblioteca.redencao@afya.com.br
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ANEXO 1: Portaria de instituicao do regulamento da biblioteca em 2012.

F ESAR Faculdade de Ensina Superior da Amazonia erunida

www. fesar.com. br

PA-287 — Km 15 - Redencio -PA
Portaria MEC — N° 3.006, de 23 de setembro de 2004

PORTARIA N°. 011/2012

Redencdo — PA, 02 de Abril de 2012.

Dispoe sobre o Regulamento da Biblioteca da Faculdade de Ensino
Superior da Amazénia Reunida — FESAR.

A DIREATORIA GERAL DA FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DA
AMAZONIA REUNIDA, no uso de suas atribui¢des legais que lhe confere
o artigo 20 do Regimento Geral da FESAR.

Considerando as necessidades administrativas na reformulagdo dos objetivos e
prestagdo de servigos realizados pela Biblioteca desta Institui¢do de Ensino,

Resolve:

Art. 1° Instituir o Regulamento da Biblioteca, anexo a esta Portaria,
reformulado com o objetivo de proporcionar aos seus usudrios servigos que supram as suas
necessidades de novos conhecimentos e dando suporte as atividades de ensino, pesquisa e
extensao, contribuindo assim para a sua formagdo profissional.

Art. 2° Revogada as eventuais disposi¢des em contrario, esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagao.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete da Diretoria Geral da Faculdade de Ensino Superior da Amazonia
Reunida — FESAR, aos dois dias do més de Abril do ano de dois mil e doze.

Diretora Geral em exercicio.

Waria Josllene Fontinele Rocha
Diretora Académica - Fesar
Portaria: 013/2010 ]

Portaria n®011/2012



