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EDITOR OG DESIGNER 

Du kan redigere nettsiden på to måter.  Den ene er via EDITOR og den andre via DESIGNER 

EDITOR 

Du finner Editor ved å klikke på de tre vertikale prikkene  under bildet av nettsiden. 



 

I EDITOR kan du ikke endre på selve designet, kun på innholdet til sider og collection sider.  Dette er en sikrere 
måte å gjøre endringer på der du ikke kan gjøre noe som bryter designet.   

Når du åpner EDITOR har du en liten meny nederst på siden. (1-8) 

 

1. PAGES:  Her finner du alle sidene til nettsiden.  Dette er sider som har individuelt design og innhold, 
slik som Forsiden. 

2. COLLECTIONS:  Her finner du alle collection sidene.  Alle sidene i en collection har samme designet. 
3. FORMS:  Her ser du alle meldingene du mottar via kontaktskjema på nettsiden.  Du blir også varslet på 

epost når noen legger igjen en melding via skjemaet. 
4. ACCOUNT:  Her kan du legge inn informasjon om deg selv og endre passord. 
5. HELP AND SUPPORT:  Her finner du en rekke artikler om hvordan du kan bruke EDITOR 
6. LOGOUT:  Her kan du logge ut av EDITOR 
7. BACK TO LIVE SITE:  Her kan du gå ut av EDITOR og tilbake til nettsiden live (i browseren).  For å 

komme tilbake til EDITOR, klikker du på EDIT SITE nederst i høyre hjørnet.   



 
8. PUBLISH:  Her publiserer du endringene du har gjort. 

DESIGNER 

Når du klikker på bildet av nettsiden i Dashboard, kommer du rett inn i DESIGNER.  Det er her du endrer på ting 
som farger, størrelse, marger, paddings m.m. og nettsidens struktur og design.  Jeg anbefaler deg å ikke gjøre 
noen endringer her, dersom du ikke er 100% sikker på at du vet hva du gjør.   

 

I DESIGNER har du en menylinje på venstre side.   

1. Her kan du gå tilbake til DASHBOARD, åpne SETTINGS  og åpne EDITOR 
2. Her finner du elementer du kan legge inn på nettsiden, som tekst blokker, overskrifter, skjema, 

knapper osv.  Jeg anbefaler deg å ikke endre på noe her. 
3. Noen elementer som for eksempel. Hovedmenyen ligger som en GLOBAL WIDGET.  Når du gjør 

endringer på en global widget, endrer det seg automatisk alle stedene den globale widgeten ligger.  
4. Her ser du DOM for hver side. Det vil si hvordan siden er strukturert med HTML og CSS.  Jeg anbefaler 

deg å ikke gjøre noen endringer her, da det vil endre strukturen og designet på nettsiden. 
5. Her ser du alle sidene og collection sidene til nettsiden.  Her ligger også 404 og search.  Jeg anbefaler 

deg å ikke endre noe på disse sidene.  Det er tryggere å gjøre endringene i EDITOR. 



6. Her finner du alle sidens COLLECTIONS.  Du kan endre på tekst og bilder her slik som i EDITOR.  (se mer 
om dette lenger nede) 

7. Her finner du alle bildene som er lastet opp til Webflow.  Ikke alle bildene ligger her.  De du legger inn i 
COLLECTIONS ligger kun i den collection der du har lastet opp bildet.  Bildene som ligger her er bilder 
du har lastet opp direkte til Webflow for å bruke på en side (ikke collection side) 

8. Her finner du en rekke videoer som viser hvordan du kan bruke DESIGNER 
9. Her finner du artikler, forum og kan kontakte support direkte. 
10. Her ser du hvordan nettsiden ser ut i forskjellige skjermbredder.  Jeg anbefaler det å ikke gjøre noen 

endringer her. 
11. Her lagrer du endringene du har gjort. 

PAGES OG COLLECTIONS 

Alt etter funksjon og innhold kan du dele innholdet på nettsiden i SIDER ( 1 ) og COLLECTIONS ( 2 ) (Her i 
DESIGNER.) 

 

Og her i EDITOR 

 

 



PAGES / SIDER I EDITOR 

Her finner du alle sidene til nettstedet ditt, som ikke er del av en collection. (se lenger nede)  (NB! De fleste av 
sidene/artiklene/sidene er lagt inn som collection items IKKE sider.) 

Når du åpner en side via Pages kan du redigere rett i skjermbildet. 

For å endre på tekst og bilder på en side, åpner du siden ved å klikke på den.  Deretter kan du i skjermbildet, 
endre ved å holde museknappen over teksten eller bildet du vil endre på. Du får da opp en liten sirkel på høyre 
side av feltet.  Klikk på den og endre tekst eller legg inn et nytt bilde. 

I oversikten over sidene ligger en knapp på høyre side som heter SETTINGS.  Her kan du endre på tittel og 
beskrivelse for hvordan informasjonen om siden vises på søk i Google. (SEO settings)  

Du kan også endre tittel, tekst og bilde i forhold til deling på sosiale media. (Open graph settings. 

 

COLLECTIONS  

Collections brukes til å lage/skrive innhold der tekst og bilder skal kunne endres, mens designet forblir det 
samme.   

Du kan opprette nye, slette, duplisere eller arkivere collection items/sidene. 

Collection items er laget slik at du fyller ut felt i et skjema istedenfor å redigere i skjermbildet.  Klikk på den 
siden du ønsker å endre på, og utfør endringen. Husk å lagre og deretter publisere. 

Nedenfor ser du hvilke collections du har på nettsiden. (her i DESIGNER) 

 

Og her i EDITOR 



 

FORMATERING AV TEKST PÅ EN COLLECTION SIDE 

Når du endrer på tekst eller legger inn mer innhold i feltet der hovedteksten ligger på en collection side og 
klikker på en ny linje, ser du at det dukker opp en liten sirkel med et + tegn inni.  Når du klikker på det, kan du 
legge inn bilder, lister, video, musikk eller HTML koder. 

Her i DESIGNER 

 

Og her i EDITOR 



 

 

Når du markerer en setning eller et ord, ser du en meny rad der du kan legge inn overskrifter fra H1 (størst) til 
H6 (minst), samt Bold tekst, skrå tekst, anførselstegn og linker. 

Her i DESIGNER 

 

Og her i EDITOR 



 

Når du skal legge inn en link, markerer du teksten og klikke på link ikonet og legger inn linken.  Klikk deretter på 
tannhjulet og velg at siden skal åpnes i en ny fane (open in a new tab) (gjelder for linker som går til andre 
nettsider).  Da kommer de tilbake til øyesenteret når de lukker vinduet på den andre nettsiden. 

HUSK Å LAGER NÅR DU HAR GJORT NOEN ENDRINGER. 

LEGGE INN BILDER I TEKSTFELTET PÅ EN COLLECTION SIDE 

FOR Å FÅ BILDE PÅ EN SIDE OG TEKST PÅ DEN ANDRE+LINK PÅ BILDET 

For å legge link på bildet, klikker du på bildet og velger full bredde og deretter klikker du på skiftenøkkelen. 

 

Deretter klikker du på link åpneren så bildet åpnes i nettleseren. 



 

Kopier lenken og klikk på LINK > EXTERNAL LINK og limer inn linken der. 

Husk å lagre. 

Da kan du klikke på bildet for å få det opp stort.  

NB! Teksten må være teksten/beskrivelsen som legges inn for bildet (figcaption)  ikke vanlig tekst under bildet.  

 

SEO – SØKERMOTOR OPTIMALISERING 

METADATA 

For å optimalisere nettsiden din for Google søk, legges det inn Meta tags på nettsiden.  De består av en tittel, 
en beskrivelse og noen nøkkelord.  Disse bør være så optimalisert som mulig for å vise hva siden handler om.  
Du kan bruke denne metatag generatoren for å få hjelp:  

https://lxrmarketplace.com/meta-tag-generator-tool.html 

Det lønner seg å legge inn metadata på hver side og hvert innlegg.  Metadata er det du ser når du søker på 
Google: 

https://lxrmarketplace.com/meta-tag-generator-tool.html


 

Derfor er det lurt å ta seg tid til å lage en god tittel og en god beskrivelse. 

HVOR MYE TEKST PER SIDE BØR DU HA? 

Mye tekst på hver side er viktig for å ranke høyt på søk hos Google.  Derfor bør hver side ha omtrentlig 600-700 
ord. 

Jo mer tekst en side har, jo flere ord har Google å hente siden opp for, og det er flere ord som treffer på søk. 
Men, teksten må være relevant og informativ i forhold hva siden handler om.   

LINK TIL ANDRE NETTSIDER OG FORSØK Å FÅ ANDRE TIL Å LINKE TIL DIN 

Legg gjerne inn lenker til andre sider dersom du kan flette det inn i teksten. Både lenker ut og lenker inn på en 
nettside forbedrer muligheten til å komme høyere opp på søk.   

At andre begynner å linke til siden din viser Google at dette er en side som andre ser på som viktig og aktuell.   

GJØR STADIG SMÅ ENDRINGER 

Gjør små endringer jevnlig, slik at Google ser at det er en aktiv nettside.  Hver gang du har gjort en endring, blir 
Google gjort oppmerksom på det, og vil da kanskje liste siden på nytt. 

Lag nye sider om du kan, slik at nettsiden blir større.  Som nevnt blir det da flere som finner nettsiden, noe som 
igjen kan føre til høyrere rangering. 

Ikke alle sidene på nettsiden din vil komme opp på søk, og de kommer heller ikke opp i riktig rekkefølge, da 
Google lister de sidene som får mest trafikk først.   

NETTSIDEN ER PUBLISERT MED DU FINNER IKKE SIDEN PÅ SØK 

Det er helt normalt.   

Det tar tid før Google blir oppmerksom på nettsiden din og får listet sidene.  Du vil komme opp på direkte søk, 
dvs når noen søker på Tannlegene Nikolaisen, eller skriver inn nettadressen, men indirekte søk, som at noen 
søker på ordet tannlege, eller tannbehandling, vil ta mye lenger tid.  Det kan faktisk ta flere måneder. 

 

DIVERSE 

NETTSIDER DER DU KAN FINNE GRATIS BILDE, IKONER OG VIDEO 

https://deathtothestockphoto.com/ 

https://picjumbo.com/ 

https://www.lifeofpix.com/ 

https://morguefile.com/ 

https://deathtothestockphoto.com/
https://picjumbo.com/
https://www.lifeofpix.com/
https://morguefile.com/


https://www.dreamstime.com/ 

https://www.alamy.com/ 

https://nos.twnsnd.co/ 

https://www.123rf.com/ 

https://www.stockvault.net/ 

https://500px.com/ 

https://www.foodiesfeed.com/ 

https://isorepublic.com/ 

https://gratisography.com/ 

https://picspree.com/en 

https://www.istockphoto.com/ 

https://pixabay.com/no/videos/ 

https://burst.shopify.com/ 

https://kaboompics.com/ 

https://stocksnap.io/ 

https://photos.icons8.com/ 

https://artgrid.io/ 

https://www.pexels.com/nb-no/ 

https://unsplash.com/ 

https://www.reshot.com/ 

 

BILDEREDIGERING 

Her er noen linker til bilderedigeringsprogram som er gratis og lette å bruke, dersom du trenger å endre på 
bilder, størrelse på bilder, endre til svart-hvitt osv: 

- http://www.nchsoftware.com/photoeditor/index.html?kw=photo%20editing%20software%20for%20f
ree&gclid=EAIaIQobChMI_6iO9sPX2QIVmcqyCh24Fwx4EAAYAiAAEgIJ2PD_BwE 
 

- https://www.gimp.org/ 

For å redusere størrelsen på et bilde (ikke beskjære):  https://resizeimage.net/ 

Du kan lese mer om bilder og hva du bør tenke på her:  https://www.annec.no/kategori/bilder-pa-nettsiden 

https://www.dreamstime.com/
https://www.alamy.com/
https://nos.twnsnd.co/
https://www.123rf.com/
https://www.stockvault.net/
https://500px.com/
https://www.foodiesfeed.com/
https://isorepublic.com/
https://gratisography.com/
https://picspree.com/en
https://www.istockphoto.com/
https://pixabay.com/no/videos/
https://burst.shopify.com/
https://kaboompics.com/
https://stocksnap.io/
https://photos.icons8.com/
https://artgrid.io/
https://www.pexels.com/nb-no/
https://unsplash.com/
https://www.reshot.com/
http://www.nchsoftware.com/photoeditor/index.html?kw=photo%20editing%20software%20for%20free&gclid=EAIaIQobChMI_6iO9sPX2QIVmcqyCh24Fwx4EAAYAiAAEgIJ2PD_BwE
http://www.nchsoftware.com/photoeditor/index.html?kw=photo%20editing%20software%20for%20free&gclid=EAIaIQobChMI_6iO9sPX2QIVmcqyCh24Fwx4EAAYAiAAEgIJ2PD_BwE
https://www.gimp.org/
https://resizeimage.net/
https://www.annec.no/kategori/bilder-pa-nettsiden


WEBDESIGNER 

Annec Design 

Anne Cecilie Nygård 

post@annec.no 

www.annec.no 

mailto:post@annec.no
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