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Praxisleitfaden:
Projektmanagement
im Handwerk

Inklusive Checklisten &
digitalen Tool-Tipps



INHALT

FUHLST DU DICH MAN MANCHMAL WIE
DER FEUERWEHRMANN AUF DEINER
EIGENEN BAUSTELLE?

Ein Anruf jagt den nachsten. Ein Kollege meldet
sich krank, die Kunden fragen nach dem
Fortschritt, die Monteure stehen auf der
Baustelle und warten — und du rennst von
Brandherd zu Brandherd. Am Ende des Tages
bleibt das Gefuhl: Viel Energie verbrannt, aber
kaum das erreicht, was du dir vorgenommen
hast.

Dazu kommen Zettel, die verschwinden,
Absprachen, die sich in WhatsApp-Gruppen
verlieren, und Rechnungen, die nur auf
Schatzungen basieren. Projekte laufen aus dem
Ruder, weil keiner mehr genau weif3, wo das Team
gerade steht. Statt dich auf dein Handwerk zu
konzentrieren, verbringst du immer mehr Zeit mit
Koordination, Nachfragen und
Schadensbegrenzung.

Das ist Alltag im Handwerk — aber es muss nicht
so bleiben. Mit klaren Strukturen und einem
Projektmanagement, das wirklich zum Handwerk
passt, verwandelst du Chaos in Uberblick.
Plotzlich weildt du: Was wurde schon erledigt, wo
gibt es offene Punkte, welche Leistungen kénnen
korrekt abgerechnet werden? Du gewinnst nicht
nur Kontrolle zurlck, sondern auch das gute
Gefuhl, dein  Unternehmen  sicher und
zukunftsfahig zu fuhren.

Warum
Projektmanagement im
Handwerk der Schlussel
ist
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Warum Projektmanagement
im Handwerk der Schlissel ist

Projektmanagement ist kein theoretisches Buro-
Konstrukt. Es ist die Grundlage daflr, dass deine
Arbeit auf der Baustelle oder auf der Montage
sichtbar wird, deine Projekte profitabel bleiben
und dein Team sich auf das Wesentliche
konzentrieren kann.

« Du erkennst frihzeitig, wo es klemmt -
bevor kleine Probleme zu grofRen werden.
+ Du weildt jederzeit, was erledigt ist und was

noch fehlt.

+ Du kannst deine Leistungen fair und korrekt
abrechnen - ohne Schatzungen oder
Diskussionen.

« Du verhinderst, dass Fehler aus der

Vergangenheit sich wiederholen - well
Erfahrungen festgehalten wund for alle
nutzbar gemacht werden.

Projektmanagement bedeutet im Kern: Ordnung
schaffen, Klarheit gewinnen und Entscheidungen
auf Fakten treffen. Es geht nicht darum,
zusatzliche Burokratie einzufUhren, sondern
darum, Ablaufe einfacher, transparenter und
sicherer zu machen.

Gerade im Handwerk, wo Termine eng getaktet
sind und mehrere Gewerke ineinandergreifen,
macht das den entscheidenden Unterschied.

Das Schoéne: Projektmanagement bedeutet nicht
zwangslaufig mehr Papier oder komplizierte
Software. Mit den richtigen Werkzeugen wird die
Arbeit leichter, die Abldufe klarer und die
Zusammenarbeit entspannter — und du gewinnst
Zeit und Energie zuruck.
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5 Harden im Handwerk -
und wie du sie mit Projektmanage-
ment meisterst

Der Uberblick fehlt

Auf einer Baustelle arbeiten oft mehrere
Gewerke gleichzeitig. Dazu kommen
parallel laufende Projekte, kurzfristige
Anderungen  durch  Kunden  und
Krankmeldungen im Team. Viele Hand-
werksbetriebe verlieren hier den roten
Faden: Wer macht gerade was? Welche
Aufgaben sind schon erledigt? Welche
Nachweise fehlen noch? Ohne klare
Ubersicht entsteht Stress, Doppelarbeit
und das Risiko, dass wichtige Details
untergehen.

Mit einer zentralen Projektakte sammelst
du alle relevanten Informationen an
einem Ort: Aufgabenlisten, Zeiten,
Dokumente und Fotos. Dein Team hat
jederzeit Zugriff, und du behaltst den
Uberblick Gber Fortschritt, offene Punkte
und Verantwortlichkeiten — ganz ohne
nachzufragen oder Aktenordner zu
walzen.

Unklare Abrechnungen
und Nachtrage

Viele Handwerksbetriebe schreiben ihre
Rechnungen am Ende des Projektes ,aus
dem Bauch heraus”. Stundenzettel sind
unvollstandig, Leistungen werden
geschatzt oder gar vergessen. Das fuhrt
dazu, dass Arbeiten nicht vollstandig
abgerechnet werden und bares Geld auf
der Strecke bleibt. Besonders bei
Zusatzleistungen oder kurzfristigen
Anderungen fehlt oft die Grundlage, um
diese sauber zu berechnen.

Immer wieder die gleich
Fehler

Mal wird vergessen, ein wichtiges
Material nachzubestellen, mal werden
Fehler beim AufmalR gemacht oder
Termine falsch koordiniert. Wenn Ablaufe
nicht dokumentiert werden, passieren
dieselben Fehler immer wieder, und das
kostet Zeit, Geld und Nerven.

Mit standardisierten Checklisten und
kurzen Ruckblicken nach Projektab-
schluss stellst du sicher, dass dein Team
aus jedem Projekt lernt. Erfolgreiche
Ablaufe lassen sich wiederholen, Fehler
werden erkannt und vermieden. So
entwickelst du deinen Betrieb Schritt fur
Schritt weiter, ohne jedes Mal bei Null
anzufangen.

Mit einer luckenlosen Projektzeiterfas-
sung stellst du sicher, dass jede Stunde,
jedes Material und jede Zusatzleistung
korrekt erfasst wird. So hast du jederzeit
den Nachweis fur Auftraggeber, kannst
Nachtrage sauber belegen und deine
Rechnungen fair und vollstéandig stellen.
Anstatt zu schatzen, rechnest du exakt
ab und sicherst dir den Umsatz, den du
wirklich erwirtschaftet hast.
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Kommunikation im
Chaos

Informationen laufen Uber WhatsApp,
Telefon, handgeschriebene Notizen oder
Zettel, die im Handschuhfach landen.
Folge: Nachrichten gehen unter,
Dokumente tauchen zu spat auf und
Missverstandnisse sind vorprogrammiert.

Wenn alle relevanten Informationen an
einem Ort gebundelt werden, weild jeder
im Team sofort, woran er ist. Fotos von
der Baustelle, Dokumente, Kommentare
und Nachweise landen in einer zentralen
Projektakte — klar, nachvollziehbar und
jederzeit abrufbar. So sparst du
unzahlige Ruckfragen und kannst dich
auf die eigentliche Arbeit konzentrieren.

Zettelwirtschaft frisst
Zeit

Am Ende der Woche stapeln sich
Stundenzettel, Materiallisten und Notizen
im Buro. Alles muss miUhsam
nachgetragen und sortiert werden.
Fehler schleichen sich ein, Daten fehlen
und du sitzt abends langer im Buro, als
dir lieb ist.

Wenn Zeiten, Leistungen und Nachweise
direkt digital erfasst werden, sparst du
dir die Zettelwirtschaft. Stundenzettel
laufen automatisch, Daten landen direkt
im  Burocenter und kénnen per
Schnittstelle in deine Buchhaltungs-
software  Ubertragen werden. Das
Ergebnis: Weniger Papierkram, weniger
Fehler und mehr Zeit fur dein Kernge-
schaft.
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Projektmanagement bei der
Heinz Vorwerk GmbH

Frank Vorwerk bringt es auf den Punkt:

~WAS ICH DEN KUNDEN LIEFERN KANN, DAS MUSS
ICH NATURLICH AUCH INNERBETRIEBLICH
ABBILDEN. DARUM IST ES TOTAL WICHTIG, DASS
PROZESSE SAUBER SIND UND STANDARDS
GESETZT WERDEN.”

Vor der Einfuhrung von digitalen Prozessen stand
das Unternehmen vor typischen Problemen, die
viele Handwerksbetriebe kennen:

o Zettelwirtschaft zwischen Baustelle und
Buro

o Aufwandige Lohnabrechnung durch manuelle
Ubertrage

o Fehlende Nachvollziehbarkeit von Leistungen
und Projektfortschritt

o Informationsverluste, weil Unterlagen Uber
verschiedene Kanéle verstreut waren

Die Heinz Vorwerk GmbH entschied sich, die
Projektorganisation konsequent zu digitalisieren.
Mit clockin konnten zentrale Herausforderungen
direkt angegangen werden.

Die Heinz Vorwerk GmbH entschied sich, die
Projektorganisation konsequent zu digitalisieren.
Mit clockin konnten zentrale Herausforderungen
direkt angegangen werden.

« Projektakten per App: Alle Mitarbeiter

greifen mobil auf Plane, Fotos und
Dokumente zu — jederzeit und tberall.
« Digitale Checklisten: Standards wie

Arbeitsvorbereitung, Gefédhrdungsanalysen
oder Baustellenschlisse sind klar doku-
mentiert und nachvollziehbar.

v Analysefunktionen: Stunden pro Baustelle
werden in Echtzeit erfasst und ausgewertet.

« Schnittstellen: Die automatische Uber-
tragung an DATEV spart Zeit und reduziert
Fehler bei der Lohnabrechnung.

Frank Vorwerk beschreibt den Mehrwert so:

“DIE PROJEKTAKTE IST TOTAL WICHTIG, WEIL SIE
DIREKT AUF DEM MOBILEN ENDGERAT EINSEHBAR
IST. JEDER MITARBEITER HAT SOFORT ZUGRIFF
AUF FOTOS UND BAUSTELLENPLANE.”
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Die Digitalisierung brachte schnell
Effekte:

spurbare

o Zeitersparnis: Die Lohnabrechnung ver-
kurzte sich von funf auf drei Tage.

o Mehr Transparenz: Teams und Fuhrungs-
kréafte haben jederzeit Einblicke in den

aktuellen Projektstatus.

o Verlassliche Standards: Checklisten stellen
sicher, dass nichts vergessen wird und jeder
Schritt dokumentiert ist.

o Saubere Prozesse: Strukturiertes Arbeiten

starkt die

schafft Vertrauen und
Planungssicherheit.

“SAUBERE
PROZESSE:
STRUKTURIERTES
ARBEITEN SCHAFFT
VERTRAUEN UND
STARKT DIE
PLANUNGSSICHER
HEIT.” - Frank
Vorwerk, Heinz
Vorwerk Gmbh

<

Dachstuhl

Bestanduaufnahme
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Far Frank Vorwerk ist klar: Ohne digitale
Unterstiitzung ist modernes Projektmanage-
ment im Handwerk kaum noch méglich.

Die Heinz Vorwerk GmbH zeigt eindrucksvoll, wie
Handwerksbetriebe durch digitale L&sungen
Projektorganisation und Projektdokumentation
effizienter, transparenter und zukunftsorien-
tierter gestalten kénnen.
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5 Schritte zu mehr Klarheit im

Projektalltag

1. Status-Check

machen

Frag dich: Wo brennt es am meisten?

2. Prioritaten

setzen

Konzientriere dich
Prozesse mit dem gréf3ten Heben:

3. Einfach digital

starten

Nimm ein Werkzeug, das sich an deine
Ablaufe anpasst — nicht umgekehrt.

4. Transparenz
schaffen

Dokumentieren Projektfortschritte und
Leistungen direkt vor Ort:

5. Routinen
entwickeln

Bau dir feste Ablaufe fur den

Projektabschluss:

zuerst auf die

o Stapeln sich Stundenzettel im Buro?

o Weil3t du nicht genau, wie weit
deine Projekte sind?

o Werden Leistungen nicht vollstandig
abgerechnet?

o Zeiterfassung
o Abrechnung
o Projektdokumentation

o App fur die Werkstatt, Baustelle und
unterwegs

o Burocenter fur Auswertungen

o Schnittstellen zur Buchhaltung

o Fotos hochladen
O Zeiten erfassen
o Nachtrage festhalten

o Kurz-Check: Was lief gut?

o Was hat Verzégerungen verursacht?

o Welche Verbesserungen setzen wir
beim nachsten Mal um?
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Von der Baustelle bis ins Buro:

Alles in einer App

Projektmanagement im Handwerk muss nicht
kompliziert sein. Es geht nicht darum, deinen
Alltag  mit noch mehr Blroarbeit oder
komplizierter Software zu belasten, sondern
darum, Abléufe einfacher und transparenter zu
machen. Genau hier setzt clockin an: als
Werkzeug, das sich an deine bestehenden
Ablaufe anpasst — nicht umgekehrt.

Baustellendokumentation
leicht gemacht

Fotos, Skizzen, Notizen — mit clockin dokumen-
tierst du Baustellen direkt vor Ort. Alle Eintrage
landen in Echtzeit im BUro und sorgen fur
bessere Kommunikation und klare Nachweise.

o Fotos, Skizzen und Sprachnotizen erstellen
o Digitale Unterschriften nutzen

o Dokumentationen in Echtzeit ans Bulro
senden
¢ Badsanierung
! 0
Fahrtzeit Dokumentieren
)
& s
Checklisten Bestatigung

Unterprojekte

Projektakte

Das Ergebnis: weniger Chaos, weniger Stress —
und mehr Zeit far das, was wirklich zahlt: saubere
Arbeit abliefern, Kunden zufriedenstellen und
deinen Betrieb profitabel fuhren.

& Siphon-Reparatur

Bestandsaufnahme
B fenipe

B tontoge
O Keatrsiie

Dokumentation

Bastitigen und Abschicken

H Holler

Das Bau-Tagebuch in der
Hosentasche

Mit clockin haben deine Mitarbeiter immer alle
Infos zur Baustelle dabei — on Arbeitshinweisen,
Grundriss oder digitale Formularen. Gleichzeitig
behaltst du die Fortschritte bequem vom Biro
aus im Blick.

© Arbeitshinweise und Formulare direkt aufs
o Handy
Fortschritte der Baustellen live mitverfolgen
Ubersichtliches Baustellen-Tagebuch fur alle
Infos



Zeiterfassung, die uberall
funktioniert.

Egal ob Baustelle oder Buro — mit clockin erfasst
du Arbeitszeiten mobil und offline. Pausen,
Fahrzeiten und Projekte sind im Handumdrehen
dokumentiert, und du behaltst stets den
Uberblick Uber alle Stunden und Tatigkeiten.
o
© Offline-fahige Zeiterfassung per App
Fahrzeiten,  Pausen und Projektzeiten
© dokumentieren
Saubere Stundenubersicht fur Abrech-nung
und Planung

™ | PAYCHEX
. »
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DATEV w sevdesk

Jetzt unverbindlich 14
Tage testen - ohne
automatisches Abo

Jetzt kostenlos testen

° 14 Tage kostenlos testen
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@ Sandra Kuhn >
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Automatische Ubergabe
statt doppelter Aufwand

Mit clockin musst du Daten nicht doppelt
erfassen oder  von Hand Gbertragen.
Arbeitszeiten, Projektinformationen und
Abwesenheiten flieRen automatisch in deine
bestehende Software S ganz ohne
Zusatzaufwand.

o Automatische Ubergabe an DATEV & Lexware

o Direkter Export fur Lohn- und Finanzbuchhal-
tung

o Weniger manueller Aufwand, mehr Sicherheit

° Ohne Anfgaben von Zahlungsmitteln



https://register.clockin.de/

