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Egal ob Auto oder Zug, der 
Arbeitgeber kommt dafür 
auf 

Übernachtungen all-
inklusive 

Kilometerpauschale für die Nutzung des 

privaten Fahrzeugs (aktuell 0,30 € pro Kilo-

meter bis 20 km, danach 0,38 €) 

Kosten für öffentliche Verkehrsmittel (Bahn, 

Bus, Straßenbahn, U-Bahn) 

Flugtickets (inkl. Steuern, Gebühren & 

Gepäckkosten) 

Taxi- oder Mietwagenkosten (falls erforder-

lich) 

Parkgebühren & Mautkosten 

Bei Privatfahrzeugen ist ein Fahrten-

buchführung notwendig. Öffentliche Ver-

kehrsmittel und Taxis müssen durch Belege 

nachgewiesen werden. 

Hotel- oder Airbnb-Kosten für Geschäfts-

reisen 

Pauschale für �bernachtungen ohne 


echnung (20 € pro Nacht in �eutschland) 

+usätzliche Gebühren (65AN oder Ge-

schäftsessen im Hotel) 

6enn es um Fahrtkosten geht, kommen Ar-

beitgeber für die gesamte 5eistung auf. Hier 

handelt es sich um +usatzkosten, die nur auf-

grund der �ienstreise anfallen. [rstattet werdenK

Auch �bernachtungen, die notwendig sind für die 

�ienstreise, werden vom Arbeitgeber über-

nommen. [rstattet werdenK

�ebenkosten � |onstiges

Telefon- und �nternetkosten, wenn beru�ich 

notwendig


eiseversicherung, falls durch den Arbeit-

geber vorgeschrieben

Kosten für beru�iche Veranstaltungen (z. B. 

Konferenzen, Messen, Seminare)

Visa & �mpfungen für geschäftliche Aus-

landsreisen

�amit 
eisekosten erstattet oder steuerlich 

abgesetzt werden können, müssen sie 

nachweisbar und beru�ich notwendig sein. An 

der ein oder anderen Stelle kann auf Belege 

verzichtet werden. +um Beispiel für Verp�egung 

außerhalb von Geschäftsessen�
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Auslandspauschalen. ") 4,-�&4*64). -*�&. j4.

)3�&.L3)6.�64,.3"�&.� 36 .((!�!.25.€. *).L�)6�)e.

35.€.*).P3,*-)!ç

In Deutschland (2025) 

W4,. %,�4* �4�4,. <3)). 6*4. P3"-�&3=4.

- 4"4,�,4*.4,- 3  4)ç

%)-o,"�&. 3"�. 64). p4,ol4�")�-+4&,1
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Wichtig: 
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Die manuelle Erfassung von Arbeitszeiten auf 

Dienstreisen und die Reisekostenabrechnung 

sind oft zeitaufwendig und fehleranfällig. Digitale 

Tools bieten eine einfache und automatische 

Lösung, um Reisezeiten, Arbeitszeiten und 

Spesen nahtlos zu dokumentieren - jederzeit und 

überall. 

Moderne Zeiterfassungstools erleichtern nicht 

nur die Dokumentation, sondern sorgen auch für 

Rechtssicherheit und Transparenz.

Welche Vorteile bietet eine 
digitale Zeiterfassung? 

Zeiterfassung in Echtzeit: Arbeitszeiten, 

Ruhezeiten und Pausen lassen sich direkt per 

App erfassen 

Automatische Dokumentation: Keine 

Papierzettel oder nachträglich, manuelle 

Einträge mehr 

Exakte Abrechnung: Erfasste Daten können 

direkt für die Lohnabrechnung genutzt 

werden. 

Vermeidung von Fehlern: Keine fehlerhaften 

oder unvollständigen Einträge durch 

Vergessen 

Zeiters�arnis f�r Arbeitgeber und Arbeit#

nehmer: Keine aufwendige �achbearbeitung 

oder händische �erechnung mehr 

Techtssichere Dokumentation: �achweise 

über Arbeits- und Reisezeiten gemäS 

Arbeitszeitgesetz
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²uto¬atisierte 
¡eise¥ostenabrechnung ¬it 
²ªªs 

Ein weiterer Vorteil digitaler Anwendungen ist die 

automatische �erechnung und Abrechnung von 

Reisekosten. Durch die direkte Erfassung per App 

können ·nternehmen und Mitarbeiter Speisen, 

Verp´egungspauschalen und ³ahrtkosten 

efÆzient abrechnen. 
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�elege scannen und speichern

Automatische �erechnung von Ver-

p´egungspauschalen 

Kilometerpauschale und ³ahrtkosten 

automatisch erfassen 

Einfache E|portfunktion für �uch-

haltung und Steuerberater 
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