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A INSTITUICAO

Fundada em dezembro de 1999, quando recebeu o aval do Ministério da Educagdo
para atuar no campo de conhecimento superior, Faculdade S3o Lucas, atualmente Centro
Universitario Sao Lucas- Porto Velho, iniciou suas atividades em marg¢o de 2000, com 0s cursos
de Turismo e Administracdo (com habilitacdo em Administracdo de Negdcios,Administracao
Hospitalar e Administra¢do Publica) em Porto Velho-RO. Apds 18 anosde atuagdao em Rondonia
com importantes trabalhos de ensino/aprendizagem comprovados, o Centro Universitario Sdo
Lucas- Porto Velho oferece, atualmente, 18 cursosreconhecidos pelas excelentes pontuagdes
junto ao MEC, que recebem académicos de vdrios estados da federacdo. S3do eles:
Administracdo, Arquitetura e Urbanismo, Biomedicina, Ciéncias da Computac¢do, Ciéncias
Contabeis, Direito, Educacdo Fisica, Enfermagem, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica,
Estética e Cosmética, Farmadcia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina, Nutricdo, Odontologia
e Psicologia.

Hoje, o Centro Universitario Sdo Lucas- Porto Velho consolida-se como o maior Centro
Universitario privada do estado de Rond6nia e uma das maiores da regidao Norte, destaque
este que aumenta o seu compromisso com a ética e com a responsabilidade social. E
reconhecida por seu corpo docente composto por profissionais altamente qualificados e com

ampla experiéncia curricular, que contribui de forma direta para o ensino de qualidade.



PREFACIO

O propdsito geral deste Manual é oferecer subsidios aos discentes da Graduacdo e
Pds-Graduagdo do Centro Universitario Sao Lucas- Porto Velho, os quais sdo responsaveis pela
qualidade da apresentacdo do trabalho de conclusdo de curso (TCC), tanto na graduacdo
quanto na pés-graduacao (especializagdo), de acordo comas normas da Associa¢do Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT).

O Manual é um guia para facilitar a producdo académica bem como um instrumento
para auxiliar os docentes em sua tarefa de orientar a elaboracao dessestrabalhos. Pretende-
se, portanto, facilitar o acesso e entendimento a essas normas brasileiras (NBRs) e uniformizar
os trabalhos, definindo-se apenas duas formas de apresentacdo do TCC: Monografia e/ou
Artigo.

Ao iniciar-se uma producdo cientifica surgem duvidas de como usar asnormas da
ABNT na confeccdo desses trabalhos, quer seja nos aspectos de formatacdo ou de contetdo
e, diante desse desafio académico, o Centro UniversitarioSao Lucas- Porto Velho apresenta a
terceira edicdo do Manual Unificado de Trabalho de Conclusao de Curso (MUTCC), elaborado
a partir de discussdes advindas de uma comissdo formada pelos professores e coordenadores
de cursos de graduacao, pds-graduacao e conselho editorial.

E por fim, apresenta-se a atualizagdo e as novas regras modificadas na NBR14724 e
outras NBRs que continuam mantendo o mesmo teor. Baseado nessas normas, este guia do
Centro Universitario Sdo Lucas- Porto Velho apresenta umaformatacdo padronizada, que
deverd ser seguida por todos os cursos como modelo Unico de todos os Trabalhos de
Conclusdo de Cursos e também servir de suporte a outros trabalhos técnicos-cientificos da

Instituicao.



ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNCAS (ABNT)

Fundada em 1940, a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é o drgao
responsavel pela normalizacdo técnica no pais, fornecendo base de procedimentos
metodoldgicos. E uma entidade privada, sem fins lucrativos, reconhecida como tnico Foro
Nacional de Normalizacdo por meio da Resolucdo n. 07do CONMETRO, de 24.08.1992.

As principais normas da ABNT que tratam dos trabalhos académicos sdo: NBR 14724
de 2024, que especifica os principios gerais para a elabora¢do e formatacdo dos trabalhos
académicos e suas divisdes em quatro partes: Externa, Pré-Textuais, Textuais e Pés-Textuais;
NBR 10520 de 2023, que regulamenta a apresentagdo das citagcdes quanto a sua forma; NBR
6023 de 2025, que trata da indicacdao das referéncias utilizadas no trabalho; e NBR 6024 de
2012, que apresentao sistema de numeracdo progressiva das secdes de um documento
escrito. Essas quatro NBRs da ABNT e outras que versam sobre os trabalhos académicos serdo
utilizadas neste manual apenas em seus aspectos mais relevantes e podem ser encontradas
na integra na Biblioteca da Instituicdo de Ensino Superior (IES).

Tendo em vista que o trabalho académico é feito sob a coordenacdao de um
orientador, elaboramos algumas normas de orientag¢des visando, sobretudo, uma melhor
integracdo entre o docente e o discente. Dessa forma, este Manual é divididoem duas partes.
Na primeira regulamenta as normas para Elaborac¢do do Trabalho deConclusdo de Curso (TCC),
disciplina a parte tedrica da ABNT e as normas estabelecidas pela Comissao Cientifica para
elaboracdo de Monografia. Na segundaregulamenta o modelo de elaboracdo de Artigo
Cientifico Em ambas expde-se detalhadamente, como se formata e configura um texto no
programa Microsoft Word,de acordo com as mesmas normas. Finaliza com um organograma
gue demonstra a sequéncia para a elaboracao desses trabalhos em seus elementos que estao

sequenciados, conforme ordena a ABNT.



PLAGIO

De acordo com o Dicionario Houaiss da Lingua Portuguesa, a palavra plagio (do Latim
"plagium" = "furto") significa "a apresentacdo feita por alguém, comode sua proépria autoria,
de trabalho, obra intelectual etc. produzidos por outrem" (HOUAISS, 2007). O plagio ocorre
nos trabalhos de conclusdo de curso quando o académico apresenta ou assina como seu, em
todo ou em parte, texto, representacaografica, imagem ou qualquer outro tipo de producao
intelectual de outro autor, sem o devido crédito, mesmo que involuntariamente.

Sao 5 os principais tipos de plagio académico: (1) Autoplagio: reapresentacao, como
se fosse original, de trabalho de prépria autoria (em todo ou em parte). (2) Plagio direto: cépia
literal do texto original, sem referéncia ao autor e sem indicar que é uma citacao. (3) Plagio
indireto: reproducdo, com as préprias palavras, das ideias de um texto original (parafrase),
sem indicacdo da fonte. (4) Plagio de fontes: utilizacdo das fontes de um autor consultado
(fontes secundarias) como se tivessem sido consultadas em primeira mao. (5) Plagio
consentido: apresentacdo ou assinatura de trabalho alheio como de autoria prdépria, com
anuénciado verdadeiro autor.

Em 1998, o Presidente da Republica Federativa do Brasil, o Sr. Fernando Henrique
Cardoso, sancionou a Lei n2 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, para disporsobre a gestdo
coletiva de direitos autorais, e da outras providéncias, definindo no Capitulo | - Das Obras
Protegidas, no Art. 72 - Sdo obras intelectuais protegidas as criacdes do espirito, expressas por
qualquer meio ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou intangivel, conhecido ou que se
invente no futuro, tais como: | - os textos de obras literdrias, artisticas ou cientificas".

Importante salientar também os artigos: Art. 22 a 24: Definem como pertencentes ao
autor os direitos morais e patrimoniais sobre a sua criacao, conceituando direitos morais como
o direito: “[...] de reivindicar, a qualquer tempo, a autoria da obra”; “[...] de ter seu nome,
pseuddénimo ou sinal convencional indicado ouanunciado, como sendo o do autor, na

utilizacdo de sua obra”; e “[...] de conservar a obra inédita”.



Art. 29: Determina que “depende de autorizacdo prévia e expressa do autor a
utilizacdo da obra, por quaisquer modalidades, tais como:” “[...] a reproducdo parcial ou
integral”; “[...] a edi¢do; adaptagdo, o arranjo musical e quaisquer outras transformagdes”; ou
“[...] atraducdo para qualquer idioma”. Art. 33: Proibe a reproducdo de obra que ndo pertenca
ao dominio publico, a pretexto de anota-la, comentd-la ou melhorda-la, sem permissdo do
autor. Art. 46: inciso lll. Define que ndoconstitui violacdo dos direitos autorais, “[...] a citacdo
em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagao, de passagens de qualquer
obra, para fins de estudo, critica ou polémica, na medida justificada para o fim a atingir,
indicando-se o nome do autor e a origem da obra [...]” (BRASIL, 2012).

E em 2013, a atual Presidenta da Republica Federativa do Brasil, a Sra. DilmaRoussef,
sancionou a 2013, alterando os arts. 52, 68, 97, 98, 99 e 100, acrescenta arts. 98-A, 98-B, 98-
C, 99-A, 99-B, 100-A, 100-B e 109-A e revoga o art. 94 da Lei n29.610, de 19 de fevereiro de
1998. O Art. 184 do Cddigo Penal brasileiro (Decreto-Lei 2.848/1940) define a violagdo dos
direitos autorais como crime, prevendo puni¢des que podem variar de multa a reclusao.

Baseado neste preambulo, a Comissao de Elaboracdao do MUTCC definiu quenao sera
aceito plagio, e em caso de deteccdo do mesmo, a tolerancia maxima de até 10% de
proximidade textual, sera solicitado ao académico reformulacdo do TCC, e acima deste

percentual o académico sera reprovado.
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11

1 TRABALHOS ACADEMICOS

O TCC segundo Matias (2010, p. 3), “é o documento que apresenta o resultadoformal
de um estudo ou investigacao cientifica”. A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, ABNT
(NBR 14724:2024), define regras para a elaboracdo de trabalhos monogréficos (artigos,
dissertagdes, teses e outros trabalhos académicos).

Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos académicos
(teses, dissertagdes e outros), visando sua apresentag¢do a instituicdo (banca, comissao
examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros). Esta Norma aplica-se, no
gue couber, aos trabalhos académicos e similares,intra e extraclasse.

Assim subentende-se que o conteudo representado pelo trabalho de conclusdode curso
é a sintese do esfor¢o da pesquisa académica, é um requisito parcial para obtencao de titulo.
Esta vinculada ao seu cotidiano comunitdrio e profissional. O trabalho de conclusdo é também
um momento de potencializa¢ao e sistematizacdo de habilidades e conhecimento adquiridos,
guer seja na graduacdo ou na pés-graduacdo, traduzido na forma de pesquisa académico-
cientifica; é a experiéncia fundamental na formac¢ao do académico em todos os niveis de
graduacdo, p6s- graduacao, mestrado ou doutorado.

Para a obtencdo do diploma ou certificado, o aluno (individualmente ou em dupla,
quando permitido) devera elaborar, obrigatoriamente, o Trabalho de Conclusdo do Curso. Este
trabalho é chamado de TCC. Como trabalho que se submete aos padrdoes da producdo
cientifica, o TCC deve respeitar os seus parametros e podera ser sob a forma de artigo
cientifico ou monografia. No desenvolvimento do TCC podera ser utilizada metodologia que
envolva pesquisa bibliografica, observacdes experimentais e de campo, entrevista, relato de
casos e experiéncia e andlise de documentos. Essas etapas, conjugadas e sujeitas ao crivo da
l6gica de procedimentoda Ciéncia, asseguram ao TCC um carater diferente dos trabalhos

normalmente

desenvolvidos pelos académicos em suas respectivas disciplinas. O TCC é um trabalho em
sinteses que articulam o conhecimento global do académico no interior de sua area de
formacdo académica. Assim o TCC deve ser concebido e executado como uma atividade
cientifica e, nesse sentido, deve respeitar a drea de estudos a qual estd vinculada e deve ser
feita sob a coordenacdo de um orientador, conforme ditames da Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas (NBR 14724:2024, p.5):
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Trabalho de conclusao de curso de graduagdo, trabalho de graduagdo
interdisciplinar, trabalho de conclusio de curso de especializagio e/ou
aperfeicoamento.

Documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento
do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanadoda disciplina, médulo,
estudo independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenagdo de um orientador.

Tanto o artigo quanto a monografia sdo trabalhos que apresentam resultados de
pesquisa sobre um Unico tema. Conforme os fins a que se destinam como apresentado no
quadro 1, esses podem ser monografias e artigos de gradua¢do; monografias e artigos de pods-
graduacdo lato sensu?, dissertacdo de mestrado e tesesde doutorado de pds-graduacdo Stricto
sensu?.

A modalidade de monografia ndo é citada na ABNT, mas a doutrina entende que o
texto expresso na NBR 14724:2024, [...] “Esta Norma especifica os principios gerais para a
elaboracdo de trabalhos académicos (teses, dissertacdes e outros)”, nalacuna deixada na
mencionada cita¢do, surge a colocacdo da monografia, cujosignificado da palavra corresponde
a uma Unica escrita delimitada, a um sd assunto (“mono” Unico e “grafia” escrita). A verificacao

de que a monografia ndo esta inseridana ABNT encontra-se na NBR 14724:2024.

Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos
académicos (teses, dissertagBes e outros), visando sua apresentagdo ainstituicdo
(banca, comissdo examinadora e professores, especialistas designados e/ou outros).

Quadro 1 — Classificacdo de trabalhos de conclusdo de cursos.

Trabalhos de Abrangéncia do Cursos
Conclusdes de Cursos Conhecimento
Monografia e Artigo Lato sensu Graduacdo eNPos—
Graduacado
Dissertacao . Mestrado
Stricto sensu
Tese Doutorado

Fonte: Proprio autor com base na ABNT.

!Lato sensu € uma expressao em Latim que significa "em sentido amplo”.

2Stricto sensu é uma expressdo em Latim que significa "em sentido limitado”.



CAPITULOI
-MONOGRAFIA-

13
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1 ESTRUTURA DOS ELEMENTOS DO TRABALHO MONOGRAFICOCIENTIFICO

Na elaboracdo dos trabalhos académicos-cientificos, a sua estrutura estadividida em

duas principais partes, conforme descreve a NBR 14724:2011 e apresentado na figura 1.

Figura 1 — Estrutura de trabalho monografico NBR 14.724:2024.

Parte Capa (obrigatorio)

Externa Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatério)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo na lingua estrangeira
(obrigatério)

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumaério (obrigatdrio)

Elementos
Pré-textuais

Parte
Interna

Introducéo
Justificativa
Objetivos
Referencial Tedrico
Métodos e Materiais
Resultados
Concluséo

Elementos
Textuais

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)

Elementos
Pos- _
Textuais Anexo (opcional)
indice (opcional)

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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1.1 Procedimento para formatagao de margens

Antes de iniciar o trabalho monografico é preciso formatar a paginacao noeditor
de texto para que toda a estrutura do manuscrito, figura 2, ja estejam alinhados as

margens de acordo com a norma.

Figura 2 — Procedimento para formatacao de margens.

H v n Documento? - Word
frquivo  PdginaInicial Inserir ~ Design L Correspondéncias  Revisdo  Exibir Qo que vocé deseja fazer..,

Vv ™ 4= Quebras ¥ Recuar Espagamento Al B O & Alinhar~
0 3 D E e = g 50k

) i) Numeros de Linha~  3=A Esquerda: 0cm 2 = = Antes: 0 pt 2 A 1Agrupar
Aargens Orientagio Tamanho Colunas Y ~li= —| Posico QutLra dcTcm Avangar Recuar Painel de "
v v v +  bC Hifenizagdo ~ Z€ADireita:  |0cm | 4= Depois: 8pt Y Automética Selecio °A Girar
Configurar Pigina [ it
2) T
- Margens | Papel | Layout 3) 4
! ~
q Margens t’ ) \
:- Superior: Inferior: |2 m .C
; Esquerda: 3 Direita:
f Medianiz: Posicdo da medianiz: Esquerda El
! Orientacio
r :
:
Y
; Retrato  Paisagem
Paginas

.
] Vdrias paginas: Normal
L) I —

Visualizacio

PO

et

5),,
:

Yagina1de1 Opalavras  Portugués (Brasil) B

>
=
o
a
5
a
2
3
@
3
E3
S
=
=
=
S

Aplicar a:

I
3

O Pergunte-me alguma coisa

Fonte: Préprio autor com base na ABNT NBR 14724:2011 a partir do Microsoft Word 2016.

1) Cliqgue na opg¢do Layout da Pagina, localizada na barra de ferramentas. Emseguida
abrird uma janela com op¢des de margens.

2) Clique na seta™ do lado direito no canto inferior da caixa Layout da Pagina.

3) Selecione M para a margem superior e esqguerda.

4) Selecione 2.cm{ para a margem inferior e direita.

5) Clique no Ok e a formatagdo servira para todas as paginas do trabalho.

A estrutura do trabalho académico compreende: parte externa e parte interna.
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2 PARTE EXTERNA

2.1 Capa (Obrigatdria)

A defini¢do de capa, figura 3, ABNT na NBR 14724:2024: “E a protegdo externado
trabalho a qual se imprimem as informagdGes indispensaveis a sua identificagdo”.

Deve ser objetiva, com elementos tdo somente essenciais, seguindo a seguinteordem:
a) Logo marca da Institui¢do: Centralizada na parte superior, espagamento 1,5 cm entre

linhas;

b) Nome(s) do(s) autor(es): Centralizado a um espagamento de 1,5 cm da logo da instituigdo,

fonte Arial 12, maidscula em negrito;

c) Titulo: Centralizado na parte horizontal e vertical das bordas, fonte Arial 12, mailscula em

negrito, espacamento 1,5 cm entre linhas;

d) Subtitulo: Se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua subordinagdo
ao titulo, centralizado em minuscula com as primeiras letras das palavras em maiusculas, em

negrito, espacamento 1,5 cm entre linhas;

e) Numero do volume: Se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificagdo do

respectivo volume;

f) Local: Cidade da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho, fonte Arial 12, mindscula

na borda inferior, sem negrito;

g) Ano: Fonte Arial 12, mindscula abaixo da localidade, espagamento simples entre linhas,

sem negrito.



Figura 3 — Modelo de capa para monografia.
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—3 cm

'

3cm

SAO LUCAS | Afya

PORTO VELHO * RO

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo

Local
Ano

2cm

!

2cm -

Fonte: Préprio autor com base na ABNT, NBR 14724:2024.
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2.2 Lombada (opcional)

Elemento Opcional Apresentado conforme NBR 12225:2023: Parte da capa que relune
as margens internas ou dobras das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou
mantidas juntas de outra maneira. Também chamada de dorso, figura 4.

a) Nome(s) do(s) autor(es), quando houver;
b) Titulo: Subtitulo se houver;
c) Elementos alfanuméricos de identificagdo de volume, fasciculo e data, se houver;

d) Logomarca da editora.

@) Obs. Recomenda-se a reserva de um espaco, se possivel de 2cm, na borda
superior, deixando espago para uma eventual perda de informagaopor refilagao ou
colagem de etiqueta de sinalizagdo. Ficou claro que a disposi¢é das informagdes na
lombada também pode ser mista, além de descente e horizontal.

Figura 4 - Tipos de lombadas NBR 12225:2023.

AUTOR

oN1L

c) Lombada mista

Fonte: ABNT.
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3 PARTE INTERNA ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1 Folha de rosto (obrigatodria)

A folha de rosto, figura 5, apresenta praticamente as mesmas informacdes da capa,
essenciais para a identificagao do trabalho. No verso da folha de rosto, conformeexigéncia da
ABNT deverd constar ficha catalografica na parte inferior do verso, elaborada por um

profissional bibliotecdrio devidamente registrado no ConselhoRegional de Biblioteconomia.

a) Nome do autor: Centralizado, fonte Arial 12, maituscula em negrito a 3 cm da bordasuperior;
b) Titulo: Centralizado na parte horizontal e vertical das bordas, fonte Arial 12, maitscula em
negrito, espacamento 1,5 cm entre linhas;

C) Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua subordinagao
ao titulo, centralizado em minuscula com as primeiras letras das palavras em maiusculas, em
negrito, espacamento 1,5 cm entre linhas;

d) Nimero do volume: Se houver mais de um, deve constar em cada folha de rostoa
especificacdo do respectivo volume;

e) Natureza: (classificagdo do trabalho) objetivo (aprovagdo em disciplina, graupretendido);
nome da instituicdo e a que é submetido e drea de concentragao, em caixa baixa comrecuo de
8 cm adireita, justificado sem paragrafo e com espacamentosimples.

f) Nome do orientador e, se houver do coorientador, apés um espago de uma linha em
branco, abaixo da natureza do trabalho;

g) Local: Cidade da instituigdo onde deve ser apresentado o trabalho, fonte Arial 12,mindscula
na borda inferior, sem negrito;

h) Ano: Fonte Arial 12, mintscula abaixo da localidade, espagamento simples entre linhas,

sem negrito.
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Figura 5 — Modelo de folha de rosto normas do Centro Universitdrio Sao Lucas.

)

3cm

NOME DO AUTOR

~—3cm TITULO: Subtitulo se houver 2cm—>

Porto Velho
ANoO

2cm

2

Monografia  apresentada a
Banca Examinadora do Centro
Universitario Sao Lucas, como
requisito de aprovacdo para
obtencado do Titulo de Bacharel
em

Orientador: Prof. Me. Getulio
Gomes do Carmo.

Fonte: Préprio auto com base na ABNT.
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3.2 Ficha catalografica (obrigatodria)

A ficha catalografica, figura 6, € um conjunto de dados, sistematicamente ordenados,
que traz a descricdo fisica e tematica do trabalho. Tem por objetivo identificar o trabalho para
guarda, localizacdo e recuperacao posterior. Deve ser impressa na parte inferior do verso da
folha de rosto. E na ficha catalografica que o bibliotecério faz a descricdo técnica do
documento, de acordo com o Cédigo Anglo-Americano de Catalogagdo — AACR2 com as

seguintes informacgdes:

a) Nome do autor: na ordem sobrenome, prenome;
b) Titulo do trabalho: subtitulo se houver;

c) Nome completo do autor;

d) Imprenta: consiste em local, editora e data;

e) Descrigdo fisica: nUmero de paginas;

f) Notas: nome do orientador, titulo a obter com o trabalho, sigla da Instituicdo,nome

da unidade, nome do programa de realizacdo;

g) Pista: Assunto, drea de concentragdo, nome do orientador, nome da Instituicdo,nome

da unidade, programa de realizac¢ao;

h) Regras de apresentag¢do: No verso da folha de rosto, tamanho da letra 12pontos,

espacamento simples, tamanho fisico 12,5 x 7,5 cm.

@) A ficha catalografica sera elaborada conforme o Cédigo de Catalogacio Anglo-
Americana vigente. Devera ser confeccionada obrigatoriamente pelo profissional da
area de biblioteconomia, que devera informar seu nimero de registro no Conselho
Regional de Biblioteconomia.
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Figura 6 — Modelo de ficha catalogréfica.

VERSO DA FOLHA DE ROSTO

A Resolugdo n. 184 de 29/09/2017 publicada no Diario Oficialda Unido
(D.0.U.), Segdo 1, p. 180 e 181, de 06/10/2017. DispSe sobre a
obrigatoriedade da indicagdo do nome e do registro profissional do
bibliotecario nos documentos de sua responsabilidade e nas fichas
catalograficas em publicagées de qualquer natureza.

Ficha catalografica elaborada pelo bibliotecario(a) com CRB

Carmo, Getllio Gomes.

Manual unificado de trabalho de conclusao de curso /
Getllio Gomes do Carmo, Leandra Perdigao, Ueliton Trindade.
— 2. ed. — Porto Velho: Centro Universitario Sao Lucas, 2018.

88 p.

1. Metodologia Cientifica 2. Monografia I. Perdigdo, Leandra
II. Trindade, Ueliton IIl. Titulo VI. Centro Universitario Sao Lucas.

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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3.3 Folha de aprovagao

A folha de aprovacao, figura 7, é elemento obrigatdério e deve ser inserida logoapés a
Folha de Rosto. Destina-se a avaliagdo do académico por membros da bancaou comissao

examinadora. Esse elemento é constituido das seguintes informagdes:

a) Nome(s) do(s) autor(es): em letras maiusculas, fonte 12, centralizado e emnegrito;

em seguida dois espagos de linhas em branco de 1,5 cm;

b) Titulo: Caixa alta, negrito, fonte tamanho 12, centralizado e subtitulo precedidopor dois
pontos (:) em caixa baixa, quando houver;

c) Natureza: (classificagdo do trabalho) objetivo (aprovagdo em disciplina, graupretendido);
nome da instituicdo e a que é submetido e drea de concentracdo, em caixa baixa com recuo de
4 cm a direita, justificado sem paragrafo e com espagcamentosimples;

d) Local e Data da Defesa alinhado a esquerda sem paragrafo;

e) Nome, titulagdo, assinatura e nome da institui¢do a que pertence os componentesda banca

examinadora.
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Figura 7 — Modelo de folha de aprovacdao NBR 14724:2024.

NOME DO AUTOR

TITULO: Subtitulo se houver

Monografia apresentada a Banca
Examinadora do Curso XXX do Centro
Universitario Sdo Lucas, como
requisito de aprovacao para obtencéo
do Titulo de Bacharel em

Porto Velho, XX de XX de XXXX.

Avaliagdo/Nota:

BANCA EXAMINADORA

Nome da instituicéo

Titulagcdo e Nome

Nome da instituicdo

Titulacdo e Nome

Nome da instituicdo

Titulacdo e Nome

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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3.4 Resumo na lingua vernacula

O “Resumo”, figura 8, é um elemento constituido de uma sequéncia de frases concisas
e objetivas e ndo de uma simples enumeracdo de tdpicos. Nao deve ultrapassar 500 palavras

em se tratando de monografia, dissertagao ou tese:

a) Titulo “RESUMO”: Centralizado, caixa alta, negrito
b) Espagamento simples;
c) Paragrafo unico: recomendacgdo conforme a ABNT NBR 6028:2021;
d) As Palavras- Chave devem ser separadas entre si por ponto e finalizadas por (;), no minimo 3
e no maximo 5 palavras-chave. Os descritores da drea da saude devem ser pesquisados na base

DeCS ( Descritores em Ciéncia da Saude);

e) Quantidade de palavras no resumo é de no minimo 150e no maximo 500 para teses, dissertaces
e monografias.

3.5 Resumo na lingua estrangeira

O “Abstract”, Figura 9, tem as mesmas caracteristicas do resumo em lingua

vernacula, digitado em folha separada.
Do mesmo modo deve ser seguido das palavras-chave e/ou descritores na dreade Saude.

O inglés é a lingua mais utilizada nos trabalhos académico-cientificos.

a)Titulo “ABSTRACT”;

b)Espacamento simples;

c)Paragrafo unico: recomendacdo conforme a ABNT NBR 6028:2021;

d)As Keywords, se inglés, devem ser separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas
por ponto.

e)Quantidade de palavras no resumo é de no minimo 150 e maximo 500 para tese,
dissertacdes e monografias.
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Figura 8 — Modelo de resumo para monografia NBR 6028:2021.

1

3cm

RESUMO

O proposito geral deste Manual € oferecer subsidios aos discentes
da Graduacdo e Pdés-Graduacdo do Centro Universitario Sao
Lucas. Estes sdo responséaveis pela qualidade da apresentacédo do
trabalho de conclusdo de curso (monografia ou artigo), tanto na
graduacdo quanto na pos-graduacao (especializacdo) de acordo
com as normas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas). Para obtencdo dessas informacdes foi realizado um
estudo baseado em referenciais teéricos, onde apresenta-se passo
a passo as técnicas tedricas e de formatacdo dos trabalhos
académicos, mostrando assim que a elaboragdo, tanto da
—3cm monografia quanto do artigo sdo prazerosos, desde que haja um 2cm—
guia para o procedimento.

Palavras-chave: Trabalho de conclusao de curso;
Monografia.Artigo; Cientifico.

2cm

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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Figura 9 — Modelo de abstract NBR 6028:2021.

1

3cm

ABSTRACT

The general purpose of this manual is to contribute to the
students of Undergraduate and Graduate University of S&o Lucas
which are responsible for the quality of the presentation of the
final essay for work and article, both in undergraduate and in
postgraduate (specialization) according with the ABNT (Brazilian
Association of Technical Standards), to obtain such information
a study was conducted based on theoretical frameworks, where
we present step by step the theoretical techniques and formatting
of academic work, thus showing that the development of both the
<3¢M  monograph as Article are delightful long as there is a guide for 2cm—
the procedure.

Keywords: Development; Article. Monograph; Manual.

2cm

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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5 PAGINACAO DO TRABALHO ACADEMICO

Segundo Furasté (2011, p. 28), "todo trabalho cientifico deve ter suas paginas
numeradas sequencialmente, no canto superior direito, em algarismo ardbico inteiro, a partir
da primeira parte textual, a 2cm das bordas (superior lado direito)", acompanhea seguir da

figura 10 a figura 15 a configurar a paginagao no editor de texto.

Obs. Inicia-se a contagem com a folha de rosto, porém a numeragao sé aparecena pagina
seguinte apds o sumario.

USO - Word

Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Q 0 que vocé deseja fazer...
; « [EACe% v | P =iz N, | & ;
L G LY 2 = S | B aabcede AaBb( Assbcede AaBb( AaBbCi AaBbCc Aa
o N I 2) x| N A (S ==8sy T Normal Titulo  SemEspa..  Titulo 1 Titulo 2 Titulo3  Su
1l Fonte 7 Pardgrafo [ Estilo
X i oo ORI SR TR SN TR JON TR SOR TSR JUR MU JUR MUY ACH SR SR - J LY | O W § SR v X0 & TR C RS LN, 1 v (1o
25 REGRAS ESPECIFICAS 83
25.1 Quanto as Permissoes/Exigéncias Legais. 83
REFERENCIAS 84
ANEXO A - CAPA DO CD 86

ANEXO B - TERMO DE AUTORIZAGAO NAO EXCLUSIVA DE PUBLICAGAO... 88| \

|

wras [  Portugués (Brasil)

e alguma coisa

Figura 10 — Configuracdo de numero de paginas — Layout.
Fonte: Préprio autor com base na ABNT a partir do Microsoft Word 2016.

1) Com o mouse, posicione o cursor no final do texto, apds a ultima pagina do
sumario, que antecede a pagina na qual deve aparecer a numeracao.

2) Localize na barra de ferramentas Layout e selecione.



Figura 11 — Configuragdo de nimero de paginas — Quebras de secgdes.
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[nserir Design
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coluna sequinte,

Disposicdo do Texto
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— e
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Por exemplo, separa o texto das legendas do corpo de terto, FORIZA(;AO NAO EXCLUSIVA DE PUBLICAQE\O... 88 ‘

4) Quebras de Segéo

Proxima Pagina
Inserir uma quebra de secdo e iniciar a nova secdo na
pagina seguinte,

Continuo
Inserir uma quebra de seqdo e iniciar a nova secdo na
mesma pagina.

Pagina Par

Inserir uma quebra de secdo e iniciar a nova segdo na
proxima pagina par,

Pégin impar

Inserir uma quebra de seqdo e iniciar a nova secdo na
proxima pagina impar,

-

|

L 1 TRABALHOS ACADEMICOS

wid

Fonte: Préprio autor com base na ABNT a partir do Microsoft Word 2016.

3) Na caixa de relacionamento que abriu, clique Quebras.

4) Em Quebra de Segdo Clique na opgdo Proxima Pagina.



Figura 12 — Configurag¢do de nimero de paginas — vincular ao anterior.
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USO - Word Ferramentas de Cabecalho e Rodapé
Design. layout  Referéncias  Correspondéncias  Revisgo  Exibir Design Q 0 quevocé deseja fazer...
= =] 5 Anterior V| Primeira Pagina Diferente o+ Cabegatho Acima: |1
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Jocumento~ Répidas ~ Online | Cabegalho Rodapé 4. Vincular ao Anterior [V Mostrar Texto do Documento Inserir Tabulagdo de Alinhe
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Microsoft Word
0 Deseja excluir este cabecalho/rodapé e cones 7) ]abecalho/rodapé da secdo anterior?
[omtsgor]
\.\
£ \‘\
5) 14
o
Gl R nT |CADEM]C05 .........................................................................
0 TCC segundo Matias (2010, p. 3), “é 0 documento que apresenta o resultado
Yortugués (Brasil) A @ [
oisa O O Hﬁﬁ@‘ 9 i A

Fonte: Préprio autor com base na ABNT a partir do Microsoft Word 2016.

5) Dé dois cliques no cabegalho e verifique que agora tem a 12 Seg¢do e 22 Segéo.
6) Clique em Vincular ao Anterior.

7) Cliqgue em Ok para continuar.
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Figura 13 — Configura¢do de nimero de paginas- vincular seg¢des.
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e i E ldbe B B 0w e s | 2
53 5 Préximo [] Diferentes em Paginas Pares e fmpares | '+ Rodapé Abaixo:

ipé Nimerode  Datae Informagdesdo Partes Imagens Imagens  Irpara  Irpara " o

Paginav | Hora Documento~ Répidas~ Online ' Cabecalho Rodapé 4. Vincular ao Anterior V] Mostrar Texto do Documento Inserir Tabulagdo ¢
eR Inicio da Pagina ) Tir Navegagdo Opgdes Posigd

Fim da Pégina N v|~2'l-1-|~8~|'1'?-2-|'3-|~4-|'5'|~6'|»7-L~8'|'9-|-10'| e 4200 8300 M 1B AT

[ Margens da Pégina ’

Posigdo Atual )
Loy )
3 . -
E'[fj Formatar Nimeros de Pagina... 0dapE -5eqao 1-

B( Remover Nimeros de Pagina \\\

| Cabegalho da primeira pagina -Secdo 2- [CADEM]COS I Mesmo que a se¢do anterior

0 TCC segundo Matias (2010, p. 3), "€ o documento que apresenta o resultado
formal de um estudo ou investigacéo cientifica™. A Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, ABNT (NBR 14724:2011), define regras para a elaboracdo de trabalhos
monograficos (artigos, dissertaces, teses e outros trabalhos académicos).

Esta Norma especifica os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos
académicos (teses, dissertacdes e outros), visando sua apresentacdo a instituicdo
(banca, comissdo examinadora de professores, especialistas designados e/ou

outros).

14453 palavras [IZ Portugués (Brasil)

ergunte-me alguma coisa

Fonte: Préprio autor com base na ABNT a partir do Microsoft Word 2016.

8) Ainda com o cursor na 22 Sec¢do, selecione Niimero de Pagina.

9) Clique em Formatar Numero de Pagina.
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Figura 14 — Formatacao da pégina inicial monografia.

ut Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Design Q 0 quevocé deseja faze
, . m [E1¢ Anterior V| Primeira Pagina Diferente .+ Cabecalho /
e M [E)y Préximo Diferentes em Paginas Pares e Impares t Rodapé Aba
Partes Imagens Imagens rpara Irpara g b
\épidas ~ Online Rodapé #.: Vincular ao Anterior V| Mostrar Texto do Documento Inserir Tabul
serir Navega¢do Opgdes |
3-|~2-|-1---:j;..-1-"n'“.2-.-3...4.;.s-..6-.-7~_L~a-.-9-.-1o-.-11..-12.|.13~.-14..-1,5-;-;3-1-17-1-

Formatar nimero de pagina

Formato do nimero: PSS - |

["] Incluir ndmero do capitulo

Capitulo inicia com estilo: | Titulo 1

Rodapé -Secdo 1- Usar separador: - (hifen)

Exemplos: 1-1, 1-A

Numeracdo da pagina
O Continuar da secdo anterior
® Iniciarem: |14 — 10)
P

v

| ok ‘ﬂ Cancelar |

[ Mesmo que a secdo anterior

O TCC segundo Matias (2010, p. 3), “é o documento que apresenta o resultado
formal de um estudo ou investigacdo cientifica”. A Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, ABNT (NBR 14724:2011), define regras para a elaboracdo de trabalhos
monograficos (artigos, dissertacdes, teses e outros trabalhos académicos)

Esta Norma especifica 0s principios gerais para a elaboracdo de trabalhos

) B A s @ 6

Fonte: Préprio autor com base na ABNT a partir do Microsoft Word 2016.

10) Selecione a sequéncia desejada em Iniciar e clique OK.

Obs. Lembre-se! A contagem das paginas inicia-se na folha de rosto, massomente a
partir da introducao que a numeragao deve aparecer.




Figura 15 — Inserindo localizagao da pagina.
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pina Inicial Inserir Design Layout

Referéncias

USO - Word

Correspondéncias

Revisao

Exibir

Ferramentas de Cabecalho e Rodapé

Design

Q 0 que vocé deseja fazer..

Niimero sem Formatagdo 3

gauun =] =] [ Anterior [V] Primeira P4gina Diferente .+ Cabegalho Ac
- 11) O e | B B . =
< It [ s b i = j i ; [5) Préximo [ Diferentes em Paginas Pares e impares + Rodapé Abaix
1pé Nimero de = Data ~4o Partes Imagens Imagens  Irpara  Irpara = —— = h
Paginav = Hora JPocumento~ Répidas~ Online  Cabecalho Rodapé 4.: Vincularao Anterior | [v| Mostrar Texto do Documento Inserir Tabulag
eR [ Inicio da Pagina » | Simples Opgdes Po
Fim da Pdgina » | Nimero sem Formatagio 1 SRR [ CRRER & SRS PRCS & LIS & TR AN, 1| o
[ Margens da Pagina »
[8 Posigio Atual » !
F@ Formatar Nimeros de Pagina...
[k Remover I <=Hagina Nimero sem Formatagéo 2
12
N\

N

Com Formas

I Mesmo que a secdo anterior

Circulo
ocumento que apresenta o resultado
‘ A Associacéo Brasileira de Normas
ras para a elaboracédo de trabalhos
- o - - “bs trabalhos académicos).
? Mt Nimeos e dairado Oﬁlfe'com ’ ais para a elaboracdo de trabalhos
g 3 P Acir

5 3 X - ndo sua apresentacdo a instituicdo

(banca, comissdo examinadora de professores, especialistas designados efou
outros).

14453 palavias (|2 Portugués (Brasi)

Pergunte-me alguma coisa

Fonte: Préprio autor com base na ABNT a partir do Microsoft Word 2016.

11) Selecione Numero de Pagina novamente, em seguida clique em Inicio dePagina;

12) e Numero sem Formatagao 3.

Apague os numeros da 12 se¢ao, pois s6 aparecera o da segunda em diante.
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6 APRESENTACAO DOS ELEMENTOS TEXTUAIS

Figura 16 — FiguragOes dos elementos textuais.

1 INTRODUGAO

E a parte inicial do texto. Vem logo ap6s o SUMARIO, separado em lauda
distinta onde deve ser apresentada em sec¢Oes distintas, com 0s seguintes
topicos: Justificativa situando o tema, problema, delimitacdo, objetivo geral e
objetivos especificos.

2 DESENVOLVIMENTO

E a parte onde se apresentam as principais ideias pesquisadas
apresentadas, detalhadas e ordenadamente relacionadas ao tema do trabalho,
€ também denominada como “corpo da monografia”.

1.1 DIVISAO DE SECOES E SUBSECOES

As secdes e subsecdes sao divididas conforme especificacbes adotadas
pela NBR 6024:2012, as quais normatizam a aplicagdo de numeracéo
progressiva das sec¢des de um documento.

1.1.1 Associacao Brasileira de Normas Técnicas NBR 6024:2012
3 MATERIAL E METODOS

Ordenacao de um conjunto de etapas cumpridas em um estudo cientifico,
na busca de uma verdade, ou a chegada em um determinado conhecimento.

4 RESULTADOS E DISCUSSAO

Articula os elementos da parte textual contrastando os, somando-os,
criando confrontagdes com criticas positivas ou negativas ao tema do trabalho.

5 CONCLUSAO

E a contribuic&o obtida da pesquisa que contribui com a area, resposta ao
problema levantado e proposta de acao.

O desenvolvimento dos topicos deve ser dividido em sec¢bes e subsecgbes
conforme especificagcdes adotadas pela NBR 6024:2012 na qual normatiza a
numeracao progressiva das se¢cfes de um documento.

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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7 NUMERACAO DAS SECOES E SUBSECOES

A numeracao dos tépicos, figura 17, deverd ser iniciada na introdugdo. A ABNT nao
menciona regras para numeracdo da INTRODUCAO e RESULTADO. O método adotado é

numerar a partir da introducado, exceto as referéncias.

Figura 17 — Figuracdes de titulos, secdes e subsecoes.

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secéo terciaria
1.1.1.1 Secéo quaternaria

1.1.1.1.1 Secéo quinaria

1 INTRODUGCAO
1.1 OBJETIVOS
1.1.1 Objetivo geral
1.1.1.1 Objetivos especificos
2 DESENVOLVIMENTO
3 CONCLUSAO
REFERENCIAS

APENDICE - A

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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8 SUMARIO PARA TRABALHO MONOGRAFICO

O sumario visa facilitar o acesso dos leitores ao conteudo de uma obra. Ele permite
uma visao panoramica da mesma, por conter um resumo dos seus principais pontos (divisoes,
secOes e subsecdes).

A norma que cita a forma para apresentacao de sumarios em trabalhosacadémicos é
a NBR 6027:2012. Por conter a enumeracao das principais partes de uma obra, o sumario deve
ser elaborado na mesma grafia em que essas partes aparecem no texto, conforme a ABNT NBR
6024:2012.

A descri¢do do conteldo da obra deve vir acompanhada dos respectivos nimeros das
paginas, figura 18.

Segundo Matias (2012, p.118), “Trata-se de um elemento obrigatério na elaboracao

de um trabalho académico: monografia, dissertacao ou tese”.

Obs. O Sumario é um elemento pré-textual e deve ser o tGltimo item a ser elaborado,apds todo
o trabalho concluido.

Quando houver mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completodo
trabalho.

a) Titulo “SUMARIO”, que deve ser centralizado com o mesmo tipo de letra dasse¢des
primarias;

b) A subordinagdo dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentagdo
tipografica utilizada no texto;

c) Os elementos pré - textuais ndo devem constar no sumario;

d) Os indicativos de se¢des devem ser alinhados a esquerda;

e) Os Titulos e subtitulos, se houver, sucedem os indicativos de se¢Ges;

f) O espagamento a ser utilizado entre as linhas do sumario serd o simples, e umalinha em
branco separando as secGes primarias e suas respectivas secdes subordinadas das demais;

g) Indicativo numérico de cada segdo alinhado a esquerda, separado por umespaco

de caractere do titulo;

h) Os titulos das segées devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica, da
primaria a quindria (se houver), conforme apresentado no texto de acordo com NBR
6024:2012 utilizando os recursos graficos de maiuscula, negrito,italico ou sublinhado e
outros caso necessario;

i) Numeragdo das paginas, separadas dos titulos por linhas pontilhadas.
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Figura 18- Modelo de Sumario.

SUMARIO
1 INTRODUGAD oo sessse s e sttt 9
2 DESENVOLVIMENTO «coovetenetrtsrmsesessesss s sesstssssessessssesssssssssssssssssssssssssssssssssss e 11
2.1 TRABALHOS ACADEMICOS ..o 12
2. 1.1 IVIOTIOQTATIE .....oovovveeseneeeeceesssesssssess seseeseessssssesssss seseeseeessessssssesss s sssssssssssssssssssasssssssssessssessssssasssnsens 16
212 AATHIGO ettt ettt sttt 18
2.1 .3 DISSEIACEAD. ...e.uvuuesemeeeeeersssssssssess sereeseessssssessssss eseeseeesssssssssesss ssssssssssssssssssssssasssssssssesssssssssssasssnsess 21
20 2 TSR e ceeeeseeee s ssassse e ase s s e R R 24
2141 DOULOTAO . uurrserssserssssssssessssssssssssssssessssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnn 24

2.1.41.1 Programa de pos-graduacio StriCto SENSU ...emmmmmmeessereereseeeens 24

3 IVIET O DIOLOGIA ..o ereerseesoeseessssses eesse e 54t 5145545555515 58555 00 28
4 RESULTADOS E DISCUSSOES .o esresesssssss s 29
5 CONCLUSOES .o s s 33
B REFERENCIAS ..o s 36
APENDICE A — QUESHIONETIO corsrsvs s 38
ANEXO A — QUESHONAND SED LUCAS ..ooieeree e eeeesenersrsssnssessesesssesssossessossssssssessos s 39

Obs. Os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das segoes.
Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso,
inclusive os elementos pos-textuais (NBR 6027:2012).




38

8.1 Como criar um sumario

Abaixo, figural9, os passos para configuragdo um sumario automatico, apartir

da ferramenta de editor de texto.

1) Posicione o cursor na lauda antes da introdugdo, selecionando alinhamentocentralizado.
2) Em seguida cligue no menu Referéncia
3) Clique no menu Sumario

4) Clique na opgdo Sumario automatico 1

Figura 19 — Formatacao para criagcdo do sumadrio.

Ho 0 : USO - Word
Arquivo  Péginalnicial  Inserir  Design_lavant EOEECIGEE  Corespondéncias  Revisio  Exibir Q 0 quevocé deseja fazer...
B Adicionar Texto I i 53} Gerenciar Fontes Bibliogréficas ) Inserir Indice de lustragdes 'ﬁ B} Inserir fndic
A all Atualiz : & Proxima Nota de Rodapé ~ % B Estilo: |APA v " [ Atualizar Tabela [ Atualizar fn
Sumério ~ 3) [nserir Nota nserir Inserir Marcar
5 de Rodapé Mostrar Notas Citagio ED Bibliografia » Legenda Bj Referéncia Cruzada Entrada
Interno [} Citagdes e Bibliografia Legendas (ndice
- Sumério Automético 1 'I'g'l'i'l'Z'l'3'I'4'l'5'|'5'|'7'I'8'I'9'|'IO‘I'].].'I'IZ'I'13'I‘14'I'15'I'a'l'ﬂ'l'
Sumdrio
Titulo 1 14 /
Tivo2 14 1)
Thwlo 3 "
Sumdrio Automatico 2 \ il
Sumirio
Titulo 1 14 |
T2 14 ‘
Thwlo 3 "
Sumario Manual
Sumirio
Digite o titulo do capitulo (nivel 1) 1
DiaTE0TI fTuLo (NiVEL 2} 2
oo do ot v ). 3
@ Mais Sumarios do Office.com b 1 |NTRODUC7\O
E) Personalizar Sumrio...
B Remover Sumirio L 0 TCC segundo Matias (2010, p. 3), "€ o documento que apresenta o resultado
Uﬂ Salvar Selecdo na Galeria de Sumarios formal de um estudo ou investiga(;éo cientifica”. A Associagéo Brasileira de Normas
Técnicas, ABNT (NBR 14724:2011), define regras para a elaboracdo de trabalhos
monograficos (artigos, dissertaces, teses e outros trabalhos académicos).
Esta Norma especifica 0s principios qerais para a elaboracdo de trabalhos
Pagina13de90 14452 palavras [IZ Portugués (Brasil)
HH O Pergunte-me alguma coisa

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.
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8.2 Como atualizar o sumario

Apds inserir o sumario automatico vocé tera que atualizd-lo conforme o corpodo

trabalho, figura 20 a 22.

1) Posicione o cursor no topico ou se¢do desejada
2) Clique no menu Titulo para as se¢Oes primaria e subtitulo para as demais segdes.

Configure-o, apds selecionar todas as secodes.

Figura 20 — Formatacao para atualizacdo do sumario.

USO - Word

Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Q O que vocé deseja fazer...

i e sl et == 8 "
6 A A Aa = e =2= 2l 9 asebceoc AaBb( Assbceoe | AaBb(| AaBbCi A:
5 & b & A v aly . A - == = $§ - ™~ o T Normal Titulo Sem Espa... Titulo 1 | Titulo 2 T
Fonte F} Paragrafo ra 2) Estilo
3'l'2'l'lll';/£':‘l-l'l'z-l'3‘|'4'I-5-|'5'l-7'l'8'l'9'!'10'!’11-I'12'I | Titulo 1 | A eIz
Sumario

Nenhuma entrada de sumario foi encontrada

1)

~ ;
| 1 INTRODUCAO

O TCC segundo Matias (2010, p. 3), “é o documento que apresenta o resultado
formal de um estudo ou investigacdo cientifica®. A Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, ABNT (NBR 14724:2011), define regras para a elaboracdo de trabalhos
monograficos (artigos, dissertacdes, teses e outros trabalhos académicos).

Fsta Narma esnerifica ns nrincining nerais nara a elaharacin de trahalhns

O B g s @ ©® w8

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.



1) Clique na frase “nenhuma entrada de sumario” e pressione a tecla direita do

mouse;

2) Clique no menu “atualizar campo”.

Figura 21 — Formatacao para atualizar secdo do sumidrio.
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o g

2) ‘D Opgdes de Colagem:
-
S 0O
[ Atualizar Campo
Editar campo...
3 ~ [ Atualizar Sumario... | 1) R Alternar cédigos de campo
A Fonte...
Sumario = :
= Paragrafo...
Nenhuma entrada de sumario foi encontraaa
Arial ~ 112 ~ A" A
Ni 7 s &~ A ~:=~

B O e @ © wi

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.

Figura 22 — Sumadrio formatado.

USO - Word
Referéncias Correspondéncias Exibir ©Q O que vocé deseja fazer...
X ~ A, e e e a = = A
A Aa = i=c-vEr =2= 2l 9 | asebcenc AaBbC aaebcedc AaBbC AaBbl
- 3 - A - === = == Ty - P~ T Normal Titulo Sem Espa... Titulo 1
= Paragrafo = Estilo
= LT ’;_ 1. > T T s s 7 s ) .10 11 12 13 14- 1 -15.
SUMARIO
AN TRODEIGIO i s e e e i i koo S i s e e A e s e S 14
|

Titulo 2

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.
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9 LISTA DE ILUSTRACOES

Condicionada a necessidade, cada ilustracdo deve ser nominada conforme a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo numero de pagina. Quando necessario, utiliza-se a elaboracao de lista prépria para
cada tipo de ilustracdo (desenho, esquemas, fluxograma, fotografias, graficos, mapas,

organogramas, plantas e quadros).

Composicao da lista de ilustragoes

a) Titulo “LISTA DE ILUSTRAGOES”, centralizado em negrito;

b) Identificagdo das ilustracdes, legenda (figuras, graficos e outros);
¢) Nome especifico, titulo da ilustragdo;

d) Numero da pagina onde encontra-se a ilustragdo;

e) Linhas pontilhadas separando a legenda do nimero de pégina.

Figura 23 — Modelo de lista de ilustragdes.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Estrutura do Trabalho AcadémicCo ...........cccovvviiiiiiieiiiiiiiee e, 9
Figura 2 — Capa de Monografia. ...........ccoeviiiiiiiiiiiiee e 11
Figura 3 — FOINA d& ROSIO ........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 13
Figura 4 — Folna de AProVaga0.............uuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeiesaneeeeeaees 14
Figura5 — Modelo de RESUMO........cooiiiiiiiiiiiie e 15
Figura 6 — Modelo SUMANIO...........uuuiiiiie e 18

Fonte: Proprio autor com base na ABNT.
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10 PARTE INTERNA ELEMENTOS TEXTUAIS

10.1 Introdugao

E a parte inicial do trabalho. Vem logo apés o “SUMARIO”, separado em laudaprépria
quando nao for artigo, por ser uma secao primaria é alinhada a esquerda,é onde comeca a
numeracao das secoes. Paragrafo e espacamento entre linhas del,5 deve ser apresentada com
secOes separadas, com os seguintes assuntos:importancia do tema e sua relagdo com outros
estudos realizados sobre o mesmo assunto, motivos que levaram o autor a escolha do tema,
delimitacdo da pesquisa, apontamentos dos objetivos, propdsito, hipdteses que conduziram
a realizacao do trabalho, caracteristicas gerais e as principais conclusdes da pesquisa, se for o
caso apresentar sinteticamente o conteudo de cada capitulo.

A sua finalidade principal é apontar os objetivos, e outros elementos necessarios para
situar o tema do trabalho monogréfico, permitindo ao leitor uma visdo de conjunto do todo
para despertar seu interesse para o assunto.

Aintroducdo, segundo Matias (2012, p. 119) “é onde o pesquisador deve formular com
clareza a escolha do tema da investigacdo, apresentando sinteticamente sua escolha”,
declarando o método escolhido e referenciando os trabalhos anterioresrealizados sobre o
mesmo assunto.

A introducdo em trabalho de monografia devera ser apresentada com as seguintes
subsecdes: 1.1 Problema, 1.2 Objetivos, 1.2.1 Objetivo Geral, 1.2.10bjetivo Especificos, 1.3

Delimitagdo do estudo, 1.4 Relevancia do estudo.

@) 0bs. O trabalho de monografia tem separagio de tépicos primarios porlaudas,
ou seja, iniciam em folhas distintas.

10.2 Desenvolvimento

E a parte onde se apresentam as principais ideias pesquisadas, detalhadas e
ordenadamente relacionadas ao tema do trabalho, também denominada como “corpodo

trabalho”. O desenvolvimento deve ser dividido em sec¢des e subsecbes conforme
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especificacdes adotadas pela ABNT NBR 6024:20123, as quais normatizam a aplicacdo de
numeragao progressiva das se¢des de um documento. A parte do desenvolvimento do
trabalho monografico é onde o autor organiza a estrutura légica,considerando a natureza do
problema, o tipo de coleta e analise dos dados. Nessa secdo devem ser demonstradas as
hipdteses levantadas.

Nesse item deve-se descrever o embasamento tedrico sobre o qual se fundamentara
o resultado da pesquisa. Sdo os pressupostos que dardo suporte a abordagem do Trabalho.
Deve usar citagdes direta e/ou indireta. Vocé ird elaborar umtexto a partir das citagoes,
conforme NBR 10520:2023.

A fundamentacao ldgica do trabalho é a pesquisa, cuja finalidade é expor e demonstrar
a ferramenta utilizada para a obtencdo dos dados apresentados. Podem ser consideradas trés
fases ou estagios:
a) Explicacdo - é o ato pelo qual se faz explicito o implicito; claro o escuro, simpleso
complexo (ASTI VERA, 1979, p. 169).
b) Discussdo - é o exame, a argumentacdo e a explicacdo da pesquisa: explica, discute,
fundamenta e enuncia as proposicoes.
C) Demonstracdo - é a deducgado ldgica do trabalho. Implica o exercicio do raciocinio.
Demonstra que as proposicoes, para atingir o objetivo formal do trabalho, ndo devem se

afastar do tema, e devem obedecer a uma sequéncia ldgica.

10.3 Conclusao

E a fase final da parte textual. Tal como a introducéo e o desenvolvimento, possui uma
estrutura prépria. A conclusdo consiste em um resumo completo, sintetizado da
argumentacdo dos dados e dos exemplos constantes das duas primeiras partes do trabalho.
Na conclusdao devem constar: a relagdo existente entre as diferentes partes da argumentacao

e a unido das ideias, e, ainda, o desfecho da introducado ou sintese de toda reflexao.

3NBR 6024:2012, Numeracdo Progressiva das se¢des de um documento.

“NBR 10520: 2023, Cita¢des em documentos — Apresentacao.
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11 CITAGOES NO CORPO DO TEXTO

De acordo com a ABNT NBR 10520: 2023, citacdo é a mencdo, no texto, de uma

informacao extraida de outra fonte. Pode ser direta, indireta ou citagao de citagao.

11.1 Citagao indireta ou livre (parafrase)

As citacOes indiretas sdo as citacdes nas quais expressamos o pensamento deoutra
pessoa contido num pardgrafo, numa parte do texto ou no texto inteiro, com nossas préprias
palavras (parafraseando). Na citagao indireta deve-se referenciar o Sobrenome do Autor e
Ano de Publicagao.

Exemplo:

Cabral (1500) quando admitiu que terra a vista, tinha lindas matas, pressup0s,

sobretudo, ser ela rica em objetos de cobica e que deveria ser usada ndo s6é como extensdo

do territdrio portugués.

11.2 CitagOes direta ou textual

E a transcricdo textual tal como no original de obra do autor consultado. Quandon3o
ultrapassam trés linhas sdo chamadas de BREVES, devendo permanecer no corpo do texto,
com autoria declarada entre aspas e com as mesmas fontes do texto (Arial 12). As citacoes
que ultrapassarem trés linhas sao chamadas de citagdes LONGAS e devem receber um
destaque especial, com recuo (entrada) de 4 cm da margem esquerda, figura 24 e 25,
obedecendo um espagamento simples entre linhassendo transcritas com letras Arial 10. Nas
citagoes diretas deve-se referenciar o Sobrenome do Autor, o Ano de Publicacdo e,
obrigatoriamente, a pagina de ondese extraiu a citagao.

Exemplo:

O Brasil foi descoberto pelos portugueses em 22 de abril de 1500, chegavamao Brasil
13 caravelas portuguesas lideradas por Pedro Alvares Cabral. A primeira vista, eles
acreditavam tratar-se de um grande monte, e chamaram-no de Monte Pascoal. No
dia 26 de abril, foi celebrada a primeira missa no Brasil (BRAGA, 2008, p. 34).

>NBR 10520: 2023, CitacGes em documentos — Apresentagao.
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&) Obs. O recuo de 1,5 cm para marcar o inicio de paragrafos n3o foi citado pelaABNT. Ha
autores que defendem o espacamento, mas o conceito ministrado pela maioria ndo utiliza
0 recuo.

&) Obs. O uso de supress3o [...] pode estar no inicio ou no final do texto.

Obs. As citagOes diretas longas acima de trés linhas, ndo deverao ter aspas,pois o recuo
ja é o destaque.

Figura 24 — Configuragdo do recuo com 4 cm NBR 14724:2024.

USO - Word

Referéncias Correspondéncias iSa 1bi Q O que vocé deseja fazer...

- T e > A, N i ot i -—= 3= A

A A | Aa o [=-i=-% E=3= 2l | 9 | aaebcedc AaBb(C asebcede AaBbC AaBb(
=N A SRS =EEl== =5 |_T Normal Titulo Sem Espa..  Titulo 1 Titulo 2
s = Paragrafo = Estilo
~|~2~|~1-.-§-.-1-.-2‘|-3-|-4~--5. 6.1 71+ 8.1 91 100 +11e 0 21200 21300 2140 1 215 1 e 21T 0 e

| |

Arial ~12 < A" AT A&,a-

N I s a2 - A ~:= - i= - Estilos

w0
orm X

Opgdes de Colagem:
2) =% [
= Ll

Fonte...

y 4

Paragrafo...

B 1] >

Pesquisa Inteligente
Sinénimoes >

Traduzir

Hiperlink...

UP e

MNoveo Comentaric

O B S s @ © v8

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.

1) Pressione a tecla direita do mouse.

2) Clique em seguida na palavra “paragrafo” na caixa de opgdes
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Figura 25 — Configuragdo do recuo com 4 cm NBR 14724:2024.

LSO - Word

O

W O quewvocé deseja fazer...

= Ful ppumi e g, -_— = A
&= ==t =3 2l T aapbcene AaBb(C aaBbcene AaBbC A

Paragrafo

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina |

Geral

Alinhamento: Justificada |E|

Mivel do topico: | Corpo de Texto |E| [] recalhidos por padrio

Recuo ’/ 1)

Esquerda: 4cm @ Especial:
Direita: Ocm [nenhum]

[] Espelhar recuos

Espacamento
Antes: O pt Espacamento entre linhas:

Depois: O pt Simples \E

|:| MEo adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo

Exwempla Texto de Exemploe Texto de Exemplo Teaxto de Exerm Texta de

L. [P PO P = L

Texta de Exemplo Texto de Exemplo Texta de Exemplo Texto de mpla Texta
de Exemploe Texto de Exemple Texto de Exemplo Texto de Exemy Texta de

Tabulacao... Definir como Padrdo QK Cancelar

Fonte: Préprio autor a partir do Microsoft Word 2016.

1) Selecione recuo 4 cm para a margem esquerda.

2) Selecione espagamento entre linhas (simples), e pressione OK.

&) Obs. Nas citagbes com recuo nio tem intervalo de inicio de paragrafo. Otexto é
todo justificado.
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O sistema de citacdo adotado pela instiuicdo é o autor-data, conforme a ABNT NBR
10520:2023. Existem regras especificas para a apresentagdo das citacdes na composicdo
textual do trabalho académico, tanto para citagdes diretas quanto indiretas. A seguir,

apresentamos algumas formas de citar os autores corretamente:

Dentro dos parénteses no final da citagao.

[...] (TRINDADE, 2020, p. 53).
[...] (MARTINS, TRINDADE, 2020, p. 53).
[...] (RHODIUS, MARTINS, TRINDADE, 2020, p. 53).

No texto Fora dos parénteses.
Trindade (2020) explica que....
Martins e Trindade (2020, p. 53) explicam que [ ............ |
Carmo, Martins e Trindade (2020) explicam que [............. ]
Usando o “et al” (Quando as obras tém mais de trés autores).
No texto: Trindade et al. (2020) abordam [ ........ |
Nos parénteses: [. ] (MARTINS et al., 2020, p. 51).
Diversos documentos, mesmo(s) autor(es) anos diferentes (citacdesindiretas)
Martins e Rhodius (2015, 2016, 2020) explicam quel.............. ]

(Martins; Trindade, 2016, 2018).

&) Obs. Lembre-se! E preciso informar a paginacio da obra consultada em toda citagio
usada de forma direta. A forma indireta de citagdo ndao éobrigatdria sua colocagao.
Recomenda-se evitar usar o apud (citado por), procurar sempre consultar a fonte
primaria da informacgao.




48
12 PARTE INTERNA POS-TEXTUAL

12.1 Referéncias

Referéncias € um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual. Em outras palavras, é a partede um
trabalho em que é listado o material bibliografico (livro, revista cientifica, trabalhos
académicos e outros), utilizado no corpo do texto.

Matias (2010, p. 120) assinala que “é elemento essencial para a localizacdo dafonte por
meio dos seguintes elementos: autor, titulo, subtitulo, edicdo, nimero, local,editora e data”.
A NBR 6023:2018 fixa a ordem dos elementos das referéncias e estabelece convenc¢bes para
transcricdo e apresentacdo de informacdo originada do documento e/ou outras fontes.

Lembre-se que as referéncias sdo elementos obrigatdrios. O pesquisador deve
apresentar esses elementos de forma padronizada e na sequéncia recomendada pelaABNT,
com o intuito de informar a origem das ideias apresentadas no decorrer do trabalho. Nesse
sentido, devem ser apresentadas com os elementos essenciais, parafacilitar a localizacao dos
documentos utilizados para o desenvolvimento do trabalho.Abaixo seguem algumas formas

de apresentacao de elaboragdo de referéncias de algumas obras:

a) Para livros, dissertagées, teses e relatorios:

1) O sobrenome de entrada do autor escrito por extenso em caixa alta, sem negritar,separado
por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome que devemser abreviados e
finalizado por ponto (.)

2) Titulo em caixa baixa, em negrito, separado do subtitulo por dois pontos (:) quandohouver,

e finalizado por ponto (.) O subtitulo ndo deve estar negritado.

3) Numero de volume e edigdo separadas por ponto (.)

4) Nome da cidade separado por dois pontos (:)

5) Editora separada por virgula (,)

6) E a data finalizada por ponto (.)



! Exemplo 1: |
! MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Planejamento e execucédo de pesquisa, I
| amostragens, elaboracéo, andlise e interpretacdo de dados. 7. ed. Séo |

Lo, 2008, i

b) Para artigos cientificos de periddicos:

1) O sobrenome de entrada do autor escrito por extenso em caixa alta, sem negritar,separado
por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome que devem ser abreviados e
finalizado por ponto (.)

2) Titulo em caixa baixa, sem negrito, separado do subtitulo por dois pontos (:) quandohouver,
e finalizado por ponto (.)

3) Nome da Revista/Periddico, em negrito, separado por virgula (,)

4) Numero de volume (v.), edi¢do (n.) separado por virgula (,)

5) Numero de paginas (p.), inicial e final, separado por virgula (,)

6) Ano de publicacgdo e finalizado por ponto (.)

Exemplo 2:

I

- CALDERON, L. A.; et al. * Antitumoral activity of snake venom proteins: New |

! trends in Cancer Therapy. Journal of Biomedicine and Biotechnology, v. 2014, |
p. 1-19.

| |

I

! SOARES, A. M. In Memoriam: Prof. Dr. José Roberto Giglio and his contributions
c) Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/outitulo

préprios,

1) O sobrenome de entrada do autor escrito por extenso em caixa alta, sem negritar,separado
por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome que devem ser abreviados e
finalizado por ponto (.)

2) Titulo da parte em caixa baixa, sem negrito e por ponto (.) seguidos da expressdo “In”

finalizado por dois pontos (:)


http://lattes.cnpq.br/6910026933721706
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3) O sobrenome de entrada do autor escrito por extenso em caixa alta, sem negritar, separado
por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome que devem ser abreviados e
finalizado por ponto (.) e seguidos da forma abreviada comoorganizadores da obra, quando
houver, “(Org.)” finalizando com o ponto(.)

4) Titulo em caixa baixa, em negrito, separado do subtitulo por dois pontos (:) quando,houver,
e finalizado por ponto (.) O subtitulo ndo deve estar negritado.

5) Nimero de volume e edigdo separadas por ponto (.)

6) Nome da cidade separado por dois pontos (:)

7) Editora separada por virgula (,)

8) E a data finalizada por ponto (.)

9) O capitulo da parte abreviado (cap.) separado por ponto (.) e seguido de virgula (,)e a

paginacdo da parte inicial e final separados por um traco (-) e finalizado por ponto(.)

| A; SOUZA, M. L.; SPOSITO, M. E. B. (Org.). A producdo do espaco urbano:
 agentes e processos, escalas e desafios. 1. ed. Sdo Paulo: Contexto, 2017. cap.

I
! PINTAUDI, S. M. Mercados publicos: vestigios de um lugar. In: CARLOS, A. F. I
I
| g, p. 167-176. I
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A apresentacdo da lista de referéncias deve ser feita em sequéncia padronizada,
devendo obedecer a ordem alfabética, alinhada a margem esquerda, como apresentado na

figura 26.

Figura 26 — Modelo de descrigcao de referéncia NBR 6023:2018.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022:
Informacao e documentacao Artigo em publicacéo periddica cientifica
imprensa — Apresentacao. Rio de Janeiro, 2003.

BRASIL. Constituicdo Federal (1988). Constituicdo da Rep’blica Federativa do
Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2007.

BRASIL. Lei n. 101, de 4 de maio de 2000. Estabelece normas definancas
publicas voltadas para a responsabilidade fiscal e d& outras providéncias.
Brasilia, 2000.

MACIEL, A. C. A educacao do povo migrante: processos educativos das
populacdes supérfluas na periferia de Manaus.1992. Dissertacéo
(Mestrado em Educacéo)- Faculdade de Educagéao, Universidade Federal
do Amazonas, Manaus.

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Planejamento e execucéo de pesquisa,
amostragens, elaboracao, analise e interpretacdo de dados. 7. ed. Séo
Paulo: Atlas, 2008.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente, Coordenadoria de
Planejamento Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatorio de
impacto ambiental — RIMA: manual de orientagcéo. Sao Paulo, 1989.

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.

&) Obs. Lembre-se! Para trabalho académico disponivel em meio eletrénicousar
“Disponivel em:” e “Acesso em:”.
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12.2 Apéndice

O apéndice, figura 27, é um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim decomplementar

sua argumentacgdo, sem prejuizo da unidade do trabalho.

a) Titulo “APENDICE”;
b) Identificados por letras maitsculas consecutivas;
c) Travessdo separando os respectivos titulos das letras;

d) Recomenda-se que seja apresentada em uma pdgina a parte, o titulo no meio dalauda;

Figura 27 — Formatacdo do apéndice NBR 6022:2018.

APENDICE A - Organograma da evolugdo de monografia.

APENDICE B - Organograma da evolucéo de artigo

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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12.3 Anexos

Os anexos, figura 28, sdo textos ou documentos nao elaborados pelo autor, que servem
de fundamentagdo, comprovacdo e ilustracdo. Elemento opcional, consiste em partes
extensivas ao texto, sdao exemplos: cdpias de trabalhos académicos, manuais, folders,

balancetes, leis, ficha técnica de equipamentos, planejamento estratégico e outros.

a) Titulo “ANEXO A - Planejamento estratégico TCE-RO";
b) Recomenda-se que seja apresentada em uma pagina a parte, o titulo no meio dalauda;

c) Sdo identificados por letras maiusculas consecutivas (ANEXO-A, ANEXO-B,ANEXO-
C);

Figura 28 — Formatacédo do anexo NBR 6022:2023.

ANEXO A — Manual Unificado de Trabalhos

ANEXO B — Manual da ABNT

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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13 REPRESENTACOES GRAFICAS

13.1 llustragdes

Sdo objetos esquematizados no corpo do trabalho. Considera-se ilustracées (modelo
figura 29): esquemas, desenhos, fluxogramas, fotografias, retratos, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros. Qualquer que seja o seu tipo, deve ser apresentado o mais
proximo possivel ao trecho do texto a que se refere, conforme o projeto gréfico.

a) Sua identificagdo é descrita na parte superior, precedida do tipo de ilustragcdo, seguido do
seu numero de ordem (algarismos arabicos), e separados por um travessdo e seu titulo:
(Figura 1 — titulo / Quadro 1 — titulo / Grafico 1 — titulo etc.), fonte Arial tamanho 12, o
espacamento é simples;

b) na parte inferior da ilustragdo indicar a fonte consultada (elemento obrigatério), mesmo
se for produzido pelo proprio autor; fonte Arial tamanho 10, o espacamento ésimples;

C) Abaixo, podem ser inseridas legendas, notas explicativas (caso houver) para melhor

entendimento da ilustracdo apresentada. Fonte Arial tamanho 10, o espacamento é simples;

Figura 29 — Logomarca do Centro Universitario Sao Lucas- Porto Velho.

SAO LUCAS Afya

PORTO VELHO -

Fonte: Site da Instituicdo, 2025.
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13.2 Tabelas

As tabelas representam informagGes tratadas estatisticamente, conforme Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatisticas (IBGE). A ABNT define, em sua NBR 14724:2024, tabela
como elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autébnoma, que apresenta

informacgdes tratadas estatisticamente.

a) Titulo ou legenda

1) E a indicacdo que precede a tabela devendo conter a identificacdo do nimero de ordem e
o titulo da mesma. Sao representadas na seguinte forma:

2) O numero de ordem deve ser independente e consecutivo, a medida que sdo colocados no
texto, precedido do termo (Tabela 1).

3) Os titulos e legenda devem ser colocados na parte superior e escritos com algarismo
arabicos em minusculas com o mesmo tamanho do restante do corpo dotexto, centralizados

e com espagamento simples.

b) Cabegalho

E a parte superior da tabela onde se atribui os titulos de cada coluna e indica o
conteudo apresentado em cada uma delas. O texto do titulo deve ser do mesmo tamanho

do restante do texto do corpo da tabela e centralizado em relagdaoao limite de cada coluna.
c) Corpo da Tabela
E o espaco organizado por linhas e colunas que contém as informac&es sobre o
estudo pesquisado.
d) Coluna Indicadora

E a primeira coluna a esquerda da tabela onde se dispde a classificacdo organizada

do fato estudado e indica o conteudo das linhas do corpo da tabela.
e) Rodapé

Localizado logo abaixo da ultima linha da tabela pode contemplar algumas
situacGes, como a elucidacdo dos dados da tabela.
1) Fonte: é a indicacdo do autor ou entidade responsavel pelo fornecimento ou

elaboragao dos dados. O texto indicativo deve aparecer precedido da palavra
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2) “Fonte”, alinhada a esquerda em relacdo a tabela, em fonte Arial tamanho 10, com
indicacdo do autor (mesmo se for produzido pelo préprio autor) e ano de publicacdo

2) Nota: usa-se quando houver a necessidade de esclarecer algum contetdo da tabela. O
texto deve ser apresentado em caracteres minusculos, em fonte Arial tamanho 10,
inserida abaixo da fonte. Se houver mais de uma nota, elas deveraoaparecer ordenadas,
de acordo com a aparicao na tabela, separadas por ponto evirgula.

3) Chamadas: texto esclarecedor de algum fato apresentado nas chamadas, estas devem ser
distribuidas sucessivamente, de cima para baixo e da esquerda para adireita, com
indicacdo numérica em ordem crescente entre parénteses onde ocorre na tabela, com
interligacdo ao rodapé da tabela.

Na figura 31 temos um exemplo da forma de apresentacdo dos elementos listados

acima.

Figura 30 — Modelo de forma de apresentacao de tabela.

Coiuna Titulo
Indicadora

Tabela 8 — Superficie total, em nameros absolutos € relativos, Cabecalho
por zona hipsométrica do Brasil — 1973 |E j

Superficie total

Zona hipsométrica
(m) Absoluta (km=) Relativa (%)
Total 8511908 100,00
Terras baixas 3 489 553 41,00
0 a 100 2050 318 24,09
101 a 200 1439235 16,91
Corpo da
Terras altas 4976176 58,46 Tabela
201 a 500 3 151 848 37.03
5§01 a 800 1240 908 14,68
801 a 1200 574 624 6.75
Areas culminantes 46 267 0.54
1201 a 1800 44 767 0,52
1801 a 3014 (1) 1500 0,02

Fonte: IBGE, Diretoria de Geociéncias, Departamento de Cartografia. F
Rodapé
Nota: Dados sujeitos a retificacdo. L

(1) Areas de reservas ecolégicas, conforme resolugdo n2 04 de 18.09.1985 do Conselho Nacional do Meio
Ambiente,

Fonte: Print elaborado pelo autor a partir das Normas de apresentacéo tabular, IBGE.

f) Normas Técnicas conforme o IBGE.

e Astabelas deverdo ser delimitadas, no alto e em baixo, por tracos horizontais;
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e A tabela ndo deve ser delineada a direita e a esquerda, por tracos verticais, devendo
permanecer abertas;

e Utilizam-se os tragos verticais para separa¢ao das colunas no corpo da tabela

e No caso de a tabela ocupar mais de uma pdgina, ndo deve ser delimitada na parte
inferior, repetindo-se o titulo e cabecgalho na pagina seguinte. Deve-se usar na
sequéncia, no alto do cabecgalho ou dentro da coluna indicadora, a designagdo
“Continuacdo” ou a abreviatura “cont.”;

e Se atabela for extensa com muitas colunas, deve-se desmembrar a tabela emsecdes.
Estas deverdo ser dispostas uma abaixo da outra e separadas por umtrago horizontal;

e Se atabela tiver poucas colunas e muitas linhas, podera ser disposta em duasou mais

partes, lado a lado, separando-se as partes por um trago vertical duplo.

13.3 Quadros

Considerado como um tipo de ilustracdo pela ABNT, quadro contém informacgdes
textuais agrupadas em colunas. Sendo assim, o quadro tem a finalidadeunica de resumir ou
sintetizar dados, apresentando com clareza o maximo de informacdo num minimo de espaco.
Considera-se, portanto, o quadro como uma representacao do tipo tabular que ndo apresenta
dados estatisticos, ao contrdrio da tabela. No entanto, quanto as demais caracteristicas é
similar a tabela, Titulo,Cabecalho, Rodapé e devem seguir as mesmas orientacdes do tdpico
anteriorrelacionadas a Tabela, com uma excegdo, o quadro comporta o fechamento de suas

laterais com tracos verticais em suas divisdes, conforme modelo da figura 31 abaixo.

Figura 31 — Modelo de apresentacdo de quadro.

Quadro 2 — Disciplinas de Metodologia Cientifica.

DISCIPLINAS ATRIBUIGCOES

TCC—-1 Elaboragdo e Formatacdo de Projeto

Tipos de Conhecimento — Tipos de
TCC—1I Pesquisa — Classificagdo do Método
— Elementos Internos e Externos

TCc-n Elaboragdo e Formatagdo do TCC.

Fonter Proprio autor com base ha ABNT.

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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Capa

Folha de Rosto

Ficha catalografica

Folha de Aprovacéao

Palavras-Chave

Palavras-Chave

Introducao

Desenvolvimento

Método

Resul’tados e Discussao

Conclusao

d
|

Referéncias

Apéndice

Anexo

Logo da Instituigéo

| Autor

Titulo

Local e Ano

Autor

Titulo

Natureza

Local e Ano

Bibliotecéario

Composigéao da Banca

Resumo —

Lingua Vernacula

3 a5 Palavras

Lingua Estrangeira

3 a5 Palavras

Relevancia do Tema

Justificativa

Objetivos Geral

Objetivos Especificos

Fundamentacéo Bibliogréafica

Classificacap da Pesquisa

Contrasta

Resultado da Pesquisd

Bibliografias Citadas

Documento criado pelo Auid

Documenta Adquirido
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14 ARTIGO CIENTIFICO

14.1 Apresentagao de artigo conforme as normas da ABNT NBR
6022:2018 e MUTCC do Centro Universitario Sao Lucas

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, em sua norma regulamentadoraNBR
6022:2018, define a estrutura de artigo em:
e Elementos Pré-textuais
e Elementos Textuais

e Elementos Pos-Textuais

Furasté (2011, p. 158) confirma com base na NBR 6022:2018 que “os artigos cientificos
apresentam uma sequéncia Unica, nunca abrindo nova lauda, ou seja: € umtodo Unico, sem
intervalos”. As secbes e subsecbes sdo colocadas imediatamente apds o término da outra,
separando-se apenas por uma linha em branco.

Conforme a definicdo acima concluiu-se que artigo é um estudo simplificado que
expoe, discute e divulga conhecimentos, atualizando em suas principais importancias, quer

seja em bem material ou conceitual.

14.2 Estrutura para apresentacgao de artigos conforme manual detrabalho
académico do Centro Universitario Sao Lucas- Porto Velho

A estrutura do artigo, apresentado como requisito parcial para a conclusdo de curso
no Centro Universitdrio Sdo Lucas é composta pelos elementos pré-textuais, textuais e pds-

textuais.

Obs. Os elementos pré-textuais que compoéem o artigo a ser apresentado como
conclusdao de cursos nesta instituicio, foram discutidos e modificadospela comissao
deste, manual, optou por acrescentar os seguintes elementos:capa, folha de rosto, ficha
catalografica, folha de aprovagao da banca ou comissao examinadora.
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A estrutura do artigo de conclusdo de cursos, figura 32, do Centro UniversitarioSao

Lucas -Porto Velho segue na seguinte sequéncia:

Figura 32 — Elementos do artigo NBR 6022:2018 e normas do Centro UniversitarioSao
Lucas- Porto Velho.

ESTRUTURA ELEMENTOS )
e N
. e Capa
PRE-TEXTUAIS e Folha de rosto
Controle de acervo académico e Ficha Catalografica
¢ Folha de aprovacao

/ \ K Titulo e subtitulo do Trabalho

¢ Nomes dos autores
PRE-TEXTUAIS ¢ Resumo na lingua d,o texto
Artigo cientifico NBR e Palavras-chave na lingua do texto
6022:2018 e Titulo na Lingua estrangeira
¢ Resumo na lingua estrangeira
e Palavras-chave na lingua estrangeira
¢ Notas explicativas /
- TEXTUAIS (- e
Artigo cientifico NBR * Referencial Teorico
6022:2018 e Material e Métodos
e Resultados e Discusséo
e Concluséo
g/
) A .
POS-TEXTUAIS e Referéncias
Artigo cientifico NBR e Apéndice
6022:2018 e Anexo

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.



15 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS CONTROLE ACADEMICO (ARTIGO)

Figura 33 — Modelo de capa para artigo normas S3o Lucas.
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~3cm

3cm

NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO: Subtitulo

2cm

2cm—

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.




Figura 34 — Modelo de folha de rosto normas do Centro Universitario Sdo Lucas.
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3cm

NOME DOS AUTORES

«3cm TITULO: Subtitulo 2cr

Artigo apresentado no Curso de pos-
graduacéo, em Metodologia do Ensino
Superior do Centro Universitario Sao
Lucas — Porto Velho 2023, como
requisito parcial para obtencéo do titulo
de especialista.

Orientador: Prof. Me. Getulio Gomes
do Carmo.

Porto Velho

Ano
2cm

v

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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Figura 35 — Modelo de ficha catalografica artigo MUTCC.

VERSO DA FOLHA DE ROSTO

A Resolugdo n. 184 de 29/09/2017 publicada no Diario Oficial da
Unido (D.0.U.), Sec¢do 1, p. 180 e 181, de 06/10/2017. DispGe sobre
a obrigatoriedade da indicagao do nome e do registro profissional
do bibliotecario nos documentos de sua responsabilidade e nas
fichas catalograficas em publica¢Ges de qualquer natureza.

Ficha catalografica elaborada pelo(a) Bibliotecario(a) com CRB

Carmo, Getllio Gomes.

Manual unificado de trabalho de conclusao de curso / Getulio
Gomes Carmo, Leandra Perdigdo, Ueliton Trindade. — 2. ed. —
Porto Velho: Centro Universitario Sao Lucas, 2023.

88 p.

1. Metodologia Cientifica 2. Monografia I. Perdigdo, Leandra
II. Trindade, Ueliton IIl. Titulo VI. Centro Universitario Sao Lucas.

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.



Figura 36 — Modelo de folha de aprovagdao NBR 14724:2024.
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NOME DO AUTOR

TITULO: Subtitulo se houver

Porto Velho, XX de XX de XXXX

Resultado:

BANCA EXAMINADORA

Titulagdo e Nome

Titulacdo e Nome

Titulagdo e Nome

Artigo apresentado a Banca
Examinadora do Centro
Universitario Sao Lucas- Porto
Velho, como requisito de
aprovacdo para obtencdo do
Titulo de Bacharel em

Orientador(a) Prof(a). .................

Nome da instituicéo

Nome da instituicéo

Nome da instituicdo

Fonte: Préprio autor com base na ABNT
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16 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ARTIGO CIENTIFICO NBR 6022:2018

16.1 Titulo

Deve ser configurada parte superior de 3 @ 5 cm da borda da pagina, porque aABNT®
ndo regulamentou uma regra especifica em relacdo a esse espaco. Quando houver subtitulo
este deve ser separado do titulo, por dois pontos (:) e ter continuagdoem caixa baixa com inicio
das palavras em caixa alta. O titulo deve dar uma forma légica e breve do contetdo, com o
menor nimero de palavras possivel, como se fosseum nome dado a uma empresa ou a sua
finalidade.

A fonte do titulo deve ser Arial, tamanho 12 em negrito e em caixa alta centralizado.

O Titulo deve conter nimero de chamada de rodapé com fonte 8. Comos seguintes dizeres:

1 Artigo apresentado no curso de pds-graduacéo em Metodologia do Ensino Superior do Centro Universitario S&o Lucas — Porto
Velho como Pré-requisito para conclusdo do curso, sob orientacdo do professor. Me. Getllio Gomes do Carmo E-mail

getulioadm@hotmail.com

A primeira nota de chamada de rodapé deve descrever o porqué da apresentagdo do
artigo, a entidade a qual ele esteja submetido, seguida do ano de sua apresentacdo, citacao

do nome do orientador indicando a sua qualificagdoacadémica e o seu e-mail.

16.2 Autor ou autores

Logo abaixo do titulo, precisamente a dois espacos em branco de 1,5 cm alinhado a
direita fonte Arial, tamanho 10, em caixa baixa negritado, seguido de nota de rodapé com os

seguintes dizeres:

2 Evanice dos Santos, graduada em administracéo e pés-graduanda em Metodologia do Ensino Superior do Centro Universitario

6 NBR 6022:2018. Norma Brasileira de Regulamentacdo de Artigos Cientificos.



mailto:getulioadm@hotmail.com
mailto:vanpvh@hotmail.com
mailto:vanpvh@hotmail.com
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A segunda nota de chamada de rodapé deve descrever nomes dos autores, umbreve
curriculo académico incluindo o atual curso que estejam cursando, e E-mail.

As normas adotadas pela Faculdade S3o Lucas tém validade para apresentacao de seus
artigos de publica¢do, os quais sdo, também, apresentados para os cursos de pds-graduacao.
A ABNT regulamenta as mesmas normas que a S3o Lucas, sé diferenciando a fonte do Resumo
que é reduzida para fonte 10.

A NBR 6022:2018 é uma norma técnica sugerida pela ABNT com direito facultativo
constitucional de adaptar suas normas conforme seu planejamento pedagdgico com suas
especificacdes que achar pertinente. Portanto, os académicosdevem classificar o trabalho
exigido para cada curso e adaptd-lo as normas que regema atualidade do trabalho apresentado,

em conjunto com o seu orientador.

16.3 Resumo na lingua vernacula

Apds dois espacos de 1,5 cm configura-se a palavra RESUMO: em letras Ariall0, com
alinhamento Justificado em caixa alta, negritado, seguido de dois pontos, sem numeracdo de
titulo, conforme ABNT”. O resumo deve ser redigido em espaco simples entre linhas. O mesmo
€ uma representacao concisa dos aspectos mais relevantes de um texto. Deve ser objetivo e
claro em seu contetddo. O resumo é composto da relevancia do titulo escolhido, tipo de
pesquisa utilizado e as principais conclusdes e resultados. Deve ser usada a terceira pessoa do
singular com o verbo na voz ativa, em paragrafo Unico e conter, no maximo, 15 linhas ou 250

palavras, sem recuo por se tratar de artigo cientifico.

16.4 Palavras-Chave na lingua vernacula

Logo ao término do resumo, com espaco de uma linha em branco, com letras fonte
Arial 10 negritado, caixa baixa, com alinhamento justificado, separadas entre sipor (;), com a
primeira letra em caixa alta e as demais em caixa baixa (com excec¢do de siglas e nomes
proprios), ndo podendo ser menos que 3 (trés) e no maximo 5 (cinco). Devemos entender

que ao escolhermos as Palavras-chave (e/ou

7 NBR 6028:2021 ABNT. O resumo é digitado em espaco simples entre linhas; Maximo de 250 Palavras.
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Descritores para a drea de Saude), estamos colocando icones de nossa obra paraque

outras pessoas encontre-as na internet ou em outros meios de pesquisa.

16.5 Titulo e resumo na lingua estrangeira

Junto a mesma lauda, figura 37, logo apds o resumo em lingua vernacula (Portugués),
com a mesma norma e formatacado, inclusive titulo e palavras-chave (nalingua estrangeira)
como elementos obrigatdrios, pois é essencial para a divulgacdo internacional.

O Resumo em lingua estrangeira deve ser seguido das palavras-chave e descrito na

mesma regra do resumo em portugueés.

Obs. O artigo cientifico ndo comporta espacamento entre topicos ou se¢oes, devendo
os topicos primdrios obedecer a sequéncia da se¢ao anterior, e ndo em laudas distintas
como é o caso de Monografias, Dissertacoes e Teses.
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Figura 37 — Modelo dos elementos pré-textuais de Artigo NBR 6022:2018 e UniSL.

TITULO: Subtitulo se houver 1

Autor?
Autors

RESUMO: O objetivo deste artigo é apresentar um guia contendo
subsidios metodoldgicos aos discentes da Graduacao e P6s-Graduagdo
do Centro Universitario S8o Lucas os quais sdo responsaveis pela
qualidade da apresentacéo do artigo

Palavras-Chave: Guia Metodolégico. Trabalhos Académicos. Artigo.
Monografia.

TITULO: Subtitulo se houver (nalingua estrangeira)

ABSTRACT: The purpose of this article is to present a methodological
guide containing subsidies to students of Undergraduate and Graduate
Studies, University of S8o Lucas which are responsible for the quality of
the presentation of the work of completing monographs.

Keywords: Methodological Guide. Academic Works. Article. Monograph.

!Artigo apresentado no curso de pds-graduagdo em Metodologia do Ensino Superior do Centro Universitario S&o Lucas
2- Porto Velho 2024, como Pré-requisito para concluséo do curso, sob orientagdo do professor Mestre Getulio Gomes
do Carmo getulioadm@hotmail.com.

2Nome do autor, pds-graduando em Metodologia do Ensino Superior do Centro Universitario So Lucas- Porto Velho,
2024. Email:evanice@saolucas.edu.br

3Nome do autor, pés-graduando em Metodologia do Ensino Superior do Centro Universitario Sdo Lucas-Porto Velho,
2024. Email: oliviera@yahoo.com

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.


mailto:getulioadm@hotmail.com
mailto:evanice@saolucas.edu.br
mailto:oliviera@yahoo.com
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17 COMO INSERIR NOTA DE RODAPE

1) Com o cursor de texto posicione no inicio ou no final da frase que deseja referenciar.

2) Clique no menu referéncias; em seguida na caixa Inserir Nota de Rodapé (AB')

Podemos posicionar o cursor no final da frase e usar o atalho (Alt + Ctrl + F)para

referenciar em chamada em nota explicativa de maneira mais agil.

Figura 38 — inserir notas explicativas no editor de texto.

USO - Word
Inserir Design Layout Re?ncias Correspondéncias Revisao Exibir Q 0 que vocé deseja fazer...

ABl ||_—m'] Inserir Nota de Fim @/ r:'*__",, Gerenciar Fontes Bibliograficas [ Inserir [ndice de llustragdes D Inserir Indic
5 = [

_ sRiiima N ’ pé _ E Estilo: |APA v " [ Atualizar Tabela [ Atualizar n
Inserir Nota - 2) Inserir Inserir Marcar
de Rodapé Mostrar Ng Citagdo - Em Bibliografia ~ Legenda E‘_Z] Referéncia Cruzada Entrada
Notas de Rodapé F Citagdes e Bibliografia Legendas [ndice
3'1'2'I'1'I'§'l'1'I'Z'I'3'I'4'l'5'l'S'I'7'I'8'I'9'I'lo'l'll'l'lz'l'13'|'14'I'15'I'O'I'17'I'

Manual Unificado de Trabalho de Conclusao de Curso1||4’— 1)

I
|
B
Autor Nome?
Autor Nome?
RESUMO: ....
Palavras-Chave: ...
TiTULO LINGUA ESTRANGEIRA
ABSTRACT: ...

1 Artigo spresentado no curso de .... do Centro Universitdrio S8o Lucas como requisito parcizl para conclusSo do curso, sob
orientagde do professor. ... E-mail (@ssclucas.edu.br

2 graduados em ...... do Centro Universitério S8o Lucas, 2018. E-mail,,,,@saolucas.edu.br

as [0Z2 Portugués (Brasil)

alguma coisa

Fonte: Proprio autor a partir do Microsoft Word 2016.
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18 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais constituem-se de:

a) INTRODUCAO - REFERENCIAL TEORICO;
b) DESENVOLVIMENTO: MATERIAL, METODOS, RESULTADOS e DISCUSSAO;

c) CONCLUSAO.

18.1 Introdugao

E a parte inicial do texto da pesquisa. Vem logo apds o Keywords, separado apenas
por um espaco de (1,5 cm), onde deve ser apresentada de modo geral e intrinseco® sem
separacgdo de se¢des no caso de artigo, com os seguintes topicos: Importancia do Tema e suas
Caracteristicas gerais, Justificativa, Problema, Delimitacdo da Pesquisa, Apontamentos dos
objetivos e um breve resultado da pesquisa.

A sua finalidade principal é apontar os objetivos e propédsitos do trabalho e outros
elementos necessarios para situar o tema do artigo, permitindo ao leitor uma visdo de
conjunto do todo, despertando seu interesse para o assunto.

A introducdo, segundo os autores Marconi e Lakatos (2008), é a formulacdo clara e
simples do tema da investigacdo, apresentacdo sintética da questdo, importancia da

metodologia e rapida referéncia a trabalhos anteriores, realizados sobre o mesmo assunto.

©0bs. O artigo cientifico ndo tem separacédo de topicos por laudas; seguem
na mesma folha incluindo o topico das referéncias.

18.2 Desenvolvimento

E a parte onde se apresentam as principais ideias pesquisadas apresentadas,

detalhadas e ordenadamente relacionadas ao tema do trabalho, é também

8NBR 6024:2012. Numeragdo progressiva das secdes de um documento.
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denominada como “corpo do artigo”. O desenvolvimento deve ser dividido em sec¢Gese
subsecdes conforme especificacbes adotadas pela ABNT?, as quais normatizam a aplicacdo de
numeragao progressiva das se¢des de um documento. A parte do desenvolvimento do artigo
€ onde o autor organiza a estrutura logica do trabalho, considerando a natureza do artigo, o
tipo de coleta e andlise dos dados. Nessa secdao devem ser demonstradas as hipdteses
levantadas.

Nesse item deve ser descrito o embasamento tedrico sobre o qual se fundamentara o
artigo. Sao os pressupostos que dardo suporte a abordagem ao mesmo. Deverd conter citagdes
direta e/ou indireta. Vocé ird elaborar um texto a partir das citagdes, conforme NBR
10520:20231°,

A fundamentacao ldgica do trabalho é a pesquisa, cuja finalidade é expor e demonstrar
a ferramenta utilizada para a obtencdo dos dados apresentados. Podem ser consideradas trés
fases ou estagios:

a) Explicagdo - é o ato pelo qual se faz explicito, o implicito, claro o escuro, simples ocomplexo
(ASTI VERA, 1979).

b) Discussdo - é o exame, a argumentagdo e a explicagdo da pesquisa: explica, discute,
fundamenta e enuncia as proposicoes.

c) Demonstragdo - é a dedugdo légica do trabalho. Implica o exercicio do raciocinio.
Demonstra que as proposi¢des para atingir o objetivo formal do trabalho ndao devemse

afastar do tema, e devem obedecer a uma sequéncia légica.

18.3 Conclusdo

E a fase final da parte textual. Tal como a introduc3o e o desenvolvimento, possui uma
estrutura propria. A conclusdo consiste em um resumo completo, sintetizado da
argumentacdo dos dados e dos exemplos constantes das duas primeiras partes do trabalho.
Na conclusdao devem constar: a relagdo existente entre as diferentes partes da argumentacao

e a unido das ideias, e, ainda, o desfecho da introducdo ou sintese de toda reflexao.

°NBR 6024:2012, Numeragdo Progressiva das se¢des — Apresentacao.

1ONBR 10520: 2023, Citacdes em documentos — Apresentacao.
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18.4 Numeragao progressiva elementos textuais

Figura 39 — Numeracao progressiva dos elementos textuais NBR 6024:2012.

1 SECAO PRIMARIA

1.2 SECAO SECUNDARIA
1.2.1 Secao terciaria
1.2.1.1 Secdao quaternaria

1.2.1.1.1 Secéo quinaria

1 INTRODUGAO
1.1 REVISAO BIBLIOGRAFICA

1.1.1 Desenvolvimento
1.1.1.1 Desenvolvimento
2 MATERIAL E METODOS
3 RESULTADOS E DISCUSSAO
4 CONCLUSAO
REFERENCIAS

APENDICE A

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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18.5 Formatacgéao dos elementos textuais

Figura 40 — Formatag¢ao dos elementos textuais.

1 INTRODUCAO

E a parte inicial do texto. Vem logo ap6s o Keywords. separado apenas por
um espaco de (1.5 cm). Deve ser apresentada de modo geral envolvendo os

seguintes topicos: justificativa situando o tema, problema, delimitagéo, objetivos.

2 REVISAO BIBLIOGRAFICA

E a parte onde o autor apresenta as principais ideias pesquisadas e expostas,
detalhadas e ordenadamente relacionadas ao tema do trabalho, também

denominada como “corpo do artigo”.
2.1 Divisdo de Sec0es e Subsecdes

As sec0Oes e subsecdes sao divididas conforme especificagdes adotadas pela
NBR 6024:2012, que normatizam a aplicagdo de numeracdo progressiva das

secdes de um documento.

2.1.1 Associacao Brasileira de Normas Técnicas NBR 6024:2012

3 MATERIAL E METODOS

Ordenacao de um conjunto de etapas cumpridas em um estudo cientifico, na

busca de uma verdade, ou a chegada em um determinado conhecimento.

4 RESULTADOS E DISCUSSAO

Articula os elementos da parte textual contrastando, somando-0s, criando

confrontagcdes com criticas positivas ou negativas ao tema do trabalho.

5 CONCLUSAO

E a contribuicdo apurada da pesquisa que contribua com a area, resposta ao

problema levantado e proposta de agéo.

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.
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Segundo a NBR 6024:2012, a numeracao de titulos, subtitulos, secdes e subsecdes, sdao
nUimeros ou grupo numeérico progressivo que identifica cada se¢ao dotrabalho, representado
por numero ardbico. Devem dar identificagao a titulos esubtitulo que compdem a estrutura
textual do trabalho. E alinhado, a esquerda, conforme o texto dos titulos. Recomenda-se que
seja separado por um espaco de caractere dos titulos, ndo é usado ponto, travessdao ou
qualquer outro sinal. O titulo que ndo possuir indicativo numérico (referéncia, resumo) pode

ser centralizado na pagina, 6024:201211,

1A NBR 6024 (2012, p. 2) dita no item 5.2 a forma de redigir os titulos e os subtitulos, secdes
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19 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ARTIGO

O item “Referéncias” é um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados
de um documento, e que permitem sua identificacdo individual. Em outras palavras, é a lista
ou relacdo de publicacdes citadas no corpo do texto e efetivamenteutilizadas no decorrer da
escrita.

As normas norteadoras para elaboracdo das referéncias sdo ditadas pela ABNT*2. A
palavra REFERENCIAS deve ser centralizada, escrita em maitscula caixa alta, devendo aparecer

logo apds a conclusdo sem intervalo.

@) Obs. Bibliografia é uma lista do material bibliografico recomendado para leitura
complementar.

Referéncias é a lista efetivamente utilizada, que relaciona os autores e suas obras citadas
no corpo do texto, podendo abrir um novo tépico para as obrasconsultadas e nao
utilizadas desnecessario.

A apresentagdo da lista de referéncias deve ser feita em sequéncia padronizada,

devendo obedecer a ordem alfabética, alinhada a margem esquerda na seguinte ordem:

a) Paralivros, dissertagées, teses e relatorios:

1) O sobrenome de entrada do autor deve ser escrito por extenso em caixa alta, semnegritar,
separado por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome que devem ser
abreviados e finalizado por ponto (.)

2) Titulo em caixa baixa, em negrito, separado do subtitulo por dois pontos (:) quandohouver,

e finalizado por ponto (.) O subtitulo ndo deve estar negritado.

3) Numero de volume e edigdo separadas por ponto (.)

4) Nome da cidade separado por dois pontos (:)

5) Editora separada por virgula (,)

6) E a data finalizada por ponto (.)

2NBR 6023/2002 Estabelece os elementos a serem incluidos em referéncias.
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Exemplo 1:

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Planejamento e execucdo de pesquisa,
amostragens, elaboracao, andlise e interpretacao de dados. 7. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2008.

b) Para artigos cientificos de periddicos:

1) O sobrenome de entrada do autor deve ser escrito por extenso em caixa alta, semnegritar,
separado por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome quedevem ser
abreviados e finalizado por ponto (.)

2) Titulo em caixa baixa, sem negrito, separado do subtitulo por dois pontos (:) quandohouver,
e finalizado por ponto (.)

3) Nome da Revista/Periddico, em negrito, separado por virgula (,)

4) Numero de volume (v.), edi¢do (n.) separado por virgula (,)

5) Numero de paginas (p.), inicial e final, separado por virgula (,)

6) Ano de publicagdo e finalizado por ponto (.)

Exemplo 2:
SOARES, A. M. In Memoriam: Prof. Dr. José Roberto Giglio and his contributions
to Toxinology. Toxicon, v. 89, p. 91-93, 2014.

CALDERON, L. A. et al. Antitumoral activity of snake venom proteins: New trends
in Cancer Therapy. Journal of Biomedicine and Biotechnology, v. 2014, p. 1- 19,
2014.

c) Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es)

e/ou titulo préprios,

1) O sobrenome de entrada do autor escrito por extenso em caixa alta, sem negritar,
separado por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome que devem
ser abreviados e finalizado por ponto (.)

2) Titulo da parte em caixa baixa, sem negrito e por ponto (.) seguidos da expressao
“In” finalizado por dois pontos (:)


http://lattes.cnpq.br/6910026933721706
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3) O sobrenome de entrada do autor escrito por extenso em caixa alta, sem negritar,separado
por virgula (,) dos demais elementos de seu nome e prenome que devem ser abreviados e
finalizado por ponto (.) e seguidos da forma abreviada comoorganizadores da obra, quando
houver, “(Org.)” finalizando com o ponto(.)

4) Titulo em caixa baixa, em negrito, separado do subtitulo por dois pontos (:) quando,houver,
e finalizado por ponto (.) O subtitulo ndo deve estar negritado.

5) Nimero de volume e edigdo separadas por ponto (.)

6) Nome da cidade separado por dois pontos (:)

7) Editora separada por virgula (,)

8) E a data finalizada por ponto (.)

9) O capitulo da parte abreviado (cap.) separado por ponto (.) e seguido de virgula (,)e a

paginacdo da parte inicial e final separados por um traco (-) e finalizado por ponto(.)

I

- PINTAUDI, S. M. Mercados publicos: vestigios de um lugar. In: CARLOS, A. F. A.; SOUZA,
| m. L. ; SPOSITO, M. E. B. (Orgs.). A produgdo do espago urbano: agentes e processos,

i escalas e desdfios. 1.ed. Sao Paulo: Contexto, 2017. cap. 9, p. 167-176.
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Figura 41 — Figuragdes das referéncias NBR 6023:2025.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: Informac&o e
documentacgédo Artigo em publicagéo periddica cientifica imprensa —
Apresentacdo. Rio de Janeiro:ABNT, 2003.

BRASIL. Constituicdo Federativa do Brasil de 1988. Brasilia: Senado Federal, 2007

BRASIL.Lei Federal n. 101, de 04 de maio de 2000. Estabelece normas de
financgas publicas voltadas para a responsabilidade fiscal e d& outras
providéncias. Brasilia, 2000.

MACIEL, A. C. A educacao do povo migrante: processos educativos das
populacdes supérfluas na periferia de Manaus. Dissertacédo (Mestrado em
Educacao)- Faculdade de Educacéao, Universidade Federal do Amazonas, Manaus,
1992.

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Planejamento e execucéo de pesquisa,
amostragens, elaboracao, analise e interpretacdo de dados. 7.ed. Sdo Paulo:Atlas,
2008.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente, Coordenadoria de
Planejamento Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatério de
impacto ambiental — RIMA: manual de orientacdo. Sao Paulo, 1989.

Fonte: Préprio autor com base na ABNT.

@Obs. Quando houver mais de uma indicagdo do mesmo autor, devemos
representar por um trago de seis espagos seguido de ponto

Quando o autor e o titulo forem repetidos se procede da mesma forma,
substituindo-se o autor e titulo pelos tragos.
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20 REGRAS GERAIS

20.1 P6s-banca

O académico devera depositar na Secretaria da Coordenacdo de cada curso: TCC
corrigido em formato PDF, o termo de autorizagdo nao exclusiva de publicacdo assinado pelos
autores (modelo conforme Anexo — A), Ficha Catalografica devidamente confeccionada por
um profissional habilitado (Bibliotecario), também emformato PDF em arquivo separado,
conforme modelo do MUTCC/CENTRO UNIVERSITARIO SAO LUCAS- PORTO VELHO,
devidamente assinado e datado, Documentos de autoriza¢cdo do CEP (Para todas as pesquisas

que envolvam seres humanos).

20.3 Obrigatorio

Todos os alunos, de todos os cursos do Centro Universitario Sao Lucas- Porto Velho
estdao submetidos a apresentarem monografia ou artigo como requisito final para obtencao

de diploma, utilizando MUTCC como padrdo de normalizacgao.

21 REGRAS ESPECIFICAS
21.1 Quanto as permissoes/exigéncias legais
E de exclusiva responsabilidade do académico e/ou orientador, adotar todas as

providéncias que envolvam permissdes e autorizacdes especiais de caraterético ou legal,

necessarias a execuc¢ao do projeto, como:

Aqueles que envolvam pesquisa clinica, epidemioldgica ou experimentalcom

seres humanos e/ou animais. Estes devem conter uma se¢do sobre seus
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aspectos éticos, anexando comprovante de submissdo ou parecer do Comité de Eticaem
Pesquisa (CEP) ou de Uso de Animais (CEUA) credenciado pelas respectivas Comissdes Locais
e Nacionais. Devem ser preenchidos por via Eletrénica na Plataforma Brasil
(www.gov.br/plataformabrasil) e entregues ao CEP da Faculdade Sdo Lucas.

1) Conformidade com a legislagdo em vigor. Projetos que envolvam experimentos
com organismos geneticamente modificados devem informar o nimerode registro e data da
publicagdo do Certificado de Qualidade em Biosseguranga (CQBio-CTNBio).

2) Demais autorizagdes/permissdes de carater ético ou legal como, porexemplo,
prévia autorizacdo do drgdo competente na area ambiental para projetos que gerem riscos de
impacto ao meio ambiente (RIMA); a autoriza¢do para acesso aoPatrimonio Genético (CGEN
e/ou SISBIO-IBAMA). Exemplo: plantas e extratos vegetais que sejam necessarias. Tais
autorizacdes deverdo ser providenciadas pelo coordenador do projeto de pesquisa.

3) As palavras-chave da area da saude devem ser retiradas do tesauros DECS

(decs.bvs.br)


http://www.gov.br/plataformabrasil
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ANEXO A - Termo de autorizagédo ndo exclusiva de publicagcéo

PORTO VELHO

LICENCA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO NAO-EXCLUSIVA

Autor:
RG.: CPF: E-mail:
Orientador: Coordenacéo:

Titulo do documento:

Termo de Declaracao

Declara que o documento entregue é seu trabalho original, e que detém o direito de conceder
os direitos contidos nesta licenca. Declara também que a entrega do documento néo infringe,
tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade.

Declara que, se 0 documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de
autor, obteve autorizagdo do detentor dos direitos de autor para conceder ao Centro
Universitario Sdo Lucas- Porto Velho os direitos requeridos por esta licenca, e que esse
material cujos direitos sdo de terceiros esta claramente identificado e reconhecido no texto ou
conteudo do documento entregue. Se o documento entregue € baseado em trabalho financiado
ou apoiadopor outra instituicdo que ndo o Centro Universitario Sdo Lucas- Porto Velho, declara
que cumpriu todas asobrigacdes exigidas pelo respectivo contrato ou acordo.

Termo de Autorizagdo

Na qualidade de titular dos direitos de autor do conteddo supracitado, autorizo que: a
Biblioteca Dom Jodo Batista Costa do Centro Universitdrio Sdo Lucas- Porto Velho pode
converter e disponibilizar gratuitamente em seu repositorio institucional a obra em formato
eletrénico de acordo com a licenca publica CreativeCommons CC BY-NC-ND; que pode
manter mais de uma coOpia da obra depositada para fins de seguranca, back-up e/ou
preservacéo.

A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras leis aplicaveis. Qualquer uso da
obra que néo o autorizado sob esta licenca ou pela legislacéo autoral é proibido.

Porto Velho, de 20

Assinatura do Autor e/ou Detentor dos Direitos Autorais



