
Zur Verstärkung unseres Teams in Grieskirchen suchen wir: 
 

Mitarbeiter:in Frontoffice (m/w/d) 
Verdienstmöglichkeit ab ca. € 35.000,- (brutto, p.a., bei Vollzeit) 

 

Das erwartet dich 
 

• Empfang & Betreuung unserer Kunden:innen – persönlich und telefonisch  
• Terminorganisation für Werkstatt und Karosserie-Center  
• Administrative Aufgaben und Unterstützung im täglichen Büroalltag  
• Versicherungsabwicklung sowie allgemeiner Schriftverkehr  
• Telefonmanagement und Kommunikation 
• Fakturierung & Kassenabrechnung inklusive sorgfältiger 

Rechnungsbearbeitung 
 

Das zeichnet dich aus 
 

• Freundliches, offenes und kommunikatives Auftreten sowie Freude am 
Umgang mit Menschen  

• Verlässlichkeit, Teamfähigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise  
• Schnelle Auffassungsgabe, Organisationstalent und Eigeninitiative  
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Lehre, HAS, HAK oder 

vergleichbare Qualifikation) 
• Führerschein der Klasse B  
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Das erwartet dich bei uns 
 

• Vollzeitbeschäftigung 
• attraktives Arbeitszeit-Modell (abwechselnd 5 bzw. 4 Tages-Woche) 
• ein modernes Arbeitsumfeld mit den Marken Ford, Mitsubishi und BYD 
• Aktive Karriereförderung durch fachliche und persönliche Weiterbildung 
• Welcome-Package / Soda-Stream-Anlage / kostengünstiges & 

schmackhaftes Mittagsmenü 
• Eintritt nach Vereinbarung 

 

Dich erwartet ein faires und leistungsorientiertes Gehaltsmodell. Die 
Einstufung erfolgt nach dem Kollektivvertrag Metallgewerbe Angestellte, 

Verwendungsgruppe II. 
 

Deine Qualifikation und Erfahrung sind uns wichtig – deshalb orientiert 
sich dein tatsächliches Gehalt an deinen Kompetenzen und kann über 

dem kollektivvertraglichen Mindestgehalt liegen. 
 

Klingt interessant? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams! Wir freuen 
uns darauf, dich kennenzulernen. 
 

Autohaus Danner GmbH 
4707 Schlüßlberg, Schaffenberg 34 
z.H. Geschäftsführung  
karriere@danner-fida.at 
 

Angaben des Unternehmens gemäß Gleichbehandlungsgesetz. 


