
 
 

Händler Jobbörse 

Kundenannahme  

 

  Vollzeit 

 

  ELLENSOHN Das 

Autohaus BYD                       

Innsbruck, Mitterweg 29 

 

Aufgabenbereich:  

•  Erste Anlaufstelle für Kunden- und Gästeanliegen sowie 

Betreuung per Telefon und Schriftverkehr 

•  Koordination und Organisation von Terminen 

•  Unterstützung des Teams bei allgemeinen administrativen 

Tätigkeiten 

•  Zuständig für Versicherungs- und Garantieabwicklungen 

sowie Fakturierung 

•  Durchführung der Kassaführung und Abrechnung 

•  Fahrzeugan- und -abmeldungen 

 

 

 Anforderungen:  

• Abgeschlossene kaufm. Ausbildung (HAK, HAS, Lehre) 

• Vorzugsweise mind. 5 Jahre Berufserfahrung 

• Führerschein der Klasse B 

• Gute EDV – Kenntnisse (Windows, MS Office, Outlook) 

• Selbständiges und genaue Arbeitsweise 

• Belastbarkeit in Stresssituationen 

• Engagement, Fleiß und Flexibilität 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Professioneller und freundlicher Umgang mit Kunden  

 



 
 Kurzbeschreibung zum Unternehmen/Team:  

Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz mit 

Entwicklungsmöglichkeiten in einem erfolgreichen 

Familienunternehmen. Ein familiäres Team sowie gezielte 

Weiterbildungsangebote runden unser Angebot ab. 

 

  bewerbung@ellensohn.at Entlohnungshinweis & Benefits:  

Sie profitieren von attraktiven Mitarbeitervergünstigungen und 

Sonderkonditionen. 

Die tatsächliche Entlohnung liegt über dem Kollektivvertrag 

des Metallgewerbes und orientiert sich an Ihrer Qualifikation 

und Berufserfahrung. 

 

 


