
 
Reglemente för 

Göteborgs Nations 
 

Festmästare 
Antaget av styrelsen hösten 2018 
Reviderad av styrelsen våren 2019 
Reviderad av styrelsen hösten 2020 

Kompletterar stadgans kapitel 8 § 5 & kapitel 9 § 2 
 

 
Festmästare väljes för halvår på Höstlandskap respektive Vinterlandskap. 
 
Det åligger Festmästare att: 
 
◊ ha det övergripande ansvaret för att nationens uthyrningsverksamhet sköts på bästa möjliga 

sätt och i enlighet med gällande regler och reglementen. 
 
◊ tillsammans med kuratelet ha viss mottagningstid på kuratorsexpeditionen, vilken fastställs 

tillsammans med kuratelet.  
 
◊ upprätthålla och vårda Nationens kontakter med olika leverantörer. 

 
◊ driva och vårda nationens relationer med de kunder/gäster som avser hyra nationens lokaler, 

såväl före som efter uthyrningstillfället. 
 
◊ att i största mån vara sin efterträdare behjälplig när denne så önskar.  
 
◊ i god tid före avslutad ämbetsperiod grundligt informera efterträdaren och tillse att denne är 

väl förberedd för sitt uppdrag. 
 

◊ veckovis rapportera till kuratelet inkommande mängd förfrågningar, respektive bokningar 
avseende uthyrningar 

 
 
I början… 
Festmästaren skall vidare: 
 

- överta ansvaret för Nationens inventarier i de lokaler där uthyrningsverksamheten 
bedrivs. Festmästaren skall även i samråd med Tredje Kurator tillse att de befintliga 
lagren av mat och dryck överensstämmer med inventeringen gjord av sin företrädare. 
Eventuella differenser måste omedelbart redas ut med företrädare och Andre Kurator.  



- i samråd med Andre Kurator noggrant läsa igenom de aktuella leveransavtal som gäller 
för nationens uthyrningsverksamhet.  

- i samråd med Andre Kurator komma överens om rutinerna för den kommande 
terminens redovisning. Dagsredovisningarna skall kontinuerligt lämnas in till Andre 
Kurator. 

 
Under tiden… 
Uthyrningsverksamhet 
Festmästaren skall vidare: 
 

- ha det övergripande ansvaret för uthyrningsverksamhetens inköp och i samråd med 
Tredje Kurator beställa allt som behövs för att denna skall kunna drivas tillfredsställande, 
dvs mat, dryck, snacks, städ- och förbrukningsmateriel samt inventarier.  

- ansvara för att det i uthyrningsutbudet finns ett brett sortiment av alkoholfria alternativ 
såsom alkoholfria röda och vita viner samt öl.  

- ansvara för att det finns tillräckligt med personal för uthyrningar. Festmästaren ska verka 
för att så många nationsmedlemmar som möjligt bereds tillfälle att jobba i sina 
verksamheter. 

- Ha en ansvarstagande roll vid alla uthyrningar, där festmästaren ska prioritera i högsta 
möjliga mån att agera hovmästare, men kan ändras till exempelvis kock om annan 
adekvat personal kan, dock inte två efterföljande dagar i rad. Då Festmästare arbetar två 
dagar i följd ska den andra arvoderas som för personal. Skulle festmästaren inte av 
särskilda skäl1 närvara vid uthyrningen ska festmästaren se till att annan ansvarig finns på 
plats. 

- Ansvara för att ett anslag där intresserad bar- och garderobspersonal kan teckna sig 
anslås i god tid före varje uthyrning, samt för att anställa kockar 

- Ansvara för ljud, ljus, kravallstängsel och vakter på Nationens uthyrningar. 
 
 
Redovisning och Kassor 
Festmästaren skall vidare: 
 

- ansvara för dagsredovisningen efter varje tillställning. Dagskassan förvaras och redovisas 
i enlighet med Andre Kurators instruktioner. Kassakvittot efter varje avstämning skall 
sparas och bifogas respektive dagsredovisning.  

- att dagsrapporter inkommer till Andre Kurator löpande med verksamheten.  
- redovisa varje större fest utanför den löpande verksamheten i enlighet med Andre 

Kurators instruktioner.  
- ansvara för att en god ordning hålls i växelkassan och bland kvitton och fakturor. Under 

inga omständigheter får större summor pengar än växelkassan förvaras i barlagret under 
en längre tid. Större summor skall istället inlåsas i Andre Kurators kassaskåp. Pengar får 
inte på några villkor lånas till privat bruk ur växelkassan! 

 
 
I slutet… 
Festmästaren skall vidare: 
 

- vid ämbetsperiodens slut överlämna alla de inventarier som tillhört dennes förvaltning.  

 
1  med särskilda skäl menas sjukdom, bröllop, begravning, personliga skäl etc. 



- I samråd med Tredje Kurator genomföra en noggrann inventering av alla inventarier, all 
mat och all dryck, vilken överlämnas till Andre Kurator. 

- ansvara för att tillse att städning och skötsel av lokaler och material sköts på ett tillbörligt 
sätt. 

 
 
 
Festmästaren är ledamot i Göteborgs Nations Styrelse och Seniorskollegiet. 
 
Festmästaren skall tillsammans med Tredje Kurator delta i Klubbmästarkonventets förhandlingar 
och där tillvarata Nationens intressen. 
 
Festmästaren skall inte ta sig an andra heltidsuppdrag, såsom studier eller arbete. 
 
Festmästaren skall representera sitt ämbete vid reccemottagningen där en kort 
ämbetspresentation hålls för terminens recentiorer. 
 
Vid ämbetsperiodens slut inlämnas en verksamhetsberättelse, ett slags testamente till 
efterträdaren. Festmästaren är även skyldig att se över reglementet samt vid behov föreslå 
ändringar till nationens styrelse. 
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