Goteborgs Nations

Festmaistare

Antaget av styrelsen hésten 2018
Reviderad av styrelsen viren 2019
Reviderad av styrelsen hosten 2020
Kompletterar stadgans kapitel 8 § 5 & kapitel 9 § 2

Festmastare viljes f6r halvar pa Hostlandskap respektive Vinterlandskap.

Det aligger Festmaistare att:

0 ha det 6vergripande ansvaret for att nationens uthyrningsverksamhet skéts pa basta mojliga
satt och 1 enlighet med gillande regler och reglementen.

¢ tillsammans med kuratelet ha viss mottagningstid pa kuratorsexpeditionen, vilken faststalls
tillsammans med kuratelet.

0 uppritthalla och virda Nationens kontakter med olika leverantorer.

0 driva och virda nationens relationer med de kunder/gister som avser hyra nationens lokaler,
savil fore som efter uthyrningstillfallet.

0 attistorsta man vara sin eftertridare behjilplig nir denne sa 6nskar.

0 1igod tid fore avslutad ambetsperiod grundligt informera eftertradaren och tillse att denne ér
vil forberedd for sitt uppdrag.

0 veckovis rapportera till kuratelet inkommande mingd férfragningar, respektive bokningar
avseende uthyrningar

I bérjan..

Festmastaren skall vidare:

- Overta ansvaret for Nationens inventarier i de lokaler dir uthyrningsverksamheten
bedrivs. Festmistaren skall aven i samrad med Tredje Kurator tillse att de befintliga
lagren av mat och dryck 6verensstimmer med inventeringen gjord av sin foretridare.
Eventuella differenser maste omedelbart redas ut med féretridare och Andre Kurator.



- isamrad med Andre Kurator noggrant lisa igenom de aktuella leveransavtal som giller
for nationens uthyrningsverksamhet.

- isamrid med Andre Kurator komma Gverens om rutinerna f6r den kommande
terminens redovisning. Dagsredovisningarna skall kontinuerligt limnas in till Andre
Kurator.

Under tiden. . .
Uthyrningsverksamhet
Festmastaren skall vidare:

- ha det 6vergripande ansvaret for uthyrningsverksamhetens inkép och i samrad med
Tredje Kurator bestilla allt som behévs f6r att denna skall kunna drivas tillfredsstillande,
dvs mat, dryck, snacks, stid- och forbrukningsmateriel samt inventarier.

- ansvara fOr att det i uthyrningsutbudet finns ett brett sortiment av alkoholfria alternativ
sasom alkoholfria réda och vita viner samt 6l.

- ansvara fOr att det finns tillrickligt med personal for uthyrningar. Festmistaren ska verka
for att sa manga nationsmedlemmar som méjligt bereds tillfille att jobba 1 sina
verksambheter.

- Ha en ansvarstagande roll vid alla uthyrningar, dir festmistaren ska prioritera i hogsta
mojliga man att agera hovmastare, men kan andras till exempelvis kock om annan
adekvat personal kan, dock inte tva efterfljande dagar i rad. Da Festmistare arbetar tva
dagar i f6ljd ska den andra arvoderas som f6r personal. Skulle festmastaren inte av
sirskilda skil' nirvara vid uthyrningen ska festmistaren se till att annan ansvarig finns pa
plats.

- Ansvara for att ett anslag dir intresserad bar- och garderobspersonal kan teckna sig
anslas i god tid fore varje uthyrning, samt for att anstilla kockar

- Ansvara for ljud, ljus, kravallstingsel och vakter pa Nationens uthyrningar.

Redovisning och Kassor
Festmastaren skall vidare:

- ansvara for dagsredovisningen efter varje tillstillning. Dagskassan férvaras och redovisas
1 enlighet med Andre Kurators instruktioner. Kassakvittot efter varje avstimning skall
sparas och bifogas respektive dagsredovisning.

- att dagsrapporter inkommer till Andre Kurator I6pande med verksamheten.

- redovisa varje storre fest utanfor den l6pande verksamheten i enlighet med Andre
Kurators instruktioner.

- ansvara fOr att en god ordning halls i vixelkassan och bland kvitton och fakturor. Under
inga omstindigheter far storre summor pengar in vixelkassan férvaras i barlagret under
en lingre tid. Storre summor skall istillet inlasas 1 Andre Kurators kassaskap. Pengar far
inte pa nagra villkor lanas till privat bruk ur vixelkassan!

I slutet...
Festmastaren skall vidare:

- vid ambetsperiodens slut 6verlimna alla de inventarier som tillhort dennes forvaltning.

! med sirskilda skil menas sjukdom, bréllop, begravning, personliga skil etc.



- I samrad med Tredje Kurator genomfora en noggrann inventering av alla inventarier, all
mat och all dryck, vilken 6verlimnas till Andre Kurator.

- ansvara fOr att tillse att stidning och skotsel av lokaler och material skots pa ett tillborligt
satt.

Festmaistaren dr ledamot 1 Goteborgs Nations Styrelse och Seniorskollegiet.

Festmastaren skall tillsammans med Tredje Kurator delta i Klubbmistarkonventets forhandlingar
och dir tillvarata Nationens intressen.

Festmastaren skall inte ta sig an andra heltidsuppdrag, saisom studier eller arbete.

Festmistaren skall representera sitt ambete vid reccemottagningen dir en kort
imbetspresentation halls for terminens recentiorer.

Vid dmbetsperiodens slut inlimnas en verksamhetsberittelse, ett slags testamente till
eftertridaren. Festmistaren dr dven skyldig att se 6ver reglementet samt vid behov foresla
andringar till nationens styrelse.
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