Sistematica para funcionamento dos Estagios

1.

10.

11.

O aluno deverd se inscrever na disciplina de Estagio Supervisionado, pelo Alunonet.
Casos de ndo progressdo automatica serdo analisados pelo NDE/Colegiado do curso de
referéncia.

Apds a inscricdo, ele devera baixar no site da Faculdade Redentor os documentos
necessarios: Termo de convénio, Termo de Compromisso de Estagio (TCE), Relatdrio
de Atividades e Termo de Realiza¢do e Avaliacdo do Desempenho.

O Termo de Convénio deve ser celebrado em 2 vias, sendo uma da empresa
(concedente de estagio), uma da Faculdade Redentor (Central de Estagios). O Termo
de convénio tem vigéncia indeterminada, na maioria dos casos, ndo sendo necessario
fazé-lo novamente quando da contratacdo de novo estagiario. Lembrando que os
profissionais liberais de nivel superior também contratam estagiarios, utilizando da
minuta de Convénio — Pessoa Fisica.

Os demais documentos referente a regulamentacdo do estadgio (Termo de
Compromisso, Relatdrios de atividades) devem ser entregues devidamente
preenchidos em 3 vias, sendo 1 via para cada parte, uma da empresa, uma do aluno e
outra da Central de Estagios. Deve ser anexada copia dos documentos pessoais, duas
fotos 3 x 4. Em situacdo de estagio da saude, a copia da carteira de vacinagao
atualizada e completa também devera se anexada.

Os documentos devem ser digitados para evitar escrita ilegivel, além de facilitar o

preenchimento pelo fato de ser feito em 3 vias.
Os documentos devem ser apresentados a Central de Estagios — assinados pelo
estagidrio para que seja ecaminhado com carimbo e assinatura do coordenador de

estagio a responsavel pela unidade concedente de estagio que sera a Ultima a

assinar.

Os documentos deverdo ser entregues com antecedéncia minima de 7 dias uteis,
considerando a data de inicio do estagio.

N3o serdo aceitos documentos retroativos — exceto quando apresentada a justificativa
pela unidade concedente e ndo ultrapassar 30 dias.

Apds a entrega dos documentos na Central de Estagios, o aluno/estagiario devera
retira-los até no maximo 30 dias (a contar dos 7 dias Uteis da entrega dos mesmos) —
documentos ndo retirados terdo seu efeito cancelado — uma vez que a celebragdo do
estagio envolve: Instituicdo de Ensino, Estagiario e Unidade Concedente de Estagio, ou
seja, os documentos devem ser retirados e devolvidas as vias para cada parte.

A Central de Estagios ndo se responsabiliza pelos estagios fora do previsto na Lei
11.788/08, tanto para fins de estagio obrigatério, como para computo das atividades
complementares, na realizacdo de estdgio ndo obrigatério, conforme regulamento de
cada curso.

A Lei do Estagio, em seus Arts. 72, IV e 992, V e VIl obriga a entrega do Relatdrio de
Atividades e no término o Termo de Realizacdo e Avaliagdo do Desempenho. E uma
obrigacdo legal tanto do estudante quanto da unidade concedente de estagio, a
entrega destes documentos, prevista inclusive nos termos de compromisso de estagio.



A Central de Estagio oferece apoio aos alunos/estagiarios e parceiros por meio de nossa pagina

www.redentor.edu.br/centraldeestagios e

dos

estagios@redentor.edu.br/(22) 3811 — 0111 Ramal xxx.

FLUXOGRAMA

NOSSOos

canais de comunicagdo:

Processo

Quem realiza

Quando realiza

Captacdo de campos de
estagio

Coordenador de
estagio/coordenador do
curso

Continuamente e em casos
pontuais de excedente de
alunos/vagas existentes.

Descricdo dos campos de
estagio, com as respectivas
habilidades e competéncias a
serem desenvolvidas, com
o(s) local (is), preceptores e
carga horaria (vide modelo
da enfermagem Anexo 1)

Coordenador do curso/ NDE /
Colegiado do curso especifico

Até dia 30 de setembro de
2016.

Ao final de cada semestre
para os dois semestres
seguintes

Andlise de alunos aptos para
estagio

Coordenador do curso/ NDE /
Colegiado do curso especifico

Ao final de cada semestre
para os dois semestres
seguintes

Notificacdo dos alunos aptos
para estagio aos
Coordenador de Estagio,
Secretdria Académica
Campos, Secretaria da
Diregdo, Secretaria da
Coordenacdo de Estagio

Coordenador do curso

Ao final de cada semestre.

Descri¢do dos alunos por
campo de estagio com as
informacGes de
dias/horarios/preceptores

Coordenador do curso /
Preceptores

Inicio do semestre letivo — 12
semana

Solicitacdo de inclusdo do
aluno no seguro

Coordenador do curso

Inicio do semestre letivo — 12
semana

Inscricdo no Estagio, pelo
alunonet (ver sistematica)

Aluno apto para estagio

Inicio do semestre letivo — 22
semana

Elaboracdo de carta de
apresentacgao

Secretaria Coordenacdo de
Estagios

Inicio do semestre letivo — 22
semana

Assinatura dos documentos e
encaminhamento dos
mesmos para a Secretaria
Académica assinatura do
responsdavel da unidade
cedente

Coordenador de estagio

Até 12 dias Uteis antes do
inicio do estagio na unidade
cedente

Encaminhamento dos
documentos para a
assinatura do responsavel da
unidade cedente

Secretaria Académica

Até 10 dias Uteis antes do
inicio do estagio na unidade
cedente




Confirmacdo da assinatura e
liberacdo do campo de
estagio e inclusdo do aluno
no seguro

Coordenador de estagio

Até 3 dias Uteis antes do
inicio do estagio na unidade
cedente

Retorno dos documentos
liberados responsavel da
unidade cedente

Secretaria Académica

Até 3 dias Uteis antes do
inicio do estagio na unidade
cedente

Confirmacdo da liberagdo dos
alunos aptos para estagio
para Coordenacgdo do
Curso/preceptor

Coordenador de estagio

Até 2 dias Uteis antes do
inicio do estagio na unidade
cedente

Entrega da cépia do TCE
assinado, para o aluno

Secretaria da Coordenacgao
de Estagio

Primeira semana de estagio

Supervisdo dos alunos em
campo de estagio

Preceptor da IES/ Preceptor
da unidade cedente/
Coordenador do Curso /
Coordenador de Estagio

Ao longo do semestre letivo

Avaliacdo do aluno

Preceptor da IES/ Preceptor
da unidade cedente/

Ao final do Semestre letivo

Conferéncia dos documentos
de estagio finalizado

Preceptor da IES/ Preceptor
da unidade cedente/
Coordenador do Curso /
Coordenador de Estagio

Ao final do Semestre letivo

Arquivamento dos
documentos ap0ds
conferéncia e aprovacgao

Secretaria académica

Ao final do Semestre letivo




Anexo 1

FACREDENTOR

FORMANDO AMIGOS E PROFISSIONAIS

ESTAGIO PROPOSTO PARA 2016_2
Periodo: 22/08/2016 a 23/12/2016

PLANEJAMENTO DO ESTAGIO | DA FACULDADE DE ENFERMAGEM DA
FACULDADE REDENTOR

ESTAGIO | - 7° PERIODO
+ Estagio Interdisciplinar em Administracdo de Enfermagem na Rede Basica
(ARB)
» Estagio Interdisciplinar em Saude da Mulher (SM)

» Estagio Interdisciplinar em Saude da Crian¢a e do Adolescente (SCA)
+ Estégio Interdisciplinar em Saude do Adulto e Idoso | (SAI I)

PROPOSTA DIVISAO DO ESTAGIO |

DURAGAO: 15 dias. Com 105 h por 3 médulos (ARB, SM, SCA) e 90 h por um médulo
(SAI

HORARIO: 07h as 12:00h

A tarde 13h as 16h, todos os grupos se reunirdo para apresentagdo e discuss&o de
casos clinicos/situacionais. O local sera determinado conforme as unidades de
estagio.

ALUNOS: 50 alunos subdivididos em 5 grupos de 10 alunos

PRECEPTORES: 1 por grupo (1 preceptor para cada 10 alunos)

Estagio Campos 2016_2
LOCAL: CENTRO DE SAUDE DE GUARUS
DIAS E HORARIOS: 01 GRUPO

SEGUNDAS: MANHA 07h AS 12h, atendimento SM 13h AS 16h ESTUDO
CLiNICO

TERGAS: MANHA 07h AS 12h, atendimento SCA 13h AS 16h ESTUDO CLINICO

QUARTAS: MANHA 07h AS 12h, atendimento ARB 13h AS 16h ESTUDO CLINICO

LOCAL: HOSPITAL GERAL DE GUARUS — SEXTAS: MANHA 07h AS 13h.



05 ENCONTROS + 01 VISITA TECNICA NOS PROGRAMAS: DST, HIPERDIA,
SAUDE DO TRABALHADOR E 02 VISITAS NO PROGRAMA DE TUB E
HANSENIASE ( os locais de visita técnica poderao sofrer alteragdes em virtude
da disponibilidade da unidade)

SEXTAS: MANHA 07h AS 13h.

¢ Alunos qualificados para estagio

Dayana Mata da Silva

Juliana Rodrigues Romeiro

Marcilleny Barreto Ferreira dos Santos

Preceptor: Rafael dos Santos Batista

AVALIAGAO: Sera realizada ao longo de cada médulo, conforme o modelo de
avaliagdo de estagio.

ATIVIDADES PROPOSTAS GERAIS:

¢ Reunido para organizagéo dos grupos (06 alunos/01 preceptor)

e Checagem de documentacgbes de estagio, vacinas, cracha

e Leitura do termo de compromisso de estagio das instituicdes parceiras e do

académico de enfermagem.

Reconhecimento do campo de pratica

Integrar o plano de cuidados com os protocolos institucionais com base na SAE

Instituir agdes com base no Humaniza-Sus

Participar das atividades da Sala de Espera/Educacdo em Saude proposta pela

unidade

Apresentacédo de relatorio das atividades

e Avaliagdo do moédulo no ultimo dia de cada um.

e Apresentagdo de trabalho desenvolvido no estagio a gerencia da Unidade,
avaliagdo da pratica e encerramento das atividades.

o Elaboracdo de trabalho cientifico a ser apresentado a Unidade, de acordo com
normas institucionais.

e Apresentacdo de trabalho cientifico a Unidade, de acordo com normas
institucionais.

ATIVIDADES PROPOSTAS ESPECIFICAS:
Estagio Interdisciplinar em Administracao de Enfermagem na Rede Basica (ARB)

Controle de materiais, reposi¢ao fluxo de reposicao;

Referéncia e Contra-referéncia

Marcacao de consultas, exames, entrega de resultados

Preenchimento de cadastro das Unidades Basicas e programas

Gestao de pessoal de UBS

Identificar populagao adscrita

Propor intervengdes de enfermagem com base na avaliagao epidemioldgica.



Estagio Interdisciplinar em Saude da Mulher (SM)

o Participar das atividades da Sala de Espera/Educagdo em Saude proposta pela
unidade Triagem, anamnese, consulta de enfermagem em ginecologia e
obstetricia: Avaliacdo dos dados antropométricos e sinais vitais.

e Coleta de preventivo, acompanhamento no pré-natal e avaliagao pos-parto.

e Orientagbes em grupo quanto ao Planejamento Familiar, Sexualidade, Saude
sexual, Métodos contraceptivos, etc.

e Avaliar as peculiaridades da Saude da Mulher Negra

Estagio Interdisciplinar em Saude da Crianca e do Adolescente (SCA)

e Realizar o Acolhimento, Triagem, anamnese, consulta de enfermagem a
criang¢a, mensuragao dos dados antropométricos.

e Orientagdo quanto ao aleitamento materno e orientagdes alimentares para o
desmame. Imunizagéo, teste do pezinho, higiene, prevencédo de acidentes na
infancia;

o Assisténcia de enfermagem e controle das Infecgbes Respiratorias Agudas —
IRAs

e Assisténcia de enfermagem e controle das Doencas Diarreicas

e Atuar em Consulta de Enfermagem de Adolescentes, atentando para
orientagdes pertinentes a Educacdo em Saude (DST/ AIDS, Gravidez nao
planejada, violéncia doméstica, abuso sexual, alcool e outras drogas.

e Realizar o Acolhimento, Triagem, anamnese, consulta de enfermagem a
criang¢a, mensuragao dos dados antropométricos.

Estagio Interdisciplinar em Saude do Adulto e Idoso | (SAI I)

e Saude do trabalhador: Triagem, anamnese, consulta de enfermagem ao
trabalhador: Avaliacdo dos dados antropométricos e sinais vitais.

e Saude do Idoso: Triagem, anamnese, consulta de enfermagem ao idoso.
Avaliagao dos dados antropométricos e sinais vitais.

e Saude do Homem: Triagem, anamnese, consulta de enfermagem: Avaliacédo
dos dados antropométricos e sinais vitais.

e Saude do adulto e idoso nos Programas Hiperdia, DST/Aids, Tuberculose,
Hanseniase, Pré-fraldas, e os demais por meio da Referéncia e Contra-
referéncia

FICREDENTOR

ESTAGIO PROPOSTO PARA 2016_2

PLANEJAMENTO DO ESTAGIO Il DA FACULDADE DE ENFERMAGEM DA
FACULDADE REDENTOR

Periodo: 22/08/2016 a 23/12/2016

ESTAGIO Il 8° PERIODO



» Estagio Interdisciplinar em Administracdo de Enfermagem na Rede Hospitalar
ARH)
+ Estagio Interdisciplinar em Enfermagem em Saude Coletiva (SC)
+ Estégio Interdisciplinar em Saude do Adulto e Idoso Il (SAI II)
» Estagio Interdisciplinar em Saude Mental (SMe)
PROPOSTA DIVISAO DO ESTAGIO II

DURAGAO: 15 dias. Com 105 h por 3 médulos (ARH, SC, SMe) e 90 h por um médulo
(SAL)

HORARIO: Ocorrera no periodo da manh4, das 07:00 as 12:00h.

A tarde 13h as 16h, todos os grupos se reunirdo para apresentagado e discuss&o de
casos clinicos/situacionais. O local sera determinado conforme as unidades de
estagio.

ALUNOS: 50 alunos subdivididos em 5 grupos de 10 alunos
PRECEPTORES: 1 por grupo (1 preceptor para cada 10 alunos)
Estagio Campos 2016_2

LOCAL: CENTRO DE SAUDE DE GUARUS

DIAS E HORARIOS: 01 GRUPO

SEGUNDAS: MANHA 07h AS 12h, atendimento SAl Il 13h AS 16h ESTUDO
CLiNICO

TERGAS: MANHA 07h AS 12h, atendimento SC 13h AS 16h ESTUDO CLINICO

06 ENCONTROS + 02 VISITAS TECNICAS NOS PROGRAMAS: DST, 02 VISITAS
NO PROGRAMA DE TUB E HANSENIASE + 02 visitas técnicas no Centro de
Atendimento de Regeneragdo Dérmica + 2 visitas técnicas em Home care ( os locais
de visita técnica poderao sofrer alteragées em virtude da disponibilidade da unidade)

QUARTAS: MANHA 07h AS 12h, atendimento SME 13h AS 16h ESTUDO
CLiNICO

(Visita técnica: PU Saldanha Marinho, CAPS, Hospital Psiquiatrico ,Henrique Roxo
ainda funciona e Abrigo Jodo Viana; Centro de Desintoxicagdo de Morro do Céco).
Todos os locais podem ser mudados de acordo com a disponibilidade dos setores.

LOCAL: HOSPITAL GERAL DE GUARUS - ARH
SEXTAS: MANHA 07h AS 12h , Atendimento ARH 13h as 16h ESTUDO CLINICO
Preceptor: Rafael dos Santos Batista

Alunos qualificados para estagio

ELIDA DE SOUZA SANTOS DA ROCHA



ESDRAS GONALVES DE OLIVIERA
FABIANO FERREIRA RANGEL
GILCIMARA CORREIA LIMA CARVALHO
TAINA GLEICE DIAS JUSTO

MARCUS ANDRE GONZAGA CUSTODIO

AVALIAGAO: Sera realizada ao longo de cada médulo, conforme o modelo de
avaliagcao de estagio.

ATIVIDADES PROPOSTAS GERAIS:

Reunido para organizagao dos grupos (10alunos/01 preceptor)

Checagem de documentacgdes de estagio, vacinas, cracha

Leitura do termo de compromisso de estagio das instituicbes parceiras e do
académico de enfermagem.

Reconhecimento do campo de pratica

Integrar o plano de cuidados com os protocolos institucionais com base na SAE
Instituir agdes com base no Humaniza-Sus

Participar das atividades da Sala de Espera/Educacdo em Saude proposta pela
unidade

Apresentacédo de relatorio das atividades

Avaliacdo do mddulo no ultimo dia de cada um.

Apresentacdo de trabalho desenvolvido no estagio a gerencia da Unidade,
avaliagao da pratica e encerramento das atividades.

Elaboragao de trabalho cientifico a ser apresentado a Unidade, de acordo com
normas institucionais.

Apresentacdo de trabalho cientifico a Unidade, de acordo com normas
institucionais.

ATIVIDADES PROPOSTAS ESPECIFICAS:

Estagio Interdisciplinar em Administragcao de Enfermagem na Rede Hospitalar

ARH)

Desenvolver as atividades nos setores de Emergéncia, Clinica Médica,
Ambulatério, UTI adulto, Centro de Material e Esterilizagdo, Centro Cirurgico,
Maternidade

Inicio das atividades com énfase na abordagem do cliente e acolhimento
(Conhecendo e aplicando a proposta de Humanizagdo do SUS) adequando as
unidades de estagio

Administracdo de Recursos materiais e equipamentos

Administracdo de Recursos Humanos - dimensionamento de pessoal,
atividades de supervisdo, remanejamento, prevengédo e controle de infecgéo
hospitalar

Gerenciamento de residuos sélidos da saude
Hotelaria hospitalar
Servigos de apoio (nutrigdo, farmacia, manutengao, limpeza)



Estagio Interdisciplinar em Enfermagem em Satide Coletiva (SC)

e Triagem, anamnese, consulta de enfermagem ao cliente: Avaliagdo dos dados
antropométricos e sinais vitais. —

Educacdo em Saude

Setor de Reabilitagcao

Programa de Atendimento Domiciliar

Programa Assistencial no Centro de Atendimento de Regeneragdo Dérmica
Programa Pro- Fraldas — visita técnica

Programa de Tuberculose e Hanseniase

Programa Hiperdia

Programa de DST/AIDS

Estagio Interdisciplinar em Saude do Adulto e Idoso Il (SAI II)

¢ Implementacado da SAE

e Cuidados assistenciais em clinica médica

e Cuidados assistenciais em UTI

e Cuidados assistenciais em Hospitais de Apoio

Estagio Interdisciplinar em Saude Mental (SMe)

e Triagem, anamnese, consulta de enfermagem ao individuo em processo de
assisténcia.

Consulta de Enfermagem

Oficinas terapéuticas nos CAPS

Assisténcia de Enfermagem em PU Psiquiatrico

Assisténcia de Enfermagem em Hospitais Psiquiatricos

Assisténcia de Enfermagem em Centros terapéuticos de desintoxicacao



