Biblioteca Guglielmo Turano

Disp6e sobre o Regulamento do Servico de Circulacdo da Biblioteca, do Centro Universitario UNIFIPMOC
aprovado pela Dire¢do em Junho/2000 e atualizado em setembro/2021.

Capitulo |
Da Finalidade

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer condi¢des para o servico de circulagdo de material
bibliografico e outros itens passiveis de empréstimo na Biblioteca Guglielmo Turano do Centro Universitario
FIPMoc -UNIFIPMOC.

Capitulo 1l

Do cadastro e identificagdo dos usuarios

Art. 2 ° - Poderdo cadastrar-se para realizar empréstimo, 0s seguintes USUArios:

a) discentes dos cursos de graduacgéo, pés-graduacao, com matricula regular na UNIIPMOC;
b) docentes ativos na UNIIPMOC;

c) técnicos administrativos ativos na UNIIPMOC;

d) funcionarios do NASPP.

Paragrafo 1° - Apos a habilitagdo, o usuario estara apto para utilizar o servigo de circulacé@o na biblioteca, utilizando
0 numero de seu numero de Matricula e CPF.

Paragrafo 2° - Para efetivar inscrigdo:
a) Comunidade interna da UNIFIPMOC: apresentar comprovante de vinculo com o Centro Universitario FIPMOC
e documento oficial (RG e CPF), e fazer cadastramento biométrico;

b) Comunidade externa: apresentar documento oficial (RG e CPF) e comprovante de residéncia com seu
respectivo nome.

Paragrafo 3° - A validade do cadastro do usuério serd limitada ao seu vinculo & UNIIPMOC.

Paragrafo 4° - E obrigatéria atualizacéio dos dados cadastrais pelo usuario, sendo de sua responsabilidade as
informacgdes fornecidas. A Biblioteca podera solicitar a qualquer momento a atualizagéo dos dados.

Capitulo 1l
Do Empréstimo, Renovagéo e Reserva
Art. 3° - O empréstimo serd permitido somente a usuérios que estiverem sem pendéncias com a Biblioteca.

Art. 4° - O usuario podera emprestar a quantidade de material bibliografico permitida, de acordo com a sua
categoria (ANEXO 1).

Art. 5° - Ficam determinados no (ANEXO 1), os tipos de materiais, prazos e categorias de usuarios para o
empréstimo.

Paragrafo Unico - O (ANEXO 1) podera ser alterado, sempre que necessario, mediante aprovacéo em Sesséo
Plenaria das Chefias do Centro Universitario.

Art. 6° - O Exemplar Exclusivo é o exemplar que fica retido na biblioteca para pesquisa. Constitui ainda, uma
reserva para atender as necessidades de copias xerograficas quando todos os outros exemplares do mesmo
titulo estiverem emprestados.

Paragrafo 1° - O empréstimo do Exemplar Exclusivo é concedido pelo prazo maximo de 04 (quatro) horas.
Paragrafo 2° - A concessao de empréstimo do Exemplar Exclusivo efetua-se até 30 minutos antes do
fechamento da biblioteca, e o horario limite para devolucéo é de 21h min. impreterivelmente.

Paragrafo 3° - A informacéo do horario limite para devolugdo do Exemplar Exclusivo consta na respectiva




papeleta nele afixada.
Paragrafo 4° - O empréstimo do Exemplar Exclusivo podera ser renovado, desde que néo haja solicitagdo
registrada por outro interessado

Art. 7° - E responsabilidade do usuario a devolugdo do material emprestado nas mesmas condigdes do
empréstimo.

Art. 8° - A reserva de materiais sO sera possivel para titulos que ndo tenham exemplares disponiveis.
Paragrafo 1° - Ndo sera permitida a reserva de materiais que ja estejam em poder do usuario.

Paragrafo 2° - O material reservado ficara a disposicéo do solicitante durante o periodo de um dia (24 horas),
apos a devolucéo na Biblioteca pelo usuario anterior.

Art. 9° - Os usuarios terdo direito a renovacao de material desde que o mesmo néo esteja reservado.
Paragrafo 1° - A renovacao Online é permitida até quatro vezes, os comprovantes de empréstimo assinados in
loco séo validos para posteriores renovagdes das obras.

Art. 10° - A concessédo de empréstimo efetua-se até 30 minutos antes do fechamento da biblioteca, e o horario
limite para devolucao é de 22h. impreterivelmente.

Paragrafo 1° - A informacg&o do horério limite para devolugdo do exemplar consta na respectiva papeleta nele
afixada.

Art. 11° - O empréstimo do exemplar podera ser renovado, desde que ndo haja solicitagcao registrada por outro
interessado.

Art. 12° - O ndo envio de e-mails do sistema de Bibliotecas ndo isenta o usuario das penalidades previstas por
atraso de material.

Capitulo IV
Das Penalidades

Art. 12° - O usuario que ndo respeitar a data ou horéario de devolugdo do empréstimo efetuado sera penalizado
com multa (AXEXO 2).

A multa consistird no impedimento de novo empréstimo, renovacéao e reserva de material bibliogréafico, até que seja
efetuado o pagamento:

a) Para o empréstimo domiciliar computar-se-a4 a multa de um real (1,00) por dia de atraso na devolugao;
b) Para o empréstimo por hora, a multa sera de um real por hora de atraso na devolugéo.

c) E vedada a imposicdo ou aplicacdo ao usuario de qualquer outra penalidade por atraso na devolucdo de
materiais.

Art. 13° - Do dano ao patrimdnio bibliogréfico e da s medidas cabiveis:
a) Em caso de furto ou roubo o Boletim de Ocorréncia (BO) néo isenta o usuario da reposi¢cao do material;

b) Em caso de dano e/ou extravio de material bibliografico o usuario é obrigado a ressarcir a Biblioteca da
UNIFIPMOC mediante a reposicdo de outro exemplar da mesma obra, idéntica aquela extraviada ou danificada,
da mesma edicao ou de edi¢cdo mais recente;

¢) Em caso de obra esgotada ou de impossibilidade de obtengcéo de obra semelhante, o usuério repora a obra
extraviada com outra de valor equivalente. O titulo da obra para reposicdo sera definido pela chefia da Biblioteca
onde o empréstimo foi realizado e sera escolhido da Lista de Interesse destinada a novas aquisi¢cdes do qual a
obra pertence;

d) Para recuperar o direito de empréstimo o usuario devera repor o material bibliografico em até noventa (90) dias;
e) A reposicéo da obra ndo eximird o usuario da penalidade de multa, findo o prazo para reposi¢éo.

Art. 14° - Qualquer usuario em atraso tera bloqueio imediato aos servicos de circulacao.




Art. 15° - O usuario em atraso com a Biblioteca, além do descrito nos artigos anteriores, ficara impedido de efetuar
matricula no Sistema Académico e retirar Nada Consta.

Capitulo V
Disposi¢c8es Gerais
Art. 16° - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela chefia de cada biblioteca.

Art. 17° - Qualquer alteragcdo de dispositivos neste Regulamento deve ser submetida & Reitoria, a Chefia da
Biblioteca e a Comisséo de Servigo de Circulagdo da Biblioteca para aprovacao.

Paragrafo Unico - Este regulamento revoga os regulamentos de empréstimo anteriores, a partir da data de sua
aprovagao.

ANEXO 1 - TIPOS DE MATERIAIS, PRAZOS E CATEGORIAS DE USUARIOS PARA E MPRESTIMO.

REGRAS DE EMPRESTIMO - UMIFIPMOC

Tip,o_ﬁ de Discentes D‘Iﬂﬂtl‘ltﬂ de P?s— Diretores ¢ Docentes
Usuario — Graduagdo & Monitores

Tipo de
Empréstimo Domiciliar Exclusivo Domiciliar Exclusivo Domiciliar Exclusivo

Materiais Prazo Prazo Prazo Prazo Prazo Prazo

' d ’ d ’ d
1 Ged. (dias) = (hora) Ctd. (dias) a (hora) Gtd. (dias) . (hora)
Blu Ray Disc 2 7 1 4 2 7 1 4 2 7 1 4
cD 2 T 1 4 2 7 1 4 2 7 1 4
DvVD 2 7 1 4 2 7 1 4 2 7 1 4
Livreto 3 T 1 4 3 7 1 4 3 T 1 4
Livro 5 7 1 4 7 7 1 4 7 7 1 4
Ve o | o |1 | a 0 0 1 a |l oo |6 |4
Mesahobco
Morma Técnica 1] 1] 3 4 0 0 3 4 0 1] 3 4
Chra de
Reforincia 1 7 1 4 1 7 1 4 1 7 1 4
Peribdicos 0 0 3 4 0 0 3 4 0 0 3 4
Simulados
i 0 0 | 1 4 0 0 1 4 0 0 | 1 4
{Dirzitc)
*OBSERVACOES:

e Todo material emprestado acima da quantidade permitida entrara no cadastro do usuario como
Exemplar Exclusivo, e com prazo maximo de empréstimo de 04 (quatro) horas.

e Renovacdes até 4 vezes desde que ndo tenha reserva para o material.

ANEXO 2 — Taxas

MULTAS ‘
Empréstimo domiciliar por dia de atraso R$ 1,00
Empréstimo obra exclusiva por hora de atraso R$ 1,00

Observacgéo: o valor da multa ndo podera ultrapassar o valor da obra.

12 Versdo - Aprovado pela Direcdo da Biblioteca em junho/2000.

22 Versdo — Atualizado pela Pro-Reitoria da UNIFIPMOC em Setembro/2021.




