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RESOLUGAO CONSUP N° 004, de 04 de fevereiro de 2022

Dispbe sobre a aprovacgdo de alteragbes no
Regulamento da Biblioteca, do Centro Universitario
FIP-Moc.

O CONSELHO SUPERIOR DO CENTRO UNIVERSITARIO - FIP - MOC (CONSUP), sob a
presidéncia do Reitor Marcelo Vinicius Santos Chaves, no uso das atribui¢gdes que lhe sdo conferidas
pelo Regimento desta Instituicdo de Ensino Superior, e pela Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
considerando,

e a necessidade promover alteragdes nas normas de funcionamento da Biblioteca do Centro
Universitario — FIP-Moc, para adequacao ao Regimento Institucional;

e a andlise, discussdo e aprovagao das normas de funcionamento da Biblioteca do Centro
Universitario - FIP-Moc, por parte do Conselho Superior em reunido da presente data;

RESOLVE:

Art. 1.° APROVAR o Regulamento da Biblioteca do Centro Universitario - FIP-MOC, constante do
anexo Unico desta Resolugéo, o qual permanecera como parte integrante desta norma.

Art. 2.° Revogadas as disposicoes em contrario, esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Montes Claros-MG, 04 de fevereiro de 2022.

Marcelo Vinicius Santos Chaveé
Presidente do Conselho Superior (CONSUP)
Centro Universitario UNIFIPMoc
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APRESENTAGAO DA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA UNIFIPMOC

A Biblioteca do Centro Universitario FIPMoc - UNIFIPMOC foi fundada em junho de 2000 e esta
localizada proximo ao patio central. Busca atuar de forma a criar condigdes para o estudo independente
e a auto-aprendizagem, que vao garantir o desenvolvimento de cada membro da comunidade
académica como profissional e como pessoa. O horario de funcionamento é de segunda a sexta-feira,
das 7h30m as 22h, e, aos sabados, das 8h as 12h, possibilitando amplo acesso ao corpo docente,
discente da instituicdo e toda comunidade em geral.

A Biblioteca Universitaria UNIFIPMoc possui uma coleg¢ao basica selecionada entre os melhores
e mais conceituados autores das diversas areas, com quantidade de exemplares planejada para
propiciar que a leitura dos textos seja uma constante na vida dos alunos. Os servigos garantem o uso
das obras do acervo de forma democratica, com livre acesso as estantes e empréstimo domiciliar de
materiais impressos, audio-visuais e eletrénicos. O atendimento virtual é feito nos terminais de acesso
a Internet, abertos também no mesmo horario da biblioteca. O Sistema informatico de consulta da
biblioteca é o Sistema RMBilio, que possibilita consulta detalhada de temas, obras e autores, através

da Internet.
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Regulamento dos Servigos de Biblioteca da UNIFIPMoc

Capitulo |
Da Finalidade

Art.1° - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer condi¢des para o servigo de
circulacao de material bibliografico e outros itens passiveis de empréstimo na Biblioteca
Universitaria UNIFIPMoc do Centro Universitario FIPMoc - UNIFIPMoc.
itulo Il
Do Horario de Funcionamento
Art.2° - O expediente da Biblioteca é:

I.  de segunda a sexta-feira: das 07h30 as 22h, ininterruptamente;
Il.  aos sabados: das 8h as 12h.

Paragrafo 1°- O horério de expediente pode sofrer alteracdes no periodo de férias da instituigao.

Paragrafo 2°- As alteragdes no horario de atendimento da Biblioteca e seus servigos sao
informadosno local e/ou no seu site.

Capitulo lll
Dos Servigos Oferecidos
Art.3° - A Biblioteca do Centro Universitario FIPMoc (UNIFIPMoc) destina-se a disponibilizar
recursos bibliograficos, informacionais, tecnoldgicos e acesso a informacao, especialmente, ao
corpo discente, docente e técnico-administrativo da UNIFIPMoc, para efeito das atividades de
ensino, pesquisa e extensao.
Art. 4° - A Biblioteca da UNIFIPMoc oferta servigos e disponibiliza ambientes para estudo,
regidos por normas e horarios especificos, que fazem parte deste regulamento. Sao eles:
I.  atendimento aos usuarios;

. empréstimo;

.  devolugao;

IV.  auxilio em levantamento bibliografico;

V. auxilio no acesso as bases de dados bibliograficos nacionais e internacionais;

VI.  auxilio no acesso ao Portal de Periodicos da CAPES;
VIl.  provimento de cabines de estudo individual e mesas para estudo em grupos;
VIIl.  catalogagdo das publicagdes;

IX.  comutagdo bibliografica (COMUT);
X.  empréstimo de midias digitais (CD-ROM e DVD);
Xl.  empréstimo de guarda-volumes;
Xll.  empréstimo de livros, teses, dissertagdes e outros materiais bibliograficos;

Xlll.  orientagdo na consulta ao acervo da Biblioteca;
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XIV. orientagdo na elaboracdo de referéncias e citagdes bibliograficas de trabalhos
produzidos na UNIFIPMoc;

XV. orientacdo na normalizacdo de trabalhos académicos produzidos por alunos da

UNIFIPMoc;
XVI.  gestao do Repositdrio Institucional;
XVII.  treinamentos de usuarios no uso de recursos informacionais e visita orientada a Biblioteca.

Capitulo 1V
Do cadastro e identificacao dos usuarios

Art. 5° - Poderao cadastrar-se para realizar empréstimo, os seguintes usuarios:

a) discentes dos cursos de graduagado, pos-graduacio, com matricula regular na UNIFIPMoc;

b) docentes ativos na UNIFIPMoc;

c) técnicos administrativos ativos na UNIFIPMoc;

d) funcionarios do Nucleo de Atengao a Saude e Praticas Profissionalizantes — NASPP.
Paragrafo 1° - Apos a habilitagdo, o usudrio estard apto para utilizar o servigo de circulagao
nabiblioteca, utilizando o nimero de Matricula e CPF.

Paragrafo 2° - Para efetivar inscricao:

a) Comunidade interna da UNIFIPMoc: apresentar comprovante de vinculo com o a Instituicao e
documento oficial (RG e CPF).

b) Comunidade externa: apresentar documento oficial (RG e CPF) e comprovante de
residéncia com seu respectivo nome.

Paragrafo 3° - A validade do cadastro do usuéario serd limitada ao seu vinculo a UNIFIPMoc.
Paragrafo 4° - E obrigatéria atualizagdo dos dados cadastrais pelo usuario, sendo de sua
responsabilidade as informagdes fornecidas. A Biblioteca podera solicitar a qualquer momento
aatualizagao dos dados.

Capitulo V
Do Empréstimo, Devolucio, Reserva e Renovacio

Art. 6° - O empréstimo sera permitido somente a usuarios que estiverem sem pendéncias com
a Biblioteca.
Art. 7° - O usuario podera emprestar a quantidade de material bibliografico permitida, de acordo

com a sua categoria (ANEXO 1).

Art.8°- Ficam determinados no (ANEXO 1), os tipos de materiais, prazos e categorias de
usudrios para o empréstimo.
Paragrafo Unico - O (ANEXO 1) podera ser alterado, sempre que necessario, mediante

aprovacao da Reitoria.
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Art.9°- O Exemplar Exclusivo ¢ o exemplar que fica retido na biblioteca para pesquisa. Constitui
ainda,uma reserva para atender as necessidades de copias xerograficas quando todos os outros
exemplaresdo mesmo titulo estiverem emprestados.

Art.10°- A concessao de empréstimo efetua-se até 30 minutos antes do fechamento da

biblioteca, e o horario limite para devolucao ¢ de 21h30m impreterivelmente.

Paragrafo 1° - A informagao do horario limite para devolugao do exemplar consta na respectiva
papeleta nele afixada.

Art.11°- O empréstimo do exemplar podera ser renovado, desde que ndo haja solicitacdo
registrada por outro interessado.

Art. 12°- O ndo envio de e-mails do sistema de Bibliotecas nao isenta o usuario das penalidades
previstas por atraso de material.

Paragrafo 1° - O empréstimo do Exemplar Exclusivo ¢ concedido pelo prazo maximo de 04
(quatro) horas.

Paragrafo 2° - A concessao de empréstimo do Exemplar Exclusivo efetua-se até 30 minutos
antes do fechamento da biblioteca, e o horédrio limite para devolugdo ¢ de 21h30m
impreterivelmente.

Paragrafo 3° - A informag¢ao do horario limite para devolu¢ao do Exemplar Exclusivo consta
na respectiva papeleta nele afixada.

Paragrafo 4° - O empréstimo do Exemplar Exclusivo podera ser renovado, desde que nao haja
solicitacdo registrada por outro interessado.

Art.13°- E responsabilidade do usuario a devolugio do material emprestado nas mesmas
condi¢des do empréstimo.

Art.14°- O usuario deve efetuar a devolucao do material bibliografico e/ou nao bibliografico
emprestado até a data estabelecida, ficando a guarda, conservacao e integridade sobsua estrita
responsabilidade. Para efetuar a devolucao dos materiais:

|. O usuario deverd dirigir-se ao balcdo de atendimento, aguardar o registro no sistema ea
emissdo do recibo. A devolucdo so6 sera oficializada apos a efetivacao deste procedimento;

ll. O usudrio devera observar o prazo de devolucdo no recibo de empréstimo, evitando multa
diariae pendéncias;

Art.15° - A reserva de materiais s sera possivel para titulos que ndo tenham exemplares

disponiveis.

Paragrafo 1° - Nao sera permitida a reserva de materiais que ja estejam em poder do usuario.
Paragrafo 2° - O material reservado ficard a disposi¢ao do solicitante durante o periodo de

um dia (24horas), apds a devolugdo na Biblioteca pelo usuario anterior.
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Art.16°- A renovagao do empréstimo de um item do acervo so6 ¢ possivel quando este ndo se
encontrarreservado para outro usuario.

Art.17°- O pedido de renovagdo de empréstimo de um material bibliografico deve preceder a
data dedevolugdo original.

Capitulo VI
Das Penalidades

Art.20° - O usudrio que ndo respeitar a data ou horario de devolucdo do empréstimo efetuado
serapenalizado com multa (AXEXO 2).

Art.21° - A multa consistira no impedimento de novo empréstimo, renovagdo e reserva de
materialbibliografico, até que seja efetuado o pagamento:

a) Para o empréstimo domiciliar computar-se-4 a multa de um real (1,00) por dia de atraso

nadevolugao;
b) Para o empréstimo por hora, a multa sera de um real (1,00) por hora de atraso na devolugao.

¢) E vedada a imposi¢do ou aplicagdo ao usuario de qualquer outra penalidade por atraso na

devolu¢aode materiais.
Art. 22° - Do dano ao patrimdnio bibliografico e das medidas cabiveis:

a) Em caso de furto ou roubo o Boletim de Ocorréncia (BO) ndo isenta o usudrio da reposicao
do material;

b) Em caso de dano e/ou extravio de material bibliografico o usuario ¢ obrigado a ressarcir a
Biblioteca da UNIFIPMoc mediante a reposi¢do de outro exemplar da mesma obra, idéntica

aquela extraviada ou danificada, da mesma edi¢do ou de edi¢do mais recente;

¢) Em caso de obra esgotada ou de impossibilidade de obtengao de obra semelhante, o usuério
devera repor a obra extraviada com outra de valor equivalente. O titulo da obra para reposicao
sera definido pela Bibliotecaria onde o empréstimo foi realizado e serd escolhido da Lista de

Interesse destinada a novas aquisi¢des do qual a obra pertence;

d) Para recuperar o direito de empréstimo o usuario devera repor o material bibliografico em até

noventa (90) dias;

e) A reposi¢ao da obra nao eximira o usudrio da penalidade de multa, findo o prazo para reposigao.
Art.23° - Qualquer usuario em atraso tera bloqueio imediato aos servigos de circulagao.

Art.24° - O usuario em atraso com a Biblioteca, além do descrito nos artigos anteriores, ficara

impedidode efetuar matricula no Sistema Académico e retirar Nada Consta.
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Capitulo VII
Da Normalizacao de Trabalhos Académicos

Art.25°- As normas que orientam a normalizacdo de trabalhos técnico-cientificos sdo aprovadas
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Art.26° - Os usuarios da UNIFIPMoc devem enviar as paginas preliminares da sua dissertacao
(folha de rosto — segunda folha, resumo com palavras chave, sumario, quantidade de paginas ou

folhas e informar se possui ilustragcdes) para: biblioteca@unifipmoc.edu.br. A ficha sera

elaborada em formato PDF e enviada aos usuarios no prazo de até 72 horas.

Capitulo VII
Das Doacoes

Art.27° - A biblioteca aceita doagdes de livros e outros materiais bibliograficos atuais e
pertinentes as areas de atuagdo da UNIFIPMoc.

Paragrafo unico. Nao sdo aceitos: livros que ndo sejam das areas de atuagdo da UNIFIPMoc.
Art.28° - Os doadores deverdo assinar o Formulario de Doagdo, concordando que o material
seja incorporado ao acervo, de acordo com a Politica de Desenvolvimento de Colecdes da

Biblioteca.

Capitulo IV
Disposicoes Gerais

Art.29° - A Biblioteca nao se responsabiliza por documentos e objetos pessoais esquecidos,
danificados ou furtados em sua dependéncia.

Art.30° - E-mail institucional da Biblioteca, biblioteca@unifipmoc.edu.br, ¢ utilizado como
meio decomunicagao entre a Biblioteca e o usuario.
Art.31°- O presente documento regulamenta os servigos prestados pela Biblioteca Universitaria

UNIFIPMoc e a utilizagdo do seu espago fisico.
Art.32° - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela bibliotecaria responsavel.

Art.33° - Os casos nao previstos neste regulamento serdo resolvidos pelo (a) Bibliotecario (a)
responsavel em conjunto com a Reitoria, quando for o caso.

Art.34° - Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios da Biblioteca.

Art.35° - Este regulamento entra em vigor a partir desta data, revogando as disposicdes € atos

em contrario.
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ANEXO 1 - TIPOS DE MATERIAIS, PRAZOS E CATEGORIAS DE USUARIOS PARA

EMPRESTIMO.
REGRAS DE EMPRESTIMO - UNIFIPMOC
o pos i Discentes Dlsoe“ntes = P'_n- Diretores € Docentes
Usuario — Graduatdo € Monitores

Tipo de
Empréstimo Domiciliar Exclusivo Domiciliar Exclusivo Domiciliar Exclusivo

Materiais Prazo Prazo Prazo Prazo Prazo Prazo

: d 2 d ; d
3 S el - | i | ™™ | wor | ™ [y | ™ (oe)
Blu Ray Disc 2 T 1 4 2 7 1 4 2 T 1 4
cD 2 T 1 4 2 T 1 4 2 i 1 4
DVD 2 T 1 4 2 7 1 4 2 T 1 4
Livreto 3 ¥ 1 4 3 ¥ 1 4 3 T 1 4
Livre 5 T 1 4 T 7 1 4 T T 1 4
Mllap
o . ] 0 1 4 0 0 1 4 0 0 G0 4

Medaholon
MNorma Técnica 0 0 3 4 0 0 3 4 0 0 3 4
S:‘:a ?E 1 T 1 1 T 1 1 T 1 4
Referéncia
Perodicos ] 0 3 4 0 0 3 4 ] 0 3 4
Simulados
SRR 0 0 | 1 4 0 0 1 a 0 Tl 4
(Dircito)




