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Resolugdo N° 016/2013-CONSUNI

Teresina-Pl, 20 de novembro de 2013

Define as diretrizes e normas Institucionais para a
operacionalizagdo e controle dos Estagios
Obrigatérios e N&o-obrigatorios realizados pelo
aluno regularmente matriculado em Curso de
Graduacdao, presencial ou a distancia, do Centro
Universitario UNINOVAFAPI.

A Presidente do Conselho Universitario - CONSUNI do Centro Universitario
UNINOVAFAPI, no uso de suas atribuigdes, nos termos do Regimento Geral — Titulo
V, e por decisdo unanime do CONSUNI,

RESOLVE:

Art. 1° - Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparacdo do aluno para o produtivo desempenho
profissional.

Art. 22 - O ESTAGIO tem como objetivos:

I. possibilitar ao aluno o desenvolvimento de competéncias préprias das
atividades profissionais e a contextualizagéo curricular, visando a
preparacdo do mesmo para a vida cidada e para o trabalho;

Il. oferecer ao aluno oportunidades de treinamento em servigo, visando a
capacitacao para o exercicio profissional nas diferentes areas;

lll. possibilitar ao aluno desenvolver trabalhos e atividades que aliem o
conhecimento cientifico e o conhecimento pratico em uma area
especifica;

IV. possibilitar ao aluno aplicar técnicas, condutas, procedimentos e/ou
atos indispensaveis ao exercicio profissional, com adequacdo ao
contexto curricular.
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Art. 32 - Os Estagios séo classificados em:

I.  Obrigatorio - definido como tal no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC),

cuja integralizacdo da carga horaria é requisito para aprovacdo e
obtencéo de diploma;

II.  N&o-obrigatério - desenvolvido como atividade opcional, podendo sua
carga horéria ser computada como regular e obrigatéria do curso
apenas para integralizacdo de atividades complementares e, neste
caso, em consonancia com as normas institucionais para este
componente curricular.

Paragrafo Unico - As atividades de extensdo, de monitoria e de iniciacdo cientifica,
que forem desenvolvidas pelo aluno, ndo poderédo ser consideradas como estagio e
nem poder&o estar previstas como tal no PPC.

Art. 4° - S&o considerados Campos de Estagios as empresas publicas, privadas,
orgdos governamentais ou instituicbes onde o aluno possa desenvolver seu
programa de estagio, sob a assisténcia de um profissional de nivel superior e da
area de formac&o idéntica ou correlata a do estagiario.

Paragrafo Primeiro - O UNINOVAFAPI firmard Convénio para a oferta de estégio
supervisionado apenas com Campos de Estdgio que tenham condi¢des técnicas, de
recursos humanos e de infraestrutura suficientes para propiciar ao aluno experiéncia
pratica profissional na sua area de formacgao académica.

Paragrafo Segundo - Sao igualmente Campos de Estagios as unidades
administrativas e académicas do UNINOVAFAPI, assim como seus polos de EAD.

Paragrafo Terceiro — Para 0s cursos presenciais, local fora da regido metropolitana
de Teresina ndo podera ser concretizado como Campo de Estigio, exceto se
autorizado pela Coordenagéo de Ensino.

Paragrafo Quarto — Para os cursos a distancia, local fora da microrregiao de
influéncia do polo de EAD ao qual o aluno estiver vinculado ndo podera ser
concretizado como Campo de Estagio, exceto se autorizado pela Coordenagéo de
Ensino.

Paragrafo Quinto - Na realizagdo de cadastramento de Campos de Estagios, o
UNINOVAFAPI podera firmar convénio com Agente de Integragdo, publico ou
privado.
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Art. 5% - Sdo requisitos para a realizagdo do estagio supervisionado, obrigatério ou
néo obrigatorio:

. O aluno estar regularmente matriculado em curso de graduagéo,
presencial ou a distancia, do UNINOVAFAPI;

II. O aluno ter cumprido todas as exigéncias previstas no PPC para a
realizacdo de cada tipo de estégio, obrigatério ou ndo obrigatorio, ou,
se estes ndo estiverem definidos, ter sido aprovado em um conjunto de
disciplinas relacionadas com o programa de estdgio proposto, ao
critério do Conselho do Curso.

[ll.  Ter Convénio assinado entre o0 UNINOVAFAPI e o Campo de Estagio
(Parte Concedente);

IV. Ser firmado Termo de Compromisso entre a Parte Concedente e o
aluno, com interveniéncia do UNINOVAFAPI, via Supervisdo
Institucional de Estégio, atestando a compatibilidade entre as
atividades a serem realizadas no estagio supervisionado e as previstas
no termo de compromisso;

V. Para estagio obrigatério, a carga horaria devera ser igual ou superior
aquela prevista na matriz curricular integrante do PPC.

Art. 62 - A jornada de atividade em estagio, quando ocorrer simultaneamente com
outras atividades de carater académico, a ser cumprida pelo aluno, devera
compatibilizar-se com o horario de funcionamento do curso, garantindo que o aluno
esteja disponivel para o cumprimento das suas atividades académicas.

Art. 7° — A Supervisdo Institucional de Estagios, obrigatérios e n&do-obrigatdrios, €
realizada por profissional designado pela Reitoria para tal funcdo, sendo de sua
responsabilidade garantir o pleno desenvolvimento dos estagios, realizando a
articulacdo entre os Campos de Estagio, 0os cursos e 0s setores internos do
UNINOVAFAPI.

Paragrafo Unico — O Supervisor Institucional de Estagios atua no &ambito
Institucional, e a ele compete:

I. identificar e manter relacionamentos entre os Campos de Estagio e o
UNINOVAFAPI, possibilitando condi¢cdes para a realizacdo de estagios
supervisionados pelos alunos;

Il. realizar a supervisdo de cada Campo de Estagio, observando as
condigbes técnicas, de higiene e de todos os itens julgados
necessarios para o melhor aproveitamento do aluno no estégio,
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X,

XIV.

XV.

emitindo parecer de “apto” ou “ndo apto” para o Campo de Estagio
verificado, solicitando, quando necessario, 0 apoio do(s)
Coordenador(es) de Curso, de acordo com as necessidades de cada
caso;

efetivar Convénio entre o Campo de Estégio (Parte Concedente) e o
UNINOVAFAPI;

firmar os Termos de Compromisso com as partes envolvidas na oferta
do Estdgio Supervisionado, ou seja, aluno, Parte Concedente e
UNINOVAFAPI;

verificar e garantir o cumprimento da legislacédo e dos convénios
firmados pelas partes envolvidas, inclusive no que se refere a
contratagdo de seguro contra acidentes pessoais;

encaminhar as solicitagbes de apoio administrativo e financeiro em
conformidade com o especificado nos Convénios firmados;

manter controle permanente dos alunos estagiarios e dos Campos de
Estagio em que possam ser alocados;

manter cadastro atualizado dos Campos de Estagio e promover a
renovagao dos convénios quando for de interesse do UNINOVAFAPI;

fazer e manter cadastro dos alunos interessados em fazer estagio ndo
obrigatorio;

fazer o acompanhamento e controle administrativo dos convénios
firmados;

representar o UNINOVAFAPI e todos 0S seus cursos nos assuntos
relativos a estagios obrigatorios e ndo-obrigatorios.

atender e orientar a comunidade académica (alunos, professores
orientadores, coordenadores de curso e supervisores de estagio no

ambito do curso) no que se refere a legislagdo e outras davidas
relacionadas a estagios obrigatérios e ndo-obrigatérios;

apoiar e supervisionar os coordenadores dos cursos, supervisores de
estagios no ambito dos cursos e professores orientadores sobre
assuntos referentes a realizacdo de estagios, a documentos e a
garantia de sua qualidade;

propor, revisar, coordenar e avaliar a politica de estagios curriculares
obrigatorios e ndo-obrigatdrios dos cursos do UNINOVAFAPI,

solicitar para cada curso a demanda semestral de alunos para cursar
estagios curriculares obrigatorios;
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

apoiar a Secretaria Académica, no que lhe couber, para a manutengéao,
arquivamento e constante atualizagdo, para todos os cursos, dos
documentos exigidos pelo Ministério da Educacdo relativos aos
estagios curriculares (obrigatorios) e  extracurriculares (néo-
obrigatérios), devendo os mesmos estarem disponiveis para facil
acesso, consulta e compilagéo.

manter atualizada a Documentacéo do Setor Institucional de Estagios,
incluindo o material disponivel no site;

divulgar e orientar a comunidade académica sobre procedimentos,
rotinas e padrbes documentais relativos aos estagios no
UNINOVAFAPI;

promover eventos relativos aos estagios no interesse dos alunos e da
UNINOVAFAPI, bem como representar o setor e realizar palestras em
eventos internos.

Art. 82 - A Supervisdo de Estagios no &mbito do Curso é realizada pelo Coordenador
do Curso ou docente(s) designado(s) para este fim, a quem compete, no ambito do

curso:

VI.

VII.

garantir a operacionalizacao e controle dos estagios supervisionados,
em consonancia com as normas institucionais e legislagdo em vigor;

apoiar a Supervisdo Institucional de Estagios na identificacdo e
manutencdo de relacionamentos entre os Campos de Estagio e o
UNINOVAFAPI, possibilitando condi¢cdes para a realizacdo de estagios
supervisionados;

manter controle permanente dos alunos estagiarios, dos Professores
Orientadores e dos Preceptores/Supervisores da Parte Concedente;

orientar e encaminhar alunos, via Superviséo Institucional de Estagio,
para realizarem os estagios obrigatorios;

promover o desligamento ou remanejamento do estagiario, ouvido o
Conselho de Curso;

apoiar a Supervisdo Institucional de Estagios, quando solicitada, na
avaliacdo e supervisdo de Campo de Estagio, observando as
condigbes técnicas, de higiene e de todos os itens julgados
necessarios para o melhor aproveitamento do aluno no estagio;

promover o planejamento, a programag¢do, 0 acompanhamento e a
avaliacé@o do estégio.

Rua Vitorino Orthiges Fernandes, n® 6123 — Bairro do Uruguai — Teresina-Pl — CEP 64073-505
Fone (86) 2106-0700 — Fax (86) 2106-0740 — uninovafapi@uninovafapi.edu.br— www.uninovafapi.edu.br



—
e —

UNI——
NOVAFAPI

CEMTRO UNIYERSITARIO

Art. 9% - Durante o estagio supervisionado, o aluno devera ter acompanhamento de
um Professor Orientador do UNINOVAFAPI e de um Preceptor/Supervisor da Parte
Concedente do estagio.

Paragrafo Primeiro - O Professor Orientador deverd ser membro do corpo docente
do Curso e designado para este fim, competindo ao mesmo:

V.

elaborar o Plano de Atividades de Estagio (PAE), em acordo com o
aluno e com a Parte Concedente, contendo a programacdo das
atividades a serem desenvolvidas pelo aluno durante o estagio,
devendo 0o mesmo ser encaminhado ao aluno e ao
Preceptor/Supervisor da Parte Concedente;

orientar o aluno para o desenvolvimento das atividades no estéagio;

exigir do aluno a elaboracdo de relatorio(s) sobre as atividades
desenvolvidas no estagio, sendo no minimo um relatério semestral;

controlar e avaliar o desempenho do aluno durante a realizagdo do
estagio, considerando, além de outros instrumentos, também o parecer
do Preceptor/Supervisor da Parte Concedente;

apresentar periodicamente, ao Supervisor de Estagios no ambito do
Curso, relatorio sobre a atuacéo do estagiério.

Paragrafo Segundo - O Preceptor/Supervisor da Parte Concedente devera
pertencer ao quadro de funcionarios da Parte Concedente, com formacédo ou
experiéncia na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiério,
competindo ao mesmo:

acordar com o Plano de Atividades de Estagio (PAE), contendo a
programacao das atividades a serem desenvolvidas pelo aluno durante
0 estagio;

orientar e supervisionar tecnicamente o estagiario no desenvolvimento
das atividades e acompanhar o seu desempenho;

fornecer ao Professor Orientador, periodicamente e ao final do estagio,
termo de realizagdo de estagio com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas;

prezar pela normas e decisOes Institucionais do UNINOVAFAPI sobre
estagios e acatar as determinacdes do Professor Orientador;

participar, quando convocado, das reunides e agOes sobre preceptoria
realizadas, de forma presencial ou a distancia, pelo UNINOVAFAPI.
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Art. 10 - Ao aluno estagiario compete:

I. acordar com o Plano de Atividades de Estdgio (PAE), contendo a
programacdao das atividades a serem desenvolvidas durante o estagio;

Il. apresentar-se pontualmente no Campo de Estagio;

lll. participar, com assiduidade e aproveitamento, das atividades e tarefas
a ele atribuidas no estagio supervisionado e cumprir com 0s prazos
estabelecidos;

IV. elaborar pelo menos um relatério individual semestral das atividades
por ele desenvolvidas;

V. comportar-se no campo de estagio com observancia ao Regime
Disciplinar constante no Regimento Geral do UNINOVAFAPI, assim
como as normas e regulamentos da Parte Concedente, observando os
principios éticos e mantendo sempre o bom relacionamento com o0s
dirigentes, funcionarios e colegas;

VI. cumprir as determinag¢des da Parte Concedente quanto ao acesso e uso
de equipamentos, materiais e instalacdes da mesma,;

VIl. zelar pelo patrimonio da Parte Concedente, cuidando da adequada
utilizagé@o das instalagdes fisicas, equipamentos e materiais.

Art. 11 - A vaga para estigio sera oferecida pela Supervisdo Institucional de
Estégio, via Supervisdo de Estagio no ambito do Curso.

Paragrafo Primeiro - A vaga, quando obtida diretamente pelo aluno ou pelo Centro
de Carreiras do UNINOVAFAPI, devera ser comunicada a Supervisdo Institucional
de Estégio, que verificara se o Campo de Estégio atende as exigéncias da legislacao
pertinente, assim como se atende as condi¢Oes técnicas, de higiene e de todos os
itens julgados necessarios para o melhor aproveitamento do aluno no estagio, e
tomard as providéncias necessarias para sua formalizacéo e realizacao.

Paragrafo Segundo — No caso da vaga obtida conforme previsto no Paragrafo
Primeiro deste Artigo, se o Campo de Estagio nédo tiver convénio firmado com o
UNINOVAFAPI, a Supervisdo Institucional de Estagio tera o prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, a contar da data da solicitacdo formal no protocolo do UNINOVAFAPI,
para firmar o convénio.

Paragrafo Terceiro - Ao estudante sera assegurada a oportunidade e as condigBes
para a realizag&o do estagio obrigatorio.
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Art. 12 - Com a antecedéncia necessaria em relagdo ao inicio do estagio, o aluno
devera ser orientado, pelo Supervisor de Estdgios no dmbito do curso, sobre os
seguintes aspectos:

I. conhecimento das normas vigentes sobre os estagios;
II. informagBes sobre o campo de estagio;
[ll.  conhecimento do Plano de Atividades; e

IV. preparacdo psicoldgica, objetivando o bom relacionamento na equipe,
no trabalho, na comunidade e ajustamento a realidade do Campo de
Estagio onde for atuar, incluindo a realidade sociocultural da regido,
quando for o caso.

Art. 13 - A jornada de atividade em estagio seré definida de comum acordo entre as
partes, devendo constar do Termo de Compromisso, ser compativel com as
atividades escolares e nao ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais.

Paragrafo Primeiro - Desde que isto esteja previsto no PPC, havendo
disponibilidade no horario do aluno, o estagio poderd ter jornada de até 40
(quarenta) horas semanais.

Paragrafo Segundo - Visando garantir o bom desempenho do aluno, se o curso no
qual o aluno estiver matriculado adotar verificacées de aprendizagem periddicas ou
finais, nos periodos de avaliagdo a carga horaria do estagio serd reduzida pelo
menos a metade, segundo o que estiver estipulado no Termo de Compromisso.

Art. 14 - O aproveitamento do estudante no estagio sera avaliado sob os aspectos
aplicacao de conteldo, habilidades e atitudes no desempenho do programa, de
acordo com o Sistema de Avaliagdo previsto no Regimento Geral e regulamentacdes
institucionais do UNINOVAFAPI e especificas do Curso.

Paragrafo Primeiro - A frequéncia do estudante em estigio serd obrigatéria e
registrada em conformidade com as normas e instrumentos institucionais.

Paragrafo Segundo - A frequéncia e a nota final de desempenho do aluno deveréo
ser registradas pelo Professor Orientador no(s) documento(s) ou instrumento(s) de
registros de estagios inerentes ao curso.

Art. 15 - A duracgéo do estagio, na mesma concedente, ndo podera exceder 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de necessidades especiais.
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Art. 16 - E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tiver duragéo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante suas férias escolares.

Art. 17 - O estdgio € uma atividade didatica e ndo gera vinculo empregaticio de
qualquer natureza, sendo que o estagiario podera perceber bolsa ou outra forma de
contraprestagcao que venha a ser acordada, ressalvando o que dispuser a legislagéo
previdenciaria, devendo o estudante, em qualquer hipétese, estar assegurado contra
acidentes pessoais.

Art. 18 - Os atos de indisciplina nos servigos ou 0 nao cumprimento, por parte do
estagiario, das normas do UNINOVAFAPI ou da Parte Concedente devem ser
tratados conforme determinado no Regimento Geral do UNINOVAFAPI.

Art. 19 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrdrio, sendo que 0s casos Omissos serdo resolvidos pela
Reitoria do Centro Universitario UNINOVAFAPI, ouvido o Conselho de Curso.

Profa. Dra. CRISTINA MARIA MIRANDA DE SOUSA
Presidente do Conselho Universitario-CONSUNI
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