
MANUAL DO
TRANSFERIDO

Portal do aluno

Nosso site

Acessando nosso site, você tem acesso ao Portal do Aluno e ao Canvas,
e várias outras ferramentas e informações para se manter antenado a
tudo o que acontece aqui no Uninovafapi.

AGORA QUE VOCÊ ESTÁ CONOSCO
Precisa se familiarizar com as ferramentas que fazem parte do seu

dia a dia.

Aqui a biometria é usada como sistema de identificação e controle de
acesso às nossas dependências. O cadastro biométrico é realizado na
recepção da instituição, mas para isso é necessário ter em mãos um
documento de identificação com foto e o seu número de matrícula. 

ACESSO AO UNI

Canvas

Este é o nosso ambiente virtual de aprendizagem. Através dele você tem
acesso ao conteúdo das disciplinas e também realiza atividades e fóruns
avaliativos. Fique atento, o usuário e a senha são enviados para o seu e-
mail.

https://portalaluno.afya.com.br/web/app/edu/portaleducacional/login/
https://www.uninovafapi.edu.br/
https://afya.instructure.com/login/canvas


Para conferir o horário e local da sua sala de aula, entre no Portal do
Aluno, clique na aba "quadro de horário" e no nome da disciplina que
desejar.

QUADRO DE HORÁRIOS

Os boletos ficam disponíveis no Portal do Aluno e têm o vencimento
todo dia 13. Lembrando que seu desconto é condicionado ao pagamento
do boleto até a data do vencimento. Para saber se está com o desconto,
basta olhar a observação em negrito acima do seu nome, na parte
inferior do boleto.

Caso precise de ajuda com o seu financeiro, entre em contato com a
Central do Aluno.

BOLETOS



COORDENAÇÕES DE CURSOS
Os atendimentos são:
Atender demandas referentes aos discentes docentes e comunidade de
forma geral;  Acompanhar o processo de avaliação utilizado pelos
professores em consonância com o projeto pedagógico do curso;
Acompanhar a execução do calendário e desempenho acadêmico dos
alunos; Propor, acompanhar e avaliar a execução do PPC, em conjunto
com o NDE e o Colegiado do Curso;  Garantir a vivência da extensão e
iniciação científica entre professores e alunos; Selecionar, orientar e
acompanhar os monitores e preceptores. 

CONTATOS

Esse setor adequa e orienta os procedimentos operacionais da Secretaria
Acadêmica desde o momento de seu ingresso, até a conclusão do curso
para garantir a qualidade nos serviços oferecidos.

Os atendimentos são:
Atendimento ao cliente (acadêmico e financeiro);Expedir, validar e
assinar os documentos; Expedir e registrar os diplomas de graduação,
pós-graduação e mestrado; Bolsas e Financiamentos; Executar processos
para a preparação do semestre letivo; Manter a documentação do
discente atualizada e digitalizada; Dirigir e executar os processos
judiciais da IES; Receber os requerimentos de discentes quanto a
registro, controle e movimentação acadêmica; Executar processos
acadêmicos e financeiro do discente; Suporte para o CR/CSA; Realizar as
solenidades de colação de grau.

centraldoaluno@uninovafapi.edu.br 
(86) 3142-0572 (Telefone e WhatsApp)

SECRETARIA GERAL

Segunda a sexta das 08h às 22h

SOBRE OS
Setores

https://outlook.office365.com/book/AGENDACOORDENADORES@afya.com.br/


NED - NÚCLEO DE EXPERIÊNCIA
DISCENTE
É um espaço de escuta e reflexão sobre as condições social, emocional e
pedagógica do discente.

O NED atua no Núcleo de Acessibilidade e Educação Inclusiva (NAEI)
desenvolvendo ações relacionadas à inclusão e atendimento especial aos
estudantes com necessidades educacionais específicas, dentre outras.

ned@uninovafapi.edu.br
Segunda a sexta-feira das 8h às 12h e 13h às 17h

PROPPEXI
Os atendimentos são:
Planejar, acompanhar, avaliar e integrar as atividades de pesquisa e de
extensão desenvolvidas na IES; Ofertar e gerir a operacionalização dos
cursos de pós-graduação do UNINOVAFAPI; Coordenar e incentivar
ações relacionadas à mobilidade acadêmica, internacionalização,
inovação e empreendedorismo na IES; Apoiar os processos de estágio e
iniciação científica, além de outros relacionadas ao ensino, pesquisa e
extensão.

proppexi@uninovafapi.edu.br

Espaço do Uninovafapi de suporte, acesso, produção, uso da informação,
além de ser um ambiente de apoio à oferta do ensino, pesquisa e
extensão na IES.

Segunda a sexta-feira, 7h às 21h

BIBLIOTECA



Você deve solicitar sua carteirinha através do Centro Acadêmico do seu
curso ou Reprografia. Você recebe na Reprografia (Bloco B, segunda a
sexta-feira, 8h às 18h) em até 07 dias úteis após a solicitação.

Solicite a sua

CARTEIRINHA
ESTUDANTIL

O Centro Integrado de Saúde – CIS do UNINOVAFAPI é um espaço
multidisciplinar que dispõe de uma ampla estrutura de prestação de
serviços nas áreas de atendimento integrado de saúde. No CIS os
estudantes e professores aliam a teoria em prática e fazem com que o
UNINOVAFAPI se torne centro de serviço em saúde de referência para a
população.

Segunda a sexta-feira, 7h às 17h e sábado, 7h às 11h.

 CIS- CENTRO INTEGRADO DE SAÚDE

COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO
Responsável por:
Otimizar convênios de estágio com empresas/profissionais; Gerenciar as
práticas de Estágios Curriculares obrigatórios e não-obrigatórios do
estudante do Uninovafapi; e, Gerenciar a organização documental e
estrutural das respectivas práticas de estágios, dentre outros.

elismar.holanda@uninovafapi.edu.br
Segunda a sexta-feira, 8h às 12h e 13h às 17h 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf71sIS1Qe18vpNPY2NV21lBzgFWNFZ8HhUmvxjfBMgrCoLow/viewform


CALENDÁRIO
ACADÊMICO

O calendário acadêmico fica disponível no nosso site. Ele é essencial pois
contém todas as datas e prazos necessários para o andamento da sua
graduação, desde a data de inicio das aulas, até fim do semestre.

Confira!

UNIVANTAGENS
O clube de vantagens do Uninovafapi oferece descontos e benefícios
exclusivos para os alunos da instituição.

CONFIRA!

CARTEIRINHA
INSTITUCIONAL

Essa é a carteirinha que te garante acesso as catracas no Uni e ao
programa Univantagens. Não são obrigatórias, pois você pode usar
apenas a sua digital para entrar. 

Para solicitar basta enviar um e-mail para a central do aluno e realizar o
pagamento. O recebimento é na recepção da IES.

centraldoaluno@uninovafapi.edu.br 

https://www.uninovafapi.edu.br/
https://www.uninovafapi.edu.br/institucional/nucleos-e-comissoes


CPA - COMISSÃO PRÓPRIA DE
AVALIAÇÃO

A CPA conduz os processos de avaliação internos da instituição, de
sistematização e de prestação das informações solicitadas pelo INEP.

Optamos pela a avaliação institucional permanente, processo que
permite a tomada de decisão na busca da qualidade do ensino, da
pesquisa e da extensão.

Todos os que fazem a IES, professores, alunos e pessoal técnico-
administrativo, colaboram ativamente com as atividades de avaliação, de
maneira a tornar o processo participativo, coletivo, autônomo, livre de
ameaças, crítico e transformador dos sujeitos envolvidos e da Instituição.

NPS - NET PROMOTER SCORE

O NET PROMOTER SCORE - NPS é a ferramenta aplicada
semestralmente para medir a satisfação e coletar a opinião dos
estudantes e, ao mesmo tempo, gerar feedbacks tanto para a Instituição
quanto para os estudantes visando a continuidade da oferta de serviços
de excelência e potencializando o crescimento sustentável da IES.

A pesquisa é composta apenas de uma pergunta: “Numa escala de 0 a
10, qual a probabilidade de você recomendar o UNINOVAFAPI para
alguém?” e, de acordo com a resposta, o estudante é classificado em 3
grupos distintos:

1. Promotores (nota 9 ou 10)
2. Neutros (nota 7 ou 8)
3. Detratores (nota de 0 a 6)

De posse das respostas, a gestão do NPS filtra os feedbacks por assuntos
específicos e busca entendimento e/ou concretiza soluções para pontos
favoráveis e desfavoráveis na jornada do cliente/estudante na IES.


