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CENTRO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO n° 006/2023-CONSEP

Teresina-Pl, 20 de novembro de 2023

Aprova ad referendum o Regulamento do
Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, para o
curso de Psicologia do Centro Universitario
UNINOVAFAPI

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE, do Centro Universitario
UNINOVAFAPI, nos termos do Estatuto e Regimento Geral, e considerando:

— A necessidade de regulamentar o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC do Centro
Universitario UNINOVAFAPI

RESOLVE:
Art. 12 Fica aprovado, nos termos da presente Resolucdo, o regulamento do Trabalho de Conclusdo de
Curso — TCC, do Centro Universitario UNINOVAFAPI.

Art. 22 A presente Resolu¢do entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em
contrario.
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REGULAMENTO O DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
TCC EM PSICOLOGIA

CAPITULO | - ASPECTOS GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer as normas relativas a elaboracgao,
acompanhamento, orientacdo e avaliagdo do TCC no curso de Psicologia do Centro Universitario
UNINOVAFAPI.

Art. 2° O TCC é atividade obrigatdria do curriculo do curso de Psicologia, sendo composto pelas
disciplinas de Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 12. Nao havera dispensa das disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho de Conclusado
de Curso nem aproveitamento de estudos, salvo se cursada no mesmo curso em outra IES, observando-
se as normas internas do UNINOVAFAPI.

I. Poderd, nos termos deste Regulamento, haver a substituicdo parcial da nota (Banca oral) a ser
obtida na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, ou equivalente, por publicacdes,
observando-se este Regulamento.

§ 22. N3o sera permitida proficiéncia e/ou exame nas disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e
Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 32, Para realizagao do TCC — no que compreende orientagao, elaboragao de projeto, coleta de dados,
apresentacao escrita e oral do artigo ou outra forma de TCC — o aluno deve se matricular nas disciplinas
de Projeto de Pesquisa em Psicologia e em semestre posterior em Trabalho de Conclusdo de Curso,
sendo a primeira pré-requisito para a segunda.

Art. 3° Define-se como modelo do TCC no curso de Psicologia do UNINOVAFAPI, o projeto de pesquisa
na disciplina Projeto de Pesquisa em Psicologia e artigo cientifico na disciplina e Trabalho de Conclusao
de Curso.

§ 12 Excepcionalmente, mediante requerimento fundamentado protocolado através do Portal do
Aluno, outra modalidade de trabalho podera ser validada como TCC, apds analise e parecer favoravel
da coordenacdo do curso, ouvido o seu colegiado e com decisdo exarada em ata.

§ 22 Poderdo ser validadas como parte do processo avaliativo da disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso, publicacGes cientificas diversas, de forma a substituir a Banca oral, nos termos deste
Regulamento.

§ 39 As disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho de Conclusdao de Curso sao
componentes curriculares obrigatdrios e sobre elas aplica-se a mesma regra de registro de presenca
nas orienta¢des e média final para aprovacdo, aplicada as demais disciplinas.

Art. 4° O curso de Psicologia devera publicar, semestralmente e de acordo com a necessidade, editais
com normas suplementares a este Regulamento, definindo:

I Composigao das bancas, datas, locais, hordrios e formas de defesa;
. Procedimentos de recebimento dos TCC definitivos;
1. Outras orientagdes ndo previstas neste Regulamento e que sejam relevantes ao curso e as
disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho de Conclusdo de Curso.
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CAPITULO Il - DA REALIZAGAO DO TCC

Art. 5° Nas disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo
ser cumpridas as seguintes etapas:

§ 1° Registro do tema do trabalho para a elaborag¢do do projeto de pesquisa (Projeto de Pesquisa em
Psicologia) junto a coordenagdo do curso ou professor responsdvel pela disciplina, que ndo podera ter
sido trabalhado nos dois Ultimos semestres, com abordagem semelhante (Anexo I).

§ 2° Elaboracdo e execugdo do projeto de pesquisa, orientado por professor do curso e/ou da
Instituicdo, designado para este fim;

§ 3° Analise do trabalho final - artigo cientifico ou outra modalidade, conforme previsto no § 1° do Art.
3° deste Regulamento -, pelo professor orientador, a fim de autoriza-lo a submissao a defesa;

§ 4° Defesa em banca publica, para consignacdo de média final;

§ 5° Realizagdo dos ajustes recomendados pela banca e entrega definitiva, conforme procedimentos
definidos neste Regulamento e/ou em Editais.

Art. 6° O TCC poderd ser desenvolvido em dupla, a critério dos alunos;

I. Caso optem por fazer o TCC em dupla, esta acdo devera se iniciar desde o projeto (Trabalho
de Conclusdo — Projeto de Pesquisa) até a defesa final (Trabalho de Conclusdo de Curso), ndo
sendo permitida a mudanca/substituicdo de integrantes.

Il. Caso a dupla seja desfeita, um dos integrantes podera continuar com o projeto original,
mediante concordancia formal do outro, que deverd elaborar novo projeto de pesquisa.

Art. 7° O académico deve elaborar o seu TCC (disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho
de Conclusdo de Curso) de acordo com este Regulamento, seus anexos e editais complementares; em
casos omissos, a regulamentacdo da ABNT (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas) serd a
orientacdo legal a ser seguida.

§ 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser feito em conformidade com as normas de uma revista
cientifica indexada e previamente autorizado pela Coordenacdo de curso, devendo, nestes casos,
observar:

l. A revista devera ter uma classificacdo Qualis Periédicos no minimo B-2;
Il.  Ser enviado para a revista para fins de andlise dentro do prazo estabelecido pelo curso para
os procedimentos relacionados ao TCC;
1. Proceder a entrega do artigo e todos os documentos a ele relacionados, e/ou solicitados em
edital, dentro dos prazos estabelecidos para o TCC;

§ 2° Em nenhuma hipotese, o calenddrio da disciplina ef/ou curso, se ajustard aos
calendérios/cronogramas das revistas, por ndo ser a publicagdo uma exigéncia da disciplina, sim uma
opc¢do do aluno, dela desvinculada.

Art. 8° Sempre que possivel, os Trabalhos de Conclusdo de Curso deverao estar vinculados a linhas de
pesquisa definidos pelo curso.
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Art. 9° Qualquer TCC que envolva pessoas, ndo poderd ser desenvolvido sem que primeiro tenha a
aprovacio do seu projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em Pesquisa — CEP, sendo
responsabilidade do discente a observacao dos prazos.

§ 12. A pesquisa em Ciéncias Humanas e Sociais ou que utilize seus procedimentos metodolégicos, esta
dispensada de aprovacdo no Comité de Etica em Pesquisa (CEP), conforme Resolucdo n2 510 de 07 de
abril de 2016 do CONEP, sendo caracterizada por:

l. Pesquisa de opinido publica com participantes ndo identificados;
Il Pesquisa que utilize informagdes de acesso publico, nos termos da Lei no 12.527, de 18 de
novembro de 2011;
M. Pesquisa que utilize informagdes de dominio publico;
V. Pesquisa censitaria;
V. Pesquisa com bancos de dados, cujas informagdes sdo agregadas, sem Possibilidade de
identificacdo individual; e

VI. Pesquisa realizada exclusivamente com textos cientificos para revisdo da literatura cientifica;
e
VII. Pesquisa que objetiva o aprofundamento tedrico de situacdes que emergem espontanea e

contingencialmente na pratica profissional, desde que ndo revelem dados que possam
identificar o sujeito;

§ 22, Em nenhum caso deve ser divulgado nomes de empresas onde as informacdes foram levantadas
e/ou nomes de pessoas que prestaram as informacdes, salvo autorizagdo expressa por parte do gestor
e/ou pessoas envolvidas e prévia aprovacdo pelo CEP.

CAPITULO Il - DA VALIDAGAO DE PUBLICAGOES

Art. 10 Admite-se a validagdo das seguintes publicagdes, a fim de substituir a Banca oral:

l. Capitulo de livro ou livro, individualmente ou de forma coletiva, publicado;

Il.  Artigo cientifico publicado ou aceito para publicagcdo na revista da instituicdo (Revista Nativa
Americana de Ciéncias, Tecnologia e Inovagdo — RNACTI), em revista cientifica nacional com
classificacdo minima de Qualis B-1, ou revista internacional com fator de impacto no minimo
equivalente ao Qualis B-1 (Scopus 37,5);

Il Resumo expandido apresentado e/ou publicado em anais de eventos cientificos, no minimo
dois resumos.

§19. Na auséncia da publicacdo, admite-se o parecer de aceitacdo atestando que o original foi aceito e
que sera publicado.

§29. Em todas as publicag¢des, é necessario constar ISBN, ISSN ou cddigo equivalente.
§32. As publicacdes a que tratam o caput deste artigo, podem ser individuais e/ou coletivas.

§49, No caso de pedidos de dispensa de banca oral, para os casos em que o TCC esteja sendo
desenvolvido em dupla, aplica-se a dispensa para o aluno que constar seu nome na publicacdo
apresentada como fundamento ao pedido, e sé poderdo ser feitas apds ter sido cumprido o disposto
no Art. 13 deste Regulamento, ainda que a publica¢do seja diversa ao TCC em desenvolvimento.

§52. No caso de publica¢des derivadas do TCC feito em dupla, é facultado a um dos seus integrantes
solicitar a dispensa e ao outro manter o direito de defesa publica.
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Art. 11 Em qualquer publicagao derivada das disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho
de Conclusao de Curso, a figura do professor orientador devera estar presente (seu nome constar na
publicacdo), como orientador ou em conformidade com as normas da revista/evento, sem a qual o
direito de usa-la para requerer sua validacao de pontuacao fica sem efeito.

Art. 12 Nenhuma publicacdo relacionada as disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho
de Conclusdo de Curso, ou relacionada a qualquer disciplina do curso que tenha tido a efetiva
orientacdo de um professor, podera ser feita sem prévia concordancia formal do professor orientador.

Art. 13 Publica¢Oes relacionadas as disciplinas Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho de
Conclusdo de Curso so serdo validadas mediante a comprovacao da conclusdo do artigo cientifico
exigido ou equivalente, através do parecer de admissibilidade assinado pelo orientador.

Art. 14 Publica¢des que nao tenham sido orientadas por um professor da Instituicdo e feitas durante a
vigéncia do curso, so serao validadas mediante aprovacdo pelo Colegiado de Curso.

Art. 15 A publicagdo ndo é exigéncia da disciplina, e sim uma escolha do aluno, que podera utilizar-se
do TCC ou conteudos de outra disciplina para este fim, observando-se sempre o disposto neste artigo.

Art. 16 Em havendo interesse do aluno em publicar, para fins de uso em procedimentos da disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso, o mesmo ndo esta isento da frequéncia e da elaboracdo do artigo
exigido, ndo sendo validadas publicagdes que ndao atenderem ao disposto no Art. 10 deste
Regulamento.

Art. 17 A aplicagdo do disposto no Art. 10 deste Regulamento, sé ocorrerd no semestre em que o aluno
estiver efetivamente matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, ndo sendo permitido
a validacdo de publicagGes para fins de pontuagdo na disciplina Projeto de Pesquisa em Psicologia, mas
dela podendo resultar publicagGes.

CAPITULO IV - DA ORIENTACAO

Art. 18 O processo de orientacdo consiste no acompanhamento, avaliacdo e recomendacdo das
atividades desenvolvidas pelo académico na construcdo do TCC, por professor integrante ao quadro
de docentes do UNINOVAFAPI.

§ 12 Artigos cientificos/textos produzidos pelo aluno fora do periodo de vigéncia da disciplina Trabalho
de Conclusdo de Curso, poderdo ser recusados pelo(a) orientador(a), por ndo ter havido o necessario
acompanhamento.

§ 22 Obrigatoriamente, o trabalho a ser elaborado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso,
devera estar relacionado ao projeto de pesquisa elaborado na disciplina Projeto de Pesquisa em
Psicologia, sendo a apresentacdo do projeto de pesquisa a(o) professor(a) orientador(a),
procedimento obrigatodrio.
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Art. 19 Os orientadores serao definidos pela Coordenacao de Curso ou por professor responsavel pela
disciplina, podendo, para este fim, solicitar ao aluno que sugira um nome através da Carta de Aceite
de Orientagdo (ANEXO 1), o que deve ocorrer até a Ultima semana de aula que antecede ao final
semestre em que a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso serd cursada.

§ 12 Para cumprimento do disposto caput, , devera, sempre que possivel, ser levada em consideracao
a distribuicdo de acordo com as temdticas de interesse dos professores, bem como a distribuicdo de
orientandos de modo equitativo entre todos, observada a carga horaria disponivel.

§ 2° Uma vez iniciado o semestre letivo, substituicao de professor orientador por iniciativa do aluno sé
sera efetivada até 45 dias do inicio das aulas, mediante requerimento fundamentado protocolizado no
portal do aluno. (ANEXO IX)

§ 3° Desisténcia da orientacdo por parte do professor, podera ser efetivada até o periodo de realizacdo
de N1 ou equivalente, mediante documento enviado a coordenacdo do curso fundamentando seus
motivos.

Art. 20 O professor orientador deve ter a titulagdo minima de especialista e pertencer ao corpo
docente do curso no qual o aluno possui vinculo.

§ 1° Excepcionalmente podera ser definido como orientador um professor de outro curso, mediante
requerimento do aluno com clara justificativa, o qual passard por andlise da coordenacdo do curso.

§ 2° Serd permitida a coorientacdo na elaboracdo do TCC, podendo ser do curso ou de outros cursos
do UNINOVAFAPI, ou externos, desde que com anuéncia formal prévia do professor orientador e
aprovacdo da coordenacdo do curso de origem do discente e com apresentacdo da declaracdo de
pesquisador voluntario (ANEXO llI).

Art. 21 As orientagGes do Trabalho de Conclusdo de Curso, desde seu projeto, execugao e elaboragdo
do trabalho final, deverdo ser presenciais.

§ 1° Na primeira semana de aula devera ser firmado os procedimentos de orientacdo e/ou um plano
de trabalho entre orientador e orientandos (ANEXO 1V), com a assinatura das partes.

§ 2° As orientagOes previstas, prazos e datas/horarios deverdo ser registradas no Plano de Trabalho de
Orientacdo (ANEXO 1V) elaborado e assinado apds a realizacdo pelas partes em cada encontro, ou
validada a orientagdo por meio eletrénico, que passara a integrar o plano de trabalho.

§ 3° As orientagGes na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso serdo feitas semanalmente com
duracdo de 20 minutos ou 40 minutos por trabalho a cada 15 dias, mediante definicdo pelo professor
orientador.

§ 4° Cabe ao orientando procurar o professor para orientacdo, a partir da primeira semana de aula;
em ndo comparecendo para orientacado, deverad ser registrada a auséncia para o aluno na atividade de
orientagao, vindo a compor os 25% de auséncia que ndo implica em reprovagao por falta. Ndo existe
matricula tardia para efeito de cOmputo de frequéncia.

§ 5° As orienta¢Oes de TCC comegardo na primeira semana de aula, momento em que o aluno devera
procurar seu professor orientador definido no semestre anterior, para definir o plano de trabalho de
orientagao.

§ 6° O registro de presencas deve ter inicio a partir da primeira semana de aula, devendo o aluno que
se matricular apds o inicio das aulas e consequentemente ter perdido uma ou mais orientagdes, ter
estas auséncias ja computadas no percentual de 25% de faltas previsto na legislagdo.
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§ 7° Nao existe a “matricula tardia” como motivo para justificar auséncias em orientacdes.

§ 8° As orientacOes para possiveis publicacdes relacionadas a disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso, sé poderao ser feitas apds a efetiva conclusao do artigo cientifico, nos termos do Art. 14 deste
Regulamento.

Art. 22 O académico em orientagdo ndo deve buscar anuéncia ou orienta¢do de outro professor - do
curso ou de outros cursos -, sem prévia concordancia do seu orientador, buscando manter a ética e a
boa convivéncia académica.

CAPITULO V - DAS BANCAS, DEFESA E ENTREGA DO TCC OU CORRESPONDENTE

Art. 23 Os alunos, deverdo realizar o envio dos trabalhos, de modo digital, conforme edital publicado
semestralmente pelo curso, para que seja submetido a banca avaliadora.

§ 1° Os professores avaliadores receberao digitalmente da coordenagdo do curso ou dos professores
responsaveis pela disciplina TCC, a versao final do trabalho a ser submetida a banca.

§ 2° Os documentos para uso em banca ou que caracterizem a dispensa da banca oral, deverao ser
preenchidos sem rasuras, assinados e entregues na coordenacdo do curso ou para o professor
responsdvel pela disciplina TCC.

§ 3° Os alunos deverdo encaminhar:

l. Cédpia do TCC em versdao Word e PDF. Salvar o arquivo da seguinte forma: Seu nome completo
— Titulo do TCC. Usar letras maiusculas somente no caso de nomes prdprios e/ou siglas.

Il. Em PDF, Declaragdo de Qualificagdo (ANEXO VIII) devidamente assinado pelo professor
orientador e pelo aluno, devendo salvar o arquivo da seguinte forma: Seu nome completo —
Titulo do Documento. Usar letras maitsculas somente no caso de nomes prdprios e/ou siglas.

M. Em PDF, Plano de Trabalho — Registro (ANEXO V), devidamente assinado pelo professor
orientador e aluno, devendo salvar o arquivo da seguinte forma: Seu nome completo — Titulo
do Documento. Usar letras maitisculas somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.

V. Em PDF, Licenga de Armazenamento e Distribuicdo Ndo Exclusiva (ANEXO X) devidamente
assinado pelo aluno; salvar o arquivo da seguinte forma: Seu nome completo — Titulo do
Documento. Usar letras maitisculas somente no caso de nomes proprios e/ou siglas.

V.  Cobpia da publicagdo/comprovante que ensejou a dispensa da banca oral.

§ 4° Enviar todos os documentos anexos em E-mail Unico.

§ 5° O preenchimento dos documentos devera ser digitado, EXCETO o plano de trabalho, que pode ser
manuscrito.

Art. 24 Os trabalhos serdo analisados por banca — escrita e oral — formada por trés professores, sendo
um o presidente, que é o orientador do trabalho, e outros dois membros, devendo a sessdo ser
registrada em ata e realizada através dos instrumentos préprios (Anexos V, VI e VII).

§ 12 A banca examinadora serda composta por trés integrantes, podendo, se necessdrio e
excepcionalmente, ser instalada com apenas dois integrantes, devendo ser registrado em ata.

§ 29 Se 0o membro ausente for o presidente da banca, novo hordrio e data deverd ser marcado, e em
persistindo a auséncia, o professor responsavel pela disciplina TCC ou a coordenac¢do do curso,
presidird a banca.
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§ 32 A apresentacdo do TCC em banca, tal como a validacao de publicacdes nos termos do Art.92 deste
Regulamento, deverdo ocorrer dentro do prazo semestral da disciplina.

§ 42 Somente nos casos de abono legal de faltas, poderao ser realizadas bancas de avaliacdo em carater
extraordinario fora do prazo semestral estabelecido, desde que requerido, de forma fundamentada e
em tempo habil.

§ 52 A banca tera duracdo maxima de 60 minutos, observando:

l. De 20 a 25 minutos para instalacdo e apresenta¢do do trabalho;
1. 30 minutos para arguicao;
1. De 05 a 10 minutos para as consideracgdes finais.

§ 62 Durante a defesa oral, serdo avaliados o dominio do conteldo e a qualidade da exposicdo oral e,
excepcionalmente, através de edital, o curso poderd definir duracdo diferente do disposto no
pardgrafo e incisos anterior.

§ 72 O aluno que nao se fizer presente no dia e horario reservado para a defesa do seu TCC, salvo em
casos justificados mediante protocolo fundamentado e deferido pela Coordenacdo do curso, sera
considerado reprovado, devendo matricular-se em semestre posterior, submetendo-se a orientagdo e
validacdo do trabalho pelo professor orientador, o mesmo que orientou em semestre anterior.

§ 82 Na ocasido da apresentacdo, cada examinador preencherad fichas de avaliacdo escrita e oral, sobre
as quais se obtera a média do aluno.

§ 92 O presidente da banca examinadora, depois de finalizada a fase de arguicdo e consideracdes,
deverd em reservado e sem a presenca dos autores do trabalho e publico, apurar o resultado final,
considerando-se aprovado o aluno que obtiver média conforme normativas internas do UNINOVAFAPI

§ 10 O resultado a ser apresentado ao avaliando diante do publico, sera “aprovado” ou “reprovando”,
em hipdtese nenhuma nota numérica obtida, que podera ser apresentada ao mesmo no momento da
assinatura da ata final.

§ 11 A banca, apds a apresentagao oral, podera ainda indicar alteragGes e aperfeicoamentos de ordem
formal, tais como erros de digitacdo e formatacdo, devendo o aluno efetuar as corre¢des e submete-
las ao orientador em até 24 horas apds a defesa, ficando a nota condicionada as corregdes.

§ 12 A apresentacdo oral do TCC perante banca examinadora é ato solene e publico, podendo ser
assistido por quaisquer pessoas, devendo o publico manter-se em conduta comedida e ética, sendo
responsabilidade do presidente da banca zelar pelo ambiente de modo a assegurar a sustentacdo do
académico.

§ 13 E de responsabilidade do professor da disciplina de TCC ou TCC Il langar a nota, de acordo com o
registrado na ata de defesa e entregar as midias digitais dos trabalhos e respectivas Atas a secretaria
das coordenacdes e biblioteca, para arquivamento e registro desses documentos.

§ 14 Apds a defesa, em havendo alteracdes/correcbes a serem feitas no artigo cientifico apresentado
como TCC, deverdo, em até 24 horas apds a defesa, reenvia-lo para o Professor responsdavel pela
disciplina TCC.

§ 15 As bancas de TCC ocorrerao de forma presencial.

l. Em cendrios que exijam o distanciamento social, mediante orientagdo institucional, ou a
pedido do discente, de forma fundamentada, as bancas de TCC poderdao ocorrer
remotamente.

Art. 25 Uma vez reprovado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, o aluno devera se matricular
na disciplina TCC em semestre posterior, podendo, a seu critério, continuar com o mesmo trabalho,
mantendo-se o mesmo orientador ou, se mudar de tema, apresentar novo projeto.
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l. No caso de reprovagdo em banca (escrita ou oral), os motivos deverdo ser claramente
registrados em ata e apresentados ao aluno, que deverd apor ciéncia da decisdao da banca,
devendo cépia da ata ser disponibilizada ao aluno.

1. Sobre a decisdo da banca cabe recurso ao colegiado de curso, em requerimento
fundamentado e protocolado através do portal do aluno, devendo o protocolo ser feito em
até 24 horas apds a defesa, devendo o colegiado manifestar-se em até 10 dias apds o
protocolo.

M. Em havendo aprovacdo, ndo cabe recurso com o propdsito de alterar a nota, salvo
caracterizado erro material.

Art. 26 A pratica do plagio, tipificada no Art. 184 e paragrafos do Cddigo Penal brasileiro, caracteriza-
se crime e resultard em reprovacdo sumaria na disciplina em que o pldgio tenha sido identificado.

§ 12 A reprovacdo motivada por plagio, ndo cabe recurso;

§ 22 No trabalho em que o plagio foi constatado, em qualquer percentual, ndo podera ser apresentado
em semestre posterior, devendo o aluno matricular-se novamente na disciplina e apresentar a um
novo orientador, novo projeto de pesquisa;

§ 32 Cabe ao docente que constatar o plagio apresentar a banca e/ou a coordenacdo do curso, em
ambiente reservado, relatério detalhado da parte plagiada, juntamente com evidéncias
incontroversas.

§ 42 A notificacdo da reprovacdo ao aluno sera feita pela coordenacdo do curso, juntamente com o
professor responsdvel pela disciplina TCC, sempre resguardando a identidade da pessoa que
identificou o delito, em reunido reservada.

Art. 27 Cabera a coordenagao do curso definir e divulgar procedimentos ndo previstos neste
Regulamento, as datas, locais e membros das bancas de TCC, divulgados em editais publicados
semestralmente.

Art. 28 As defesas poderdo ser antecipadas para datas anteriores ao periodo regular, mediante
requerimento de antecipacdo apresentado pelos seus autores, podendo, neste ato, ser apresentado
sugestdes de avaliadores.

§ 12 Deverdo encaminhar no ato do requerimento de antecipagao, todos os documentos elencados
em edital que organiza este procedimento, além das seguintes informacdes:

l. Data e horario em que pretende realizar a sua banca antecipada;
1. Nome completo dos avaliadores, que deverdo ser consultados com antecedéncia pelo autor
do TCC.

§ 22 As bancas antecipadas s6 poderdao ocorrer em dias e horarios de trabalho dos professores, em
atividades que ndo sejam sala de aula, se requeridas com pelo menos uma semana de antecedéncia a
data sugerida para defesa.

§ 32 N3o sera admitido avaliador externo, salvo a convite da Coordenac&o de curso e/ou do Professor
responsavel pela disciplina TCC.

Art. 29 Todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdao destinados ao Repositério Institucional e serdao
disponibilizados para consulta publica.
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CAPITULO VI - DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUIGOES

Art. 30 - S3o atribuicdes da coordenacado de curso ou do professor responsavel pela disciplina TCC:

§ 1° Divulgar as linhas de pesquisa, quando houver, assim como as vagas disponibilizadas para cada
professor semestralmente.

§ 2° Divulgar aos alunos e orientadores os procedimentos, as datas, locais e horarios das bancas e
apresentagdes orais.

§ 3° Acompanhar todos os procedimentos e etapas do TCC no UNINOVAFAPI.
§ 4° Providenciar a confecgao das declaragGes de participacdo docente em banca de TCC.

§ 5° Publicar, de modo a atender peculiaridades do curso a situagdes nao previstas neste Regulamento
e/ou normas da ABNT, editais com orienta¢Ges complementares.

§ 6° Organizar a documentagdo do processo do TCC: cartas de aceite de orientacao, planos de trabalho
de orientacdo, fichas de avaliacdo e atas de registro.

§ 7° Intermediar sempre que necessario as atividades que envolvem aluno e orientador.
§ 8° Acompanhar a produtividade dos alunos e o seguimento das orientacGes dos alunos.

§ 9° Receber os trabalhos finalizados em midia eletrénica e encaminhd-los as secretdrias das
coordenacdes para arquivamento institucional.

§ 10 Registrar no sistema e divulgar as notas finais das disciplinas de TCC 1 e TCCII.

§ 11 Em havendo um professor responsavel pela disciplina TCC no curso, estas atribuicdes previstas
neste artigo poderao a ele ser atribuidas, devendo a coordenacdo do curso ser cientificada de todas as
acOes e sobre elas se manifestar em carater deliberativo.

Art. 31 O professor orientador tera os seguintes deveres e atribuigdes especificas:
§ 1° Conhecer, divulgar e respeitar as determinag¢des deste Regulamento.

§ 2° Aceitar um numero de orientagdes dentro das suas capacidades de tempo e conhecimento
pratico-cientifico.

§ 3° Fornecer ao orientando um calendario de encontros presenciais e/ou a distancia disponibilizando
no AVA.

§ 4° Responder aos contatos estabelecidos pelos orientandos pelo AVA em no maximo 72 horas.
§ 5° Assinar a carta de aceite de orientacdo ao aceitar o aluno como orientando.

§ 6° Participar sempre que possivel das atividades programadas para a disciplina de TC — Projeto de
Pesquisa e TCC ou equivalente, auxiliando o aluno no seu desenvolvimento.

§ 7° Ser responsavel pela orientacdo ao aluno na elaboragdo do desenvolvimento do TCC proposto,
dentro das possibilidades legais de intervenc¢ao no processo.

§ 8° Responsabilizar-se pela submissdao e acompanhamento do trabalho no CEP, CEUA e outros,
cumprindo suas designagoes éticas, prestando ao orientando todo o suporte necessario.

§ 9° Participar das reunides de coordenac¢do de curso sobre as atividades de conclusdo de curso.
§ 10 Sugerir bibliografias e metodologias aos orientandos de acordo com a necessidade dos mesmos.

§ 11 Desenvolver um PTO e prover meios para a execuc¢do do plano pelo aluno orientado.
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§ 12 Participar das bancas de TCC quando for designado e presidir a banca de apresentacdo dos seus
orientandos, zelando de forma decisiva pelo cumprimento dos hordrios e pela ordem que possibilite
ao aluno uma tranquila sustentagdo oral.

§ 13 Registrar por meio de assinatura as atas de apresentacdao das bancas e coordenar o
preenchimento destes documentos quando presidir as bancas de apresentacao, encaminhando-as a
qguem de direito ao fim de cada banca.

Art. 32 O orientando tera os seguintes deveres e atribui¢cdes especificas:
§ 1° Conhecer, divulgar e respeitar as determinac¢ées deste Regulamento.

§ 2° Agendar e manter contato com o orientador para o desenvolvimento do trabalho a partir da
primeira semana de aula.

§ 3° Apresentar ao orientador todo material desenvolvido e respeitar os prazos estabelecidos no Plano
de Trabalho de Orientacdo — PTO.

§ 4° Cumprir de forma assidua as atividades apontadas nas disciplinas de TC — Projeto de Pesquisa e
TCC.

§ 5° Cumprir os prazos e procedimentos previstos neste Regulamento e editais publicados pela
coordenacao de curso.

§ 6° Desenvolver o seu trabalho de conclusdo de curso obedecendo aos principios éticos e morais da
pesquisa e da sua profissdo.

§ 7° Elaborar o seu trabalho final, em formato de artigo, de acordo com os elementos presentes neste
Regulamento (ANEXO Xl) ou de revista cientifica previamente indicada e autorizada a destinagdo do
seu TCC.

§ 8° Postar, dentro do prazo estabelecido e com autorizagao do professor orientador, por meio da
declara¢do de qualificagao, no AVA o projeto do trabalho e a versdo final do TCC que serdo enviados
para os professores membros da banca avaliadora.

§ 9° Apresentar o seu trabalho diante da banca avaliadora ou de outras formas de arguicao cientifica
definidas em editais complementares publicados pelos cursos.

§ 10 Entregar todos os documentos estabelecidos neste Regulamento para orientagdo, validacdo e
divulgacdo do TCC.

§11 Em caso de trancamento do curso e eventual retorno, o aluno deve priorizar pela continuidade
do trabalho ja iniciado.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 33 E considerado orientando o académico regularmente matriculado nas disciplinas de Projeto de
Pesquisa em Psicologia e Trabalho de Conclusdo de Curso ou equivalente.

Art. 34 Para os casos em que a disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso ocorrer em dois semestres,
como Projeto de Pesquisa em Psicologia e Trabalho de Conclusao de Curso, a primeira devera ser
finalizada com a elaboragdo e entrega de um projeto de pesquisa, o qual sera orientado em sala de
aula por um unico professor, que dard as orientagdes técnico-metodolégicas sobre sua elaboragao.
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Art. 35 O ndo cumprimento das atribuicdes referentes entrega da versao definitiva do TCC, apds a
defesa, implicard na anulacdo da banca e impedimento da outorga de grau, até cumprir com as
exigéncias.

Art. 36 O TCC a ser submetido a banca, salvo orientacdo especifica do curso, publicada em Edital,
devera ter entre 20 a 30 laudas compreendidas da introducdo a conclusdo.

Pardgrafo Unico — O desenvolvimento do trabalho, ndo incluindo a introdugdo e a conclusao, devera
ter no minimo, 15 laudas.

Art. 37 Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organiza¢oes, devera ser
firmado termo de compromisso prdéprio entre as partes, definindo as atribui¢des, direitos e deveres
das partes envolvidas, inclusive a autorizagdo da divulgacdo do nome da empresa na publicagdo do
trabalho.

Pardgrafo Unico - Toda a responsabilidade pela elaboracdo do TCC é do académico, cabendo ao
professor orientador de TCC realizar a sua tarefa de orientagao.

Art. 38 Mediante requerimento fundamentado protocolado pelo aluno e deliberacdo do Colegiado de
curso, ou por iniciativa do colegiado, outras modalidades de trabalhos poderdo ser validados como
TCC, em carater de excepcionalidade, devendo todas as evidencias de sua realizacdo e procedimentos,
serem documentadas.

Art. 39 O curso, através de suas coordenagbes e/ou professores responsaveis pela disciplina, deverdo
publicar Editais com orientacdes/normas suplementares a este Regulamento.

Art. 40 Os casos omissos neste Regulamento e ou situagdes especiais serdo analisados individualmente
e resolvidos pelo colegiado do Curso, publicados em editais, ndo cabendo recurso.

Art. 41 Nenhuma publica¢do derivada do Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser orientada e/ou
validada se realizada anteriormente a conclusdo do TCC a ser elaborado nos termos deste
Regulamento.

Art. 42 Alunos que cursaram a disciplina Trabalho de Conclusdo: Projeto de pesquisa em semestres
anteriores a 2023/2, deverdo adequar-se a este Regulamento.

Art. 45 Revoga-se para fins de TCC no curso de Psicologia do UNINOVAFAPI, qualquer regulamentacdo
e/ou outra orientag&o anterior, com a ressalva ao previsto no Art. 42 deste Regulamento, passando a
vigorar a este Regulamento na data de sua publicac¢do.
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ANEXOS

ANEXO | - REGISTRO DO TEMA DE TCC

ANEXO Il - CARTA DE ACEITE DE ORIENTAGAO

ANEXO IIl - DECLARAGAO DE PESQUISADOR(A) VOLUNTARIO(A) — COORIENTADOR(A)
ANEXO IV - PLANO DE TRABALHO DE ORIENTAGAO DE TCC E REGISTRO

ANEXO V - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO VI — FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO ESCRITA DO TCC — PSICOLOGIA
ANEXO VII = FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO ORAL DO TCC — PSICOLOGIA

ANEXO VIIl — DECLARAGAO DE QUALIFICAGCAO

ANEXO IX — REQUERIMENTO DE VALIDAGAO DE PUBLICACAO PARA FINS DE DISPENSA DE BANCA ORAL
—TCC EM PSICOLOGIA

ANEXO X — DECLARACAO DISCENTE DE DESISTENCIA DE ORIENTACAO

ANEXO XI — LICENGA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUIGAO NAO EXCLUSIVA
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REGISTRO DE TEMA DE TCC EM PSICOLOGIA

Eu, , telefone

, aluno(a) regularmente matriculado(a) na disciplina Projeto de Pesquisa em

Psicologia do curso de Psicologia no UNINOVAFAPI, solicito registro de tema para desenvolvimento
do Trabalho de Conclusdo de Curso, ciente de que o mesmo ndo podera ser desenvolvido se houver
abordagem semelhante nos dois ultimos semestres.

Tema:

Provavel Professor orientador no TCC:

Declaro ter ciéncia que a indicacdo do possivel orientador, ndo caracteriza-se um vinculo orientador-
orientando, mas apenas uma manifestacdo de interesse discente.

Teresina, de 20

Assinatura Orientando(a)

Assinatura Orientando(a)

Parecer Coordenacdo de curso e/ou responsavel pela disciplina TCC

a.( ) Favoravel aouso destetema - b.( ) Desfavoravel ao uso deste tema

Teresina, de 20

Assinatura Coordenacgao ou responsdvel TCC
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CARTA DE ACEITE DE ORIENTAGAO

Eu, , professor(a) efetivo

do curso de Psicologia , aceito orientar o Trabalho de conclusdo de curso do(a) aluno(a)
, cumprindo os deveres e atua¢bes do

orientador previsto no Regulamento de Trabalho de Conclusdao de Curso do Curso de Psicologia do
Centro Universitario UNINOVAFAPI Teresina.

Titulo do trabalho:

Comprometo-me a desenvolver um plano de trabalho com o(a) orientando(a) que sera executado pelo
mesmo e conduzido por minha atuacao profissional e cientifica, tal como manter atualizado a cada
encontro o registro da orientacdo realizada, com as devidas assinaturas.

Teresina, de 20

Assinatura Orientando(a)

Assinatura Orientando(a)
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DECLARACAO DE PESQUISADOR(A) VOLUNTARIO(A) — COORIENTADOR(A)

Eu, venho por meio desta declarar meu interesse em

participar de forma voluntaria do projeto de pesquisa
a ser desenvolvido pelo(a) aluno(a)

como trabalho de conclusdo de curso para a sua
graduacdo em no Centro Universitario UNINOVAFAPI Teresina - UNINOVAFAPI,
na condicdo de coorientador(a), atividade sobre a qual ndo terei nenhuma forma de vinculo com o

curso e/ou direito a remuneragdo, atuando apenas como consultor em assuntos pertinentes ao
trabalho em desenvolvimento.

Tenho ciéncia de que o curso designara ao aluno um pesquisador responsavel vinculado a instituicdo
para que os procedimentos internos sejam realizados.

Teresina, de 20

Assinatura Orientando(a)

Assinatura Orientando(a)

Assinatura Orientador(a) Assinatura Coorientandor(a)

Coordenagado do Curso ou Responsavel pela Disciplina TCC



UNINOVAFAPI ’ Afya

CENTRO UNIVERSITARIO

PLANO DE TRABALHO DE ORIENTAGCAO DE TCC E REGISTRO — CURSO:
Aluno(a) -
HORA/DATA ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO | ORIENTACAO/CORRECOES — REGISTRO DAS ORIENTACOES DADAS A CADA | RUBRICA DE
ALUNO ENCONTRO TODOS

Obs.: Neste documento ser3o registrados os procedimentos de orientacdo a ser dada, por trabalho, e as correcdes/orientacdes dadas. Aumentar as linhas e/ou duplicar a folha
de acordo com a necessidade. Rubricar, docente e discente, a cada encontro para orientagao.
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ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ATAN2 ___/  -TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM PSICOLOGIA
Ao(s) ___ dia(s) do més de de , as horas, reuniram-se em Banca, sob
presidéncia do(a) primeiro(a), o(a) Professor(a)
, Orientador(a), e os(as) Professores(as)
e ,avaliadores, para comporem Banca
Examinadora de Trabalho de Conclusao de Curso intitulado
, de autoria do(a) aluno(a)
. Apds arguicBes e apreciacao
sobre o trabalho, foi atribuida nota , considerando-se ( ) APROVADO - ( ) REPROVADO,

com as seguintes NOTAS parciais:
Avaliacdo escrita maximo 50 pontos:
Avaliagdo oral (defesa) — maximo 50 pontos:

Média final:

Consideracgdes da banca:

Teresina, de 20

Assinatura Orientando(a)

Assinatura Orientando(a)

Assinatura do(a) orientador(a)

uninovarfapi.edu.br
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FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGCAO ESCRITA DO TCC - PSICOLOGIA

Titulo do trabalho

Nome do aluno

Professor Avaliador

Local/Data
AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — BANCA ESCRITA

Resumo e introducdo (até 5 pontos) — a) O resumo explicita os principais aspectos do
trabalho, permite uma ideia precisa do trabalho realizado, descreve com clareza e
fidelidade o conteldo do artigo. Consta o abstract, de acordo com resumo em portugués,
seguindo adequadamente as normas da lingua inglesa. As palavras-chave sdo pertinentes
ao trabalho. b) Aintroducdo define o problema estudado, referéncia os principais estudos
do tema proposto, sintetiza a importancia do estudo, assegura a contribuicdo do trabalho
para a ciéncia ou para a area em questao.

Objetivos (Até 5 pontos) - Os objetivos sdo pontuais, iniciados com verbos no infinitivo e
atendem a proposta do estudo.

Materiais e Métodos/Metodologia (até 10 pontos) - Os aspectos metodoldgicos atendem
aos objetivos do estudo e consideram os aspectos éticos; definem corretamente o tipo
do estudo; estabelecem, contextualizam e justificam o local da pesquisa, a populacdo e
amostra; estabelecem e justificam critérios de inclusdo e exclusdo; descrevem os
instrumentos utilizados e justificam os procedimentos realizados; descrevem e justificam
a analise dos dados referindo os testes estatisticos utilizados (quando utilizados).

Resultados e Discussdo/Desenvolvimento (até 20 pontos) - Os resultados estdo coerentes
com os objetivos do estudo; sdo descritos de forma clara e concisa, com entendimento
dos testes estatisticos utilizados (quando aplicados), mas sem repetir o que consta nas
tabelas, graficos ou figuras. Os quadros, figuras e tabelas estdo claros e bem
apresentados, com legendas adequadas e mencionados no texto de forma clara.

A discussdo analisa criticamente os casos apresentados e considera sua contribuicdo para
a ciéncia; compara os achados com os de outros autores; descreve as limitacdes do
estudo. Ha clareza na expressdo escrita com coesdo e coeréncia na argumentagdo e
respeito as normas da lingua portuguesa.

Conclusdo e referéncias (até 10 pontos) - Guarda relagdo estreita com os objetivos do
estudo. As referéncias sdo atualizadas, pertinentes ao estudo e estdo descritas de acordo
com a ABNT.

Nota final do trabalho escrito

Obs. A soma das Notas finais (individual) resultard na média da avalia¢do escrita

Teresina, de 20

Assinatura Avaliador

uninovarfapi.edu.br
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FICHA INDIVIDUAL DE AVALIAGAO ORAL DO TCC - PSICOLOGIA

Titulo do trabalho

Nome do aluno

Professor Avaliador

Local/Data

AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — BANCA ORAL

Estruturacgdo e ordenacdo do conteldo da apresentagdo (até 10 pontos)

Clareza e fluéncia na exposi¢do das ideias (até 15 pontos)

Dominio acerca do tema desenvolvido (até 20 pontos)

Observancia do tempo determinado (até 5 pontos)

Nota final da apresentacao oral

Obs. A soma das Notas finais (individual) resultard na média da avaliagdo oral

Teresina, de 20

Assinatura Avaliador

uninovarfapi.edu.br




UNINOVAFAPI | Afya

CEMTRO UHIVERSITARIO

DECLARAGAO DE QUALIFICACAO

, Professor(a),

DECLARO que orientei o trabalho intitulado

de autoria do(a) aluno(a)

e declaro para os

devidos fins, que o trabalho estd qualificado para ser avaliado por banca de professores do curso de
Psicologia do Centro Universitdario UNINOVAFAPI de Teresina, sendo toda a producdo textual e uso
de fontes de pesquisa de responsabilidade Unica e exclusiva dos seus autores/orientandos.

Declaro ainda que, a partir deste momento, fica o aluno autorizado, em sendo seu interesse,

encaminhar publicacdo derivada de seu TCC.

Teresina, de 20

Assinatura Orientando(a)

Assinatura Orientando(a)

Assinatura do(a) orientador(a)

uninovarfapi.edu.br
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DECLARAGAO DISCENTE DE DESISTENCIA DE ORIENTAGAO

Eu, solicito desligamento do(a) professor(a)
da condi¢do de orientador(a) do meu Trabalho de Conclusdo de Curso,

pelos seguintes motivos:

Declaro ainda que assumo todo o 6nus que este ato possa representar para o andamento do meu
trabalho, e solicito definicdo de novo(a) orientador(a) para que eu possa dar continuidade ao
desenvolvimento do meu TCC.

Teresina, de 20

Assinatura Orientando(a)

Assinatura Orientando(a)

Coordenacdo do Curso ou Responsavel Ciéncia do(a) orientador(a) substituido
pela Disciplina TCC

uninovarfapi.edu.br
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LICENGA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUIGAO NAO EXCLUSIVA

Autor(a):
RG.: CPF: E-mail:

Orientador(a):

Curso: Més/Ano: /
Titulo do trabalho:

TERMO DE DECLARACAO

Declara que o documento entregue é seu trabalho original e que detém a legitimidade de conceder os
direitos contidos nesta licenca. Declara também que a entrega do documento ndo infringe, tanto
qguanto |Ihe é possivel saber, os direitos de qualquer outra pessoa ou entidade. Declara que, se o
documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de autor, obteve autorizacdo do
detentor dos direitos de autor para conceder ao Centro Educacional UNINOVAFAPI Teresina —
UNINOVAFAPI os direitos requeridos por esta licenca, e que esse material cujos direitos sdo de
terceiros esta claramente identificado e reconhecido no texto ou conteiudo do documento entregue.
Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por outra instituicdo que nao
o Centro Educacional UNINOVAFAPI, declara que cumpriu todas as obrigacGes exigidas pelo respectivo
contrato ou acordo.

TERMO DE AUTORIZACAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor do conteudo supracitado, autorizo que a Biblioteca Santa
Barbara do Centro Educacional UNINOVAFAPI Teresina possa converter e disponibilizar gratuitamente
em seu repositdrio institucional a obra em formato eletronico de acordo com a licencga publica Creative
Commons CC BY-NC-ND; que pode manter mais de uma cdpia da obra depositada para fins de
seguranca, back-up e/ou preservagdo. A obra continua protegida por Direito Autoral e/ou por outras
leis aplicaveis. Qualquer uso da obra que ndo o autorizado sob esta licenca ou pela legislacdo autoral
é proibido.

Teresina, de 20

Assinatura Autor(a) ou Detentor dos
Direitos Autorais

uninovarfapi.edu.br
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REQUERMENTO DE VALIDACAO DE PUBLICACAO PARA FINS DE PONTUACAO — BANCAS ESCRITA E
ORAL - TCC EM PSICOLOGIA
, aluo(a)
regularmente matriculado(a) na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, REQUER validacdo das

publicacGes abaixo relacionadas e anexas como parte do processo avaliativo da disciplina acima
identificada.

NATUREZA DA PUBLICAGAO DATA DA EDITORA
PUBLICACAO PLATAFORMA

Capitulo de livro ou livro, individualmente ou de forma
coletiva, publicado;

Artigo cientifico publicado ou aceito para publicacdo na
revista da instituicdo (Revista Nativa Americana de
Ciéncias, Tecnologia e Inovagcdao — RNACTI)

Artigo cientifico publicado ou aceito para publicacdo em
revista cientifica nacional com classificacdo minima de
Qualis B-1, ou revista internacional com fator de impacto
no minimo equivalente ao Qualis B-1 (Scopus 37,5);

Resumo expandido publicado em anais de eventos
cientificos, no minimo dois resumos.
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Assinatura Orientando(a) Coordenagao do Curso ou Responsavel
pela Disciplina TCC
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