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CENTRO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO n° 01/2024-UNINOVAFAPI

Teresina-Pl, 23 de agosto de 2024

REGULAMENTA O SETOR DE SEGURANCA DOS PROCESSOS
AVALIATIVOS NACIONAIS DO CENTRO UNIVERSITARIO

UNINOVAFAPI

O Reitor do Centro Universitario UNINOVAFAPI, no uso de suas atribui¢des legais e Regimentais, e,

- Considerando a necessidade de zelar pela seguranga, integridade e confidencialidade dos processos
avaliativos nacionais;

- Considerando a necessidade de normatizar os procedimentos operacionais de impressao das avaliagoes
nacionais;

- Considerando, ainda, a necessidade de regulamentar o setor de Seguranca dos Processos Avaliativos
Nacionais;

Resolve:
Art. 12 Fica aprovado, o Regulamento do Setor de Seguranca dos Processos avaliativos Nacionais do Centro

Universitario UNINOVAFAPI, em anexo.

Art. 2° A presente Resolucao entra em vigor na data de sua publica¢ao, revogadas as demais disposigoes em
contrario.
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Regulamento do Setor de Seguranga dos Processos Avaliativos Nacionais

1. Objetivo

Este regulamento visa garantir a seguranga, integridade e confidencialidade dos processos avaliativos
nacionais, desde a impressdo das provas até o momento da aplicagdo e descarte dos documentos.

2. Seguranga da Sala de Prova
2.1. Acesso e Entrada
e Asalade prova deve possuir apenas uma unica saida e entrada.
e Aentrada e saida da sala serdo controladas e realizadas exclusivamente pelos seguintes membros:
Pro-Reitora Académica e dois Focais de Impressdo de Prova.
e As portas da sala deverdo estar trancadas com 3 chaves: uma para a Pré-Reitora Académica e duas
para os Focais de Impressdo de Prova.

2.2. Monitoramento

e Olocal deve contar com um sistema de video-vigilancia e capta¢ao de dudio que cubra integralmente
todos os espacgos da sala.

2.3. Segurancga durante a Impressao

e Durante o processo de impressdo, a Instituicgdo de Ensino Superior (IES) deve manter a seguranga das
provas, garantindo o sigilo e prote¢ao dos acessos.

2.4. Equipamentos
e A sala deve estar equipada com 2 impressoras de alta performance, devidamente instaladas e

configuradas pelo Setor de Tecnologia da Informagdo da IES.
e Deve haver uma trituradora de documentos capaz de triturar as provas em tiras pequenas.

2.5. Restrigdes de Equipamentos Eletronicos
* Nenhum membro da equipe de seguranga ou comissao podera ingressar na sala portando aparelhos

eletronicos, incluindo celulares, tablets, maquinas fotograficas ou qualquer outro equipamento
tecnologico, independentemente de ter acesso a internet.
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3. Exportagdo e Impressdo das Provas
3.1. Processo de Exportagdao

e A prova sera exportada diretamente da Plataforma Qstione para a maquina de impressdo, sem o
manuseio da Comissdao em outros computadores ou aparelhos com acesso a internet.
e ApOsaexportagao, a maquina de impressao deve ser imediatamente desconectada de qualquer rede

de internet.
e Todo o processo de exportagdo deve ser acompanhado simultaneamente pelos membros da

Comissdo de Seguranga da IES.
3.2. Instalacdo de Programas
¢ O Diretor/Pro-Reitor Académico ou o Coordenador do curso deve solicitar ao Setor de Tecnologia

da Informagao a instalacdo dos programas necessarios para a impressao das provas e a
configuragao das impressoras no computador com antecedéncia.

4. Descarte das Provas
4.1. Procedimentos de Descarte
e As provas impressas erroneamente nao poderdo ser descartadas até que o resultado final das
Avaliagdes Nacionais seja divulgado.
e As provas devem ser trituradas em tiras pequenas e guardadas até o momento adequado para o
descarte final.
¢ Todo o material triturado deve ser armazenado na sala de prova até o momento oportuno para seu
descarte.

4.2. Seguranga Pés-Impressao

e ApOs a impressdao das provas, a sala deve permanecer trancada com seguran¢a 24 horas até a
retirada dos malotes e o encaminhamento para as salas de aplicagdo de prova.

5. Disposi¢oes Gerais
5.1. Cumprimento do Regulamento
e Todos os envolvidos no processo avaliativo devem cumprir rigorosamente este regulamento.

e Qualquer violagdo das normas de seguranga sera considerada grave e sujeita a san¢des, conforme
definido pela institui¢do.
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