Tietosuojaseloste

Tassa selosteessa kerrotaan, miten PreLex Oy kasittelee henkilttietojasi. Kayttamalla
palvelujamme, verkkosivustojamme (https://prelex.fi) tai ottamalla meihin yhteytta hyvaksyt, etta
kasittelemme sinua koskevia henkilttietoja taman tietosuojaselosteen mukaisesti.

1. Rekisterinpitdjan tiedot
Rekisterinpitaja:

Rekisterinpitaja on PreLex Oy (jaliempana “PreLex”). PreLex vastaa siita, ettéa henkildtietojasi
kasitellaan tata Selostetta ja soveltuvia tietosuojalakeja noudattaen.

Rekisterinpitdjan yhteystiedot:

PreLex Oy

Y-tunnus: 3130800-8

Osoite: Pohjoinen Makasiinikatu 6 A, 00130 Helsinki
Sahkopostiosoite: info@prelex.fi

www.prelex.fi

Yhteyshenkilo tietosuoja-asioissa:

Ulla Koho

ulla.koho@prelex.fi

Puh: 044 493 7544

2. Henkilotietojen kasittelyn ja henkilorekisterin kayttotarkoitus
Kasittelemme henkilétietoja padasiassa seuraaviin tarkoituksiin:

- Palveluidemme tuottamiseen seka palveluihin liittyvien asiakassuhteiden hoitamiseen,
kehittamiseen ja yllapitamiseen;

- Markkinointi- ja asiakasviestintaan, tapahtumien jarjestdmiseen seka asiakaspalvelun ja
asiakasviestinnan laadun kehittamiseen.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on myags:

- Varmistaa, ettd noudatamme lakiin perustuvia seka viranomaisten asettamien
maaraysten ja ohjeiden mukaisia velvoitteita (esim. rahanpesun ja terrorismin
rahoittamisen estamisesta annetun lain mukaiset velvoitteet)

- Varmistaa viranomaisten (esim. Verohallinto) lakiin perustuvien tietopyyntdjen
toteuttamisen;

- Rekrytointiin liittyvat toimenpiteet;

- Noudattaa asiakkaan mahdollista toivetta vastaanottaa tai olla vastaanottamatta
suoramarkkinointia.

3. Henkilorekisterin tietosisilto
Henkilorekisterin tietolahteet:

Kerddmme paasaantdisesti henkildtietoja, jotka:



- Rekisterdity on antanut meille rekisterditymisen yhteydessa, palvelua kaytettdessa tai
muutoin saadaan suoraan rekisterdidylta;

- Saadaan rekisterdidyn valtuuttamilta yhteistybkumppaneilta (esim. tilitoimisto) tai
viranomaisilta;

- Saadaan muista lahteistd, kuten vaestdtietojarjestelmasta, kaupparekisterista,
luottotietorekistereistd sekd muista vastaavista julkisista ja yksityisista rekistereista.

Keradmme ja kasittelemme tyypillisesti seuraavia henkil6tietoryhmia:

- Nimi ja yhteystiedot (kuten etu- ja sukunimi, sdhkdpostiosoite, postiosoite ja
puhelinnumero);

- Muut perustiedot (kuten syntymaaika, tyétehtava, tydnantajan tiedot);

- Lakisaateiset tiedot asiakkaan tunnistamiseksi ja asiakkaan taloudellisen tilan ja
poliittisen vaikutusvallan selvittdmiseksi;

- Toimeksiannon suorittamiseen tarvittavat muut tiedot;

- Laskutukseen ja perintaan liittyvat tiedot;

- Asiakasyhteydenotot ja niihin liittyva kirjeenvaihto seka rekisterdityjen oikeuksia koskevat
kirjaukset;

- Muut tapauskohtaisesti maaritellyt tiedot antamasi suostumuksen perusteella.

HenkilGtietojasi kasitellaan antamasi suostumuksen, sopimussuhteen, lainsdadannon,
rekisterinpitdjan oikeutetun edun tai muun asiallisen yhteyden perusteella.

Kasittelemme vain niitd henkildtietoja, jotka ovat tarpeen asiakassuhteen ja toimeksiannon
hoitamisen kannalta.

Sinun ei ole pakko antaa henkil6tietojasi, ja voit peruuttaa suostumuksesi milloin tahansa. Mikali
paatat olla antamatta henkilotietojasi, on kuitenkin mahdollista, ettemme pysty tarjoamaan
palveluitamme sinulle.

4. Henkilotietojen siirrot ja luovutukset

Lahtdkohtaisesti emme luovuta henkilbtietojasi kolmannelle osapuolelle. Voimme kuitenkin
luovuttaa henkil6tietoja kolmansille osapuolille seuraavissa tilanteissa:

- Lain sallimassa tai vaatimassa laajuudessa, kuten toimivaltaisen viranomaisen esittdman
tietopyynnon toteuttamiseksi tai toimeksiantoon perustuen;

- Kun yhteistydokumppanimme kasittelevat toimeksiannostamme henkildtietojasi meidan
puolestamme ja ohjeidemme mukaisesti. Huolehdimme aina henkilétietojesi
asianmukaisesta kasittelysta;

- Kun arvioimme, etta luovuttaminen on valttamatonta oikeuksiemme toteuttamiseksi, sinun
tai muiden turvallisuuden suojelemiseksi, vaarinkaytosten tutkimiseksi tai viranomaisen
pyyntoon vastaamiseksi;

Henkilo6tietojen siirrot EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle:
Kasittelemme henkildtietoja Microsoftin Office 365 palvelua hyddyntaen ja sen puitteissa
henkilbtietoja siirretdan EU ja ETA-alueen ulkopuolelle Microsoftin ehtojen mukaisesti.

Lisatietoja Microsoftin pilvipalvelujen tietosuojasta:

https://www.microsoft.com/en-us/trust-center/privacy/gdpr-overview
https://www.microsoft.com/licen



https://www.microsoft.com/en-us/trust-center/privacy/gdpr-overview
https://www.microsoft.com/licen%0csing/docs
https://www.microsoft.com/licen%0csing/docs

sing/docs

5. Henkil6tietojen sailyttaminen

Sailytamme henkilbtietojasi ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista tdssa selosteessa
maariteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi. Henkilotiedot poistetaan heti, kun niiden
sailyttdminen ei enaa ole tarpeen lain tai kummankaan osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien
toteuttamiseksi.

- Sailytamme toimeksiantoihin liittyvia tietoja kymmenen (10) vuoden ajan toimeksiannon
paattymisesta

- Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta annetun lain ja EU:n asetuksilla
saadettyjen taloudellisten pakotteiden perusteella kasiteltavia tietoja sailytetdan viisi
vuotta vakituisen asiakassuhteen paattymisesta tai liikketoimen suorittamisesta

- Kirjanpitolain mukaisten velvoitteidemme noudattamiseksi kirjanpitoaineistoon sisaltyvia
henkil6tietoja sailytetdan kymmenen (10) vuotta sen tilikauden paattymisesta, jota
kirjanpitoaineisto koskee

- Markkinointitarkoituksiin ja tapahtumien jarjestamiseen liittyvia henkilttietoja sailytetaan ,
kunnes on kulunut yksi (1) vuosi tapahtuman jarjestamisesta tai edellisesta
yhteydenotosta

- Tydhakemuksia ja mahdollisia muita rekrytointiprosessin aikana kertyneita tietoja
sailytetaan, kunnes avoimen hakemuksen jattamisesta tai nimetyn paikan tayttamisesta
on kulunut yksi (1) vuosi

6. Rekisteréidyn oikeudet
Oikeutesi henkilotietojasi kohtaan:
Sinulla on aina oikeus tarkastaa henkilotietosi seka pyytaa meilta itsedsi koskevat tiedot.

Sinulla on oikeus milloin tahansa myo6s vastustaa tai rajoittaa henkilGtietojesi kasittelya
sovellettavan lain edellyttdmassa laajuudessa. Lisaksi sinulla on milloin tahansa oikeus pyytaa
henkilétietojen oikaisemista, paivittdmista tai poistamista. Huomaa kuitenkin, etta sellaisia
henkiltietoja, jotka ovat valttamattdmia tassa selosteessa maariteltyjen kayttétarkoitusten
toteuttamiseksi, tai joiden sailyttamista laki edellyttaa, ei voida poistaa.

Voit kayttaa naita oikeuksiasi lahettamalla pyynnén meille osoitteeseen info@prelex.fi tai
puhelimitse 044 493 7544. Ennen pyynnon toteuttamista meilla on oikeus ja velvollisuus
tarkistaa pyynnon lahettaneen henkildllisyys. PreLex voi kieltdytya pyyntdsi toteuttamisesta
sovellettavassa laissa sdadetylla perusteella.

Mikali koet, ettd henkilttietojesi kasittely ei osaltamme ole ollut asianmukaista, sinulla on oikeus
kaantya asiassa tietosuojavaltuutetun puoleen. Loydat tietosuojavaltuutetun yhteystiedot
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta (https://tietosuoja.fi/yhteystiedot).

7. Tietoturva

Tietoturva henkildtietojesi kasittelyn yhteydessa:


https://www.microsoft.com/licen%0csing/docs
mailto:info@prelex.fi
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

PrelLex suhtautuu tietojesi turvallisuuteen vakavasti. Tyontekijamme ja yhteistyokumppanimme
ovat tietoisia henkilotietojen kasittelyyn liittyvista tietosuojariskeista ja ovat sitoutuneet tietojesi
asianmukaiseen salassapitoon.

Toteutamme tarkoituksenmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja
hallinnolliset toimet) henkil6tietojesi suojaamiseksi haviamiselta, tuhoutumiselta,
vaarinkaytoksilta seka luvattomalta paasylta tai luovuttamiselta.

8. Yhteystiedot ja selosteen muuttaminen

Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 18.3.2024 ja sita paivitetaan saanndllisesti.

Rekisterinpitaja pidattaa oikeuden muuttaa tata tietosuojaselostetta. Léydat viimeisimman
version tasta selosteesta nettisivuiltamme www.prelex.fi.

Otathan meihin yhteytta sahkdpostitse osoitteeseen info@prelex.fi, mikali sinulla on kysymyksia
tasta tietosuojaselosteesta tai henkildtietojesi kasittelysta taikka mikali haluat kayttaa tassa
selosteessa mainittuja oikeuksiasi.



