Tietosuojaseloste

Tassa selosteessa kerrotaan, miten PreLex Oy kasittelee henkilGtietojasi palveluidensa
yhteydessa.

1. Rekisterinpitajan tiedot
Rekisterinpitaja:

Rekisterinpitaja on PreLex Oy (jaljiempana “PreLex”). PreLex vastaa siita, ettd henkilotietojasi
kasitellaan tata Selostetta ja soveltuvia tietosuojalakeja noudattaen.

Rekisterinpitdjan yhteystiedot:

PreLex Oy

Y-tunnus: 3130800-8

Osoite: Pohjoinen Makasiinikatu 6 B, 00130 Helsinki
Sahkopostiosoite: info@prelex.fi

www.prelex.fi

Yhteyshenkil6 tietosuoja-asioissa:

Ulla Koho

ulla.koho@prelex.fi

Puh: 044 493 7544

2. Henkilotietojen kasittelyn ja henkilorekisterin kdyttotarkoitus
Kasittelemme henkilotietoja paaasiassa seuraaviin tarkoituksiin:

- Palveluidemme tuottamiseen seka palveluihin liittyvien asiakassuhteiden hoitamiseen,
kehittamiseen ja yllapitamiseen;

- Markkinointi- ja asiakasviestintaan, tapahtumien jarjestamiseen seka asiakaspalvelun ja
asiakasviestinnan laadun kehittamiseen.

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on myoés:

- Varmistaa, ettd noudatamme lakiin perustuvia seka viranomaisten asettamien
maaraysten ja ohjeiden mukaisia velvoitteita (esim. rahanpesun ja terrorismin
rahoittamisen estdmisesta annetun lain mukaiset velvoitteet)

- Varmistaa viranomaisten (esim. Verohallinto) lakiin perustuvien tietopyyntdjen
toteuttamisen;

- Rekrytointiin liittyvat toimenpiteet;

- Noudattaa asiakkaan mahdollista toivetta vastaanottaa tai olla vastaanottamatta
suoramarkkinointia.

3. Henkilorekisterin tietosisalto
Henkilorekisterin tietoldhteet:
Kerddmme paasaantdisesti henkildtietoja, jotka:

- Rekisterdity on antanut meille rekisterditymisen yhteydessa, palvelua kaytettaessa tai
muutoin saadaan suoraan rekisterdidylta;



- Saadaan rekisterdidyn valtuuttamilta yhteistybkumppaneilta (esim. tilitoimisto) tai
viranomaisilta (Verohallinto, Omavero);

- Saadaan muista lahteistad, kuten vaestoétietojarjestelmasta, kaupparekisterista,
luottotietorekistereistd sekd muista vastaavista julkisista ja yksityisista rekistereista;

- Verkkosivustomme voivat sailyttaa teknisia tietoja, kuten istunnon evasteita ja lahetyksen
aikaleimoja;

- Verkkosivustomme kayttaa myos ulkoisia tyokaluja ja palveluita Groweolta. Voit tutustua
Groweon tietosuojaselosteeseen taalla: https://groweo.com/rekisteriseloste-ja-
tietosuojaseloste/.

Kerdamme ja kasittelemme tyypillisesti seuraavia henkilétietoryhmia:

- Nimi ja yhteystiedot (kuten etu- ja sukunimi, sdhkopostiosoite, postiosoite ja
puhelinnumero);

- Muut perustiedot (kuten syntymaaika, tyétehtava, tyénantajan tiedot);

- Toimeksiannon kannalta tarpeelliset perhe- ja varallisuustiedot (kuten perhesuhteet,
lapset ja lapsenlapset, kiinteistdt, asunto-osakkeet, talletukset, sijoitukset ja
yritysvarallisuus seka aiemmin tehdyt asiakirjat ja luovutukset);

- Lakisaateiset tiedot asiakkaan tunnistamiseksi ja asiakkaan taloudellisen tilan ja
poliittisen vaikutusvallan selvittamiseksi;

- Toimeksiannon suorittamiseen tarvittavat muut tiedot;

- Laskutukseen ja perintaan liittyvat tiedot;

- Asiakasyhteydenotot ja niihin liittyva kirjeenvaihto seka rekisteroityjen oikeuksia koskevat
kirjaukset;

- Muut tapauskohtaisesti maaritellyt tiedot, mukaan lukien asiakkaan verotustiedot seka
asiakkaan suostumuksen perusteella suoraan OmaVerosta saadut tiedot antamasi
suostumuksen perusteella.

Henkilotietojasi kasitellaan antamasi suostumuksen, sopimussuhteen, lainsdadanndn,
rekisterinpitdjan oikeutetun edun tai muun asiallisen yhteyden perusteella.

Kasittelemme vain niitéd henkildtietoja, jotka ovat tarpeen asiakassuhteen ja toimeksiannon
hoitamisen kannalta.

Kasittelemme asiakkaan ja toimeksiantoon liittyvien henkildiden henkilétunnusta, kun se on
tarpeen asiakkaan yksiselitteiseksi yksildimiseksi oikeudellisen tehtavan suorittamiseksi tai
oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi. Henkildtunnuksen kasittely perustuu tietosuojalain
(1050/2018) 29 §:aan.

Toimeksiannon luonteen mukaan voimme kasitellda myoés erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia
tietoja. Esimerkiksi hoitotestamenttiin liittyvat hoitotahtoa koskevat tiedot voivat sisaltaa terveytta
koskevia tietoja (yleisen tietosuoja-asetuksen 9 artikla). Tallaisten tietojen kasittely perustuu
paasaantoisesti nimenomaiseen suostumukseesi (9 artiklan 2 kohdan a alakohta) tai
oikeudellisen vaateen laatimiseen, esittdmiseen tai puolustamiseen (9 artiklan 2 kohdan f
alakohta). Kasittelemme naita tietoja vain siina laajuudessa kuin toimeksiannon hoitaminen
edellyttaa.

Toimeksiannon hoitaminen voi edellyttda myds perheenjasenten tai nimettyjen edunsaajien
tietojen kasittelya, jolloin kasittelemme myds heidan henkildtietojaan. Toimintaamme koskeva
salassapitovelvollisuus rajoittaa sita, missa laajuudessa voimme olla heihin yhteydessa
kasittelysta.


https://groweo.com/rekisteriseloste-ja-tietosuojaseloste/
https://groweo.com/rekisteriseloste-ja-tietosuojaseloste/

Sinun ei ole pakko antaa henkil6tietojasi, ja voit peruuttaa suostumuksesi milloin tahansa. Mikali
paatat olla antamatta henkil6tietojasi, on kuitenkin mahdollista, ettemme pysty tarjoamaan
palveluitamme sinulle.

4. Henkilotietojen siirrot ja luovutukset

Lahtokohtaisesti emme luovuta henkildtietojasi kolmannelle osapuolelle. Voimme kuitenkin
luovuttaa henkilotietoja kolmansille osapuolille seuraavissa tilanteissa:

- Lain sallimassa tai vaatimassa laajuudessa, kuten toimivaltaisen viranomaisen esittaman
tietopyynnon toteuttamiseksi tai toimeksiantoon perustuen;

- Kun yhteistydkumppanimme kasittelevat toimeksiannostamme henkil6tietojasi meidan
puolestamme ja ohjeidemme mukaisesti. Huolehdimme aina henkilotietojesi
asianmukaisesta kasittelysta;

- Kun arvioimme, etta luovuttaminen on valttamatonta oikeuksiemme toteuttamiseksi, sinun
tai muiden turvallisuuden suojelemiseksi, vaarinkaytdsten tutkimiseksi tai viranomaisen
pyyntdon vastaamiseksi;

Henkil6tietojen siirrot EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle:

HenkilGtietoja kasitellaan osana PreLexin Microsoft 365 -ymparistdéa ja Microsoft toimii palvelun
tarjoajana sekéa henkildtietojen kasittelijana sovellettavien sopimusehtojen ja
tietojenkasittelysopimuksen mukaisesti.

Asiakirjojen laadinnassa voidaan kayttda myos Microsoft 365 ymparistéssa toimivaa Copilot-
tekoalytydkalua. Edellda mainituissa puitteissa henkil6tietoja voidaan siirtdd EU- ja ETA-alueen
ulkopuolelle Microsoftin ehtojen mukaisesti.

Lisatietoja Microsoftin pilvipalvelujen tietosuojasta ja sopimusasiakirjoista on saatavilla
Microsoftin verkkosivuilta.

https://www.microsoft.com/en-us/trust-center/privacy/gdpr-overview
Microsoftin tietosuojaraportti
Microsoftin tietosuojalauseke — Microsoftin tietosuoja

5. Henkilotietojen sailyttaminen

Sailytdmme henkilbtietojasi ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista tdssa selosteessa
maariteltyjen kayttétarkoitusten toteuttamiseksi. Henkildtiedot poistetaan heti, kun niiden
sailyttdminen ei enaa ole tarpeen lain tai kummankaan osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien
toteuttamiseksi.

- Sailytamme toimeksiantoihin liittyvia tietoja kymmenen (10) vuoden ajan toimeksiannon
paattymisesta

- Jos toimeksiantoa ei synny, poistamme mahdollisesti tayttamasi esitietolomakkeen tiedot
ja liitteet kahden kuukauden kuluessa viimeisesta yhteydenotostamme

- Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estamisesta annetun lain ja EU:n asetuksilla
saadettyjen taloudellisten pakotteiden perusteella kasiteltavia tietoja sailytetdan viisi
vuotta vakituisen asiakassuhteen paattymisesta tai liikketoimen suorittamisesta

- Kirjanpitolain mukaisten velvoitteidemme noudattamiseksi kirjanpitoaineistoon sisaltyvia
henkildtietoja sailytetdan kymmenen (10) vuotta sen tilikauden paattymisesta, jota
kirjanpitoaineisto koskee

- Markkinointitarkoituksiin ja tapahtumien jarjestamiseen liittyvia henkilotietoja sailytetaan,
kunnes on kulunut yksi (1) vuosi tapahtuman jarjestamisesta tai edellisesta
yhteydenotosta


https://www.microsoft.com/en-us/trust-center/privacy/gdpr-overview
https://www.microsoft.com/en-us/trust-center/privacy/gdpr-overview
https://www.microsoft.com/fi-fi/privacy/privacy-report
https://www.microsoft.com/fi-fi/privacy/privacystatement

- Tydhakemuksia ja mahdollisia muita rekrytointiprosessin aikana kertyneita tietoja
sailytetdan, kunnes avoimen hakemuksen jattamisesta tai nimetyn paikan tayttamisesta
on kulunut yksi (1) vuosi

6. Rekisteroidyn oikeudet
Oikeutesi henkilotietojasi kohtaan:
Sinulla on aina oikeus tarkastaa henkilttietosi seka pyytaa meilta itseasi koskevat tiedot.

Sinulla on oikeus milloin tahansa myo6s vastustaa tai rajoittaa henkilGtietojesi kasittelya
sovellettavan lain edellyttamassa laajuudessa. Lisaksi sinulla on milloin tahansa oikeus pyytaa
henkildtietojen oikaisemista, paivittdmista tai poistamista. Huomaa kuitenkin, etta sellaisia
henkildtietoja, jotka ovat valttdmattomia tassa selosteessa maariteltyjen kayttétarkoitusten
toteuttamiseksi, tai joiden sailyttamista laki edellyttaa, ei voida poistaa.

Voit kayttda naita oikeuksiasi [ahettamalla pyynnén meille osoitteeseen info@prelex.fi tai
puhelimitse 044 493 7544. Ennen pyynnon toteuttamista meilla on oikeus ja velvollisuus
tarkistaa pyynnon lahettaneen henkildllisyys. PreLex voi kieltaytya pyyntdsi toteuttamisesta
sovellettavassa laissa sdadetylla perusteella.

Mikali koet, ettd henkilbtietojesi kasittely ei osaltamme ole ollut asianmukaista, sinulla on oikeus
kdantya asiassa tietosuojavaltuutetun puoleen. Loydat tietosuojavaltuutetun yhteystiedot
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta (https://tietosuoja.fi/yhteystiedot).

7. Tietoturva

Tietoturva henkilotietojesi kasittelyn yhteydessa:

PreLex suhtautuu tietojesi turvallisuuteen vakavasti. Tyontekijamme ja yhteistydkumppanimme
ovat tietoisia henkil6tietojen kasittelyyn liittyvista tietosuojariskeista ja ovat sitoutuneet tietojesi
asianmukaiseen salassapitoon.

Toteutamme tarkoituksenmukaiset toimenpiteet (mukaan lukien fyysiset, digitaaliset ja
hallinnolliset toimet) henkilétietojesi suojaamiseksi haviamiselta, tuhoutumiselta,
vaarinkaytoksilta seka luvattomalta paasylta tai luovuttamiselta.

8. Yhteystiedot ja selosteen muuttaminen

Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 18.9.2026 ja sita paivitetdan sdanndllisesti.

Rekisterinpitaja pidattaa oikeuden muuttaa tata tietosuojaselostetta. Loydat viimeisimman
version tasta selosteesta verkkosivuiltamme www.prelex.fi.

Otathan meihin yhteytta sahkopostitse osoitteeseen info@prelex.fi, mikali sinulla on kysymyksia
tasta tietosuojaselosteesta tai henkildtietojesi kasittelysta taikka mikali haluat kayttaa tassa
selosteessa mainittuja oikeuksiasi.


mailto:info@prelex.fi
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot

