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REGULAMENTO DE EXTENSAO

Estabelece principios, condicbées e procedimentos para
cadastro, funcionamento e acompanhamento de
atividades de extensGo do Centro Universitdrio
Tocantinense Presidente Anténio Carlos.

PREAMBULO

A Pro-reitoria de Pés-Graduacdo, Pesquisa, Extensdo, Inovacao e Internacionalizacdo
(PROPPEXI) do Centro Universitario Tocantinense Presidente Anténio Carlos (UNITPAC), por
meio da Coordenacdo de Extensdo e no uso de suas atribuicbes regimentais e estatutdrias,
disciplina o cadastro, funcionamento e acompanhamento de atividades de extensdo da
Instituicao.

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 12 - Para efeitos do presente Regulamento e de acordo com suas aplicagdes no dmbito do
UNITPAC, definem-se os seguintes termos:

PROGRAMA: Conjunto de acdes de carater organico-institucional, de médio e longo prazo, de
natureza educativa, cultural, cientifica e/ou técnica, com clareza de diretrizes e orientadas a um
objetivo comum, articulando e envolvendo projetos de extensdo, inclusive de pesquisa e de
ensino e outras agdes existentes como: cursos, eventos, prestacao de servigos e produgao
académica, voltadas a questdes relevantes da instituicdo e da sociedade.

PROJETO: E considerado Projeto de Extensdo Universitaria o conjunto de a¢des processuais e
continuas de carater educativo, social, cultural, artistico, esportivo, cientifico e/ou técnico, com
objetivo definido, com prazo maximo de duragdo de um ano, com carga horaria total de 80
horas, podendo ser dividido em projetos semestrais com carga horaria maxima de 40 horas,
mediante ag¢des sistematizadas.

CURSOS: Conjunto articulado de a¢Oes pedagdgicas, de carater cientifico, tedrico ou pratico,
planejadas e organizadas de modo sistematico, com carga hordria emitida de acordo com a duracdo
do evento, podendo chegar ao limite maximo de 10 horas mensal.

CURSO PRESENCIAL: Curso cuja carga horaria computada é referente a atividade com a presenga
de professor/instrutor.

CURSO A DISTANCIA: Curso cuja carga hordria computada compreende atividades realizadas
sem a presenca do professor/ instrutor (as avaliagdes podem ser presenciais). A interacdo entre
professor e aluno se da por meio das midias de comunicacdo e tecnologias da informacao e
aprendizagem.

CURSO SEMI-PRESENCIAL: Curso com parte da carga horaria presencial e parte desta a distancia.

CURSO MINICURSOS: Curso com carga horaria emitida de acordo com a duragdo do evento, podendo
chegar ao limite maximo de 10 horas mensal.

CURSO DE INICIAGAO: Curso que objetiva principalmente oferecer no¢des introdutérias em uma
area especifica do conhecimento em qualquer nivel de escolaridade.

CURSO DE ATUALIZAGAO: Curso que objetiva principalmente atualizar, ampliar ou
complementar conhecimentos, habilidades ou técnicas em uma area do conhecimento,
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fornecidas nos cursos de graduacdo ou pds-graduacdo, em relacdo a aspectos que, usualmente,
ndo fazem parte do curriculo desses cursos. Tém como perspectiva ampliar a formacao para
assuntos de interesse de determinada clientela.

CURSO DE EXTENSAO CULTURAL: Visa aumentar o conhecimento geral das pessoas, sobre um
determinado assunto, independentemente de sua formacao.

CURSO DE APERFEICOAMENTO: Visa desenvolver uma reformulagdo, geralmente parcial, um
aprofundamento ou uma complementagao de habilidades e conhecimentos que compde o perfil
e a formac3o profissional em um determinado setor ou drea de atuagdo profissional. E destinado
aqueles que ja possuem o nivel médio completo ou graduacdo. Tem duragdo igual ou superior a
120 horas.

CURSO DE CAPACITAGCAO ESPECIFICA: Visa capacitar o profissional em uma area especifica.

CURSO DE TREINAMENTO E QUALIFICACAO ou CAPACITACAO PROFISSIONAL: Curso que
objetiva principalmente treinar e capacitar em atividades profissionais. Geralmente é voltado
para uma area técnica.

EVENTOS: Conjunto de acGes de carater educativo, técnico, cientifico, artistico, cultural ou
esportivo que implica na apresentacdo e exibicdo publica e livre, ou também a um publico
especifico, do conhecimento ou produto cultural, cientifico e tecnoldgico desenvolvido,
conservado ou reconhecido pelo Centro Universitdrio.

CONGRESSO: Evento de grandes proporc¢ées, de ambito nacional ou internacional, em geral com
duracdo de 3 (trés) a 7 (sete) dias, que relne participantes de uma comunidade cientifica ou
profissional ampla. Abrange um conjunto de atividades como mesa redonda, palestras,
conferéncias, cursos, oficinas, workshop ou laboratério - atividades com duracdo de até 8 (oito)
horas (se igual ou superior a oito horas, deve ser classificado e registrado como curso). Inclui- se
nessa classificagcao a conferéncia enquanto evento.

SEMINARIO: Evento cientifico de ambito menor do que o congresso, tanto em termos de
duragdo (20 horas a 1 ou 2 dias), quanto de numero de participantes, cobrindo campos de
conhecimento mais especializados. Incluem-se nessa classificagdo: encontro, simpdsio, jornada,
coléquio, férum, reunido.

CICLO DE DEBATES: Encontros sequenciais que visam a discussdao de um tema especifico. Inclui:
Ciclo de..., Circuito..., Semana...

EXPOSICAO: Exibigdo publica de obras de arte, produtos, servigos, etc. Em geral é utilizada para
promocao e venda de produtos e servigos. Inclui: feira, saldo, mostra, langamento.

ESPETACULO: Demonstragdo publica de eventos cénicos musicais. Inclui: recital, concerto, show,
apresentacdo teatral, exibicdo de cinema e televisdao, demonstragdo publica de canto, danga e
interpreta¢do musical.

EVENTO ESPORTIVO: Inclui- campeonato, torneio, olimpiada, apresenta¢do esportiva.

FESTIVAL : Série de acGes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou esportivos, realizados
concomitantemente, em geral com edicGes periddicas.

CAMPANHA: Ac¢Ges pontuais que visam um objetivo definido.

OUTROS: Outros eventos nao classificados nos itens anteriores.

PRESTACAO DE SERVICOS: Atividades de transferéncia a comunidade, do conhecimento gerado
e instalado na IES, contratado por terceiros (comunidade ou empresa). A prestacdo de servicos
se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade e nao resulta na posse de um bem.

SERVIGCO EVENTUAL DE CONSULTORIA: Andlise e emissdo de pareceres, envolvendo pessoal do
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quadro, acerca de situacbes e/ou temas especificos.

ASSESSORIA: Assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico, envolvendo pessoal do
quadro, gracas a conhecimentos especializados.

CURADORIA: Organizag¢ao e manutengdo de acervos e mostras de arte e cultura, envolvendo
pessoal do quadro.

OUTROS SERVICOS EVENTUAIS: Incluem-se nessa categoria cooperacao técnica, pesquisa a
terceiros, restauracdo de bens modveis e imdveis, cursos e projetos de extensdao e outras
prestacdes de servico eventuais.

CONSULTAS AMBULATORIAIS: Atendimento domiciliar programado: médico, de enfermagem e
odontoldgico.

CONSULTAS DE EMERGENCIA: Assisténcia a salide em situacdo que exige pronto atendimento
(urgéncias e emergéncias).

INTERNACOES CLINICAS: Assisténcia a pacientes internados: médica e odontoldgica.
OUTROS A TENDIMENTOS: Outros atendimentos ndo incluidos nos itens anteriores.

LAUDOS TECNICOS: Exames, pericias e laudos realizados em laboratérios e clinicas, no campo,
envolvendo pessoal do quadro, que oferecem servico permanente produzidos nas areas social,
humanas, exatas e de saude.

ASSISTENCIA JURIDICA E JUDICIAL: Atendimentos a pessoas em orientacdo ou
encaminhamento de questdes juridicas ou judiciais.

ATIVIDADES DE PROPRIEDADE INTELECTUAL: Registro de marcas e softwares.

CAPITULOII

Dos principios
Art. 22 - A extensdo universitdria apresenta como principios norteadores de suas agdes:
| — Aindissociabilidade com o ensino e a pesquisa;
Il — A democratizagdo dos saberes;
Ill — Arelagdo de didlogo com a sociedade;
IV — A universalizagao das a¢des de extensao;
V — A educagdo permanente dos sujeitos envolvidos nas a¢Ges de extensao;

VI — O compromisso com o desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia, da inova¢do e do
empreendedorismo;

VIl —a melhoria da vida em sociedade colaborativa e solidaria;

VIl — A sustentabilidade econdmica, social e ambiental;
IX - A democracia, a horizontalidade e a transparéncia da gestdo da extensdo.
X — Oportunizar aos discentes participar ativamente de acdes e interven¢des na comunidade.

Xl — Os projetos ndo possuem o objetivo de ac¢des para fins lucrativos em beneficio dos
organizadores, salvo em casos especificos mediante autroriza¢do prévia da PROPPEXI.
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CAPITULO Il
Da Gestao

Art.32 S3o atribui¢cdes do Coordenador (a) de Extenséo:

l. Participar ativamente na avaliacdo e no acompanhamento sistematico das
atividades de extensdo;

IIl. Apreciar toda e qualquer alteragdo proposta para a atividade de extensdo, nos casos em que
ja tiver sido aprovada ou em execugao;

lll. Acompanhar a obtencdo de recursos junto aos proponentes das atividades de extensao, as
coordenacdes de curso, as empresas da regido e a reitoria do UNITPAC;

IV. Acompanhar a elaboragdo e a avaliagdo dos relatérios de atividades de extensdo quanto ao
cumprimento dos objetivos propostos, resultados obtidos e a contribuicdo das atividades para
o Ensino e a Pesquisa;

V. Elaborar o edital de sele¢do, de acordo com as normas do Programa Institucional de Bolsas
de Extensdo — ProBEx do UNITPAC, além de divulgar e coordenar as atividades ali definidas;

CAPITULO IV
DAS MODALIDADES

Art. 42 - Dos Programas de Extensao:

§ 12 - Os Programas deverdo constituir conjunto articulado de projetos e outras atividades
extensionistas de carater organico-institucional, com clareza de diretrizes e orientagdo para a
conquista de objetivo comum, executado a médio e/ou longo prazo e integradas,
preferencialmente, ao ensino e a pesquisa.

§ 22 - O Programa de extensdo devera se vincular a um departamento ou curso especifico. Além
disso, o programa podera se vincular a um ou mais cursos de graduac¢do e/ou pds-graduagdo da
instituicdo e podera ter vinculo com outras organizacGes, instituicdes etc., desde que defina qual
o critério de participagdo de outras instituicdes no programa de extensdo cadastrado na
PROPPEXI.

Art. 52 - O Programa Institucional de Bolsas de Extensdo — ProBEx tem por objetivo apoiar o
desenvolvimento de a¢Ges de extensdo e cultura da institui¢do, articulando o ensino e a pesquisa
de forma indissocidvel, viabilizando a relagdo integradora e transformadora entre a universidade
e a sociedade.

§ 12 - A submissao de projeto de extensao para o PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE
EXTENSAO — ProBEx deverad observar aos processos de chamada ou aos editais de sele¢do
internos.

§ 22 - Os processos de chamada e os editais de selegdo definirdo os objetivos aos quais os
projetos de extensao deverdo ser direcionados, as linhas de extensdao a que se destinam, o
tempo de duragao dos projetos, os sujeitos que poderao apresentar propostas, o processo de
inscrigdo, os requisitos de apresentacdo de propostas, o processo e o cronograma de selegdo de
propostas e os mecanismos de acompanhamento e avalia¢cdo das ac¢des.

§ 32 - As propostas devem ser submetidas exclusivamente pelo proponente (professor
coordenador do projeto) pela plataforma de submissdo da ProPPExi/Extensdo (no link:
http://coppex.itpac.br/) na aba correspondente ao ProBEx.


http://coppex.itpac.br/)
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CAPITULOV
Composicao

Art. 62 O Programa Institucional de Bolsas de Extensdo — ProBEx é composto por
docentes/pesquisadores e por estudantes de graduagdo com vinculo no UNITPAC.

Secdo | — Dos Docentes/Pesquisadores Orientadores do UNITPAC

Art. 72 Constituem requisitos para os docentes/pesquisadores orientadores participarem do
programa:

I. Ter vinculo com o UNITPAC exercendo a funcdo de Docente de Ensino Superior, com titulacdo
minima de especialista;

Il. N3o estar licenciado/afastado, por qualquer motivo, por um periodo superior a trés (03)
meses no periodo de vigéncia da bolsa;

Art. 82 Constituem deveres para os docentes/pesquisadores orientadores participarem do
programa:

I. Selecionar e indicar o(s) estudante(s) para participar do ProBEx do UNITPAC;

Il. Apresentar Plano de Trabalho detalhado do estudante, de forma a garantir uma orientacao
individualizada;

lIl. Orientar o estudante nas distintas fases do trabalho cientifico, obedecendo ao cronograma
proposto, incluindo a elaboracdo e envio do Trabalho Final do estudante, organizacdo de
material para apresentacao do trabalho em congressos e seminarios;

IV. Acompanhar o estudante na apresentagao do trabalho em congressos e seminarios;

V. Incluir o nome do estudante, que tiver participacdo efetiva, na autoria dos trabalhos que
venham a serem publicados em periddicos indexados e/ou trabalhos em anais de congressos;

VI. Comprovar, a qualquer tempo, a producdo cientifica ou tecnoldgica, declarada no Curriculo
Lattes apresentado, por solicitacdo da Coordenacgdo de Extensdo do UNITPAC;

VII. Informar a Coordenagdo, até o décimo quinto dia de cada més, os eventuais cancelamentos
de bolsas e/ou substituicio de estudantes bolsista(s) e/ou voluntario(s), com a devida
justificativa e acompanhada do respectivo relatdrio das atividades realizadas pelo estudante no
periodo;

VIIl. E vedado ao docente/pesquisador orientador repassar a orientagdo de seu(s) bolsista(s)
e/ou voluntario(s) para outro docente/pesquisador.

Secgao Il — Dos Discentes

Art. 9° Constituem requisitos para discentes participarem do programa:

I. Ser selecionado e indicado pelo professor orientador;

. Estar regularmente matriculado no curso de graduagao, nos semestres correspondentes ao
periodo de vigéncia da pesquisa;

[Il. Ndo estar cursando o primeiro ou os dois Ultimos semestres do curso de graduacdo para
efeito de ingresso no Programa;

IV. Ndo possuir parentesco com o orientador, em qualquer grau.
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Paragrafo Unico. O estudante bolsista ndo podera receber qualquer modalidade de bolsaacadémica ou
participar de monitoria remunerada/voluntaria.

Art. 9 Constituem deveres dos discentes participantes do programa:

I. Apresentar plano de trabalho vinculado ao projeto do orientador, com normas a serem estabelecidas no
edital de selecdo;

II. Dedicar 20 horas semanais as atividades referentes ao cumprimento do Plano de Trabalho;

lll. Dedicar-se integralmente as atividades académicas e de extensao;

Art. 102 - Dos Projetos de Extensao:

| — Serdo entendidos como projetos o conjunto de atividades de carater educativo, social, cultural, cientifico
ou tecnoldgico, desenvolvido de forma planejada, com objetivos e prazos definidos.

§ Unico - O projeto pode ser vinculado ou ndo-vinculado a um programa.

II- O projeto devera ser proposto por docente com vinculo ativo com a Instituicdo, com titulacdominima de
especialista, que sera o responsavel pelo projeto.

Il — O projeto devera ter relacdo com o ensino, a pesquisa e a pratica profissional, propiciando ao discente, a
oportunidade de crescimento complementar.

IV - Os projetos de agdo social sdo de inteira responsabilidade dos executores do projeto, nao
resposnsabilizando o UNITPAC por acGes que ndo tenham as diretrizes deste documento.

Art. 112 - Constituem deveres para os docentes/pesquisadores orientadores participarem do programa:
I. Selecionar e indicar o(s) estudante(s) para participar do ProBEx do UNITPAC.
Il. Apresentar Plano de Trabalho detalhado do estudante, de forma a garantir uma orientacgdo individualizada;

[ll. Orientar o estudante nas distintas fases do trabalho cientifico, obedecendo ao cronograma proposto,
incluindo a elaboragdo e envio do Trabalho Final do estudante, organizacao de material para apresentag¢do do
trabalho em congressos e semindrios;

IV. Acompanhar o estudante na apresenta¢do do trabalho na Jornada Cientifica do ITPAC;

V. Incluir o nome do estudante, que tiver participacdo efetiva, na autoria dos trabalhos que venham a serem
publicados em periddicos indexados e/ou trabalhos em anais de congressos;

VI. Comprovar, a qualquer tempo, a producdo cientifica ou tecnoldgica, declarada no Curriculo Lattes
apresentado, por solicitacdo da Coordenacdo de Extensdao do UNITPAC; bem como a participacao dos
integrantes em cada agdo, para computar a carga hordria certificada.

VII. Informar a Coordenacdo, até o décimo quinto dia de cada més, os eventuais cancelamentosde bolsas e/ou
substituicdo dos estudantes bolsista(s) e/ou voluntario(s), com a devida justificativa e acompanhada do
respectivo relatério das atividades realizadas pelo estudante no periodo;

VIIl. E vedado ao docente/pesquisador orientador repassar a orienta¢do de seu(s) bolsista(s) e/ou voluntario(s)
para outro docente/pesquisador.

CAPITULO IV
DO CADASTRO DAS ATIVIDADES

Art. 122 - O cadastro das atividades deve ser realizado por meio do portal de submissao de projeto de extensao,
disponibilizado no site institucional, sendo que:
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§ 12 - CADASTRO: As agOes de extensdao com pretensdo de desenvolvimento no ambito do UNITPAC ou fora,
deverdo ser submetidos no portal de submissdo de projeto de extensao, por meio do link do Even3, para
aguardar a aprovacao pela PROPPEXI.

§ 2 2 - APROVACAO: Encaminhamento do projeto para apreciacdo do Coordenador do Curso (ao qual o
projeto estd vinculado), Coordenacdo Administrativa/Financeira (quando houver natureza orcamentaria),
Apoio Operacional, Coordenac¢do de Laboratérios (quando for o caso), Coordenacdo de Extensdo e Pro-
Reitoria da PROPPEXI. Somenteapds pareceres favoraveis, inclusive da carga horaria do projeto, é que
havera a validacdo da acdo e aprovacao para desenvolvimento da atividade. A reserva de espacos é de
resposnsabilidade do professor orientador.

§ 3 2- REGISTRO: O registro do projeto serd feito automaticamente pelo portal da PROPPEXI, assim que o
projeto tiver todos os pareceres favoraveis.

§ 4 @ - ACOMPANHAMENTO: Deve ser encaminhado a PROPPEXI, um relatério parcial com lista de
frequéncia e fotso dos participantes executando a acdo, para projetos de longa duracdo e um relatdrio ao
término da acdo. Para projetos de curta duracdo e com vdrias atividades, devera ser enviado junto ao
relatdrio, fotos de cada integrante executando a acao e lista de frequéncia dos participantes assinadas pelo
professor orientador, como comprovagao.

§ 52 - FINALIZACAO: Para a finalizagdo da ac3o, o coordenador do projeto devera apresentar Relatério Final
das atividades desenvolvidas, por meio do portal de submissdo de projeto de extensdo, no prazo maximo
de 30 dias apds o desenvolvimento da ultima acdo prevista, com a devida comprovacdao da mesma — fotos
da acdo, artigos ou publicacdes decorrentes, noticias, entre outros —, prestacdo de contas e lista de
frequéncia.

§ 62 - EMISSAO DE CERTIFICADO: A emiss3o dos certificados ficara condicionada a entrega e aprovagdo do
Relatério Final do projeto de extensdo, devidamente documentado. Sendo que a PROPPEXI, terd um prazo
maximo de até 30 dias a contar da protocoliza¢do do relatério final na PROPPEXI. A PROPPEXI ndo certifica
discentes de outras IES exceto em eventos de congresso ou semelhantes, com comprovagdo de frequéncia
e foto. Para projetos com alunos de outras IES, serd necessario contato da PROPPEXI do UNITPAC com o
setor responsavel da outra IES para evitar duplicidade de certificacdo.

§ 72 - ARQUIVAMENTO: Com a validagao do Relatdrio Final e com a documentag¢do completa da agao, far-
se-a o envio dos certificados e o arquivamento do processo, no prazo maximo de 30 dias apds a validagao
da agdo pela PROPPEXI.

§ 82 - PENALIDADES: Qualquer denuncia ou indicio de irregularidades em projetos passados, atuais ou
futuros, estardo passiveis de investigacdo e caso comprovada a irregularidade podem acarretar em
penalidades a serem definidas pela PROPPEXI.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 132 - Os casos omissos no presente Regulamento serdo interpretados e resolvidos pela Pré-reitoria de
Pdés-Graduacgdo, Pesquisa, Extensdo, Inovacgdo e Internacionalizagao.

Araguaina-TO, 04 de julho de 2024.
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